PORTARIA ADMINISTRATIVA

PORTARIA N. 01/2024

O JUIZ DE DIREITO E DIRETOR DO FORO DA COMARCA DE ANITA
GARIBALDI/SC, considerando a necessidade de padronizar os procedimentos
nesta unidade judicial, visando ao combate do grande acervo de processos por
meio de automacfes e da utilizacdo de atos ordinatérios, bem como de outros

expedientes pertinentes, RESOLVE:

ATOS ORDINATORIOS

Os Atos Ordinatorios sdo impulsos que ndo tem conteudo decisério e
tampouco definem os contornos do seguimento processual, porquanto apenas
cumprem o procedimento definido por deliberacéo judicial. O Cartorio com auxilio
e supervisao da Assessoria cumprira os Atos Ordinatérios fixados na legislacao e

disponiveis no sistema eletrénico.

Sao Atos Ordinatérios Gerais:
G1- Devolucdo a Distribuicdo de peticGes direcionadas a outro foro e

por equivoco enviadas a unidade.
G2- Retificacdo de categorias equivocadamente atribuidas a peti¢des.

G3- Intimacédo da parte para recolher diligéncias e custas judiciais,
inclusive as iniciais (ausente pagamento da GRJ e de pedido de gratuidade

judiciaria) e remanescentes.

G4- Intimacdo da parte autora para esclarecer divergéncia entre a

gualificacdo constante na peticéo inicial e os documentos que a instruem.

G5- Intimagéo do autor para, no prazo de 15 (quinze) dias, informar CPF

das partes quando ndo indicado na inicial ou documentacéo que a acompanha.

G6- Anotacdo de intimacdo exclusiva em nome de determinados
advogados ou da sociedade a que pertencam, desde que devidamente registrada

na OAB, caso assim seja solicitado na peticéo.

G7- Cumprimento, independentemente de despacho, de precatorias de



intimacg&o, notificagdo ou citacdo, bem como a subsequente devolugao a origem.

G8- Conferéncia do cadastro das partes e da juntada de procuracao,
para imediata intimacdo, com prazo de quinze dias, a juntada respectiva e ao
complemento de dados néo informados, mormente no tocante aos enderecos que
deverdo conter, quanto as zonas urbanas, nome de rua, niumero, bairro, Cidade,
Estado e CEP. Com relacao a eventual auséncia da procuragao, deve-se verificar,
nos moldes do art. 104 do CPC, se a postulacdo em Juizo ndo tem o intuito de
evitar preclusdo, decadéncia ou prescricao, ou, ainda para a pratica de ato urgente,

0 que podera ensejar a juntada no prazo de 15 (quinze) dias.

G9- Conferéncia do respectiva teor e a intimacéo para substituicdo de
eventual pagina ilegivel, em 5 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade de nao
conhecimento daquilo nela existente, quando do recebimento de peticdes e

documentos em autos virtuais.

G10- O Chefe de Cartério esta autorizado a desarquivar processo e
conceder vista pelo prazo de até 15 (quinze) dias, mediante pedido da parte, bem
como pode delegar a referida atividade a outro servidor do quadro do cartério desta

unidade.

G11- Certificar nos autos a ocorréncia de feriado local e qualquer outro

fato que possa influir na contagem de prazo processual.

G12- Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas

informacgdes acerca do andamento de carta precatoria ou oficio.

G13- Em caso de incidente processual encerrado, extrair copia da
deciséo final (e eventual laudo pericial ou certiddo, se houver) para os autos

principais e, posteriormente, promover o arquivamento.

G14- O Chefe de Cartorio estd autorizado a fornecer extrato de
subconta e, ainda, a delegar a referida atividade a outro servidor do quadro do

cartorio desta unidade, observado o art. 281 do CNCGJ.

S&o Atos Ordinatorios Civeis:
CV1- Solicitagdo ao juizo de origem, dos documentos faltantes que
devem acompanhar as cartas precatérias, rogatorias ou de ordem, na forma do

art. 260 do CPC, preferencialmente pelas vias digitais (e-mail ou malote digital),



solicitando-os no formato digital, no prazo de 30 dias; vencido o prazo sem

atendimento, autorizar a devolug&o da carta sem cumprimento.

CV2- Manter o andamento do processo suspenso por até 60 dias,
guando requerida pelo autor au por ambas as partes, intimando, ao final do prazo,
a parte autora ou ambas as partes para dar prosseguimento ao feito, se nada tiver

sido requerido.

CV3- Intimacgéo do procurador da parte autora ou exequente para que
dé andamento ao processo, quando decorrido o prazo de suspenséao requerido,
com a subsequente intimacao pessoal da parte, com prazo de 5 (cinco) dias (art.
485, § 1°, CPC), ciente da possibilidade de extincdo do processo pelo abandono,
se nao for possivel o prosseguimento do feito sem o ato por ela a ser praticado,

como por exemplo na falta de endereco da parte demandada.

CV4- Intimacéo do procurador e ndo cumprida a providéncia necessaria,
a subsequente intimagédo pessoal da parte autora ou exequente, no prazo de 5
(cinco) dias (art. 485, 8 1°, CPC), ciente da possibilidade de extingdo do processo
pelo abandono, se nao for possivel o prosseguimento do feito sem o ato a ser

praticado, como por exemplo na falta de endereco da parte demandada.

CV5- Frustrada a citacdo e havendo pedido da parte, efetuar consulta
aos sistemas informatizados de pesquisas para a localizacdo de enderecos,
intimando- se a parte para manifestacdo em 5 (cinco) dias se o endereco for
idéntico ao informado no feito, a menos que haja pedido de citag&o por edital, ou
praticando-se o ato processual frustrado, acaso novo endereco seja encontrado,
restando autorizadas as modalidades pessoal e, quando justificadas, também por

hora certa e fora do horario de expediente.

CV6- Efetuar a conclusdo dos pedidos de citagcdo por edital somente
ap0s a consulta aos sistemas informatizados de pesquisas de enderecos,
certificando-se se o endereco da parte e o mesmo informado nos autos, sendo
qgue, na hipbtese de ser distinto, deve ser novamente tentada a citacdo pessoal,

observando-se 0s meios processuais adequados.

CV7- ApoOs intimacdo do procurador e ndo cumprida a providencia
relativa ao recolhimento dos honorarios periciais, efetuar a intimagéo pessoal da
parte que requereu a pericia, ciente da possibilidade de perda da prova, no prazo

de 5 (cinco) dias.



CV8- Em casos de pericia que implique o comparecimento pessoal da
parte, efetuar a intimacgéo do periciado quanta a data, horario e local da pericia, na
pessoa de seu procurador, ciente da possibilidade de nao realizacéo e de perda
da prova se ndo comparecer ao ato.

CV9- Inclusdo do prazo de 30 dias para o cumprimento de cartas
precatorias expedidas para citacdo e o prazo de 90 dias nas precatérias expedidas

para outras finalidades.

CV10- Intimagcdo da parte autora para manifestacdo sobre a
contestacao (art. 350 do CPC) e sobre a reconvencao (art. 343 do CPC), no prazo
de 15 dias. Na sequéncia, intimacado de ambas as partes para especificarem, no
prazo de 15 dias, as provas que pretendem produzir, bem como o resultado visado
com a referida prova, sem prejuizo da possibilidade de julgamento antecipado.
Caso haja pedido de producao de prova oral, deveréo as partes esclarecer quais

fatos buscam provar com a oitiva de cada testemunha.

CV11- Intimacdo da parte contraria para manifestacdo quando
suscitada a falsidade documental na réplica ou por simples peticdo apds a juntada

do documento aos autos, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 432, caput, do CPC).

CV12- Intimacado da parte contraria para manifestacdo quando proposto
incidente de impedimento ou suspeicdo das pessoas elencadas no art. 148 do

CPC, desde que tempestivo, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 148, § 2°, do CPC).

CV13- Cumprimento imediato das diligéncias que constem de decisfes
em processos que retornem do Tribunal de Justica ou em recursos de agravo de

instrumento, efetuando os atos pendentes necessarios.

CV14- Constatado que nao se trata de processo que legalmente deva
tramitar em segredo de justica (art. 189 do CPC), e ndo havendo tal pedido, retirar
a marcacgao do segredo de justica para que 0 processo prossiga sem a restricao
(Comunicado eletrénico da CGJ n. 112 de 10/08/2015).

CV15- Constatada a juntada de peticdo que legalmente (art. 189 do
CPC) ou segundo a Orientagcao CGJ n. 25 de 14/07/2009 n&o se enquadre em
segredo de justica, e ndo havendo tal pedido, retirada da marcacao feita neste

sentido.

CV16- Constatado que nao se trata de processo que legalmente deva

ter tramitacao prioritéria (art. 1.048, |, do CPC), retirada da marcacgéo respectiva.



CV17- Tratando-se de processo que envolva interesse de incapaz (art.
178, 1l, do CPC), efetuar a intimac&do do Ministério Publico para, no prazo de 30
(trinta) dias, intervir como fiscal da ordem juridica, nos termos do art. 178, caput,
do CPC, sempre apoés a réplica e apés as alegacg0es finais das partes (art. 364,
caput, do CPC), bem como da realiza¢cédo da audiéncia aprazada.

CV18- Havendo necessidade de recolhimento de custas intermediarias

e finais, efetuar a remessa dos autos a contadoria e intimag&o para recolhimento.

CV19- Havendo pedido de penhora eletrénica e nao tendo sido
informado o valor atualizado da divida e o numero do CPF/CNPJ do executado nos
autos, efetuar a intimacao do credor para que supra a omissdo no prazo de 15
(quinze) dias, fazendo constar no ato que o0 ndo suprimento da omissdo podera

importar em indeferimento da penhora.

CV20- Nao efetuado o pagamento voluntario determinado e néao
havendo pedido da parte exequente de penhora por outros meios (Bacenjud,
Renajud, etc.), autorizar a intimagéo para recolhimento das diligéncias do Oficial
de Justica, caso nao recolhidas, e autorizar a expedicdo de mandato de penhora,

avaliacao e intimacao, lavrando-se o respectivo auto (art. 829, § 1°, do CPC).

CV21- Havendo pagamento da divida, intimar o credor para dizer sobre
a satisfacdo de seu crédito, informar os dados bancarios necesséarios para
expedicdo de alvara, qual o valor destinado a honorarios e a parte, em 15 dias,
ciente de que em face de seu siléncio podera ser reconhecida a quitacdo pelo

pagamento.

CV22- Havendo pedido do devedor para parcelamento do crédito
executado, na forma do art. 916 do CPC, e comprovado o valor do depésito das
parcelas vincendas enquanto ndo apreciado o requerimento, efetuar a intimacéo
do exequente para dizer se concorda, no prazo de 15 dias uteis, com a adverténcia
de que seu siléncio podera ser interpretado como concordancia tacita quanto ao

parcelamento.

CV23- Havendo pedido do devedor para substituicdo do bem

penhorado, efetuar a intimacao do credor com prazo de 15 dias.

CV24- Sendo oposta excegdo de pré-executividade, intimar o

exequente para se manifestar em 15 dias.



CV25- Sendo apresentada impugnacdo ao cumprimento de sentenca
sem pedido de efeito suspensivo, intimar a parte contraria para manifestacéo, no

prazo de 15 (quinze) dias (art. 525 do CPC), e, apds remeter 0os autos conclusos.

CV26- Sendo certificada pelo oficial de justica a ndo localizacdo de bem

para penhora, efetuar a intimacéao do credor para se manifestar em 30 dias.

CV27- Intimar a outra parte para contrarrazdes ao recurso de apelacao,
bem como a apelacdo adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1.010, 88 1° e
2°, do CPC), remetendo-se 0s autos, ap0s, ao Tribunal de Justica (art. 1.010, § 4°,
do CPC), com excecédo das hipoteses do art. 331, caput, do CPC (indeferimento
da inicial), do art. 332, § 3°, do CPC (improcedéncia liminar) e do art. 485, § 7°, do
CPC (extincdo sem resolucdo do mérito), quando devera ser feita a conclusao para

analise do juizo de retratacao.

CV28- Intimar a outra parte para se manifestar sabre os embargos

declaratérios opostos no prazo de 05 (cinco) dias (art. 1.023, § 2°, CPC).

CV29- Dar cumprimento a cita¢do ou intimacao por meio do aplicativo
de mensagens Whatsapp quando tais atos ja tiverem sido deferidos, ainda que em

despacho inicial, independente de conclusédo para este anico fim.

CV30- Nas acdes de alimentos, antes de enviar o processo concluso
para andlise da inicial e de eventual tutela, realizar pesquisa PrevJud no que tange

a pessoa do alimentante.

CV31l- Nas acbes de medicamentos, antes de enviar 0 processo
concluso para analise da inicial e de eventual tutela, remeter os autos para
elaboracdo de Nota Técnica através do sistema E-Natjus, por requisicdo de
unidade externa (preferencialmente) ou através do portal préprio do Conselho

Nacional de Justica (CNJ), com o prazo de 5 (cinco) dias.

CV32- No caso de pedido de Gratuidade de Justi¢a, intimar a parte
requerente para, nos moldes dos Atos 17 e 18 da DPE, publicados no Diério Oficial
- SC - N° 20.801, p. 100, de 29.6.2018, comprovar, no prazo de 15 (quinze) dias,

sob pena de extingdo do feito nos moldes dos arts. 290 e 321 do CPC:
A) que sua renda familiar ndo € superior a trés salarios minimos federais;

B) que ndo é proprietaria, titular de aquisicdo, herdeira, legataria au

usufrutuaria de bens moveis, imoOveis ou direitos, cujos valores



ultrapassem a quantia equivalente a 150 (cento e cinquenta) salarios
minimos federais, devendo trazer aos autos certiddo negativa de
propriedade de imoveis nesta comarca e (se for o caso), na comarca de
residéncia, bem como certiddo negativa de propriedade de veiculo
automotor expedida pelo Detran/SC e (se for o caso) pelo Detran do

estado de residéncia ou 6rgédo congénere;

C) que nao possui recursos financeiros em aplicacdes ou investimentos em
valor superior a 12 (doze) salarios minimos federais, sendo admissivel
mera declaracdo, ciente de que eventual falsidade podera ensejar

responsabilizacao criminal; e

D) se for o caso, comprovar que se enquadra em uma das excecdes
previstas nos paragrafos dos arts. 2° dos Atos 17 e 18 da DPE, publicados
no Diario Oficial - SC - N° 20.801, p. 100, de 29.6.2018.

CV33- Nos processos de conhecimento e execugcdo com
embargos/impugnacao, em que o autor/exequente pedir a desisténcia do feito e o
réu/executado tenha contestado (art. 485, § 4°, do CPC), intimar o réu/executado
para se manifestar sobre esse requerimento, ciente de que a inércia sera

compreendida como anuéncia.

Sao Atos Ordinatoérios Criminais:
CR1- Juntar os antecedentes criminais dos imputados assim que
distribuidos os autos de prisdo em flagrante (APF) e os inquéritos policiais.

CR2- Intimar o interessado para complementar ou retificar os dados
pessoais (nome completo, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF) e o
endereco (logradouro, nimero da casa ou do apartamento, bairro, cédigo de
enderecamento postal, telefone para contato) das testemunhas indicadas nos
autos, dentro do prazo de 3 dias, inclusive quando falhar prévia tentativa de
intimacao.

CR3- Reiterar citagéo ou intimacéo pessoal, na hipotese de informacéo
pelo Ministério Publico ou do proprio interessado, restando autorizadas as
modalidades pessoal e, quando justificadas, também por hora certa e fora do
horario de expediente.

CR4- Checar oportunamente (preferencialmente com 2 semanas de



antecedéncia da data de audiéncia) se a certiddo do Oficial de Justica foi positiva
guanto a intimacéo de parte ou testemunhas e, entéo, intimar a parte para indicar

novo endereco para reiteracdo do ato, no prazo de 48 horas.

CRS- Abrir vista ao Ministério Publico quando o procedimento assim o
exigir.

CR6- Intimar o acusado e seu defensor, na hipétese de néao
apresentacao de defesa preliminar, alegacdes finais ou de razdes/contrarrazées
recursais para constituir novo advogado, dentro do prazo de 10 (dez) dias, caso
em que a inércia implicara a nomeacéo de Defensor Dativo para suprimento da
falta no prazo legal (10 dias para defesa preliminar, 5 dias para alegacoes finais,

8 dias para razdes de apelacéo e 2 dias para razdes de recurso em sentido estrito).

CR7- Expedir carta precatoria para citacdo ou intimacdo de acusado e
oitiva de testemunhas, quando residentes em outras comarcas, com prazo de 20
(vinte) dias para processos de réus presos e de 60 (sessenta) dias para os de réus

soltos.

CRB- Solicitar ao Chefe de Cartério do juizo deprecado ou oficiado,
solicitando informacdes, quando decorrido o prazo fixado para cumprimento ou

resposta, pelas vias digitais disponiveis (e-mail ou malote digital).

CR9- Checar os documentos obrigatérios em cartas precatorias, sendo
gue, caso ausentes, devera oficiar ao Juizo Deprecante, pelas vias digitais
disponiveis (e-mail ou malote digital), solicitando-os igualmente no formato digital,

de modo a viabilizar o cumprimento, sendo que a inércia implicara devolugéo.

CR10- Informar o juizo deprecante da data de audiéncia designada ou
redesignada e, também, para informar se ha defensor constituido ou dativo

naquela comarca.

CR11- Retornando o processo da instancia superior, deve-se: a)
atualizar o histérico de partes, b) cumprir as determinacdes constantes das
decisdes, e, c) em caso de preso provisorio, encaminhar as informagfes para
atualizacdo do respectivo processo de execucdo criminal (PEC), com a devida

urgéncia.

Sao Atos Ordinatorios da Execucgao Penal:
EP1- Intimar o sentenciado para comparecimento, no prazo de 10 (dez)



dias ou data fixada em decisdo ou escala prépria, para fins de admoestacéo, inicio
do cumprimento das condi¢cdes de suspensao da pena (sursis), da pena sancao

substitutiva/restritiva de direitos ou do regime aberto.

EP2- Intimar o Ministério Publico e a Defesa sobre os incidentes de

soma de penas e de regressdo e com prazo de 10 (dez) dias.

EP3- Intimar o Ministério Publico sobre os pedidos de remicéo, de saida

temporaria, progressao e livramento condicional, com prazo de 5 (cinco) dias.

EP4- Fica delegada ao cartério judicial a realizacdo da audiéncia
admonitoria do regime aberto e de concessédo de livramento condicional. No
regime aberto, devera constar no termo o endereco completo de onde o apenado
passara a residir, bem como declaracdo expressa de que aceita as condi¢cbes
impostas (art. 113 da LEP), entregando-lhe copia. J& na cerimfnia de concessao
do livramento condicional, devera ser realizada a entrega da respectiva carta de
livramento (art. 136 da LEP), devendo nela constar endereco completo de onde o
apenado passara a residir, bem como declaracdo expressa de que aceita as

condi¢Bes impostas (art. 137, Il, da LEP) entregando-lhe copia.

EP5- Por ocasido da realizacdo da audiéncia admonitoria do regime
aberto ou da intimagcdo do apenado para cumprimento de pena restritiva de
prestacdo pecuniaria, fica autorizado o parcelamento da multa penal e/ou da
prestacdo pecuniaria em até 5 (cinco) vezes, devendo sempre adequar a
possibilidade do apenado ao menor parcelamento possivel.

EP6- Os apenados que estejam em cumprimento de pena em regime
aberto nesta comarca ou de outras cujo respectivo PEC tenha sido encaminhado,
ainda que tenham sido estabelecidas regras diversas, serdo intimados a observar
as seguintes condicoes:

1. Apresentar-se periodicamente no Férum para registrar presenca e
informar suas atividades, sendo, via de regra, uma vez por més e, no
maximo, uma vez a cada trés meses;

2. Comprovar perante este juizo, no prazo de 30 (trinta) dias, exercicio de

atividade licita ou impossibilidade de exercé-la;

3. Permanecer recolhido em seu domicilio no horario compreendido entre as
22h até as 6h do dia seguinte, podendo encontrar-se fora deste horario

apenas para fins de estudos ou trabalho e com prévia informacéo ao



Juizo;

4. Permanecer recolhido em seu domicilio em periodo integral aos sabados,
domingos e feriados, podendo sair apenas para fins de trabalho ou
estudos e com previa informacao ao Juizo;

5. N&o se ausentar da comarca por prazo superior 30 (trinta) sem prévia
autorizagéo judicial;

6. Nao mudar de endereco sem previa comunicacdo ao Juizo; e,

7. Nao frequentar estabelecimentos que efetuem vendas de bebidas

alcodlicas nem se apresentar alcoolizado em publico.

EP7- Os apenados que estejam em cumprimento de livramento
condicional nesta comarca ou de outras cujo respectivo PEC tenha sido
encaminhado, ainda que tenham sido estabelecidas regras diversas, seréao

intimados a observar as seguintes condi¢oes:

1. Apresentar-se de forma trimestral no Férum para registrar presenca e

informar suas atividades e ocupacoes;
2. Nao mudar de endereco sem previa comunicacdo ao Juizo; e,

3. Nao frequentar estabelecimentos que efetuem venda de bebidas
alcodlicas a partir das 22h, bem como nédo se apresentar alcoolizado em
publico.

EP8- O controle da frequéncia do apenado sera feito pelo cartério
judicial, a quem competird a notificacdo dos termos desta portaria e das regras
nela estabelecidas. O estabelecimento de dias e horario para comparecimento dos
apenados em cartorio para controle da frequéncia fica delegado a chefia do

cartorio.

EP9- Com aceitacdo das condi¢Bes propostas, o cartério judicial oficiara
ao Comando da Policia Militar local solicitando auxilio na fiscalizacdo das
condicdes impostas. Nesse oficio devera constar quais sdo as condi¢cdes impostas,
em especial, se for caso, de recolhimento domiciliar, com endereco e seus
respectivos horarios, a proibi¢cdo de frequéncia a determinados lugares, bem como
a data do termino da pena, ainda que, uma vez constando o descumprimento
dessas regras, seja o fato imediatamente comunicado ao juizo.

EP10- Aos processos em andamento que tenham sido estabelecidas

condicbes mais favoraveis ao apenado, prevalecerdo essas condicdes mais



favoraveis, salvo situacdes peculiares e excepcionais que deverdo ser

encaminhados para analise em gabinete.

CARTORIO - TRAMITACAO DE INQUERITO POLICIAL

A investigacao pré-processual tramitara diretamente entre o Ministério
Publico e a Policia Judiciaria, sem a intervencao do Poder Judiciario, salvo em se
tratando de medidas cautelares ou probatérias invasivas na esfera juridica da
parte, a exemplo de pedidos de prisdo (e liberacdo), quebra de sigilo, interceptacéo
telefébnica e busca e apreensdo, consoante art. 129, |, da CRFB, Resolucdo
63/2009 do CNJ e precedente do STJ (STJ, RMS 46165 / SP, Gurgel de Faria,
19.11.2015).

A referida tramitacdo direta observara, ainda, os seguintes Atos
Ordinatorios de inquérito:

IQ1- Havendo pedidos de diligéncias investigatérias pelo Ministério
Publico, o Chefe de Cartério devera providenciar a intimacao da Policia Judiciaria
para que atenda as diligéncias requeridas pelo 6rgdo ministerial, procedendo-se
as anotacdes para o controle do prazo de devolucéo, exceto no caso de pedidos
gue se refiram a atos de competéncia da Chefia do Cartorio Judicial (ex. emissao
de certiddes, informacgdes ou outros), os quais devem ser cumpridos de oficio.

1Q2- Havendo pedidos de medidas cautelares ou outras restritivas de
direitos e garantias, que necessitem de provimento jurisdicional, apds a
manifestacdo ministerial, os autos deverao ser feitos conclusos para analise pelo
magistrado.

IQ3- N&o havendo objecédo por parte do Ministério Publico quanto ao
pedido de prorrogacdo do prazo de conclusao das investigacdes, o Cartério devera
proceder a imediata baixa do caderno indiciario, procedendo-se as anotacdes para

o controle do prazo de devolugéo.

IQ4- As novas peticdes e documentos que forem dirigidos aos autos do
caderno indiciario deveréo ser juntados pelo Cartorio Judicial, abrindo-se vista ao
Ministério Publico, ainda que este ja tenha se manifestado pela baixa do caderno
indiciario.

IQ5- Devolvido o caderno indiciario pela Policia Judiciaria, dever-se-a

abrir vista ao Ministério Publico.



JUIZADOS ESPECIAIS CIVEIS

Gratuidade: para fins de analise de gratuidade de justica nos processos
gue seguem o rito das Leis 9.099/95 e 12.153/09, exigir-se-a a documentacao
constante no item CV32 desta portaria. Todavia, a analise da concessao do
beneficio ocorrera somente por ocasido de eventual interposicdo de apelacgéo,
devendo o requerente/apelante se atentar ao disposto no prazo estipulado no art.
42,8 1°, da Lei 9.099/95.

Juiz Leigo: Nao ha juiz leigo a atuar nesta Comarca.

Conciliador: Nomeio a pessoa abaixo listada para exercer a fungao
publica de Conciliadora perante os Juizados Especiais, consoante arts. 7°, 22 e 37
da Lei 9.099/1995: a) Jéssica Inés Mariani, técnica judiciaria auxiliar, matricula
65348, sem prejuizo dos outros servidores jA nomeados em portarias diversas.

Funcdes do Conciliador: Ao conciliador incumbe a composicao do
litigio em audiéncia, evitando-se o0 adiamento da solucdo do impasse em
processos civeis e criminais, observadas as disposi¢des legais pertinentes,
devendo utilizar cracha de identificacéo.

Certiddo: O Secretério do Juizado Especial, mediante requerimento
expresso do conciliador interessado, expedira certiddo informando o periodo de
permanéncia pretérito da pessoa nas funcdes publicas em questéo, a qual devera

ser assinada pelo magistrado.

URGENCIAS E PEDIDOS DE PREFERENCIA

Urgéncias: Os processes urgentes de competéncia desta unidade
judiciaria sdo: a) os feitos com pedidos de tutela sumaria de urgéncia ou evidéncia,
enquanto perdurar a situacédo de risco; b) mandados de seguranca; c) acles
falimentares, por forga do art. 79 da Lei 11.101/2005; d) os processos referentes
a interessados com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos ou a pessoas
portadoras de doencas graves ou de deficiéncia, devendo tal aspecto ser
identificado com a tarja especifica, consoante art. 1.048, | e 11, do CPC e
Resolucdo 16/2013/TJ; e) os pedidos de liberacdo de restricdo em sistema
automatizados (Bacenjud, Renajud etc); f) os cancelamentos de hasta publica e
de audiéncia préximas; g) 0s processos de réus presos; e, h) os processos da area
da infancia e juventude, com enfoque nos prazos legais peremptorios.

Pedidos de preferéncia: Outros feitos, além daqueles indicados no



item 1, devem ser apreciados de acordo com a ordem de concluséo, evitando-se
a tentativa de controle da pauta de apreciacao de alguns processos em detrimento
dos demais, em face da interpretacdo conjugada dos principios da igualdade, da
razoavel duracdo do processo e da impessoalidade, previstos nos arts. 5°, caput
e LXXVIIl, e 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (CRFB).
Portanto, os pedidos de preferéncia formulados pelos advogados devem ser
encaminhados ao escaninho respectivo, para fins de verificacdo da urgéncia
alegada, sendo vedado seu encaminhamento imediato em detrimento do

estabelecido no item "urgéncias”.

REVOGACAO
Esta Portaria consolida toda disciplina local de geréncia desta unidade
judicial, razdo pela qual se revoga todos atos normativos anteriores similares,

inclusive a(s) Portaria(s) Administrativa(s) anterior(es) no que lhe for incompativel.
A portaria entra em vigor a partir da data da sua assinatura.
Afixe-se no local de costume.

Encaminhe-se copia ao Ministério Pablico e a Subsec¢édo local da OAB
para conhecimento.

Publique-se, inclusive na pagina eletrébnica da comarca no Portal do
TJSC.

Anita Garibaldi/SC, 01 de fevereiro de 2024.

ANDRE LUIZ Assinado de forma digital por
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