PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

Comarca de Canoinhas
/ 12 Vara Civel

Portaria Administrativa

PORTARIA ADMINISTRATIVA

PORTARIA GAB1CV N. 1/2022

O JUIZ DE DIREITO 12 VARA CiVEL DA COMARCA DE CANOINHAS,

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos nesta
unidade judicial, visando ao combate do grande acervo de processos por meio de
automacoes e da utilizacdo de atos ordinatorios, bem como de outros expedientes
pertinentes, o que ja foi anteriormente feito por intermédio das Portaria n. 7/2019 —
12 VARA CIVEL e GAB1CV N. 2/2021;

Considerando a necessidade de revisdao de algumas disposicdes das
referidas Portarias e a inclusdo de outras, com o intuito de aprimorar os
procedimentos que ja estdo sendo aplicados;

Considerando as Diretrizes de Gestao de Unidades Judiciais — Versao 5,
elaboradas pela Corregedoria-Geral da Justica do Tribunal de Justica de Santa
Catarina,

Considerando a analise da Corregedoria-Geral da Justica sobre a Portaria
GAB1CV N. 2/2021, Protocolo 51735-RKVSNL;

Considerando a autorizacao para delegacao de lancamentos de minutas
padronizadas de despachos, decisdes e sentencas de baixa complexidade pelos
servidores que exercam suas funcdes para a unidade judicial, independentemente
de lotacao fisica, nos termos da Resolucado Conjunta GP/CGJ n. 11 de 24 de abril de
2019;

Considerando a orientagao contida no Provimento n. 6 de 25 de abril de
2019 da CGJ para que, em casos de unidades com modelo de gestdo unificada
entre gabinete e cartorio, seja mantida listagem dos modelos de despachos,
decisdes e sentencas considerados de baixa complexidade;

Considerando a necessidade de adogdo de medidas objetivando a
racionalizacdo e a otimizacado das atividades judiciais, em decorréncia do principio
da razoavel duracao do processo e com vistas a reduzir, 0 quanto possivel, o tempo
de entrega da prestacéo jurisdicional;

Considerando a necessidade de aproveitamento adequado dos recursos

humanos e da forca de trabalho, em decorréncia da implantagdo do processo
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eletrdnico e a gestao unificada do gabinete e cartério judiciais;

Considerando o impacto que a adog¢ao do processo eletrénico acarretou a
tramitacdo de processos no Poder Judiciario Catarinense e, em particular, nesta
unidade jurisdicional, cujo acervo, em sua totalidade, é de processos digitais; e,

Considerando o acumulo crescente de processos em gabinete, como
consequéncia da adocdo do processo eletrbnico, da mudanca de atividades, da
adocao de atos vinculados e da chegada de duas novas servidoras ao cartério no

presente ano,

RESOLVE:

FONTES JURIDICAS

A atuacdo da unidade judicial observara a legislacdo escrita, a
jurisprudéncia, os atos normativos e as orientagdes internas do Poder Judiciario no
exercicio das suas atividades, com recurso supletivo a presente Portaria

Administrativa.

FORMATAGCAO DAS PECAS PROCESSUAIS

Sobre a utilizacdo de modelos e de textos padrdo, cabe observar as
seguintes regras:

a) Jamais e sob nenhuma circunstancia modificar, criar ou excluir modelo
ou texto-padrao sem prévia autorizacao ou determinagao do magistrado.

b) Todo texto-padrdo deve conter uma sigla escrita sem espacos e
iniciando com o simbolo #.

¢) Os nomes dos modelos e dos textos padrao serdao ementados, partindo
do item mais genérico e seguindo ao mais especifico. Exemplo: Execucéo - Penhora
- Repeticao Genérica de BacenJud ou Renadud — Indeferimento.

d) A classificacdo dos modelos deve conter o nome ementado. [exemplo:
Inicial - Busca e Apreenséo]

e) Italico utilizado somente para palavras estrangeiras.

f) Referéncia de jurisprudéncia vem apds o respectivo texto em
parénteses, indicando o tribunal, o tipo de recurso abreviado, o nimero do processo,
o nome do relator e a data de julgamento, da seguinte forma exemplificativa: (TJSC,
AC 0002112-05.2011.8.24.0036, Henry Petry Junior, 30/01/2018).



DELEGAGAO DE ATOS ORDINATORIOS

Os atos ordinatérios sdo impulsos que nao tém conteludo decisério e
tampouco definem os contornos do seguimento processual, porquanto apenas
cumprem o procedimento definido por deliberacao judicial. O cartério com auxilio e
supervisao da assessoria cumprira os atos ordinatorios fixados na legislacao e
disponiveis no sistema eletrénico. Os assessores expedirdo os atos ordinatdrios que

nao foram devidamente cumpridos pelo cartorio.

Estao delegados os seguintes atos ordinatérios gerais:

G1- Devolucao a Distribuicao de peti¢cdes direcionadas a outras unidades
do mesmo foro e por equivoco enviadas a unidade, bem como encaminhamento das
peticoes direcionadas a outro foro

Encaminho os autos a Distribuicdo para redistribuicdo a Unidade
competente, consoante requerimento constante na peti¢éo inicial.

G2- Retificacao de categorias equivocadamente atribuidas a peticoes.

G3- Intimacdo da parte para recolher diligéncias e custas judiciais,
inclusive as iniciais (ausente pagamento da GRJ e de pedido de gratuidade judiciaria)
e remanescentes.

A parte ativa fica intimada para recolher as custas iniciais, dentro do prazo
de 15 dias, ciente de que sua inércia podera importar no cancelamento da
distribuicao, consoante art. 290 do CPC.

A parte ativa fica intimada para recolher as diligéncias do Oficial de
Justica, dentro do prazo de 15 dias, consoante art. 82 do CPC.

G4- Intimacdo da parte autora para esclarecer divergéncia entre a
qualificacdo constante na peticéo inicial e os documentos que a instruem.

A parte ativa fica intimada para esclarecer divergéncia entre a qualificacao
constante na peticédo inicial e os documentos que a instruem, dentro do
prazo de 15 dias.

G5- Anotacdo de intimagcdo exclusiva em nome de determinados
advogados ou da sociedade a que pertencam, desde que devidamente registrada na
OAB, caso assim seja solicitado na peticao.

G6- Cumprimento, independentemente de despacho, de precatérias de
intimacao, notificagéo, citagdo, estudo social ou oitiva informal (Infancia e Juventude)
pelo Ministério Publico!, bem como a subsequente devolucdo a origem.

G7- Conferéncia do cadastro das partes e da juntada de procuracao, para
imediata intimagdo, com prazo de quinze dias, a juntada respectiva e ao

complemento de dados nao informados, mormente no tocante aos enderecos que

" Nesta hipétese, devera o feito ser remetido ao Ministério Publico.
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deverdao conter, quanto as zonas urbanas, nome de rua, numero, bairro, Cidade,
Estado e CEP.

A parte ativa fica intimada para complementar a peti¢ao inicial, dentro do
prazo de 15 dias, com a juntada do instrumento de procuragédo ad juditia
ou justificativa plausivel para sua auséncia (arts. 104 e 105 do CPC), bem
como no tocante ao(s) endereco(s) da(s) parte(s) que devera(ao) conter:
nome da rua, numero, bairro, cidade, estado e CEP.

G8- Conferéncia do respectivo teor e a intimacao para substituicido de
eventual pagina ilegivel, em 5 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade de nao
conhecimento daquilo nela existente, quando do recebimento de peticbes e
documentos em autos virtuais.

A parte ativa fica intimada para substituir o documento ilegivel do evento *,
dentro do prazo de 5 dias, ciente da possibilidade de ndo conhecimento
daquilo nela existente por se tratar de processo digital.

A parte passiva fica intimada para substituir o documento ilegivel do
evento *, dentro do prazo de 5 dias, ciente da possibilidade de nao
conhecimento daquilo nela existente por se tratar de processo digital.

G9- O Chefe de Cartério esta autorizado a desarquivar processo e
conceder vista pelo prazo de até 30 (trinta) dias, mediante pedido da parte, bem
como pode delegar a referida atividade a outro servidor do quadro do cartério desta
unidade.

A parte ativa fica intimada do desarquivamento dos autos, ciente de que
nao formulado requerimento de seu interesse, dentro do prazo de 30 dias,
0S autos retornarao ao arquivo.

G10- Certificar nos autos a ocorréncia de feriado local e qualquer outro
fato que possa influir na contagem de prazo processual.

G11- Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas informacoes
acerca do andamento de carta precatéria ou oficio.

G12- Em caso de incidente processual encerrado, extrair copia da
decisdo final (e eventual laudo pericial ou certiddo, se houver) para os autos
principais e, posteriormente, promover o arquivamento.

G13- O Chefe de Cartério esta autorizado a fornecer extrato de subconta
e, ainda, a delegar a referida atividade a outro servidor do quadro do cartério desta
unidade, observado o art. 281 do CNCGJ.

Estdo delegados os seguintes atos ordinatoérios civeis:

CV1- Solicitacdo, ao juizo de origem, dos documentos faltantes que
devem acompanhar as cartas precatorias, rogatérias ou de ordem, na forma do art.
260 do CPC, preferencialmente pelas vias digitais (e-mail ou malote digital),

solicitando-os no formato digital, no prazo de 30 dias; vencido o prazo sem
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atendimento, autorizar a devolugéo da carta sem cumprimento.

CV2- Manter o andamento do processo suspenso por até 30 dias, quando
requerida pelo autor ou por ambas as partes, intimando, ao término, a parte autora
ou ambas as partes para dar prosseguimento ao feito no prazo de 15 dias, se nada
tiver sido requerido.

CV3- Intimagéo do procurador da parte autora ou exequente para que dé
andamento ao processo, quando decorrido o prazo de suspensao requerido, com a
subsequente intimagao pessoal da parte, com prazo de 5 (cinco) dias (art. 485, § 19,
CPC), ciente da possibilidade de extincdo do processo pelo abandono, se nao for
possivel o prosseguimento do feito sem o ato por ela a ser praticado, como por
exemplo na falta de endereco da parte demandada.

A parte ativa fica intimada para dar andamento ao processo, dentro do
prazo de 5 dias, uma vez que decorrido o prazo de suspensao requerido,
ciente da possibilidade de extincdo do processo pelo abandono, se nao
for possivel o prosseguimento do feito sem o ato por ela a ser praticado.

CV4- Intimado o procurador e ndo cumprida a providéncia necessaria, a
subsequente intimacdo pessoal da parte autora ou exequente, no prazo de 5 (cinco)
dias (art. 485, § 12, CPC), ciente da possibilidade de extincdo do processo pelo
abandono ou de sua suspensao em caso de execucao, se nao for possivel o
prosseguimento do feito sem o ato a ser praticado, como por exemplo na falta de
endereco da parte demandada.

A parte ativa fica intimada, pessoalmente, para dar andamento ao
processo, dentro do prazo de 5 dias, ciente da possibilidade de extincao
do processo pelo abandono ou de sua suspensao em caso de execugao,
se nado for possivel o prosseguimento do feito sem o ato por ela a ser
praticado.

CV5- Frustrada a citacao e havendo pedido da parte, efetuar consulta aos
sistemas informatizados de pesquisas para a localizagdo de enderecos, intimando-
se a parte para manifestacdo em 5 (cinco) dias se o endereco for idéntico ao
informado no feito, a menos que haja pedido de citacao por edital, ou praticando-se
o ato processual frustrado, acaso novo enderego seja encontrado, restando
autorizadas as modalidades pessoal e, quando justificadas, também por hora certa e
fora do horario de expediente.

A parte ativa fica intimada de que, em consulta realizada aos sistemas
informatizados, nao foi localizado endereco diverso daqueles constantes
nos autos, de modo que devera formular requerimento do seu interesse,
dentro do prazo de 5 dias.

CV6- Efetuar a conclusao dos pedidos de citacao por edital somente apo6s

a consulta aos sistemas informatizados de pesquisas de enderecos, certificando-se

se o0 endereco da parte é o mesmo informado nos autos, sendo que, na hipbtese de
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ser distinto, deve ser novamente tentada a citagdao pessoal, observando-se os meios
processuais adequados.

CV7- Apoés intimagéo do procurador e ndo cumprida a providéncia relativa
ao recolhimento dos honorarios periciais, efetuar a intimacao pessoal da parte que
requereu a pericia, ciente da possibilidade de perda da prova, no prazo de 5 (cinco)
dias.

CV8- Em casos de pericia que implique o comparecimento pessoal da
parte, além da intimagao do procurador, efetuar a intimacao pessoal do periciado
quanto a data, horario e local da pericia, ciente da possibilidade de nao realizagao e
de perda da prova, se ndo comparecer ao ato.

CV9- Inclusdo do prazo de 30 dias para o cumprimento de cartas
precatérias expedidas para citacdo/intimacao e do prazo de 90 dias nas precatérias
expedidas para outras finalidades.

CV10- Intimacado da parte autora para manifestacdo sobre a contestacao
(art. 350 do CPC) e sobre a reconvencéao (art. 343 do CPC), no prazo de 15 dias. Na
sequéncia, intimacao de ambas as partes para especificarem, no prazo de 15 dias,
as provas que pretendem produzir, bem como o resultado visado com a referida
prova, sem prejuizo da possibilidade de julgamento antecipado. Caso haja pedido de
producéo de prova oral, deverdo as partes esclarecer quais fatos buscam provar
com a oitiva de cada testemunha sob pena de indeferimento. Considerando que,
dentro do Estado de Santa Catarina, a oitiva de testemunhas residentes em outras
comarcas se da por videoconferéncia, a fim de conferir celeridade ao andamento do
feito, deverdo as partes informar a qualificacdo e endereco das testemunhas
residentes em outras comarcas, de modo a permitir a designagdo da respectiva
oitiva na propria decisdo saneadora. Nao havendo impugnacao da parte adversa,
sera admitida a oitiva de testemunhas residentes em outros estados/paises por
videoconferéncia.

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a contestacdo e
documentos, no prazo de 15 dias, bem como, no mesmo prazo, oferecer
resposta a eventual reconvencdo, consoante arts. 343, § 1°, e 350 do
CPC.

Ficam intimadas as partes para especificacao detalhada das provas que
pretende(m) produzir, dentro do prazo de 15 dias (ou de 30 dias em se
tratando de advogado de pessoa juridica de direito publico, membro do
Ministério Publico e defensor publico ou pro bono), conforme arts. 319, VI,
348, 350 e 351 do CPC, bem como o resultado visado com a referida
prova, sem prejuizo da possibilidade de julgamento antecipado. Caso haja
pedido de producdo de prova oral, deverdo as partes esclarecer quais
fatos buscam provar com a oitiva de cada testemunha sob pena de
indeferimento. Considerando que, dentro do Estado de Santa Catarina, a
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oitiva de testemunhas residentes em outras comarcas se da por
videoconferéncia, a fim de conferir celeridade ao andamento do feito,
deverao as partes informar a qualificacdo e endereco das testemunhas
residentes em outras comarcas, de modo a permitir a designagéo da
respectiva oitiva na prépria decisdo saneadora. Nao havendo impugnacao
da parte adversa, serd admitida a oitiva de testemunhas residentes em
outros estados/paises por videoconferéncia.

CV11- Intimacao da parte contraria para manifestacao quando suscitada a
falsidade documental na réplica ou por simples peticdo apdés a juntada do
documento aos autos, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 432, caput, do CPC).

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a falsidade
documental suscitada, dentro do prazo de 15 dias.

CV12- Intimacgédo da parte contraria para manifestacdo quando proposto
incidente de impedimento ou suspeicao das pessoas elencadas no art. 148 do CPC,
desde que tempestivo, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 148, § 2°, do CPC).

CV13- Cumprimento imediato das diligéncias que constem de decisdes
em processos que retornem do Tribunal de Justica ou em recursos de agravo de
instrumento, efetuando os atos pendentes necessarios.

CV14- Constatado que nao se trata de processo que legalmente deva
tramitar em segredo de justica (art. 189 do CPC) e ndo havendo tal pedido, retirar a
marcacao do segredo de justica para que o processo prossiga sem a restricdo
(Comunicado eletrénico da CGJ n. 112 de 10/08/2015).

CV15- Constatada a juntada de peticao que legalmente (art. 189 do CPC)
ou segundo a Orientacdo CGJ n. 25 de 14/07/2009 ndo se enquadre em segredo de
justica e ndo havendo tal pedido, retirada da marcacéo feita neste sentido.

CV16- Constatado que nao se trata de processo que legalmente deva ter
tramitacao prioritaria (art. 1.048, I, do CPC), retirada da marcacao respectiva.

CV17- Tratando-se de processo que envolva interesse de incapaz (art.
178, 1l, do CPC), efetuar a intimacao do Ministério Publico para, no prazo de 30
(trinta) dias, intervir como fiscal da ordem juridica, nos termos do art. 178, caput, do
CPC, sempre apds a réplica e apds as alegacoes finais das partes (art. 364, caput,
do CPC), bem como da realizacao da audiéncia aprazada.

O Ministério Publico fica intimado para se manifestar, dentro do prazo de
30 dias, consoante art. 178, Il, do CPC.

CV18- Havendo necessidade de recolhimento de custas intermediarias e
finais, efetuar a remessa dos autos a contadoria e intimar a parte para recolhimento.
CV19- Considerando o disposto no art. 701, § 22, CPC, no sentido de que
se constitui de pleno direito o titulo executivo judicial, independentemente de
qualquer formalidade, determinar que nas agdes monitdrias ndo embargadas e sem
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pagamento, seja certificado o decurso do prazo e a constituicdo de pleno direito do
titulo executivo judicial e, posteriormente, a remessa dos autos a contadoria judicial
para cobranca das custas finais da parte devedora.

Certifico que o prazo decorreu sem que a parte passiva tenha realizado o
pagamento do débito ou apresentado embargos, consoante art. 701, § 29,
do CPC.

CV20- Intimagdo da parte credora para, havendo interesse, formular
requerimento do seu interesse, consoante art. 513, § 12, do CPC e Orientagdo CGJ
n. 56, dentro do prazo de 15 dias, com o arquivamento do procedimento monitério.

A parte credora fica intimada para que, dentro do prazo de 15 dias,
apresente o demonstrativo atualizado do débito, ciente de que sua inércia
podera resultar no arquivamento do processo.

CV21- Havendo pedido de penhora eletrdnica e nao tendo sido informado
o valor atualizado da divida, com o respectivo célculo, e o nimero do CPF/CNPJ do
executado nos autos, efetuar a intimagéo do credor para que supra a omissao no
prazo de 15 (quinze) dias, fazendo constar no ato que o nao suprimento da omissao
podera importar em indeferimento da penhora.

A parte ativa fica intimada para informar, dentro do prazo de 15 dias, o
valor atualizado da divida, com o respectivo calculo, e o numero do CPF
ou CNPJ da parte passiva, sendo que sua inércia podera importar em
indeferimento da penhora e suspensdo do processo, consoante art. 921
do CPC.

CV22- Nao efetuado o pagamento voluntario determinado e ndo havendo
pedido da parte exequente de penhora por outros meios (Bacenjud, Renajud, etc.),
autorizar a intimacao para recolhimento das diligéncias do Oficial de Justica, caso
nao recolhidas, e autorizar a expedicdo de mandado de penhora, avaliacdo e
intimacgao, lavrando-se o respectivo auto (art. 829, § 12, do CPC).

CV23- Havendo pagamento da divida, intimar o credor para dizer sobre a
satisfacdo de seu crédito, informar os dados bancarios necessarios para expedicao
de alvara, especificar o valor destinado a honorarios e, também apresentar a
procuragdo com poderes especificos para dar quitacdo, em 15 dias, ciente de que
seu siléncio podera importar na quitacao pelo pagamento.

A parte ativa fica intimada para se manifestar acerca do pagamento da
divida, bem como para informar os dados bancarios (banco/agéncia/conta)
necessarios a expedicao de alvara judicial e indicar qual o valor destinado
a honorarios e a parte, dentro do prazo de 15 dias, ciente de que seu
siléncio podera importar na extincao do processo pelo pagamento.

CV24- Havendo pedido do devedor para parcelamento do crédito
executado, na forma do art. 916 do CPC, e comprovado o valor do depésito das

parcelas vincendas enquanto ndo apreciado o requerimento, efetuar a intimacao do



exequente para dizer se concorda, no prazo de 15 dias uteis, com a adverténcia de
que seu siléncio podera ser interpretado como concordancia tacita quanto ao
parcelamento.

A parte ativa fica intimada para se manifestar acerca do pedido de
parcelamento do débito executado, dentro do prazo de 15 (quinze) dias,
ciente de que seu siléncio podera ser interpretado como concordancia
tacita quanto ao parcelamento.

CV25- Havendo pedido do devedor para substituicdo do bem penhorado,
efetuar a intimacao do credor com prazo de 15 dias.

A parte ativa fica intimada para se manifestar acerca do pedido de
substituicdo do bem penhorado, dentro do prazo de 15 (quinze) dias.

CV26- Sendo oposta excecao de pré-executividade, intimar o exequente
para se manifestar em 15 dias, salvo se houver pedido de tutela de urgéncia, de
suspensao da execugao ou de levantamento de valor bloqueado.

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a excecao de pré-
executividade, dentro do prazo de 15 dias.

CV27- Sendo apresentada impugnacao ao cumprimento de sentenca sem
pedido de efeito suspensivo, intimar a parte contraria para manifestacéo, no prazo
de 15 (quinze) dias (art. 525 do CPC), e, apos, remeter os autos conclusos.

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a impugnacéo ao
cumprimento de sentenca, dentro do prazo de 15 dias.

CV28- Sendo certificada pelo oficial de justica a ndo localizagcdo de bem
para penhora, efetuar a intimacao do credor para se manifestar em 30 dias.

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre o expediente do oficial
de justica, no qual informa nao ter localizado bens passiveis de penhora,
dentro do prazo de 30 dias, ciente de que sua inércia podera importar na
suspensao e posterior arquivamento do processo, consoante art. 921, I,
do CPC.

CV29- Intimar a outra parte para contrarrazdes ao recurso de apelacao,
bem como a apelacédo adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1.010, §§ 1% e 29,
do CPC), remetendo-se os autos, apds, ao Tribunal de Justica (art. 1.010, § 4°, do
CPC), com excecado das hipéteses do art. 331, caput, do CPC (indeferimento da
inicial), do art. 332, § 32, do CPC (improcedéncia liminar) e do art. 485, § 7%, do CPC
(extincdo sem resolucdo do mérito), quando devera ser feita a conclusao para
analise do juizo de retratagao.

A parte passiva fica intimada para oferecer contrarrazdes ao recurso de
apelacgao, dentro do prazo de 15 dias, consoante art. 1.010, §§ 12 e 2°, do
CPC.

CV30- Intimar a outra parte para se manifestar sobre os embargos
declaratérios opostos no prazo de 5 (cinco) dias (art. 1.023, § 2%, CPC).

A parte embargada fica intimada para oferecer contrarrazées aos
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embargos de declaracéo, dentro do prazo de 5 dias, consoante art. 1.023,
§ 2°, do CPC.

CV31- Selecionar Leiloeiro, quando houver despacho determinando leildo,
nos termos da Portaria GAB1CV N. 3/2021.

CV32- Intimar a outra parte para se manifestar sobre os embargos
monitorios opostos no prazo de 15 (quinze) dias (art. 702, § 52, CPC).

CV33- Nos processos de conhecimento e execucdo com
contestacao/embargos/impugnacao, em que o autor/exequente pedir a desisténcia
do feito, intimar o réu/executado para se manifestar sobre esse requerimento, no
prazo de 15 dias, ciente de que a inércia sera compreendida como anuéncia (art.
485, § 4°, do CPC).

CV34- Em se tratando de execucdo de titulo de crédito, o original deve
ser mantido pelo advogado apresentante, que permanece responsavel por sua
autenticidade e guarda sem circulacao, conforme art. 11, § 3%, da Lei 11.419/2006 e
425, VI, do CPC, e que devera juntar a declaragdo que consta no anexo 1 desta
portaria. Ainda, o original pode ser apresentado ao Cartério, para que seja registrada
a sua judicializacao e anotado o respectivo nimero processual, mediante aposicao
de carimbo, em todas as vias, inclusive frente e verso, devolvendo-se o documento
ao credor e, apos, certificando-se tal situacéo nos autos digitais, conforme Circular n.
192/2014 da CGJ.

CV35- Havendo pedido de Gratuidade de Justica, caso o requerente nao
seja beneficiario da Assisténcia Judiciaria Gratuita, conforme Portaria Conjunta (12 e
22 Varas Civeis de Canoinhas) n. 233/2018, intimar a parte requerente para, nos
moldes dos paradmetros exigidos pela Defensoria Publica do Estado de Santa
Catarina?, comprovar, no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de extincio do feito
nos moldes dos arts. 290 e 321 do CPC:

a) renda familiar® ndo superior a 3 salarios minimos*; se a renda for
superior, até 4 salarios minimos, também deve estar presente ao menos uma das
seguintes situacoes:

1. entidade familiar composta por mais de 5 membros;

2 Disponivel em: http://defensoria.sc.def.br/quem-tem-direito-ao-atendimento-na-defensoria-
publica/#page-content, acessado em 14.9.2022.

3 A renda familiar mensal é a soma dos rendimentos brutos recebidos mensalmente pelas pessoas
que fazem parte do mesmo grupo familiar, maiores de dezesseis anos, excluindo-se o0s
rendimentos concedidos por programas oficiais de transferéncia de renda e de beneficios
assistenciais, bem como o valor comprovadamente pago a titulo de contribuicdo previdenciaria
oficial.

4 Havendo conflito de interesses entre pessoas de um mesmo grupo familiar (exemplo, entre marido
e mulher), a renda mensal e o patrimdnio liquido deverao ser considerados individualmente.

10



2. gastos mensais comprovados com tratamento médico por doenca
grave ou aquisi¢ao de medicamento de uso continuo;

3. entidade familiar composto por pessoa com deficiéncia ou transtorno
global de desenvolvimento;

4. entidade familiar composta por idoso ou egresso do sistema prisional,
desde que constituida por 4 ou mais membros;

b) ndo seja proprietaria, titular de aquisicao, herdeira, legataria ou
usufrutuaria de bens moveis, imdveis ou direitos, cujos valores ultrapassem a
quantia equivalente 150 salarios minimos;

c) em caso de partilha de bens (em divorcio, inventario, etc.), o valor dos
bens ndo podera exceder ao limite de 250 salarios minimos;

d) ndo possua recursos financeiros em aplicacdes ou investimentos em
valor superior a 12 salarios minimos.

CV36- Nas demandas afetas a area da Infancia e Juventude, em que se
busca o fornecimento de medicamentos ou tratamentos médicos, promovidas contra
o Poder Publico, a peticdo inicial devera vir acompanhada dos seguintes
documentos®, indispensaveis para analise do pedido:

a) formulario para requerimento, contido no anexo 2 desta portaria,
atualizado, preenchido com letra legivel pelo médico que prescreveu a medicacao;

b) receita médica do medicamento ou tratamento requerido;

c) negativa formal do fornecimento por parte do Poder Publico;

d) orcamento da medicacao ou do tratamento pleiteado;

e) documentos que demonstrem a condicao financeira do(a) requerente e
de seu nucleo familiar, especialmente os descritos no item CV35;

f) em caso de solicitacdo de medicamentos ou tratamentos nao
padronizados, a comprovacao de aprovacao pela ANVISA.

CV37- Nas demandas em que o réu for citado por edital, com hora certa
ou estiver preso e ndao apresentar resposta no prazo legal nem constituir advogado,
devera ser nomeado advogado pelo sistema da AJG para atuar como curador
especial e apresentar resposta, nos moldes do art. 72, inciso Il, do CPC.

TRAMITACAO DE BOLETIM DE OCORRENCIA CIRCUNSTANCIADO
Ficam delegados os seguintes atos ordinatérios:
BOC1- Recebido o caderno indiciario vindo da Policia Judiciaria, este

5 Os documentos deverao ser emitidos no maximo 30 dias antes da propositura da agao.
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devera ser cadastrado no sistema e enviado ao Cartério, o qual devera providenciar
a certificacao dos antecedentes do investigado, antes de abrir vista ao Ministério
Publico.

BOC2- Havendo pedidos de diligéncias investigatorias pelo Ministério
Publico, o Chefe de Cartério devera providenciar a baixa do caderno indiciario a
Policia Judiciaria para que atenda as diligéncias requeridas pelo 6rgao ministerial,
procedendo-se as anotacdes para o controle do prazo de devolugao, exceto no caso
de pedidos que se refiram a atos de competéncia da chefia do cartério judicial (ex.
emissdo de certiddes, informacdes ou outros), os quais devem ser cumpridos de
oficio.

BOC3- Havendo pedidos de medidas cautelares ou outras restritivas de
direitos e garantias, que necessitem de provimento jurisdicional, apdés a
manifestacdo ministerial, os autos deverdo ser feitos conclusos para analise pelo
magistrado.

BOC4- Nao havendo objecao por parte do Ministério Publico quanto ao
pedido de prorrogacao do prazo de conclusao das investigacdes, o cartério devera
proceder a imediata baixa do caderno indiciario, procedendo-se as anotagdes para o
controle do prazo de devolugéo.

BOCS5- As novas peticoes e documentos que forem dirigidos aos autos do
caderno indiciario deverao ser juntados pelo cartério Judicial, abrindo-se vista ao
Ministério Publico, ainda que este ja tenha se manifestado pela baixa do caderno
indiciario.

BOC6- Devolvido o caderno indiciario pela Policia Judiciaria, deve-se
abrir vista ao Ministério Publico.

BOC7- Oferecida a representacdo em autos apartados e requerido
arquivamento do BOC ou do Auto de Apreensao em flagrante, devera o referido feito
ser arquivado, mantendo-se a vinculacao aos Autos de Apuracao de Ato Infracional.

BOC8- Tendo o investigado/representado completado a maioridade,
antes de cada conclusdo, deverdo ser atualizados seus antecedentes criminais.
Havendo agédo penal em andamento contra ele, deverdo os autos ser remetidos ao
Ministério Publico. Procedimento idéntico devera ser adotado caso tenha

completado 21 anos de idade.

IMPULSOS DE BAIXA COMPLEXIDADE
Os despachos, decisbes e sentencas listados no Anexo 3 séao

considerados de baixa complexidade e serdo emitidos por quaisquer dos agentes
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que atuam na unidade, independentemente da lotacdo em gabinete ou cartério, para
posterior conferéncia do magistrado.

AGENDAMENTO DE AUDIENCIAS

Indisponibilidades: Nao marcar audiéncias do juiz nas indisponibilidades
de pauta. Nestas datas, somente podem ser marcadas mediagdes, nas quais deve
constar “Juiz ausente” na parte de presencas, sendo o comando a remessa dos
autos para gabinete para impulso.

Dias de agendamento: Observar a tabela:

Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
Indisponivel Indisponivel Indisponivel Indisponivel Indisponivel
Tarde Urgéncias Infancia Familia Civel Urgéncias

Horarios de agendamento: Reservar das 13h as 13h30 para audiéncias
de custodia. Agendar demais audiéncias a partir das 13h30, sendo que a ultima nao
pode iniciar apés as 17h30.

Audiéncias urgentes deverdo ser marcadas somente com autorizacao do
magistrado.

Duracao do agendamento: Observar a tabela:

Tipo Periodo
Mediagao 1 hora
Interdigéo - Entrevista 30 minutos
Custédia 15 minutos cada
AlJ — Padrao* 1 hora

AlJ — CELESC (fumo) e Bancos (apenas depoimento | 30 minutos
pessoal da parte autora)

Infancia e Juventude — Apresentacéo ou Justificagcdo 30 minutos

Infancia e Juventude — Continuagéo 15 minutos por testemunha
* Para célculo de tempo das audiéncias, devera ser designado 15 minutos

por oitiva, seja depoimento pessoal (autor ou réu, sendo 15 minutos para cada
depoimento) ou testemunhal. A excecdo dos casos expressamente mencionados
(CELESC e Bancos), devera ser reservada pelo menos uma hora para as AlJ’s,
independentemente de haver menos de 4 oitivas.

ECOEFICIENCIA

Ecoeficiéncia: Recomenda-se a utilizacao de praticas ecoeficientes nesta
unidade jurisdicional, como medida de gestdo ambiental no Poder Judiciario, para
conservacao dos recursos naturais e protecdo contra a degradacao ambiental, em

atencao a Resolucado 05/2009 do Tribunal de Justica de Santa Catarina (TJSC) e a
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Recomendagao 11/2007 do Conselho Nacional de Justigca (CNJ).

Comunicacao Digital: Determina-se que seja empregado o meio digital
(e-mail, comunicador e/ou malote digital) para fins de comunicacgao interna e, dentro
do possivel, externa.

Verso do Papel: Autoriza-se que, para os expedientes que ndo puderem
ser langados exclusivamente no meio eletrénico, sejam utilizados ambos os lados da
folha de papel, mediante impresséo de frente e verso.

Reducao de Material Descartavel: Recomenda-se que os servidores e
estagiarios utilizem um recipiente retornavel para bebidas (vidro, acrilico ou outro),
com a finalidade de reduzir o uso de copos plasticos descartaveis.

REVOGAGCAO

Fica revogada a Portaria GAB1CV n. 2/2021 desta 12 Vara Civel.

Encaminhe-se cépia a Corregedoria-Geral da Justica, nos termos do art.
32 do Provimento n. 6/2019.

Encaminhe-se copia ao Ministério Publico desta Comarca e a Subsecao
da Ordem dos Advogados do Brasil de Canoinhas.

Publique-se esta Portaria na pagina da comarca, no site eletrdnico do
PJSC.

Arquive-se uma cépia digital no sistema eletrénico de informacdes (SEI).

Comarca de Canoinhas(SC), 15 de setembro de 2022.

Assinado de forma digital por
VICTOR LUIZ VICTOR LUIZ CEREGATO
CEREGATO GRACHINSKI:46879

Dados: 2022.09.15 12:16:49

GRACHINSKI:46879 300

VICTOR LUIZ CEREGATO GRACHINSKI
Juiz de Direito
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Anexo 1 — Modelo de declaracao para execucoes de titulos extrajudiciais

Parte autora, pessoa fisica inscrita no CPF sob o n® * QU pessoa
juridica inscrita no CNPJ sob o n? *, com sede na *, bairro *, na cidade de *, pelo(a)
advogado(a) que esta subscreve, Dr(a). *, inscrito na OAB/** sob o n. *, com poderes
para tanto, consoante instrumentos anexos, DECLARA, para todos os fins e efeitos
legais, que é auténtica a coépia digitalizada do titulo de crédito representado pelo *
[nome e numero do titulo], que instrui e esta vinculado aos autos eletrénicos da
Acéo de * [inserir classe da acao], movida em face de * [nome da parte ré],
encontrando-se a via original em poder deste(a) advogado(a) ou desta sociedade de
advogados, inscrita na OAB/** sob o n® *, estabelecida na *, bairro*, na cidade de * -
CEP *, e assim permanecera até o final do processo, sem qualquer possibilidade de
circulacao.

Esta DECLARACAO tem a finalidade de dar cumprimento ao disposto
na Portaria DF n. 5/2020 deste Juizo, com amparo e em obediéncia ao estatuido no
artigo 425, inciso IV e VI, §§ 12 e 22, do Cdodigo de Processo Civil.

[local e data]

[nome e assinatura do(a) advogado(a)]
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Anexo 2 — Formulario para requerimento de medicamento
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®

Poder Judiciario

Conselho Nacional de Justica
Foérum Nacional do Judiciario para Monitoramento e
Resolugéo das Demandas de Assisténcia & Saude (Res. CNJ n. 107/2010)
COMITE EXECUTIVO DO ESTADO DE SANTA CATARINA - COMESC

FORMULARIO PARA REQUERIMENTO DE MEDICAMENTO

ANEXO |

DADOS DO REQUERENTE:

Nome:
CPF: | cartiio SUS:
Contato (email/telefone):

Atendimento que originou a prescri¢do: ( ) Particular ( ) Convénio - Qual?
( ) SUS - Unidade de atendimento:

DADOS DA PRESCRICAO:

Medicamento (DCB/DCI"):
Posologia: Duragdo do Tratamento:
Validade da Receita: Registro na ANVISA: ( ) Sim ( ) Nao

Indicagdo em conformidade com a aprovada no registro: ( )Sim ( ) Nao

Previsto em PCDT? da doenga listada abaixo: ( ) Sim ( ) N3o

Consta em padronizacdo oficial (ex. REMUME, RENAME ou listas regionais ou estaduais)®: ( )Sim ( ) N3o

* O preenchimento do formuldrio deve ser feito pelo médico com LETRA LEGIVEL, em atengdo ao art. 11 do Cédigo de Etica
Meédica (Resolugdo CFM N 1931/20009).

1. Qual(is) a(s) doenga(s) que acomete(m) o requerente e que motivaram a prescricdo?
CID: Doenga:

Caracteristicas da Doenga:

2. Quais as opgdes de tratamento oferecidas pelo SUS para a doenca citada?

3. As alternativas terapéuticas oferecidas pelo SUS ja foram utilizadas? ( )sim ( )ndo. Em caso afirmativo:
3.1 Especifique o periodo de tratamento e a resposta do requerente:

3.2 O requerente faz uso de outro(s) tratamento(s) (farmacoterapéuticos ou ndo)? Qual(is)?

4. O tratamento indicado na sua prescricdo pode ser substituido por alguma alternativa oferecida pelo SUS?
( ) sim* - Especifique qual(is):
( ) ndo - Justifique detalhadamente:

B DCB/DCI: Denominagdo Comum Brasileira ou, na falta desta, Denominagdo Comum Internacional.
2 protocolo Clinico e Diretrizes Terapéuticas
3 REMUME: Relagdo Municipal de Medicamentos / RENAME: Relagdo Nacional de Medicamentos Essenciais



L)

e e

Poder Judiciario

Conselho Nacional de Justica
Foérum Nacional do Judiciario para Monitoramento e
Resolugéo das Demandas de Assisténcia & Saude (Res. CNJ n. 107/2010)
COMITE EXECUTIVO DO ESTADO DE SANTA CATARINA - COMESC

FORMULARIO PARA REQUERIMENTO DE MEDICAMENTO

* Favor fornecer ao requerente NOVA PRESCRICAO.

4.1 Se apontada inefetividade terapéutica (evento adverso) e/ou desvio de qualidade dos medicamentos (queixa
técnica), ou sua suspeita, esclarega os motivos que levaram a esta conclus3o:

4.1.1 Houve notificacdo a ANVISA - NOTIVISA dos eventos acima? ( )n3o ( )sim n®

5. Qual(is) a(s) consequéncia(s) ao requerente caso este ndo seja submetido ao medicamento(s) indicado(s) a
curto, médio e longo prazo?

6. A n3o utilizagdo imediata do(s) medicamento(s) importa em risco de morte?
() sim. Justificativa:

( ) ndo. Justificativa:

7. A ndo utilizagdo imediata do(s) medicamento(s) importa em agravamento da doenca?
() sim. Justificativa:

( ) ndo. Justificativa:

8. Declaro, por fim, que ndo possuo qualquer interesse na prescricio do medicamento/insumo, que n3o a satde do
paciente, bem como ndo mantenho qualquer vinculo com a industria farmacéutica, de drteses, proteses e materiais
especiais, distribuidores e em pesquisa clinica relacionada a esta prescricdo: ( )Sim ( ) Nao.

Prescritor (carimbo e assinatura): Data:

PARA PREENCHIMENTO PELO REQUERENTE:

9. O requerente possui convénio particular de satide? () Sim. Qual: () N&o.
9.1. Em caso afirmativo, houve a tentativa de obter o medicamento pelo convénio? (  )Sim ( ) N&o.
9.2. Houve negativa? ( ) Sim ( ) N3o. 9.3. Negativa: ( ) Verbal ( ) Escrita Data:

10. O requerente buscou obter o medicamento pelo SUS? ( )Sim ( ) Nao.
10.1. Houve negativa? ( ) Sim ( ) Nao.
10.2. Em caso afirmativo:

() Municipio ( ) Verbal ( )Escrita Data:
( ) Estado ( ) Verbal ( ) Escrita Data:
() Unido ( ) Verbal ( )Escrita Data:

TERMO DE CONSENTIMENTO:
Declaro que estou ciente das informagdes fornecidas e autorizo a exposi¢cdao dos dados médicos em ambito
judicial e administrativo: (  )Sim ( )N&o.

Assinatura do Requerente: Data:

4 http://www.anvisa.gov.br/hotsite/notivisa/apresenta.htm.



Anexo 3 — Rol de modelos de atos judiciais delegados aos servidores lotados
no Cartoério desta unidade

DESPACHOS DE EMENDA A INICIAL (GERAL)
CV - Despacho - Emenda a Inicial - Documentos obrigatérios (310000310382)

CV - Despacho - Intimar para recolher as custas (se ndo houver pedido de
gratuidade) (310000017841)

DESPACHOS DE DECLINIO DE COMPETENCIA (BANCARIOS)

CV - Bancario - Declinar competéncia (310000276187)

DESPACHOS INICIAIS

1. Processos civeis de conhecimento (no geral, sem audiéncias):

CV - Despacho - Inicial - Procedimento comum sem conciliacao (310000239359)

CV - Despacho - Inicial - Procedimento comum sem conciliagdo - CELESC (fumo)
(310000240558)

CV - Despacho - Inicial - Procedimento comum sem conciliagdo - DPVAT
(310000195315)

2. Processos civeis executivos (Execucao de Titulo Extrajudicial e
Cumprimento de Sentenca)

CGJ - CV - Inicial — Execugao — Extrajudicial — Quantia Certa Geral (310000000587)

CV - Despacho - Inicial - Cumprimento Sentenga - Obrigacdo de pagar
(310000194412)

CV - Despacho - Inicial - Cumprimento Sentenca - Obrigacdo de fazer/entregar
(310000310442)

3. Processos de Embargos de Terceiro (sem pedido de efeito suspensivo):

CV - Despacho - Inicial - Embargos de Terceiro (sem pedido de efeito suspensivo)
(310000310447)

4. Processos de Embargos a Execucao (sem pedido de efeito suspensivo):

CV - Despacho - Inicial - Execugao - Embargos (sem pedido de efeito suspensivo)
(310000310450)

5. Processos de Acao Monitoria:
CGJ — CV - Inicial — Monit6ria (310000000629)

6. Execucodes de alimentos:
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Penhora: CV - Despacho - Inicial - Cumprimento Sentenca - Obrigacao de pagar
(310000194412)

Prisao: CGJ — CV - Inicial — Execucao — Judicial — Alimentos (310000000592)
F - Despacho - Emenda a inicial - Rito da execucéao alimentos (310000061229)
7. Averiguacao oficiosa de paternidade:

Investigagdo oficiosa de paternidade - intimar genitora - informar nome suposto
genitor (se ndo houver indicacdo do nome do genitor) (310000184415)

DESPACHOS SIMPLES:
1. Pesquisa Endereco
CV - Despacho - Busca Endereco - CAMP (310000310453)

2. Pagamento de condenacdo no processo de conhecimento — sem
necessidade de cumprimento de sentenca (ja cumprido o dispositivo):

CGJ — CV — Arquivamento — Definitivo (310000000354)

3. Medidas executivas (se nao houver calculo atualizado, intimar a parte
exequente por ato ordinatério para atualizar — CV21): SISBAJUD, RENAJUD,
INFOJUD, CNIB (indisponibilidade de bens) e SERASAJUD:

CV - Decisao - Execucgao - Sisbajud + Renajud + Infojud + CNIB + Serasajud +
Andamento (310000266551)

4. Intimar parte exequente sobre alegacao de impenhorabilidade

CV - Despacho - alegada impenhorabilidade - intimar exequente (310000111890)
5. Determinacao suspensao — inexisténcia de bens:

CGJ — CV — Execucao — Suspensao — Genérico (310000000480)

6. Determinacao suspensao — acordo até quitacao:

CGJ — CV — Execucédo — Suspensao — Acordo — Até Quitacao (310000000471)
@EXEC_SUSP_AUS_BENS_CIVEL

7. Vista ao Ministério Publico:

Ministério Publico - Vista - Padrao (310000000962)

SENTENCAS SIMPLES:

1. Abandono Civel (sem defesa técnica):

CGJ — CV — Extincdo — Abandono — Apés 5 Dias — Sem Defesa Técnica
(310000000818)
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2. Acordo Civel:

CGJ — CV — Homologacao — Acordo — Padrao (310000000841)
CV - Sentenca - Extincao pelo pagamento (310000073656)

3. Acordo Familia:

CGJ — CV — Homologacao — Acordo — Padrao (310000000841)

* Se for o caso de divércio, acrescenta o auto-texto 310000078926 (digitar “ORC” e

pressionar “Alt+T”)

4. Desisténcia Civel:

CGJ — CV — Extincao — Desisténcia — Sem Defesa Técnica (310000000824)
CV — Extincao — Desisténcia — Sem Defesa Técnica (310000310475)

CV - Execucéao — Extingdo — Desisténcia (310000260873)

5. Execucao Civel — pagamento:

CGJ — CV — Execugéo — Quitagdo — Padrao (310000000807)

CGJ — CV — Execucéo — Extincado — Cumprimento Espontaneo (310000000788)
6. Indeferimento Peticao Inicial — Inércia quanto a Emenda:

CGJ — CV — Extingao — Indeferimento da Peticao Inicial — Inércia quanto a Emenda
(310000000827)
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