ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
12 Vara Civel da Comarca de Fraiburgo

PORTARIA ADMINISTRATIVA N. 01/2023

A EXCELENTiISSIMA SENHORA JUIiZA DE DIREITO BRUNA
LUIZA HOFMANN, JUiZA DE DIREITO DA 12 VARA CIiVEL DA
COMARCA DE FRAIBRUGO, no uso de suas atribuigoes

legais,

CONSIDERANDO a autorizacao inserta no art. 93, XIV, da Constituicdo da

Republica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO que o art. 203, § 4°, do Cédigo de Processo Civil dispde
que “os atos meramente ordinatérios, como a juntada e a vista obrigatoria,
independem de despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor e revistos

pelo juiz quando necessario”;

CONSIDERANDO que o art. 152, VI, e seu § 1°, do Cédigo de Processo
Civil, estabelecem que “incumbe ao escrivao ou ao chefe de secretaria: [...] VI —
praticar, de oficio, os atos meramente ordinatérios” e que “o juiz titular editara ato a

fim de regulamentar a atribuigdo prevista no inciso VI7;

CONSIDERANDO a necessidade de ser atribuida maior agilidade e
economia nos processos em tramitagdo, com a padronizagao de rotinas e fluxos de
trabalho na unidade, resolve publicar a presente portaria gerencial, com delegacao de
atos ordinatérios, observadas as sugestdes do modelo institucional constante das
Diretrizes para Gestao de Gabinetes e na Portaria n. 56/2018 da Corregedoria-Geral

da Justica:

FONTES JURIDICAS

A atuacdo da unidade judicial observard a legislacdo escrita, a
jurisprudéncia, os atos normativos e as orientacdes internas do Poder Judiciario no
exercicio das suas atividades, com recurso supletivo a presente Portaria

Administrativa.



FORMATACAO DAS PECAS PROCESSUAIS

Os documentos obedecerao a seguinte formatacao:

a) Pagina em folha tamanho A4 com margens esquerda 2,50, direita 2,50,
superior 1,00 e inferior 1,00 cm.

b) Paragrafo justificado e em 1,5 de linha para decisfes e 1,0 de linha para
expedientes cartorarios.

c) Texto em Fonte Arial tamanho 12 para decis6es de gabinete e 8 até 10
para expedientes cartorarios, de modo a viabilizar documentos impressos em pagina
anica.

Observar ainda as seguintes orientacdes:

a) Jamais e sob nenhuma circunstancia modificar, criar ou excluir modelo
ou texto-padrao sem prévia autorizagdo ou determinacdo do(a) magistrado(a).

b) Apé6s lancar um documento com base em modelo é necessario deixar
todo o texto em preto.

c) Italico utilizado somente para palavras estrangeiras.

d) N&o diminuir ou aumentar a fonte, sendo que eventuais ajustes na
pagina devem ser feitos com espacos adicionais.

e) Copiar e colar textos para o documento sem formatacéo (Editar > Colar

Especial > Sem formatacao), para evitar incluir estilos de formatacdo estranhos no
arquivo de texto (ainda que imperceptivelmente).

f) Referéncia de jurisprudéncia vem apds o respectivo texto em parénteses,
indicando o tribunal, o tipo de recurso abreviado, o0 numero do processo, o0 home do
relator e a data de julgamento, da seguinte forma exemplificativa: (TJSC, AC 0002112-
05.2011.8.24.0036, Henry Petry Junior, 30/01/2018).

DELEGAGAO DE ATOS ORDINATORIOS

Os atos ordinatérios sao impulsos que nao tém conteudo decisério e
tampouco definem os contornos do seguimento processual, porquanto apenas
cumprem o procedimento definido por deliberacao judicial. O cartério com auxilio e
supervisdao da assessoria cumprira os atos ordinatérios fixados na legislacdo e
disponiveis no sistema eletrénico. Os assessores expedirdo os atos ordinatérios que
nao foram devidamente cumpridos pelo cartério.

Estdo delegados os seguintes atos ordinatérios gerais:



G1- Devolucédo a Distribuicao de peticdes direcionadas a outras unidades
do mesmo foro e por equivoco enviadas a unidade, bem como encaminhamento das
peticdes direcionadas a outro foro

Encaminho os autos a Distribuicdo para redistribuicdo a Unidade
competente, consoante requerimento constante na peti¢cdo inicial.

G2- Retificagdo de categorias equivocadamente atribuidas a petigdes.

G3- Intimagao da parte para recolher diligéncias e custas judiciais, inclusive
as iniciais (ausente pagamento da GRJ e de pedido de gratuidade judiciaria) e
remanescentes (ressalvada a opg¢ao de atribuicado ao Gabinete, conforme Orientagao
n. 58/2015).

A parte ativa fica intimada para recolher as custas iniciais, dentro do prazo
de 15(quinze) dias, ciente de que sua inércia podera importar no
cancelamento da distribuicdo, consoante art. 290 do CPC.

A parte ativa fica intimada para recolher as diligéncias do Oficial de Justi¢a,
dentro do prazo de 15(quinze) dias, consoante art. 82 do CPC.

G4- Intimacdo da parte autora para esclarecer divergéncia entre a
qualificagdo constante na peticéo inicial e os documentos que a instruem (ressalvada
a opc¢ao de atribuicdo ao Gabinete, conforme Orientagédo n. 58/2015).

A parte ativa fica intimada para esclarecer divergéncia entre a qualificagao
constante na peticao inicial e os documentos que a instruem, dentro do
prazo de 15(quinze) dias.

G5- Anotacdo de intimacdo exclusiva em nome de determinados
advogados ou da sociedade a que pertengam, desde que devidamente registrada na
OAB, caso assim seja solicitado na petigéo.

G6- Cumprimento, independentemente de despacho, de precatérias de
intimacao, notificacao, citacao, realizacao de estudo social, bem como a subsequente
devolucao a origem.

G7- Conferéncia do cadastro das partes e da juntada de procuragéo, para
imediata intimacdo, com prazo de 15(quinze) dias, a juntada respectiva e ao
complemento de dados nao informados, mormente no tocante aos enderegos que
deverao conter, quanto as zonas urbanas, nome de rua, numero, bairro, Cidade,
Estado e CEP (ressalvada a opgao de atribuicdo ao Gabinete, conforme Orientagao
n. 58/2015).

A parte ativa fica intimada para complementar a petigao inicial, dentro do
prazo de 15(quinze) dias, com a juntada do instrumento de procuragao ad
juditia ou justificativa plausivel para sua auséncia (arts. 104 e 105 do CPC),
bem como no tocante ao(s) enderego(s) da(s) parte(s) que devera(éo)
conter: nome da rua, numero, bairro, cidade, estado e CEP.

G8- Conferéncia do respectivo teor e a intimacido para substituicao de

eventual pagina ilegivel, em 5(cinco) dias, com ciéncia da possibilidade de né&o
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conhecimento daquilo nela existente, quando do recebimento de peticdes e
documentos em autos virtuais.

A parte ativa fica intimada para substituir o documento ilegivel constante do
Evento *, dentro do prazo de 5(cinco) dias, ciente da possibilidade de nao
conhecimento daquilo nela existente por se tratar de processo digital.

A parte passiva fica intimada para substituir o documento ilegivel constante
do Evento *, dentro do prazo de 5(cinco) dias, ciente da possibilidade de
nao conhecimento daquilo nela existente por se tratar de processo digital.

G9- O Chefe de Cartério esta autorizado a desarquivar processo e
conceder vista pelo prazo de até 30(trinta) dias, mediante pedido da parte, bem como
pode delegar a referida atividade a outro servidor do quadro do cartério desta unidade.

A parte ativa fica intimada do desarquivamento dos autos, ciente de que
nao formulado requerimento de seu interesse, dentro do prazo de 30(trinta)
dias, os autos retornardo ao arquivo.

G10- Certificar nos autos a ocorréncia de feriado local e qualquer outro fato
que possa influir na contagem de prazo processual.

G11- Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas informacgdes
acerca do andamento de carta precatéria ou oficio, exceto informacgdes sigilosas.

G12- Em caso de incidente processual encerrado, extrair copia da decisao
final (e eventual laudo pericial ou certiddo, se houver) para os autos principais e,
posteriormente, promover o arquivamento.

G13- O Chefe de Cartorio esta autorizado a fornecer extrato de subconta
e, ainda, a delegar a referida atividade a outro servidor do quadro do cartério desta
unidade, observado o art. 281 do CNCGJ.

G14- O Chefe de Cartério/Servidor esta autorizado a cancelar uma das vias
das petigdes protocolizadas em duplicidade.

G15- Em toda e qualquer acao, inclusive sob segredo de justica, que
houver pedido de remessa de documento subscrito por Autoridade Judicial, devera o
Cartdrio atendé-la, sem a necessidade da conclusao dos autos para decisao.

G16- Cumprir imediatamente as diligéncias que constem de decisdes em
processos que retornem do Tribunal de Justica ou em recursos de agravo de
instrumento, efetuando os atos pendentes necessarios.

Paragrafo unico. Intimar as partes para se manifestar acerca do retorno dos
autos do Tribunal de Justica, dentro do prazo de 15(quinze) dias.

G17- Havendo pedido de Justica Gratuita, sem a apresentacao de
documentos comprobatdrios, devera o Chefe de Cartério/Servidor intimar a parte para

comprovar a alegada hipossuficiéncia.



Fica intimada a parte autora para, no prazo de 15(quinze) dias, comprovar
a alegada hipossuficiéncia financeira, juntando aos autos seu comprovante
de rendimentos, a ultima declaragdo de imposto de renda, certiddo da
comprovacgéo (positiva ou negativa) de propriedade de veiculos emitida
pelo DETRAN e certidées do CRI, sob pena de indeferimento da gratuidade
judiciaria requerida. As certiddes podem ser substituidas por declaragéo
firmada pela parte interessada acerca da propriedade de imdveis e
veiculos. Advirto, entretanto, que eventual falsidade da informagao sera
punida no ambito civel e criminal. No mesmo prazo, podera proceder ao
recolhimento do valor das custas processuais.

G18- Quando houver recusa/declinio de advogado(a) nomeado(a) por meio
do sistema AJG (Assisténcia Judiciaria Gratuita), devera o Chefe de Cartério/Servidor
nomear outro(a) em substituicdo, independentemente de despacho.

G19- Nos Cumprimentos de Sentenca em que a parte demandada tenha
advogado(a) cadastrado(a) no processo de conhecimento, devera o Chefe de
Cartério/Servidor associar o(a) advogado(a) também nos autos do cumprimento.

G20- Protocolados Embargos de Declaragdo com pedido de efeitos
infringentes, devera o Chefe de Cartorio/Servidor intimar a parte contraria para
contrarrazdes, no prazo de 5(cinco) dias.

Estdo delegados, ainda, os seguintes atos ordinatoérios:

CV.1- Solicitagao, ao juizo de origem, dos documentos faltantes que devem
acompanhar as cartas precatérias, rogatérias ou de ordem, na forma do art. 260 do
CPC, preferencialmente pelas vias digitais (e-mail ou malote digital), solicitando-os no
formato digital, no prazo de 30(trinta) dias; vencido o prazo sem atendimento, autorizar
a devolugao da carta sem cumprimento.

CV.2- Intimacgéao do procurador da parte autora ou exequente para que dé
andamento ao processo, quando decorrido o prazo de suspensao requerido, com a
subsequente intimagéo pessoal da parte, com prazo de 5 (cinco) dias (art. 485, § 1°,
CPC), ciente da possibilidade de extingdo do processo pelo abandono, se nao for
possivel o prosseguimento do feito sem o ato por ela a ser praticado, como por
exemplo na falta de endereco da parte demandada.

A parte ativa fica intimada para dar andamento ao processo, dentro do
prazo de 5(cinco) dias, uma vez que decorrido o prazo de suspensao
requerido, ciente da possibilidade de extingao do processo pelo abandono,
se nao for possivel o prosseguimento do feito sem o ato por ela a ser
praticado.

CV.3- Intimagao do procurador e nao cumprida a providéncia necessaria, a
subsequente intimagao pessoal da parte autora ou exequente, no prazo de 5(cinco)

dias (art. 485, § 1°, CPC), ciente da possibilidade de extingdo do processo pelo



abandono, se nao for possivel o prosseguimento do feito sem o ato a ser praticado,
como por exemplo na falta de endereco da parte demandada.

A parte ativa fica intimada, pessoalmente, para dar andamento ao
processo, dentro do prazo de 5(cinco) dias, ciente da possibilidade de
extingdo do processo pelo abandono, se ndo for possivel o prosseguimento
do feito sem o ato por ela a ser praticado.

CV.4- Frustrada a citagao e havendo pedido da parte, efetuar consulta aos
sistemas disponiveis (CGJ CAMP - PESQUISAR ENDERECOS), para a localizacdo de
enderecos, intimando-se a parte para manifestagdo em 5(cinco) dias se o endereco
for idéntico ao informado no feito, a menos que haja pedido de citagao por edital, ou
praticando-se o ato processual frustrado, acaso novo endereco seja encontrado,
restando autorizadas as modalidades pessoal e, quando justificadas, também por hora
certa e fora do horario de expediente.

A parte ativa fica intimada de que, em consulta realizada aos sistemas
informatizados, nao foi localizado enderego diverso daqueles constantes
nos autos, de modo que devera formular requerimento do seu interesse,
dentro do prazo de 5(cinco) dias.

CV.5- Efetuar a conclusao dos pedidos de citagcao por edital somente apos
a consulta aos sistemas, certificando-se se o endereco da parte € o mesmo informado
nos autos, sendo que, na hipdétese de ser distinto, deve ser novamente tentada a
citagao pessoal, observando-se os meios processuais adequados.

CV.6- Apds intimacao do procurador e nao cumprida a providéncia relativa
ao recolhimento dos honorarios periciais, efetuar a intimagao pessoal da parte que
requereu a pericia, ciente da possibilidade de perda da prova, no prazo de 5(cinco)
dias.

CV.7- Em casos de pericia que implique o comparecimento pessoal da
parte, além da intimacdo do procurador, efetuar a intimagao pessoal do periciado
quanto a data, horario e local da pericia, ciente da possibilidade de n&o realizacao e
de perda da prova, se ndo comparecer ao ato.

CV.8- Inclusédo do prazo de 30(trinta) dias para o cumprimento de cartas
precatorias expedidas para citagdo e do prazo de 90(noventa) dias nas precatérias
expedidas para outras finalidades.

CV.9- Intimacao da parte autora para manifestagao sobre a contestagao
(art. 350 do CPC) e sobre a reconvengao (art. 343 do CPC), no prazo de 15(quinze)
dias.

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a contestacao e
documentos, no prazo de 15(quinze) dias, bem como, no mesmo prazo,
oferecer resposta a eventual reconvengéao, consoante arts. 343, § 1°, e 350
do CPC.



CV.10- Intimagao da parte contraria para manifestacao quando proposto
incidente de impedimento ou suspei¢ao das pessoas elencadas no art. 148 do CPC,
desde que tempestivo, no prazo de 15(quinze) dias (art. 148, § 2°, do CPC).

CV.11- Constatado que n&o se trata de processo que legalmente deva
tramitar em segredo de justica (art. 189 do CPC), e ndo havendo tal pedido, retirar a
marcagao do segredo de justica para que o processo prossiga sem a restricao
(Comunicado eletrénico da CGJ n. 112 de 10/08/2015).

CV.12- Constatada a juntada de peticdo que legalmente (art. 189 do CPC)
ou segundo a Orientagdo CGJ n. 25 de 14/07/2009 ndo se enquadre em segredo de
justica, e ndo havendo tal pedido, retirada da marcacao feita neste sentido.

CV.13- Constatado que nao se trata de processo que legalmente deva ter
tramitacdo prioritaria (art. 1.048, I, do CPC), retirada da marcagéao respectiva.

CV.14- Tratando-se de processo que envolva interesse de incapaz (art.
178, I, do CPC), efetuar a intimagao do Ministério Publico para, no prazo de 30(trinta)
dias, intervir como fiscal da ordem juridica, nos termos do art. 178, caput, do CPC,
sempre apos a réplica e apos as alegacgoes finais das partes (art. 364, caput, do CPC),
bem como da realizagdo da audiéncia aprazada.

O Ministério Publico fica intimado para se manifestar, dentro do prazo de
30(trinta) dias, consoante art. 178, Il, do CPC.

CV.15- Havendo pedido de penhora eletrénica e ndo tendo sido informado
o valor atualizado da divida e o nimero do CPF/CNPJ do executado nos autos, efetuar
a intimacéao do credor para que supra a omissao no prazo de 15(quinze) dias, fazendo
constar no ato que o ndo suprimento da omissao podera importar em indeferimento
da penhora.

A parte ativa fica intimada para informar, dentro do prazo de 15(quinze)
dias, o valor atualizado da divida e o numero do CPF ou CNPJ da parte
passiva, sendo que sua inércia podera importar em indeferimento da
penhora e suspensao do processo, consoante art. 921 do CPC.

CV.16- Havendo pagamento da divida, intimar o credor para dizer sobre a
satisfacdo de seu crédito, informar os dados bancarios necessarios para expedi¢cao
de alvara, especificar o valor destinado a honorarios e, também apresentar a
procuragcado com poderes especificos para dar quitagado, em 15(quinze) dias, ciente de
que em face de seu siléncio podera ser reconhecida a quitagao pelo pagamento.

A parte ativa fica intimada para se manifestar acerca do pagamento da
divida, bem como para informar os dados bancarios (banco/agéncia/conta)
necessarios a expedi¢ao de alvara judicial e indicar qual o valor destinado
a honorarios e a parte, dentro do prazo de 15(quinze) dias, ciente de que
seu siléncio podera importar na extingdo do processo pelo pagamento.



CV.17- Havendo pedido do devedor para parcelamento do crédito
executado, na forma do art. 916 do CPC, e comprovado o valor do depésito das
parcelas vincendas enquanto ndo apreciado o requerimento, efetuar a intimagao do
exequente para dizer se concorda, no prazo de 15(quinze) dias uteis.

A parte ativa fica intimada para se manifestar acerca do pedido de
parcelamento do débito executado, dentro do prazo de 15(quinze) dias.

CV.18- Havendo pedido do devedor para substituicdo do bem penhorado,
efetuar a intimagao do credor com prazo de 15(quinze) dias.

A parte ativa fica intimada para se manifestar acerca do pedido de
substituicdo do bem penhorado, dentro do prazo de 15(quinze) dias.

CV.19- Sendo oposta excecao de pré-executividade, intimar o exequente
para se manifestar em 15(quinze) dias, salvo se houver pedido de tutela de urgéncia,
de suspensao da execugao ou levantamento de valor bloqueado.

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a excecado de pré-
executividade, dentro do prazo de 15(quinze) dias.

CV.20- Sendo apresentada impugnagao ao cumprimento de sentenga sem
pedido de efeito suspensivo, intimar a parte contraria para manifestagcéo, no prazo de
15(quinze) dias (art. 525 do CPC), e, apds, remeter os autos conclusos.

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a impugnacao ao
cumprimento de sentenca, dentro do prazo de 15(quinze) dias.

CV.21- Sendo certificada pelo oficial de justiga a n&do localizagdo de bem
para penhora, efetuar a intimagéo do credor para se manifestar em 30(trinta) dias.

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre o expediente do oficial
de justica, no qual informa né&o ter localizado bens passiveis de penhora,
dentro do prazo de 30(trinta) dias, ciente de que sua inércia podera importar
na suspensao e posterior arquivamento do processo, consoante art. 921,
lll, do CPC.

CV.22- Intimar a outra parte para contrarrazées ao recurso de apelacgao,
bem como a apelagao adesiva, no prazo de 15(quinze) dias (art. 1.010, §§ 1° e 2°, do
CPC), remetendo-se os autos, apods, ao Tribunal de Justica (art. 1.010, § 4°, do CPC),
com excegao das hipéteses do art. 331, caput, do CPC (indeferimento da inicial), do
art. 332, § 3° do CPC (improcedéncia liminar) e do art. 485, § 7°, do CPC (extingao
sem resolugédo do mérito), quando devera ser feita a conclusdo para analise do juizo
de retratagao.

A parte passiva fica intimada para oferecer contrarrazées ao recurso de
apelagao, dentro do prazo de 15(quinze) dias, consoante art. 1.010, §§ 1°
e 2° do CPC.

CV.23- Selecionar Leiloeiro, quando houver despacho determinando

leildo/praca, observando que deve ter, pelo menos, 3(trés) anos de atividade



profissional, de acordo com o sistema de rodizio implantado por meio da Portaria
Conjunta n. 01/2019 desta Comarca.

CV.24- Intimar a outra parte para se manifestar sobre os embargos
monitérios opostos, no prazo de 15(quinze) dias (art. 702, § 5°, CPC).

CV.25- Reiterar a citagcdo, intimacdo ou notificacdo, na hipbtese de
mudanca de enderego da parte, quando indicado novo endereco;

CV.26- Certificar a tempestividade de contestacbes, observadas as
disposigdes legais pertinentes, informagdes em mandados de seguranga e recursos,
mencionando inclusive a existéncia de preparo, se for o caso;

CV.27- Intimar a parte para se manifestar, em 15(quinze) dias, sempre que
forem juntados novos documentos, nos termos do art. 437, §1.°, do Cddigo de
Processo Civil;

CV.28- Intimar as partes para que se manifestem sobre o laudo pericial e
do assistente técnico, bem como estudo social, em 15(quinze) dias;

CV.29- Intimar as partes para que apresentem calculos ou para se
manifestar acerca dos calculos apresentados, em 15(quinze) dias;

CV.30- Intimar a parte exequente para apresentar planilha atualizada do
débito, no prazo de 15(quinze) dias, quando for requerida a penhora via SisbaJud e a
constante dos autos encontrar-se desatualizada por mais de 2(dois) meses;

CV.31- Intimar as partes para se manifestarem sobre as respostas a oficios
e expedientes relativos a diligéncias determinadas pelo magistrado(a), no prazo de
15(quinze) dias;

CV.32- Intimar o perito para apresentar o laudo em 15(quinze) dias, na
hipétese de estar vencido o prazo fixado pelo magistrado(a);

CV.33- Decorrido o prazo de suspensdo deferido, sem manifestacdo da
parte interessada, intimar o demandante para dar prosseguimento ao feito, no prazo
de 15(quinze) dias;

CV.34- Abrir vista ao Ministério Publico quando o procedimento assim o
exigir;

CV.35- Remeter os autos a Contadoria Judicial nas hipoteses previstas em
Lei e quando a situagéo concreta exigir;

CV.36- Abrir vista ao autor ou exequente das cartas e certiddes negativas
dos oficiais de justica e das pracgas e leildes negativos, no prazo de 15(quinze) dias;

CV.37- Abrir vista ao autor ou exequente quando o executado nomear bens
a penhora, quando houver depdsito para pagamento do débito, e quando nao houver
oposicado de embargos pelo devedor;



CV.38- Protocolizado documento ou pega relativos a processos ja
arquivados, promover o desarquivamento dos autos e a juntada respectiva, efetuando
0 encaminhamento do processo, conforme o teor do aludido documento ou pec¢a;

CV.39- Intimar para restituicdo, em 24(vinte e quatro) horas, de processo
com vista ndo devolvido no prazo legal. Caso ndo for cumprida a determinagéo,
efetuar o procedimento de restituicdo de autos nos termos do Cédigo de Normas da
Corregedoria-Geral de Justica;

CV40- Intimar o perito ou oficial de justiga para entregar ou devolver, em
vinte e quatro horas, laudo ou mandado nao devolvido no prazo legal, apés o que o
fato sera levado ao conhecimento do Juiz(iza);

CV.41- Intimar o interessado para complementar, com a precisao possivel,
a qualificagdo (nome completo, nacionalidade, estado civil, profissao, RG, CPF) e o
enderegco (logradouro, numero da casa ou do apartamento, bairro, cdédigo de
enderecamento postal, telefone para contato) das pessoas indicadas nos autos;

CV.42- Intimar as partes para se manifestarem, no prazo de 15(quinze)
dias, sobre calculos realizados pela Contadoria Judicial,

CV.43- Conceder e proceder as anotacdes de praxe relativas aos pedidos
de preferéncia a idosos, criancas e adolescentes, portadores de necessidades
especiais e outros previstos em Lei;

CV.44- Priorizar a utilizacdo dos Correios para realizagdo de
citagado/intimagao, exceto nos casos previstos no CPC e quando houver urgéncia no
cumprimento;

CV.45- Retornando a carta postal com a observagcdo “mudou-se’,
desconhecido,”, “endereco inexistente ou insuficiente” e “outras”, intimar a parte
interessada para manifestar em 5(cinco) dias e, fornecido novo enderego, expedir
novo oficio, mandado ou precatéria, conforme o caso;

CV.46- Das propostas de acordo ou parcelamento do débito, intimar a parte
contraria para conhecer e manifestar-se, no prazo de 15(quinze) dias. Decorrido o
prazo, com ou sem manifestacao, fazer conclusao dos autos;

CV.47- Protocolizado documento ou pega relativos a processos ja
arquivados, promover o desarquivamento dos autos e a juntada respectiva, efetuando
0 encaminhamento do processo, conforme o teor do aludido documento ou pec¢a;

CV.48- Na hipdtese anterior, arquivar novamente o processo quando nao

houve o devido impulso;
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CV.49- Oficiar a fonte pagadora, havendo pedido, para cumprimento de
determinacao judicial pelo desconto de verba alimentar diretamente em folha de
pagamento do alimentante, quando este mudou de emprego.

CV.50- Expedir oficio ou correio eletronico a Chefia de Cartério do juizo
deprecante, solicitando cépia de pecas processuais e documentos imprescindiveis ao
cumprimento do ato deprecado;

CV.51- Adevolugédo quando o objeto deprecado for devidamente cumprido.
Em se tratando de precatéria que preveja prazo para resposta da parte a ser
intimidada/citada/notificada, a carta devera permanecer na escrivania pelo prazo
estipulado no despacho do juizo deprecante, e, uma vez juntada a resposta ou
esgotado esse prazo, proceder a automatica devolugéo ao juizo de origem;

CV.52- A devolugao quando houver solicitagcao pelo Juizo Deprecante;

CV.53- Nas deprecatas que objetivam a penhora, alienagao e outros atos
expropriatérios, expedir oficio ao juizo deprecante, subscrito pelo juiz, informando a
respeito de certiddes negativas dos oficiais de justica e das pracgas e leildes negativos;

CV.54- Determinar que os pedidos de suspensao do processo formulados
pela parte autora ou exequente para busca de novo endereco, tentativa de
conciliagao, parcelamento etc., sejam imediatamente acolhidos independentemente
de concluséo, salvo nos processos da Meta 2 e prazos peremptorios, concedendo-se
prazo improrrogavel de, no maximo, 90(noventa) dias, mantendo-se o processo em
Cartério neste periodo, com baixa na estatistica (suspensao).

Conforme autorizado pela Portaria n. 01/2023 da 1.2 Vara da Comarca de
Fraiburgo-SC, fica deferido o prazo solicitado pela parte ativa.

§ 1°. Idéntica providéncia devera ser tomada no caso de pedido de dilagao
de prazo para juntada de documento pendente ou regularizagcdo de alguma
pendéncia, salvo nos casos de prazos peremptorios.

§ 2°. Na terceira reiteragao desse tipo de requerimento, o processo devera
ser concluso para apreciagcao do requerimento pelo(a) magistrado(a).

§ 3°. Findo o prazo de suspensao, independente de concluséo, o Cartorio
devera intimar concomitantemente a parte autora por seu advogado (prazo de 15 dias)
e pessoalmente (prazo de 5 dias), para dar impulso ao processo, sob pena de extingao
ou suspensao do processo, a depender do caso.

CV.55- Juntado aos autos pedido de emenda/aditamento a inicial,
apresentado apoés a perfectibilizagao da citagao, o Chefe de Cartdrio/Servidor devera
promover a intimacao da parte demandada para manifestacao, no prazo de 15(quinze)
dias, independente de despacho.
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CV.56- Nos processos de execugédo de titulo extrajudicial (civel) em que a
parte exequente formular pedido de suspensdo por auséncia de bens penhoraveis,
seja suspenso por 1(um) ano, independentemente de despacho, sem prejuizo do
decurso do prazo de prescrigao intercorrente (arts. 921 e 922 do CPC).

CV.57- Expedido oficio e ndo havendo a resposta determinada no prazo
fixado, devera o Chefe de Cartério/Servidor reiterar o expediente para que seja
cumprido no mesmo prazo anteriormente fixado, sob as penas da Lei.

CV.58- Sera de 5(cinco) dias o prazo para o cumprimento das situagdes
que exijam manifestagdo das partes e que ndo ha indicagcéo de prazo.

CV.59- Nos Cumprimentos de Sentenca formulados diretamente no
processo de conhecimento devera o Chefe de Cartdrio/Servidor intimar a parte
interessada nos seguintes termos: Esclare¢o a parte autora que, em que pese o
Caddigo de Processo Civil autorizar o inicio do cumprimento de sentenga nos proprios
autos do processo principal, conforme ORIENTACAO CGJ N. 56/2015 de 30.08.2019,
item 1, tal providéncia se deve dar em autos apartados. A saber: Os cumprimentos de
sentengca devem tramitar com numeracao proépria, distribuidos por dependéncia e
diretamente no eproc, sendo desnecessaria a evolucido de classe do processo

originario. Intime-se. Oportunamente, arquive-se.

DOS ATOS ORDINATORIOS DO JUIZADO ESPECIAL CIiVEL

JEC.01- Autorizar a unidade do Juizado Especial a designar, redesignar e
cancelar audiéncias conciliatorias, a fim de readequar a pauta conforme organizagao
interna, expedindo, na sequéncia, o respectivo ato de citacdo e/ou intimagao das
partes.

JEC.02- Autorizar a unidade do Juizado Especial a receber peti¢cdes por e-
mail ou pelo aplicativo WhatsApp das partes que ndo possuirem advogado, bem como
a realizar a respectiva juntada aos autos.

JEC.03- Na execugao de titulo executivo extrajudicial, no valor de até 40
(quarenta) salarios minimos, efetuada a penhora, fica autorizada a unidade do Juizado
Especial a designar audiéncia de conciliagdo, em que o devedor podera oferecer
embargos (art. 52, IX, da Lei 9.099/1995), por escrito ou verbalmente.

JEC.04- Nao encontrado o devedor ou bens penhoraveis, a unidade do
Juizado Especial fica autorizada a intimar a parte exequente para requerer o que

entender de direito, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de extingao.
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JEC.05- Interposto recurso inominado, a Unidade do Juizado Especial
devera aguardar o decurso do prazo de 48(quarenta e oito) horas para o pagamento
do preparo, apés o qual, comprovado, a Secretaria intimara o recorrido para oferecer
resposta escrita no prazo de 10(dez) dias.

Decorrido o prazo, com ou sem resposta, encaminhara os autos a Turma
de Recursos, independentemente de juizo de admissibilidade (CPC, art. 1.010, de
aplicacao subsidiaria ao Juizado Especial Civel - TISC, Mandado de Seguranga n.
4000029-35.2019.8.24.9002, de Blumenau, rel. Des. Marcio Rocha Cardoso, Primeira
Turma Recursal, j. 27-02-2020).

DISPOSICOES FINAIS

Esta Portaria consolida toda a disciplina local de geréncia desta unidade
judicial, razédo pela qual se revoga todos os atos normativos prévios similares, no que
Ihe for contrario, inclusive a(s) Portaria(s) Administrativa(s) anterior(es).

Dé-se ciéncia aos servidores deste juizo, a OAB Seccional de Fraiburgo-
SC, assim como as Promotorias de Justica que atuam nesta Unidade e encaminhe-
se copia a Corregedoria-Geral da Justi¢ca, nos termos do art. 3° do Provimento n.
6/2019.

Arquive-se uma copia digital no sistema eletronico de informacgdes (SEI) e
uma copia fisica no Livro de Atos Administrativos desta Unidade Judiciaria.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Fraiburgo (SC), 24 de agosto de 2023.

Bruna Luiza o
Hoffmann:52271 %

Bruna Luiza Hoffmann
Juiza de Direito
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