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PODER JUDICIARIO
de Santa Catarina

Comarca de Herval d'Oeste

PORTARIA n.° 058/2018-DF-HO

Dispbe sobre os atos praticados pelos(as) Srs.(Sras.)
Servidores(as) desta Unidade Jurisdicional, ocupantes de
cargos efetivos ou comissionados, independentemente de
despacho judicial, nos procedimentos de execugéo fiscal.

O JUIZ DIRETOR DO FORO da Comarca de Herval d’Oeste,
no uso de suas atribuicoes, na forma da Lei, e

CONSIDERANDO a autorizacao inserta no art. 93, inciso XIV, da
Constituicao da Republica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO que o art. 203, §4° do CPC, dispbde que “os
atos meramente ordinatérios, como a juntada e a vista obrigatéria, independem de
despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor e revistos pelo juiz quando
necessario”;

CONSIDERANDO que o art. 152, VI e seu §1° do CPC,
estabelecem que “incumbe ao escrivao ou ao chefe de secretaria: (...) VI — praticar,
de oficio, os atos meramente ordinatérios” e que “o juiz titular editara ato a fim de
regulamentar a atribuicao prevista no inciso VI”;

CONSIDERANDO que o art. 152, ll, do CPC, dispbe que
‘incumbe ao escrivdo ou ao chefe de secretaria: (...) Il — efetivar as ordens judiciais,
realizar citagbes e intimagées, bem como praticar todos os demais atos que lhe
forem atribuidos pelas normas de organizagao judiciaria”;

CONSIDERANDO que os atos processuais abaixo podem ser
realizados pelo Chefe de Cartorio ou servidores autorizados, independentemente de
despacho judicial, contribuindo para o rapido andamento dos processos;

CONSIDERANDO as peculiaridades observadas nesta uhidade
jurisdicional e a necessidade de sistematizar a matéria em questéo: 5
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RESOLVE:

Art. 1° Determinar e autorizar aos servidores, sob orientagéo e
supervisao da Chefe de Cartério, a praticarem todos os atos ordinatérios do sistema
SAJ e mais os seguintes, sem remessa dos autos ao gabinete para despacho
quanto a tais providéncias:

1) Devolugdo a Distribuicdo de peticoes iniciais direcionadas a
outras unidades e por equivoco enviadas as varas civeis;

2) Retificagao de categorias equivocadamente atribuidas a
peticoes;

3) Intimagao da parte para recolher diligéncias, custas judiciais,
inclusive as remanescentes, e fornecer copias da inicial ou de outros documentos
para instruir ato processual;

4) Anotacdo de intimagao exclusiva em nome de determinados
advogados ou da sociedade a que pertengam, desde que devidamente registrada na
OAB, caso assim seja solicitado na peticao;

5) Solicitagdo ao juizo de origem, dos documentos faltantes que
devem acompanhar as cartas precatorias, rogatérias ou de ordem, na forma do art.
260 do CPC, no prazo de 30 dias; vencido o prazo sem atendimento, autorizar a
devolugéo da carta sem cumprimento;

6) Cumprimento, independentemente de despacho, de precatérias
de intimacgéao, notificagcdo ou citagdo, bem como a subsequente devolugéo a origem;

7) Intimagao para o recolhimento das custas iniciais, inclusive em
pedidos de cumprimento de sentenga contra a Fazenda Publica, quando verificada
auséncia do pagamento da GRJ e ndo houver pedido de justica gratuita;

8) Conferéncia do cadastro das partes e da juntada de
procuracgao, para imediata intimagao, com prazo de quinze dias, a juntada respectiva
e ao complemento de dados néo informados, mormente no tocante aos enderegos
que deverao conter, quanto as zonas urbanas, nome de rua, nimero, bairro, Cidade,
Estado e CEP, quando se tratar de IPTU, imagem do google earth ou outro
sistema similar, ou ainda extrato de tela de sistema utilizado pela
Municipalidade para controle da cobranca do tributo;

9) Conferéncia do respectivo teor e a intimagao para substituicao
de eventual pagina ilegivel, em 05 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade e ndo
conhecimento daquilo nela existente, quando do recebimento de peti
documentos em autos virtuais;
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10) Manutengdo dos autos suspensos quando requerida a
suspensao do processo pelo autor ou por ambas as partes pelo prazo de até 30
dias, intimando apds a parte autora ou ambas as partes para dar prosseguimento ao
feito, se nada tiver sido requerido.

11) Intimag&o do procurador da Fazenda Publica, para que dé
andamento ao processo quando decorrido o prazo de deferimento de pedido de
suspensao do processo por um 1 (um) ano em razdo da auséncia de bens
penhoraveis, independentemente de intimagao pessoal do exequente (art. 5°, § 6°,
da Lei n° 11.419/06), sob pena de arquivamento e, decorrido o prazo prescricional,
ser reconhecida, de oficio, a prescricdo intercorrente e decretada de imediato,
independentemente de prévia intimagao, cabendo ao exequente, nesse interim, a
arguicdo de eventuais causas suspensivas ou interruptivas do prazo prescricional
(art. 40, da Lei n. 6.830/80).

12) Intimagéo do procurador da Fazenda Publica para realizagao
de ato imprescindivel que caiba ao exequente, sob pena de extingdo do processo
por abandono de causa, independentemente de intimagdo pessoal do exequente
(art. 5°, § 6°, da Lei n°® 11.419/06).

13) Frustrada a citagdo por nao ter sido encontrada a parte no
endereco indicado, efetuar consulta aos sistemas informatizados de pesquisas para
a localizagao de enderecos, intimando-se a parte para manifestacdo em 05 (cinco)
dias se o enderego for idéntico ao informado no feito, a menos que haja pedido de
citacao por edital (item 14), ou praticando-se o ato processual frustrado, acaso novo
endereco seja encontrado;

14) Efetuar a conclusdo dos pedidos de citagdo por edital
somente apds a consulta aos sistemas informatizados de pesquisas de enderecos,
certificando-se se o enderego da parte € o mesmo informado nos autos, com
conclusao posterior, ou se é distinto, hipétese em que nova tentativa de citagao
devera ser feita, observando-se os meios processuais adequados;

15) Apds intimagao do procurador € ndo cumprida a providéncia
relativa ao recolhimento dos honorarios periciais, efetuar a intimagao pessoal da
parte que requereu a pericia, ciente da possibilidade de perda da prova, no prazo de
05 (cinco) dias;

16) Em casos de pericia que implique no comparecimento pessoal
da parte, alem da intimagao do procurador, efetuar a intimagao pessoal do periciado
quanto a data, horario e local da pericia, ciente da possibilidade de nao realizagao e
de perda da prova, se nao comparecer ao ato;

17) Incluséo do prazo de 30 dias para o cumprimento de\cartas
precatorias expedidas para citagdo e o prazo de 90 dias nas precatérias exp dldas

para outras finalidades; G0t
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18) Intimacdo da parte contraria para manifestacdo quando
suscitada a falsidade documental na réplica ou por simples peticdo ap6s a juntada
do documento aos autos, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 432, caput, do CPC);

19) Intimacdo da parte contraria para manifestacdo quando
proposto incidente de impedimento ou suspeigdo das pessoas elencadas no art. 148
do CPC, desde que tempestivo, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 148, § 2° do CPC);

20) Cumprimento imediato das diligéncias que constem de
decisGes em processos que retornem do Tribunal de Justica ou em recursos de
agravo de instrumento, efetuando as intimacoes necessarias;

21) Constatado que nao se trata de processo que legalmente
deva tramitar em segredo de justica (art. 189 do CPC), e nao havendo tal pedido,
retirar a marcacao do segredo de justica para que o processo prossiga sem a
restrigdo (Comunicado eletrénico da CGJ n. 112, de 10/08/2015);

22) Constatada a juntada de peticdo que legalmente (art. 189 do
CPC) ou segundo as Orientagdes CGJ n° 25, de 14/07/2009 nao se enquadre em
segredo de justica, e ndo havendo tal pedido, retirada da marcagao feita neste
sentido;

23) Constatado que nado se trata de processo que legalmente
deva ter tramitacdo prioritaria (art. 1.048, |, do CPC), retirada da marcacéao
respectiva;

24) Tratando-se de processo que envolva interesse de incapaz
(art. 178, Il, do CPC), efetuar a intimagao do Ministério Publico para, no prazo de 30
(trinta) dias, intervir como fiscal da ordem juridica, nos termos do art. 178, caput, do
CPC, sempre ap6s a réplica e ap6s as alegagdes finais das partes (art. 364, caput,
do CPC), bem como da realizagdo da audiéncia aprazada;

25) Havendo necessidade de recolhimento de custas e
intermediarias e finais, efetuar a remessa dos autos a contadoria e a intimagao para
recolhimento.

26) Havendo pedido de penhora eletrénica e nao tendo sido
informado o valor atualizado da divida e o nimero do CPF/CNPJ do executado nos
autos, efetuar a intimagdo do credor para que supra a omissdo no prazo de 15
(quinze) dias, fazendo constar no ato que o nao suprimento da omissdo podera
importar em indeferimento da penhora.

27) Havendo garantia da execugdo pelo devedor (art. 8° da Lei
6830/80), efetuar a intimacao do exequente para se manifestar em 15 dias;

28) Havendo pedido do devedor para substituicido d
penhorado, efetuar a intimagao do corredor, com prazo de 15 dias.
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29) Nao efetuado o pagamento voluntario determinado, e nao
havendo pedido da parte exequente de penhora por outros meios (Bacenjud,
Renajud etc), efetuar a intimagdo para recolhimento das diligéncias do Oficial de
Justica, caso ndo recolhidas, expedindo-se na sequéncia mandado de penhora,
avaliacao e intimacéo, lavrando-se o respectivo auto.

30) Sendo oposta excecdo de pré-executividade, intimar o
exequente para se manifestar em 15 dias, fazendo constar do ato de intimacao que
a auséncia de manifestagcdo podera ser interpretada como concordancia tacita com
as alegacoes.

31) Havendo pagamento da divida, intimar o credor para dizer
sobre a satisfagdo de seu crédito, informar os dados bancarios necessarios para
expedi¢do de alvara, qual o valor destinado a honorarios e a parte, em 15 dias,
ciente de que em face de seu siléncio poderd ser reconhecida a quitacdo pelo
pagamento;

32) Sendo juntada peticdo que noticie pagamento, parcelamento
ou cancelamento de CDA, proceder ao recolhimento do mandado ja expedido e que
se encontre em carga com o Oficial de Justica e, apos, remeter os autos conclusos.

33) Apresentada Impugnagéo ao cumprimento de sentenca sem
pedido de efeito suspensivo, intimar a parte contraria para manifestagdo, no prazo
de 15 (quinze) dias (art. 525 do CPC), e, apés, remeter os autos conclusos.

34) Na execucgéo fiscal municipal com valor do titulo inferior ao
salario minimo vigente, certificar a existéncia ou ndo de outros prccessos de
execucao fiscal ajuizados contra o0 mesmo devedor e intimar a parte exequente para,
havendo interesse na continuidade da execucéo fiscal, requerer o que de direito na
forma dos incisos |, Il e Ill do art. 2° da Lei Estadual n. 14.266/2007, com a
adverténcia de que o siléncio por prazo superior a 30 (trinta) dias e/ou na auséncia
de recolhimento das despesas iniciais, implicara na extincao do feito.

35) Havendo pedido de reunidao de execugdes fiscais, envolvendo
as mesmas partes, efetuar o apensamento dos processos desde que se encontrem
na mesma fase processual, o que sera feito por conveniéncia da unidade da garantia
da execucgao (art. 28 da LEF).

§ 1° Apensadas as execugdes, observar que a tramitagao deve se
concentrar unicamente no processo principal, devendo o exequente ser intimado de
tal providéncia em tal processo, fazendo constar que o peticionamento devera
passar a ser feito nele exclusivamente.

§ 2° Protocolizada peticdo na execucdo subsidiaria, efetuar a
juntada nos autos referidos no artigo anterior, com baixa da pendéncia ng SAJ,
certificando-se, nos mesmos autos, a determinacdo de regularizag
peticionamento na execugéo principal (§ 1°).
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35) Intimar a outra parte para contrarrazbées ao recurso de
apelagao, bem como a apelagéo adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1.010,
§§1° e 2°, CPC), remetendo-se os autos, apés, ao Tribunal de Justica (art. 1.010,
§4°, CPC), com excecdo das hipéteses do art. 331, caput, do CPC (indeferimento da
inicial), do art. 332, §3°, do CPC (improcedéncia liminar) e do art. 485, §7°, do CPC
(extingdo sem resolugdo do mérito), quando devera ser feita a conclusdo para
analise do juizo de retratacao;

36) Intimar a outra parte para se manifestar sobre os embargos
declaratérios opostos no prazo de 05 (cinco) dias (art. 1.023, §2°, CPC);

Art. 2° Determinar que, efetuada a digitalizagdo de processo de
execucao fiscal, ndo havendo arguicdo de falsidade documental ou alegagdo
motivada e fundamentada de adulteragdo, as partes ou seus procuradores sejam
intimados para, querendo, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, solicitarem o
desentranhamento dos documentos originais (art. 2°, caput, Resolu¢do Conjunta
GP/CGJ n° 09/15);

§ 1° Nos demais processos, determinar que, apés o transito em
julgado em autos digitalizados, sejam tomados os mesmos procedimentos.

§ 2° Findo o prazo acima, ndo havendo manifestagdo ou apos
autorizada judicialmente e efetivada a entrega dos documentos, a ocorréncia sera
certificada no processo, ficando autorizada a destinagdo ambiental adequada dos
autos fisicos respectivos, resguardado o sigilo das informagées (art. 3°, Resolugao
Conjunta GP/CGJ n°® 09/15);

Art. 3° Determinar que seja efetuada a destinacdc ambiental
adequada das peticbes, das cartas precatérias e dos oficios fisicos,
desacompanhados de documentos e relativos a processos eletrénicos, apds a
respectiva digitalizacdo e juntada aos autos, independentemente da intimagéao das
partes ou procuradores dada a inexisténcia de documentos a eles anexados:

Art. 4° Sao de 15 dias uteis os prazos ndo especificados nessa
Portaria;

Art. 5° Cumpra-se, incumbindo aos Srs. Chefe de Cartorio e
Assessor Juridico a divulgacéo, orientacédo e fiscalizagdo de cumprimento pelos
servidores

Art. 6°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 7°. Afixe-se no local de costume e, encaminhe-se copia desta
Portaria & CGJSC, ao Ministério Publico, a Subsegéo de Joacaba da Ordem dos
Advogados do Brasil, a Procuradoria Estadual e as Procuradorias dos Muni
Herval d'Oeste e de Erval Velho.

Art. 8°. Publique-se e registre-se.
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