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PORTARIA 03/2022

Dispde sobre a delegacdo e pratica de
atos ordinatérios pelos servidores do
Cartorio da 22 Vara

A Excelentissima Juiza de Direito da 22
Vara da Comarca de Ibirama, MANOELLE
BRASIL SOLDATI BORTOLON, no uso de
suas atribuicoes legais,

CONSIDERANDO a autorizagao inserta no
art. 93, inciso XIV, da Constituicao da Republica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO que o art. 203, § 49, do
Codigo de Processo Civil, dispde que "“os atos meramente
ordinatodrios, como a juntada e a vista obrigatéria, independem de
despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor e revistos
pelo juiz quando necessario”;

CONSIDERANDO que o art. 152, inciso VI
e seu § 19, do CPC, estabelecem que “incumbe ao escrivao ou ao
chefe de secretaria: (...) VI - praticar, de oficio, os atos meramente
ordinatdrios” e que “o juiz titular editara ato a fim de regulamentar a
atribuicao prevista no inciso VI”;

CONSIDERANDO que o art. 152, inciso 1II,
do CPC, dispde que “incumbe ao escrivao ou ao chefe de secretaria:
(...) II - efetivar as ordens judiciais, realizar citacdes e intimacgoes,
bem como praticar todos os demais atos que lhe forem atribuidos
pelas normas de organizacgao judiciaria”;

CONSIDERANDO a desnecessidade de
retorno dos autos ao Juiz para simples atos de encaminhamento
processual, bem como a necessidade de implementacao de solugoes
praticas, face as peculiaridades da Comarca, visando alcancar maior
celeridade processual;

CONSIDERANDO o bom nivel técnico dos
servidores da 22 Vara da Comarca de Ibirama;
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RESOLVE:

Art. 19 Determinar e autorizar aos
servidores, sob orientacdo e supervisdo da Chefia de Cartorio, a
praticarem todos os atos ordinatdrios dos sistemas EPROC e SEEU e
mais 0s seguintes, sem remessa dos autos ao gabinete para
despacho quanto a tais providéncias:

GERAL

1) Retificar/adequar os dados do cadastro
processual sempre que constatadas irregularidades ou equivocos
(assunto, competéncia, classe, etc).

2) Intimar a parte para recolher
diligéncias e/ou custas judiciais, inclusive as iniciais (quando ausentes
pagamento da GRJ e pedido de justica gratuita) e remanescentes:

A parte autora fica intimada para recolher
as custas iniciais, dentro do prazo de 15 (quinze) dias, ciente de que
sua inércia podera importar no cancelamento da distribuicao,
consoante art. 290 do CPC.

A parte autora fica intimada para recolher
as diligéncias do Oficial de Justica, dentro do prazo de 15 (quinze)
dias, consoante art. 82 do CPC.

3) Intimar a parte requerente para, no
prazo de 15 (quinze) dias, comprovar a alegada hipossuficiéncia
financeira, conforme Portaria Conjunta n© 02/2019 desta Comarca:

A parte requerente fica intimada para, no
prazo de 15 (quinze) dias, apresentar documentacdo apta a
comprovar a alegada hipossuficiéncia financeira, de acordo com a
Portaria Conjunta n©° 02/2019 desta Comarca, sob pena de
indeferimento da benesse.

4) Anotacao de intimacao exclusiva em
nome de determinado advogado ou da sociedade a que pertenca,
desde que devidamente registrada na OAB, caso assim seja solicitado
na peticao.

5) Excluir do cadastro processual o
advogado anterior guando nomeado ou constituido novo.

6) Cumprir, independentemente de
despacho, o objeto das cartas precatérias, bem como proceder a
subsequente devolucao a origem apds o esgotamento das diligéncias
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deprecadas, sem necessidade de conclusao ao Juiz, inclusive quando
requisitada pelo juizo deprecante, ressalvada a hipétese de
protocolizagdo de requerimento incidental a ser analisado nesta
Comarca, com a emissao da respectiva certidao:

Certifico que darei cumprimento ao
objeto da presente carta precatoria, conforme autoriza a Portaria n©°
03/2022 desta Vara.

Certifico que procedo a devolucdo da
presente carta precatdria, conforme autoriza a Portaria n° 03/2022
desta Vara.

7) O Chefe de Cartorio, ou outro servidor
por ele designado, esta autorizado, mediante pedido da parte, a
desarquivar processo e conceder vistas, inclusive para copias na OAB,
ficando vedada a retirada em carga:

A parte fica intimada do desarquivamento
dos autos, ciente de que a auséncia de manifestacdo, no prazo de 15
(quinze) dias, acarretara seu retorno ao arquivo.

8) Responder ao Juizo deprecante sempre
gue solicitadas informacdes acerca do andamento de carta precatoéria.

9) Solicitar ao Juizo de origem os
documentos faltantes, em cartas precatorias, rogatorias ou de ordem,
com prazo de 30 (trinta) dias, ficando autorizada a devolucao da
carta se transcorrido o prazo in albis.

CIVEL

10) Intimar o procurador da parte
autora/exequente para que dé andamento ao processo quando
decorrido o prazo de suspensao requerido e, em caso de inércia,
intimar a parte pessoalmente, com prazo de 5 (cinco) dias,
cientificando-a da possibilidade de extingago do processo por
abandono:

A parte autora fica intimada a dar
andamento ao processo, no prazo de 5 (cinco) dias, ja que decorrido
o periodo de suspensdo requerido, ciente da possibilidade de extin¢cdo
do processo por abandono (art. 485, III, CPC).

11) Autorizar a inclusao de processos no
localizador/rob6 de pesquisa de enderecos, se frustrada a
citacdo/intimacdo e havendo pedido da parte, sendo que, apods a
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consulta, o interessado devera manifestar-se requerendo o que
entender de direito, no prazo de 5 (cinco) dias.

12) Apds a intimacdo do procurador e
nao cumprida a providéncia relativa ao recolhimento dos honorarios
periciais, intimar pessoalmente a parte que solicitou a pericia, com
prazo de 5 (cinco) dias, cientificando-a da possibilidade de perda da
prova.

13) Mediante requerimento expresso
do(a) procurador(a) da parte autora, intimar o(a) periciando(a)
pessoalmente quanto a data, horario e local da pericia, cientificando-
o(a) que o ndo comparecimento podera implicar na perda da prova.

14) Intimar o perito para apresentar o
respectivo laudo pericial, em 24 (vinte e quatro) horas, quando
transcorrido o prazo concedido in albis, situacao que também devera
ser levada ao conhecimento do Juiz para deliberacao.

15) Intimar a parte autora para se
manifestar sobre a contestacao (art. 350 do CPC) e sobre a
reconvencao (art. 343 do CPC), no prazo legal:

A parte autora fica intimada para se
manifestar sobre a contestacdo e documentos, no prazo de (15 ou
30) dias, bem como, no mesmo prazo, oferecer resposta a eventual
reconvencao, consoante art. 343, § 19 e 350, ambos do CPC.

16) Intimar a parte contraria para
manifestacao quando proposto incidente de impedimento ou
suspeicao das pessoas elencadas no art. 148 do CPC, desde que
tempestivo, no prazo de 15 (quinze) dias.

17) Cumprir de imediato as diligéncias
gue constem em decisdes de processos que retornaram de instancia
superior e que nao dependam de deliberacao judicial, efetuando os
atos pendentes necessarios.

18) Constatado que nao se trata de
processo/peticao que legalmente deva tramitar em segredo de justica
(art. 189 do CPC), e nao havendo tal pedido, retirar a marcagao para
gue o processo prossiga sem a restricao/sigilo.

19) Havendo necessidade de
recolhimento de custas intermediarias e finais, efetuar a remessa dos
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autos a contadoria e, apds, intimar a parte para providenciar o
respectivo recolhimento.

20) No caso de cumprimento de
sentenca, havendo apresentacao de impugnacao, antes de proceder a
conclusao dos autos, intimar a parte impugnada/exequente para
manifestacao, no prazo de 15 (quinze) dias:

A parte impugnada fica intimada para, no
prazo de 15 (quinze) dias, manifestar-se quanto a impugnacdo do
Evento *.

21) Protocolado cumprimento de
sentenca contra a Fazenda Publica, intima-la, na pessoa de seu
representante judicial, para, no prazo de 30 (trinta) dias Cuteis,
impugnar a execugao, nos moldes do art. 535 do CPC:

A Fazenda Publica fica intimada para, no
prazo de 30 (trinta) dias, impugnar a execuc¢ao, na forma do art. 535
do CPC.

22) Protocolada impugnagcao sem o
pagamento de custas, intimar a parte impugnante para recolhimento,
em 15 (quinze) dias, sob pena de nao conhecimento da impugnacao:

Fica intimada a parte impugnante para
providenciar o recolhimento das custas, no prazo de 15 (quinze) dias,
sob pena de ndo conhecimento da impugnacao.

23) Constatado o pagamento acima,
intimar a parte impugnada para manifestacdao, no prazo de 15
(quinze) dias:

Fica intimada a parte impugnada para,
em 15 (quinze) dias, manifestar-se quanto a impugnacdo, na forma
do art. 525 do CPC.

24) Havendo pagamento da divida,
intimar o credor para dizer sobre a satisfacdo de seu crédito e indicar
conta bancaria para expedicdao de alvarda, no prazo de 15 (quinze)
dias, ciente de que sua inércia fara presumir a quitagao:

A parte ativa fica intimada para se
manifestar acerca do pagamento da divida, bem como informar conta
bancaria para expedicdo de alvara, no prazo de 15 (quinze) dias,
ciente de que sua inércia fara presumir a quitacdo integral do débito.

25) Havendo pedido do devedor para
substituicdo do bem penhorado, efetuar a intimagcao do credor, com
prazo de 15 (quinze) dias:
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Fica a parte autora intimada para se
manifestar quanto ao pedido de substituicdo do bem penhorado, no
prazo de 15 (quinze) dias.

26) Certificado pelo Oficial de Justica a
nao localizacdo de bem para penhora, efetuar a intimagao do credor
para se manifestar, em 15 (quinze) dias:

A parte autora fica intimada para se
manifestar quanto a certiddo do Oficial de Justica (Evento *), no
prazo de 15 (quinze) dias.

27) Sendo oposta excecdao de pré-
executividade, intimar o exequente para se manifestar, em 15
(quinze) dias.

28) Nas hipoteses de pedido de
desbloqueio de valores ou alegacao de impenhorabilidade, intimar a
parte contraria para se manifestar, no prazo de 5 (cinco) dias.

29) Intimar a parte recorrida para
contrarrazdes ao recurso de apelacdao, bem como a apelagcao adesiva,
no prazo de 15 (quinze) dias, remetendo-se os autos, apds, ao
Tribunal de Justica (art. 1.010, §4°, CPC), com excecao das hipdteses
do art. 331, caput, do CPC (indeferimento da inicial), art. 332, §39,
do CPC (improcedéncia liminar) e art. 485, §7°, do CPC (extincao
sem resolucdo do mérito), quando devera ser feita a conclusdo dos
autos para analise do juizo de retratacao:

A parte recorrida fica intimada para
oferecer contrarrazbes ao recurso de apelacao, no prazo de 15
(quinze) dias, consoante art. 1.010, §§ 1° e 29, do CPC.

30) Intimar a parte contraria para se
manifestar sobre os embargos declaratérios opostos, no prazo de 5
(cinco) dias, caso o acolhimento do pedido implique em modificagao
da decisao embargada (efeitos infringentes).

EXECUCAO FISCAL

31) Proceder a suspensao do processo, na
forma do art. 40, caput, da Lei n. 6.830/80, quando nao impulsionado
o feito pelo exequente apds ser devidamente intimado para tanto:

A presente execucdo ficara suspensa pelo
prazo de 1 (um) ano, nos moldes do art. 40, caput, da Lei n.
6.830/80, aguardando o decurso do prazo em arquivo, ficando
intimada a Fazenda Publica da suspensdo, com a ressalva de que,
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localizado o(a) devedor(a) ou encontrados bens passiveis de penhora,
competird a parte exequente pleitear o desarquivamento do feito para
prosseguimento da execucdo, na forma do art. 40, § 39, da Lei n.
6.830/80.

Findo o lapso temporal sem manifestacao
da parte exequente, independentemente de certificacdo ou intimacdo
acerca do término da suspensdo, passara a correr o prazo do § 2° do
art. 40 da referida Lei (Sumula 314 do STJ).

Em atencdo ao disposto no art. 40, § 49,
da Lei n. 6.830/80, decorrido o lapso temporal de 5 (cinco) anos,
contados a partir do término do periodo de suspensdo de 1 (um) ano,
a Fazenda Publica sera intimada para, querendo, manifestar-se
acerca da prescricao intercorrente.

32) Havendo pedido expresso da parte
exequente, proceder a suspensao do processo em razao do
parcelamento administrativo do débito:

Tendo em vista a noticia de parcelamento
do débito fiscal, com fulcro no art. 151, VI, do CTN, fica suspensa a
exigibilidade do crédito tributario, assim como o presente processo,
na forma do art. 922 do CPC.

Eventual pedido de manutencdo ou
levantamento de valores fica a critério da parte exequente.

Salvo anterior promocdo das partes,
decorrido o prazo da suspensdo, cabera ao credor, em 5 (cinco) dias
uteis, manifestar seu interesse no prosseguimento do feito.

CRIMINAL

33) Juntar os antecedentes criminais dos
imputados/indiciados, assim que distribuidos os inquéritos policiais ou
termos circunstanciados.

34) Promover a baixa do IP ou TC quando
ofertada denuncia, mantendo-se o apensamento, salvo 0s casos em
gue houver pedidos pendentes de anadlise (revogacao de transacao
penal, por exemplo). Havendo bens, proceder a vinculacdo a
respectiva acao penal.

35) Intimar o interessado para
complementar ou retificar os dados pessoais e endereco das
testemunhas arroladas, sempre que estiverem desatualizados ou
incompletos, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de inviabilizar sua
intimacgao:
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Fica intimada a parte para
complementar/retificar o0s dados pessoais e/ou endereco das
testemunhas arroladas, no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de
inviabilizar a intimacao.

36) Intimar o interessado para indicar o
endereco atualizado da testemunha, quando falhar a tentativa de
intimacao, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de
desisténcia da oitiva:

Fica intimada a parte para indicar o
endereco atualizado da testemunha *, no prazo de 48 (quarenta e
oito) horas, sob pena de desisténcia da oitiva.

37) Reiterar a expedicao de mandados de
intimacdao e citacdo, quando informado novo endereco pelo
interessado ou Ministério Publico.

38) Intimar o(a) acusado(a)
pessoalmente, na hipdétese de inércia ou renuncia do advogado
constituido, para constituir novo defensor, no prazo de 10 (dez) dias,
sob pena de nomeacao de dativo.

39) Expedir carta precatéria de citacao ou
intimacdo, quando informado que o acusado/testemunha reside em
outro Estado, com prazo de 20 (vinte) dias para processos de réu
preso e 60 (sessenta) dias para os de réu solto:

Procedo a expedicdo de carta precatodria
de citacdo/intimagcdo, tendo em vista o0 endereco do
acusado/testemunha, conforme autoriza a Portaria n° 03/2022 desta
Vara.

40) Solicitar informagdes ao juizo
deprecado ou oficiado, quando decorrido o prazo fixado para
cumprimento da carta precatéria ou resposta do oficio, pelas vias
digitais disponiveis (e-mail ou malote digital).

41) Verificada a auséncia de documentos
obrigatorios em cartas precatdrias, oficiar ao juizo deprecante, pelas
vias digitais disponiveis (e-mail ou malote digital), solicitando o
encaminhamento, a fim de viabilizar o cumprimento, sendo que a
inércia implicara na devolugao sem cumprimento.

42) Intimar a testemunha/jurado faltoso
para pagar a multa aplicada, em até 3 (trés) parcelas mensais, com
(primeiro) vencimento para 30 (trinta) dias, sob pena de inscricdo em
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divida ativa. Escoado o prazo sem pagamento, proceder a inscricao
em divida ativa, certificando nos autos.

43) Intimar o réu da sentenca por edital,
guando houver pedido expresso do Ministério Publico.

44) Intimar o réu/condenado para
pagamento da multa criminal, pessoalmente ou, havendo
requerimento, por edital. Nao sendo realizado o pagamento, abrir
vista dos autos ao Ministério Publico, conforme Orientacdo n° 13 de
29 de abril de 2020 da CGJ/PJISC.

45) Havendo o descumprimento da(s)
condicao(0es) de transacao penal, suspensao condicional do processo
ou do regime aberto, intimar o autor do fato/acusado/apenado para
prestar justificacdo, em 5 (cinco) dias, e, apds a apresentacdo ou o
transcurso do prazo, abrir vista ao Ministério Publico.

EXECUCAO CRIMINAL

46) Iniciado o processo de execugao
penal, intimar o apenado para, no prazo de 10 (dez) dias, comparecer
ao cartério para firmar termo admonitdério, dando inicio ao
cumprimento da pena aplicada.

47) Os apenados condenados ao
cumprimento da pena em regime aberto nesta Comarca ou em outra
cujo PEC tenha sido encaminhado, ainda que tenham sido
estabelecidas regras diversas, serao intimados das seguintes
condicoes:

I - Comparecer mensalmente em juizo,
para informar e justificar suas atividades;

II - Permanecer em sua residéncia, entre
20h e 6h, bem como nos dias de folga (sabados, domingos e
feriados) em periodo integral, podendo deslocar-se para outros
municipios do Estado de Santa Catarina, durante a semana e no
periodo diurno (inclusive para fins de exercer atividade licita),
observando-se a condicao de recolhimento domiciliar noturno todos
os dias;

III - Requerer autorizagao judicial
(apresentando a devida documentacdo), com antecedéncia minima de
72 horas, salvo imprevistos devidamente comprovados, sob pena do
pedido ndo ser analisado, para ausentar-se da residéncia nos dias de
folga (sabados, domingos e feriados) ou por mais de 24 horas,
respeitada a condicao do inciso anterior;



NS

PODER JUDICIARIO

de Santa Catarina

Comarca de Ibirama

IV - Comprovar o exercicio de atividade
licita, no prazo de 30 (trinta) dias;

V - Comunicar imediatamente o juizo em
caso de mudanga de endereco;

VI - Nao frequentar bares, boates e
similares, abstendo-se de ingerir bebidas alcodlicas ou ser flagrado
em estado de embriaguez e ndo portar armas ou drogas de qualquer
natureza.

48) Quando o apenado comparecer em
cartério para dar inicio ao sursis, mas for verificado que o
cumprimento no regime aberto mostra-se mais benéfico, podera
recusar o beneficio e optar pelo cumprimento da reprimenda no
regime aberto, oportunidade em que serd intimado das condigoes
acima descritas.

49) Remeter o PEC para a respectiva
Comarca quando informado endereco do apenado em municipio
diverso e apds requerimento expresso do Ministério Publico:

Procedo a remessa do presente PEC a
Comarca de *, diante do endereco do apenado, conforme autoriza a
Portaria n°® 03/2022 desta Vara.

Art. 20 Apds a digitalizacdo de autos
fisicos, nao havendo arguicdo de falsidade documental ou alegagao
motivada e fundamentada de adulteragao, intimar as partes ou
seus procuradores para, querendo, no prazo de 15 (quinze) dias,
solicitarem o desentranhamento dos documentos originais (art. 29,
caput, Resolugao Conjunta GP/CGJ n° 09/15).

Paragrafo unico: Findo o prazo acima,
nao havendo manifestacdo ou apds autorizada judicialmente e
efetivada a entrega dos documentos, a ocorréncia sera certificada no
processo, ficando autorizada a destinagdo ambiental adequada dos
autos fisicos respectivos, resguardado o sigilo das informacdes (art.
39, Resolugao Conjunta GP/CGJ n° 09/15).

Art. 39 Cumpra-se, incumbindo-se ao
Chefe de Cartorio e Assessores Juridicos a divulgacdo, orientagao e
fiscalizagcao de cumprimento pelos servidores.

Art. 40 Esta Portaria entra em vigor na
data de hoje, ficando totalmente revogadas as Portarias n© 01/2019 e
02/2022.
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Art. 5° Publique-se em cartoério, afixando-
se no mural.

Ibirama/SC, 21 de outubro de 2022.
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