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PODER JUDICIARIO

de Santa Catarina
Comarca de Igara

VARA CRIMINAL

Portaria n. 1/2022

O Excelentissimo Senhor Fernando Dal Bé Martins, Juiz de Direito em exercicio
na Vara Criminal da Comarca de Icara/SC, na forma da lei;

CONSIDERANDO o disposto no art. 93, XIV, da Constitui¢ao Federal, art. 203,
§ 4°, do Cédigo de Processo Civil (Lei n. 13.105/2015) e art. 211 do Cédigo de Normas
da Corregedoria-Geral da Justica — CNCG]J do Tribunal de Justica de Santa Catarina;

CONSIDERANDO a importancia de regras de padroniza¢ao de rotinas e fluxos

de trabalho na unidade judiciaria;

CONSIDERANDO a importancia de medidas de desburocratizagio,
racionalizagdao e dinamiza¢ao do servico publico judiciario, no que se inclui a delegacao de
atribuicoes aos servidores com atuacao na unidade judiciaria, bem assim a divisao
balanceada de atribui¢bes entre os servidores lotados no gabinete e no cartério, de modo
a evitar desproporcional sobrecarga e represamento de processos em um dos setores;

CONSIDERANDO que as automatiza¢oes do Eproc vieram agilizar o tramite dos
processos em cartorio, levando-os a retornar conclusos ao gabinete em menor tempo e,
como consequéncia, ocasionado excessivo aumento do acervo de processos conclusos;

CONSIDERANDO que os servidores lotados no cartério analisam previamente
os autos antes de os remeterem conclusos ao gabinete, de modo que podem emitir
imediatamente o correspondente ato ordinatério, dispensando-se, assim, nova analise
(retrabalho) por servidor lotado no gabinete;

Resolve:

1. Os servidores do Cartério deverao realizar de oficio os atos ordinatérios
previstos nesta Portaria e no CNCG]J, salvo se houver despacho do Juiz determinando o
cumprimento de providéncia diversa. Em ocorrendo situagiao na qual o Cartério deixe de
realizar o ato ordinatério e remeta os autos conclusos, os servidores do Gabinete poderdo
realiza-lo.

2. Os expedientes e certidoes poderao ser expedidos e assinados por Chefe de
Cartorio, Analista Juridico, Técnico Judiciario Auxiliar, Assessor de Gabinete e Assessor
Juridico (art. 212, caput, do CNCG]), ressalvadas as certidoes com destina¢ao externa, as
quais deverdo ser assinadas pelo Chefe de Cartério (art. 212, § 1°, do CNCGJ), e os



expedientes relacionados no art. 212, § 2°, do CNCG]J, os quais deverao ser assinados
pelo Juiz.

3. Os servidores do Cartério e do Gabinete deverdo gerenciar as tarjas dos autos,
conforme as respectivas descri¢oes existentes no Eproc, colocando tarjas faltantes e
retirando tarjas incorretamente colocadas ou que ndo mais correspondam a situacio dos
autos. Com relagdo as tarjas que implicam tramitacdo prioritaria, os servidores deverdo
observar estritamente as hipoteses legais (art. 394-A do CPP; art. 33, paragrafo unico, da
Lei n. 11.340/2006; dentre outros eventuais dispositivos legais).

4. O Chefe de Cartério podera limitar a assinatura de determinados expedientes
pelos demais servidores, assumindo para si a atribuicdo de assina-los, se assim entender
mais adequado, dentro de seu poder de gestao.

5. Em se tratando de determinagdo de providéncia a ser cumprida por meio de
oficio, uma via do respectivo ato judicial (despacho, decisao, sentenca) assinado
digitalmente pelo Juiz podera servir como oficio. Cabera ao servidor acrescentar, quando
do envio (pelo Eproc para entidades ali cadastradas, por malote digital ou por e-mail),
eventual informagao complementar que se faga necessaria para a perfeita compreensao
pelo destinatario.

6. A autenticagdao de copia de documento que consta em autos fisicos (art. 243 do
CNCG]J) sera feita sobre copia extraida pelo proprio Chefe de Cartoério, se assim entender
mais prudente, de modo a evitar desperdicio de tempo conferindo a integralidade das
paginas e caracteres e, sobretudo, a assegurar-se plenamente de que esta autenticando uma
reprodugao fiel, afastando-se, com isso, qualquer risco de indugdao em erro.

7. O Chefe de Cartério podera fornecer extrato de subconta judicial ao interessado
que o requerer, desde que demonstrado interesse legitimo quando o requerente nao for
parte no processo, ressalvados, nesta hipétese, os processos que tramitam sob sigilo (art.
281, caput, do CNCG]J). O requerimento sera juntado aos autos ou reduzido a termo e, em
caso de deferimento pelo Chefe de Cartério, a entrega do extrato sera certificada nos
autos (art. 281, § 1°, do CNCG]J). Em caso de davida, o Chefe de Cartério certificara o
motivo da impossibilidade de imediato deferimento e submetera o requerimento a analise

do Juiz (art. 281, § 2°, do CNCG]).

8. Em se tratando de processo que tramita sob sigilo, o Cartério podera habilitar
em todos os autos apensos/relacionados o Advogado que tenha procuracio nos autos
principais, independentemente da juntada de procuragdo nos apensos/relacionados.

9. Em se tratando de procedimento investigatério (inquérito policial, auto de
prisio em flagrante, termo circunstanciado), o acesso aos autos, em regra, deverd ser
requerido pelo interessado diretamente a Delegacia de Policia. Cabera ao Cartorio
oportunizar o acesso aos autos, mediante habilitacao do Advogado ou fornecimento de
chave de acesso aos autos ao investigado, somente nos procedimentos em que ja houve
decisao do Juiz deferindo medida investigatoria ou cautelar, ressalvados os procedimentos



que tramitam sob sigilo, ou em que ja houve alguma das situagdes previstas no topico 14,
item I, ‘0’, 7, 5 e k.

10. No tocante a CD/DVD que contenha arquivo (documento, laudo pericial,
video, imagem, etc.) vinculado a processo, quando mantido em Cartério fora dos autos:
(a) Sera disponibilizada carga do CD/DVD ao Ministério Puablico, quando
solicitado. A carga devera ser formalizada nos autos, tomando-se a assinatura
do Promotor de Justica ou Assistente da Promotoria.
(b) Sera disponibilizada carga do CD/DVD ao Advogado que tenha procuracio
nos autos, quando solicitado. A carga devera ser formalizada nos autos,
tomando-se a assinatura do Advogado.

11. No tocante a bem apreendido vinculado a processo, depositado aos cuidados

da Secretaria do Foro:

(a) Sera disponibilizada carga do bem ao Ministério Publico, quando solicitado. A
carga devera ser formalizada nos autos, tomando-se a assinatura do Promotor
de Justica ou Assistente da Promotoria, ciente o Ministério Pablico de que nao
podera retirar o bem deste Foérum.

(b) Sera oportunizada vista do bem ao Advogado que tenha procura¢ao nos autos,
quando solicitado. A vista devera ser realizada no balcao do Cartério, na
presenca de servidor, permitindo-se ao Advogado fotografar ou filmar o bem.

12. O Cartério nao recebera requerimento (de atualizag¢ao de endereco, restitui¢ao
de bem apreendido, autorizagao para ausentar-se do local onde deva permanecer, etc.)
formulado pessoalmente por interessado (investigado, réu, apenado, etc.) que esteja
representado nos autos por Advogado, constituido ou nomeado, caso em que cabera ao
Advogado peticionar.

13. Para as COMUNICACOES DE PRISAO ¢ AUDIENCIAS DE
CUSTODIA, ficam estabelecidas as seguintes disposi¢oes:

I — Ao receber comunicacao de prisao em flagrante, o Cartério emitira as certidoes
disponiveis no rol da CGJ, bem como certificara se consta mandado de prisao em aberto
no Banco Nacional de Mandados de Prisito — BNMP do Conselho Nacional de Justica —
CNJ, além de cumprir todas as providéncias previstas nos atos normativos pertinentes. E
vedada a certificacdo de antecedentes infracionais e de processos de apuragao de ato
infracional, da época em que o suposto autor do fato era adolescente, o que somente
podera ser certificado ap6s decisao do Juiz (art. 144 do ECA).

IT — Caso o preso tenha sido solto pela Autoridade Policial, o Cartério remetera os
autos conclusos. Caso o preso nio tenha sido solto pela Autoridade Policial, o Cartério
adotara as providéncias preparatorias para a realizacao da audiéncia de custédia, conforme
os itens 111 a V abaixo.

III — Ao receber comunicagao de prisao em flagrante, cumprimento de mandado
de prisao preventiva ou temporaria ou cumprimento de mandado de prisao para inicio de
pena em regime fechado ou semiaberto, o Cartorio cientificara imediatamente o Juiz e a



Assessoria, ocasido em que o Juiz definira o horario da audiéncia de custédia (art. 1°, caput,
da Resolugio CM n. 10/2021, com redacio dada pela Resolucio CM n. 23/2021).

IV — Na sequéncia, o Cartério emitira ato ordinatério designando a audiéncia,
intimando-se o Ministério Publico e o Defensor, bem como requisitara a condugio do
preso a sala passiva do Presidio, se a audiéncia for por videoconferéncia, ou ao Férum, se
a audiéncia for presencial. O agendamento da audiéncia devera ser feito no Eproc e, se a
audiéncia for por videoconferéncia, também no PJSC Conecta.

V — Caso o preso nao tenha Defensor constituido, o que se verificara pela mengao
no termo de interrogatério ou procuracao juntada aos autos, devera ser intimado
Defensor dativo, observando-se a escala previamente elaborada pelo Juizo com a
anuéncia dos Advogados colaboradores. Quanto ao periodo de atuagio de cada
Advogado, devera ser considerado o horario da audiéncia.

VI — Ao receber comunicagao de cumprimento de mandado de prisao para inicio
de pena em regime aberto, o Cartério cientificara imediatamente o Juiz e a Assessoria e
remetera os autos conclusos para analise (art. 1°, paragrafo unico, da Resolugao CM n.

10/2021, com reda¢io dada pela Resolu¢io CM n. 23/2021).

VII — A escala de Defensores dativos mencionada no item V também podera ser
utilizada pelo Ministério Publico para acordos de nao persecuciao penal (art. 28-A do
Codigo de Processo Penal), de modo a viabilizar a posterior fixacdo dos respectivos
honorarios advocaticios pelo Juizo e a solicitagio de seu pagamento na forma da

Resolucio CM n. 5/2019.

14. Para os INQUERITOS POLICIAIS, aqui incluidas as investigagoes iniciadas
por AUTOS DE PRISAO EM FLAGRANTE, ficam estabelecidas as seguintes
disposicoes:

I — Se o investigado estiver solto, o Cartorio colocara o inquérito em tramitagao
direta entre a Delegacia de Policia e o Ministério Publico. O Cartério somente remetera
os autos conclusos quando presente situagao que exija decisao judicial, tal como:

(a) comunicagdo de prisao em flagrante ou de cumprimento de mandado de prisao

preventiva ou temporaria;

(b) requerimento do Ministério Publico ou representacio da Autoridade Policial
para decretagdo de prisdo preventiva ou temporaria ou de medida cautelar
alternativa;

(c) requerimento do Ministério Publico ou representacio da Autoridade Policial
para decretacdo de medida cautelar real (sequestro, arresto, hipoteca legal);

(d) requerimento do Ministério Publico ou representacio da Autoridade Policial
para busca domiciliar;

(e) requerimento do Ministério Publico ou representacio da Autoridade Policial
para interceptagao telefonica ou quebra de sigilo de comunicag¢des ou de dados;

(f) requerimento do Ministério Pablico ou representacao da Autoridade Policial
para decretagdo de qualquer outra espécie de medida que afete direito
fundamental do investigado;



(g) requerimento do investigado para revogacao ou substituicao de medida cautelar
antetriormente decretada;

(h) promogao do Ministério Publico para arquivamento do inquérito;

(i) requerimento do Ministério Publico para declaragio de extingao da
punibilidade, com fundamento no art. 107 do CP ou em dispositivo da
legislagao especial;

(j) requerimento do Ministério Publico para homologacio de acordo de nio
persecuc¢ao penal;

(k) oferecimento de denuncia ou queixa-crime.

IT — Em se tratando de representagao da Autoridade Policial para decretagiao de
prisio preventiva ou temporaria, medida cautelar alternativa, medida cautelar real
(sequestro, arresto, hipoteca legal), busca domiciliar, interceptagao telefonica ou quebra de
sigilo de comunica¢des ou de dados, bem como qualquer outra medida postulada pela
Autoridade Policial ao Juiz, o Cartério dara vista imediatamente ao Ministério Publico e,
apos, remetera imediatamente os autos conclusos.

III — Em se tratando de requerimento do investigado para a revogacao ou
substituicao de medida cautelar anteriormente decretada, o Cartorio dard vista
imediatamente ao Ministério Publico pelo prazo de 5 (cinco) dias e, apds, remetera
imediatamente os autos conclusos.

IV — Se o investigado estiver preso preventivamente, o Cartério fiscalizara o
cumprimento do prazo legal fixado no art. 10 do CPP ou em dispositivo da legislacao
especial (ex.: art. 51 da Lei n. 11.343/20006), conforme o caso. Decortido o prazo, o
Cartorio dara vista imediatamente ao Ministério Publico e, apds, remetera imediatamente
os autos conclusos.

V — Se o investigado estiver preso preventivamente, em havendo solicitagdo de
prazo pela Autoridade Policial para a continuidade da investiga¢ao, o Cartério dara vista
imediatamente ao Ministério Pablico e, apés, remetera imediatamente os autos conclusos
para a fixacdo do prazo pelo Juiz. Em havendo requisicio do Ministério Publico a
Autoridade Policial para complementagao da investigacao, ou requerimento do Ministério
Pablico para que o inquérito aguarde em Cartério o cumprimento de diligéncia
determinada pela Autoridade Policial (ex.: laudo pericial, etc.), o Cartério remetera
imediatamente os autos conclusos para a fixagao do prazo pelo Juiz.

VI — Antes do ajuizamento de agdo penal, a expedicao de oficio requisitério a
o6rgio publico ou entidade privada, visando a complementa¢io da investigacao, devera ser
feita diretamente pela Autoridade Policial ou pelo Ministério Publico (art. 129, VIII, da
CF), salvo situagao que exija requisi¢ao judicial.

VII — A expedicao de oficio a Delegacia de Policia ou a outro 6rgio publico
competente para investigar, comunicando fato supostamente ilicito e/ou requisitando
instauracao de procedimento investigatorio, devera ser feita diretamente pelo Ministério

Publico, inclusive com a extragao e remessa de copia das pegas informativas que entender
relevantes (art. 129, VIII, da CF).



VIII — A extra¢do de cédpia do inquérito e a sua remessa a outro 6rgao do
Ministério Pablico, que nao aquele que acompanha o inquérito, devera ser feita pelo
proprio Ministério Publico.

IX — A movimenta¢ao do inquérito entre as Promotorias de Justica desta Comarca,
em razao da divisao de atribui¢oes, devera ser feita internamente pelo préoprio Ministério

Publico.

X — O Cartério certificara requerimento de restituicaio de bem apreendido
formulado pessoalmente por investigado, vitima ou terceira pessoa, juntando aos autos os
documentos apresentados e, em se tratando de valor apreendido, certificando os dados
bancarios informados. Certificado o requerimento, ou apresentada peticao por Advogado,
o Cartorio dara vista ao Ministério Pablico pelo prazo de 5 (cinco) dias e, apos, remetera
os autos conclusos.

XI — Se o Ministério Publico requerer a certificacao dos antecedentes criminais e
processuais para fim de analisar o cabimento de acordo de niao persecucao penal (art. 28-
A do CPP), o Cartério emitira as certidoes disponiveis no rol da CG]J. Feito isso, o
Cartério dard nova vista ao Ministério Publico. E vedada a certificacio de antecedentes
infracionais e de processos de apurac¢ao de ato infracional, da época em que o réu era
adolescente, o que somente podera ser certificado apds decisao do Juiz (art. 144 do ECA).

15. Para os INQUERITOS POLICIAIS que apuram fato abrangido pela Lei n.
11.340/2006 (Lei Maria da Penha) ¢ para as respectivas MEDIDAS PROTETIVAS
DE URGENCIA requeridas com fundamento na mesma lei, ficam estabelecidas, além
das regras do topico 14, as seguintes disposi¢des:

I — Ao receber requerimento de medida protetiva, o Cartério emitira as certidoes
disponiveis no rol da CGJ. E vedada a certificagio de antecedentes infracionais e de
processos de apuragao de ato infracional, da época em que o suposto agressor era
adolescente, o que somente podera ser certificado ap6s decisao do Juiz (art. 144 do ECA).

IT — Se a medida protetiva de urgéncia for requerida pela suposta vitima, ao
receber os autos da Delegacia de Policia, o Cartorio remetera imediatamente os autos
conclusos, sem prévia vista ao Ministério Publico, de modo a agilizar a decisao.

ITI — Se a suposta vitima comparecer em Cartério manifestando interesse em se
retratar da representacdo (art. 16 da Lei n. 11.340/2000), o Cartotio certificard nos autos a
manifestacio e agendard atendimento com a Assistente Social Forense para fim de
orienta¢do, tomando-se a assinatura da suposta vitima. Na hipétese de ainda nio ter sido
recebida denuincia, o Cartorio, apos o referido atendimento, dara vista ao Ministério
Publico e, depois, remetera os autos conclusos.

16. Para os TERMOS CIRCUNSTANCIADOS, ficam estabelecidas as

seguintes disposi¢oes:



I — Aplicam-se aos termos circunstanciados as regras do topico 14, salvo regra
especifica do presente topico.

IT — O Cartério oficiara aos 6rgaos policiais com atribui¢ao sobre esta Comarca
(Delegacias de Policia Civil, Policia Militar, Policia Rodoviaria Estadual e Policia
Rodoviaria Federal) solicitando que, quando da lavratura de termo circunstanciado, em
vez de agendar desde ja a audiéncia preliminar, seja tomado o compromisso do suposto
autor do fato de comparecer em Juizo caso intimado, bem assim sejam consignados o
endereco completo e o telefone atual do suposto autor do fato, registrando-se o maximo
de informagdes de contato possiveis visando assegurar o éxito de futura intimagao.

IIT — Ao receber o termo circunstanciado, o Cartério emitira as certidOes
disponiveis no rol da CG]J. Feito isso, o Cartério dara vista ao Ministério Publico. E
vedada a certificagdo de antecedentes infracionais e de processos de apuragao de ato
infracional, da época em que o suposto autor do fato era adolescente, o que somente
podera ser certificado ap6és decisao do Juiz (art. 144 do ECA).

IV — Se o Ministério Publico oferecer proposta de transagdo penal e requerer a
designacdo de audiéncia preliminar do Juizado Especial Criminal (arts. 72 a 76 da Lei n.
9.099/95), o Cartétio entrara em contato por telefone ou aplicativo de mensagens com o
suposto autor do fato e a suposta vitima, se houver. O contato se perfectibiliza com a
adequada identifica¢do do suposto autor do fato e da suposta vitima, mediante o
recebimento de imagem de documento pessoal de identificagdo (carteira de identidade,
CNH, etc.), fotografia de seu rosto (seffie) e/ou confirmacio de dados pessoais que
constam nos autos ou em banco de dados acessivel pelo Cartorio.

V — Sendo exitoso o contato, o Cartério realizara imediatamente a audiéncia por
videochamada ou videoconferéncia, utilizando qualquer dos aplicativos ou sistemas

disponiveis (WhatsApp, PJSC Conecta, etc.).

VI — Caso o suposto autor do fato ou a suposta vitima requeira o agendamento da
audiéncia para data e hora futuras, objetivando evitar prejuizo a sua atividade laboral ou a
outra espécie de compromisso inadiavel previamente assumido, ou objetivando
possibilitar o comparecimento acompanhado de Advogado, o Cartério agendara a nova
audiéncia, intimando-se desde ja o suposto autor do fato e a suposta vitima.

VII — Caso nio seja possivel realizar a audiéncia por videochamada ou
videoconferéncia em razao de dificuldade técnica por parte do suposto autor do fato ou
da suposta vitima (inabilidade para uso da tecnologia, baixa velocidade do servico de
internet, etc.), o Cartério agendara audiéncia presencial, intimando-se desde ja o suposto
autor do fato e a suposta vitima.

VIII — Na hipétese do item IV, sendo inexitoso o contato com o suposto autor do
fato ou a suposta vitima, o Cartério agendara audiéncia presencial, expedindo-se mandado
de intimacao e, se for o caso, intimando-se desde ja a pessoa com quem o contato tenha
sido exitoso.



IX — Nas audiéncias por videochamada ou videoconferéncia, em havendo
conciliacio entre o suposto autor do fato e a suposta vitima, ou aceitagao da proposta de
transacao penal pelo suposto autor do fato, ao final do ato, o termo de audiéncia sera lido
aos participantes e lhes sera indagado se concordam com o seu teor. A leitura do termo e
a anuéncia expressa dos participantes sera registrada em video, o qual devera ser juntado
408 autos.

X — A rotina semanal de contatos para audiéncias por videochamada ou
videoconferéncia e de audiéncias presenciais (quantidade de audiéncias, dias da semana,
servidor ou estagiario responsavel, etc.) sera estabelecida previamente pelo Juiz e o Chefe
de Cartorio.

XI — Em havendo transagao penal com prestacdo pecuniaria, se O Suposto autor
do fato, por suas condigoes financeiras, requerer o parcelamento do valor, o Cartério
certificara nos autos o requerimento e tomara a assinatura dele, juntando comprovante de
renda e outro(s) documento(s) que ele apresente para justificar o requerimento.

XII — Na hipétese do item XI, caso o parcelamento requerido seja de até 5 (cinco)
parcelas, o Cartério desde ja o concedera, independentemente de prova das condigoes
financeiras, intimando-se o suposto autor do fato no ato, com a adverténcia de que o
inadimplemento da prestacdo pecuniiria podera acarretar a revoga¢ao da transacio e o
ajuizamento de a¢ao penal.

XIII — Na hipétese do item XI, caso o parcelamento requerido seja de mais de 5
(cinco) parcelas, o Cartorio dara vista ao Ministério Publico pelo prazo de 5 (cinco) dias e,
apos, remetera os autos conclusos.

XIV = Descumprida a transagao penal, o Cartério certificarda o descumprimento e
intimara o suposto autor do fato para justificar e comprovar o motivo no prazo de 5
(cinco) dias. A intimacao sera feita por carta com AR/MP ou por mandado. Decotrrido o
prazo, com ou sem a justificativa, o Cartério dara vista ao Ministério Publico pelo prazo
de 5 (cinco) dias e, ap0s, remetera os autos conclusos.

XV — O Cartério certificara requerimento de atualizagio do endereco formulado
pessoalmente pelo suposto autor do fato e tomara a assinatura dele, sem necessidade de
representacao por Advogado. Quando o requerimento for formulado por outra pessoa, o
Cartorio somente o certificara se a pessoa apresentar autorizagao do suposto autor do fato
com firma reconhecida.

XVI — Em havendo transacao penal, se o suposto autor do fato for domiciliado
em outra Comarca, ou se no prazo de cumprimento da transacao informar que mudou
seu domicilio para outra Comarca, o Cartério certificara a informagao e expedira carta
precatéria a Comarca do domicilio solicitando ao Juizo deprecado a fiscalizacio das
condicoes.

17. Para as EXECUCOES DE ACORDO DE NAO PERSECUCAO
PENAL, ficam estabelecidas as regras dos itens 11 a VII, XXIV e XXV do tépico 18.



18. Para as ACOES PENAIS, ficam estabelecidas as seguintes disposicdes:

I — Oferecida a dentncia, se o Ministério Publico requerer a certificacio dos
antecedentes criminais e processuais para fim de analisar o cabimento de suspensio
condicional do processo (art. 89 da Lei n. 9.099/95), o Cartério emitira as certiddes
disponiveis no rol da CGJ. Feito isso, o Cartério dara nova vista ao Ministério Piblico. E
vedada a certificacdo de antecedentes infracionais e de processos de apuragao de ato
infracional, da época em que o réu era adolescente, o que somente podera ser certificado

apos decisio do Juiz (art. 144 do ECA).

IT — Em havendo suspensao condicional do processo com obrigacao de reparar o
dano ou de pagar algum outro valor (art. 89, § 1°, I, ou § 2°, da Lei n. 9.099/95), se o réu,
por suas condi¢oes financeiras, requerer o parcelamento do valor, o Cartério certificara
nos autos o requerimento e tomara a assinatura dele, juntando comprovante de renda e
outro(s) documento(s) que ele apresente para justificar o requerimento.

III — Na hipétese do item II, caso o parcelamento requerido seja de até 5 (cinco)
parcelas, o Cartério desde ja o concedera, independentemente de prova das condigoes
financeiras, intimando-se o réu no ato, com a adverténcia de que o inadimplemento do
valor podera acarretar a revogacao da suspensao e o prosseguimento do feito.

IV — Na hipétese do item II, caso o parcelamento requerido seja de mais de 5
(cinco) parcelas, o Cartorio dara vista ao Ministério Publico pelo prazo de 5 (cinco) dias e,
apos, remetera os autos conclusos.

V —Se o réu requerer autorizac¢ao judicial para se ausentar desta Comarca (art. 89,
§ 1°, 111, da Lei n. 9.099/95), o Cartério remetera os autos conclusos.

VI — Em se tratando da condi¢ao de comparecimento periddico em Juizo (art. 89,
§ 1°, IV, da Lei n. 9.099/95), a condi¢do sera considerada descumprida se o réu nio
comparecer em nenhum dia do més. Se foi o primeiro descumprimento, a falta ficara
abonada, caso em que o Cartério anotara a falta na ficha de apresentacdo e advertira o
faltoso de que novo descumprimento podera acarretar a revogagao da suspensio e o
prosseguimento do feito.

VII — Descumprida alguma das condi¢bes impostas para a suspensdao condicional
do processo, o Cartério certificara o descumprimento e intimara o réu para comparecer
em Juizo no prazo de 5 (cinco) dias para justificar e comprovar o motivo. A intimacao
serd feita por carta com AR/MP ou por mandado. Decortido o prazo, com ou sem a
justificativa, o Cartorio dara vista ao Ministério Publico pelo prazo de 5 (cinco) dias e,
apos, remetera os autos conclusos.

VIII - Quando insuficientes os dados informados, o Cartério intimara a parte
interessada para complementar com a precisao possivel, no prazo de 5 (cinco) dias, a
qualificacao (nome completo, CPF) e o endereco (logradouro, nimero da casa ou edificio,
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namero do apartamento se for o caso, ponto de referéncia, bairro, cidade, CEP, telefone)
de pessoa a ser citada ou intimada.

IX — Expedido mandado de citacdo, se o Oficial de Justica certificar que nao
localizou o réu, o Cartério intimara o Ministério Publico para informar o endereco
atualizado. Com o novo endereco, o Cartorio expedira novo mandado de citagao.

X — Se o Ministério Publico requerer a citagdo por edital, o Cartério procedera a
citagao na forma dos arts. 364 e 365 do CPP, com prazo de 30 (trinta) dias. Feita a citagdo
e decorrido o prazo legal para resposta sem que o réu compareca aos autos, o Cartério
remetera os autos conclusos para suspensao do processo (art. 366 do CPP).

XI — Designada audiéncia de instrucao, se o Oficial de Justica certificar que nao
localizou alguma testemunha, o Cartoério, havendo tempo habil, intimara a parte que a
arrolou para informar o endereco atualizado no prazo de 5 (cinco) dias. Com o enderego,
o Cartério expedira o novo mandado de intimagao da testemunha, caso o enderego seja
situado nesta Comarca de I¢ara ou na Comarca integrada de Criciima.

XII — Se a parte interessada informar endereco de testemunha situado em outra
Comarca deste Estado (que nao Igara ou Criciima), o Cartério remeterd os autos
conclusos para designacio de audiéncia por videoconferéncia (Resolucio Conjunta
GP/CG]J n. 24/2019). Se a patte interessada informar endereco de testemunha em outro
Estado, o Cartério expedira carta precatéria para a inquiri¢ao, independentemente de
novo despacho, desde que haja prévio despacho deferindo a inquiricio da mesma
testemunha.

XIII — Nas cartas precatorias criminais expedidas por este Juizo para inquiricao de
testemunha, estando o réu solto, o Cartério fixara o prazo de 90 (noventa) dias para
cumprimento, salvo se o Juiz houver fixado prazo diverso. Estando o réu preso
preventivamente, o Cartério solicitara maxima urgéncia no cumprimento, anotando tal
situagao com destaque, e fixara o prazo de 30 (trinta) dias para cumprimento, salvo se o
Juiz houver fixado prazo diverso.

XIV — Nas cartas precatorias criminais expedidas por este Juizo para inquiri¢ao de
testemunha ou interrogatério do réu, o Cartério anexara copias da denincia e da resposta
a acusagao, copia do termo de declaragdes prestadas na fase de inquérito policial pela
pessoa cuja inquiricdo ou interrogatorio esta sendo deprecado, bem como cépias de
outras pec¢as que tenham sido previamente requeridas pela parte interessada ou
determinadas pelo Juiz.

XV — Sempre que expedida carta precatéria para inquiricio de testemunha ou
interrogatério do réu, o Cartério intimara as partes acerca da expedicao.

XVI — Decorrido o prazo fixado para cumprimento de carta precatoria, o Cartorio
solicitara informagoes ao Juizo deprecado, caso nao seja possivel obter informacdes
suficientes consultando o andamento da carta precatéria via Eproc ou size do respectivo
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Tribunal. Estando o réu preso preventivamente, o Cartério também entrard em contato
via telefone e e-mail para agilizar a comunicagao.

XVII — Decorrido o prazo de requisi¢ao judicial ao Instituto Geral de Pericias para
apresentacao de laudo, ou a qualquer outro 6rgio publico ou entidade privada para
apresentacao de documento, o Cartorio reiterara a requisi¢ao fixando prazo de 5 (cinco)
dias e salientando que o descumprimento injustificado da requisi¢iao caracteriza crime de
desobediéncia. Estando o réu preso preventivamente, o Cartério solicitara maxima
urgéncia no cumprimento, anotando tal situacdo com destaque, e também entrara em
contato via telefone e e-7zail para agilizar a comunicagao.

XVIII — Se o Defensor constituido pelo réu niao apresentar resposta a acusagao,
alegacOes finais, razoes recursais ou contrarrazoes no respectivo prazo legal, o Cartério
certificara o decurso do prazo e expedira mandado de intimagao do réu para que constitua
novo Defensor e apresente a pega processual, reabrindo-se o prazo a contar da intimagao,
com a adverténcia de que, se nao o fizer, ser-lhe-a2 nomeado Defensor dativo. Decorrido
o prazo sem constituicao de novo Defensor, o Cartorio certificara o decurso do prazo e
remetera os autos conclusos para nomeag¢ao de Defensor dativo.

XIX — Se o Defensor constituido renunciar ao mandato, mediante comprovagao
nos autos de que comunicou a renuncia formalmente ao réu (art. 112 do CPC), o Cartério
intimara o réu para constituir novo Defensor no prazo de 5 (cinco) dias, cientificando-o
de que a inércia implicara a nomeacao de Defensor dativo. Decorrido o prazo sem
constitui¢ao de novo Defensor, o Cartério certificara o decurso do prazo e remetera os
autos conclusos para nomeagao de Defensor dativo.

XX — Se o Defensor dativo nao apresentar resposta a acusa¢ao, alegagdes finais,
razOes recursals ou contrarrazdes no respectivo prazo legal, o Cartério certificara o
decurso do prazo e remetera os autos conclusos para nomeagao de novo Defensor dativo.

XXI - Se qualquer das partes requerer a certificacao de antecedentes criminais nos
autos, o Cartério emitira as certiddes disponiveis no rol da CGJ. E vedada a certificacdo
de antecedentes infracionais e de processos de apuragdao de ato infracional, da época em
que o réu era adolescente, o que somente podera ser certificado apds decisao do Juiz (art.

144 do ECA).

XXII — A movimentagao dos autos entre as Promotorias de Justica desta Comarca,
em razao da divisao de atribui¢Ges, devera ser feita internamente pelo préoprio Ministério
Publico.

XXIIT — O Cartério certificara requerimento de restituicio de bem apreendido
formulado pessoalmente por quem nio seja parte no processo, abrindo incidente de
restituicao instruido com os documentos apresentados e, em se tratando de valor
apreendido, certificando os dados bancarios informados. O Cartério nao recebera
requerimento de restituicao de bem apreendido formulado pessoalmente por denunciado,
caso em que o Advogado devera peticionar. Certificado o requerimento, ou apresentada
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peticao por Advogado, o Cartério dara vista ao Ministério Publico pelo prazo de 5 (cinco)
dias e, ap6s, remetera os autos conclusos.

XXIV — Em havendo proposta de suspensao condicional do processo, enquanto
nao revogado o beneficio, o Cartério certificara requerimento de atualizacao do endereco
formulado pessoalmente pelo denunciado e tomara a assinatura dele, sem necessidade de
representacdo por Advogado. Quando o requerimento for formulado por outra pessoa, o
Cartério somente o certificara se a pessoa apresentar autoriza¢io do réu com firma
reconhecida.

XXV — Em havendo suspensiao condicional do processo, se o réu for domiciliado
em outra Comarca, ou se no prazo da suspensao informar que mudou seu domicilio para
outra Comarca, o Cartorio certificara a informagao e expedira carta precatoria a Comarca
do domicilio solicitando ao Juizo deprecado a fiscalizagao das condiges.

19. Para as EXECUCOES PENAIS, ficam estabelecidas as seguintes disposicoes:

I — Transitada em julgado sentenca ou acérdao condenatorio, o Cartério adotara as
seguintes providéncias:

(a) comunicara 2 CGJ/SC para que a condenagio seja registrada no rol de
antecedentes criminais;

(b) comunicara a Justica Eleitoral para que a condenagio seja registrada para
fins de suspensao dos direitos politicos (art. 15, III, da CF) e, se for o caso,
de inelegibilidade nos termos do art. 1°, I, ‘¢’, da Lei Complementar n.
64/90;

(c) remetera os autos conclusos para que seja determinada a expedigdo de
mandado de prisio, se houver pena privativa de liberdade em regime
fechado ou semiaberto e o condenado estiver solto;

(d) formara o PEC, se houver pena privativa de liberdade ou restritiva de
direitos a ser cumprida, o que, na hipétese da alinea ‘c’, devera ser feito
somente ap6s o cumprimento do mandado de prisao;

(e) certificara se o réu efetuou o pagamento da multa no prazo legal de 10
(dez) dias contados a partir do transito em julgado (art. 50 do CP), ou se
requereu o parcelamento dentro do referido prazo, e, caso contrario, dara
vista a0 Ministério Pablico para, querendo, ajuizar a execucao da multa,
intimando-se o Ministério Pablico para informar o nimero do respectivo
processo de execugao;

(f) certificara a existéncia de bem apreendido vinculado aos autos em relacdo
ao qual ainda nio tenha havido determinacao judicial sobre a destinacio e,
neste caso, remeterd os autos conclusos para decisao;

(g) remetera os autos a Contadoria para o calculo e cobranga das custas, se nao
houver sido concedida a gratuidade.

IT — O PEC sera formado com a ‘Guia de Recolhimento’, em se tratando de pena
privativa de liberdade (art. 106 da LEP), além das demais pecas indicadas na Resolug¢ao n.
113/2010-CNJ e/ou em outros atos normativos pertinentes.
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ITI — Em se tratando de pena privativa de liberdade em regime fechado ou
semiaberto, o Cartério remetera o PEC a Comarca em que estiver situado o
estabelecimento penitenciario onde o condenado se encontrar recluso. Caso o
estabelecimento seja federal, a remessa sera para a correspondente Subsecdo da Justica

Federal.

IV — Em se tratando de pena privativa de liberdade em regime fechado ou
semiaberto, enquanto nao cumprido o mandado de prisao, o Cartério langara no sistema
informatizado a suspensao do processo para fins estatisticos.

V — Em se tratando de pena privativa de liberdade em regime aberto, inclusive na
hipétese de suspensao condicional da pena (sursis), ou recebido PEC em que fora deferida
progressao da pena para o regime aberto, o Cartorio intimara o apenado a comparecer em
Juizo para a audiéncia admonitéria no prazo de 5 (cinco) dias.

VI — Diante da inexisténcia de Casa do Albergado nesta Comarca, o condenado
que cumpre pena privativa de liberdade em regime aberto devera permanecer recolhido
em sua residéncia durante o repouso e nos dias de folga, somente podendo se ausentar
nos horarios fixados (art. 115, I e II, da LEP), nos termos estabelecidos na audiéncia
admonitoria.

VII — A fiscalizacio da condicio mencionada no item VI sera feita mediante
colaboragao da Policia Militar, para a qual o Cartério, apds a audiéncia admonitoria,
oficiara comunicando o tempo restante da pena a ser cumprida em regime aberto, bem
como os dias e horirios em que o apenado devera permanecer recolhido em sua
residéncia.

VIII - Se o apenado requerer autorizagao judicial para se ausentar desta Comarca
(art. 115, I11, da LEP), o Cartorio remetera os autos conclusos.

IX — Em se tratando da condi¢ao de comparecimento periddico em Juizo (art. 115,
IV, da LEP), a condi¢ao sera considerada descumprida se o apenado nao comparecer em
nenhum dia do més. Se foi o primeiro descumprimento, a falta ficara abonada, caso em
que o Cartério anotara a falta na ficha de apresentagdo e advertira o faltoso de que novo
descumprimento podera acarretar a regressao para o regime semiaberto.

X — Descumprida alguma das condi¢des impostas para o regime aberto, o Cartorio
certificara o descumprimento e intimara o apenado para comparecer em Juizo no prazo
de 5 (cinco) dias para justificar e comprovar o motivo. A intimag¢ao sera feita por carta
com AR/MP ou por mandado. Decortrido o prazo, com ou sem a justificativa, o Cartotio
dard vista ao Ministério Publico e, apos, remetera os autos conclusos.

XI — Em se tratando de pena de prestagao de servicos, formado o PEC, o Cartério
intimara o apenado para comparecer ao Servico Social desta Comarca no prazo de 5
(cinco) dias, munido de documento de identificagido pessoal e documentos profissionais,
ocasido em que sera encaminhado para o cumprimento da pena em entidade de
assisténcia social ou o6rgao publico cadastrado, com a adverténcia de que o nao
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comparecimento no referido prazo podera acarretar a conversio em pena privativa de
liberdade.

XII — Em se tratando de pena de prestagao pecuniaria, formado o PEC, o Cartério
intimara o apenado para recolher o valor em subconta judicial, bem como comprovar o
recolhimento, no prazo de 5 (cinco) dias, com a adverténcia de que o nio recolhimento
ou a ndo comprovagao podera acarretar a conversao em pena privativa de liberdade.

XIII — Se o apenado, por suas condi¢oes financeiras, requerer o parcelamento da
pena de prestacio pecunidria, da pena de multa e/ou das custas processuais, o Cartétio
certificara nos autos o requerimento e tomara a assinatura do apenado, juntando
comprovante de renda e outro(s) documento(s) que ele apresente para justificar o
requerimento.

XIV — Na hipétese do item XIII, caso o parcelamento requerido seja de até 5
(cinco) parcelas, o Cartério desde ja o concedera, independentemente de prova das
condi¢Oes financeiras, intimando-se o apenado no ato, com a adverténcia de que o
inadimplemento da pena de prestacio pecuniaria podera acarretar a sua conversio em
pena privativa de liberdade, bem como de que o inadimplemento da pena de multa ou das
custas processuais podera acarretar inscricao em divida ativa e execugao.

XV — Na hipétese do item XIII, caso o parcelamento requerido seja de mais de 5
(cinco) parcelas, o Cartorio dara vista ao Ministério Pablico pelo prazo de 5 (cinco) dias e,
apos, remetera os autos conclusos.

XVI — Em se tratando de pena restritiva de direitos diversa da prestacao de
servicos e da prestacio pecuniaria, formado o PEC, o Cartério remetera os autos
conclusos para determinagao das providéncias pertinentes.

XVII - Se o condenado a pena privativa de liberdade em regime aberto ou pena
restritiva de direitos for domiciliado em outra Comarca, ou se no curso do PEC informar
que mudou seu domicilio para outra Comarca, o Cartorio certificara a informagao e
remetera os autos 2 Comarca do domicilio.

XVIII — Fora das hipdteses tratadas nos itens anteriores, sempre que o apenado
formular requerimento, o Cartério dara vista ao Ministério Publico pelo prazo de 5
(cinco) dias e, apos, remetera os autos conclusos.

XIX — O Cartério certificara requerimento de atualizacio do endereco formulado
pessoalmente pelo apenado e tomara a assinatura do apenado, sem necessidade de
representaciao por Advogado. Quando o requerimento for formulado por outra pessoa, o
Cartério somente o certificard se a pessoa apresentar autoriza¢ao do réu com firma
reconhecida.

20. Para as CARTAS PRECATORIAS, ficam estabelecidas as seguintes
disposicoes:
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I — Recebida carta precatéria de outro Juizo de Comarca deste Estado para a
realizacdo de audiéncia de instruc¢do, o Cartério devolvera a carta precatoria sem
cumprimento para que o proprio Juizo deprecante designe audiéncia por
videoconferéncia (Resolucio Conjunta GP/CG]J n. 24/2019). Em havendo justificativa
do Juizo deprecante para a expedigao da carta precatoria, o Cartério remetera os autos
conclusos para analise.

IT — Fora da hipétese do item I, recebida carta precatdria de outro Juizo para a
realizacao de audiéncia de instrucdo, o Cartorio verificara se constam cépias da denuncia e
da resposta a acusagdo, assim como copia do termo de declaragdes prestadas na fase de
inquérito policial pela pessoa cuja inquiricao ou interrogatorio esta sendo deprecado a este
Juizo. Nao havendo alguma dessas copias, o Cartério oficiara ao Juizo deprecante
solicitando-a e, apds a resposta daquele Juizo, remetera os autos conclusos. Se o Juizo
deprecante nao responder a solicitagdo, o Cartorio certificara e lhe devolvera a carta
precatoria sem cumprimento.

III — Em carta precatoria, designada audiéncia para inquiri¢ao de testemunha, se o
Oficial de Justiga certificar que nao a localizou, o Cartério, havendo tempo habil, intimara
a parte que a arrolou para informar o endereco atualizado no prazo de 5 (cinco) dias. Com
o novo endereco, o Cartério expedira novo mandado de intimagao da testemunha. Caso o
novo endereco informado seja situado em outra Comarca, o Cartério remetera a carta
precatéria a Comarca do domicilio, comunicando a remessa ao Juizo deprecante.

IV — Em carta precatéria para inquiricdo de testemunha ou interrogatério, se a
parte interessada informar que a pessoa a ser ouvida mudou seu domicilio para outra
Comarca, ou se o Oficial de Justica assim certificar (fazendo constar o novo enderego
completo), o Cartério remetera a carta precatéria a Comarca do domicilio, comunicando a
remessa ao Juizo deprecante.

V — Recebida carta precatédria de outro Juizo para a fiscalizagdo do cumprimento
de suspensiao condicional do processo, se o réu nao comparecer espontaneamente no
prazo de 30 (trinta) dias contados do recebimento da carta precatéria neste Juizo, o
Cartério o intimara para dar inicio ao comparecimento perioddico (art. 89, § 1°, IV, da Lei
n. 9.099/95) no més seguinte. A intimacio serd feita por carta com AR/MP ou por
mandado.

VI — Na carta precatéria de que trata o item V, aplica-se o disposto nos itens II a
VII e XXIV do tépico 18. Decorrido o prazo da suspensao condicional do processo, o
Cartério dara vista ao Ministério Publico e, se o Ministério Publico manifestar-se no
sentido de que houve o cumprimento integral das condi¢des, o Cartério devolvera a carta
precatéria ao Juizo deprecante.

VII — Na carta precatéria de que trata o item V, se o réu nao for localizado para a
intimagao ou nao comparecer, o Cartério certificard o fato e devolvera a carta precatoria
a0 Juizo deprecante.
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VIII - Recebida carta precatéria de outro Juizo para a fiscalizagio do
cumprimento de transacdo penal ou de suspensiao condicional do processo, descumprida
alguma das condig¢des sob fiscalizagio, o Cartorio certificara o descumprimento e intimara
o suposto autor do fato ou o réu, conforme o caso, para justificar e comprovar 0 motivo
no prazo de 5 (cinco) dias. A intima¢do sera feita por carta com AR/MP ou por
mandado. Decorrido o prazo, com ou sem a justificativa, o Cartorio dara vista ao
Ministério Puablico e, apds, remetera os autos conclusos.

IX — Em carta precatoria para fiscalizagdo do cumprimento de transagao penal ou
de suspensdo condicional do processo, se o suposto autor do fato ou o réu,
respectivamente, informar que mudou seu domicilio para outra Comarca, ou se o Oficial
de Justica assim certificar (fazendo constar o novo endereco completo), o Cartério
remetera a carta precatéria a Comarca do domicilio, comunicando a remessa ao Juizo
deprecante.

X — Em carta precatéria para fiscalizacio do cumprimento de acordo de nao
persecucao penal, aplicam-se as regras dos itens V a IX.

XI — Sempre que solicitadas informagoes pelo Juizo deprecante, em qualquer carta
precatoria, o Cartorio as prestara.

Cientifiquem-se todos os servidores deste Juizo.
Encaminhe-se a Corregedoria-Geral da Justica.
Arquive-se em Cartorio.

Icara/SC, 30 de setembro de 2022.
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