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PORTARIA N. 020/2021

Dispbe sobre a pratica de atos ordinatérios pelos
servidores desta Comarca.

O JUIZ DE DIREITO AUGUSTO CESAR
BECKER, DIRETOR DO FORO DA COMARCA DE
IPUMIRIM, ESTADO DE SANTA CATARINA, NO
USO DE SUAS ATRIBUIGOES LEGAIS,

CONSIDERANDO a possibilidade de os servidores emitirem atos
meramente ordinatérios de impulso ao processo, sem carater decisério (art. 93, XIV,
CRFB/1988; art. 203, §4°, CPC);

CONSIDERANDO que a edicao dos atos ordinatérios atende aos principios
da eficiéncia e da celeridade, por permitir uma tramitacdo mais eficaz do processo,
evitando-se conclusdes desnecessarias;

CONSIDERANDO a previsao da necessidade de regulamentacao da pratica
de tais atos (art. 211, paragrafo unico, do Cédigo de Normas da CGJ/SC; art. 152, § 29,
CPC);

CONSIDERANDO que os atos ordinatérios podem ser revistos pelo
Magistrado, a pedido de qualquer das partes ou de oficio;

RESOLVE:

Art. 12 Os servidores desta unidade judicial ficam autorizados a emitir os
atos ordinatérios constantes do Anexo Unico desta Portaria (art. 211, paragrafo tnico,
CNCGJ).

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Afixe-se no atrio do Férum. Publique-se, inclusive na pagina eletrénica da
Comarca no Portal do TJSC. Encaminhe-se cépia a Corregedoria-Geral da Justica (art.
39, §2°, Provimento CGJ/SC n. 6/2019), ao Ministério Publico desta Comarca, a
Presidente da Subsecdo da OAB de Concordia, € a todos os servidores, residentes,
estagiarios e voluntarios desta Comarca, por e-mail.

Ipumirim/SC, 30 de abril de 2021.
inado digitalmente por AUGUSTO CESAR BECKER:
AUGUSTO E)-:\I“CEBRO\CF'B sil, OU=Autori ddle adora da

Justica - AC-JUS, OU=Cert-JUS Institucional - A3,

ou= 16605807000198 OU-Tribunal de Justica dé Santa
‘ ESAR Catarina-TISC, OU=Magistrado, CN=AUGUSTO CESAR
BECKER 57535

e documento

BECKER 57535 D1é20210430170:55 de assinatura aqui

Augusto Cesar Becker
Juiz de Direito
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ANEXO UNICO

Estdo delegados os seguintes atos ordinatorios gerais (G):

G1

Encaminhamento ao Juizo competente de peti¢cdes dirigidas a outros Foros, mas
por equivoco encaminhadas, no sistema informatizado, a esta Comarca.

Encaminho os autos a redistribuicdo para a Unidade competente, consoante
requerimento constante na peti¢&o inicial.

G2

Retificacao e atualizagdo de informacgdes inseridas equivocadamente, ou omitidas,
no sistema informatizado pertinente, como, por exemplo: classe da agao; assunto
unificado; presenca das partes no polo ativo e passivo; categoria das peticdes e
documentos constantes nos eventos; informagbes adicionais (como:
requerida/deferida assisténcia judiciaria, requerida/deferida antecipacao de tutela,
valor da causa, participacdo de crianca ou adolescente, idoso, pessoa com
deficiéncia ou doencga grave, atuagao do Ministério Publico, entre outros).

Para cumprimento deste item, fica autorizado o acesso aos sistemas auxiliares da
Justica para consulta, com posterior certificagdo nos autos.

G3

Intimacédo da parte para recolher diligéncias e custas judiciais, inclusive as iniciais
(ausentes pagamento da GRJ e pedido de gratuidade judiciaria, e ndo sendo caso
de isenc¢éao legal) e remanescentes.

A parte ativa fica intimada para recolher as custas iniciais, dentro do prazo de 15
(quinze) dias, ciente de que sua inércia podera importar no cancelamento da
distribuicdo, consoante art. 290 do CPC.

A parte ativa fica intimada para recolher as diligéncias do Oficial de Justica,
dentro do prazo de 15 (quinze) dias, consoante art. 82 do CPC.

G4

Intimacdo da parte autora para esclarecer divergéncia entre a qualificacao
constante na petigao inicial e os documentos que a instruem.

A parte ativa fica intimada para esclarecer divergéncia entre a qualificacao
constante na peticao inicial e os documentos que a instruem, dentro do prazo de
15 (quinze) dias.

G5

Anotagédo de intimagdo exclusiva em nome de determinados advogados ou da
sociedade a que pertencam, desde que devidamente registrada na OAB, caso
assim seja solicitado na peticao, bem como desvinculagdo de advogado que néo
conste em procuracao/substabelecimento juntado aos autos.

G6

Quando houver pedido expresso de intimagdo de determinado advogado ou de
retificacdo do patrono ja cadastrado, deverda o Cartério, independentemente de
despacho e desde que apresentada a respectiva procuragdo ou
substabelecimento, realizar de imediato as alteragbes pertinentes nos cadastros.

G7

Se o0 advogado ndo tiver cadastro no sistema eproc, inviabilizando a intimagéo pelo
portal, as intimacdes deverdo ser feitas por oficio com aviso de recebimento (AR
simples), conforme art. 273, Il, do CPC, caso em que o Cartério devera, no mesmo
oficio, instar o advogado a realizar seu cadastro no sistema eproc, para que possa
receber as intimacdes por via eletrénica.

G8

Conferéncia do cadastro das partes e da juntada de procuragao, para imediata
intimacao, com prazo de 15 (quinze) dias, a juntada respectiva e ao complemento
de dados ndo informados, mormente no tocante aos enderegcos que deverdo
conter, quanto as zonas urbanas, logradouro, nimero (da casa e do apartamento,
se for 0 caso), bairro, cidade, Estado, CEP e telefone para contato.
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A parte ativa fica intimada para complementar a petig&o inicial, dentro do prazo de
15 (quinze) dias, com a juntada do instrumento de procuragdo ad juditia ou
justificativa plausivel para sua auséncia (arts. 104 e 105 do CPC), bem como no
tocante ao(s) endereco(s) da(s) parte(s) que devera(ao) conter: logradouro (rua,
avenida, etc), numero (da casa e do apartamento, se for o caso), bairro, cidade,
Estado, CEP e telefone para contato.

G9

Conferéncia do respectivo teor e a intimagao para substituicdo de eventual pagina
ilegivel, em 5 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade de ndo conhecimento
daquilo nela existente, quando do recebimento de peticdes e documentos em autos
virtuais.

*

A parte ativa fica intimada para substituir o documento ilegivel do evento 7
dentro do prazo de 5 (cinco) dias, ciente da possibilidade de ndo conhecimento
daquilo nele existente por se tratar de processo digital.

*

A parte passiva fica intimada para substituir o documento ilegivel do evento 7,
dentro do prazo de 5 (cinco) dias, ciente da possibilidade de ndo conhecimento
daquilo nele existente por se tratar de processo digital.

G10

Desarquivar processo e conceder vista pelo prazo de até 30 (trinta) dias, mediante
pedido da parte (e pagamento da taxa de desarquivamento, se incidente no caso).

A parte ativa fica intimada do desarquivamento dos autos, ciente de que nao
formulado requerimento de seu interesse, dentro do prazo de 30 (frinta) dias, os
autos retornardo ao arquivo.

A parte passiva fica intimada do desarquivamento dos autos, ciente de que ndo
formulado requerimento de seu interesse, dentro do prazo de 30 (frinta) dias, os
autos retornardo ao arquivo.

G11

Em caso de incidente processual encerrado, extrair cdpia da decisao final (e
eventual laudo pericial, célculos homologados, ou certiddo, se houver) para os
autos principais e, posteriormente, promover o arquivamento, observado o
procedimento para cobrancga de custas no incidente, se for o caso.

G12

Juntar extrato de subconta aos autos quando houver requerimento da parte nesse
sentido, com posterior intimacao de todas as partes, para ciéncia.

G13

Cumprimento, independentemente de despacho, bem como a subsequente
devolugao a origem, de cartas precatérias que nao envolvam restricdo de direito ou
privacao de liberdade (como, por exemplo, prisdo, penhora ou arresto), ou, ainda,
designacao de audiéncia. Exemplos de atos deprecados que podem ser cumpridos
independentemente de despacho: intimagéo; notificacdo; citagéo; certificacdo de
antecedentes criminais e/ou infracionais; estudo social; registros/averbagdées no
Registro Civil.

G14

Responder ao Juizo deprecante sempre que solicitadas informacdes acerca do
andamento de carta precatéria ou oficio.

G15

Solicitacao, ao Juizo de origem, dos documentos faltantes que devem acompanhar
as cartas precatérias, na forma do art. 260 do CPC (aplicavel analogicamente, no
que couber, a area criminal, conforme art. 3% do CPP), preferencialmente pelas
vias digitais (e-mail ou malote digital), solicitando-os no formato digital; vencido o
prazo de 60 (sessenta) dias sem atendimento, devera o Cartério devolver a carta
sem cumprimento.

G16

Informar o Juizo deprecante da data de audiéncia designada ou redesignada.
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Caso o ato deprecado seja intimacado de data de audiéncia designada no Juizo
deprecante que ja tenha passado ou caso nao haja tempo habil para seu
cumprimento, o fato devera ser certificado e oficiado solicitando-se nova data;
vencido o prazo de 60 (sessenta) dias sem atendimento, deverad o Cartério
devolver a carta sem cumprimento.

G18

Deprecada a este Juizo a pratica de ato de competéncia de outro Juizo (como
inquiricdo de testemunha que mora em outra Comarca, por exemplo), o Cartério
devera certificar e remeter ao Juizo competente, ante o carater itinerante das
cartas precatorias (art. 262, CPC), informando ao Juizo deprecante.

G19

Constatado que nao se trata de processo que legalmente deva tramitar em
segredo de justica (art. 189 do CPC), e ndo havendo tal pedido expresso nos
autos, retirar a marcagéo do segredo de justiga para que 0 processo prossiga sem
a restricdo (Comunicado eletrénico da CGJ n. 112 de 10/08/2015).

G20

Constatada a juntada de peticao que legalmente (art. 189 do CPC) ou segundo a
Orientagdo CGJ n. 25 de 14/07/2009 ndo se enquadre em segredo de justica, e
nao havendo tal pedido, retirada da marcacao feita neste sentido.

G21

Constatado que ndo se trata de processo que legalmente deva ter tramitagao
prioritaria (art. 1.048 do CPC), retirada da marcagao respectiva.

G22

Constatada a duplicidade na distribuicao de processos, o Cartério devera certificar
a situacao, intimando a parte ativa, em seguida, para manifestagdo em 10 (dez)
dias; no caso de existir pedido da parte autora pelo cancelamento da distribuigcdo
por duplicidade, o Cartério podera fazé-lo de oficio.

Estédo delegados os seguintes atos ordinatorios civeis (CV):

Cv1

Manter o andamento do processo suspenso por até 30 (trinta) dias, quando
requerido pela parte ativa ou por ambas as partes, intimando apds a parte ativa ou
ambas as partes, conforme o caso, para dar prosseguimento ao feito, se nada tiver
sido até entdo requerido. Havendo novo requerimento de suspensdo, os autos
deverao ser remetidos a conclusao.

cv2

Intimacéo do procurador da parte autora ou exequente para que dé andamento ao
processo, em 5 (cinco) dias, quando decorrido 0 prazo de suspensao por ela
propria requerido, conforme item anterior. Em nada sendo requerido em tal prazo,
efetivar a subsequente intimacao pessoal da parte para, através de advogado, dar
andamento ao feito, preferencialmente por oficio com aviso de recebimento (AR)
simples, com prazo de 5 (cinco) dias (art. 485, § 12, CPC), ciente da possibilidade
de extingdo do processo pelo abandono, se nao for possivel o prosseguimento do
feito sem o ato por ela a ser praticado (como por exemplo na falta de endere¢o da
parte demandada). Observagédo: o presente item ndo se aplica a hipotese de
suspensao da execugdo ou cumprimento de sentenca pela inexisténcia de bens
penhoraveis, caso em que a consequéncia do decurso do prazo da suspensao sem
manifestacao da parte € o arquivamento administrativo do processo (art. 921, § 1°
e 2°, CPC).

A parte ativa fica intimada para dar andamento ao processo, dentro do prazo de
5 (cinco) dias, ante o decurso do prazo de suspensdo requerido, ciente da
possibilidade de extincdo do processo pelo abandono, se nao for possivel o
prosseguimento do feito sem o ato por ela a ser praticado.
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Intimacao do procurador da parte exequente para que dé andamento ao processo,
em 5 (cinco) dias, quando, intimado para manifestacdo da qual dependa o
prosseguimento do processo, ndo tenha se manifestado. Em nada sendo
requerido, intimar pessoalmente a parte, nos mesmos termos do item anterior.

A parte ativa fica intimada para dar andamento ao processo, dentro do prazo de
5 (cinco) dias, ciente da possibilidade de extingcdo do processo pelo abandono,
se néo for possivel o prosseguimento do feito sem o ato por ela a ser praticado.

Cv4

Apb6s intimagdo do procurador € nao cumprida a providéncia relativa ao
recolhimento dos honorarios periciais, efetuar a intimacdo pessoal da parte que
requereu a pericia, ciente da possibilidade de perda da prova, no prazo de 5
(cinco) dias.

CV5

Inclusdo do prazo de 30 (trinta) dias para o cumprimento de cartas precatérias
expedidas para citacdo e do prazo de 90 dias nas precatérias expedidas para
outras finalidades.

CVv6

Intimacao da parte autora para manifestacao sobre a contestacao (art. 350, CPC) e
sobre a reconvengao (art. 343, §1°, CPC), no prazo de 15 (quinze) dias.

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a contestagcdo e
documentos, no prazo de 15 (quinze) dias, bem como, no mesmo prazo,
oferecer resposta a eventual reconvengéo, consoante arts. 343, § 1 e 350 do
CPC.

Ccv7

Intimacdo da parte contraria para manifestacdo quando suscitada a falsidade
documental na réplica ou por simples peticdo apo6s a juntada do documento aos
autos, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 432, caput, do CPC).

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a falsidade documental
suscitada, dentro do prazo de 15 (quinze) dias.

Ccvs

Intimacdo da parte contraria para manifestacdo quando proposto incidente de
impedimento ou suspeigao das pessoas elencadas no art. 148 do CPC, desde que
tempestivo, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 148, § 22, do CPC).

Ccv9

Cumprimento imediato das diligéncias que constem de decisdes em processos que
retornem do Tribunal de Justica ou em recursos de agravo de instrumento,
efetuando os atos pendentes necessarios.

CVv10

Tratando-se de processo em que o Ministério Publico possa intervir como fiscal da
ordem juridica (art. 178, do CPC), efetuar a intimacao de seu representante para
manifestacao, com prazo de 30 (trinta) dias, nos termos do art. 179 do CPC.

CV1i1

Ainda que o processo envolva interesse de incapaz, havendo pedido de tutela de
urgéncia, o processo deverd ser remetido a conclusao para andlise do Magistrado,
que, se 0 caso, determinara a intimagao do Ministério Publico antes de decidir.

Ccvi2

Considerando o disposto no art. 701, § 2%, CPC, no sentido de que se constitui de
pleno direito o titulo executivo judicial, independentemente de qualquer
formalidade, determinar que nas ac¢des monitérias ndo embargadas e sem
pagamento seja certificado o decurso do prazo com a constituicdo de pleno direito
do titulo executivo judicial e, posteriormente, a remessa dos autos a contadoria
judicial apuracao das custas finais da parte devedora.

Certifico que o prazo decorreu sem que a parte passiva tenha realizado o
pagamento do débito ou apresentado embargos, constituindo-se, assim, de
pleno direito o titulo executivo judicial, consoante art. 701, § 2°, do CPC.
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Intimac&o da parte credora para, havendo interesse, formular requerimento do seu
interesse, consoante art. 513, § 12, do CPC e Orientacdo CGJ n. 56, com o
arquivamento do procedimento monitério ap6s a apuracao das custas finais.

A parte credora fica intimada de que, consoante art. 513, § 1°, do CPC e
Orientagdo CGJ n. 56, caso seja de seu interesse interpor o cumprimento de
sentenca, devera fazé-lo em autos proprios, distribuidos por dependéncia aos
autos do procedimento monitério, que serdo arquivados apds apuracdo das
custas finais.

Cvi4

Havendo pedido de penhora eletrénica (Sisbajud - antigo Bacenjud) e ndo tendo
sido informado o valor atualizado da divida e o nimero do CPF/CNPJ do
executado nos autos, efetuar a intimacao do credor para que supra a omissao no
prazo de 5 (cinco) dias, fazendo constar no ato que o ndo suprimento da omisséo
podera importar em indeferimento da penhora. Caso requerido uso do Renajud ou
Infojud e ndo constar o CPF/CNPJ do executado, igualmente deve ser intimado o
credor para informar o dado, no mesmo prazo.

A parte ativa fica intimada para informar, dentro do prazo de 5 (cinco) dias, o
valor atualizado da divida e o numero do CPF ou CNPJ da parte passiva, sendo
que sua inércia podera importar em indeferimento da penhora e suspensdo do
processo, consoante art. 921 do CPC.

CV15

Havendo pagamento da divida, intimar o credor para dizer sobre a satisfagéo de
seu crédito, informando os dados bancarios necessarios para expedicao de alvara,
em 5 (cinco) dias, ciente de que em face de seu siléncio podera ser reconhecida a
quitagé@o pelo pagamento.

A parte ativa fica intimada para se manifestar acerca do pagamento da divida,
bem como para informar os dados bancarios (banco/agéncia/conta com digito
verificador) necessarios a expedicdo de alvara judicial, dentro do prazo de 5
(cinco) dias, ciente de que seu siléncio podera importar na extingdo do processo
pelo pagamento.

CV16

Havendo pedido do devedor para parcelamento do crédito executado, na forma do
art. 916 do CPC, efetuar a intimagdo do exequente para dizer se concorda, no
prazo de 15 (quinze) dias, com a adverténcia de que seu siléncio podera ser
interpretado como concordancia tacita quanto ao parcelamento.

A parte ativa fica intimada para se manifestar acerca do pedido de parcelamento
do débito executado, dentro do prazo de 15 (quinze) dias, ciente de que seu
siléncio podera ser interpretado como concordadncia tacita quanto ao
parcelamento.

Cvi17

Havendo pedido do devedor para substituicdo do bem penhorado, ou nomeacéao de
bens a penhora, efetuar a intimagéo do credor a respeito, com prazo de 15 (quinze)
dias.

Cvis

Indicado ou nomeado bem a penhora, incumbe a parte que indicou ou nomeou
comprovar a propriedade do bem. Nao demonstrada a propriedade, intimar a parte
que o indicou ou nomeou para, em 5 (cinco) dias, comprova-la nos autos,
documentalmente.
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Perfectibilizada a penhora, intimar o executado, da seguinte forma: (a) se feita a
penhora em sua presenga, considera-se intimado (art. 841, § 32, CPC), o que
devera ser certificado pelo Oficial de Justica; (b) se tiver Advogado, sera através
dele intimado (art. 841, § 1°, CPC); (c) se nao tiver Advogado, sera intimado
pessoalmente, de preferéncia por oficio com aviso de recebimento (AR) simples -
sendo que, nesse caso, considerar-se-a valida a intimacao dirigida ao endereco em
que a parte foi citada ou ao ultimo endereco por ela prépria informado nos autos,
observado o art. 274, paragrafo unico, CPC (art. 841, § 4°, CPC).

CVv20

Sendo oposta excecdo de pré-executividade, intimar o exequente para se
manifestar em 15 (quinze) dias, salvo se houver pedido de tutela de urgéncia ou de
levantamento de valor bloqueado, quando os autos deverdo ser conclusos ao Juiz.

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a excecdo de pré-
executividade, dentro do prazo de 15 (quinze) dias.

Ccva1

Sendo apresentada impugnagdo ao cumprimento de sentengca sem pedido de
efeito suspensivo, intimar a parte contraria para manifestacdo, no prazo de 15
(quinze) dias (art. 525, CPC), e, apds, remeter os autos conclusos.

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a impugnagcdo ao
cumprimento de sentenga, dentro do prazo de 15 (quinze) dias.

Ccv22

Sendo certificada pelo Oficial de Justica a ndo localizagao de bem para penhora,
efetuar a intimag&o do credor para se manifestar em 30 (trinta) dias.

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre o expediente do Oficial de
Justica, no qual informa n&o ter localizado bens passiveis de penhora, dentro do
prazo de 30 (trinta) dias, ciente de que sua inércia podera importar na
suspensdo e posterior arquivamento do processo, consoante art. 921, Ill, do
CPC.

cvas

Intimar a outra parte para contrarrazdes ao recurso de apelacdo, bem como a
apelacao adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1.010, §§ 12 e 2%, do CPC); se,
em sede de preliminar, nas contrarrazdes forem suscitadas questdes resolvidas na
fase de conhecimento mas nao cobertas pela preclusdo, o apelante devera ser
intimado para manifestar-se a respeito, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1.009,
§1°, CPC; remetendo-se os autos, apds, ao Tribunal de Justiga (art. 1.010, §39, do
CPC), com excegao das hipoteses do art. 331, caput, do CPC (indeferimento da
inicial), do art. 332, §3°, do CPC (improcedéncia liminar) e do art. 485, §7°, do CPC
(extingdo sem resolugdo do mérito), quando devera ser feita a conclusdo para
andlise do juizo de retratagao.

A parte ativa fica intimada para oferecer contrarrazbes ao recurso de apelacao,
dentro do prazo de 15 (quinze) dias, consoante art. 1.010, §§ 1° e 2 do CPC.

A parte passiva fica intimada para oferecer contrarrazbes ao recurso de
apelacao, dentro do prazo de 15 (quinze) dias, consoante art. 1.010, §§ 1° e 29,
do CPC.

A parte ativa fica intimada para, em 15 (quinze) dias, manifestar-se sobre as
questbes preliminares levantadas nas contrarrazées, consoante 1.009, § 2° do
CPC.

A parte passiva fica intimada para, em 15 (quinze) dias, manifestar-se sobre as
questbes preliminares levantadas nas contrarrazées, consoante 1.009, § 2° do
CPC.
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Intimar a outra parte para se manifestar sobre os embargos declaratérios opostos,
no prazo de 5 (cinco) dias (art. 1.023, § 2°, CPC).

A parte embargada fica intimada para oferecer contrarrazées aos embargos de
declaracao, dentro do prazo de 5 (cinco) dias, consoante art. 1.023, § 2° do
CPC.

Cv25

Intimar a parte ativa quando o oficio de citagdo retornar sem entrega, para
manifestacdo em 15 (quinze) dias, expedindo mandado para cumprimento do ato,
caso requerido, com o prévio pagamento das custas, caso incidentes.

CV26

Comunicado novo endereco para citagdo/intimacao/penhora/busca e
apreensao/reintegracao de posse/cumprimento de liminar etc., expedir novo
mandado, oficio ou carta precatéria nos mesmos termos do original, direcionado ao
novo endereco informado, com o prévio pagamento das custas, caso incidentes.

cva7

Se inexitosa tentativa de intimacao direcionada para o0 mesmo enderego em que a
parte foi citada ou intimada, ou direcionada para o ultimo endereco que ela prépria
informou nos autos, deve ser considerada valida a intimagao (art. 274, paragrafo
unico, CPC), aguardando-se em Cartério o respectivo prazo processual e,
oportunamente, certificando-se o decurso. Devera constar na certidao de decurso
do prazo que a intimacgao foi direcionada para o endereco em que a parte foi citada
ou intimada (ou por ela propria informada nos autos), constando o ndmero do
evento respectivo, bem ainda, que o decurso do prazo se baseia no art. 274,
paragrafo unico, do CPC; em seguida, o processo devera prosseguir normalmente,
com o encaminhamento ao Juiz, se for o caso.

cvas

Intimar a outra parte para se manifestar sobre os embargos monitorios opostos no
prazo de 15 (quinze) dias (art. 702, § 5%, CPC).

CVv29

Intimar a parte adversa para se manifestar, em 5 (cinco) dias, sempre que houver
proposta de acordo, fazendo constar que o siléncio sera interpretado como rejeigao
a proposta.

A parte ativa fica intimada para, em 5 (cinco) dias, manifestar-se sobre a
proposta de acordo, ciente de que o siléncio sera interpretado como rejeicdo a
proposta.

CV30

Intimar a parte adversa para se manifestar, em 5 (cinco) dias, sobre requerimento
de desisténcia, fazendo constar que o siléncio serd interpretado como
concordancia ao pedido. A intimagao deste item sé é necessaria: (a) na acao de
conhecimento, se o réu tiver oferecido resposta (art. 485, § 4°, CPC); e (b) no
cumprimento de sentenca e na execucao, se o executado tiver apresentado
impugnacdo ou embargos a execugdo que nao versem exclusivamente sobre
questdes processuais (art. 775, paragrafo unico, CPC).

A parte passiva fica intimada para, em 5 (cinco) dias, manifestar-se sobre o
pedido de desisténcia, ciente de que o siléncio sera interpretado como
concordancia.

CV31

Expedir mandado de intimag¢ao para empregador que, devidamente intimado pelo
correio, deixar de prestar informagbes sobre vinculo empregaticio ou salario de
empregado seu, advertindo-o de que devera fazé-lo no prazo de 5 (cinco) dias,
ciente de que sua inacao podera acarretar responsabilidade civel e criminal.




Cv32
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Decorrido o prazo sem a entrega do laudo pericial, devera o Cartério certificar e
efetuar nova intimagao do perito para, no prazo de 5 (cinco) dias, apresentar o
referido documento ou justificar a impossibilidade de fazé-lo (art. 476, CPC);
havendo pedido de prorrogacao, encaminhar conclusos os autos.

Cv33

Distribuida acdo de busca e apreensdo ou reintegracdo de posse de veiculo, o
Cartorio certificara a existéncia ou ndao de acao revisional de contrato envolvendo
as mesmas partes nesta Comarca.

CVv34

Expedicao de novo oficio ao empregador do devedor de prestagdo alimenticia, nas
hipéteses de mudanga de vinculo empregaticio ou alteragdo de porcentagem,
quando o desconto em folha ja tiver sido deferido anteriormente nos autos.

CVv35

Antes da expedicdo de alvara para recebimento de valores, se for requerido o
levantamento da verba principal em nome do procurador da parte beneficiaria e/ou
da sociedade de advogados (pessoa juridica), o Cartério devera verificar a
existéncia de disposicdo expressa na procuragdo outorgando poderes especiais
para receber e dar quitacdo (art. 105, CPC). Nao existindo, intimara o procurador
para, no prazo de 15 (quinze) dias, trazer nova procuracdo nestes termos ou
informar os dados bancarios pessoais da propria parte.

CV36

Nas situagdes em que o beneficiario pelos honoréarios advocaticios é sociedade de
advogados declarante nos autos optante pelo “Simples Nacional”, acessar o site da
Receita Federal para comprovar a veracidade da afirmacéo, caso no qual deve ser
zerado manualmente o imposto a reter no momento da expedigdo do alvarg,
conforme Circular CGJ n. 39/2015. Lado outro, se constatado que o beneficiario
nao é optante do Simples, certificar, juntando a tela respectiva do site da Receita
Federal, e intimar o requerente para se manifestar a respeito, em 5 (cinco) dias,
ciente de que se ndo houver manifestagdo no prazo o alvara sera expedido com a
tributacéo regular.

Cv37

Em acgédo de pedido de alvara judicial com base na Lei n. 6.858/1980, caso a
peticdo inicial ndo seja instruida com certiddo de (in)existéncia de dependentes
habilitados a pensao por morte em nome do de cujus, devera o Cartorio intimar o
advogado para promover a juntada do referido documento, no prazo de 15 (quinze)
dias, ciente que a auséncia de manifestagdo no prazo concedido podera ensejar
extingdo do processo.

Estédo delegados os seguintes atos ordinatdrios criminais (CR):

CR1

Juntar os antecedentes criminais dos imputados nos procedimentos em que haja
necessidade de deliberagao judicial, juntando-os novamente, atualizados, antes da
remessa do processo para sentenca.

CR2

Intimar o interessado para complementar ou retificar os dados pessoais (nome
completo, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF) e o endereco
(logradouro [rua, avenida, etc], numero [da casa e do apartamento, se for o0 caso],
bairro, cidade, estado, CEP e telefone para contato) das testemunhas indicadas
nos autos, dentro do prazo de 5 (cinco) dias, inclusive quando falhar prévia
tentativa de intimagéo.

CR3

Reiterar citagdo ou intimagéao pessoal, na hipotese de informagao pelo Ministério
Publico ou do préprio interessado quando apresentadas as informagdes
complementares.

CR4

Abrir vista ao Ministério Publico quando o procedimento assim o exigir. Igualmente,
abrir vista ao Parquet, pelo prazo de 5 (cinco) dias, quando, com as alegacdes
finais da defesa, forem juntados documentos.




CR5
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Intimar o acusado na hipotese de ndo apresentacdo de defesa preliminar,
alegagbes finais ou de razbes/contrarrazbes recursais, para constituir novo
advogado, dentro do prazo de 10 (dez) dias, caso em que a inércia implicara na
nomeacao de defensor dativo (10 dias para defesa preliminar, 5 dias para
alegacées finais e 8 dias para razdes de apelagao).

CR6

Constituido novo advogado no prazo de 10 (dez) dias, intimar para apresentacao
de defesa preliminar, alegagdes finais ou de razbes/contrarrazdes recursais. Nao
constituido, providenciar a nomeacao de defensor dativo pelo sistema da AJG,
intimando-o0 em seguida para apresentacao da peca processual pertinente.

CR7

Na hipétese de ter sido nomeado defensor dativo a parte, ndo apresentadas as
alegacdes finais ou razdes/contrarrazdes recursais, reiterar a intimac¢ao. Decorrido
0 prazo novamente, proceder a nova nomeacao pelo sistema da AJG, intimando-se
0 novo advogado nomeado para apresentagdo da peca no prazo legal.

CR8

Expedir carta precatéria para citagdo ou intimagcdo de acusado e oitiva de
testemunhas, quando residentes em Comarcas de outros Estados, com prazo de
20 (vinte) dias para processos de réus presos e de 90 (noventa) dias para os de
réus soltos.

CR9

Solicitar informacdes ao Chefe de Cartério do Juizo deprecado ou oficiado, quando
decorrido o prazo fixado para cumprimento ou resposta, pelas vias digitais
disponiveis (e-mail ou malote digital), podendo ser substituida tal providéncia pela
consulta aos autos da deprecata no sistema eproc, se possivel e caso tal
informagéo seja suficiente no caso concreto, certificando-se nos autos.

CR10

Juntado laudo pericial sobre arma de fogo e munigdo apreendida (exceto em se
tratando de processo do rito do Tribunal do Juri, ou ainda quando a arma ou
municao for pertencente a autoridade policial ou Forgas Armadas), intimar as
partes para, querendo, manifestarem-se a respeito em 10 (dez) dias, cientes da
possibilidade de perdimento e encaminhamento ao Comando do Exército apés tal
prazo. Decorrido o prazo, com ou sem a manifestacao das partes, remeter os autos
conclusos.

Ficam intimadas as partes sobre o laudo pericial da arma de fogo e/ou
municées, para, querendo, manifestarem-se, no prazo de 10 (dez) dias, cientes
de que apos tal prazo os itens poderdo ser encaminhados ao Comando do
Exército.

CR11

Intimar o réu para pagamento da multa criminal, pessoalmente ou por edital (caso
esta ultima modalidade ja tenha sido deferida anteriormente nos autos), sendo que,
em caso de inadimplemento, deve ser seguido o procedimento normatizado pela
CGJ/SC (Orientacao CGJ n. 13/2020).

CR12

Retornando o processo da Instancia Superior, deve-se: atualizar os dados
necessarios no sistema informatizado respectivo; cumprir as determinacées
constantes das decisdes; em caso de preso provisério, encaminhar as informacgées
para atualizagao do respectivo processo de execugao criminal (PEC), com a devida
urgéncia.

CR13

Expedir oficio solicitando devolugdo de carta precatéria expedida cujo objeto seja
oitiva de pessoa, caso tal pessoa compareca e seja ouvida neste Juizo.

CR14

Recebido o termo circunstanciado, langar a audiéncia (se houver) na pauta do
sistema informatizado, certificar os antecedentes criminais e abrir vista ao
Ministério Publico para manifestacao.
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CR15 Quando protocolada a denuncia pelo Ministério Publico, fica o Cartério autorizado a

promover o arquivamento e baixa do Inquérito Policial correspondente, mantendo-o
vinculado aos autos principais. Ainda, fica o Cartério autorizado a providenciar a
transferéncia de bens ou valores que estejam depositados no Inquérito para os
autos da Acao Penal.

Estao delegados os seguintes atos ordinatorios da execucao penal (EP):

EP1

Formado o PEC, ou recebido de outra Comarca, intimar o sentenciado para
comparecimento, no prazo de 10 (dez) dias ou em data fixada em decisdo ou
escala prépria, para fins de admoestacao, inicio (ou continuidade) do cumprimento
das condicoes de suspensdo da pena (sursis), livramento condicional, regime
aberto ou pena restritiva de direitos.

EP2

Se o apenado, na acao penal de origem, foi intimado da sentencga por edital, pelo
mesmo meio devera ser intimado no PEC, certificando-se a respeito.

EP3

Abrir vista ao Ministério Publico se o apenado: (a) intimado por edital, ndo
comparecer no prazo; (b) ndo for encontrado pelo Oficial de Justica; (c) for
intimado pessoalmente mas ndo comparecer no prazo.

EP4

Intimar o Ministério Publico e a Defesa sobre os incidentes da execucao penal,
como indulto, soma ou unificacao de penas, regressao ou progressao de regime,
remicao, saida temporaria e livramento condicional, com prazo sucessivo de 5
(cinco) dias para manifestacao.

EP5

Fica delegada ao Cartério Judicial a realizagdo da cerimbnia de concessao da
progressdo de regime aberto e de livramento condicional. No regime aberto,
devera constar no termo o endereco completo de onde o apenado passara a
residir, bem como declaragdo expressa de que aceita as condicdes impostas (art.
113 da LEP), que deverao constar no termo, entregando-lhe cépia. Ja na ceriménia
de concessdo do livramento condicional, devera ser realizada a entrega da
respectiva carta de livramento (art. 136 da LEP), devendo nela constar endereco
completo de onde o apenado passara a residir, bem como declaragdo expressa de
que aceita as condigbes impostas (art. 137, lll, da LEP), que deverdo constar na
carta de livramento, entregando-lhe cépia.

EP6

Os apenados que estejam em cumprimento de pena em regime aberto nesta
Comarca ou de outras cujo respectivo PEC tenha sido encaminhado, ainda que
tenham sido estabelecidas regras diversas, serdo intimados a observar as
seguintes condi¢des:

a) Apresentar-se mensalmente no Férum, para registrar presenga e informar suas
atividades, até o dia 10 de cada més;

b) Comprovar perante este Juizo, no prazo de 30 (trinta) dias, exercicio de
atividade licita ou impossibilidade de exercé-la;

c) Permanecer recolhido em seu domicilio no horario compreendido entre 22h e 6h
do dia seguinte, podendo ausentar-se fora deste horario apenas para fins de
estudos ou trabalho, devidamente comprovados nos autos;

d) Permanecer recolhido em seu domicilio em periodo integral aos sabados,
domingos e feriados, podendo sair apenas para fins de trabalho ou estudos,
devidamente comprovados nos autos;
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e) Nao se ausentar da Comarca por prazo superior a 1 (uma) semana, sem prévia
autorizacao judicial;

f) Nao mudar de enderego sem prévia comunicagao ao Juizo; e,

g) Nao frequentar estabelecimentos que efetuem vendas de bebidas alcodlicas,

especialmente bares, bailes, casas de prostituicdo e similares, nem se apresentar
alcoolizado em publico, nem usar drogas ilicitas.

EP7

Os apenados que estejam em cumprimento de livramento condicional nesta
Comarca ou de outras cujo respectivo PEC tenha sido encaminhado, ainda que
tenham sido estabelecidas regras diversas, serdo intimados a observar as
seguintes condicdes:

a) Apresentar-se mensalmente no Férum, para registrar presenca e informar suas
atividades, até o dia 10 de cada més;

b) Comprovar perante este Juizo, no prazo de 30 (trinta) dias, exercicio de
atividade licita ou impossibilidade de exercé-la;

c) Permanecer recolhido em seu domicilio no horario compreendido entre 22h e 6h
do dia seguinte, podendo ausentar-se fora deste horario apenas para fins de
estudos ou trabalho, devidamente comprovados nos autos;

d) Permanecer recolhido em seu domicilio em periodo integral aos sabados,
domingos e feriados, podendo sair apenas para fins de trabalho ou estudos,
devidamente comprovados nos autos;

e) Nao se ausentar da Comarca por prazo superior a 1 (uma) semana, sem prévia
autorizacao judicial;
f) Nao mudar de enderego sem prévia comunicag¢ao ao Juizo; e,

g) Nao frequentar estabelecimentos que efetuem vendas de bebidas alcodlicas,
especialmente bares, bailes, casas de prostituicdo e similares, nem se apresentar
alcoolizado em publico, nem usar drogas ilicitas.

EP8

O controle da frequéncia do apenado sera feito pelo Cartério Judicial, a quem
competira a intimagao dos termos desta portaria e das regras nela estabelecidas.
Se constatado pelo Cartério o descumprimento, no caso do regime aberto,
livramento condicional ou sursis, das condi¢des relativas a apresentacao periddica
em Juizo, intimar novamente o apenado para retomar o cumprimento e justificar o
descumprimento, em 10 (dez) dias, sob pena de regressédo de regime ou
revogacao do beneficio respectivo.

EP9

Com aceitagdo das condigdes propostas, oficiar as Policias Militar e Civil locais
solicitando auxilio na fiscalizagdo das condigbes impostas, fazendo constar: as
condi¢des impostas; nome e endereco do apenado; a data prevista para término da
pena; a solicitacdo de que, se constatado pela autoridade policial o
descumprimento dessas regras, seja o fato imediatamente comunicado ao Juizo,
caso em que o Cartorio deve abrir vista ao Ministério Publico.

EP10

Aos processos em andamento que tenham sido estabelecidas condigcdes mais
favoraveis ao apenado pelo Juizo da Comarca de Ipumirim/SC, prevalecerdo essas
condicdes mais favoraveis, ao menos até decisao em sentido diverso.
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No caso de prestacdo pecunidria, deixando o apenado, apés intimado, de
comprovar o pagamento no prazo conferido, ou deixando de comprovar o
pagamento de alguma parcela no prazo conferido (se deferido o parcelamento),
renovar a intimagdo pessoal do apenado para, em 10 (dez) dias, comprovar o
pagamento do valor (ou das parcelas atrasadas, se for o caso), sob pena de
conversdo em pena privativa de liberdade.

EP12

No caso do item anterior, apresentada justificativa, ou decorrido o prazo, certificar
sobre o montante e nimero de parcelas ja pago (se houver) e o montante e
nuamero de parcelas ainda a pagar, e abrir vista ao Ministério Publico.

EP13

No caso de prestacdo de servicos comunitarios, informando a entidade o
descumprimento (total ou parcial) pelo apenado, renovar a intimagao pessoal do
apenado para, em 10 (dez) dias, retomar a prestacao de servicos na carga horaria
estabelecida, sob pena de conversdo em pena privativa de liberdade.

EP14

No caso do item anterior, apresentada justificativa, abrir vista ao Ministério Publico,
certificando sobre o montante de horas ja cumprido e 0 montante ainda a cumprir.

EP15

Aplicam-se as disposi¢des acima, no que couber, aos cumprimentos de condigdes
estabelecidas em medidas despenalizadoras.
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