PORTARIA ADMINISTRATIVA n.° 18 de 25 de fevereiro de 2019

A Juiza Titular da Vara da Familia, da Comarca de Itajai, no uso de suas
atribuicoes, na forma da Lei, e

CONSIDERANDO a adesao ao programa permanente de treinamento e
implantagdo da metodologia de gestéo por Triagem Complexa;

CONSIDERANDO que o Provimento n. 3 de 26 de janeiro de 2018 estabelece
as diretrizes para gestdao de gabinetes nas unidades judiciarias de primeiro
grau;

CONSIDERANDO o foco na padronizacédo de rotinas, simplificacdo do trabalho,
e na diminuigao de sobrecarga de gabinete;

CONSIDERANDO a necessidade de revisdo e centralizagdo dos atos
normativos desta unidade jurisdicional;

CONSIDERANDO a necessidade de utilizagao dos modelos da Instituicdo
disponiveis no sistema eletrénico, hem como da formatacdo dos documentos
emitidos (sentencas, decisoes interlocutorias, despachos e atos ordinatérios),
nos moldes das Diretrizes para Gestao de Gabinetes;

CONSIDERANDO a autorizagao inserta no art. 93, inciso XIV, da Constituicdo
da Republica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO que o art. 152, Il, do CPC, estabelece que “incumbe ao
escrivao ou ao chefe de secretaria: (...) Il - efetivar as ordens judiciais, realizar
citacdes e intimagdes, bem como praticar todos os demais atos que Ihe forem
atribuidos pelas normas de organizacéao judiciaria”;

CONSIDERANDO o disposto no art. 152, VI e seu § 1° do CPC, de que
“incumbe ao escrivao ou ao chefe de secretaria: (...) VI - praticar, de oficio, os
atos meramente ordinatérios” e que “o juiz titular editara ato a fim de
regulamentar a atribuigao prevista no inciso VI,

CONSIDERANDO o contido o art. 203, § 4°, do CPC de que “os atos
meramente ordinatérios, como a juntada e a vista obrigatoria, independem de
despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor e revistos pelo juiz
quando necessario”;

CONSIDERANDO que os atos processuais podem ser realizados pelo Chefe
de Cartério ou servidores autorizados, independentemente de despacho
judicial, contribuindo para o rapido andamento dos processos;

CONSIDERANDO o volume expressivo de processos objetivando a satisfagao
de débito alimentar em tramitagao nesta Vara;
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CONSIDERANDO as peculiaridades observadas nesta unidade jurisdicional e
visando garantir maior eficiéncia e celeridade aos processos, ESTABELECE
AS SEGUINTES DIRETRIZES:

1. FONTES JURIDICAS

1.1 A atuagdo da unidade judicial observard a legislacdo escrita, a
jurisprudéncia, os atos normativos e as orientagées internas do Poder
Judiciario no exercicio das suas atividades, com recurso supletivo a presente
Portaria Administrativa.

2. FORMATAGCAO DAS PECAS PROCESSUAIS

2.1 Os documentos de impulsos (sentengas, interlocutérias, despachos e atos
ordinatorios) serao formatados da seguinte forma:

a) Pagina em folha tamanho A4 com margens esquerda 2,50, direita 2,50,
superior 1,00 e inferior 1,00 cm.

b) Paragrafo justificado e em 1,5 de linha, salvo para citagdo que usa paragrafo
simples.

c) Texto em Fonte Arial tamanho 12. Para auxiliar, usar os estilos “TJSC —
Corpo de Texto” para texto corrido e “TJSC — Citacao” para citagées.

2.2 Observar ainda as seguintes orientacgées:

a) Jamais e sob nenhuma circunstancia modificar, criar ou excluir Modelo ou
texto da Base de Conhecimento.

b) Apds langar um documento com base em modelo é necessario deixar todo o
texto em preto.

c) Italico utilizado somente para palavras estrangeiras.

d) Nao diminuir ou aumentar a fonte (sempre 12), sendo que eventuais ajustes
na pagina devem ser feitos com espacos adicionais (para evitar somente a
assinatura em outra folha, por exemplo).

e) Copiar e colar textos para o documento sem formatacédo (Editar > Colar
Especial > Sem formatagcdo), sob pena de incluir estilos de formatacao
estranhos no arquivo de texto (ainda que imperceptivelmente). Assim se evita
trabalho extra em reformatar o texto colado.

f) Referéncia de jurisprudéncia vem apds o respectivo texto em parénteses,
indicando o tribunal, o tipo de recurso abreviado, o numero do processo, o
nome do relator e a data de julgamento, da seguinte forma exemplificativa:
(TJSC, AC 0002112- 05.2011.8.24.0036, Henry Petry Junior, 30/01/2018).

3. SENTENCAS



3.1 As Sentencas sdo os provimentos que definem o resultado de uma fase
processual, com ou sem exame da postulagdo deduzida em juizo, cuja
competéncia exclusiva & do juiz.

4. DECISOES INTERLOCUTORIAS

4.1 As Decisdes Interlocutorias, por sua vez, sao os provimentos com contetdo
decisorio, ou seja, que tratam da tutela postulada em juizo ou resolvem
questdo incidente, proferidos anteriormente a prolacdo de sentenca, cuja
competéncia exclusiva é do juiz.

4.2 Podem ser consideradas Decisées Interlocutérias as seguintes:

a) Conceda/revogue/postergue alguma modalidade de tutela (declaratoria,
condenatéria, (des)constitutiva, executiva ou mandamental), ainda que
mediante técnica sumaria (liminar), inclusive em sede de juizo de retratagao.

b) Defina a competéncia do juizo.

c) Decida conex&@o de autos (salvante juntada de executivos fiscais mediante
pedido do exequente).

d) Resolva impedimento ou suspei¢do do juiz e também de auxiliares da
jurisdicao.

e) Decida impugnagéo a execugao.
f) Resolva incidentes processuais.
g) Determine/levante/modifique penhora.

h) Implique qualquer liberagdo ou restricdo de bens e/ou valores (mediante
expedicao de alvara ou outra).

i) Determine a suspensao do processo.

j) Determine ou denegue atividade probatéria na fase processual,
principalmente quando invasiva da esfera juridica da parte, a exemplo de
quebra de sigilo, interceptacao telefénica e busca e apreensao (embora possa
ser delegado o langamento de decisdo determinando pericia médica para aferir
incapacidade em agao do INSS ou para apurar o medicamento cabivel em
acao contra a Fazenda Publica, mediante padronizagdo de procedimentos
comuns).

k) Inclua ou exclua pessoa dos polos da demanda, inclusive por
desconsideracdo da personalidade juridica ou sucessdo de sociedades
empresarias.

) Redistribua o 6nus da prova. ) »\}j\}‘}‘/
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m) Efetue juizo de admissibilidade de recurso.

n) Delibere acerca de peticao questionando a validade de ato ordinatorio (do
cartorio ou da assessoria), sob a forma de embargos de declaracao ou nao.

0) Receba a peticao inicial, dendncia ou queixa-crime e determine a
instauracdo da demanda mediante convocacao processual da parte passiva
indicada.

p) Delibere sobre priséo cautelar.
5. DESPACHOS

5.1 Os Despachos sio os impulsos que n&o tém contetdo decisorio, ou seja,
nao discorrem sobre a tutela questionada em juizo e nem afetam a esfera
juridica das partes, Pois tratam apenas de temas referentes ao seguimento
processual. Sao considerados Despachos, dentre outros, os seguintes:

a) Provimento de mera intimacao da parte para se manifestar nos autos ou
trazer documento indispensavel a propositura da demanda (como procuragso,
titulo executivo etc), mas sem a decretagéo de inversao probatéria.

b) Provimento para especificacdo de provas.

c) Provimento agendando audiéncias conciliatéria e/ou de instrucdo e
julgamento, de acordo com a pauta da unidade jurisdicional.

d) Determinacéo de arquivamento de execucso a pedido do credor.

e) Impulso para cumprimento de cartas precatéria (salvo para degravacéo de
audiovisual, que é incabivel) e de ordem.

f) Provimento para cumprimento da integralidade de ato ou deliberagao judicial
ja proferida nos autos.

6. ATOS ORDINATORIOS

6.1 Os Atos Ordinatorios sao impulsos que nao tém conteldo decisoério e
tampouco definem os contornos do seguimento processual, porquanto apenas
cumprem o procedimento definido por deliberagéo judicial.

Os servidores do Cartério, sob orientacdo e supervisao da Chefe de Cartério,
ficam autorizados a praticarem todos os atos ordinatérios do sistema SAJ, sem
remessa dos autos ao gabinete para despacho quanto a tais providéncias:

6.2. Atos Ordinatérios Gerais:

6.2.1 Das Petigoes:
a) Devolver a Distribuicao as peticoes direcionadas a outras unidades do
mesmo foro e por equivoco enviadas a esta unidade, bem como encaminhar as
peticdes direcionadas a outro foro.
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b) Tornar sem efeito a peca protocolizada em duplicidade, certificando o
ocorrido.

c) Encaminhar a Distribuicdo o cumprimento provisério de decisdo, autuado
com numero sequencial ou distribuido como petigéo intermediaria, para que
seja cadastrado em apartado, com numeragdo prépria e distribuido por
dependéncia aos autos principais, conforme Orientagéo n° 56 da CGJ, com as
atualizagées de 19/02/2019.

d) Intimar a parte para, no prazo de 15 (quinze) dias, recolher diligéncias e
custas judiciais, inclusive as iniciais (ausente pagamento da GRJ e de pedido
de gratuidade judiciaria) e remanescentes. Havendo pedido de tutela de
urgéncia, fazer o ato ordinatério e encaminhar concluso para analise.

e) Conferir a categorizagcdo, o cadastro das partes e a procuracéo juntada,
devendo promover a imediata correcao e/ou intimar a parte para, no prazo de
15 (quinze), complementar os dados nao informados (nome completo, CPF,
RG) e o enderego (nome da rua, nimero da casa, nimero do apartamento e
nome do edificio se for o caso, bairro, ponto de referéncia, cidade, Estado, CEP
e telefone), tanto da postulante como da pessoa a ser citadal/intimada.
Havendo pedido de tutela de urgéncia, fazer o ato ordinatério e encaminhar
concluso para analise.

f) Intimar a parte ativa para esclarecer divergéncia entre a qualificacdo
constante na peti¢ao inicial e os documentos que a instruem. Havendo pedido
de tutela de urgéncia, fazer o ato ordinatério e encaminhar concluso para
analise.

g) Retirar a tarja respectiva ap6s constatar que o processo ndo se enquadra
nas hipoteses de tramitacéo prioritaria (art. 1.048, |, do CPC).

h) Juntado aos autos pedido de emenda/aditamento a inicial quando ja
perfectibilizada a citagédo, intimar a parte requerida para manifestacdo em 15
(quinze) dias;

i) Juntado aos autos substabelecimento, conferir se o advogado subscritor do
substabelecimento esta regularmente constituido, certificando nos autos caso
nao esteja.

6.2.2 Das Cartas Precatorias

a) Oficiar ao juizo de origem, solicitando, preferencialmente pelas vias digitais
(e-mail ou malote digital), os documentos faltantes que devem acompanhar as
cartas precatérias (inicial, procuracdo, contestacdo, informacdo sobre o
beneficio da gratuidade judiciaria, decisdo cujo ato & objeto da referida carta),
no prazo de 30 (trinta) dias, fazendo mencéo aos arts. 260 e 267 do CPC.

a.1) Vencido o prazo sem atendimento, reiterar o oficio, sendo autorizado o
contato telefonico para agilizar a comunicagédo. Em caso de nova inércia,

promover a devolug&o da carta sem cumprimento. s
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f) Responder ao juizo de origem sempre que solicitadas informagées acerca do
andamento de carta precatoéria ou oficjo.

6.2.4 Dos pedidos de Suspensio / Dilagao de Prazo

a) Havendo pedido de Suspensao do processo oy de dilacao de prazo de até
30 (trinta) dias, formulado pela parte ativa oy por ambas as partes, para
cumprir  determinada ordem judicial, manter o andamento do processo
sSuspenso por até 30 (trinta) dias.

a.1) Intimar o Procurador/Defensor Publico da parte ativa se nao cumprida a

AR-MP, com Prazo de 05 (cinco) dias (art. 485, § 1° CPC), ciente da
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possibilidade de extingdo do processo pelo abandono, se nao for possivel o
prosseguimento do feito sem o ato a ser praticado.

b) Havendo pedido de suspenséo do processo ou de dilagdo de prazo de até
30 (trinta) dias formulado pela parte ativa, em razéo das dificuldades para
localizagao da parte passiva, manter o andamento do processo suspenso por
até 30 (trinta) dias.

c) Intimar o Procurador/Defensor Publico da parte ativa para que dé andamento
ao processo, quando decorrido o prazo de suspenséo pleiteado, com a
subsequente intimagéo pessoal da parte, por AR-MP, com prazo de 05 (cinco)
dias (art. 485, § 1°, CPC), ciente da possibilidade de extingdo do processo pelo
abandono, se nao for possivel o prosseguimento do feito sem o ato por ela a
ser praticado, como por exemplo na falta de endereco da parte passiva.

c.1) Caso os avisos de recebimento (AR-MP) acima mencionados retornem
pelos motivos “enderecgo insuficiente”, “ndo existe o numero”, “ausente” e “nao
procurado”, deve o cartério expedir o competente mandado de intimacao, a ser
cumprido por Oficial de Justica (art. 275, do CPC/15). Caso o AR retorne por
outros motivos, abrir vista ao Ministério Publico (se envolver interesse de
incapaz — art. 178, |l, paragrafo nico. do CPC).

d) Caso nao seja indicado o tempo de suspensdo ou dilacido, os autos
aguardarao em cartorio pelo prazo de 30 (trinta) dias.

e) Pleiteada a suspenséo ou a dilacdo por periodo superior a 30 (trinta) dias, os
autos deverao ser encaminhados a concluséo para analise em gabinete.

6.2.5 Para as Execugdes em geral

a) Decorrido o prazo previsto no art. 528, do CPC, sem qualquer manifestacao
da parte executada devidamente certificado, intimar a parte exequente para, no
prazo de 15 (quinze) dias, informar se houve o pagamento parcial ou integral
da divida, devendo, em caso de pagamento parcial ou nao pagamento,
apresentar planilha de débito atualizada, com os eventuais abatimentos e,
atendido, abrir vista ao Ministério Publico.

b) Tendo a parte exequente ou a parte executada informado o adimplemento
do débito alimentar quando tenha sito decretada a prisdo civil da parte
executada ou esteja esta segregada em virtude do referido débito, abrir vista ao
Ministério Publico, com urgéncia e, ap6s exarado o parecer, encaminhar
concluso, na fila concluso urgente, para andlise de eventual suspensao da
ordem de prisdo e/ou expedi¢cdo de alvara de soltura.

c) Tendo a parte executada informado o adimplemento do débito alimentar e
nao havendo ordem de prisdo civil ativa, intimar o credor para dizer sobre a
satisfacdo de seu crédito, informar os dados bancarios necessarios para
expedicao de alvara, em 15 (quinze) dias, ciente de que em face de seu
siléncio podera ser reconhecida a quitagao pelo pagamento.
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c.1) Decorrido o prazo para manifestacao da parte credora, abrir vista dos
autos ao Ministério Publico.

d) Havendo pedido do devedor para parcelamento do crédito executado, na
forma do art. 916 do CPC, e comprovado o valor do depésito das parcelas
vincendas enquanto nédo apreciado o requerimento, intimar a parte exequente
para dizer se concorda, no prazo de 15 (quinze) dias, com a adverténcia de
que seu siléncio podera ser interpretado como concordancia tacita quanto ao
parcelamento.

e) Nao efetuado o pagamento voluntario determinado e nao havendo pedido da
parte exequente de penhora por outros meios (Bacenjud, Renajud, etc.), intimar
para recolhimento das diligéncias do Oficial de Justica, salvo se beneficiario da
gratuidade judiciaria, e expedir de mandado de penhora, avaliagéo e intimacao,
lavrando-se o respectivo auto (art. 829, § 1°, do CPC).

f) Havendo pedido do devedor para substituicao do bem penhorado, efetuar a
intimacéo do credor com prazo de 15 (quinze) dias.

g) Apresentada impugnagéo ao cumprimento de sentenca sem pedido de efeito
suspensivo, intimar a parte contraria para manifestacéo, no prazo de 15
(quinze) dias (art. 525 do CPC) e, apods, abrir vista ao Ministério Publico
(havendo interesse de incapaz).

h) Sendo certificada pelo meirinho a néo localizagao de bem para penhora,
efetuar a intimacao do credor para se manifestar em 30 (trinta) dias.

6.2.6 Alvara para levantamento de valores

a) Requerida a expedi¢do de alvara para recebimento de valores principais em
nome do procurador da parte beneficiaria e/ou do escritério de advocacia
(pessoa juridica), o(a) Chefe de Cartério devera verificar a existéncia de
disposicao expressa na procuragao outorgada ao patrono dando-lhe poderes
especiais para receber.

b) Quando o pedido de alvara estiver em nome de sociedade de advogados, a
procuracao deve ter sido outorgada em favor da sociedade e nao isoladamente
em nome dos advogados.

b.1) Nao existindo, intimara o procurador para, no prazo de 10 (dez) dias, trazer
nova procuracao nestes termos ou informar os dados bancarios pessoais da
propria parte credora.

6.2.7 Consulta aos sistemas on line disponiveis ao Poder Judiciario

a) Formulado pedido de penhora via BACENJUD, e n&o sendo informado o
valor atualizado da divida e o nimero do CPF/CNPJ da parte executada, caso
este numero nao conste na peticao inicial, INTIMAR a parte credora para que
supra a omissdo no prazo de 15 (quinze) dias, fazendo constar no ato de ;
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intimacdo que o nao suprimento da omissdo importara em indeferimento da
penhora.

b) Fica autorizado ao(a) Chefe de Cartério, que podera delegar a fungcao aos
servidores do Cartorio, diligenciar nos Sistemas disponiveis ao Judiciario, a fim
de localizar o endereco da parte, terceiro ou testemunha.

b.1) Encontrado enderego valido e/ou novo, desde ja fica autorizado o impulso
do feito, confeccionando-se os expedientes necessarios para tanto (oficio via
correios, mandado, etc.), inclusive carta precatoria, para a
citagao/intimagao/penhora, mediante o  prévio recolhimento  de
preparo/diligéncias, salvo se beneficiario da gratuidade da justica, restando
autorizadas as modalidades pessoal, também por hora certa e fora do horario
de expediente.

c) Caso o(s) enderecgo(s) encontrado(s) nas pesquisas realizadas seja(m) o(s)
mesmo(s) ja existente(s) nos autos cuja(s) diligéncia(s) ja restaram
infrutifera(s), intimar a parte para manifestagdo em 5 (cinco) dias, a menos que
haja pedido de citagéo por edital.

c.1) Determina-se que a conclusdo dos pedidos de citagao/intimagao por edital
seja antecedida de consulta aos sistemas informatizados de pesquisas de
enderecos, certificando-se o enderego da parte € o mesmo informado nos
autos, com a conclusdo posterior, ou se € distinto, hipétese em que nova
tentativa de citacao/intimagdo devera ser feita, observando-se os meios
processuais adequados.

d) Da mesma forma, por ocasido da juntada de peticdo da parte comunicando
novo enderego para citacao/intimacao/ penhora/ busca e
apreensao/cumprimento de liminar etc., desde ja fica autorizado o impulso do
feito, cumprindo-se o ato nos termos do despacho original, confeccionando-se
os expedientes necessarios para tanto, inclusive carta precatoria.

6.2.8 Dos Recursos

a) Intimar a parte recorrida para contrarrazées ao recurso de apelagao, bem
como a apelagéo adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1.010, §§ 1° e 2°,
do CPC), e, decorrido o prazo, com ou sem resposta da parte recorrida,
remeter os autos ao Tribunal de Justica (art. 1.010, § 4°, do CPC), com
excecao das hipoteses do art. 331, caput, do CPC (indeferimento da inicial), do
art. 332, § 3°, do CPC (improcedéncia liminar) e do art. 485, § 7°, do CPC
(extincdo sem resolugdo do mérito), quando devera ser feita a conclusao para
analise do juizo de retratagao.

b) Intimar a outra parte para se manifestar sobre os embargos declaratorios
opostos no prazo de 05 (cinco) dias (art. 1.023, § 2°, CPC), em seguida abrir
vista ao Ministério Publico, se houver interesse de incapaz e providenciar a
conclusao dos autos.
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a) Determinar que nos processos de conhecimento em que a parte ativa pedir a
desisténcia do feito e a parte requerida ja tiver apresentado contestacao,
intimar esta dltima, na pessoa de seu procurador/Defensor Publico para se
manifestar sobre esse requerimento em 5 (cinco) dias, ciente de que a inércia
sera compreendida como anuéncia.

6.2.10 Desarquivamento

a) Promover o desarquivamento dos autos digitais, se pleiteado por Procurador
cadastrado nos autos ou mediante juntada de procuragdo outorgada por uma
das partes, cientificando-o que o pedido de vista e peticionamento devera
obedecer a Resolugdo Conjunta GP/CGJ n. 3 de 2 de maio de 2013,

b) Promover o desarquivamento dos autos fisicos e conceder vista ao
postulante por 10 (dez) dias somente se pleiteado por Procurador cadastrado
nos autos ou mediante juntada de procuragéo outorgada por uma das partes.

6.2.11 Disposi¢goes Gerais

a) Sobrevindo informagao de endereco valido e/ou novo, promover o impulso
do feito, confeccionando-se os expedientes necessarios para tanto (oficio via
correios, mandado, etc.), inclusive carta precatéria, para a
citac&do/intimacao/penhora, mediante o} préevio recolhimento de
preparo/diligéncias, salvo se beneficiarios da gratuidade judiciaria.

b) Cumprir imediatamente as diligéncias que constem de decisées em
processos que retornem do Tribunal de Justica ou em recursos de agravo de
instrumento, efetuando os atos pendentes necessarios.

c) A Chefe de Cartorio esta autorizada a fornecer extrato de subconta e, ainda,
a delegar a referida atividade a outro servidor do quadro do cartério desta
unidade, observado o art. 281 do CNCGJ.

d) Havendo pedido da Defensoria Publica para intimacéo pessoal da parte ativa
assistida, nos moldes do art. 186, § 2°, do CPC, intimar por AR-MP, para, no
prazo de 5 (cinco) dias, manifestar interesse no prosseguimento do feito, sob
pena de extingao.

d.1) Caso o aviso de recebimento (AR-MP) retorne pelos motivos “endereco
insuficiente”, “ndo existe o ndmero”, “ausente” e “nao procurado”, deve o
cartorio expedir o competente mandado de intimagdo, a ser cumprido por
Oficial de Justica (art. 275, do CPC/15). Caso o AR retorne por outros motivos,
abrir vista ao Ministério Publico (se envolver interesse de incapaz), fazendo os
autos conclusos em seguida.

e) Sobrevindo peticdo acompanhada de ‘CD’s’ e/ou ‘pen-drive’, apds a
importagéo dos arquivos para os autos digitais, devidamente certificado, fica
autorizada a intimagéo da peticionante para retirar o(s) objeto(s) em cartorio,
devendo manté-lo sob sua guarda até o transito em julgado da sentenca, para,

caso necessario, apresentar em juizo. R JLJ.«U\/&
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f) Providenciar a destinagdo ambiental adequada das peticoes, das cartas
precatorias, dos oficios fisicos, desacompanhados de documentos originais
relativos a processos eletronicos, apds a respectiva digitalizacao e juntada aos
autos, independentemente da intimacéao das partes ou procuradores.

g) Oficiar ao empregador do alimentante para implementacdo do desconto e
deposito dos alimentos vincendos (provisérios ou definitivos) em folha salarial,
quando for essa a forma de pagamento prevista na decisédo que estabeleceu os
alimentos. Nao havendo dados necessarios para atender ao pedido, intimar a
parte postulante para suprir a falta em 5 (cinco) dias.

g.1) Formulado o pedido de desconto em folha de alimentos vincendos em
incidente de cumprimento de sentenca, desde que fixados em acao de
alimentos e o desconto em folha de pagamento seja a forma de pagamento
prevista pela decisao que os fixou, o oficio deve fazer mengao ao niumero da
acao na qual restou estabelecida a obrigacao alimentar.

h) Decorrido o prazo de requisi¢ao judicial ao empregador (para prestacdo de
informagodes sobre os rendimentos do(a) alimentante, reiterar o oficio fixando o
prazo de 5 (cinco) dias para resposta.

h.1) Decorrido sem resposta do empregador, certificar e, na sequéncia, expedir
mandado de intimag&o, na pessoa de seu responsavel ou representante legal,
com a observacao de que nova inércia podera sujeitar o agente as sancées
pelo crime de desobediéncia (art. 330, do CP) e crime contra a administracéo
da justica (art. 22, da Lei 5.478/68)

i) Apoés a juntada aos autos de documentos requisitados por este Juizo
(extratos, comprovante de rendimentos), intimar as partes para ciéncia e
manifestacao em 15 dias e abrir vista ao Ministério Publico, se houver
intervencao.

j) Providenciar a anotagdo de intimagéo exclusiva em nome de determinados
advogados ou da sociedade a que pertencam, desde que devidamente
registrada na OAB, caso assim seja solicitado na peticéo.

k) Expedir segunda via do termo de guarda ou do mandado de averbacgéo ao
Registro Civil, independentemente de despacho, quando ja houver
determinacao anterior.

k) Havendo necessidade de recolhimento de custas intermediarias e finais,
efetuar a remessa dos autos a contadoria e intimagao para recolhimento.

l) Tratando-se de processo que envolva interesse de incapaz (art. 178, II, do
CPC), efetuar a intimacado do Ministério Publico para intervir como fiscal da
ordem juridica, nos termos do art. 178, caput, do CPC, sempre apos a réplica e
apos as alegacdes finais das partes (art. 364, caput, do CPC), bem como da
realizagao da audiéncia aprazada.
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6.2.12.1 Nos termos da Resolucao Conjunta GP/CGJ n. 6 de 20 de agosto de
2018, devera o Cartorio promover a intimagéo das partes, por intermédio de
seu(s) procurador(es) e, na auséncia deste(s), pelo correio (AR/MP), para
que, querendo, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias:

a) alegar eventual adulteragao ocorrida antes ou durante o processo de
digitalizagdo, nos termos do § 1° do art. 11 da Lei n. 11.419, de 19 de
dezembro de 2006, mediante peticionamento; e/ou,

b) solicitar o desentranhamento dos documentos originais por elas
colacionados aos autos fisicos e os levem sob sua responsabilidade,
mediante comparecimento em cartorio e certiddo nos autos, independente de
peticionamento.

c) Nao sendo a parte localizada pelos Correios, desde ja se considera
efetivamente intimada, nos termos do que dispde o art. 274, Paragrafo Unico
do CPC.

d) Havendo peticao com alegagéo prevista no item "A acima", remeter os autos
conclusos para analise.

e) Findoo prazo acima, sem manifestacdo ou, efetuada a entrega dos
documentos requeridos, apés certificado o ocorrido, autorizo a eliminagéo dos
autos fisicos, conforme critérios de responsabilidade social e de preservacao
ambiental, resguardado o sigilo das informagdes, retornando o primeiro ao
arquivo.

7. URGENCIAS E PEDIDOS DE PREFERENCIA

7.1. Urgéncias: os processos urgentes de competéncia desta unidade
judiciaria sdo: a) os feitos com pedidos de tutela sumaria de urgéncia ou
evidéncia, havendo situacédo de risco de perecimento de direito, enquanto este
perdurar; b) os processos referentes a interessados com idade superior a 60
(sessenta) anos ou a pessoas portadoras de doengas graves ou de deficiéncia,
devidamente comprovada nos autos, devendo tal aspecto ser identificado com
a tarja respectiva, consoante artigo 1.048, | e Il, do CPC e Resolugao
16/2013/TJ; e) os pedidos de liberagdo de restricao em sistemas
automatizados (Bacenjud, Renajud, Serasajud, etc); f) os cancelamentos de
hasta publica e de audiéncia proximas; e, g) 0s processos de devedores de
alimentos presos ou com mandado de prisao ativo.

7.2. Pedidos de preferéncia: outros feitos, além daqueles indicados no item
7.1, devem ser apreciados de acordo com a ordem de conclusao, evitando-se a
tentativa de controle de pauta de apreciagdo de alguns processos em
detrimento dos demais, em face da interpretagéo conjugada dos principios da
igualdade, da razoavel duracdo do processo e da impessoalidade, previstos
nos artigos 5°, caput e LXXVIII, e 37 da Constituicao da Republica Federativa
do Brasil. Portanto, havendo pedido de preferéncia, deve-se verificar se o
pedido de preferéncia refere-se a algum dos casos elencados no item 7.1.,
Unica hipotese em que podera ser encaminhado diretamente a apreciacao.
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Esta portaria entra em vigor da na data de sua publicacao.

Encaminhe-se coépia da presente Portaria Administrativa ao Nucleo 1l da
Corregedoria-Geral de Justica.
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