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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO,
COMARCA DE ITAJAI
JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL E DE VIOLENCIA DOMESTICA E FAMILIAR CONTRA A MULHER

i A

PORTARIA 07, DE 13 DE JULHO DE 2020

Dispde sobre a delegacdo de atos ordinatdrios aos servidores do Juizado
Especial Criminal e de Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher da
Comarca de Itajai.

JUIZ DO
JUIZADO
ESPECIAL
CRIMINAL
E DE
VIOLENCIA
DOMESTICA
E
FAMILIAR
CONTRA
A
MULHER
DA
COMARCA
DE

ITAJAI,
DR.
MAURO
FERRANDIN,
no uso
de suas
atribuicoes
legais e:

CONSIDERANDO que a duracao razoavel do processo e a eficiéncia sao principios
consagrados na Constituicao Federal (arts. 52, LXXVIII, e 37, caput);

CONSIDERANDO que, para que se atinja graus elevados de eficiéncia e celeridade
na prestacao da tutela jurisdicional (funcdo precipua do Poder Judicidrio), a realidade
atual exige a otimizacao administrativa da jurisdicdo, o que é englobado pelas
politicas institucionais do Conselho Nacional de Justica e Tribunal de Justica de Santa
Catarina;

CONSIDERANDO que a racionalizacdo e desburocratizacdo dos servicos judiciarios,
com o aproveitamento adequado dos recursos humanos e da forca de trabalho na
atividade finalistica do Poder Judiciario, é necessaria para se alcancar a celeridade e
efetividade do processo;

CONSIDERANDO as Diretrizes de Gestao de Unidades Judiciais desenvolvida pela
Corregedoria-Geral da Justica de Santa Catarina e a edicao de atos normativos
fomentando a gestao integrada no ambito do primeiro grau de jurisdicao estadual, a
exemplo do Provimento CGJ n. 6/2019 e Resolucao Conjunta GP/CGJ n. 11/2019;

CONSIDERANDO que “os servidores receberado delegacdo para a pratica de atos de
administracao e atos de mero expediente sem cardter decisério” (art. 93, X1V, da
Constituicao Federal);

CONSIDERANDO o disposto no art. 152, caput, Il e VI, e § 12 e no art. 203, § 49,
ambos do Cédigo de Processo Civil;



CONSIDERANDO que, além dagueles previstos no Cédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica e em outros atos normativos vigentes no ambito do
Poder Judiciario Catarinense, os atos processuais abaixo relacionados ndo possuem
carater decisério, porém sdo de suma importancia para o andamento processual;

RESOLVE:

Art. 12 Determinar e autorizar aos servidores, sob orientacdao e
supervisdo da Chefe de Cartdrio, a praticar todos os atos ordinatérios dos sistemas
SA] e Eproc, bem como os seguintes, independentemente de despacho:

1) Ao receber auto de prisao em flagrante, certificar os
antecedentes criminais e comunicar o hordrio da audiéncia de custédia ao
Ministério Publico e Defesa (se houver advogado constituido), via telefone, e-mail
ou outro meio de comunicagao instantaneo.

2) Ao receber termo circunstanciado, 2.1) verificar se ha audiéncia
designada e, em caso positivo, marcar na respectiva pauta e intimar tanto o
Ministério Publico quanto os envolvidos eventualmente ndo notificados pela
autoridade policial; 2.2) abrir vista ao Ministério PUblico para manifestacdo em 15
(quinze) dias; e 2.3) certificar os antecedentes criminais quando requerido pelo
Ministério Publico nos autos ou por outro meio idéneo.

3) Ao receber representacao/requerimento de medida protetiva de
urgéncia, medida assecuratéria, medida cautelar, prisdo preventiva, busca e
apreensdo, quebra de sigilo ou interceptacao telefénica, abrir vista ao Ministério
PUblico imediatamente e, com o retorno, remeter ao respectivo localizador
urgente de gabinete.

4) Ao receber qualquer procedimento oriundo da policia que trate
de violéncia doméstica ou familiar contar a mulher (pedido de medida protetiva,
inquérito policial ou auto de prisdo em flagrante), sem prejuizo do disposto no item
anterior, verificar se os autos estdo instruidos com o Formuldrio Nacional de
Avaliacdo de Risco e, em caso negativo, oficiar a autoridade policial para proceder
a juntada, imediatamente.

5) Ao receber qualquer procedimento investigativo, conferir se hé
bens apreendidos e, se houver, cadastrar no sistema e tomar as correlatas
providéncias, consistentes em:

e Midia com dudio, video ou imagem sobre o fato investigado:
cadastrar na categoria “bem(ns) do processo”;

¢ Droga: conferir se hé laudo de constatacdo e, em caso positivo,
oficiar ao depositario autorizando a incineragao, desde que
resguardada amostra para eventual exame definitivo, nos moldes dos
arts. 50, § 39, e 50-A, ambos da Lein. 11.343/2006;

e M4&quina caca-niquel: dar vista ao Ministério PUblico para manifestar-
se acerca da possibilidade de destruicao antecipada, com a
manutencdo de um exemplar para eventual pericia, nos termos do
Manual de Bens Apreendidos do CNJ;

e Veiculo: dar vista ao Ministério PUblico para manifestar-se sobre a
possibilidade de devolucao ou alienacao antecipada;

¢ Bem servivel diverso depositado no Férum: dar vista ao Ministério
Plblico para manifestar-se sobre a possibilidade de devolucdo ou
destinacao proviséria a entidade beneficente para uso em suas
finalidades. Nesta hipétese, oficiar Chefe de Secretaria autorizando a
destinacao proviséria, desde que o representante legal da entidade
aceite o encargo de fiel depositario;

e Arma de fogo: apds a juntada do laudo pericial, intimar partes sobre o
resultado e, se houver, notificar proprietario de boa-fé para
manifestacdo quanto ao interesse na restituicao, nos termos do art.
12 da Resolucao CNJ n. 134/2011 e Resolucao Conjunta GP-CGJ n.
08/2011. Caso nao haja, remeter a arma a Casa Militar do Tribunal de
Justica de Santa Catarina.

6) Nos procedimentos em que se requer a concessao de medidas
protetivas de urgéncia, apdés o cumprimento do item "3" deste artigo e intimacao
dos envolvidos acerca da decisao, caso concedidas as medidas protetivas de
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urgéncia, 6.1) suspender o feito pelo prazo de duracao fixado na decisao; 6.2) se
sobrevier pedido de prorrogacao ou revogacao, intimar a parte adversa para se
manifestar em 5 (cinco) dias, com o posterior encaminhamento dos autos ao
Ministério Publico, se nao for o postulante; e 6.3) decorrido o prazo de duracao,
certificar o ajuizamento de procedimento no ambito penal para apurar os fatos
criminosos, com a identificagdo do nimero dos autos em caso positivo, e abrir
vista ao Ministério Publico.

7) Nos termos circunstanciados em que se apura crime que se
procede mediante queixa, apds o decurso do prazo decadencial, consultar nos
sistemas pertinentes se a inicial privada foi oferecida e certificar nos autos.

8) Baixar a autoridade policial termo circunstanciado ou outro
caderno indiciario qgue nao possa seguir em tramitacdo direta para o cumprimento
de diligéncias investigativas indicadas pelo Ministério PUblico, exceto mera juntada
de laudo ou exame de corpo de delito (elementos disponiveis em sistema de facil
acesso pelo Parquet).

9) Controlar o prazo para cumprimento das diligéncias referidas no
item anterior, requisitar da autoridade policial informacdes, abrir vista ao
Ministério PuUblico quando devolvido o caderno indicidrio ou formulado pedido de
prorrogacao do prazo e, nesta hipétese, caso ndo haja objecdo do Parquet sobre a
prorrogacao, devolver os autos a autoridade policial.

10) Nos inquéritos policiais, cadastrados no sistema eproc sob
tramitacdo direta entre Policia e Ministério Publico, a atuacao judicial limita-se a
decisbes sobre matéria submetida a cldusula constitucional de reserva de
jurisdicdo, o que nao abrange a requisicdo de laudos, expedicdo de oficios,
certificacdo de antecedentes criminais e baixa para a realizacdo de diligéncias -
providéncias que o Cartério ndo deverd realizar de oficio.

11) Decorrido em branco o prazo para cumprimento da transacao
penal, intimar o autor do fato para, no prazo de 10 (dez) dias, comprovar o
cumprimento ou justificar o descumprimento, sob pena de revogacao do beneficio
e prosseguimento do feito, nos moldes da Sumula Vinculante 35.

12) Dar vista ao Ministério Publico para manifestacao sobre a
juntada de elemento que comprove o cumprimento da transacao penal, de
justificativa para o descumprimento ou de pedido de modificacao da medida (por
exemplo, comutacao ou parcelamento da prestacdo pecuniaria).

13) Em termos circunstanciados e outros procedimentos indiciarios
e cautelares em que haja juntada de certidao negativa de intimacao de parte ou
interessado, independentemente da finalidade (comparecimento a audiéncia
preliminar, de transacao penal ou retificacdo, ciéncia sobre decisdo ou fixacdo de
medidas cautelares ou protetivas de urgéncia, comprovacao do cumprimento de
transacao penal, resgate de bem ou fianga etc.), dar vista ao Ministério PUblico
para, no prazo de 10 (dez) dias, especificar a forma como deve se proceder a
nova tentativa de intimacao, inclusive, se for o caso, com a indicacao de dados
atualizados.

14) Oferecida a denuncia, 14.1) conferir se o cadastro foi feito
COMO NOVO processo, com numeracgao prépria e relacionado ao caderno indiciario,
conforme Comunicado CGJ 234/2019, e, em caso negativo, intimar o Ministério
PuUblico para correcdo; 14.2) se necessario, realizar retificagcdes na autuacao, nos
termos do art. 13 da Resolucdo GP-CGJ 05/2018; e 14.3) arquivar o inquérito
policial ou termo circunstanciado relacionado, com evento especifico de
oferecimento de denulncia.

15) Oferecida queixa-crime, 15.1) conferir se o cadastro foi feito
COMO NOVO processo, com numeracao propria e relacionado a termo
circunstanciado ou inquérito policial ja distribuido, se for o caso; 15.2) intimar o
querelante para eventual correcao na forma de autuacao; 15.3) se houver,
arquivar o inquérito policial ou termo circunstanciado relacionado, com evento
especifico de oferecimento de queixa; 15.4) verificar se as custas iniciais foram
recolhidas ou se ha pedido de concessao de justica gratuita; 15.4.1) em caso
negativo, intimar querelante para recolher as custas no prazo de 15 (quinze) dias,
sob pena de rejeicao da queixa; 15.4.2) caso haja pedido de concessao de justica
gratuita, intimar querelante para juntar, se nao houver juntado, declaracao de
imposto de renda dos Ultimos 2 (dois) anos ou declaracdo de isencdao, bem como
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certiddes de (in)existéncia de bens emitidas pelo 6rgdo de transito e registro
imobilidrio, no prazo de 15 (quinze) dias; 15.5) verificar se a procuracao preenche
os requisitos do art. 44 do Cédigo de Processo Penal e, em caso negativo, intimar
querelante para sanar o vicio dentro do prazo decadencial previsto no art. 103 do
Cdédigo Penal, exceto se advogar em causa prépria; 15.6) por fim, abrir vista ao
Ministério Publico.

16) Intimar o querelante para efetuar o prévio pagamento das
diligéncias necessarias a realizacado de atos por meio de oficial de justica, salvo se
beneficidrio da justica gratuita.

17) Juntada certidao negativa de citacao, intimar o autor da acao
penal (Ministério Publico ou querelante) para, no prazo de 10 (dez) dias, informar
novo endereco ou requerer o que entender pertinente, com a adverténcia ao
guerelante de que eventual inércia pelo periodo previsto no art. 60, |, do Cddigo de
Processo Penal ensejard a extincdo da punibilidade do querelado em razdo da
perempgao.

18) Intimar o advogado indicado pelo denunciado ou querelado no
momento da sua citacdao para confirmar a constituicdo e praticar o ato processual
subsequente, como apresentar resposta a acusagao escrita, comparecer a
audiéncia de suspensdo condicional do processo ou de instrucao e julgamento.

19) Intimar a parte para justificar o ndo comparecimento em juizo,
fixado como condicao da suspensao condicional do processo ou medida cautelar
ou protetiva de urgéncia, no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de revogacao do
beneficio ou reandlise da necessidade de prisao; e, 19.1) decorrido o prazo, com
ou sem justificativa, dar vista ao Ministério Publico.

20) Intimar o Ministério PUblico sobre o término das apresentacodes
periddicas em juizo.

21) Intimar as partes acerca da juntada de laudo pericial, de carta
precatéria ou de certiddo negativa de intimacdo de testemunha ou informante
arrolado.

22) Expedir carta precatéria para citagdo ou intimacao de acusado e
oitiva de testemunhas, quando residentes em outros estados, com prazo de 30
(trinta) dias para processos de réu preso e de 60 (sessenta) dias para os de réu
solto

23) Solicitar informacdes ao juizo deprecado quando decorrido o
prazo fixado para cumprimento da carta precatoria.

24) Checar, dez dias antes da data para a qual a audiéncia foi
designada, se os mandados de intimacao de partes e testemunhas retornaram;
24.1) se pendentes, caso decorrido o prazo previsto no art. 188, caput ou § 12, do
Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, requisitar a Central de
Mandados imediato cumprimento; e 24.2) se houver certidao com resultado
negativo, intimar a parte para indicar novo endereco ou meio para reiteragao do
ato, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de desisténcia da oitiva.

25) Intimar as partes para apresentar alegacbes finais no prazo
sucessivo de 5 (cinco) dias, a comecar pela acusacdo. Em respeito a jurisprudéncia
do Superior Tribunal de Justica (REsp 1.349.935 - Tema 959), a intimacao do
Ministério PuUblico e da Defensoria Publica por meio do sistema/portal é necesséria
ainda que seus representantes estejam presentes na audiéncia.

26) Na hipétese de decurso em branco do prazo para praticar ato
processual obrigatério (apresentacdo de resposta a acusacao, alegacdes finais e
razdes/contrarrazdes recursais), intimar, concomitantemente, 26.1) o advogado
constituido para, no prazo de 5 (cinco) dias, justificar possivel abandono de causa,
sob pena de aplicacdo da multa prevista no art. 265 do Cédigo de Processo Penal;
e 26.2) o acusado para constituir novo procurador e praticar o ato processual
pendente no prazo legal, ciente de que, caso permaneca inerte, sera nomeado em
seu favor defensor dativo ou publico.

27) Havendo renudncia expressa de advogado constituido, intimar
27.1) o renunciante para comprovar que cientificou o mandante, com a
adverténcia do art. 112, §12, do Cédigo de Processo Civil; e 27.2) o mandante
para, no prazo de 10 (dez) dias, constituir novo defensor, ciente de que, caso
permaneca inerte, sera nomeado em seu favor defensor dativo ou publico.
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28) Ao receber carta precatéria, 28.1) verificar se, em razdo da
matéria, o cumprimento é de competéncia deste Juizado e, em caso negativo,
redistribuir; 28.2) conferir se estd acompanhada dos documentos indispensaveis
e, acaso ausentes, oficiar ao juizo deprecante para remeté-los em 30 (trinta) dias,
sob pena de devolucao sem cumprimento; 28.3) se for o caso, consultar se a
pessoa a ser intimada ou citada efetivamente estd presa em estabelecimento
prisional desta Comarca; 28.4) presentes 0s requisitos, se o objeto constituir
simples intimacao, citacdo, notificacdo ou ato semelhante, desde que invidvel o
cumprimento pela central de mandados compartilhada, cumprir
independentemente de conclusédo e devolvé-la a origem.

29) Devolver ou remeter carta precatéria ao juizo correspondente
quando o endereco da pessoa a ser citada, intimada, notificada ou ouvida nao
pertencer a esta Comarca ou for desconhecido.

30) Apds o transito em julgado de sentenca ou acérdao
condenatério, 30.1) cumprir as determinacdes constantes das decisbes; 30.2) em
caso de preso provisério, encaminhar as informacbes para atualizacdo do
respectivo PEC provisério; 30.3) em caso de réu solto, expedir o PEC e remeté-lo
a0 juizo competente para a execucdo da pena, conforme Orientacdo CG] n.
55/2015; 30.4) encaminhar os autos a contadoria para o célculo das custas e
adotar as providencias previstas nos arts. 320 e 321 do Cédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica; 30.5) havendo pena de multa, 30.5.1) calcular e
intimar o réu para pagamento, no prazo de 10 (dez) dias, conforme art. 381, caput
e par. Unico, do Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica; 30.5.2)
decorrido sem pagamento, intimar o Ministério PUblico para executar a multa no
juizo da execugdo penal ou, se incidente a hipétese prevista no art. 84 da Lei n.
9.099/1995, no préprio juizado especial criminal, no prazo de 90 (noventa) dias,
conforme decidido pelo Supremo Tribunal Federal na ADI n. 3150, bem como
suspender o feito até prova do adimplemento ou decurso do prazo da prescricao
da pretensdao executédria; 30.5.3) decorrido o prazo de suspensao sem noticia
sobre o ajuizamento do processo de execucao da multa, consultar no eproc para
confirmar a inércia, nos moldes do item 7 da Orientacdao CG] n. 13/2020, e,
30.5.3.1) caso confirmada, dar vista dos autos ao Ministério Pulblico; ou,
30.5.3.2) caso constatado o ajuizamento, relacionar a acao penal aos autos da
execucdo da pena de multa; 30.6) conferir se hd bens apreendidos sem
destinacao e, havendo, dar vista ao Ministério Publico; e 30.7) se houver defensor
dativo nomeado, comunicar ao gabinete para registrar solicitacao de pagamento

no Sistema de Assisténcia Judicidria Gratuita.

31) Alterar a situacdo processual para “Suspenso”, exceto se, além
das situacOes listadas abaixo, haja questbes paralelas que justifiguem o
prosseguimento do feito:

* Nos termos circunstanciados e outros procedimentos indiciarios
instaurados para se apurar exclusivamente crimes que se procedem
mediante queixa, apds manifestacdo do Ministério Publico para
aguardar a iniciativa da vitima ou outro legitimado, até o
oferecimento da queixa ou decurso do prazo decadencial (art. 103 do
Cédigo Penal);

e Nos procedimentos em gue se visa a concessao de medidas
protetivas de urgéncia, apds a concessao destas e intimacdo dos
envolvidos, até o prazo de duracao fixado na decisao;

* Nos procedimentos investigativos, desde a baixa a autoridade policial
para a realizacao de diligéncias complementares até o retorno ou
decurso do prazo estabelecido;

¢ Quando a proposta de transacao penal ou suspensao condicional do
processo é aceita, desde a sua homologacao até o cumprimento
integral, noticia de descumprimento ou decurso do prazo assinalado;

¢ Nos procedimentos indicidrios ou acdes penais em que determinado
ato deva ser cumprido por carta precatdria, a partir da expedicdo até
a devolucao ou decurso do prazo fixado;

e Desde a decretacao da suspensao do feito em que acusado com
paradeiro desconhecido é citado por edital até a sua citacdo pessoal
ou decurso do prazo prescricional, nos moldes da Simula 415 do
Superior Tribunal de Justica;

¢ Nos processos em que foi determinada a realizacao de leildo, desde a
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aceitacao do leiloeiro nomeado até noticia acerca do resultado da
hasta publica ou o decurso do prazo de 6 (seis) meses.

¢ Nas acdes penais em que é imposta pena de multa, isolada ou
cumulativa, desde a intimacao do Ministério Publico para providenciar
a cobranca (art. 51 do Cédigo Penal) até a comprovacao do
pagamento ou decurso do prazo prescricional.

Art. 22 S3o0 de 10 (dez) dias corridos os prazos nao especificados
nesta Portaria.
Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacao.

Encaminhe-se cépia a Corregedoria-Geral da Justica do Estado de
Santa Catarina.
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