ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

Comarca de Joinville

32 Vara da Familia

PORTARIA Nn. 03/2015/Jdoinville/Familia3

Disponibilizada no Diario da Justica Eletrébnico n. 2099, de
28/4/2015 (13h31), p. 639-42, considerando-se publicada em 29/4/2015.

Dispbe sobre a sistematica de atos ordinatdrios na 32
Vara da Familia da comarca de Joinville e da outras
providéncias acerca da agilizagdo dos trabalhos no cartorio e
no gabinete.

Fernando Speck de Souza, Juiz de Direito da 32 Vara
da Familia da comarca de Joinville, Estado de Santa
Catarina, no uso de suas atribuicdes legais e

CONSIDERANDO:

a) o elevado numero de processos que ingressam
diariamente nesta vara;

b) que “ustica atrasada ndo é justica, sendo injustica
qualificada e manifesta” (Rui Barbosa, Oracdo dos Moc¢os);

c) a necessidade constante da busca do aprimoramento
nos servicos forenses, inserindo-se num continuo processo de perfeita

reengenharia direcionada a conquista de ampla efetividade na prestacdo
jurisdicional;

d) que o juiz da unidade é o seu primeiro corregedor,
cabendo-lhe, primordialmente, supervisiona-la sem jamais perder de vista a
constante meta de encontrar solucées na sua area e limite de atuacao que
permitam a consecucéo da qualidade total na prestacéo jurisdicional;

e) a possibilidade de o servidor praticar atos ordinatérios
independentemente de despacho judicial:

RESOLVE:
CAPITULO |
DISPOSICAO PRELIMINAR
Art. 1°. A equipe técnica do cartério e a equipe técnica do

gabinete, doravante denominados genericamente de servidor, deveréao,
independentemente de despacho judicial, praticar atos sem conteudo
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decisorio que se limitem a dar impulso ao processo.

CAPITULO II
DO SUPRIMENTO DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 2°. O servidor que verificar que a peticédo inicial néo
esta instruida com os documentos essenciais, expedira ato ordinatério ao
autor para que, no prazo de 15 dias, promova a sua juntada, sob pena de
indeferimento liminar.

8 1°. S&o exemplos de documentos essenciais:

| - a certiddo de casamento atualizada, nos pedidos de
divércio e separacdao judicial;

Il— peticio com firma reconhecida, nas transacdes
envolvendo divorcio e separagdo, salvo nos pedidos formulados pela
Defensoria Publica, que ficara dispensada de tal formalidade;

Il — a certiddo de nascimentos dos filhos, sempre que for
formulado algum pedido em relacdo a eles (guarda, visitas, alimentos,
execugao autbnoma de alimentos etc.);

IV — comprovante de propriedade dos bens moveis e
imoveis (matricula atualizada, dossié emitido pelo site do Detran ou copia do
CRV, dentre outros), nos pedidos de partilha, ressalvados os utensilios
domeésticos;

V — cépia do titulo executivo, em se tratando de execucao
autonoma;

VI — a memodria discriminada de célculo, em toda e qualquer
execucao que busque o pagamento de quantia.

§ 2°. No caso do inciso V do paragrafo anterior, em se
tratando de sentenca homologatéria de transacédo, esta devera ser acostada
guando pactuada em separado.

Art. 3°. O advogado sera intimado a apresentar todo e
qualquer documento original ou coépia legivel, em 15 dias, sempre que a
reproducao apresentada ndo o for, sob pena de total desconsideracgao.

Paragrafo Unico. Nos processos fisicos, os documentos de
pequena dimenséo deverao ser acondicionados em folha de papel tamanho
A4, limitando-se 0 seu numero de modo que ndo impecga a visualizagéo e
leitura. Descumprida esta orientacéo, o advogado sera intimado a atendé-la
em 15 dias.

Gab. Juiz Fernando Speck de Souza — Pagina 2 de 15



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

Comarca de Joinville

3° Vara da Familia

Portaria n. 03/2015/Joinville/Familia3

Art. 4°. Nos casos em que o advogado estiver postulando
ou resistindo sem procuragdo, ou nas hipoteses de defeito de representacéo,
0 servidor promovera a sua intimacdo para exibi-la, no primeiro caso, ou
corrigi-lo, no segundo, em 15 dias, constando do ato que o descumprimento
da diligéncia importara em:

| — extingdo do processo, se a providéncia couber ao autor;
Il — revelia, se a providéncia couber ao réu;

[l — revelia ou exclusdo do processo, dependendo do polo
em que se encontrar, em se tratando de terceiro interessado.

Paragrafo unico. Nao efetuada a juntada da procuracao ou
a correcdo do defeito pelo advogado, a parte interessada serda intimada
pessoalmente para fazé-lo em cinco dias, sob as penas referidas nos itens
anteriores.

Art. 5°. Noticiando o procurador de quaisquer das partes
gue renunciou ao mandato e nao restando demonstrada a ciéncia do cliente,
0 renunciante devera ser intimado para comprova-la em 15 dias, sob pena
de continuar representando o constituinte nos autos.

Paréagrafo Gnico. Comprovada a ciéncia do cliente e nédo
tendo este constituido novo procurador nos dez dias seguintes, devera ser
cumprido o disposto no paragrafo Unico do artigo anterior.

Art. 6°. Nao constando da peticao inicial pedido de justica
gratuita e ndo recolhidas as custas iniciais, a parte autora devera ser
intimada, por seu procurador, para, em 30 dias, efetuar o pagamento, sob
pena de cancelamento da distribuicéo.

§ 1°. Nao efetuado o recolhimento, a parte autora devera ser
intimada pessoalmente para, em cinco dias, pagar as custas iniciais,
também sob pena de cancelamento da distribuicéo.

8 2°. Nos casos de cancelamento da distribuicdo, devera o
cartorio promover movimentagdo no sistema que permita a consulta futura
do processo e a cobranca das despesas processuais.

Art. 7°. Deduzida por pessoa fisica alegacdo de
hipossuficiéncia, ficard automaticamente deferido o beneficio da justica
gratuita, devendo o servidor cumprir todos os atos ordinatérios que |he
competirem, independentemente de despacho judicial a respeito.

§ 1°. Havendo elementos que evidenciem a falta dos

pressupostos legais para a concessao de gratuidade da justica, a parte que
se disse hipossuficiente sera intimada a comprovar tal condicdo em 15 dias.
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§ 2°. Apresentada a justificativa de que trata o paragrafo
anterior, o processo serd encaminhado ao gabinete contendo certiddo do
ocorrido.

§ 3°. Decorrido, sem manifestagdo, 0 prazo para
comprovacdo da hipossuficiéncia, o beneficio ficara automaticamente
indeferido, independentemente de despacho judicial, devendo o servidor
intimar a parte para o recolhimento das despesas processuais, nos termos
do artigo anterior.

Art. 8°. Nos pedidos de homologacdo de transacdo, sem
prejuizo do disposto nos artigos anteriores, devera o servidor promover o
encaminhamento dos autos ao Ministério Publico em havendo interesse de
incapaz.

Art. 9°. Paralisado o tramite do feito por negligéncia da
parte autora, o servidor intimara o seu procurador para que promova os atos
e diligéncias que |he competirem em 15 dias, sob pena de extincdo por
negligéncia ou abandono, conforme o caso.

Paragrafo uUnico. Ndo atendida a providéncia contida no
caput, sera promovida a intimacao pessoal da parte autora, por carta, para
impulso em cinco dias, igualmente sob pena de extincao.

Art. 10. Nao encontrada a parte ou testemunha, ou
resultando negativa a efetivacdo de qualquer outra diligéncia, providenciara
o servidor, independentemente de despacho judicial, a imediata intimacéo da
parte interessada para pronunciamento em cinco dias.

Art. 11. Os pedidos de requisicdo de enderecos em 6rgaos
ou cadastros restritos ficam desde ja deferidos, condicionados, porém, a
comprovacdo da prépria parte no sentido de que esgotou todos os meios
extrajudiciais colocados ao seu alcance.

§ 1°. Ndo comprovadas as diligéncias, o servidor intimara a
parte a fazé-lo em 15 dias, sob pena de indeferimento do requerimento.

§2°. O esgotamento de que trata o0 caput contera,
necessariamente, consulta no registro de imoveis, no Detran e na rede
mundial de computadores.

§ 3°. O disposto no caput e nos paragrafos anteriores nédo se
aplica a Defensoria Publica, as universidades que mantém servico de
assisténcia juridica integral e aos advogados nomeados pelo juizo, dado o
carater publico e social de tais atuacdes, hipétese em que o servidor devera
promover consulta independentemente de qualquer diligéncia.
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CAPITULO I
DO IMPULSO PROCESSUAL

Art. 12. Estando em termos a peticao inicial e ndo havendo
pedido de antecipacdo de tutela, o servidor designara audiéncia de
conciliacdo com antecedéncia minima de 30 dias e promovera a citacao da
parte ré para comparecer ao ato.

Paragrafo unico. Constara da citacdo que, ndo obtida a
autocomposicdo, 0 prazo de resposta terd como termo inicial a data da
audiéncia de conciliagao.

Art. 13. Considerando a praxe que vem sendo adotada nas
trés varas da familia desta comarca, sempre que forem recebidos processos
que deveriam ter sido distribuidos a outra vara da familia, o servidor
encaminhara o processo a redistribuicdo independentemente de despacho
judicial.

Art. 14. Respondida a acdo, o servidor intimara a parte
autora para:

| — apresentar réplica em dez dias, em se tratando de
contestacdo (arts. 326 e 327 do CPC/73);

Il — apresentar impugnacdo em dez dias, em se tratando de
excecdo de incompeténcia (art. 308 do CPC/73), hipoétese em que o
processo principal ficara suspenso (arts. 265, inc. lll, e 306 do CPC/73);

[l — apresentar contestacdo em 15 dias, em se tratando de
reconvencao (art. 316 do CPC/73);

IV — apresentar manifestacdo em cinco dias, em se tratando
de impugnacéo ao valor da causa (art. 261 do CPC/73);

V — apresentar manifestacdo em 48 horas, em se tratando
de impugnacao a justica gratuita (art. 8° da Lei n. 1.060/50).

Art. 15. Apresentadas as pecas referidas no artigo
antecedente ou decorridos 0s prazos respectivos, sera aberta vista dos
autos ao Ministério Publico em havendo interesse do 6rgéao.

Art. 16. Cumpridas as providéncias nos artigos 14 e 15, e
ndo havendo pedido de julgamento antecipado, o servidor intimard os
procuradores para especificacdo de provas em 30 dias.

Paragrafo unico. O ato ordinatério de que trata o caput
contera o seguinte texto: “Ficam intimadas as partes para, no prazo de 30
dias, especificarem as provas que pretendem produzir, sob pena de
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preclusdo. Requerida a producdo de prova técnica, devera a parte
interessada indicar a espécie de pericia. Por sua vez, requerida a producéo
da prova testemunhal, o rol devera acompanhar o pedido de especificacao,
salvo se j& houver arrolamento nos autos”.

Art. 17. Nao respondida a acéo, o servidor, apoés certificar a
revelia, intimara o autor para manifestagdo em cinco dias.

§ 1°. Ouvido o autor ou decorrido 0 prazo, 0 processo sera
encaminhado com vista ao Ministério Publico em havendo interesse de
incapaz.

§ 2°. O disposto no caput ndo se aplica a citagédo por edital,
caso em que o servidor encaminhara os autos a Defensoria Publica, que
atuara como curadora especial, por forca da hipossuficiéncia técnica.

Art. 18. O servidor promovera a intimacdo das partes para
se manifestarem em cinco dias a respeito:

| — de documento juntado pela outra;
Il — de documento encaminhado por terceiro;
Il — do laudo do perito e do parecer do assistente técnico.

8§ 1°. Nas duas dUltimas hipOteses, o0s prazos serao
sucessivos, iniciando-se pelo autor ou exequente.

§ 2°. Apresentada impugnacdo ao laudo pericial ou ao
parecer técnico, o servidor intimara a parte contraria para se manifestar em
dez dias e, na sequéncia, intimard o perito ou assistente para, no mesmo
prazo, responder a impugnacao.

Art. 19. Quando o autor ou exequente requerer a dilacao de
prazo a fim de cumprir diligéncia ordenada nos autos por periodo nao
superior a 60 dias e nao se tratando de prazo legal ou peremptorio, devera o
servidor intimar o procurador a respeito de sua concessdo, com a
adverténcia de que, ndo suprida a macula no prazo, o processo sera extinto
por abandono ou arquivado administrativamente, conforme o caso.

Paragrafo unico. Nas hipéteses em que seja cabivel a
extincdo por abandono, decorrido o prazo sem cumprimento da diligéncia, o
servidor intimara a parte autora, pessoalmente, por meio de carta com AR
simples, para fazé-lo, com a adverténcia respectiva.

Art. 20. Os pedidos de suspensdo de até 180 dias,
inclusive, independem de despacho judicial, desde que formulados pela
parte autora, sendo imprescindivel a intimagdo das partes que possuirem
procuradores constituidos nos autos acerca do ato de suspensao.
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Art. 21. Quando o autor desistir da acéo, o servidor intimara
o réu citado para se manifestar em cinco dias.

Paragrafo Unico. Nao se aplicard o disposto no caput nos
casos de revelia, quando o processo sera remetido diretamente ao gabinete.

Art. 22. Ficam desde ja deferidos o0s requerimentos
formulados pelo Ministério Publico que visarem a busca de esclarecimentos
para o julgamento ou a conducdo do processo, sempre que o 6rgdo estiver
atuando como fiscal da ordem juridica.

8 1°. Em tais casos, devera o servidor expedir 0 competente
ato ordinatério para cumprimento.

§ 2°. O disposto neste artigo se aplica, dentre outras
diligéncias, aos pedidos de realizacdo de estudo social e psicoldgico.

Art. 23. Fica autorizada a Chefe de Cartério a expedir,
independentemente de decisao judicial, alvaras para liberacdo de honorérios
periciais depositados nos autos, desde que tenha sido cumprido o encargo
com a entrega do laudo.

Paragrafo Unico. N&o havendo depodsito dos honorarios
periciais pela parte responsavel, esta serd intimada por seu procurador a
fazé-lo em 15 dias, sob pena de perda da prova.

Art. 24. Havendo requerimento expresso e motivado do
interessado, o servidor, independentemente de despacho e com base no
altimo titulo executivo, expedira:

a) mandados de averbacéo;

b) cartas de sentenca, desde que haja nos autos prova, por
documento atual, da propriedade dos bens;

c¢) formais de partilha;
d) autos de adjudicacgéo;

e) oficios para o desconto de alimentos em folha de
pagamento do alimentante.

8§ 1°. O disposto neste artigo se aplica, inclusive, aos
pedidos de confec¢ao de segunda via.

§ 2°. Os documentos acima relacionados serdo expedidos
sempre de acordo com o que foi decidido nos autos.

§ 3°. Havendo qualquer duavida a respeito do pedido
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formulado, o servidor certificara as razdées e mandara os autos conclusos.

8§ 4° Nos pedidos de expedicdo dos documentos com
retificacdo, os autos deverao ser remetidos ao gabinete.

§ 5° Na&o indicado o motivo da expedicdo dos documentos
antes indicados, a parte sera intimada para exp6-lo em 15 dias.

Art. 25. Nos processos fisicos, o0s pedidos de
desentranhamento de documento original pela parte que o0 juntou
independem de despacho judicial, cabendo ao interessado a sua
substituicdo por fotocopias autenticadas pelo cartorio judicial, as suas
expensas, salvo se beneficiaria da justica gratuita.

Paragrafo Unico. Nao se aplica o disposto no caput nos
pedidos de desentranhamento de titulo de crédito, os quais dependem de
manifestacao judicial.

CAPITULO IV
DAS CARTAS PRECATORIAS

Art. 26. N&o estando a carta precatéria instruida com todos
os documentos necessarios, o servidor devera solicitar ao juizo deprecante a
sua complementacgao, no prazo de 30 dias, sob pena de devolugéo.

Paragrafo Unico. As cartas precatérias de citacdo e/ou
penhora deverdo necessariamente vir instruidas com o0s seguintes
documentos:

a) peticao inicial;
b) procuracoes;
c) despacho inicial;

d) titulo executivo e demonstrativo do débito, em se tratando
de execucao;

e) comprovante do pagamento das custas ou ato de
concessao da justica gratuita.

Art. 27. Com excecéo das ordens de prisao civil e penhora,
as cartas precatorias serdo cumpridas diretamente pelo cartorio,
independentemente do “cumpra-se”, desde que atendidos os requisitos
previstos na lei processual.

Paragrafo Unico. Nas ordens de prisdo e penhora, 0
servidor expedira o respectivo mandado a ser firmado pelo juiz, sendo que a

Gab. Juiz Fernando Speck de Souza — Pagina 8 de 15



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

Comarca de Joinville

3° Vara da Familia

Portaria n. 03/2015/Joinville/Familia3

aposigao da assinatura em tal documento equivalera ao “cumpra-se”.

Art. 28. Verificando que a carta precatoria foi devidamente
cumprida, o servidor providenciard a sua devolucdo ao juizo deprecante,
com as homenagens de estilo, independentemente de despacho judicial.

CAPITULOV
DAs EXECUC}OES E DOS CUMPRIMENTOS DE SENTENCA

Art. 29. No cumprimento de sentenca, estando os autos
instruidos com os documentos indicados no art. 2°, § 1°, incs. V e VI, e § 2°,
desta portaria, o servidor promovera a intimacao do executado para pagar o
débito no prazo de 15 dias, sob pena de incidéncia de multa de 10% do valor
devido.

Paragrafo Unico. A intimacao prevista no caput sera feita na
pessoa do procurador, via DJe, salvo se ndo houver constituicdo nos autos,
caso em que o exequente sera intimado pessoalmente.

Art. 30. N&ao ocorrendo pagamento voluntario no prazo do
dispositivo anterior, sera expedido mandado de penhora e avaliagcdo, que
englobara:

a) o valor do débito;
b) multa de dez por cento;
c¢) honorarios de advogado de dez por cento.

Art. 31. Nas execucbGes de alimentos que autorizam a
prisdo civil do alimentante, devera o servidor, verificando que estdo sendo
cobradas prestacfes que superam as trés anteriores ao ajuizamento da
demanda, promover a intimacdo do exequente para adequar a memoria de
calculo em 15 dias, sob pena de indeferimento liminar da execucdo em
relacdo ao excedente.

Art. 32. Nas execug¢fes ou nos cumprimentos de sentenca
em que for requerida a penhora de valores (BacenJud), devera o cartorio
verificar se o CPF do executado consta dos autos, devendo intimar o
interessado para suprir eventual macula em cinco dias.

Paragrafo unico. Constando a informagdo nos autos, o
processo sera encaminhado a Contadoria Judicial para atualizacdo do valor
do débito antes da concluséo.

Art. 33. Sempre que o exequente indicar bem a penhora, 0
servidor certificard sobre a existéncia de comprovante de propriedade do
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bem a ser penhorado.

Paragrafo Unico. Ndo havendo prova da propriedade, o
servidor intimard o credor a juntd-la em cinco dias, sob pena de
arquivamento administrativo.

Art. 34. Realizada penhora nos autos sem que o0 bem tenha
sido avaliado, o servidor expedira o mandado respectivo imediatamente.

Paragrafo unico. Concluida a diligéncia de que trata o
caput, as partes serdo intimadas para manifestacdo no prazo comum de
cinco dias, cientes de que o siléncio importara em concordancia com a
estimativa langada.

Art. 35. Apresentada impugnacdo ao cumprimento de
sentenca sem pedido de efeito suspensivo, objecdo de pré-executividade,
pedido de impenhorabilidade ou outro requerimento pelo executado, o
exequente serd intimado para se manifestar em 15 dias.

Art. 36. O processo de execucao e o pedido de cumprimento
de sentenca serdo arquivados administrativamente pelo servidor,
independentemente de despacho judicial, nas seguintes hipoteses:

| — quando houver requerimento expresso do credor;

Il — quando ndo forem encontrados bens passiveis de
penhora;

[l — quando o credor deixar de cumprir diligéncia que, por si,
impeca o andamento do feito.

§ 1°. Nas hipéteses descritas nos incisos Il e lll, o servidor,
antes de promover o arquivamento administrativo, promovera a intimag¢édo do
credor para indicar bens passiveis de penhora ou sanar o vicio que impede o
andamento do feito em 30 dias.

§ 2°. A intimag&o de que trata o paragrafo anterior ocorrera
unicamente na pessoa do procurador.

Art. 37. Nao se aplicara o disposto no artigo antecedente
nas execucbes em que, exigida a citacdo, esta nado houver se
perfectibilizado, caso em que o servidor cumprira de acordo com o art. 9°
desta portaria.

CAPITULO VI
PROVIDENCIAS POSTERIORES A SENTENCA

Art. 38. Apresentados embargos de declaracdo, a parte
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embargada, independentemente de despacho judicial, sera intimada para,
em cinco dias, se manifestar acerca do recurso interposto, haja vista a
possibilidade de se atribuir efeito modificativo ao recurso.

Art. 39. Retornando os autos da instancia superior, e néao
sendo o caso de conversdo do julgamento em diligéncia ou cassacdo da
sentenca, o servidor tomara as seguintes providéncias:

a) intimara as partes do retorno dos autos para requererem o
que de direito em 15 dias;

b) promovera a cobranca das despesas processuais, nao
sendo o caso de justica gratuita;

) arquivara os autos quando nada for requerido.

Paragrafo unico. As diligéncias de que tratam o caput, bem
como qualquer outra determinacdo constante de decisdes em processos que
retornem do Tribunal de Justica deverdo ser imediatamente cumpridas pelo
servidor, impendentemente de despacho judicial.

Art. 40. Os pedidos de carga de processos findos
independem de despacho judicial, devendo ser deferidos pelo prazo de dez
dias, realizando o desarquivamento, caso necessario.

Paragrafo Unico. Seré exigida procuracdo — ou documento
equivalente nos pedidos formulados pela Defensoria Publica — quando o
feito houver tramitado em segredo de justica (art. 7°, XVl e § 1°, item 1, do
EOAB).

CAPITULO VII
OUTROS ATOS ORDINATORIOS

Art. 41. Quando néo contrariarem o disposto nesta portaria,
os servidores deverdo cumprir integralmente o disposto no art. 185 do antigo
Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado de Santa
Catarina, verbis:

Art. 185. Na éarea civel, os atos processuais a seguir
descritos independem de despacho judicial e deverdo ser
realizados pelo escrivdo ou servidores devidamente
autorizados:

| - intimar a parte para recolher diligéncias, custas judiciais,
inclusive as remanescentes e fornecer copias da inicial ou
de outros documentos para instruir ato processual.
Decorridos trinta dias sem atendimento, certificar a respeito
e fazer conclusdo dos autos;
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Il - intimar a parte autora para que providencie contrafé em
namero suficiente para citagcdo do réu;

Il - intimar a parte autora para esclarecer divergéncia entre
a qualificacdo constante na peticdo inicial e os documentos
gue a instruem;

IV - reiterar citagdo por carta, na hipotese de mudanca de
endereco da parte, quando indicado novo endereco;

V - apresentada contestacdo, intimar a parte autora para
manifestacdo, em dez dias e, com ou sem apresentacéo da
réplica, fazer posterior conclusao;

VI - intimar a parte para se manifestar em cinco dias,
sempre que forem juntados novos documentos, Nos termos
do art. 398 do Cdédigo de Processo Civil;

VIl - intimar a parte contraria para, em cinco dias,
manifestar-se sobre pedido de habilitagdo de sucessores da
parte falecida;

VIII - intimar as partes para se manifestar sobre o laudo do
perito e do assistente técnico, em cinco dias;

IX - intimar as partes para apresentar calculos ou para se
manifestar acerca dos calculos apresentados, bem como
guanto a respostas a oficios relativos a diligéncias
determinadas pelo togado;

X - intimar o perito para apresentar o laudo em dez dias, na
hipétese de estar vencido o prazo fixado pelo magistrado;

Xl - decorrido o prazo de suspensdo deferido, sem
manifestacdo da parte interessada, intimar o autor ou
exequente para dar prosseguimento ao feito;

Xll - expedir oficio ou correio eletrdnico ao escrivao do juizo
deprecado ou oficiado, solicitando informagdes, quando
decorrido o prazo fixado para cumprimento ou resposta.
Caso ndo haja prazo estabelecido, sera considerado o
periodo méaximo de trés meses;

Xl - responder ao juizo deprecante, por intermédio de oficio
subscrito pelo juiz, sempre que solicitadas informacdes
acerca do andamento de carta precatoria ou oficio;

XIV - abrir vista ao interessado ap6s o retorno da carta
precatoria;

XV - abrir vista ao Ministério Publico quando o procedimento
assim o exigir;

XVI - remeter os autos a contadoria nas hipGteses previstas
em lei e no momento oportuno;

XVII - abrir vista ao autor ou exequente das cartas e
certidbes negativas dos oficiais de justica e das pracas e
leildes negativos;

XVIII - abrir vista ao autor ou exeqliente quando o executado
nomear bens a penhora, quando houver depésito para
pagamento do débito, e quando ndo houver oposicado de
embargos pelo devedor, assim como expedir mandado de
penhora e depésito quando o bem oferecido for aceito pelo
exequente;
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XIX - havendo depésito judicial nos autos, para fins do art.
151, inciso Il, do Codigo Tributario Nacional - Lei Federal n.
5.172, de 25 de outubro de 1966, apds o transito em julgado
da decisdo, intimar as partes para requererem o que de
direito;

XX - verificar a existéncia de depdésitos judiciais vinculados
aos processos quando solicitado pelas partes;

XXI - retornando os autos da instancia superior, intimar as
partes para requererem o0 que entenderem de direito, em
quinze dias, apresentando, desde logo, os célculos de
liquidacéo, se for o caso;

XXII - protocolizado documento ou peca relativos a
processos ja arquivados, promover o desarquivamento dos
autos e a juntada respectiva, efetuando o encaminhamento
do processo, conforme o teor do aludido documento ou
peca;

XXII - intimar para restituicdo de processo com vista, ndo
devolvido no prazo legal;

XXIV - intimar o perito ou meirinho para entregar ou
devolver, em vinte e quatro horas, laudo ou mandado nao
devolvido no prazo legal, ap6s o que o fato sera levado ao
conhecimento do juiz;

XXV - nos processos de mandado de seguranca, recebidas
as informagbes da autoridade impetrada, verificar se séo
tempestivas e, em caso positivo, fazer a juntada e abrir, de
pronto, vista dos autos ao Ministério Publico e, com o
parecer deste, fazer imediata conclusdao do feito para
sentenca. Se as informacdes forem intempestivas, fazer a
juntada e certificar, com posterior conclusao;

XXVI - desentranhar mandados e seus aditamentos quando
ja houver despacho para a pratica do ato ou este independer
de despacho;

XXVII - juntar peticbes, sendo que as intempestivas o
magistrado poderd determinar o0 desentranhamento,
certificando-se o fato nos autos;

XXVIII - afixar documentos de pequena dimensdo em folha
de papel tamanho oficio, limitando-se o seu numero de
modo que ndo impeca a visualizacdo e leitura. Os telex
recebidos e as cOpias dos expedidos serdo anexados em
folha branca e sé ap0s juntados aos autos;

XXIX - proceder, ainda, a juntada dos seguintes
documentos, promovendo a imediata conclusdo dos autos,
se houver necessidade de qualquer providéncia judicial:

a) guias de depositos em contas judiciais;

b) procuracbes e substabelecimentos;

c) guias de recolhimentos de custas, diligéncias e alvaras de
levantamento;

d) respostas de oficios relativos a diligéncias determinadas
pelo juizo;

e) rol de testemunhas; e

f) requerimento de desarquivamento ou de vista dos autos;
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XXX - atender requerimentos formulados pela parte para
juntada de editais publicados;

XXXI - no processo que atingir duzentas folhas, providenciar
0 seu encerramento e a imediata abertura de novo volume,
observadas as disposi¢des contidas neste Codigo;

XXXII - na hipotese de juntada de volume excessivo de
documentos, abrir volume de apensos que serdo arquivados
em cartdrio, procedendo as devidas anotagdes no rosto dos
autos;

XXXIII - nas cautelares, decorridos trinta dias da efetivacao
da medida e n&do proposta a a¢ao principal, certificar o fato e
fazer concluséo;

XXXIV - certificar nos autos a ocorréncia de feriado local e
qgualquer outro fato que possa influir na contagem de prazo
processual; e

XXXV - intimar o interessado para complementar, com a
precisdo possivel, a qualificagdo (nome completo,
nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF) e o
endereco (logradouro, numero da casa ou do apartamento,
bairro, cédigo de enderecamento postal, telefone para
contato) das pessoas indicadas nos autos.

CAPITULO VIII
DIsSPOSICOES FINAIS

Art. 42. Os atos ordinatdrios previstos nesta portaria sao
meramente exemplificativos, ndo impedindo a préatica de outros, desde que
nao possuam contetdo decisério.

Art. 43. A parte poderad a todo o tempo requerer ao juiz a
revisdo do ato ordinatério praticado pelo servidor.

Paragrafo Unico. Sempre que a parte, intimada, justificar a
impossibilidade de cumprir o disposto nesta portaria, os autos deverao vir
conclusos para apreciacgao.

Art. 44. Antes de nova conclusdo dos autos, devera ser
observado se houve integral cumprimento dos itens do despacho anterior,
mormente quando este for disposto em tépicos, evitando-se pronunciamento
meramente remissivo.

Paragrafo (nico. Ficam ressalvados 0s casos que
demandem apreciacao urgente diante de circunstancias tais que possam ser
prejudicadas pelo cumprimento da condi¢cdo constante do caput.

Art. 45. Os atos oficiais (oficios, ordens de servico,
portarias etc.) ndo vinculados ao SAJ (cujo sistema gera uma numeragao
prépria), conterao:
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a) numero do ato;
b) ano;

c) identificacdo da comarca e da vara de acordo com o
seguinte padrao: “Joinville/Familia3”.

Art. 46. Ficam revogadas as Portarias ns. 01/2013 e
03/2013, todas deste juizo.

Art. 47. Dé-se ampla divulgacado, nos seguintes termos:
| — publicacé@o no Diario da Justica Eletrénico;

Il — afixacdo no mural desta unidade;

lll — envio de copias, por meio eletrdnico:

a) a 62 Promotoria de Justica;

b) ao 4° Oficio do Nucleo Regional de Joinville da Defensoria
Publica;

c) as universidades que prestam servico de assisténcia
judiciaria gratuita; e,

d) a Subsecédo da Ordem dos Advogados.

Art. 48. Dispensa-se, de outra parte, o envio desta portaria
a egrégia Corregedoria Geral da Justica, diante do disposto no art. 3° do
Caodigo de Normas em vigor.

Paragrafo Unico. Uma cOpia desta portaria ficara arquivada
em pasta propria para eventual analise por ocasido das inspecoes
correicionais.

Art. 49. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Joinville, 28 de abril de 2015.

Fernando Speck de Souza
Juiz de Direito
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