PORTARIA N. 01/2020 — 22 VARA DA FAMILIA

DispGe sobre a delegacéo e pratica de atos
pelos servidores do Cartério Judicial na 22
Vara da Familia da Comarca de Joinville e da
outras providéncias.

O Juiz de Direito LUIZ CARLOS CITTADIN DA SILVA, titular da 22 Vara da
Familia da Comarca de Joinville, no uso de suas atribuicbes legais e
administrativas,

CONSIDERANDO a autorizacao inserta no art. 93, inciso XIV, da Constituicdo
da Republica Federativa do Brasil; o art. 203, § 4°, do Novo Cddigo de Processo
Civil (Lei n. 13.105/2015), e o art. 211 do Cddigo de Normas da Corregedoria-
Geral da Justica (CNCGJ) do Tribunal de Justica de Santa Catarina;

CONSIDERANDO que o art. 203, §4°, do CPC, dispbe que “os atos meramente
ordinatérios, como a juntada e a vista obrigatéria, independem de despacho,
devendo ser praticados de oficio pelo servidor e revistos pelo juiz quando
necessario”;

CONSIDERANDO que o art. 152, VI e seu 81° do CPC, estabelecem que
‘incumbe ao escrivao ou ao chefe de secretaria: (...) VI — praticar, de oficio, os
atos meramente ordinatérios” e que “o juiz titular editara ato a fim de
regulamentar a atribuicdo prevista no inciso VI7;

CONSIDERANDO que o art. 152, Il, do CPC, dispde que “incumbe ao escrivao
ou ao chefe de secretaria: (...) Il — efetivar as ordens judiciais, realizar citacdes e
intimacdes, bem como praticar todos os demais atos que |he forem atribuidos
pelas normas de organizagéao judiciaria”;

CONSIDERANDO que os atos processuais delegados ou meramente
ordinatdrios, seja quanto a sua forma, seja quanto ao seu conteudo, podem ser
corrigidos a qualgquer tempo, de oficio ou a pedido, sem prejuizo as partes;

CONSIDERANDO a importancia de medidas de desburocratizacéo,
racionalizacdo e dinamizacao do servigo publico judiciario, no que se inclui a
delegacéo de atribuicBes aos servidores com atuacéo na unidade judiciaria;

CONSIDERANDO a importancia de regras de padronizacao de rotinas e fluxos
de trabalho na unidade judiciaria, bem como de imprimir celeridade a atividade
forense, observados os principios da legalidade, economia processual e
racionalidade dos servigos judiciarios;

RESOLVE:

Art. 1° Determinar e autorizar aos servidores, sob orientagéo e supervisdo da
Chefia de Cartorio a praticarem todos os atos ordinatorios do sistema de
automacao e mais 0s seguintes atos, sem remessa dos autos ao gabinete para
despacho quanto a tais providéncias:
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A - Atos Ordinatorios Gerais:

G1 - Cancelamento da movimentacdo de peticdes direcionadas a outras
unidades e por equivoco enviadas a unidade, dando-se ciéncia ao procurador
que subscreve a peca.

G2 - Retificacdo de categorias equivocadamente atribuidas a peti¢des.

G3 - Intimacao da parte para recolher diligéncias e custas judiciais, inclusive,
as iniciais (ausente pagamento da GRJ e de pedido de gratuidade judiciaria) e
remanescentes.

G4 - Intimacao da parte autora para esclarecer divergéncia entre a qualificacao
constante na peticéo inicial e os documentos que a instruem.

G5 - Anotacao de intimacgao exclusiva em nome de determinados advogados ou
da sociedade a que pertencam, desde que devidamente registrada na OAB e no
Eproc, caso assim seja solicitado na petigcéo.

G6 - Cumprir, independentemente de despacho, cartas precatérias que nao
exijam designacédo de audiéncia (ex.: citacao, intimagcao, penhora etc.), desde
gue o ato deprecado esteja devidamente especificado pelo Juizo deprecante e
desde que presentes todas as copias necessarias ao cumprimento. Ausentes as
pecas necessarias, 0 cartorio devera solicita-las ao Juizo deprecante. Apés o
cumprimento do ato ou ndo encaminhadas as pecas, calculadas eventuais
custas processuais, o cartorio devolvera a carta precatoria.

G7 - Conferéncia do cadastro das partes e da juntada de procuracao, para
imediata intimacdo, com prazo de 5 (cinco) dias, a juntada respectiva e ao
complemento de dados néo informados, mormente no tocante a qualificacdo e
aos enderecos que deverdo conter, quanto as zonas urbanas, nome de rua,
namero, bairro, Cidade, Estado e CEP.

G8 - Conferéncia do respectivo teor e a intimacao para substituicdo de eventual
pagina ilegivel, em 5 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade de nao
conhecimento daquilo nela existente, quando do recebimento de peticbes e
documentos em autos virtuais.

G9 - O Chefe de Cartoério esta autorizado a desarquivar processo e conceder
vista pelo prazo de até 5 (cinco) dias, mediante pedido da parte, bem como pode
delegar a referida atividade a outro servidor do quadro do cartério desta unidade.

G10 - Certificar nos autos a ocorréncia de feriado local e qualquer outro fato que
possa influir na contagem de prazo processual.

G11 - Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas informacdes
acerca do andamento de carta precatoria ou oficio.

G12 - Em caso de incidente processual encerrado, extrair copia da deciséo final
(e eventual laudo pericial ou certiddo, se houver) para os autos principais e,
posteriormente, promover o arquivamento.
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G13 - O Chefe de Cartério esta autorizado a fornecer extrato de subconta e,
ainda, a delegar a referida atividade a outro servidor do quadro do cartério desta
unidade, observado o art. 281 do CNCGJ.

G14 - Gerenciar as “informacdes adicionais” dos autos, conforme respectivas
descricOes existentes no sistema, incluindo-as se faltantes ou alterando-as se
incorretamente colocadas ou que ndo mais correspondam a situacao dos autos.
Com relacdo aquela que implica tramitacdo prioritaria, os servidores deverao
observar estritamente as hipéteses legais (art. 1.048, caput e § 4°, do CPC; art.
33, paragrafo unico, da Lei n. 11.340/2006; dentre outros eventuais dispositivos
legais).

G15 - Quando houver pedidos realizados por uma das partes nos autos, antes
de encaminhar o processo concluso, dar vista do pleito a outra parte, pelo prazo
de 5 dias, quando estiver representada por advogado, de modo a fazer incidir o
contraditorio no processo. Excepcionalmente, quando o pedido for urgente, sob
o risco de perecer o direito se ndo for analisado naquele momento, encaminhar
0 processo em concluséo, em localizador urgente.

G16 - O Chefe de Cartério fica autorizado a assinar todos os expedientes com
delegagéo néo proibida (8 2° do art. 212 do CNCGJ-SC) quando tiver deciséo
judicial determinando a emissao do respectivo expediente.

G17 - Solicitacdo, ao juizo de origem, dos documentos faltantes que devem
acompanhar as cartas precatorias, rogatorias ou de ordem, na forma do art. 260
do CPC, preferencialmente pelas vias digitais (e-mail ou malote digital),
solicitando-os no formato digital, no prazo de 30 dias corridos; vencido o prazo
sem atendimento, fica autorizado a devolug&o da carta sem cumprimento.

G18 - Frustrada tentativa de intimacdo ou citacdo, ap6s informado novo
endereco pela parte e recolhidas as custas, se néo for o caso de isen¢ao, expedir
novo mandado ou oficio de intima¢ao ou citacao.

G19 - Expedir carta precatéria para citacdo ou intimacdo e para oitiva de
testemunhas, quando residentes em outro Estado da Nac¢ao, com a inclusdo do
prazo de 30 dias para o cumprimento de cartas precatérias expedidas para
citacao e do prazo de 90 dias nas precatorias expedidas para outras finalidades,
intimando-se as partes a respeito.

G20 - Frustrada a citacdo e havendo pedido da parte, efetuar consulta aos
sistemas informatizados de pesquisas para a localizacdo de enderecos,
intimando-se a parte para manifestacdo em 05 (cinco) dias se o endereco for
idéntico ao informado no feito, a menos que haja pedido de citacéo por edital, ou
praticando-se o ato processual frustrado, acaso novo endereco seja encontrado,
restando autorizadas as modalidades pessoal e, quando justificadas, também
por hora certa e fora do horéario de expediente.

G21 - Se o autor requerer a citagcdo por hora certa no mesmo endereco de
tentativa anterior, desde que efetuado eventual pagamento do valor da
diligéncia, quando necesséario, o Cartorio, independentemente de concluséo dos
autos, expedird novo mandado com observacgao para que o Sr. Oficial de Justica,
a pedido da parte requerente, atente-se para eventual ocorréncia dos requisitos
previstos no art. 252 e 253 do CPC. Efetuada a citacdo por hora certa, devera o
Cartorio observar o contido no art. 254 do CPC.
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G22 - Efetuar a concluséo dos pedidos de citacdo por edital do Ministério Publico,
da Defensoria Publica e do Escritério Modelo somente ap0s a consulta aos
sistemas informatizados de pesquisas de enderecos, certificando-se se o
endereco da parte € o mesmo informado nos autos, sendo que, na hipotese de
ser distinto, deve ser novamente tentada a citacdo pessoal, observando-se os
meios processuais adequados.

G23 - Manter o andamento do processo suspenso por até 30 dias, quando
requerida pelo autor ou por ambas as partes, cientificando a parte autora ou
ambas as partes de que devera ser dado o prosseguimento ao feito logo apos o
periodo de suspensdo pleiteado, independentemente de nova intimagéo, se
nada tiver sido requerido, sob pena de pena de extingdo do processo.

G24 - Decorrido o prazo de suspensao requerido sem manifestacdo da parte
autora, promover a intimacao pessoal da parte, com prazo de 05 (cinco) dias (art.
485, § 1°, CPC) para impulsionar os autos, ciente da possibilidade de extingédo
do processo pelo abandono, se nado for possivel o prosseguimento do feito sem
0 ato por ela a ser praticado, como por exemplo na falta de endereco da parte
demandada.

G25 - Intimacé&o da parte autora para manifestacéo sobre a contestacéo (art. 350
do CPC) e sobre a reconvencéo (art. 343 do CPC), no prazo de 15 dias.

G26 - Quando uma parte apresentar documento novo, intimar a parte contraria
se manifestar no prazo de 15 (quinze) dias.

G27 - Intimacdo da parte contraria para manifestacdo quando suscitada a
falsidade documental na réplica ou por simples peticdo apds a juntada do
documento aos autos, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 432, caput, do CPC).

G28 - Intimacgédo da parte contraria para manifestacéo quando proposto incidente
de impedimento ou suspei¢céo das pessoas elencadas no art. 148 do CPC, desde
gue tempestivo, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 148, 8§ 2°, do CPC).

G29 - Decorrido o prazo de requisicdo judicial a 6rgdo publico ou entidade
privada para apresentacdo de documento ou prestacdo de informacéo, reiterar
a requisicao fixando prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de eventual
responsabilidade. O Cartério também podera entrar em contato telefénico ou por
e-mail para agilizar a comunicacéao.

G30 - Quando 6rgéo ou entidade estranha ao processo apresentar documento
ou prestar informacao, em resposta a requisi¢cao judicial, intimar as partes a se
manifestarem no prazo de 15 (quinze) dias.

G31 - Ap6s intimacdo do procurador e ndo cumprida a providéncia relativa ao
recolhimento dos honorarios periciais, efetuar a intimacéo pessoal da parte que
requereu a pericia, ciente da possibilidade de perda da prova, no prazo de 05
(cinco) dias.

G32 - Em casos de pericia que impliqgue o comparecimento pessoal da parte, a
intimacao pessoal do periciado quanto a data, horario e local da pericia sera feita
por meio de seu procurador, salvo quando assistido pelo Estado ou entidade
conveniada (Ministério Publico, Defensoria Publica e Escritério Modelo).
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G33 - Decorrido o prazo fixado pelo Juiz para apresentacdo do laudo, intimar o
perito nomeado para apresenta-lo no prazo de 5 (cinco) dias. O Cartorio também
poderé entrar em contato telefénico ou por e-mail para agilizar a comunicagéo.

G34 - Tratando-se de processo que envolva interesse de incapaz (art. 178, Il, do
CPC), efetuar a intimacgéo do Ministério Publico para, no prazo de 30 (trinta) dias,
intervir como fiscal da ordem juridica, nos termos do art. 178, caput, do CPC,
sempre apoés a réplica e apos as alegacoes finais das partes (art. 364, caput, do
CPC), bem como da realizagcdo da audiéncia aprazada e dos processos de
averiguacao de paternidade por auséncia de indicacdo do genitor no registro.

G35 - Havendo necessidade de recolhimento de custas intermediarias e finais,
efetuar a remessa dos autos a contadoria para a realizacdo do calculo e a
intimacéo para recolhimento.

G36 - Apresentado o recurso de apelacdo, intimar a outra parte para
contrarrazdes ao recurso, bem como a apelacao adesiva, no prazo legal (art.
1.010, 88 1°e 2°, c/c art. 183 do CPC), remetendo-se 0s autos, apds, ao Tribunal
de Justica (art. 1.010, 8 4°, do CPC), com excecao das hipoteses do art. 331,
caput, do CPC (indeferimento da inicial), do art. 332, 8§ 3° do CPC
(improcedéncia liminar) e do art. 485, 8§ 7°, do CPC (extincdo sem resolucdo do
mérito), quando devera ser feita a conclusédo para andlise do juizo de retratacao.

G37 - Intimar a outra parte para se manifestar sobre os embargos declaratorios
opostos no prazo legal, de 05 (cinco) dias (art. 1.023, § 2°, c/c art. 183 do CPC).

G38 - Cumprimento imediato das diligéncias que constem de decisdes em
processos que retornem do Tribunal de Justica ou em recursos de agravo de
instrumento, efetuando os atos pendentes necessarios, e intimar as partes a se
manifestarem no prazo de 15 (quinze) dias.

G39 - Com o retorno dos autos da Segunda Instancia, deverao ser intimadas as
partes do retorno dos autos, calculadas eventuais custas finais e arquivado o
feito, caso ndo haja nenhuma determinacdo em sentido contrario.

G40 - Caso haja pedido de cancelamento da audiéncia de conciliacdo prevista
no art. 334 do CPC, devera o Cartério encaminhar os autos conclusos apenas
se observado o prazo de 10 dias de antecedéncia do ato (8§ 5° do citado artigo)
e se o autor tiver se manifestado da mesma maneira na inicial (8 4° do citado
artigo), em observancia ao referido dispositivo legal.

G41 - Na audiéncia conciliatéria prevista no art. 334 do CPC, presente a parte
autora e ndao havendo composicao, sera consignado no termo que, decorrido o
prazo de 15 dias para a contestacdo, inicia, automaticamente (sem nova
intimacg&o), o lapso também de 15 dias para a apresentagéo de “manifestagao a
contestagao” pela parte autora (arts. 191 c/c 351 do NCPC), na qual dever3,
desde ja, especificar os meios de prova que pretende produzir.

G42 - Designada audiéncia de instru¢cdo, o Cartério devera intimar o(S)
Procurador(es/a/as) das partes que tiverem arrolado testemunhas, para cumprir
o disposto no art. 455 do CPC, juntando aos autos 03 dias antes da audiéncia
carta com aviso de recebimento (AR); informar se a testemunha ird comparecer
independentemente de intimagao; ou entéo justificar a necessidade de intimagao
pelo Cartorio (art. 455, § 4° do CPC), caso haja pedido para tanto. Sendo
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deferida a intimacéao da testemunha pelo Juizo, o Cartorio devera providenciar a
expedicdo de carta com aviso de recebimento (AR) e, caso ndo for endereco
atendido pelos Correios ou caso inexitosa a tentativa, por Oficial de Justica,
mediante prévio recolhimento das diligéncias pela parte interessada, se nao for
beneficiaria da justica gratuita.

G43 - Se a parte interessada informar endereco de testemunha em outro Estado
da Federacédo, o Cartorio, caso haja determinacédo para tanto na decisdo que
deferiu a producdo de provas, expedir4 carta precatOria para a inquiricao,
independentemente de novo despacho.

G44 - Sempre que expedida carta precatoria, o Cartério intimara as partes acerca
da expedicéo, consoante determina o art. 261, 8§ 1°, do CPC. Apds, mesmo que
informada a data da audiéncia pelo Juizo Deprecado, ndo havera a necessidade
de nova intimacao das partes no Juizo Deprecante (art. 261, § 2°, do CPC).

G45 - Constatado que nédo se trata de processo que legalmente deva tramitar
em segredo de justica (art. 189 do CPC), e ndo havendo tal pedido, retirar a
marcacao do segredo de justica para que 0 processo prossiga sem a restricao
(Comunicado eletronico da CGJ n. 112 de 10/08/2015).

G46 - Constatada a juntada de peticdo que legalmente (art. 189 do CPC) ou
segundo a Orientacdo CGJ n. 25 de 14/07/2009 ndo se enquadre em segredo
de justica, e ndo havendo tal pedido, retirada da marcacéo feita neste sentido.

G47 - Constatado que néo se trata de processo que legalmente deva ter
tramitacdo prioritaria (art. 1.048, I, do CPC), retirada da marcacéao respectiva.

B — Atos Ordinatorios Execucdo Quantia Certa (arts. 524 e segs do CPC):

E1l - Apresentado pedido de cumprimento de sentenca para pagamento de
guantia certa sem a observacdo dos requisitos previstos nos arts. 524 e segs. e
com os documentos indispensaveis (cOpias dos instrumentos procuratorios,
expedientes de citacdo, decisdo, sentenca ou acorddo exequendo, respectiva
certiddo de transito em julgado e informacédo quanto a forma de intimacao da
parte executada), deve ser a parte exequente intimada para, no prazo de 05 dias,
emendar o pedido.

E2 - Recebido pedido de cumprimento de sentenca instruido com a
documentacédo pertinente, o Cartoério intimara a parte executada, por intermédio
de seu Procurador ou pelas formas definidas no art. 513, § 2.° do CPC, para
cumprimento voluntario da divida, no prazo de 15 dias, sob pena de incidéncia
de multa de 10% (dez por cento) e de pagamento de honorarios advocaticios
ficados em 10% (dez por cento) sobre o valor do débito, conforme previsto no
art. 523, § 1.° do CPC, excluidos se eventualmente indicados no célculo da parte
exequente. Ainda, intimar a parte executada para apresentar impugnacao,
guerendo, nos mesmos autos, independentemente de penhora, caucao ou
depdsito, no prazo de 15 (quinze) dias, o qual sera contado a partir do término
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do prazo concedido para pagamento voluntario da divida (art. 525, caput do
CPQ).

E3 - Caso o credor ndo dé andamento ao feito, consoante item acima, os autos
deverdo ser suspensos pelo prazo de 1 (um) ano, com posterior arquivamento
administrativo, de modo que a reativacdo dependera do respectivo impulso da
parte exequente ou decurso do prazo prescricional intercorrente, com nova
intimacéo do exequente, neste Ultimo caso, para manifestacdo em 5 (cinco) dias.

E4 - Se o executado oferecer bem a penhora ou deixar de opor
embargos/impugnacao no prazo legal, intimar o exequente para se manifestar
no prazo de 15 (quinze) dias.

E5 - N&o efetuado o pagamento voluntério determinado e ndo havendo pedido
da parte exequente de penhora por outros meios (Sisbajud, Renajud, etc.),
deverd ser intimado a parte credora para recolhimento das diligéncias do Oficial
de Justica, caso nao recolhidas, e apds o recolhimento, expedir mandado de
penhora, avaliagdo, remogao em favor do exequente e intimagéo, lavrando-se o
respectivo auto (art. 829, § 1°, do CPC).

E6 - Sendo certificada pelo meirinho a ndo localizacdo de bem para penhora,
efetuar a intimacéo do credor para se manifestar em 5 (cinco) dias.

E7 - Em havendo penhora de veiculo automotor de uso terrestre por Oficial de
Justica, efetuar o registro de restricdo a transferéncia por meio do RENAJUD.

E8 - Havendo pedido do devedor para substituicdo do bem penhorado, efetuar a
intimacéo do credor com prazo de 15 dias, fazendo constar no ato de intimacéao
que a auséncia de manifestacdo sera interpretada como concordéancia tacita
guanto a substituicao.

E9 - Havendo pedido de penhora eletrénica e ndo tendo sido informado o valor
atualizado da divida e o numero do CPF/CNPJ do executado nos autos, efetuar
a intimacado do credor para que supra a omissdo no prazo de 15 (quinze) dias,
fazendo constar no ato que o ndo suprimento da omissao podera importar em
indeferimento da penhora.

E10 - Havendo pagamento da divida, intimar o credor para dizer sobre a
satisfacdo de seu crédito, informar os dados bancéarios necessarios para
expedicdo de alvara, especificar o valor destinado a honorarios e, também
apresentar a procuracdo com poderes especificos para dar quitacdo, em 5
(cinco) dias, ciente de que em face de seu siléncio podera ser reconhecida a
quitacao pelo pagamento.

E11 - Havendo pedido do devedor para parcelamento do crédito executado, na
forma do art. 916 do CPC, e comprovado o valor do depésito das parcelas
vincendas enquanto ndo apreciado o requerimento, efetuar a intimacéo do
exequente para dizer se concorda, no prazo de 15 dias, com a adverténcia de
gue seu siléncio podera ser interpretado como concordancia tacita quanto ao
parcelamento.

E12 - Apés a suspensédo do processo por decisdo judicial, quando decorrido o
prazo do parcelamento, intimar o exequente a se manifestar sobre o
prosseguimento do feito no prazo de 15 (quinze) dias, cientificando-se de que,
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caso nao se manifeste, a divida serd considerada integralmente quitada e o
processo sera extinto por sentenca.

E13 - Sendo oposta excecdo de pré-executividade, intimar o exequente para se
manifestar em 15 dias.

E14 - Oposta excecdo de pré-executividade, se o exequente, com sua
manifestacdo, apresentar novos documentos, intimar o executado a se
manifestar no prazo de 15 (quinze) dias.

E15 - Sendo apresentada impugnacao ao cumprimento de sentenca sem pedido
de efeito suspensivo, intimar a parte contraria para manifestacédo, no prazo de
15 (quinze) dias (art. 525 do CPC).

E16 - Selecionar Leiloeiro, quando houver despacho determinando leildo,
observando que deve ter, pelo menos, 3 (trés) anos de atividade profissional, de
acordo com o sistema de rodizio por antiguidade entre aqueles cadastrados na
Junta Comercial do Estado de Santa Catarina (Jucesc) ou, em caso de leildo
rural, na Federacdo da Agricultura e Pecuéria (Faesc), conforme previsto no art.
880, § 3 °, do CPC, na Resolugdo do Conselho Nacional de Justica (CNJ)
236/2016 e na Resolucdo do Conselho da Magistratura (CM) 2/2016.

E17 - Se 0 executado requerer a liberacdo de valor bloqueado via Sisbajud sob
o0 argumento de que se trata de valor impenhoravel, o Cartério deverd intimar a
parte credora, com urgéncia, para manifestacdo em 2 (dois) dias, em
observancia ao Principio do Contraditério. Apds, o processo sera enviado para
conclusao, na fila dos urgentes.

Esta Portaria consolida toda a disciplina e revoga todos atos
normativos prévios similares.

Encaminhe-se copia a Corregedoria-Geral da Justica, nos termos do
art. 3° do Provimento n. 6/2019.

Arquive-se uma copia digital no sistema eletrénico de informacodes
(SEI.
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de Santa Catarina

JUIZ DE DIREITO Dados: 2020.09.16 15:32:59 -03'00"

Luiz Carlos Cittadin da Silva
Juiz de Direito
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