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PODER ]UDICIARIO
de Santa Catarina
/ Comarca de Sao Bento do Sul

Férum Desembargador Medeiros Filho
Juizado Especial Civel, Criminal e da Fazenda Publica

PORTARIA n° 04/2023 — Juizado Especial

Dispde sobre a delegacao de atos ordinatérios ao Chefe
de cartério, analistas juridicos e técnicos judiciarios
auxiliares do Juizado Especial Civel, Criminal e da
Fazenda Publica, da Comarca de Sao Bento do Sul/SC.

A Doutora Janaina Alexandre Linsmeyer Berbigier,
Juiza de Direito Titular do Juizado Especial Civel, Criminal e da Fazenda Publica,
da Comarca de Sdo Bento do Sul, Estado de Santa Catarina, no uso de suas
atribuicoes legais, e

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizacéo
dos procedimentos judiciais para garantir a efetividade e a razoavel duracao dos

processos, nos termos do artigo 5°, inciso LXXVIII, da Constituicdo Federal;

CONSIDERANDO a possibilidade de delegacéo de
atos ordinatorios, sem carater decisorio, aos auxiliares da justica no ambito civel
e criminal, conforme artigo 152, inciso |, segunda parte, inciso VI e § 1° da Lei
13.105/2015 — Cdbdigo de Processo Civil;

CONSIDERANDO a existéncia de atos que néao
dependem de despacho do juiz e que poderdo, a qualquer tempo, ser revistos
pelo magistrado de oficio ou a requerimento, bem como as vedac¢fes expressas
a delegacéao previstas no artigo 212, paragrafo unico, do Cédigo de Normas da

Corregedoria Geral de Justica do Estado de Santa Catarina;

CONSIDERANDO o0s principios da economia,
celeridade e instrumentalidade processual, e também os principios da oralidade,

simplicidade e informalidade no ambito dos juizados especiais;
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CONSIDERANDO, por fim, as normas gerais do
Cdédigo de Normas da Corregedoria Geral de Justica do Estado de Santa
Catarina;

RESOLVE:

DELEGAR atos processuais ordinatorios ao cartorio
do Juizado Especial Civel, Criminal e da Fazenda Publica, da Comarca de Séo

Bento do Sul/SC, nos termos que seguem:

Artigo 1°. O cartério do Juizado Especial Civel,
Criminal e da Fazenda Publica, da Comarca de Sado Bento do Sul/SC, sem

prejuizo das demais atribuicdes legais, regimentais e previstas no Codigo de

Normas da CGJ-SC, devera, independentemente de determinacdo do Juiz,

observar as disposi¢cOes deste ato e proceder da seguinte forma:

1. Intimar a parte interessada para, no prazo de 10 (dez) dias, fornecer
documentos necessarios para instruir o ato processual (documento de
identificac&o civil, comprovante de residéncia atualizado e em nome da parte
pleiteante, declaracdo de convivéncia, certiddo de casamento, procuracdo

atualizada — se representada por advogado, etc.).

2. Intimar o autor, quando for pessoa juridica ou empresario individual para
comprovacdo de sua qualificacdo tributaria atualizada, documentacdo que
demonstre o seu enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte (Comprovante atualizado de inscricdo e de situagéo cadastral expedido
pela Receita Federal emitido h4 menos de 30 dias); e do instrumento referente
ao negocio juridico objeto da demanda (Enunciado n® 135 do FONAJE), no prazo
de 10 (dez) dias;

3. Intimar a parte autora para, no prazo de 10 (dez) dias, promover a nova
digitalizacao dos documentos ilegiveis, caso verifique-se que informacdes estao
parcial ou totalmente ilegiveis, inviabilizando a analise do(s) documento(s);

4. Intimar a parte interessada para esclarecer divergéncia entre a qualificacao
constante na peticao inicial e nos documentos que a instruem; bem como para

complementar, com a maxima precisao possivel, a qualificacdo (nome completo,
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nacionalidade, estado civil, nome da mée, RG, CPF) e o endereco das pessoas
indicados nos autos (partes ou testemunhas), no prazo de 10 (dez) dias;

5. Na hipétese de enderecamento do processo ao Juizado, mas incompativel
com o eventual recolhimento de custas iniciais ou pedidos processuais tipicos
de demandas civeis sob o rito comum ordinario, intimar a parte para adequacao
ou esclarecimento do equivoco do protocolo e distribuicdo, no prazo de 5 (cinco)

dias, sob pena de extincao.

6. Intimar a parte interessada para indicar endereco atualizado quando infrutifera
a citacao e/ou intimagao, no prazo de 10 (dez) dias;

7. Reiterar citagdo/intimacédo por carta, ha hipotese de mudanca de endereco da
parte ou testemunha, quando indicado novo endereco;

8. Verificar se no AR/MP de citacdo € possivel identificar a pessoa que recebeu
a carta, ainda que nado seja a parte reclamada. Caso ndo seja possivel a
identificacédo, repetir o ato;

9. Nas citacOes e intimacdes por AR/MP, observar o disposto na Sumula 429 do
STJ: “A citagédo postal, quando autorizada por lei, exige o aviso de recebimento”;

10. Quando houver pedido de busca para localizacdo do endereco da parte

ré/lexecutada, com o esgotamento das demais vias de obtencdo do

paradeiro, cumprir conforme determinado na Circular n. 128, de 19 de maio de

2021, da egrégia Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Santa Catarina.

11. Em se tratando a parte autora de Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, fazer constar na intimacao para a audiéncia a adverténcia expressa de
gue é obrigatdrio o comparecimento pessoal do empresario individual ou do
sécio dirigente, vedada a representacdo por preposto, sob pena de revelia
(Enunciado 141 — FONAJE);

12. Apresentada a contestacao, intimar a parte autora para manifestacdo no
prazo de 10 (dez) dias e, com ou sem apresentacdo da réplica, fazer posterior
conclusdo (Enunciado 10 — FONAJE);

13. Intimar a parte adversa para se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias sempre
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gue forem juntados novos documentos (art. 398, CPC);

14. Intimar as partes para se manifestarem sobre o laudo do perito e do
assistente técnico, em 10 (dez) dias;

15. Intimar as partes para apresentarem os célculos ou para se manifestarem,
em 10 (dez) dias, acerca dos calculos apresentados, bem como quanto a

resposta a oficios relativos a diligéncias determinadas pelo juiz;

16. Intimar as partes para apresentacdo de dados bancérios para confeccao de

alvara judicial;

17. Intimar o perito, uma vez, para apresentar o laudo em 10 (dez) dias, na

hipbtese de estar vencido o prazo fixado pelo juiz;

18. Intimar o exequente, de imediato, quando houver pedido de desbloqueio
judicial de valores realizado pelo sistema SISBAJUD, para manifestagdo no

prazo de 5 (cinco) dias;

19. Quando houver pedido de suspensado do processo para cumprimento de
ordem judicial, autorizar a paralisagcdo dos autos pelo prazo maximo de 30 (trinta)
dias. Ap6s o exaurimento do lapso temporal, intimar a parte solicitante para dar

prosseguimento ao feito, no prazo de 10 (dez) dias;

20. Decorrido o prazo de suspensdo do processo concedido pelo juiz sem a
manifestacéo do interessado, intimar o autor ou 0 exequente, por meio de seu
advogado (se representado), para dar prosseguimento ao feito no prazo de 10
(dez) dias;

21. Decorrido o prazo para que a parte dé andamento ao feito quando intimada
a fazé-lo, intima-la pessoalmente e também por seu procurador para, em 5
(cinco) dias, manifestar-se e cumprir o ato faltante, com a adverténcia de que a
inércia ou ndo cumprimento injustificado do ato acarretara na extincao do

processo sem resolucao de mérito (art. 485, 1, §1°, CPC);

22. Responder ao juizo deprecante, por intermédio de oficio, sempre que

solicitadas informacgfes acerca do andamento de carta precatéria ou oficio;
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23. Encaminhar diretamente para cumprimento pelo Oficial de Justica as cartas
precatérias para intimacdes e citacdes, mediante certiddo de ato ordinério com
“Cumpra-se e, em seguida, retornem-se os autos a origem”; assim como expedir
desde logo mandado de penhora, avaliagcao e respectiva intimacdo nas cartas
precatorias destinadas a esse fim, depois de, em todos os casos, conferidos seus
dados e documentos. E, ao final, apos tudo cumprido, devolver a carta precatéria
ao juizo deprecante, mediante oficio assinado pelo (a) Chefe de cartorio;

24. Caso frustrado o cumprimento da Carta Precatoria:

a) Por insuficiéncia de endereco certificado pelo Oficial de Justica, intimar a parte
interessada para, em 5 (cinco) dias, complementar as informacgdes, pena de

devolugao da carta;

b) Em razdo de a pessoa a ser intimada/citada nao residir mais na Comarca,
tendo-se noticia do seu novo endereco, encaminhar em carater itinerante ao

respectivo juizo, comunicando-se 0 juizo deprecante;

¢) Nao sendo encontrada a pessoa e nao havendo indicacdo de novo endereco,

devolver a origem;

25. Quando néo determinado pela decisdo que mandar a expedi¢do, consignar
na Carta Precatoria o prazo de 30 (trinta) dias para cumprimento, apés o qual,
verificada a ndo devolucéo, oficiar ao juizo deprecante solicitando informacdes;

26. Abrir vista ao Ministério Publico quando o procedimento assim o exigir,
atentando-se para que, nas hipéteses em que atua como fiscal da ordem juridica,

esta sera feita apos a manifestacdo das partes, com prazo de 5 (cinco) dias;

27. Intimar as partes e/ou o Ministério Publico, desde que respeitado o prazo de
antecedéncia de 10 (dez) dias da audiéncia a ser realizada, para indicagao de
novo endereco das testemunhas arroladas ou do réu (no caso de processos pelo
rito do Juizado Especial Criminal). Caso excedente o prazo estabelecido acima,
fazer conclusédo ao gabinete e ndo proceder a novas intimacgoes;

28. Nos processos do Juizado Especial Criminal em que tenha tentativa frustrada
de citacdo pessoal, promover, independentemente de despacho judicial, a

abertura de vista ao Ministério Publico ou intimar o querelante para que informe,
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em 5 (cinco) dias, outro endereco;

29. Abrir vista ao Ministério Publico nos processos em que o réu nao for
localizado (para recebimento de intimagdes), atentando que na hipétese de nova

indicacdo de endereco devera ser realizado novamente o ato de intimacéo.

30. Baixar em diligéncia a autoridade policial os procedimentos investigatorios
em que houver manifestacdo do Ministério Publico nesse sentido, consignando
prazo de 30 (trinta) dias para concluséo das diligéncias, caso em que 0 processo

devera ser imediatamente concluso.

31. Certificar antecedentes criminais atualizados, sempre que verificar ndo
estarem nos autos; principalmente antes da realizacdo da audiéncia de instrucéo

e julgamento;

32. Intimar a parte interessada das cartas e das certiddes negativas dos oficiais

de justica e das pracas e dos leildes negativos;

33. Intimar o autor ou 0 exequente quando o executado nomear bens a penhora,
guando houver depésito para pagamento do débito, e quando nao houver
oposicao de embargos pelo devedor, assim como expedir mandado de penhora

e deposito quando o bem oferecido for aceito pelo exequente;

34. Protocolizado documento ou peca relativo a processos ja arquivados,
promover o desarquivamento dos autos e a juntada respectiva, efetuando o

encaminhamento do processo, conforme o teor do aludido documento ou peca,;

35. Proceder ao desarquivamento e a vista dos autos de processos pelo prazo
de 5 (cinco) dias, requerido por advogados constituidos por qualquer das partes,
pagas as custas porventura devidas, e ao novo arquivamento, em seguida, se

nada requerido;

36. Transitada em julgado a sentenca ou o acordao, neste caso quando houver
o retorno dos autos do Tribunal/Turma Recursal, intimar as partes para se
manifestarem no prazo de 10 (dez) dias;

37. Certificar nos autos, antes de conclusos, a revelia, o transito em julgado da

sentenca, a tempestividade ou a intempestividade dos incidentes processuais e
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dos recursos;

38. De igual forma, certificar a tempestividade ou a intempestividade das

impugnacdes ao cumprimento de sentenca e dos embargos a execucao;

39. Interposto recurso da sentenca, o servidor devera certificar também se houve

recolhimento das custas recursais (Enunciado 166 do Fonaje);

40. Em caso de interposicao de recurso da sentenca, e a parte contraria ndo
possuir advogado constituido; intim&-la para regularizar sua representacdo em 3

(trés) dias e, apos, apresentar contrarrazdes no prazo de 10 (dez) dias;

41. Intimar pessoalmente o acusado para constituir novo defensor quando
houver renlincia ao mandato pelo defensor anteriormente constituido, bem como

nomear defensor para o acusado que n&o constituir no prazo legal;

42. Nomear novo defensor dativo quando apresentado renuncia/declinio, bem
como quando transcorrido em branco o prazo para cumprimento de ordem
judicial, nos feitos em que ja nomeado profissional habilitado;

43. Antes de nova conclusao, devera o servidor observar, com extrema atencao,

se houve o cumprimento integral das decisdes anteriores, evitando-se assim
pronunciamento meramente remissivo, salvo nos casos em que haja
necessidade urgente de pedido prejudicial;

Artigo 2°. Os atos acima delegados ndo excluem
outros previstos em leis, manuais e cédigos normativos, devendo o servidor,
sempre que houver duavida de que possa ocorrer prejuizo a parte ou causar

alguma nulidade processual, encaminhar os autos para concluséo.

Artigo 3°. O servidor devera, sempre que tiver
oportunidade, reportar ao juiz situacdes especificas e boas praticas que possam
ampliar a delegacdo de atos ordinatérios de modo a contribuir com a

racionalizacéo e efetividade dos servicos judiciarios.

Artigo 4°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo. Encaminhe-se copia a Corregedoria-Geral de Justica, ao Ministério
Publico e a seccional da Ordem dos Advogados do Brasil de Sdo Bento do Sul.
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Proceda-se aos demais encaminhamentos de praxe,

além da divulgacdo da presente Portaria, a cada um dos servidores desta
unidade.

Sao Bento do Sul, 16 de maio de 2023.

JANAINA Assinado de forma digital por
ALEXANDRE JANAINA ALEXANDRE
LINSMEYER LINSMEYER BERBIGIER:52291

Dados: 2023.05.16 18:22:52
BERBIGIER:52291 -03'00'

Janaina Alexandre Linsmeyer Berbigier
Juiza de Direito Titular do Juizado Especial Civel, Criminal
e da Fazenda Publica da Comarca de S&o Bento do Sul
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