PODER JUDICIARIO

de Santa Catarina

/ Comarca de Séo José

PORTARIA ADMINISTRATIVA N. 1/2021

Dispbe, no ambito da 22 Vara Criminal da Comarca de Sao
José, sobre procedimentos processuais.

O Excelentissimo Senhor Doutor Fabio Nilo Bagattoli, Juiz de Direito da 22

Vara Criminal de Sao José, no uso de suas atribuigdes legais,

Considerando a quantidade de acgbes penais, inquéritos policiais e
incidentes em tramite nesta unidade jurisdicional,

Considerando a escassez de recursos humanos;

Considerando a necessidade de se estabelecer rotinas eficientes para
ordenar e racionalizar os servigos, inclusive a fim de evitar a conclusio de feitos que
demandem atos meramente impulsionadores;

Considerando que servidores desta unidade jurisdicional possuem
condicoes de realizar atos de impulso processual, independentemente da lotacédo
administrativa;

Considerando que o acesso, pela parte investigada ou seu advogado
regularmente constituido, em autos que se encontram na fase inquisitorial pressupde,
antes, a garantia do contraditério, através da oportunizagao a Autoridade Policial e ao
Ministério Publico para se manifestarem sobre o requerimento, pois ambos possuem
o dever de resguardar o interesse publico decorrente da atividade persecutéria do
Estado na elucidagao de possiveis delitos por meio de investigagdes que permitam
colher as provas necessarias a elucidagao dos fatos e da formagao da opinio delicti,

Considerando o disposto nos artigos 37 e 93, inciso XIV, ambos da
Constituigcao Federal,

Considerando a vigéncia do sistema acusatorio, expressamente previsto
no artigo 3°-A do Cddigo de Processo Penal;

Considerando o disposto no artigo 212, §2°, do Cddigo de Processo Civil,
aplicavel analogicamente por forga do artigo 3° do Cddigo de Processo Penal;
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Considerando o disposto na Resolugédo Conjunta GP/CGJ n. 11/2019;
Considerando a Circular n. 197/2021 da CGJ;

Considerando a Orientacéo n. 5/2021 da CGJ;

Considerando os termos da Portaria n. 1/2020 do Ministério da Justica e

Seguranga Publica/Secretaria Nacional de Politicas sobre Drogas;

Resolve delegar os seguintes atos ordinatorios e instrugées gerais que

consistem em medidas destinadas a tramitacdo processual pelo sistema E-proc:

Art. 1° — Fica adotado o sistema da gestéo unificada de gabinete e cartorio,
prevista na Resolugdo Conjunta GP/CGJ n. 11/2019.

Paragrafo unico — As instrugcdes serao expostas no Anexo |, de modo a
permitir a organizagao e constante evolugéo dos trabalhos.

Art. 2° — As comunicagbes com unidades externas ao Poder Judiciario
devem ser realizadas exclusivamente pelo sistema E-proc.

§1° — Caso a unidade nado esteja cadastrada no E-proc, deve ser
convidada a fazé-lo, devendo-lhe ser informado acerca do respectivo procedimento.

§2° — Apenas em casos excepcionais as comunicagdes poderdo dar-se
por outros meios, através de decisao judicial expressa.

Art. 3° — A juntada de arquivos multimidia compete a propria parte
interessada por meio do E-proc e ndo ao Cartério Judicial.

Paragrafo unico — Midias digitais, pendrives ou similares encaminhados a
este Juizo serdo arquivados na Secretaria do Foro até ulterior destinagao.

Art. 4° — Cabe ao Cart6rio Judicial o cumprimento imediato de deciséo
proferida pelo juizo ad quem ou pelo juizo deprecante que independa de providéncia
a ser determinada pelo juizo a quo ou deprecado.

§1° — Nos processos retornados de instancia superior, com o transito em
julgado da condenagdo, deve ser observado o seguinte: a) o imediato e integral
cumprimento as determinagdes ainda pendentes; b) a expedigdo do mandado de
prisdo quando o regime de cumprimento da pena for o semiaberto ou fechado; c) em
caso de preso provisorio, envio de guia definitiva ao Juizo da Execucdo Penal no
processo de execugao criminal.

§2° — Nos processos retornados de instancia superior e sem o transito em
julgado da condenacgao, devem ser os autos incluidos em localizador préprio para
aguardar a juntada de decisdo definitiva, bem como da juntada de certidao de transito

em julgado, considerando a impossibilidade de antecipadamente se proceder a
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qualquer providéncia, em razédo do decidido pelo STF no julgamento das ADC’s ns.
43, 44 e 54, salvo se expressamente constar da prépria decisdo do juizo ad quem
determinagédo em sentido contrario.

Art. 5° — Fica dispensado o “cumpra-se” nos mandados de busca e
apreensao, expedidos por outra Comarca, a serem cumpridos por Autoridade Policial
lotada nesta Comarca.

Art. 6° — Nos casos em que o acusado, intimado ou citado pessoalmente,
permanecer inerte, pela inexisténcia de atuagcdo de advogado constituido ou quando
houver inércia do causidico, deve ser intimada a Defensoria Publica para impulso.

Paragrafo unico — Quando n&o houver a atuagdo da Defensoria Publica
na unidade, sera nomeado defensor dativo por meio de ato ordinatério e segundo
rodizio dos advogados habilitados neste Juizo.

Art. 7° — A parte interessada deve ser intimada a proceder a instauracao
de procedimento em autos apartados quando previstos no sistema E-proc e o seu
requerimento ndo possuir relagdo direta com os autos principais (v.g. restituicdo de
bens apreendidos, execug¢ao de acordo de nao persecugao, etc).

Art. 8° — Valores depositados nos autos a titulo de fianga ou que
pertengcam ao acusado, em caso de condenagdao, devem ser utilizados para
pagamento das custas, da indenizagdo do dano, da prestagdo pecuniaria e da multa,
independentemente de decisao judicial (CPP, art. 336).

Art. 9° — Fica autorizada, independentemente de despacho, a designagao
e redesignagao de audiéncia para a homologagao de acordo de n&o persecugéao penal,
redesignacdo de audiéncias conciliatorias, redesignagao para o oferecimento de
suspensao condicional do processo e, ainda, redesignacéo de audiéncias de instrugéo
e julgamento.

Art. 10 — Nos procedimentos em que houver a comunicacao de priséo,
deve ser designada, sob a orientagdo do magistrado, audiéncia de custddia e
realizados os demais procedimentos destinados a pratica do ato e comunicagao das
informacdes pertinentes aos interessados.

Art. 11 — Nos casos de pedidos de revogagao de medidas cautelares, os
autos devem ser encaminhados primeiramente ao Ministério Publico para
manifestacao.

Art. 12 — Requerimentos formulados pelo investigado, acusado, vitima ou
parentes de quaisquer deles, devem ser instruidos com coépia de documentos
pessoais, como documento de identificagdo, comprovante de residéncia e certidao de

casamento, documentos que comprovem o vinculo de parentesco, etc.
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§1° — Cumprida a providéncia do caput, os autos devem ser remetidos ao
Ministério Publico para manifestagao.

§2° — Quando o requerimento for de medida protetiva, os autos devem ir
diretamente para deliberacédo do Juiz, sem prévia manifestacido ministerial.

Art. 13 — E permitido o fornecimento de chave de acesso aos autos as
partes e vitimas, independentemente de decisdo judicial, quando nao estiver
tramitando em “sigilo 2” ou superior.

§1° — A entrega da chave sera pessoal ou pela ferramenta “Balcao Virtual”,
mediante apresentacdo de documento idéneo de identificagao.

§2° — A chave pode ser enviada por e-mail, desde que o enderego conste
dos autos como pertencente ao requerente.

§3° — Nas demais hipdteses, o pedido deve ser formulado nos autos para
deliberacéo judicial.

Art. 14 — Quando houver o cumprimento integral da suspensao
condicional do processo, certificado a respeito, os autos devem ser enviados ao
Ministério Publico para manifestacao.

Paragrafo unico — Devem ser encaminhados para manifestagao ministerial
0s autos em que as apresentagdes em juizo estiverem suspensas em razéo de ato
normativo editado pelo Poder Publico, quando decorrido o prazo previsto para
cumprimento da suspens&o condicional do processo.

Art. 15 — Se houver o descumprimento de quaisquer condicbes
eventualmente impostas na suspensao condicional do processo, o acusado deve ser
intimado, pessoalmente e, se houver, por seu defensor, para, no prazo de 5 (cinco)
dias, mediante comprovagéao idénea, justificar o descumprimento.

§1° — Decorrido o prazo, os autos devem ser remetidos ao Ministério
Publico para manifestacao.

§2° — Nao se aplica a hipétese do caput quando o descumprimento ocorrer,
no maximo, em duas vezes (intercaladas ou ndo), na condicdo de comparecimento
em juizo, porque, neste caso, considera-se como justificado automaticamente,
prorrogando-se a(s) apresentacao(oes).

Art. 16 — Deve ser realizada a citagcdo por edital, quando houver
requerimento do Ministério Publico, com prazo de 15 (quinze) dias, na forma dos arts.
364 e 365 do CPP.

§1° — Decorrido o prazo do caput, caso ndo tenha havido ainda pleito
ministerial para aplicagao do art. 366 do CPP, os autos devem ser-lhe encaminhados
para manifestagéo.



§2° — Em processos suspensos com fundamento no art. 366 do CPP, uma
vez citado pessoalmente o acusado, sera levantada a suspensao até entdo vigente,
independentemente de despacho, por se tratar de mera regularizagdo administrativa.

§3°— Nos Autos de Prisdo em Flagrante (APF’s), constatada a existéncia
de processos suspensos com base no art. 366 do CPP ou art. 89 da Lei n. 9.099/95,
o cartorio fara diretamente o contato com a unidade jurisdicional pertinente para
informar o atual paradeiro do agente.

Art. 17 — Nos mandados de prisao preventiva expedidos em razdo do
disposto no art. 366 do CPP, deve ser consignado, como prazo de validade, o prazo
prescricional, em dobro, da pena maxima em abstrato cominada ao tipo penal pelo
qual o réu foi denunciado (Sumula 415 do STJ).

Paragrafo unico — no caso de o réu ter sido denunciado por mais de um
crime, o prazo de validade devera observar o prazo prescricional, em dobro, da pena
maxima em abstrato do crime mais grave.

Art. 18 — E permitido o desarquivamento de autos findos, a requerimento
das partes.

Paragrafo unico — Os autos serédo entregues em carga pelo prazo maximo
de 30 (trinta) dias.

Art. 19 — Quando houver requerimento das partes ou for necessario ao
cumprimento de atividades cartorarias, fica autorizada a juntada nos autos de extrato
de subconta.

Art. 20 — Os autos e peti¢des dirigidos a outras unidades jurisdicionais e
por equivoco enviados a este Juizo devem ser encaminhados ao destino correto,
independentemente de despacho.

Art. 21 — Os autos e documentos categorizados equivocadamente devem
ser retificados, independentemente de despacho.

Art. 22 — Em se tratando de queixa-crime, caso a parte interessada nao
efetue o pagamento das custas iniciais e de diligéncias e, ainda, ndo haja pedido de
gratuidade judiciaria, deve ser intimada para, no prazo de 10 (dez) dias, comprovar o
recolhimento da verba.

Art. 23 — Fica autorizada a anotagao de intimacao exclusiva em nome de
determinado(s) advogado(s) ou da sociedade a que pertenga(m), desde que
devidamente registrada na OAB, caso assim seja solicitado.

Art. 24 — Sempre que necessario, deve ser realizada a intimacido da
Acusacdo e/ou Defesa para complementar ou retificar os dados pessoais (nome

completo, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF) e o endereco (logradouro,
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numero da casa ou do apartamento, bairro, cédigo de enderegamento postal, telefone
para contato) das testemunhas indicadas nos autos, dentro do prazo de 3 dias;

Art. 25 — Os antecedentes criminais devem ser juntados:

| — Assim que distribuidos os APF’s;

Il — No caso de inquéritos policiais em andamento, quando for formulada
representacio ou requerimento para a decretacao de prisao temporaria ou preventiva;

lIIl— Em acado penal ou queixa-crime, quando houver requerimento ou
representacao para a decretacao de prisdo preventiva ou proposta de suspenséao
condicional do processo €, ainda, antes de serem enviados conclusos para sentenca.

Art. 26 — Deve ser reiterada citagcdo ou intimacao pessoal, na hipotese de
informagédo pelo Ministério Publico ou do préprio interessado, autorizado o
cumprimento fora horario de expediente, nos termos do art. 212, §2°, do CPC,
aplicavel analogicamente por forga do art. 3° do CPP;

Art. 27 — Os resultados dos mandados de intimagao devem ser analisados
com ao menos 2 (duas) semanas de antecedéncia da data de audiéncia.

Paragrafo unico — Caso o resultado da diligéncia tenha sido infrutifero, o
interessado deve ser intimado, no prazo de 48 horas, para indicar novo endereco.

Art. 28 — A ferramenta “Lembrete”, existente no E-proc, deve ser utilizada
exclusivamente para organizagdo e impulso do processo, com informagdes
atualizadas e, por isso, devem ser excluidas aquelas que ndo mais se destinem ao
fim pelos quais foram inseridas.

Art. 29 — Devem ser realizadas de forma automatizada pelo E-proc as
intimacdes dos interessados e, ainda, o langamento de cdpia do decisorio nos autos
respectivos.

Art. 30 — Fica autorizado o cumprimento de precatdrias de intimacao,
notificacdo, citacdo, conciliatérias, suspensao condicional do processo, acordo de n&o
persecucdo penal, independentemente de despacho, segundo os parametros
indicados pelo juiz para a marcagao de audiéncias.

Art. 31 — Ao Juizo deprecante devem ser prestadas informacgoes
atualizadas acerca do andamento da carta precatéria, sempre quando cabivel ou
assim for requerido pela origem.

Art. 32 — Cabe a devolugéo das precatdrias quando assim for requerido
pela origem, cumprido o ato ou frustrado o seu cumprimento.

Art. 33 — Quando for necessario, seréo expedidas cartas precatorias para
citacdo ou intimagao do acusado, independentemente de despacho, com prazo de 20

(vinte) dias para processos com acusado preso preventivamente ou 60 (sessenta) dias
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nas demais hipoteses.

Art. 34 — Antes de expedir carta precatéria para inquiricdo de testemunhas,
deve ser verificado junto ao cartorio do Juizo deprecado a disponibilidade, naquele
juizo, da transmissdo em tempo real de sons e imagens por meio de videoconferéncia
ou outro recurso tecnoldgico, a fim de que o ato seja realizado diretamente pela origem
(CPP, art. 222, §3°).

Art. 35 — Devem ser solicitadas informacdes ao cartorio do Juizo
deprecado, pelas vias digitais disponiveis (email ou malote digital), quando decorrido
o prazo fixado para cumprimento ou resposta.

Art. 36 — Sera verificada a presenga de documentos obrigatorios em
cartas precatoérias e, quando ausentes, devera ser oficiado ao cartério do Juizo
deprecante, pelas vias digitais disponiveis (email ou malote digital), solicitando-os
igualmente no formato digital, de modo a viabilizar o cumprimento, sendo que a inércia
implicara a devolug&o da missiva.

Art. 37 — Constatado que o ato deprecado deve ser cumprido em outra
Comarca, considerando o carater itinerante da carta precatéria, os autos devem ser
remetidos ao Juizo competente, comunicada a origem a respeito.

Art. 38 — Requerimentos e representacdes da Autoridade Policial, antes
de qualquer conclusao, devem ser remetidos ao Ministério Publico.

Paragrafo unico — Quando o pleito da autoridade versar apenas sobre
prorrogacao de prazo para a conclusao de investigagao com acusado solto, os autos
devem ser colocados em tramitagcdo direta depois de manifestacdo ministerial
favoravel.

Art. 39 — A investigagcdo pré-processual tramitara diretamente entre o
Ministério Publico e a Policia Judiciaria, sem a intervengao do Poder Judiciario, salvo
em se tratando de medidas cautelares ou probatérias invasivas na esfera juridica da
parte investigada, a exemplo de pedidos de prisdo (e liberagédo), quebra de sigilo,
interceptacao telefénica e busca e apreensao.

Art. 40 — Quando houver requerimento, por advogado ou parte, de acesso
a autos tramitando em sigilo na fase investigativa, antes de serem enviados conclusos,
devem ser encaminhados ao Ministério Publico e a Autoridade Policial, para
manifestagcéo a respeito no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 41 — Devem ser colocados em tramitacdo direta procedimentos
investigativos que nao demandem deliberagao judicial a respeito e, que, por isso,
dependam apenas de impulso de unidade externa, autoridade investigativa ou do

Ministério Publico, salvo nos seguintes casos:
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| — em se tratando de medidas cautelares ou probatdérias invasivas na
esfera juridica da parte investigada, a exemplo de pedidos de priséo (e liberagao),
quebra de sigilo, interceptagéo telefbnica e busca e apreenséo;

Il — no caso de pedidos que se refiram a atos de competéncia da chefia do
cartério judicial (ex. emissao de certiddes, informagdes ou outros), os quais devem ser
cumpridos de oficio.

Paragrafo unico — Na hipotese do inciso |, somente apos a manifestagéo

ministerial os autos deveréo ser feitos conclusos para analise pelo magistrado.

A presente portaria consolida toda a disciplina local de geréncia desta
unidade judicial, motivo pelo qual fica revogada a Portaria n. 1/2018.

Encaminhe-se copia ao Nucleo de Comunicacéo Institucional (art. 4°, |, do
CNCGJ/SC) e, ainda, a Ordem dos Advogados do Brasil, Subse¢cdo Sao José
(OAB/SC), ao Ministério Publico e a Defensoria Publica.

Dispensado o envio de copia a CGJ/SC (art. 3°, §2°, do CNCGJ/SC).

Publique-se e, depois, arquive-se copia digital no Sistema Eletrénico de
Informacgdes (SEI).

Sao José (SC), 26 de agosto de 2021.

Assinado de forma digital por FABIO NILO

FABIO NILO BAGATTOLI:9634 BAGATTOLI:9634

Dados: 2021.08.26 18:20:45 -03'00'

Fabio Nilo Bagattoli
Juiz de Direito
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