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PORTARIA N. 1/2024

Dispde sobre a prética de atos ordinatérios pelos
servidores da 12 Vara Civel da Comarca de Sédo Miguel
do Oeste.

O JUlZ DE DIREITO AUGUSTO CESAR BECKER,
TITULAR DA 12 VARA CIVEL DA COMARCA DE SAO
MIGUEL DO OESTE, ESTADO DE SANTA CATARINA,
NO USO DE SUAS ATRIBUIGCOES LEGAIS,

CONSIDERANDO a possibilidade de os servidores emitirem atos meramente
ordinatérios de impulso ao processo, sem carater decisorio (art. 93, XIV, CRFB/1988; art. 203,
84°, CPC);

CONSIDERANDO que a edicdo dos atos ordinatorios atende aos principios da
eficiéncia e da celeridade, por permitir uma tramitagdo mais eficaz do processo, evitando-se
conclusdes desnecessarias;

CONSIDERANDO a previséo da necessidade de regulamentacdo da pratica de tais
atos (art. 211, paragrafo tnico, do Codigo de Normas da CGJ/SC; art. 152, § 2°, CPC);

CONSIDERANDO que os atos ordinatérios podem ser revistos pelo Magistrado, a
pedido de qualquer das partes ou de oficio;

RESOLVE:

Art. 1° Os servidores desta unidade judicial ficam autorizados a emitir os atos
ordinatérios constantes do Anexo Unico desta Portaria (art. 211, paragrafo nico, CNCGJ).

Art. 2° Fica revogada a Ordem de Servigo n. 1/2023.
Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo
Afixe-se no atrio do Férum. Publique-se no Diario da Justica Eletrénico.

Comunique-se, por meio eletrénico, ao Nucleo de Comunicagdo Institucional do
Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina (art. 3°, § 1°, CNCGJ), ao Ministério Publico desta
Comarca, ao Presidente da Subsecédo da OAB de Sao Miguel do Oeste, a Secretaria do Foro e
a todos os servidores, residentes, estagiarios e voluntarios desta Unidade, por e-mail.

Dispensada a comunicagéo a Corregedoria-Geral da Justica (art. 3°, 8 2°, e art. 3°-A,
§ 1°, CNCGJ).

S&o Miguel do Oeste/SC, 15 de janeiro de 2024.
AUGUSTO CESAR Assinado de forma digital por AUGUSTO

CESAR BECKER:01066135029

BECKER:01066135029  Dados: 2024.01.15 18:59:25 -03'00'
Augusto Cesar Becker
Juiz de Direito



|2

PODER JUDICIARIO

de Santa Catarina

ANEXO UNICO

Estéo delegados os seguintes atos ordinatérios gerais (G):

Gl

Encaminhamento ao Juizo competente de peti¢cdes dirigidas a outros Foros, mas
por equivoco encaminhadas, no sistema informatizado, a esta Comarca.

Encaminho os autos a redistribuicdo para a Unidade competente, consoante
requerimento constante na peti¢ao inicial.

G2

Retificacdo e atualizacédo de informacdes inseridas equivocadamente, ou omitidas,
no sistema informatizado pertinente, como, por exemplo: classe da agéo; assunto
unificado; presenca das partes no polo ativo e passivo; categoria das peticoes e
documentos constantes nos eventos; informagdes adicionais (como:
requerida/deferida assisténcia judiciaria, requerida/deferida antecipagéo de tutela,
valor da causa, participacdo de crianca ou adolescente, idoso, pessoa com
deficiéncia ou doenga grave, atuagdo do Ministério Publico, entre outros).

Para cumprimento deste item, fica autorizado o0 acesso aos sistemas auxiliares da
Justica para consulta, com posterior certificacdo nos autos.

G3

Intimagéo da parte para recolher a Taxa de Servigos Judiciais quando incidente,
conforme a Lei Estadual n. 17.654/2018 e Resolugcdo CM n. 3/2019, diligéncias e
custas remanescentes (ausentes pagamento da GRJ e pedido de gratuidade
judiciaria, e ndo sendo caso de isengéo legal).

A parte ativa fica intimada para recolher a Taxa de Servigcos Judiciais dentro do
prazo de 15 (quinze) dias, ciente de que sua inércia podera importar no
cancelamento da distribuicdo, consoante art. 290 do CPC.

A parte impugnante fica intimada para recolher a Taxa de Servigos Judiciais,
dentro do prazo de 15 (quinze) dias, ciente de que sua inércia podera importar
no n&o conhecimento da impugnagéo ao cumprimento de sentenga.

A parte ativa fica intimada para recolher as diligéncias do Oficial de Justica,
dentro do prazo de 15 (quinze) dias, consoante art. 82 do CPC.

G4

Intimagcdo da parte autora para esclarecer divergéncia entre a qualificacdo
constante na peticao inicial e os documentos que a instruem.

A parte ativa fica intimada para esclarecer divergéncia entre a qualificacédo
constante na petigéo inicial e os documentos que a instruem, dentro do prazo de
15 (quinze) dias.

G5

Anotagdo de intimagdo exclusiva em nome de determinados advogados ou da
sociedade a que pertengam, desde que devidamente registrada na OAB, caso
assim seja solicitado na peticdo, bem como desvinculacdo de advogado que ndo
conste em procuracao/substabelecimento juntado aos autos.

G6

Quando houver pedido expresso de intimacdo de determinado advogado ou de
retificacdo do patrono ja cadastrado, devera o Cartoério, independentemente de
despacho e desde que apresentada a respectiva procuragdo ou substabelecimento,
realizar de imediato as alteracdes pertinentes nos cadastros.
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G7

Se o0 advogado néo tiver cadastro no sistema eproc, inviabilizando a intimacao pelo
portal, as intimacdes deverdo ser feitas por oficio com aviso de recebimento (AR
simples), conforme art. 273, I, do CPC, caso em que o Cartério devera, no mesmo
oficio, instar o advogado a realizar seu cadastro no sistema eproc, para que possa
receber as intimagdes por via eletrénica.

G8

Conferéncia do cadastro das partes e da juntada de procuracdo, para imediata
intimacado, com prazo de 15 (quinze) dias, a juntada respectiva e ao complemento
de dados nao informados, mormente no tocante aos enderecos que deverao conter,
guanto as zonas urbanas, logradouro, nimero (da casa e do apartamento, se for o
caso), bairro, cidade, Estado, CEP e telefone para contato.

A parte ativa fica intimada para complementar a peti¢éo inicial, dentro do prazo
de 15 (quinze) dias, com a juntada do instrumento de procuracdo ad juditia ou
justificativa plausivel para sua auséncia (arts. 104 e 105 do CPC), bem como no
tocante ao(s) endereco(s) da(s) parte(s) que devera(éo) conter: logradouro (rua,
avenida, etc), nimero (da casa e do apartamento, se for o caso), bairro, cidade,
Estado, CEP e telefone para contato.

G9

Conferéncia do respectivo teor e a intimacao para substituicdo de eventual pagina
ilegivel, em 5 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade de n&o conhecimento
daquilo nela existente, quando do recebimento de peticdes e documentos em autos
virtuais.

A parte ativa fica intimada para substituir o documento ilegivel do evento *, dentro
do prazo de 5 (cinco) dias, ciente da possibilidade de ndo conhecimento daquilo
nele existente por se tratar de processo digital.

A parte passiva fica intimada para substituir o documento ilegivel do evento *,
dentro do prazo de 5 (cinco) dias, ciente da possibilidade de ndo conhecimento
daquilo nele existente por se tratar de processo digital.

G10

Desarquivar processo e conceder vista pelo prazo de até 48 horas, mediante pedido
da parte, assinatura de termo de responsabilidade e pagamento da taxa de
desargquivamento, se incidente no caso.

G111

Em caso de incidente processual encerrado, extrair cépia da decisdo final (e
eventual laudo pericial, célculos homologados, ou certiddo, se houver) para os
autos principais e, posteriormente, promover 0 arquivamento, observado o
procedimento para cobranga de custas no incidente, se for o caso.

G12

Juntar extrato de subconta aos autos quando houver requerimento da parte nesse
sentido, com posterior intimacao de todas as partes, para ciéncia.

G13

Cumprimento, independentemente de despacho, bem como a subsequente
devolucgédo a origem, de cartas precatorias que nao envolvam restricao de direito ou
privacédo de liberdade (como, por exemplo, prisdo, penhora ou arresto), ou, ainda,
designacéao de audiéncia. Exemplos de atos deprecados que podem ser cumpridos
independentemente de despacho: intimacgéo; notificacéo; citacdo; certificacdo de
antecedentes criminais e/ou infracionais; estudo social; registros/averbacdes no
Registro Civil.

G14

Responder ao Juizo deprecante sempre que solicitadas informacdes acerca do
andamento de carta precatoria ou oficio.




|2

PODER JUDICIARIO

de Santa Catarina

G15

Solicitagéo, ao Juizo de origem, dos documentos faltantes que devem acompanhar
as cartas precatorias, na forma do art. 260 do CPC (aplicavel analogicamente, no
gue couber, a area criminal, conforme art. 3° do CPP), preferencialmente pelas vias
digitais (e-mail ou malote digital), solicitando-os no formato digital; vencido o prazo
de 60 (sessenta) dias sem atendimento, deverda o Cartorio devolver a carta sem
cumprimento.

G1l6

Informar o Juizo deprecante da data de audiéncia designada ou redesignada.

G17

Caso o0 ato deprecado seja intimacdo de data de audiéncia designada no Juizo
deprecante que ja4 tenha passado ou caso ndo haja tempo habil para seu
cumprimento, o fato devera ser certificado e oficiado solicitando-se nova data;
vencido o prazo de 60 (sessenta) dias sem atendimento, devera o Cartério devolver
a carta sem cumprimento.

G18

Deprecada a este Juizo a préatica de ato de competéncia de outro Juizo (como
inquiricdo de testemunha que mora em outra Comarca, por exemplo), o Cartério
devera certificar e remeter ao Juizo competente, ante o carater itinerante das cartas
precatorias (art. 262, CPC), informando ao Juizo deprecante.

G19

Constatado que ndo se trata de processo que legalmente deva tramitar em segredo
de justica (art. 189 do CPC), e ndo havendo tal pedido expresso nos autos, retirar
a marcacgdo do segredo de justica para que 0 processo prossiga sem a restricdo
(Comunicado eletrénico da CGJ n. 112 de 10/08/2015).

G20

Constatada a juntada de peticdo que legalmente (art. 189 do CPC) ou segundo a
Orientacdo CGJ n. 25 de 14/07/2009 n&o se enquadre em segredo de justica, e ndo
havendo tal pedido, retirada da marcagéo feita neste sentido.

G21

Constatado que ndo se trata de processo que legalmente deva ter tramitacéo
prioritaria (art. 1.048 do CPC), retirada da marcagéao respectiva.

G22

Constatada a duplicidade na distribuicéo de processos, o Cartério devera certificar
a situagdo, intimando a parte ativa, em seguida, para manifestacdo em 15 (quinze)
dias; no caso de existir pedido da parte autora pelo cancelamento da distribuicéo
por duplicidade, o Cartério podera fazé-lo de oficio.

G23

Nos casos de pedidos de citacdo ou intimacao por aplicativo de mensagens em que
a parte a ser intimada possui como ultimo enderec¢o outro Estado da Federacéo,
vincular o endereco da parte autora para a expedi¢cdo do mandado.

G24

Nos casos em que o Aviso de Recebimento (AR) retornar como “ndo procurado”,
expedir mandado para citagcéo/intimacé&o por Oficial de Justica.

Estéo delegados os seguintes atos ordinatoérios civeis (CV):

CVvi

Manter o andamento do processo suspenso por até 30 (trinta) dias, quando
requerido pela parte ativa ou por ambas as partes, intimando apos a parte ativa ou
ambas as partes, conforme o caso, para dar prosseguimento ao feito, se nada tiver
sido até entdo requerido. Havendo novo requerimento de suspensdo, 0s autos
deverdo ser remetidos a conclusao.
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Cv2

Intimacg&o do procurador da parte autora ou exequente para que dé andamento ao
processo, em 5 (cinco) dias, quando decorrido o prazo de suspensao por ela propria
requerido, conforme item anterior. Em nada sendo requerido em tal prazo, efetivar
a subsequente intimagéo pessoal da parte, com custas pelo Juizo, para, através de
advogado, dar andamento ao feito, preferencialmente por oficio com aviso de
recebimento (AR) simples, com prazo de 5 (cinco) dias (art. 485, § 1°, CPC), ciente
da possibilidade de extincdo do processo pelo abandono, se néo for possivel o
prosseguimento do feito sem o ato por ela a ser praticado (como por exemplo na
falta de endereco da parte demandada). Observacao: o presente item nao se aplica
a hipétese de suspensdo da execucdo ou cumprimento de sentenca pela
inexisténcia de bens penhoraveis, caso em que a consequéncia do decurso do
prazo da suspensdo sem manifestagcéo da parte é o arquivamento administrativo do
processo (art. 921, § 1° e 2°, CPC).

A parte ativa fica intimada para dar andamento ao processo, dentro do prazo de
5 (cinco) dias, ante o decurso do prazo de suspensdo requerido, ciente da
possibilidade de extincdo do processo pelo abandono, se ndo for possivel o
prosseguimento do feito sem o ato por ela a ser praticado.

Cv3

Intimag&o do procurador da parte exequente para que dé andamento ao processo,
em 5 (cinco) dias, quando, intimado para manifestagcdo da qual dependa o
prosseguimento do processo, nao tenha se manifestado. Em nada sendo requerido,
intimar pessoalmente a parte, nos mesmos termos do item anterior.

A parte ativa fica intimada para dar andamento ao processo, dentro do prazo de
5 (cinco) dias, ciente da possibilidade de extingdo do processo pelo abandono,
se nao for possivel o prosseguimento do feito sem o ato por ela a ser praticado.

Cv4

Apés intimagdo do procurador e ndo cumprida a providéncia relativa ao
recolhimento dos honorarios periciais, efetuar a intimacédo pessoal da parte que
requereu a pericia, ciente da possibilidade de perda da prova, no prazo de 5 (cinco)
dias.

CV5

Inclusdo do prazo de 30 (trinta) dias para o cumprimento de cartas precatorias
expedidas para citacdo e do prazo de 90 dias nas precatorias expedidas para outras
finalidades.

CVo6

Intimagdo da parte autora para manifestacdo sobre a contestagéo (art. 350, CPC)
e sobre a reconvencado (art. 343, §81°, CPC), no prazo de 15 (quinze) dias. A
intimagcdo poderéd ser feita mediante simples automatizagdo do sistema, sem
necessidade de ato ordinatério propriamente dito.

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a contestagdo e documentos,
no prazo de 15 (quinze) dias, bem como, ho mesmo prazo, oferecer resposta a
eventual reconvencgdo, consoante arts. 343, § 1°, e 350 do CPC.

Cv7

Intimacdo da parte contraria para manifestacdo quando suscitada a falsidade
documental apés a juntada do documento aos autos, no prazo de 15 (quinze) dias
(art. 432, caput, do CPC).

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a falsidade documental
suscitada, dentro do prazo de 15 (quinze) dias.
A parte passiva fica intimada para se manifestar sobre a falsidade documental
suscitada, dentro do prazo de 15 (quinze) dias.
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Ccvs

Intimacdo da parte contraria para manifestacdo quando proposto incidente de
impedimento ou suspeicdo das pessoas elencadas no art. 148 do CPC, desde que
tempestivo, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 148, § 2°, do CPC).

Cv9

Cumprimento imediato das diligéncias que constem de decisdes em processos que
retornem do Tribunal de Justica ou em recursos de Agravo de Instrumento,
efetuando os atos pendentes necessarios.

CV10

Tratando-se de processo em que o Ministério Publico possa intervir como fiscal da
ordem juridica (art. 178, do CPC), efetuar a intimacdo de seu representante para
manifestacdo, com prazo de 30 (trinta) dias, nos termos do art. 179 do CPC.

Cv1l

Ainda que o processo envolva interesse de incapaz, havendo pedido de tutela de
urgéncia, o processo devera ser remetido a conclusdo para anéalise do Magistrado,
gue, se o caso, determinara a intimag&o do Ministério Publico antes de decidir.

Cv12

Considerando o disposto no art. 701, § 2°, CPC, no sentido de que se constitui de
pleno direito o titulo executivo judicial, independentemente de qualquer formalidade,
determinar que nas ac¢des monitorias ndo embargadas e sem pagamento seja
certificado o decurso do prazo com a constituicdo de pleno direito do titulo executivo
judicial e, posteriormente, a remessa dos autos a contadoria judicial apuracao das
custas finais da parte devedora.

Certifico que o prazo decorreu sem que a parte passiva tenha realizado o
pagamento do débito ou apresentado embargos, constituindo-se, assim, de pleno
direito o titulo executivo judicial, consoante art. 701, § 2°, do CPC.

CVv13

Intimag&o da parte credora para, havendo interesse, formular requerimento do seu
interesse, consoante art. 513, § 1°, do CPC e Orientagdo CGJ n. 56, com o
arquivamento do procedimento monitério apos a apuracao das custas finais.

A parte credora fica intimada de que, consoante art. 513, § 1°, do CPC e
Orientacdo CGJ n. 56, caso seja de seu interesse interpor o cumprimento de
sentenca, devera fazé-lo em autos préprios, distribuidos por dependéncia aos
autos do procedimento monitorio, que serdo arquivados apos apuracdo das
custas finais.

Cv1i4

Havendo pedido de penhora eletrénica e ndo tendo sido apresentado o célculo
atualizado da divida ou o nimero do CPF/CNPJ do executado nos autos, efetuar a
intimacg&o do credor para que supra a omissdo no prazo de 5 (cinco) dias, fazendo
constar no ato que a inércia podera importar em indeferimento da penhora. Caso
requerido uso do Renajud ou Infojud e ndo constar o CPF/CNPJ do executado,
igualmente deve ser intimado o credor para informar o dado, no mesmo prazo.

A parte ativa fica intimada para apresentar, dentro do prazo de 5 (cinco) dias, o
calculo atualizado da divida e o numero do CPF ou CNPJ da parte passiva, sendo
gue sua inércia podera importar em indeferimento da penhora e suspensao do
processo, consoante art. 921 do CPC.

CV15

Havendo pagamento da divida, intimar o credor para dizer sobre a satisfacéo de
seu crédito, informando os dados bancarios necessarios para expedicdo de alvara,
em 5 (cinco) dias, ciente de que em face de seu siléncio podera ser reconhecida a
guitacdo pelo pagamento.
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A parte ativa fica intimada para se manifestar acerca do pagamento da divida,
bem como para informar os dados bancarios (banco/agéncia/conta com digito
verificador) necessarios a expedicdo de alvara judicial, dentro do prazo de 5
(cinco) dias, ciente de que seu siléncio podera importar na extingdo do processo
pelo pagamento.

CV16

Havendo pedido do devedor para parcelamento do crédito executado, na forma do
art. 916 do CPC, efetuar a intimacao do exequente para dizer se concorda, no prazo
de 15 (quinze) dias, com a adverténcia de que seu siléncio podera ser interpretado
como concordancia tacita quanto ao parcelamento. A intimacao podera ser feita
mediante simples automatizacéo do sistema, sem necessidade de ato ordinatério
propriamente dito.

A parte ativa fica intimada para se manifestar acerca do pedido de parcelamento
do débito executado, dentro do prazo de 15 (quinze) dias, ciente de que seu
siléncio poderd ser interpretado como concordancia tacita quanto ao
parcelamento.

Cv1l7

Havendo pedido do devedor para substituicdo do bem penhorado, ou nomeacéo de
bens a penhora, efetuar a intimagao do credor a respeito, com prazo de 15 (quinze)
dias.

Cv18

Indicado ou nhomeado bem a penhora, incumbe a parte que indicou ou homeou
comprovar a propriedade do bem. Ndo demonstrada a propriedade, intimar a parte
gue o indicou ou nomeou para, em 5 (cinco) dias, comprova-la nos autos,
documentalmente.

CVv19

Perfectibilizada a penhora, intimar o executado, da seguinte forma: (a) se feita a
penhora em sua presenga, considera-se intimado (art. 841, § 3°, CPC), o que
devera ser certificado pelo Oficial de Justi¢ca; (b) se tiver Advogado, sera através
dele intimado (art. 841, § 1° CPC); (c) se ndo tiver Advogado, sera intimado
pessoalmente, de preferéncia por oficio com aviso de recebimento (AR) simples -
sendo que, nesse caso, considerar-se-a valida a intimacao dirigida ao enderego em
gue a parte foi citada ou ao Ultimo endereco por ela propria informado nos autos,
observado o art. 274, paragrafo tnico, CPC (art. 841, § 4°, CPC).

Cv20

Sendo oposta excecdo de pré-executividade, intimar o exequente para se
manifestar em 15 (quinze) dias, salvo se houver pedido de tutela de urgéncia ou de
levantamento de valor bloqueado, quando os autos deverao ser conclusos ao Juiz.

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a excecdo de pré-
executividade, dentro do prazo de 15 (quinze) dias.

Ccv21

Sendo apresentada impugnacdo ao cumprimento de sentenca sem pedido de efeito
suspensivo, intimar a parte contraria para manifestacéo, no prazo de 15 (quinze)
dias (art. 525, CPC), e, apoés, remeter 0os autos conclusos. A intimagdo poderé ser
feita mediante simples automatizacdo do sistema, sem necessidade de ato
ordinatério propriamente dito.

A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre a impugnacdo ao
cumprimento de sentenca, dentro do prazo de 15 (quinze) dias.

Cv22

Sendo certificada pelo Oficial de Justica a ndo localizacdo de bem para penhora,
efetuar a intimacéo do credor para se manifestar em 15 (quinze) dias.
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A parte ativa fica intimada para se manifestar sobre o expediente do Oficial de
Justica, no qual informa néo ter localizado bens passiveis de penhora, dentro do
prazo de 15 (quinze) dias, ciente de que sua inércia poderd importar na
suspensdo e posterior arquivamento do processo, consoante art. 921, lll, do
CPC.

Ccva3

Intimar a outra parte para contrarrazdes ao recurso de apela¢do no prazo de 15
(quinze) dias (art. 1.010, 88 1° e 2°, do CPC), remetendo-se o0s autos, apds, ao
Tribunal de Justica (art. 1.010, 83°, do CPC), com excecado das hipéteses do art.
331, caput, do CPC (indeferimento da inicial), do art. 332, §3°, do CPC
(improcedéncia liminar) e do art. 485, 87°, do CPC (extingdo sem resolu¢do do
mérito), quando devera ser feita a conclusédo para analise do juizo de retratacédo. A
intimagdo poderéa ser feita mediante simples automatizagdo do sistema, sem
necessidade de ato ordinatério propriamente dito.

A parte ativa fica intimada para oferecer contrarrazfes ao recurso de apelacao,
dentro do prazo de 15 (quinze) dias, consoante art. 1.010, 88 1° e 2°, do CPC.
A parte passiva fica intimada para oferecer contrarrazdes ao recurso de apelagao,
dentro do prazo de 15 (quinze) dias, consoante art. 1.010, 88 1° e 2°, do CPC.

Cv24

Intimar a outra parte para se manifestar sobre os embargos declaratorios opostos,
no prazo de 5 (cinco) dias (art. 1.023, § 2°, CPC).

A parte embargada fica intimada para oferecer contrarrazées aos embargos de
declaracéo, dentro do prazo de 5 (cinco) dias, consoante art. 1.023, § 2°, do CPC.

Cv25

Intimar a parte ativa quando o oficio de citacdo retornar sem entrega, para
manifestacdo em 15 (quinze) dias, expedindo mandado para cumprimento do ato,
caso requerido, com o prévio pagamento das custas, caso incidentes.

CVv26

Comunicado novo endereco para citagdo/intimacdo/penhora/busca e
apreensédo/reintegracdo de posse/cumprimento de liminar etc., expedir novo
mandado, oficio ou carta precatéria nos mesmos termos do original, direcionado ao
novo endereco informado, com o prévio pagamento das custas, caso incidentes.

Cvar

Se inexitosa tentativa de intimacéo direcionada para o0 mesmo endere¢co em que a
parte foi citada ou intimada, ou direcionada para o ultimo endereco que ela propria
informou nos autos, deve ser considerada vélida a intimacgédo (art. 274, paragrafo
Unico, CPC), aguardando-se em Cartério o respectivo prazo processual e,
oportunamente, certificando-se o decurso. Devera constar na certiddo de decurso
do prazo que a intimacd&o foi direcionada para o endereco em que a parte foi citada
ou intimada (ou por ela propria informada nos autos), constando o namero do
evento respectivo, bem ainda, que o decurso do prazo se baseia no art. 274,
paragrafo unico, do CPC; em seguida, o processo devera prosseguir normalmente,
com o encaminhamento ao Juiz, se for o caso.

Ccvag

Intimar a outra parte para se manifestar sobre os embargos monitorios opostos no
prazo de 15 (quinze) dias (art. 702, § 5°, CPC).

CVv29

Intimar a parte adversa para se manifestar, em 5 (cinco) dias, sempre que houver
proposta de acordo, fazendo constar que o siléncio sera interpretado como rejeicéo
a proposta.
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A parte ativa fica intimada para, em 5 (cinco) dias, manifestar-se sobre a proposta
de acordo, ciente de que o siléncio sera interpretado como rejeicdo a proposta.

CVv30

Intimar a parte adversa para se manifestar, em 5 (cinco) dias, sobre requerimento
de desisténcia, fazendo constar que o siléncio seré interpretado como concordancia
ao pedido. A intimacéao deste item sO é necessaria: (a) na acdo de conhecimento,
se o réu tiver oferecido resposta (art. 485, 8§ 4°, CPC); e (b) no cumprimento de
sentenca e na execucdo, se 0 executado tiver apresentado impugnacdo ou
embargos a execucdo que ndo versem exclusivamente sobre questdes processuais
(art. 775, paragrafo Unico, CPC).

A parte passiva fica intimada para, em 5 (cinco) dias, manifestar-se sobre o
pedido de desisténcia, ciente de que o siléncio sera interpretado como
concordancia.

Cv31

Expedir mandado de intimacéo para empregador que, devidamente intimado pelo
correio, deixar de prestar informacdes sobre vinculo empregaticio ou salario de
empregado seu, advertindo-o de que devera fazé-lo no prazo de 5 (cinco) dias,
ciente de que sua inércia podera acarretar responsabilidade civel e criminal.

Cv32

Decorrido o prazo sem a entrega do laudo pericial, devera o Cartério certificar e
efetuar nova intimagédo do perito para, no prazo de 5 (cinco) dias, apresentar o
referido documento ou justificar a impossibilidade de fazé-lo (art. 476, CPC);
havendo pedido de prorrogacéo, encaminhar conclusos os autos.

CV33

Distribuida acdo de busca e apreensdo ou reintegracdo de posse de veiculo, o
Cartorio certificara a existéncia ou ndo de acgao revisional de contrato envolvendo
as mesmas partes nesta Comarca.

Cv34

Expedicao de novo oficio ao empregador do devedor de prestacdo alimenticia, nas
hipoteses de mudanca de vinculo empregaticio, quando o desconto em folha ja tiver
sido deferido anteriormente nos autos.

CV35

Antes da expedi¢do de alvard para recebimento de valores, se for requerido o
levantamento da verba principal em nome do procurador da parte beneficiaria e/ou
da sociedade de advogados (pessoa juridica), o Cartorio devera verificar a
existéncia de disposicdo expressa na procuragdo outorgando poderes especiais
para receber e dar quitacdo (art. 105, CPC). Nao existindo, intimara o procurador
para, no prazo de 15 (quinze) dias, trazer nova procuracdo nestes termos ou
informar os dados bancérios pessoais da propria parte.

CV36

Nas hipoteses em que a parte autora pugnar pela consulta de enderegos da parte
requerida nos sistemas disponibilizados ao Poder Judiciario, promover a inclusdo
do processo nas rotinas de pesquisa referidas na Circular CGJ n. 128/2021 e
atualizacdes posteriores, desde que conste nos autos o numero de CPF da pessoa
a ser localizada. Sobrevindo o resultado, intimar a parte requerente para que, no
prazo de 15 dias, manifeste-se quanto ao teor da pesquisa. Indicado endereco
diverso daquele ja constante nos autos, o cartério devera renovar o expediente de
citacdo/intimacédo, caso requerido pela parte autora.

Cva37

Na hip6tese de requerimento de consulta de endereco referido no item anterior, ndo
havendo indicacdo de CPF, intimar a parte requerente para que, no prazo de 15
dias, supra a falta.

A parte ativa fica intimada para indicar o CPF da parte que pretende seja
efetuada a consulta de endereco nos sistemas a disposicao do Poder Judiciario,
no prazo de 15 dias.
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Cv3s

Havendo a juntada de novos documentos com a réplica, intimar a parte requerida
para manifestacdo, no prazo de 15 dias, salvo nos casos em que houver
automatizacdo do e-proc para remessa direta a conclusao.

CV39

Em acdo com pedido de alvara judicial com base na Lei n. 6.858/1980, oficiar a
entidade, 6rgdo ou pessoa juridica que detenha os valores indicados na peticéo
inicial, de modo a especifica-los, se tal providéncia tiver sido requerida pela parte.

Cv40

Em acdo com pedido de alvara judicial com base na Lei n. 6.858/1980, oficiar o
Instituto Nacional da Seguridade Social para que apresente a certiddo de
inexisténcia de dependentes habilitados ao recebimento de penséo pela morte do
de cujus.

Cv4l

Nos casos em que constar no sistema e-proc o0 6bito de alguma das partes, ou
havendo peticionamento neste sentido sem a juntada da certiddo respectiva,
promover a inclusdo do processo na rotina de pesquisa da Central de Auxilio a
Movimentagéo Processual (CAMP). Sobrevindo o resultado, intimar as partes para
manifestacdo, no prazo de 15 dias.

Cv42

Ocorrendo o transito em julgado do acérddo ou sentenca e havendo o depdsito
voluntario de valores com a finalidade de satisfagdo da obrigacdo, intimar a
contraparte para manifestagéo, no prazo de 15 dias, oportunidade em que também
devera apresentar dados bancarios para a transferéncia. Caso as partes estejam
em concordancia, o cartorio podera expedir alvara para liberacéo dos valores, sem
a necessidade de conclusdo dos autos ao gabinete.

Cv43

Constatada a existéncia de valor em subconta judicial pendente de destinagédo, sem
gue seja possivel a identificacdo imediata do depositério, intimar as partes para
manifestacdo, no prazo comum de 15 dias, cientes de que a inércia podera resultar
no perdimento do valor.

Cv44

Sobrevindo decisdao em Agravo de Instrumento, promover a juntada na arvore do
processo, intimando-se as partes para ciéncia, com prazo de 15 dias. Ausente
determinagéo direcionada ao Juizo de 1° Grau por parte do Juizo de 2° Grau, ou
requerimento das partes, é desnecessdria a conclusao.
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