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PORTARIA CONJUNTA N. 001/DF/PJITAI

O Dr. Eduardo Felipe Nardelli, Juiz
Substituto, Diretor do Foro da Comarca
de Taiéb em exercicio, Estado de Santa
Catarina, e o Dr. Otavio Augusto Bennech
Aranha Alves, Promotor de Justica da
Comarca de Taib6, no uso de suas
atribuicées legais, e

CONSIDERANDO que o artigo 4° do Codigo de Processo Civil prevé
que as "as partes tém o direito de obter em prazo razoavel a solugao integral do
mérito, incluida a atividade satisfativa";

CONSIDERANDO que o artigo 5° do mesmo diploma legal
estabelece que "aquele que de qualquer forma participa do processo deve
comportar-se de acordo com a boa-fé";

CONSIDERANDO, ainda, o principio da colaboragdo processual,
insculpido no artigo 6° daquele texto legal, que preceitua que "todos os sujeitos do
processo devem cooperar entre si para que se obtenha, em tempo razoavel, decisao
de mérito justa e efetiva";

CONSIDERANDO a necessidade de adocdo de medidas para a
racionalizacao e a otimizagcado das atividades judiciais e ministeriais, em decorréncia
do principio da razoavel duragdo do processo e com vistas a reduzir, o quanto
possivel, o tempo de entrega da prestacéo jurisdicional;

CONSIDERANDO que, atualmente, ha na comarca um elevado
numero de processos de inventarios, arrolamentos e alvaras para expedi¢cao de
valores, muitos deles em tramitacdo ha muitos anos;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de otimizar a atuacdo do
Poder Judiciario e da Promotoria de Justica quando da analise dos aludidos
processos, com o objetivo de evitar retrabalho;

CONSIDERANDO, por fim, a pertinéncia de que as partes

processuais e, sobretudo, seus advogados, tenham ciéncia dos documentos e
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aspectos que serao exigidos no decorrer dos processos relacionados ao direito das

sucessoes;

RESOLVE:
Art. 1° Estabelecer, nesta portaria, diretrizes para os processos de
inventario, arrolamento e alvara para levantamento de valores que tramitam ou

tramitardao na Comarca de Tai6.

PREVISOES GERAIS

Art. 2° Todos os documentos elencados nesta portaria deverao estar
atualizados quando da apresentagao aos autos e juntados de forma legivel.

§1° As informacgdes, preferencialmente, deverdo ser apresentadas
em tabela.

§2° A juntada dos documentos obrigatorios elencados nesta portaria
devera se dar no momento processual adequado. Contudo, compreende-se como
atividade de colaboracdo processual e que contribui para o bom andamento e
celeridade do processo sua juntada tao logo for possivel.

§3° Deve-se evitar, sempre que possivel, a nova juntada de
documentos que ja constem de forma legivel nos autos, sendo suficiente a
referéncia ao documento em que se encontram no processo, indicando-o de forma
tabelada.

Art. 3° Considera-se boa pratica, demonstracdo de boa-fé e
atividade de colaboracdo processual, o preenchimento da tabela constante no
ANEXO 1 e sua juntada nos autos.

Art. 4° A representagcdo processual devera ser de todos os
interessados na acgao, inclusive de companheiros e cdnjuges, exceto daqueles
casados sob regime da separacgao de bens.

Paragrafo unico: Em caso de auséncia de representacao, deveréo
ser apresentados os dados e, sobretudo, endereco, a fim de viabilizar eventual

citagao.

OBRIGAGOES DO INVENTARIANTE

Art. 5° O requerente, desde que legitimo, sera nomeado como
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inventariante, sob compromisso (artigo 617, paragrafo unico, do Cédigo de Processo

Civil), a quem incumbira exercer as atribuicbes descritas nos artigos 618 e 619 do
Coadigo de Processo Civil'.

§1° O descumprimento das suas obriga¢des, a ndo apresentagao
das primeiras e ultimas declaragdes ou, ainda, nos demais casos do artigo 622 do
Caddigo de Processo Civil podera importar na remogéo do inventariante, de oficio ou
a requerimento.

§2° A inobservancia imotivada dos termos desta portaria, mesmo
apos intimado especificamente para a cumprir, podera ser considerada falta de
colaboragédo processual e ensejar a remog¢ao do inventariante por n&o dar regular
andamento ao inventario, conforme previsto no artigo 622, inciso Il, do Cdédigo de
Processo Civil.

§3° Tao logo possivel, devera ser apresentado o termo de
compromisso assinado nos autos.

Art. 6° Compete ao(a) inventariante diligenciar, diretamente com os
orgaos publicos, entidades, credores e devedores, na busca das informagdes
relacionadas aos ativos e passivos em nome do autor da heranca.

Paragrafo unico: A expedigéo de oficio pelo juizo s6 se justifica em
caso de comprovada negativa no fornecimento dos dados, de forma que eventual
pedido devera ser acompanhado da comprovagado da negativa ou dificuldade no
acesso de tais informacgdes. Se houver pedido de expedicdo de oficio, devera ser
apontada e, na medida do possivel, comprovada a dificuldade ou negativa de

acesso.

' Art. 618. Incumbe ao inventariante:

| - representar o espdlio ativa e passivamente, em juizo ou fora dele, observando-se, quanto ao dativo,
o disposto no art. 75, § 1°;

Il - administrar o espdlio, velando-lhe os bens com a mesma diligéncia que teria se seus fossem;

Il - prestar as primeiras e as ultimas declaragdes pessoalmente ou por procurador com poderes
especiais;

IV - exibir em cartério, a qualquer tempo, para exame das partes, os documentos relativos ao espdlio;
V - juntar aos autos certiddo do testamento, se houver;

VI - trazer a colagao os bens recebidos pelo herdeiro ausente, renunciante ou excluido;

VII - prestar contas de sua gestdo ao deixar o cargo ou sempre que o juiz lhe determinar;

VIII - requerer a declaragéo de insolvéncia.

Art. 619. Incumbe ainda ao inventariante, ouvidos os interessados e com autorizagéo do juiz:

| - alienar bens de qualquer espécie;

Il - transigir em juizo ou fora dele;

Il - pagar dividas do espdlio;

IV - fazer as despesas necessarias para a conservagao e o melhoramento dos bens do espdlio.
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TESTAMENTO

Art. 7° Caso o autor da heranca tenha deixado testamento, devera
ser apresentado e iniciado o procedimento legal respectivo, antes mesmo do
ajuizamento da agao de inventario.

Paragrafo unico: Caso a ciéncia da existéncia de testamento seja
superveniente a propositura de acao de inventario ou arrolamento, devera o
inventariante ou qualquer dos interessados comunicar imediatamente a circuntancia
nos autos, caso em que o inventariante sera intimado a converter o rito ou indicar o

que entende de direito.

DOCUMENTOS E INFORMAGOES OBRIGATORIAS SOBRE O
AUTOR DA HERANCA

Art. 8° Em todos os processos de inventario, arrolamento e alvara
para liberacdo de valores, deverdo ser juntados os seguintes documentos
obrigatérios em relagdo ao autor da heranga, independente de determinacéo judicial
expressa:

| - certiddo de obito;

Il - cdpia dos documentos pessoais (carteira de identidade e CPF)
do o autor da heranga;

lIl - certiddo de casamento atualizada ou, se morreu solteiro, de
nascimento;

IV - certidbes negativas federal, estadual e municipal de todos os
locais onde est&o situados os bens do inventario/arrolamento;

V - certiddo de inexisténcia de testamento publico ou instrumento
de aprovagao de testamento cerrado emitida pela Central Notarial de Servigcos

Eletrénicos Compartilhados obtida no site www.censec.org.br.

DOCUMENTOS E INFORMAGOES OBRIGATORIAS SOBRE OS
HERDEIROS, CONJUGES E/OU COMPANHEIROS

Art. 9° Em todos os processos de inventario, arrolamento e alvara
para liberagdo de valores, deverdo ser juntados os seguintes documentos

obrigatérios em relagdo aos herdeiros, cénjuges e/ou companheiros, independente
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de determinagao judicial expressa:

| - relacdo de herdeiros com a descricdo da qualidade e grau de
parentesco com o autor da heranga;

Il - relagdo dos cénjuges/companheiros dos herdeiros, se houver;

[l - em relagdo aos cbdnjuges ou companheiros supérstites,
comprovagao do regime de bens;

IV - informagdo sobre estado civil, assim como os respectivos
comprovantes (certiddes de nascimento ou casamento);

V - copia dos documentos pessoais (carteira de identidade e CPF);

VI - informagdes sobre endereco, telefone e, se houver, WhatsApp;

V - representacdo processual de todos os herdeiros, conjuges e
companheiros, com poderes para transigir e com observancia ao artigo 3° desta

portaria.

DOCUMENTOS E INFORMAGOES OBRIGATORIAS SOBRE 0OS
BENS E DIVIDAS:

Art. 10° Em todos os processos de inventario, arrolamento e alvara
para liberacdo de valores, deverdo ser juntados os seguintes documentos
obrigatérios em relagdo aos bens e dividas do espolio, independente de
determinacéo judicial expressa:

| - relacdo completa, detalhada e individualizada e,
preferencialmente, tabelada, de todos os bens do espdlio;

Il - relacdo de bens alheios e aqueles que devem ser conferidos a
colacao;

[l - documentacdo comprobatéria da propriedade e/ou outros
direitos reais ou pessoais sobre os bens;

IV - em relacdo a eventuais automoveis, apresentacao da avaliagao
conforme tabela FIPE atualizada;

V - em relagdo a eventuais iméveis, se houver, a avaliagao particular
e/ou avaliagao do ente publico municipal e/ou carné do IPTU,;

VI - em relagdo a eventuais semoventes, deverdo ser detalhados

seu numero, suas espécies, suas marcas e seus sinais distintivos;
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V - a relagdo das dividas ativas e passivas, indicando-se-lhes as

datas, os titulos, a origem da obrigagcdo e os nomes dos credores e dos devedores,
com sua qualificagao, enderecos e telefones;

VI - informagéo quanto a pretensédo dos herdeiros com relagao aos
o(s) contrato(s) ainda n&o liquidados (quitagdo antecipada, assuncdo das
dividas/parcelas pendentes, alienagéo dos direitos, etc);

VIl - em relagdo a eventuais sociedades empresarias das quais o
autor da herancga fazia parte, copias dos contratos sociais ou estatutos e respectivas
alteracoes;

VIl - declaragdo de informagdes econdmico-fiscais e a DIEF do
imposto causa mortis;

IX - se houver quaisquer dos documentos abaixo, sua juntada:

a) copia do(s) contrato(s) de financiamento e/ou de arrendamento
mercantil (leasing);

b) planilha emitida pelo credor fiduciario em que constem os valores
quitados referentes ao(s) contrato(s) para aquisicdo do(s) veiculo(s) alienado(s)
fiduciariamente, bem como a atual situagéo do(s) referido(s) contrato(s);

c) planilha emitida pelo arrendatario em que constem os valores
quitados referentes ao arrendamento e as quantias eventualmente pagas a titulo de
valor residual garantido (VRG), bem como a atual situacdo do(s) referido(s)

contrato(s).

DOCUMENTOS E INFORMAGOES GERAIS:
Art 11 Quando for o caso, devera ser apresentado plano de partilha
amigavel e, sendo o caso, escritura publica de direitos hereditarios, relativa a

cessao, assim como termo nos autos, no que tange a renuncia.

RENUNCIA/CESSAO

Art. 12 - A renuncia podera ser feita por escritura publica ou termo
judicial e a cessao devera ser feita por escritura publica. Em ambos os casos, o
instrumento devera ser assinado pessoalmente pelos herdeiros, ou por procurador
com poderes especiais, conferidos por instrumento publico de procuragdo, bem

como pelos cessionarios.
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Paragrafo unico: Deverdo, ainda, ser apresentados os seguintes
documentos:

| - comprovagado do pagamento do imposto (ITCMD, se gratuita, ou
ITBI, se onerosa);

Il - certiddes negativas federal, estadual e municipal de cessionarios

dos direitos hereditarios, se for o caso.

CASOS DE SUBSTITUICAO SUCESSORIA

Art. 13 — Se um dos descendentes ou colaterais legitimados a
suceder for premorto ou comoriente e, nesse caso, estiver configurado o direito de
representacao na forma da lei, deverao ser apresentados os seguintes documentos:

| - certidao de obito;

Il - Informacbes sobre os herdeiros do premorto, se existentes e,
nesse caso, a apresentagao dos documentos listados no artigo 8° ou, ndo sendo

possivel, a indicagao de endereco para citagao.

CASOS EM QUE HA HERDEIRO INCAPAZ

Art. 14 — Quando houver herdeiro incapaz, o Ministério Publico
intervird no processo por forga do artigo 178, inciso I, do Cédigo de Processo Civil.

Art. 15 — Em relacdo ao herdeiro incapaz, devera ser apresentada
procuragao publica, conforme interpretagao a contrario sensu do artigo 654, caput,
do Cadigo Civil2.

Art. 16 — Sempre que houver possibilidade de colisdo entre os
interesses do representante legal e do incapaz, especialmente quando concorrerem
na heranca ou aquele for meeiro, sera nomeado curador especial com fundamento
no artigo 671, inciso Il, do Cédigo de Processo Civil®.

Paragrafo unico: A nomeagao de curador especial ndo se confunde
com a necessidade de promover a citacdo ou a apresentacédo de procuragao publica

do herdeiro incapaz.

2 Cédigo Civil - Art. 654. Todas as pessoas capazes sido aptas para dar procuragio mediante
instrumento particular, que valerd desde que tenha a assinatura do outorgante. [...] (grifo nosso).

3 Art. 671. O juiz nomeara curador especial:

| - a0 ausente, se nao o tiver;

Il - ao incapaz, se concorrer na partilha com o seu representante, desde que exista colisdao de
interesses.
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Art. 17 — Se a incapacidade for decorrente de curatela, devera ser

apresentado o termo de responsabilidade do curador.

EM CASO DE PEDIDO DE ALVARA PARA ALIENAGAO

Art. 18 - Por se tratarem de acdes que visam a partilha de bens
entre seus legitimos destinatarios, a expedicdo de alvara, seja para alienagédo de
bens ou para liberacdo de valores, deve ser autorizada apenas em casos
excepcionais, comprovada a sua necessidade e a anuéncia de todos os
interessados. Para que essa analise seja possivel, ha necessidade de que todos os
documentos e informagdes obrigatorios tenham sido trazidos aos autos.

Art. 19 - Embora seja recomendavel a autorizagao de venda de bens
de facil deterioragdo e rapida depreciacdo, notadamente em havendo pretensao de
que o produto da alienagdo seja utilizado para pagamento das despesas com o
inventario, a negociagao s6 deve ser autorizada mediante prévio depdsito em juizo
do valor do bem, sob pena de sujeitar-se o acervo hereditario a pulverizagdo antes
de apurados todos os débitos e créditos do espolio e identificados os legitimos
destinatarios do patriménio remanescente.

Art. 20 Em se tratando de quantias necessarias para o pagamento
dos tributos e demais despesas do proprio inventario, poderdo ser levantadas

pontualmente, conforme comprovada a sua necessidade e os respectivos valores.

ALVARA PARA LEVANTAMENTO DE VALORES

Art. 21 Quando o pedido se restringir ao levantamento dos valores
de FGTS/PIS/IPASEP que, na forma da Lei n. 6.858/1980, ndo demandem o
ajuizamento de inventario ou arrolamento, deverdo ser apresentados os seguintes
documentos:

| - certidao de obito;

Il - cédpia dos documentos pessoais (carteira de identidade e CPF)
do o autor da heranga;

Il - certiddo de inexisténcia de dependentes habilitados na
previdéncia social.

Art. 22 A demanda devera ser ajuizada por todos os herdeiros ou,
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se houver renuncia, devera ser adotado o procedimento do artigo 1.806 do Cddigo

Civil*.

S

PEDIDOS DE JUSTICA GRATUITA

Art. 23 A obrigacao pelo recolhimento das custas processuais € do
espolio, sendo irrelevante, pois, a condi¢do financeira dos herdeiros para fins de
concessao da gratuidade. Assim, se houver necessidade de melhor verificagdo
acerca dos bens que compdem o espolio,a analise do pedido
de justica gratuita sera postergada apds a apresentagao da relagdo dos bens ou

para a sentenca.

PROCEDIMENTOS EM CARTORIO

Art. 24 Os processos de inventario e arrolamento, em sua grande
maioria, tém natureza eminentemente administrativa. Com o objetivo de agilizar e
desburocratizar ditos procedimentos, determino sejam observadas as seguintes
medidas:

| - recebida a peticdo inicial, o cartério a encaminhara para o
despacho judicial,

Il - a partir dai, fara o cartério a juntada das demais peti¢cdes e
documentos apresentados, independentemente de nova determinagao judicial;

Il - os termos de compromisso de inventariante, de cessdo de
direitos e de renuncia de direitos por parte de interessados maiores e capazes serao
lavrados pelo cartério independentemente de determinagao judicial ou manifestagao
ministerial, sendo bastante o requerimento formulado pelo(a) inventariante
nomeado(a) pelo juizo;

IV - o cartério anotara o estrito cumprimento da juntada dos
documentos exigidos em lei e que estao discriminados nesta portaria. Em qualquer
caso, constatada a auséncia, a intimagao para cumprimento podera se dar por ato
ordinatorio;

V - os autos serdo remetidos conclusos ao Juizo apenas quando

houver duvidas sobre o procedimento a ser adotado ou quando exibidos todos os

4 Art. 1.806. A renlincia da heranca deve constar expressamente de instrumento publico ou termo
judicial.
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documentos exigidos em lei e discriminados nesta portaria;

VI - quando os autos ficarem paralisados em cartério por mais de 30
(trinta) dias, intimar-se-a o procurador do(a) inventariante para impulso, por ato
ordinatério, com a adverténcia de que a inércia implicara a extincdo do feito, se
todas as partes interessadas estiverem assistidas por advogado comum, ou a
remoc&o do(a) inventariante, acaso estejam os herdeiros representados nos autos
por procuradores distintos. Em se tratando de advogado comum a todos os
interessados, decorrido em branco o prazo supra, intimar-se-a também
pessoalmente o(a) inventariante para, em 5 (cinco) dias, impulsionar o feito, sob

pena de extingao (artigo 485, Ill e § 1°, do Cddigo de Processo Civil).

DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 Nos processos que estdo em andamento atualmente sera
concedido prazo para adequacdo aos termos desta portaria, com o intuito de
garantir uma prestacgao jurisdicional mais célere.

Art. 26 Remeta-se copia da presente portaria a 192 Subsecao da
Ordem dos Advogados do Brasil - OAB de Rio do Sul, para conhecimento e
divulgacéo aos advogados.

Paragrafo unico: Dentro do prazo de 15 (quinze) dias a contar da
ciéncia do recebimento, o Juizo e a Promotoria de Justica aguardardo eventuais
sugestdes de melhorias para os termos desta portaria, com o objetivo de privilegiar
a colaboragao mutua e o objetivo comum de duragdo razoavel do processo.

Art. 27 Esta portaria entrara em vigor apoés o transcurso do prazo de
15 (quinze) dias fixado no artigo anterior.

Publique-se e registre-se.

Taid, 30 de agosto de 2022.

[assinado digitalmente] [assinado digitalmente]
EDUARDO FELIPE NARDELLI OTAVIO AUGUSTO BENNECH
Juiz Substituto ARANHA ALVES
EDUARDO FELIPE Assinado e formadigtl por Promotor de Justica

EDUARDO FELIPE NARDELLI:57542

NARDELLI:57542 pados: 2022.083110:39:53 -03'00'
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ANEXO 1

Tabelas
Link para acessar as tabelas em formato editavel®:
https://docs.google.com/document/d/1se8_IVbrZgKFY8xXH5IjmiWUvg6Yuz52GmTE

_Vrhzhc/edit?usp=sharing

QRCode:

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS DO AUTOR DA HERANGA

Documento/informagao Cumprido (x) Doc./Evento

Certidao de obito

Documentos pessoais do autor da heranga (identidade e CPF)
Certiddo de nascimento/casamento

Certidao negativa de débitos federal

Certidao negativa de débitos estadual

Certidao negativa de débitos municipal(is)

Certidao negativa de testamento

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS DOS HERDEIROS, CONJUGES E
COMPANHEIROS

Meeiro Regime Cessao/ | Incapaz Docs. Procuragao | Citacao
de bens* | Renuncia (x) pessoais

Legenda:
*CU: comunhao universal - CP: comunhao parcial - S: separagao - S/D: solteiro/divorciado

5 Utilize o link ou o QRcode para copiar as tabelas e preenché-las em sua peticdo de modo mais
facilitado.
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de Santa Catarina

Comarca de Taid

12

Cessao/
Renlncia

Herdeiro |Gradacao**

Docs.
pessoais

Incapaz (x) Procuragao

Citacao

Legenda:

**CJ: cénjuge de herdeiro - C: por cabega - E: por estirpe (identificar o genitor) - T: testamentario

Nome da parte (Herdeiro, cénjuge ou companheiro)

Documento/informagao

Cumprido (x)

Doc./Evento

Certidao de 6bito (se for o caso)

Documentos pessoais (identidade e CPF)

Informacgao sobre estado civil

Certidao de nascimento/casamento

Endereco, telefone e, se houver, WhatsApp

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS EM RELAGAO AOS BENS/DIVIDAS

Bem (descrigao) Avaliacao Comprovagao
propriedade/posse
Total
Divida (descricao) Valor Comprovacio
Total

DOCUMENTOS/INFORMAGOES GERAIS

Documento/informagao

Cumprido (x)

Doc./Evento

assinado

Termo de compromisso de inventariante devidamente

Primeiras declaragdes

Esbogo de partilha

Relagao dos herdeiros

Intimagao da Fazenda Publica Federal

Intimag¢ao da Fazenda Publica Estadual

Intimagao da Fazenda Publica Municipal

DIEF/ITCMD e comprovante de pagamento

Custas iniciais
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