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PODER JUDICIARIO
de Santa Cstarina
Comarca ce 1ad

PORTARIA N. 87/2018-DF

Dispbe sobre a delegacdo e pratica de atos
ordinatérios pelos servidores que atuam nos processos Crime da Vara Unica da
Comarca de Taio.

O Doutor Jean Everton da Costa, Juiz de Direito Diretor
do Foro da Comarca de Taio, Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuicdes
legais, e

CONSIDERANDO a autorizagdo inserta no art. 93,
inciso XIV, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil combinado com o
artigo 203, 8§ 4°, do CPC, este por aplicacéo subsidiaria;

CONSIDERANDO a necessidade de ser atribuida
maior agilidade e economia nos processos em tramitacdo, com a padronizacao de
rotinas e fluxos de trabalho na unidade;

CONSIDERANDO que o art. 152, VI e seu 81°, do
CPC, estabelecem que “incumbe ao escrivdo ou ao chefe de secretaria: (...) VI —
praticar, de oficio, os atos meramente ordinatérios” e que “o juiz titular editara ato a
fim de regulamentar a atribuicdo prevista no inciso VI’;

CONSIDERANDO que o art. 152, I, do CPC, dispbe
que “incumbe ao escrivdo ou ao chefe de secretaria: (...) Il — efetivar as ordens
judiciais, realizar citagOes e intimagdes, bem como praticar todos os demais atos
que lhe forem atribuidos pelas normas de...”

RESOLVE:

Art. 1° Determinar e autorizar aos servidores, sob
orientacdo e supervisdo do Chefia de Cartorio, a praticarem todos o0s atos
ordinatérios do sistema SAJ e mais 0s seguintes, sem remessa dos autos ao
gabinete para despacho quanto a tais providéncias:

1) Devolucdo a Distribuicdo de peticdes iniciais
direcionadas a outras unidades e por equivoco enviadas as varas criminais;

2) Retificagdo de categorias equivocadamente
atribuidas a peticoes;

3) Anotacdo de intimagdo exclusiva em nome de
determinados advogados ou da sociedade a que pertencam, desde que
devidamente registrada na OAB, caso assim seja solicitado na peti¢céo;



4) Solicitacdo ao juizo de origem, dos documentos
faltantes que devem acompanhar as cartas precatdrias, rogatorias ou de ordem, na
forma do art. 260 do CPC, no prazo de 30 dias; vencido o prazo sem atendimento,
autorizar a devolucdo da carta sem cumprimento;

5) Cumprimento, independentemente de despacho, de
precatérias de intimagdo, notificacdo ou citacdo, bem como a subsequente
devolucéo a origem;

6) Intimacdo para o recolhimento das custas iniciais,
guando verificada auséncia do pagamento da GRJ e nao houver pedido de justica
gratuita;

7) Havendo necessidade de recolhimento de custas

intermediarias e finais, remessa dos autos a contadoria e intimacdo para
recolhimento;

8) Conferéncia do cadastro das partes e da juntada de
procuracdo, para imediata intimacao, com prazo de quinze dias, a juntada respectiva
e ao complemento de dados ndo informados, mormente no tocante aos enderecos
que deverdo conter, quanto as zonas urbanas, nome de rua, nimero, bairro, Cidade,
Estado e CEP;

9) Conferéncia do respectivo teor e a intimacdo para
substituicdo de eventual pagina ilegivel, em 05 (cinco) dias, com ciéncia da
possibilidade de ndo conhecimento daquilo nela existente, quando do recebimento
de peticbes e documentos em autos virtuais;

10) Intimacdo da parte autora ou da parte ré para
esclarecer divergéncia entre a qualificacdo constante na peticdo inicial e 0s
documentos que a instruem;

11) Intimag&o do interessado para complementar ou
retificar os dados pessoais (nome completo, nacionalidade, estado civil, profisséo,
RG, CPF) e o endereco (logradouro, numero da casa ou do apartamento, bairro,
codigo de enderecamento postal, telefone para contato) das testemunhas indicadas
nos autos, dentro do prazo de 3 dias, inclusive quando falhar prévia tentativa de
intimac&o;

12) Reiteracdo de citacdo ou intimagcdo pessoal, na
hipotese de informacgéo pelo Ministério Publico ou do préprio interessado;

13) Intimacgé&o do perito ou 0 meirinho para entregar ou
devolver em vinte e quatro horas laudo ou mandado néo devolvido no prazo legal,
fato que, ap0s ser realizado, sera levado ao conhecimento do juiz, para deliberacéo;

14) Intimacdo do acusado e o seu defensor, na
hipotese de ndo apresentacdo de defesa preliminar, alegacbes finais ou de
razdes/contrarrazdes recursais, para constituir novo advogado dentro do prazo de
10 (dez) dias, com o aviso de que a inércia podera resultar na intimacdo da
Defensoria Publica para suprimento da falta, no prazo legal (10 dias para defesa
preliminar, 5 dias para alegacdes finais e 8 dias para razdes de apelagédo), ou
nomeacao de novo defensor, no caso de ndo atendimento pela Defensoria Publica;



15) Expedicdo de carta precatOria para citacdo ou
intimac&o de acusado e intimacdo de testemunhas, quando informado que residem
em outras comarcas, com prazo de 20 dias para 0s processos de réus presos e de
60 dias para os de réus soltos;

16) Responder ao juizo deprecante sempre que
solicitadas informag@es acerca do andamento de carta precatdria ou oficio;

17) Informar o juizo deprecante de audiéncia da data
de audiéncia designada ou redesignada, fazendo constar também se ha defensor
constituido ou dativo na comarca;

18) Intimar o réu para pagamento da multa criminal,
pessoalmente ou por edital, providenciando a inscricdo do débito em divida ativa, via
Sistema de Administracdo Tributaria (SAT) nos casos de inadimplemento; e,

Art. 2° Determinar que, apés o transito em julgado do
processo judicial digitalizado, ndo havendo arguicdo de falsidade documental ou
alegacdo motivada e fundamentada de adulterag&o, as partes ou seus procuradores
sejam intimados para, querendo, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, solicitarem
o desentranhamento dos documentos originais (art. 2°, caput, Resolucdo Conjunta
GP/CGJ n° 09/15);

Paragrafo Unico: Findo o prazo acima, ndo havendo
manifestacdo ou apOs autorizada judicialmente e efetivada a entrega dos
documentos, a ocorréncia sera certificada no processo, ficando autorizada a
destinagcdo ambiental adequada dos autos fisicos respectivos, resguardado o sigilo
das informacgdes (art. 3°, Resolugdo Conjunta GP/CGJ n° 09/15);

Art. 3° Promover a destinacdo ambiental adequada das
peticdes, das cartas precatérias e dos oficios fisicos, desacompanhados de
documentos e relativos a processos eletronicos, apds a respectiva digitalizacao e
juntada aos autos, independentemente da intimacdo das partes ou procuradores
dada a inexisténcia de documentos a eles anexados;

Art. 4° Cumpra-se, incumbindo aos Srs. Chefia de
Cartorio e Assessor Juridico a divulgacgéo, orientacao e fiscalizacdo de cumprimento
pelos servidores.

Art. 5° Esta portaria entra em vigor na data de hoje.

Art. 6° Publique-se em cartério, afixando-se no mural.

Taid, 01 de agosto de 2018.

JEAN EVERTON DA COSTA
Juiz de Direito Diretor do Foro

CERTIDAO
Certifico que nesta data tornei publica a Portaria N. 87/2018, afixando-a no
mural da Secretaria do Foro.
Taio, 01 de gosto de 2018.

leda Rosana Filippi — Matricula n°® 20430
Chefe de Secretaria de Foro Designada




