NS

PODER JUDICIARIO

de Santa Catarina
Comarca de Tubarao

PORTARIA N. 01/2022 — Gabinete Juiz de Direito — 1° Vara Civel

O Juiz de Direito Dr. Paulo da Silva Filho, titular da 12 Vara Civel da
Comarca de Tubarao — SC, no uso de suas atribuicoes,

CONSIDERANDO:

| — O artigo 203, § 4°, do Codigo de Processo Civil, que dispde que os
atos ordinatérios independem de despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor,
bem como o disposto no artigo 211, caput, do Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral da
Justica, que dispde que todos os atos que independem de despacho serdo registrados nos
autos e poderéo ser revistos de oficio pelo juiz ou a requerimento das partes;

Il — O artigo 212, caput, do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral
da Justica, que dispde que poderdo ser expedidos pelos servidores lotados na unidade
judiciaria, todos os atos expedientes e certiddes, ressalvadas as hipdéteses dos §§ 1° e 2%

Il — O artigo 152, § 1°, do Cédigo de Processo Civil, que dispde que o
juiz titular editara ato regulamentando os atos ordinatérios, bem como o artigo 211, paragrafo
unico, do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justi¢a, que dispde que o juiz titular
editara ato regulamentando os atos que independem de despacho;

IV — O artigo 3° do Cddigo de Normas da Corregedoria-Geral da
Justica que dispde que, para atender as necessidades locais, o juiz podera, observados os
principios da legalidade, da oportunidade e da necessidade, editar portarias e ordens de
servigo;

V — A necessidade de se buscar solugdes praticas que possibilitem a
celeridade e economia processual e a racionalidade dos servigos judiciarios.

RESOLVE AUTORIZAR que os servidores lotados na 12 Vara Civel:

Artigo 1°. PRATIQUEM todos os atos ordinatdrios previstos no Cédigo
de Normas da Corregedoria-Geral da Justica e aqueles previamente configurados no sistema
eproc, bem como EXPECAM e ASSINEM os mandados e cartas (oficios) de citagao, intimagao
e notificacdo, bem como o0s expedientes necessarios ao cumprimento dos despachos,
decisbes interlocutdrias e sentengas, vedada a subscrigdo dos expedientes indicados no
artigo 212, § 2°, do CNCGJ.

PETIGAO INICIAL

Artigo 2°. ENCAMINHEM diretamente as peti¢des iniciais dirigidas a
outros Juizos que, por equivoco, tenham sido distribuidas a esta Vara.



Artigo 3°. AUTORIZEM, por ato ordinatério, caso requerido, o
parcelamento das custas iniciais por boleto, em até trés vezes e nos limites minimos
estabelecidos no artigo 5° da Resolugcédo CM n. 3/2019, advertindo a parte requerente que o
inadimplemento de uma parcela implicara no vencimento antecipado das remanescentes (§
1°) e 0 ndo pagamento de qualquer das parcelas podera motivar a extingdo do processo, por
ato do juiz.

Artigo 4°. Antes do envio da peticdo inicial em conclusio:

| — CONFIRAM e RETIFIQUEM, se necessario, o cadastro processual
€ a categorizagéo de pecas;

Il — Considerando que a peticao inicial deve indicar, ao menos, os
nomes, os prenomes, o estado civil, a existéncia de unido estavel, a profissdo, o niumero de
inscricdo no CPF ou no CNPJ, o enderego eletrénico, o endereco fisico (com indicagdo do
CEP) de ambas as partes (artigo 319, Il, do Codigo de Processo Civil), INTIMEM a parte
autora para, no prazo de quinze dias, complementar a qualificacdo que nao observar os
requisitos legais ou justificar a impossibilidade de fazé-lo, advertindo-a de que a sua inércia
podera motivar a extingdo do processo, por ato do juiz;

Il — INTIMEM a parte para recolhimento das custas iniciais, no prazo
de quinze dias, advertindo-a de que a sua inércia podera motivar a extingdo do processo € o
cancelamento da distribuigdo, quando nao identificado o pagamento no prazo indicado na
GRJ/boleto e nao houver pedido de justica gratuita, ou, ainda, INTIMEM a parte para
complementacio das custas iniciais quando o recolhimento tenha sido inferior ao valor dado
a causa na peticao inicial, cientificando a parte da possibilidade de parcelamento;

IV — INTIMEM a parte para juntar procuragao, no prazo de quinze dias,
quando nédo alegada expressamente nenhuma das hipéteses do artigo 104, caput, do Cédigo
de Processo Civil, advertindo-a de que a sua inércia podera motivar a extingdo do processo,
por ato do juiz;

V — INTIMEM a parte para substituicdo da peti¢ao inicial ou documento
que estiverem ilegiveis, total ou parcialmente, no prazo de cinco dias, advertindo-a de que a
sua inércia podera motivar a extingdo do processo, por ato do juiz;

VI - CERTIFIQUEM a tempestividade/intempestividade dos Embargos
a Execucao/de Terceiros;

§ 1°. Quanto aos inventarios/arrolamento:

| — CONFIRAM se apresentada(s): (1) certidao de 6bito e o numero do
CPF do autor da heranga e, (2) certiddo de nascimento/casamento atualizada do(a)(s)
requerente(s). Na auséncia, INTIMEM a parte requerente para suprir, no prazo de quinze dias,
advertindo-a de que a sua inércia podera motivar a extingdo do processo, por ato do juiz;

Il — Apresentadas as primeiras declaragbes, CONFIRAM a
regularidade, conforme disposigbes do artigo 620 do Cédigo de Processo Civil, bem como se
apresentadas as certidées negativas de débito.

§ 2°. Quanto aos alvaras judiciais (Lei n. 6.858/80):

| — CONFIRAM se apresentada(s): (1) certiddo de dependentes do
falecido habilitados no INSS; (2) certidao de 6ébito e numero do CPF do(a) falecido(a) e, (3)
certiddo de nascimento/casamento atualizada do(a)(s) requerente(s). Na auséncia, INTIMEM



a parte requerente para suprir, no prazo de quinze dias, advertindo-a de que a sua inércia
podera motivar a extingdo do processo, por ato do juiz;

Il — Estando em ordem os documentos relacionados no item anterior,
quando indicada conta bancaria onde depositado o valor, ou numero do beneficio
previdenciario, a ser levantado por meio de alvara judicial, se requerido pelo(s) interessado(s),
OFICIEM a instituicao financeira ou o INSS para que informe sobre depésito(s)/beneficios de
titularidade do(a) falecido(a) e respectivos valores, em quinze dias. Com a resposta, dar vista
ao(a)(s) requerente(s) para manifestagdo no prazo de cinco dias.

PESQUISA DE ENDERECO

Artigo 5°. ENCAMINHEM os autos para pesquisa de enderecgo da parte
demandada por meio dos sistemas disponibilizados pela Corregedoria-Geral de Justica
quando, frustrada a citacdo pelo correio ou oficial de justica, houver pedido da parte
demandante para uso dos sistemas auxiliares, ou quando requerida a citagao por edital.

§ 1°. Localizado(s) endereco(s) diverso(s) na consulta, RENOVEM a
tentativa de citacao, através do meio ja determinado nos autos. Antes, porém, INTIMEM a
parte demandante para recolhimento das custas/despesas processuais incidentes, no prazo
de cinco dias, advertindo-a de que a sua inércia podera motivar a extingdo do processo, por
ato do juiz;

§ 2°. Localizado(s) enderecgo(s) ja diligenciado(s), INTIMEM a parte
demandante para impulso ao processo, no prazo de cinco dias, advertindo-a de que a sua
inércia podera motivar a extingdo do processo, por ato do juiz.

_ ACOMPANHAMENTO PROCESSUAL, INTIMAGAO, CITAGAO,
CERTIFICACAO E CUMPRIMENTO

Artigo 6°. CUMPRAM as providéncias determinadas nas decisbes
prolatadas em sede recursal, independente de conclusdo e determinagao deste Juizo.

Artigo 7°. Verificando que a demanda ou a peticado ndo se encaixam
nas situagdes elencadas nos incisos do artigo 189 do Cddigo de Processo Civil, RETIREM a
marcacgao de “Segredo de Justica” quando ndo houver pedido expresso e justificado pela
parte.

§ 1°. RETIREM a marcagao de “Segredo de Justica” das peticdes
depois de cumpridos os pedidos processados em sigilo, mantendo, todavia, naqueles
documentos cujas caracteristicas demandem tratamento sigiloso.

Artigo 8°. Quando houver pedido de prioridade de tramitagao fundado
na condigdo da parte de “portador de doenca grave” sem prova documental, INTIMEM a parte
para comprovagao, no prazo de cinco dias, advertindo-a de que a sua inércia motivara a
retirada da prioridade.

Artigo 9°. CERTIFIQUEM a intempestividade das contestagdes,
embargos monitérios, embargos de declaragao e recursos de apelagao/adesivos.



Artigo 10. INTIMEM a parte autora para manifestagdo acerca da
contestacdo ou embargos monitdrios e eventuais documentos que os acompanharem, no
prazo de quinze dias.

Artigo 11. INTIMEM a parte autora para manifestagdo, no prazo de
cinco dias, acerca das diligéncias negativas de citacdao ou intimacdo, advertindo-a da
necessidade de prévio recolhimento das custas/despesas processuais incidentes caso
informem novo enderec¢o ou requeiram a renovacao do ato por outro meio, advertindo-a de
que a sua inércia podera motivar a extingao do processo, por ato do juiz.

§ 1°. Decorrido o prazo sem manifestacdo ou cumprida a providéncia
apenas parcialmente, CUMPRAM o disposto no artigo 15.

Artigo 12. INTIMEM a parte interessada para complementar enderecgo
insuficiente para o cumprimento de qualquer ato processual ou, sendo o caso, esclarecer o
motivo de informar endereco ja diligenciado negativamente, no prazo de cinco dias,
advertindo-a de que a sua inércia podera motivar a extingdo do processo, por ato do juiz.

Artigo 13. RENOVEM a tentativa do ato de citagao/intimagdo quando
a parte indicar novo enderegco ou, quando frustrada a tentativa pelo correio, houver
requerimento da parte interessada de renovac¢ao do ato por meio de oficial de justica.

§ 1°. Caso a indicagao de novo endereco nao venha acompanhada do
comprovante de recolhimento das custas/despesas processuais incidentes, INTIMEM a parte
interessada para pagamento, no prazo de cinco dias, advertindo-a de que a sua inércia podera
motivar a extingdo do processo, salvo se previamente intimada para tal providéncia, hipétese
em que sera cumprido o disposto no artigo 15 desta.

Artigo 14. Apés oferecida a contestagio, INTIMEM a parte ré para
manifestagao, no prazo de quinze dias, sobre o pedido de desisténcia da acao formulado pela
parte autora, advertindo-a que o siléncio sera interpretado como anuéncia ao pedido, com a
consequente extingdo do processo.

Artigo 15. Verificado o decurso de prazo para pratica de ato ou
diligéncia de incumbéncia da parte autora, AGUARDEM o transcurso do prazo de trinta dias
previsto no artigo 485, Ill, do Cddigo de Processo Civil e, apds, INTIMEM a parte,
pessoalmente, para impulsionar o feito, no prazo de cinco dias, advertindo-a de que a sua
inércia podera motivar a extingdo do processo, por ato do juiz.

Artigo 16. Nos processos que envolvam interesse de incapaz,
INTIMEM o Ministério Publico, com prazo de trinta dias, para intervir como fiscal da ordem
juridica, ap6s a réplica, as alegagbes finais, a sentenga, a eventual recurso de
apelacgao/adesivo, e para participar das audiéncias e da produgao da prova pericial.

Artigo 17. Nos recursos de apelagao/adesivos, INTIMEM o apelado
e/ou apelante para apresentar contrarrazées, no prazo de quinze dias, remetendo os autos
ao Tribunal de Justica apés o decurso do prazo ou apresentacao das contrarrazdes
tempestivas.



§ 1°. Nas apelagbes da sentenga que indefere a peti¢do inicial, que
julga liminarmente improcedente o pedido ou que extingue o processo sem resolugéo do
mérito com fundamento em alguma das hipéteses do artigo 485 do Cadigo de Processo Civil,
FACAM A CONCLUSAO do processo para exercicio do juizo de retrataggo.

Artigo 18. Nas pericias em que for necessario o comparecimento
pessoal da parte ou a apresentacdo do objeto a ser periciado, INTIMEM a parte,
pessoalmente, por carta com aviso de recebimento, do dia, hora e local designados pelo perito
para 0 exame, vistoria ou avaliacdo, advertindo-a de que a auséncia injustificada podera
acarretar a perda do direito de produzir a prova.

Artigo 19. CIENTIFIQUEM as partes acerca do retorno dos autos da
instancia superior.

Artigo 20. INTIMEM a parte para substituicdo, no prazo de cinco dias,
da peticdo ou documento que estiverem ilegiveis, total ou parcialmente, advertindo-a de que
a sua inércia podera motivar a extincao do processo ou 0 ndo conhecimento da peca.

Artigo 21. JUNTEM ao processo o extrato de subconta quando houver
requerimento expresso de qualquer das partes ou quando requerido o levantamento de
depdsito judicial.

§ 1° Havendo pedido de realizagdo de medidas constritivas certificar a
ocorréncia/inocorréncia de prévio depdsito em subconta pela parte devedora, juntando o
extrato respectivo em caso positivo;

§ 2° Decorrido in albis o prazo da citagdo ou intimagdo para
pagamento, certificar o decurso de prazo sem manifestagao e/ou pagamento.

Artigo 22. Quando houver peti¢cao informando a renuncia de mandato
do unico procurador constituido pela parte, ndo acompanhada de documento que comprove
a ciéncia do mandate, INTIMEM o advogado para apresentar o documento, com prazo de
quinze dias.

§ 1° Comprovada a ciéncia da renuncia, INTIMEM pessoalmente a
parte para regularizacdo da representacéo processual, no prazo de quinze dias, advertindo-a
da possibilidade de extingdo do processo em caso de nao regularizagdo, caso seja a parte
ativa, ou de o processo seguir sem a intimagao dos atos processuais, caso seja a parte
passiva.

Artigo 23. AUTORIZEM, por ato ordinatério, a dilagao de prazo nao
peremptoério, caso requerida, pelo prazo pretendido, até o maximo de quinze dias, uma unica
vez, com as adverténcias aplicaveis ao momento processual, observando o disposto no artigo
15 desta em caso de posterior inércia do requerente.

CARTAS PRECATORIAS

Artigo 24. CUMPRAM as cartas precatérias, independente de
despacho deste Juizo, salvo quando o objeto se referir a constricdo ou alienagao judicial de



bens, observados os requisitos do artigo 260 do Codigo de Processo Civil.

§ 1°. OFICIEM ao Juizo Deprecante, com prazo de trinta dias, e/ou
INTIMEM a parte interessada, com prazo de cinco dias, para complementagdo das
informacdes ou pegas processuais indicadas no artigo 260 do Cédigo de Processo Civil, bem
como para recolhimento do preparo/custas processuais necessarios ao cumprimento da carta
precatoria, advertindo que o ndo cumprimento motivara a devolugao da deprecata sem
cumprimento.

§ 2°. DEVOLVAM a carta precatdria quando houver pedido expresso
da parte interessada ou solicitacdo do Juizo Deprecante, quando cumprido ou frustrado o
objeto, ou quando ndo cumprida a solicitag&o indicada no § 1° no prazo de trinta dias.

§ 3°. Quando o objeto da carta precatéria for a penhora de bem imével
ou de automovel devidamente identificados, DEVOLVAM ao Juizo Deprecante, fazendo
referéncia a esta Portaria, encarecendo a formalizacdo da penhora mediante termo nos autos,
na forma do artigo 845, § 1°, do Cdodigo de Processo Civil.

Artigo 25. Quando certificado ou informado que a pessoa a ser
citada/intimada reside em Comarca diversa e desde que fornecido endereco certo, ou quando
identificado que objeto deve ser cumprido em Comarca diversa, diante do carater itinerante,
ENCAMINHAR a carta precatéria ao Juizo da Comarca correlata, comunicando a providéncia
ao Juizo Deprecante.

Artigo 26. Ao expedir carta precatéria, FIXEM o prazo de trinta dias
quando o objeto for citacao/intimacao, e de noventa dias para demais finalidades, se nao
fixado prazo diverso em despacho.

CUMPRIMENTO DE SENTENGA E EXECUGAO DE TIiTULO
EXTRAJUDICIAL

Artigo 27. Quando a peticdo com requerimento de constricdo de
valores por meio do sistema Sisbajud nao estiver acompanhada do calculo atualizado do
débito (indicado expressamente na peticdo) e com a informagdo do CPF/CNPJ da parte
executada (caso esta informagao nao conste do cadastro do processo), antes da conclusao
do processo, INTIMEM a parte para suprir a falta, no prazo de cinco dias, advertindo-a de que
a sua inércia podera motivar a extingao do processo.

Artigo 28. INTIMEM a parte exequente para manifestagao acerca dos
bens eventualmente indicados/nomeados a penhora pelo executado, com prazo de quinze
dias, advertindo-a de que a sua inércia podera ser interpretada como concordancia.

Artigo 29. INTIMEM a parte exequente para manifestagao acerca de
eventual depésito judicial para pagamento do débito, com prazo de cinco dias, advertindo-a
de que, caso persista saldo devedor, devera apresentar conta atualizada do débito
remanescente e impulsionar o processo, e de que seu siléncio podera ser interpretado como
quitacao integral da divida, com a consequente extingdo do processo pelo pagamento.

Artigo 30. INTIMEM a parte exequente para manifestagao acerca do
pedido de parcelamento do débito, com prazo de cinco dias, observadas as disposicoes do



artigo 916 do Cdédigo de Processo Civil, advertindo-a de que o seu siléncio podera ser
interpretado como concordancia.

Artigo 31. INTIMEM a parte exequente para manifestacdo acerca de
eventual excecao de pré-executividade ou pedido de impenhorabilidade, com prazo de cinco
dias, salvo se nestes houver pedido urgente, hipétese que os autos deveram ser
encaminhados em concluséo.

Artigo 32. CERTIFIQUEM a existéncia/inexisténcia de recolhimento da
Taxa de Servigos Judiciais quando apresentada impugnag¢ao ao cumprimento de sentencga e,
na inexisténcia, INTIMEM a parte executada para suprir a falta, no prazo de cinco dias,
advertindo-a de que a sua inércia podera motivar o ndo conhecimento da impugnacéo.

Artigo 33. A presente portaria entra em vigor na data da sua
publicacao.

PUBLIQUE-SE, afixando-se no local de costume, e COMUNIQUE-SE,
com copia, a Egrégia Corregedoria-Geral da Justica, arquivando-se em cartério para futura
consulta, caso necessario.

Tubarédo — SC, 24 de agosto de 2022.

Paulo da Silva Filho
Juiz de Direito



