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A Juiza de Direito Renata Pacheco Mendes, Diretora do Foro da Comarca de
Urubici, no uso de suas atribuicdes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer diretrizes de uniformizacao de
procedimentos, voltadas ao alcance do principio da eficiéncia e a melhoria da prestacao
jurisdicional,

RESOLVE:
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TITULO |
DOS ATOS PROCESSUAIS

CAPITULO |
DAS FONTES JURIDICAS

Art. 1° A atuacdo da unidade judicial observar4d a legislagdo escrita, a
jurisprudéncia, os atos normativos e as orientacdes internas do Poder Judiciario no

exercicio das suas atividades, com recurso supletivo a presente Portaria Administrativa.

CAPITULO Il
DOS ATOS ORDINATORIOS

Secéo |
Das Normas Gerais

Art. 2° Atos ordinatorios sdo impulsos que ndo tém conteudo decisorio e
tampouco definem os contornos do seguimento processual, pois apenas cumprem o0
procedimento definido por deliberacéo judicial.

Paragrafo Unico. O Cartério, com auxilio da Assessoria, cumprira 0s Atos
Ordinatorios fixados na legislacdo e disponiveis no sistema eletrbnico. Os assessores
poderdo expedir os atos ordinatérios que ndo foram devidamente cumpridos pelo Cartorio,

independente de novo comando judicial.

Subsecéo |

Dos Atos Ordinatérios Gerais

Art. 3° S&o atos ordinatorios gerais aqueles listados na tabela do Apéndice | da
presente Portaria Administrativa.

Subsecéo II
Dos Atos Ordinatérios Civeis
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Art. 4° Sao atos ordinatérios civeis aqueles listados na tabela do Apéndice Il da

presente Portaria Administrativa.

Subsecéo lli

Dos Atos Ordinatérios Criminais

Art. 5° S&0 atos ordinatérios criminais aqueles listados na tabela do Apéndice |l

da presente Portaria Administrativa.

Subsecéao IV
Dos Atos Ordinatorios da Execugéo Penal

Art. 6° Sdo atos ordinatorios da execucdo penal aqueles listados na tabela do

Apéndice IV da presente Portaria Administrativa.

CAPITULO IlI
DOS ATOS PROCESSUAIS PREFERENCIAIS E URGENTES

Secéo |

Dos Processos Urgentes

Art. 7° Os processos urgentes de competéncia desta unidade judiciaria séo:

| — os feitos com pedidos de tutela sumaria de urgéncia ou evidéncia, enquanto
perdurar a situagéo de risco;

Il — os mandados de seguranca;

Il — as a¢Bes falimentares, por forca do art. 79 da Lei n°® 11.101/2005;

IV — os pedidos de liberacéo de restricdo em sistemas conveniados (Bacenjud,
Renajud etc.);

V — os cancelamentos de hasta publica e de audiéncias proximas;

VI — 0s processos com réus presos; e,

VIl — os processos da area da infancia e juventude, com enfoque nos prazos

legais peremptorios.
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Secao Il

Do Processos Preferenciais

Art. 8° Os processos preferenciais de competéncia desta unidade judiciaria séo
agueles que objetivam a concretizacao do direito a saude (medicamentos, internacdes etc.),
assim como aqueles que contém pedidos de liberacdo de valores (art. 282 do CNCGJ).

Art. 9° Os processos preferenciais deverao tramitar com prioridade, mas nunca

em detrimento dos processos indicados na secéo anterior.

Secao lll
Dos Pedidos de Preferéncia

Art. 10. Outros feitos, além daqueles indicados nas secdes anteriores deste
capitulo, devem ser apreciados, preferencialmente, de acordo com a ordem cronoldgica de
conclusédo, diante da interpretacdo conjugada dos principios da igualdade, da razoavel
duracéo do processo e da impessoalidade, previstos nos arts. 5°, caput e inciso LXXVIII, e
37 da CRFB.

Paragrafo unico. Os pedidos de preferéncia formulados pelas partes e pelos
advogados devem ser registrados em sistema proprio para fins de verificacdo da

necessidade alegada.

TITULO Il
DAS DISPOSICOES RELATIVAS AO RITO DOS JUIZADOS ESPECIAIS

CAPITULO |
DAS FONTES JURIDICAS

Art. 11. A atuacao nos atos do Juizado Especial Civel observara as previsdes da

Lei n®9.099 de 26 de setembro de 1995, bem com as determinacdes deste Titulo e, na sua

omissao, o disposto no Titulo | da presente Portaria Administrativa.
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CAPITULO Il
DOS CONCILIADORES

Art. 12. Ao conciliador incumbe a tentativa de composicao do litigio em audiéncia,
evitando-se o0 adiamento da solucdo do impasse em processos civeis e criminais,
observadas as disposicdes legais pertinentes.

Art. 13. Os conciliadores serdo designados mediante portaria especifica do juiz,
consoante arts. 7°, 22 e 37 da Lei n® 9.099/1995.

Paragrafo Unico. Em se tratando de servidores e estagiarios do Poder Judiciario,
a designacdo ocorrera pelo magistrado a que estejam vinculados, conforme art. 28 da
Resolucéo n. 18/2018 do TJSC.

CAPITULO Il
DA INTIMACAO DAS PARTES POR APLICATIVOS DE MENSAGENS

Art. 14. No ambito dos Juizados Especiais, as intimacdes das pessoas fisicas
poderdo ser feitas utilizacao do aplicativo de mensagens WhatsApp, na forma deste artigo.

§ 1° A adesdo a essa forma de intimacao, oferecida pelo juizo ou solicitada pelo
interessado a qualgquer tempo do processo, sera sempre facultativa.

§ 2° Ao aderir ao programa, a parte interessada informara seus dados pessoais
e sera informada do nuamero telefénico exclusivo do Poder Judiciario por meio do qual as
mensagens serdo encaminhadas.

§ 3° A parte sera cientificada expressamente de que jamais serdo exigidos, por
meio do aplicativo de mensagens, seus dados pessoais ou transferéncia de valores, bem
assim que as comunicacfes se dardo exclusivamente por meio do nimero telefénico do
Poder Judiciario antes informado.

8 4° As informacdes e adverténcias dos paragrafos anteriores constardo de
termo de consentimento preenchido e assinado pela parte (Apéndice IX).

§ 5° N&o seré admitida essa forma de intimacéo para pessoas juridicas ou para
processos que tramitem em segredo de justica.

8 6° As manifestacdes jurisdicionais serdo encaminhadas em forma de arquivo

de imagem ou PDF, durante o expediente forense, para o telefone indicado pela parte.
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§ 7° Todas as mensagens serdo acompanhadas do nome e matricula do servidor
responsavel pelo encaminhamento.

§ 8° A parte serd considerada intimada no momento em que o icone que
representa mensagem entregue e lida for disponibilizado no aplicativo de mensagens
WhatsApp da Secretaria do Juizado Especial ou quando a parte manifestar expressamente
o recebimento da intimacao via aplicativo, ainda que fora do horario de expediente forense.

§ 9° N&o ocorrendo as hipéteses de resposta estabelecidas no § 8° deste artigo
no prazo de 3 (trés) dias, a intimacgao sera realizada por outro meio idéneo.

8§ 10 Sera desligada do sistema de intimagdes por meio da utilizagéo do aplicativo
de mensagens WhatsApp a pessoa fisica que:

| — deixar de responder & mensagem, no prazo estabelecido no § 8° deste artigo,
por duas vezes, consecutivas ou alternadas; ou

Il — enviar textos, imagens ou videos com finalidade diversa da deste artigo.

Art. 15. O disposto no artigo anterior € aplicavel, ainda, as execucdes penais,
apos audiéncia admonitéria, bem como aos processos de competéncia da Lei n°

11.340/2006, no que diz respeito a intimacao da vitima.

TITULO 1l
DOS PROCEDIMENTOS DO PROCESSO DE EXECUGCAO PENAL

CAPITULO |
DAS FONTES JURIDICAS

Art. 16. A atuacdo nos atos do processos de execucao criminal (PEC) observara
as previsdes da Lei n° 7.210 de 11 de julho de 1984, da Orientacdo CGJ n° 55, de 19 de
maio de 2015 e suas alteracdes, bem como as determinacdes deste Titulo e, na omisséao,

o disposto no Titulo | da presente Portaria Administrativa.
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CAPITULO I
DO CUMPRIMENTO DE PENA EM REGIME ABERTO E LIVRAMENTO CONDICIONAL

Secao |

Dos Apenados em Cumprimento de Pena em Regime Aberto

Art. 17. Os apenados que estejam em cumprimento de pena em regime aberto,
nesta Comarca, originarios de processos desta Comarca ou de outras cujo respectivo PEC
tenha sido enviado para esta Comarca, ainda que tenham sido estabelecidas regras
diversas, passarao, a partir da data desta Portaria Administrativa, a observar as seguintes
condi¢les, ressalvado o disposto no art. 24:

§ 1° Apresentar-se mensalmente no férum para registrar presenca e informar
suas atividades.

§ 2° Comprovar perante o juizo, no prazo de 30 (trinta) dias, exercicio de
atividade licita ou impossibilidade de exercé-la.

§ 3° Permanecer recolhido em seu domicilio no horario compreendido entre as
21h de um dia até as 6h do dia seguinte, exceto para fins de estudo ou trabalho,
previamente comprovados e autorizados judicialmente.

§ 4° Permanecer recolhido em seu domicilio em periodo integral aos sabados,
domingos e feriados, podendo sair apenas para fins de trabalho ou estudos, previamente
comprovados e autorizados judicialmente.

§ 5° N&o se ausentar da comarca sem prévia autorizacao judicial, a ndo ser por
até 12 horas em situacdes excepcionais, as quais deverdo ser comprovadas e justificadas
em até 5 dias da auséncia.

8 6° N&o mudar de endereco sem prévia comunicagao ao juizo.

8§ 7° Nao frequentar estabelecimentos que efetuem vendas de bebidas alcoodlicas
para pronto consumo, nem se apresentar alcoolizado ou sob efeito de qualquer outra droga
em publico.

Art. 18. Ao Cartorio cabe a realizagdo da audiéncia admonitoria de ingresso e
progresséo para o regime aberto, devendo constar do termo o endere¢co completo de onde
0 apenado passara a residir, 0 seu numero de telefone, bem como declaracao expressa de

gue aceita as condi¢bes impostas (art. 113 da LEP), entregando-lhe copia.
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Paragrafo unico. No ato da audiéncia admonitéria, devera ser facultado ao

apenado a adesdo a prética de intimagdes por meio da utilizagdo do aplicativo de

mensagens WhatsApp, nos termos dos arts. 14 e 15 desta Portaria Administrativa.

Secéo Il
Dos Apenados em Cumprimento de Pena em Livramento Condicional

Art. 19. Os apenados que estejam em cumprimento de pena em livramento
condicional nesta Comarca, originarios de processos desta Comarca ou de outras cujo
respectivo PEC tenha sido enviado para esta Comarca, ainda que tenham sido
estabelecidas regras diversas, passarao, a partir da data desta Portaria Administrativa, a
observar as seguintes condicdes, ressalvado o disposto no art. 24:

8§ 1° Apresentar-se de forma trimestral no férum para registrar presenca e
informar suas atividades.

§ 2° N&o mudar de enderec¢o sem prévia comunicagao ao Juizo.

8 3° N&o frequentar estabelecimentos que efetuem venda de bebidas alcoolicas
a partir das 22h nem se apresentar alcoolizado em publico.

Art. 20. Ao Cartorio Judicial cabe a realizacdo da cerim6nia de concessao do
livramento condicional, com a entrega da respectiva carta de livramento (art. 136 da LEP),
devendo nela constar endereco completo no qual o apenado passara a residir, bem como
declaracéo expressa de que aceita as condi¢des impostas (art. 137, Il da LEP), entregando-
Ihe cépia.

Secao Il

Disposi¢cbes Comuns

Art. 21. Em qualquer dos casos (regime aberto ou livramento condicional), o
controle da frequéncia do apenado sera feito pelo Cartério Judicial, a quem competira a
notificacao dos termos desta Portaria Administrativa e das regras nela estabelecidas.

Art. 22. O estabelecimento de dias e horario para comparecimento dos apenados
em Cartorio para controle da frequéncia fica delegado a chefia do cartorio.

Endereco: Rua Nereu Ramos, 200 — CEP 88650-000, Fone (49) 3289-6901, Urubici/SC — E-mail: urubici.unica@tjsc.jus.br
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Art. 23. Com aceitacao das condicdes, o Cartdrio Judicial oficiara ao Comando
da Policia Militar local, solicitando auxilio na fiscaliza¢éo das condi¢Bes impostas.

Paragrafo anico. No oficio, que podera ser assinado pelo chefe de cartério,
deverdo constar as condi¢cdes impostas, em especial, se for caso de recolhimento
domiciliar, o endereco e seus respectivos horarios, a proibicédo a frequéncia a determinados
lugares, bem como a data do término da pena, e ainda que, uma vez constatado o
descumprimento dessas regras, seja o fato imediatamente comunicado ao Juizo.

Art. 24. Prevalecerao as condicdes mais favoraveis ao apenado ja estabelecidas
em processos em andamento.

Art. 25. No caso de imposicdo de pena de prestacdo de servicos a comunidade,
o local de cumprimento sera definido pelo Setor de Assisténcia Social Forense, o qual
possuira a incumbéncia de, até o 5° dia util de cada més, comunicar ao Cartério, por meio
de relatério detalhado, a respeito da situacéo das prestacdes em andamento.

§ 1° Comunicado o descumprimento da reprimenda imposta, o Cartério devera
dar vista dos autos ao Ministério Publico com urgéncia e, com a manifestacdo, fazer os
autos conclusos no fluxo de urgentes.

§ 2° O disposto neste artigo também se aplica aos casos previstos na Lei n°
9.099/1995 e aos cumprimentos de medida socioeducativa no ambito da Infancia e
Juventude.

8§ 3° No ambito da Infancia e Juventude, caberd ao Oficial da Infancia e
Juventude diligenciar, mensalmente, junto ao sistema socioeducativo municipal, a respeito
dos cumprimentos em andamento, devendo prestar informagdes ao Setor de Assisténcia
Social Forense, até o 3° dia util do més, a fim de auxiliar a confeccéo do relatério aludido

no caput deste artigo.

TITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS DA INFANCIA E JUVENTUDE

CAPITULO |
DAS ATRIBUICOES DO OFICIAL DA INFANCIA E JUVENTUDE
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Art. 26. O oficial da infancia e juventude devera destinar pelo menos 2 (dois) dias

=

da semana nas dependéncias do Forum, em sala prépria, cumprindo o expediente
cartorario, conforme determinagcédo do chefe do cartorio, atribuicdo delegada por meio da
presente Portaria Administrativa, excetuada a necessidade de auséncia motivada pelo
cumprimento de mandados em situacfes de urgéncia, tal como plantdo ou em outras
hipéteses que justifiquem o deslocamento, a pedido do juizo, ou, ainda, caso esteja
exercendo atividades em substituicdo de outro cargo.

Art. 27. O oficial da infancia e juventude devera proceder, além dos expedientes
cartorarios, ao cumprimento de outras determina¢des do juizo, tal como aconselhamento,
orientacdo, encaminhamento e prevencao, mediante encaminhamento pelo magistrado ou
pelo servico social.

Art. 28. O oficial da infancia e juventude devera, durante rondas/fiscalizacdes ou
guando presente em eventos publicos, com o fim de fiscalizacdo, em sendo o caso,
promover a lavratura do competente Auto de Infragcdo para a Apuracdo de Infracao
Administrativa as Normas de Protecdo a Crianca e ao Adolescente, na forma do art. 196 e
seguintes do ECA, nos termos do art. 1°, § 2°, inc. 1, da LC/SC n° 501/2010.

Art. 29. O oficial da infancia e juventude devera redigir as autorizacfes de
viagem, observando os preceitos legais de vigéncia, bem como o disposto nesta Portaria
Administrativa, colaborando com o servi¢co social forense no estudo de casos e outras
atividades na area especifica da Infancia e Juventude, elaborando relatérios, nos termos
da Circular n® 39/2018 da CGJ.

Art. 30. O oficial da infancia e juventude devera, logo apo6s a realizacdo de
audiéncias em que haja propostas de remissdo cumulada com medida socioeducativa em
meio aberto, proceder aos devidos esclarecimentos e encaminhamentos ao
CRAS/CREAS/Secretarias de A¢ao Social.

Art. 31. O oficial da infancia e juventude deveréa auxiliar o juizo na fiscalizacao do
cumprimento das medidas socioeducativas em meio aberto, em parceria com o0
CRAS/CREAS/Secretarias de Acao Social.

Paragrafo Unico. Deve ainda complementar o relatério do Conselho Tutelar,
guando noticiado o acolhimento institucional, elaborando relatério fundamentado a respeito
da situacdo soécio-familiar e a existéncia de parentes aptos para assumir a guarda da
crianga/adolescente acolhido, bem como outras providéncias necessarias para a imposicao

das medidas de protecéo previstas no ECA.
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Art. 32. A fiscalizacdo do cumprimento dos mandados e permanéncia nas
dependéncias do Forum fica a cargo da Central de Mandados (quanto aos mandados) e
também ao servidor chefe de cartério, devendo repassar as informagfes imediatamente ao
juizo.

Art. 33. As atribuicdes previstas nesta Portaria Administrativa ndo excluem outras
expressamente previstas na legislacdo, o que podera ser objeto de ordem de servico
especifica, sem prejuizo das demais atribui¢cdes previstas e de providéncias que devem ser
desempenhadas de oficio pelo servidor.

Art. 34. O oficial da infancia e juventude podera solicitar a prestacéao de servigos
publicos, como forca policial e o auxilio da secretaria da satde e outros 6rgdos municipais,
para o cumprimento das atribuicbes estabelecidas nesta Portaria Administrativa.

Art. 35. O oficial da infancia e juventude devera proceder ao cadastro proprio
para acesso aos sistemas previstos no CNCGJSC, objetivando pesquisa de enderecos,
para agilizar o cumprimento dos mandados e demais ordens expedidas, ficando
responsavel pela utilizacdo dos dados pesquisados.

Art. 35-A. O oficial da infancia e juventude deverd ainda observar todas as
disposicdes da Circular n°® 52/2017 da CGJ.

CAPITULO Il
DA ENTRADA E PERMANENCIA DE CRIANCAS E ADOLESCENTES EM EVENTOS
COMO FESTAS, BAILES E CONGENERES

Art. 36. Os organizadores, promotores e responsaveis pela realizacdo de
eventos como festas, bailes, exposi¢cdes, promoc¢des, dancantes, forrés, shows como
atracao principal ou secundaria e congéneres, com ou sem cobranca de ingresso, deverao:

| — requerer o indispensavel ALVARA JUDICIAL perante este juizo, subscrito por
advogado, observados todos 0s requisitos processuais pertinentes, para a entrada e a
permanéncia de adolescentes, explicitando a faixa etaria pretendida, devendo o pedido ser
protocolizado no prazo minimo de 30 (trinta) dias antes da data da realizagdo do evento,
nos termos do art. 3° da Circular n® 7/2017 da CGJ;

Il — instruir o pedido de alvara judicial com os seguintes documentos e

informacoes:
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a) a descricdo pormenorizada da natureza do evento, bem assim das instalacdes
do local onde seré realizado, além do nUmero maximo esperado de participantes;

b) o horério de inicio e término;

c) a qualificacdo completa do responsavel ou promotor do evento;

d) documentos pessoais e comprovante de residéncia dos responsaveis, se
pessoas fisicas e contrato social, se pessoa juridica (CGC/MF, endereco, etc);

e) laudo de vistoria do Corpo de Bombeiros no local do evento;

f) anuéncia do proprietario ou responsavel pelo estabelecimento, contrato de
locacdo, comodato ou arrendamento, se for o caso, do local onde ocorrera o evento;

g) copia do contrato firmado com empresa de seguranca, indicando a quantidade
de segurancas disponibilizados para o evento ou a informacdo do nome dos agentes de
seguranca contratados individualmente;

h) descricdo das medidas de seguranca a serem adotadas no local,

i) copia dos alvaras de funcionamento fornecidos pelo Poder Executivo
Municipal, Vigilancia Sanitaria, Policia Civil e Corpo de Bombeiros.

§ 1° Para a apreciacdo do pedido podera a autoridade judiciaria, a seu juizo,
requisitar outros documentos e ainda valer-se de informacfes do evento.

§ 2° A inexisténcia de prévio alvard judicial implicara a impossibilidade de
participacdo de criancas e adolescentes desacompanhadas de pais ou responsaveis no
evento, sem prejuizo da apuracédo de infragbes de ordem administrativa e criminal pelo
organizador ou responsavel pelo evento.

§ 3° O alvara, uma vez concedido devera ser afixado na entrada do evento, em
local visivel e de facil acesso.

8 4° As informacgbes prestadas no pedido vinculardo a validade do alvara
expedido, de modo que o seu desatendimento implicara a invalidade da autorizacdo judicial.

Art. 37. O limite de idade para adolescentes participarem de bailes, forrés e
eventos congéneres sera determinado no alvara, de acordo com as peculiaridades de cada
evento festivo.

Paragrafo unico. O requerimento de alvara judicial para ingresso ou permanéncia
de menores de 18 anos desacompanhados dos pais ou responsavel (art. 149, |, do ECA),
ou, ainda, a participacdo de criancas e adolescentes em espetaculos publicos e seus
ensaios ou certames de beleza (art. 149, Il, do ECA), sera analisado de acordo com cada
caso concreto, com base nas normas insculpidas na Lei n. 8.069/1990.
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Art. 38. Os organizadores e promotores de eventos deverdo exigir, na entrada, a
apresentacao de documento oficial com foto da crianca ou adolescente e do responséavel
legal, do parente ou do acompanhante.

§ 1° S&o considerados responsaveis legais o pai, a mée, o tutor e o guardido.

§ 2° Poderéo ser responsaveis pela crianga ou pelo adolescente, os parentes até
terceiro grau, neles incluidos os avos, tios, irmdos, e cunhados, bem como o
acompanhante, desde que maiores de 18 (dezoito) anos, exigindo-se que o acompanhante
porte autorizacao por escrito, assinada pelo responsavel legal.

§ 3° Os guardides, tutores ou curadores deverdo apresentar o original ou copia
autenticada dos respectivos termos de guarda, tutela ou curatela.

Art. 39. Na portaria, ap0s verificacdo da documentacéo apresentada, devera ser
fornecida pelos organizadores do evento e realizada a colocacdo de pulseira nao
reutilizavel, com sistema de seguranca no lacre de forma a torna-la inviolavel, identificando-
se as criangas e adolescentes com pulseira de cor diversa daquela utilizada pelos maiores
de 18 (dezoito) anos, para facilitar a fiscalizacdo da venda e uso de bebidas alcodlicas e
cigarros.

§ 1° Dependendo da magnitude do evento, das caracteristicas peculiares e a
critério do Juizo da Infancia e Juventude, devidamente justificadas, a exigéncia de
identificacdo das criancas e adolescentes com pulseiras poderd ser dispensada, sem
prejuizo da imposicao de outras formas de controle.

§ 2° Os organizadores, promotores e responsaveis pelo evento, onde seja
permitida a entrada de menores de 18 (dezoito) anos, deverdo promover rigorosa
fiscalizacdo interna, de modo a impedir o fornecimento de bebidas alcodlicas e cigarros as
criancas e adolescentes, identificando e comunicando imediatamente as autoridades, caso
terceiras pessoas sejam flagradas na pratica deste ato.

8§ 3° Deverdo ser afixados, em locais visiveis e de grande circulagdo (entrada,
pontos de venda de bebidas/comidas etc.), de forma destacada, cartazes indicativos da
idade minima para entrada e permanéncia de infantes, além da proibicdo de entrega e
venda a criangcas ou aos adolescentes de bebidas alcodlicas e outros produtos cujos
componentes possam causar dependéncia fisica ou psiquica, com a adverténcia expressa
de que o desrespeito a tal ordem configura crime (art. 243 do ECA).

§ 4° A propaganda dos eventos em que seja permitida a entrada de menores néo

podera conter qualquer divulgacdo que incentive o consumo de bebidas alcodlicas ou de
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substancias que causem dependéncia fisica ou psiquica ou ainda que incentive ou promova
qualquer pratica que atente contra a integridade fisica, psiquica e moral da crianca e do
adolescente.

Art. 40. Os limites etarios fixados no alvara e nesta Portaria Administrativa
deveréo ser divulgados por ocasido da publicidade do evento, bem assim em sua entrada.

Art. 41. Incumbe, ainda, ao responsavel pelo estabelecimento e ao promotor ou
organizador do evento que permita a entrada e a participacdo de criangas ou adolescentes:

| — manter a disposicéo da fiscalizacdo por este Juizo, pelo Ministério Publico ou
pelo Conselho Tutelar cépia do alvara disciplinando a entrada e permanéncia de
adolescente;

Il — assegurar a presenca de numero de segurancas compativeis com o publico
e com o evento;

[l — diligenciar no que for preciso, para que ndo haja consumo de bebida
alcodlica, cigarro ou similares, por crianca ou adolescente, em suas dependéncias, inclusive
afixando placa informativa de tal proibicdo em local de facil visualizacao;

IV — divulgar a cada hora através de sistema de som com capacidade para
abranger todo o evento, que constitui crime o fornecimento, ainda que gratuito de bebida
alcodlica a crianca ou adolescente, ou de qualquer outro produto que possa causar
dependéncia fisica ou psiquica;

V — diligenciar para que nao haja musica ou apresentacado que exalte a violéncia
ou pornografia ou faca apologia a produtos que possam causar dependéncia fisica ou
psiquica;

Art. 42. Os dirigentes e proprietarios dos estabelecimentos, os organizadores e
patrocinadores do evento, deveréo facilitar o acesso e a fiscalizacdo deste Juizo, por meio
dos agentes de protecao a crianca e ao adolescente devidamente credenciados (art. 150,
151 e 194 do ECA), bem como do Representante do Ministério Publico, da Autoridade
Policial e dos membros do Conselho Tutelar desta Comarca, sob pena de responder a
processo criminal por crime capitulado no art. 236 da Lei n® 8.069/90, que prevé pena de
até 02 (dois) anos de prisao.

Art. 43. O responsavel pelo estabelecimento ou promotor de eventos diligenciara,
no que for preciso, para que ndo entre ou permaneca no local crianga ou adolescente que

aparente estar com a capacidade psicomotora alterada em razéo da influéncia de alcool ou
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de outra substancia psicoativa, caso em que devera buscar auxilio do Conselho Tutelar, na
forma dos arts. 4°; 19, dltima parte, e; 232, todos da Lei n® 8.069/90.

=

Art. 44. As autoridades policiais e Agentes de Protecdo a Crianca e ao
Adolescente em conjunto ou separadamente, deverdo realizar fiscalizacdo rigorosa no
sentido de impedir a violacdo aos direitos da crianca e do adolescente nestes eventos.

Art. 45. A autoridade policial, o conselheiro tutelar ou o oficial da infancia e
juventude que encontrar criancas ou adolescentes em evento ou horério impréprios
segundo as normas da presente Portaria Administrativa, devera determinar que estes e seu
genitor, responsavel legal, parente ou acompanhante, saiam imediatamente do local e, se
necessario, recolham-se a suas residéncias.

8 1° Em caso de descumprimento da ordem emanada, a crianga ou adolescente
sera apreendido e encaminhado ao Conselho Tutelar para imediata entrega ao responsavel
legal, mediante termo de entrega e adverténcia.

§ 2° Em caso de desobediéncia ou resisténcia por parte do responsavel pela
crianca ou adolescente, este devera ser conduzido a Delegacia de Policia Judiciaria e a
crianca ou adolescente apreendido e encaminhado ao Conselho Tutelar para imediata
entrega ao responsavel legal que nao tenha resistido a ordem, mediante termo de entrega
e adverténcia.

§ 3° Nao comparecendo o responsavel legal para o recebimento da crianca ou
adolescente, o Conselho Tutelar devera solicitar a autoridade judicial a aplicacdo da medida
de protecdo de colocacéo temporaria em abrigo.

Art. 46. O agente da autoridade policial, conselheiro tutelar ou oficial da infancia
e juventude que constatar a venda, o fornecimento ainda que gratuito ou a entrega de
produto a crianca e adolescente em desacordo com as normas da presente Portaria
Administrativa, devera encaminhar a crianca ou adolescente ao Conselho Tutelar para
imediata entrega ao responsavel legal, mediante termo de entrega e adverténcia.

Art. 47. Nas hipoteses dos artigos 45 e 46, a autoridade devera lavrar auto de
infracdo para fins de instauracdo de processo administrativo, devendo o auto ser
encaminhado ao Juizo da Infancia e Juventude no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 48. Todo fato envolvendo Crianga e Adolescente devera ser comunicado de
imediato, mediante copia da ocorréncia, a Autoridade Judiciaria e ao Conselho Tutelar.

Art. 49. A fiscalizacdo pode ser exercida por qualquer cidaddo e devera ser
cumprida por membros dos Conselhos Tutelares, Policiais Militares, Oficiais da Infancia e
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Juventude, mediante conduta regular, respeitados os direitos individuais, sendo que suas
informacdes poderao dar inicio a apuracao de infracdo administrativa, lavrando-se auto pela
Policia Civil.

Paragrafo Unico. Fica autorizado o auxilio de forca policial para o cumprimento
dos termos deste capitulo.

Art. 50. O descumprimento do previsto neste capitulo poderd implicar, apds o
devido processo legal, a incidéncia de multa e o fechamento do estabelecimento.

§ 1° Para os fins de responsabilizacdo administrativa pela inobservancia do
disposto neste capitulo, consideram-se solidariamente responsaveis:

| — em relagédo aos estabelecimentos onde a entrada e permanéncia de crianga
ou adolescente é objeto de regulacdo, os proprietarios, diretores, gerentes e responsaveis;

Il — em relacdo aos eventos onde a entrada e permanéncia de crianca ou
adolescente é objeto de regulacéo, o promotor, organizador ou responsavel pelo evento;

Il — em relac&o a venda, fornecimento ainda que gratuito ou entrega a qualquer
titulo de bebida alcodlica a crianca ou adolescente, o proprietario, gerente, responsavel,
funcionario e empregado, ainda que eventual.

Art. 51. Para os fins de responsabilizacdo administrativa pela inobservancia do
disposto nesta Portaria Administrativa, consideram-se ainda responsaveis, 0s pais, 0S
responsaveis legais, o parente ou o acompanhante da crian¢a ou adolescente que com eles
estiverem no momento da ocorréncia da infracao.

§ 1° A responsabilidade administrativa prevista no caput deste artigo sera
apurada sem prejuizo da responsabilidade criminal por omissao ou negligéncia, bem como
da responsabilidade por descumprimento dos deveres do poder familiar, tutela, curatela ou
guarda.

8§ 2° A responsabilidade administrativa prevista no caput deste artigo é
independente da responsabilidade dos organizadores, promotores do evento, dos
responsaveis pelo estabelecimento, regulada pelo artigo 50, § 1° e alineas desta Portaria

Administrativa, devendo ser apurada em procedimento autbnomo.

CAPITULO Il
DA AUTORIZACAO DE VIAGEM
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Art. 52. A autorizacdo para viagem de criancas ou adolescentes menores de 16
(dezesseis) anos, dentro do territério nacional, seguira estritamente os termos da
Resolucdo n°® 295/2019 do Conselho Nacional de Justica, bem como suas alteracoes,
podendo o interessado obter mais informacdes e modelos de formulario através do sitio do

TJSC: https://www.tjsc.jus.br/web/infancia-e-juventude/autorizacao/viagem-nacional.

Art. 53. A autorizagdo para viagem internacional de criangas ou adolescentes
devera observar os termos da Resolugéo n° 131/2011 do Conselho Nacional de Justica.

Art. 54. Fica expressamente proibida autorizacdo de viagem para fins de suprimir
a necessidade de apresentacdo de documento de identificacdo com foto, exigida pelas
agéncias reguladoras de transporte.

Art. 55. As exigéncias de reconhecimento de firma nas autorizagdes de viagem
nao poderdo ser suprimidas por servidores do Poder Judiciario, inclusive em regime de
plantdo.

Art. 56. As situacfes excepcionais serdo decididas pela autoridade judiciaria.

Paragrafo Unico. Os pedidos urgentes, inclusive durante o plantdo judicial,
deverdo vir acompanhados da comprovada urgéncia/emergéncia, sob pena de ndo serem

conhecidos.

TITULO V
DO PROCEDIMENTO DO LEILAO JUDICIAL

CAPITULO |
DO LEILOEIRO

Secao |

Do Credenciamento

Art. 57. O leiloeiro que desejar atuar em alienacdes judiciais nos processos que
tramitam na Vara Unica da Comarca de Urubici devera apresentar requerimento no Cartério
desta Unidade acompanhado de:

| — comprovante de habilitacdo no portal e-SAJ e Eproc;
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Il — comprovante de matricula e de regularidade de sua situacdo na Junta

Comarca de Urubici

=

Comercial do Estado de Santa Catarina — JUCESC ou na Federagao da Agricultura e
Pecuaria do Estado de Santa Catarina — FAESC (leildo rural);

Il — comprovante de que desempenha a atividade profissional por pelo menos 3
(trés) anos;

IV — curriculo de sua atuagdo como leiloeiro, com indicacbes dos dados
pessoais, enderecos, telefones e e-mail para contato;

V — declaracéo de que:

a) dispde de propriedade, ou por contrato de locacdo com vigéncia durante o
periodo de validade do cadastramento, de imdvel destinado a guarda e a conservagao dos
bens removidos, com informacbes sobre a area e endereco atualizado completo
(logradouro, namero, bairro, municipio e codigo de enderecamento postal), no qual devera
ser mantido atendimento ao publico;

b) possui sistema informatizado para controle dos bens removidos, com fotos e
especificacdes, para consulta on-line pelo Tribunal, assim como de que dispde de
equipamento de gravacao ou filmagem do ato publico de venda judicial dos bens ou contrato
com terceiros que possuam tais equipamentos;

c) possui condi¢des para ampla divulgacao da alienacgéo judicial, com a utilizac&o
dos meios possiveis de comunicagdo, especialmente publicacdo em jornais de grande
circulacao, rede mundial de computadores e material de divulgacéo impresso;

d) possui infraestrutura para a realizacdo de leildes judiciais eletrbnicos, bem
como de que adota medidas reconhecidas pelas melhores praticas do mercado de
tecnologia da informacéo para garantir a privacidade, a confidencialidade, a disponibilidade
e a seguranca das informacg0es de seus sistemas informatizados;

€) ndo possui relacdo societaria com outro leiloeiro publico ou corretor
credenciado.

Art. 58. Os profissionais poderdo requerer seu credenciamento a qualquer
tempo, mas aquele que o fizer apds a publicacdo da lista anual atualizada sera classificado,
independentemente de sua antiguidade, na ultima posi¢do conforme a lista da data da
assinatura do seu termo de credenciamento e compromisso.

Paragrafo unico. No primeiro dia atil do més de abril de cada biénio, a contar da

primeira atualizacdo, a relacdo de credenciados sera atualizada apos consulta a listagem
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disponibilizada no site da JUCESC e da FAESC, organizando-se novamente a ordem de
antiguidade de acordo com a matricula do profissional nas referidas entidades.

Art. 59. O descredenciamento de leiloeiros ocorrera a qualquer tempo, a pedido
da parte interessada ou pelo descumprimento de dispositivos do Cédigo de Processo Civil,
da Resolucédo do Conselho Nacional de Justica, da Resolucao do Conselho da Magistratura
do Tribunal de Justica de Santa Catarina e desta Portaria Administrativa, observados o
direito a ampla defesa e ao contraditorio.

Paragrafo unico. Se o leiloeiro ndo responder a intimacao prazo de 5 (cinco) dias,
podera ser excluido da lista, sem prejuizo de reinsercéo no proximo biénio, acaso haja novo

requerimento.

Secao Il

Da Classificacao

Art. 60. O leiloeiros credenciados serao classificados por ordem de antiguidade
conforme matricula na JUCESC ou FAESC e deverdo ser intimados para assinatura de

termo de credenciamento e compromisso.

Secao lll

Da Nomeacéo

Art. 61. Uma vez determinada a realizacdo da alienacéo judicial, o leiloeiro sera
desde logo designado pelo magistrado, com base na lista de credenciados (respeitada a da
FAESC para os leildes rurais).

Art. 62. A medida que forem assumindo o encargo ou recusando a nomeagcao,
os leiloeiros serdo deslocados para a ultima posicdo conforme sistema de rodizio. O
revezamento dos profissionais se dara na proporcdo de um bloco de processos reunidos a
cada 4 meses.

Art. 63. Na hipotese de o exequente indicar o leiloeiro publico (art. 883, segunda
parte, do CPC), a nomeacdao recaira sobre o profissional escolhido, desde que respeitada
a atribuicéo dos leiloeiros da JUCESC e da FAESC e se tratar de profissional credenciado

nesta Unidade.
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Paragrafo unico. Constatado que o profissional escolhido pelo exequente esta
impedido de receber nomeacdes, a indicacdo ndo sera acolhida e o0 magistrado nomeara
novo leiloeiro, na forma do artigo 61.

Art. 64. Nomeado o leiloeiro que atuara no processo, o chefe de cartorio devera
certificar o ato e efetuar a sua vinculacéo aos autos no SAJ ou Eproc. Em seguida, por meio
eletrénico, comunicara a nomeacao ao leiloeiro.

Art. 65. Cientificado da nomeacéo, o leiloeiro deverd, no prazo de 5 (cinco) dias,
informar se aceita o encargo e se ha disponibilidade de ferramenta e recursos tecnolégicos
para a realizacéo de leildao em meio eletrénico.

Paragrafo Unico. N&o prestadas as informacdes no prazo ou recusado o0 encargo,
outro sera nomeado em seu lugar, observando-se novamente os procedimentos acima

elencados.

CAPITULO Il
DO LEILAO

Art. 66. Além das obrigacfes e responsabilidades legais e daquelas previstas
nas resolucdes n°® 2/2016 do Conselho da Magistratura do Tribunal de Justica de Santa
Catarina e n® 236/2016 do Conselho Nacional de Justica, devera ser observado em relacéo
as hastas publicas que:

§ 1° Cabera ao leiloeiro a escolha da data da realizacdo da hasta publica, a qual
nao podera exceder 3 (trés) meses da aceitacdo do encargo, bem como definir a duracao
do leilao eletronico;

§ 2° O leiloeiro devera comunicar a data e o horario de realizacdo da hasta
publica ao Cartério com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias, a fim de
viabilizar o cumprimento do disposto no artigo 889 do Cdédigo de Processo Civil;

§ 3° Salvo determinacao judicial em contrario, o leiloeiro fara jus a comisséo de
5% (cinco por cento) sobre o valor da arrematagédo, bem como ao ressarcimento das
despesas com a remocgéo, guarda e conservagao dos bens, desde que documentalmente
comprovadas.

8 4° Cabe ao arrematante o pagamento da comisséo do leiloeiro de que trata o

paragrafo anterior;
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§ 5° N&o sera devida a comisséo ao leiloeiro publico na hipétese da desisténcia
de que trata o art. 775 do Cdédigo de Processo Civil, de anulagdo da arrematacéo ou de
resultado negativo da hasta publica;

8§ 6° Anulada ou verificada a ineficacia da arrematacdo ou ocorrendo a
desisténcia prevista no art. 775 do Codigo de Processo Civil, o leiloeiro publico devolvera
ao arrematante o valor recebido a titulo de comisséo, corrigido pelos indices aplicaveis aos
créditos respectivos.

Art. 67. O leiloeiro também fara jus a comissao:

| — na hipétese de acordo ou remicéo apds a realizacédo da alienacéao;

Il — quando resolvida a arrematacgé&o por culpa do arrematante (inc. Ill do § 1° do
art. 903 do Caodigo de Processo Civil);

Paragrafo unico. Se o valor da arrematacao for superior ao crédito do exequente,
a comisséo do leiloeiro publico, bem como as despesas com remocéao e guarda dos bens,

podera ser deduzida do produto da arrematacao.

CAPITULO IlI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 68. Os leiloeiros publicos credenciados poderdo ser nomeados pelo juizo da
execucao para remover bens e atuar como depositario judicial e a recusa injustificada
importara a imediata comunicacéo ao Tribunal de Justica de Santa Catarina, nos termos do
8§ 6°, do art 7°, da Resolucao n°® 236 do CNJ.

Art. 69. O executado ressarcird as despesas previstas no artigo anterior,
inclusive se, depois da remocao, sobrevier substituicio da penhora, conciliagéo,
pagamento, remicdo ou adjudicacéao.

Art. 70. A expedicdo das Cartas de Arrematacdo ou Adjudicacdo ficam

condicionadas a comprovacgao, nos autos, do pagamento da comissao devida ao leiloeiro.

TITULO VI
DO ACESSO A JUSTICA
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CAPITULO |
DA HIPOSSUFICIENCIA FINANCEIRA

Art. 71. O interessado que postular beneficios concessiveis mediante alegacéo
de hipossuficiéncia financeira devera comprova-la documentalmente.

§ 1° Caso se trate de pessoa fisica, a comprovagdo da hipossuficiéncia podera
se dar por meio da apresentacao dos seguintes documentos:

| — certiddo de nascimento ou casamento atualizadas (Ultimos 6 meses), a fim de
comprovar o estado civil;

Il — dltima declaracdo de imposto de renda completa sua e de eventual cénjuge
ou companheiro(a) ou declaracao de préprio punho, nos termos do § 2° deste artigo, de que
séo isentos;

Il — cépia da carteira de trabalho, sua e de eventual cnjuge ou companheiro(a);

IV — cépia do demonstrativo de pagamento de salario, pro labore, beneficio
previdenciério, dos ultimos 3 meses, sua e de eventual conjuge ou companheiro(a);

V — extrato da(s) conta(s) corrente(s) e/ou poupanca(s), sua e de seu cénjuge ou
companheiro(a);

VI — bloco de produtor rural, caso exerca essa atividade;

VIl — se desempregado, prova da contribuicdo individual ao INSS ou
comprovacéao do recebimento de seguro-desemprego;

VIII - Copia da(s) certiddo(des) imobiliaria(s), se proprietario de imoével(is),
inclusive de seu conjuge ou companheiro(a);

IX - Coépia do Certificado de Registro de Licenciamento de Veiculo, se
proprietario de veiculo(s), inclusive de seu cdnjuge ou companheiro(a);

§ 2° Caso o interessado ndo possua conta-corrente, conta-poupanca, bens
iméveis ou bens méveis, devera firmar declaracdo de inexisténcia de conta(s) corrente(s)
e/ou poupanca(s) e/ou bens moveis e imdveis, proprios ou de seu cdnjuge ou
companheiro(a), sob pena de, em caso de omissao de informacéo, possivel indeferimento
do pedido, sem prejuizo de instauragdo de inquérito por crime de falsidade ideoldgica (art.
299 do Cddigo Penal), ciente a parte de que fica resguardado ao Poder Judiciario a
pesquisa junto aos cadastros do Bacenjud (bancos), Infojud (Receita Federal), Renajud
(veiculos) etc., a fim de dirimir eventuais duvidas sobre as informagdes prestadas.

§ 3° Caso se trate de pessoa juridica, poderd comprovar:
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| — ramo de atuacéo;

Il — nimero de empregados;

[l — menor e maior remuneragcédo dos empregados no Ultimo més;

IV — bens imoveis e méveis (veiculos) que possui (com o seu valor estimado);

V —receita total nos ultimos doze meses (més a més);

VI - custo dos bens e/ou servi¢os vendidos nos ultimos doze meses (més a més),
identificando separadamente cada um (gasto com empregados, energia elétrica, aquisi¢cao
de mercadorias para e producédo do bem/prestacéo do servico etc.).

§ 4° A impossibilidade de apresentagdo de algum dos documentos acima

indicados devera ser concretamente justificada.

CAPITULO Il
DA ASSISTENCIA JUDICIARIA

Art. 72. Os pedidos de assisténcia judiciaria serdo deferidos mediante analise
criteriosa das declaracdes e dos documentos apresentados para fins de comprovacédo da
insuficiéncia de recursos, sem prejuizo da natureza do pleito e da urgéncia da tutela
jurisdicional requerida.

Art. 73. Para que seja apreciado o pedido de nomeacdao, o interessado devera
preencher o formulario disponibilizado no Apéndice VI desta Portaria Administrativa, o qual
devera ser acompanhado dos documentos constantes do capitulo anterior.

Art. 74. A nomeacao e remuneracdo de advogados dativos se dara de acordo
com a Resolugcdo CM n° 5 de 8 de abril de 2019.

CAPITULO Il
DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA AS ACOES RELACIONADAS AO DIREITO
A SAUDE

Art. 75. Nas ag¢des que envolvem pretensao relativa ao fornecimento gratuito de
medicamentos, proteses, realizacdo de cirurgias, exames e afins, de competéncia desta
unidade jurisdicional, a parte autora devera, obrigatoriamente, trazer com a inicial:
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| — comprovacdo de hipossuficiéncia financeira propria e do nucleo familiar,
conforme Capitulo | deste Titulo;

Il — receita médica, emitida ha, no maximo, 60 (sessenta) dias;

lIl — trés orcamentos atualizados de, no minimo, trés farmacias de abrangéncia
regional;

IV — a negativa administrativa do ente publico réu;

V — laudo médico fundamentado e circunstanciado expedido por médico que
assiste o paciente, da imprescindibilidade ou necessidade do medicamento, assim como
da ineficacia, para o tratamento da moléstia, dos farmacos fornecidos pelo SUS, de maneira
legivel, conforme modelo constante do Apéndice VIII.

Paragrafo Unico. A prova da negativa do ente publico de que trata o inciso IV
acima, s6 é imprescindivel nos casos em que o medicamento, procedimento ou tratamento

constar das listagens oficiais de disponibilizacao.

CAPITULO IV
DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA AS ACOES DE USUCAPIAO

Art. 76. Nas acOes de usucapido, a parte autora devera explicitar, na peticdo
inicial:

| — a descricdo do imovel conforme consta na matricula do registro em caso de
bem individualizado ou a descricdo da area em caso de nédo individualizacdo, devendo
ainda constar as caracteristicas do imével, tais como a existéncia de edificacdo, de
benfeitoria ou de qualquer acessdo no imoével usucapiendo;

Il — 0 tempo e as caracteristicas da posse do requerente e de seus antecessores;

Il — a forma de aquisi¢do da posse do imodvel usucapiendo pela parte requerente;

IV — a modalidade de usucapido pretendida e sua base legal ou constitucional;

V — 0 numero de imdveis atingidos pela pretensdo aquisitiva e a localizacéo: se
estao situados em uma ou em mais circunscri¢coes;

VI — o valor do imovel.

Paragrafo Unico. A peticdo inicial deverd estar acompanhada, ainda, dos
seguintes documentos:

| — planta e memorial descritivo assinados por profissional legalmente habilitado

e com prova da Anotacdo da Responsabilidade Técnica — ART ou do Registro de
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Responsabilidade Técnica — RTT no respectivo conselho de fiscalizacdo profissional e
pelos titulares dos direitos registrados ou averbados na matricula do imovel usucapiendo
ou na matricula dos iméveis confinantes ou pelos ocupantes a qualquer titulo;

Il — justo titulo ou quaisquer outros documentos que demonstrem a origem, a
continuidade, a cadeia possessoria e 0 tempo de posse;

Il — certidbes negativas dos distribuidores da Justica Estadual e da Justica
Federal do local da situacdo do imovel usucapiendo expedidas nos ultimos trinta dias,
demonstrando a inexisténcia de a¢des que caracterizem oposi¢cado a posse do imovel, em
nome das seguintes pessoas:

a) do requerente e respectivo conjuge ou companheiro, se houver;

b) do proprietario do imdével usucapiendo e respectivo conjuge ou companheiro,
se houver,

c) de todos os demais possuidores e respectivos conjuges ou companheiros, se
houver, em caso de sucessao de posse, que € somada a do requerente para completar o
periodo aquisitivo da usucapido.

IV — descricdo georreferenciada nas hipoteses previstas na Lei n® 10.267, de 28
de agosto de 2001, e nos decretos regulamentadores;

V — certiddo dos 6rgdos municipais e/ou federais que demonstre a natureza
urbana ou rural do imovel usucapiendo, nos termos da Instru¢do Normativa Incra n°® 82/2015

e da Nota Técnica Incra/DF/DFC n° 2/2016, expedida até trinta dias antes do requerimento.

TITULO VII
DO ACESSO E ATENDIMENTO DOS JURISDICIONADOS E ADVOGADOS

CAPITULO |
DO ACESSO AS DEPENDENCIAS DO FORUM

Art. 77. O acesso e a circulacdo de pessoas, objetos e veiculos nesta unidade

judiciaria respeitard o disposto na Resoluc¢do TJ n° 14 de 21 de agosto de 2019.

CAPITULO Il
DO ATENDIMENTO NAO PRESENCIAL
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Art. 78. A prestacdo de informacdes processuais por telefone deve ocorrer nos
limites da atribuicdo do servidor, sob o crivo da cautela e mediante prévia identificacdo do
interlocutor, vedado o repasse de informag¢fes que adentrem ao mérito da prestacao
jurisdicional ou que se relacionem a processos que tramitam sob segredo de justica.

Art. 79. A parte ou terceiro interessado que busca atendimento por telefone sera
orientado a consultar o processo no sitio do Poder Judiciario ou entrar em contato com o
advogado do processo.

Paragrafo unico. No caso de necessidade de senha, a parte ou terceiro
interessado devera comparecer pessoalmente ao férum e solicitd-la ao Cartério Judicial.

Art. 80. Nenhuma parte sera atendida em balcao, para fins de informacfes sobre
processo, sem apresentacdo de documento valido de identificacdo com foto.

Art. 81. Aos advogados deve-se recusar o pedido de informacédo acerca do
conteudo de despacho, decisdo ou sentenca proferido em processos, de modo a nao
antecipar o conhecimento da intimag&o.

Art. 82. Deve-se orientar o interessado a peticionar os pedidos de preferéncias
nos respectivos autos, cientificando que o0s demais processos serdo analisados,

preferencialmente, na ordem cronologica.

TITULO VIII
DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO |
DOS BENS APREENDIDOS

Art. 83. A Secretaria do Foro devera, periodicamente, verificar, mediante
extracdo de relatério, o acervo de bens apreendidos em processos com determinacao de
arquivamento ja proferida, para o fim de providenciar o respectivo encaminhamento,
observadas as seguintes orientacdes:

| - a periodicidade deve ser ao menos semestral, conforme art. 311 do
CNCGJ/SC;

Il - havendo informacéo sobre o efetivo proprietario do bem e seu endereco, 0
Cartorio, devidamente comunicado pela Secretaria do Foro, devera efetuar a sua intimacao

para manifestar interesse no bem, com prazo de 10 (dez) dias, com a adverténcia de que,
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em caso de inércia, podera ensejar a presuncao de desinteresse. Quanto aos bens
passiveis de devolucdo (telefones celulares, baterias e demais coisas cujo fabrico,
alienacao, uso, porte, posse ou detencdo ndo constitui fato ilicito), cujos proprietarios ndo
forem identificados ou ndo havendo o seu endereco, a Secretaria do Foro devera elaborar
edital com a lista de processos e bens apreendidos (com os respectivos dados, como
namero, nome das partes e descri¢cdo dos bens), a ser afixado no mural das publicacdes e
em local proximo a entrada do Forum, com prazo de 30 (trinta) dias, para que eventual
interessado possa requerer a restituicdo na forma processual.

Paragrafo Unico. Quando ndo houver pedido de restituicdo formulado
tempestivamente, os bens serdo destinados da forma exposta na tabela do Apéndice V da
presente Portaria Administrativa.

CAPITULO Il
DO VEICULO OFICIAL

Art. 84. A utilizacao do veiculo oficial deve observar o disposto na Resolucdo-TJ
2/2010.

Paragrafo Unico. A Secretaria do Foro criar4, no sistema SEI, processo
administrativo com a finalidade de gerenciar as autoriza¢des de uso do veiculo, bem assim

o historico de circulacdo e manutencao.

TITULO IX
DAS OUTRAS DISPOSICOES

CAPITULO |
DO COMPROMISSO AMBIENTAL

Art. 85. Todos aqueles que exercerem atividades no ambito desta unidade
jurisdicional devem adotar praticas ecoeficientes para conservacao dos recursos naturais e

protecdo contra a degradacédo ambiental, em atencdo a Resolugcéo 05/2009 do Tribunal de
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Justica de Santa Catarina (TJSC), a Recomendacao 11/2007 e a Resolucdo 70/2009 do
Conselho Nacional de Justica (CNJ).

Art. 86. O meio digital (e-mail, comunicador e/ou malote digital) devera ser
observado para fins de comunicacao interna e, dentro do possivel, externa.

Paragrafo Unico. Para os expedientes que ndo puderem ser lancados
exclusivamente no meio eletrdnico, fica autorizada a utilizagdo de ambos os lados da folha
de papel, mediante impressao de frente e verso.

Art. 87. Fica recomendado aos colaboradores que adquiram um recipiente
reutilizavel para bebidas com a finalidade de reduzir o uso de copos plasticos descartaveis.

Art. 88. Ao deixar o seu posto de trabalho, ao final do expediente, o colaborador
devera desligar todos os equipamentos eletrénicos de que fez uso e, sendo o ultimo a sair
daquele ambiente, apagar todas as lampadas.

Art. 89. Esta Portaria Administrativa consolida toda a disciplina administrativa
local desta unidade judicial, razdo pela qual se revogam todos atos normativos anteriores
similares.

Encaminhe-se cépia a Corregedoria-Geral da Justica, nos termos do art. 3° do
Provimento n° 6/2019.

Cientifiguem-se a Ordem dos Advogados do Brasil local e o Ministério Publico
de Santa Catarina.

Arquive-se uma copia digital no sistema eletrénico de informacdes (SEI!).

Urubici, 22 de janeiro de 2021.

Renata Pacheco Mendes
Juiza Diretora do Foro

RENATA Assinado de forma digital

por RENATA PACHECO

PACHECO MENDES:46882
Dados: 2021.01.22

MENDES:46882 14.49:25 -03'00
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APENDICES DA PORTARIA ADMINISTRATIVA

APENDICE |

Dos Atos Ordinatérios Gerais

Ato

Objeto do Ato

G1

Encaminhamento das peticdes direcionadas a outro foro, enviadas por
equivoco a Unidade.

G2

Retificacdo de categorias equivocadamente atribuidas a peti¢des.

G3

Intimacdo da parte para recolher diligéncias e custas judiciais, inclusive as
iniciais (quando ausente comprovante de pagamento da GRJ e nao houver
pedido de gratuidade judiciaria) e remanescentes.

G4

Anotacdo de intimacgéo exclusiva em nome de determinados advogados ou da
sociedade a que pertencam, desde que devidamente registrada na OAB, caso
assim seja solicitado na peticéo.

G5

Cumprimento, independentemente de despacho, de precatdrias de intimacao,
notificacdo ou citacdo, bem como a subsequente devolugéo a origem.

G6

Conferéncia do cadastro das partes e imediata intimacéo, inclusive do
Ministério Publico, se for o caso, com prazo de quinze dias, para complemento
dos dados ndo informados, especialmente no tocante aos enderecos que
deverdo conter, quanto as zonas urbanas, nome de rua, namero, bairro,
Cidade, Estado e CEP, além do telefone da parte. No caso de zonas rurais ou
de ruas sem numeracéao, devera haver a indicacao de pontos de referéncia.

G7

Conferéncia do respectivo teor e a intimacdo para substituicdo de eventual
pagina ilegivel, em 05 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade de nao
conhecimento daquilo nela existente, quando do recebimento de peticées e
documentos em autos virtuais.

G8

O chefe de cartério esta autorizado a desarquivar processo e conceder vista
pelo prazo de até 30 (trinta) dias, mediante pedido da parte, bem como pode
delegar a referida atividade a outro servidor do quadro do cartério desta
unidade.

G9

Certificar nos autos a ocorréncia de feriado local e qualquer outro fato que
possa influir na contagem de prazo processual.

G10

Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas informacdes acerca do
andamento de carta precatoria ou oficio.
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G11

Em caso de incidente processual encerrado, extrair copia da decisao final (e
eventual laudo pericial ou certiddo, se houver) para os autos principais e,
posteriormente, promover o0 arquivamento.

G12

O chefe de cartério e o Contador Judicial estdo autorizados, mediante pedido
especifico nos autos respectivos, a liberar nos autos extrato de subconta e,
ainda, a delegar a referida atividade a outro servidor do quadro do cartorio da
unidade, observado o art. 281 do CNCGJ. O extrato também devera ser
liberado nos autos em caso de solicitacdo da assessoria do juizo.

G13

Expedir oficio ou correio eletrénico ao Chefe de Cartorio do juizo deprecado ou
oficiado, solicitando informacgdes, quando decorrido o prazo fixado para
cumprimento ou resposta, pelas vias digitais disponiveis (e-mail ou malote
digital).

G114

Nas hipéteses de manifestacdo sem procuracdo (exceto se houver o intuito de
evitar preclusdo, decadéncia ou prescricdo, ou para praticar ato considerado
urgente, conforme art. 104 do CPC), ou verificado defeito de representacédo, o
advogado devera ser intimado para apresentar a procuracdo ou corrigir o
defeito, o que for o caso, no prazo de 15 (quinze) dias, ciente de que sua inércia
podera ensejar: a) extincdo do processo, se a providéncia couber ao autor; b)
revelia, se a providéncia couber ao réu; c) revelia ou exclusdo do terceiro
interessado, a depender do polo processual em que se encontre. Persistindo a
inércia, a parte devera ser pessoalmente intimada para sanar o vicio no prazo
de 5 (cinco) dias, com a mesma adverténcia.

G15

Em caso de comunicacdo de renuncia sem a devida comprovacdo da
notificacdo ao cliente, o advogado devera ser intimado para comprovar a
notificacdo no prazo de 15 (quinze) dias, ciente de que sua inércia podera
ensejar a manutencao do cadastrado como procurador nos autos, arcando com
eventuais prejuizos. Comprovada a comunicagcao e ndo havendo constituicao
de novo patrono, a parte devera ser pessoalmente intimada, com prazo de 5
(cinco) dias, com as mesmas adverténcias do item anterior (G14).

G16

Quando o autor formular pedido de desisténcia apés a apresentacdo de
contestacao, o réu devera ser intimado para se manifestar no prazo de 5 (cinco)
dias, ciente de que sua inércia podera ser presumida como concordancia

G17

Apresentada impugnagcdo ao laudo pericial a parte contraria devera ser
intimada para se manifestar no prazo de 10 (dez) dias e, com a manifestacao
ou decorrido o prazo, o perito ser& intimado para, no prazo de 15 (quinze) dias,
se manifestar sobre a impugnacéo.
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APENDICE Il

Dos Atos Ordinatérios Civeis

Ato

Objeto do Ato

CVv1

Solicitar, ao juizo de origem, documentos faltantes que devem acompanhar as
cartas precatorias, preferencialmente por correio eletrénico (e-mail) ou malote
digital, em formato digital, no prazo de 30 dias; vencido o prazo sem
atendimento, a carta precatéria devera ser devolvida sem cumprimento. Além
daqueles previstos no art. 260 do Codigo de Processo Civil, sdo documentos
essenciais nas cartas destinadas a citagdo e/ou penhora: o titulo executivo e o
demonstrativo do débito, em se tratando de execucdo, e o comprovante do
pagamento das custas ou do ato concessivo da gratuidade de justica.

As cartas de ordem e rogatérias deverdo ser remetidos a conclusdo para
analise, no fluxo de urgentes.

Cv2

Intimar a parte interessada para comprovar o preparo da Carta Precatoria, no
prazo de 30 (trinta) dias, ciente de que sua inércia podera ensejar a devolucao
sem cumprimento. Decorrido o prazo sem atendimento, a Carta devera ser
devolvida sem cumprimento.

Cv3

Manter o andamento do processo suspenso por até 60 (sessenta) dias para
juntada de documentos pelo autor (Qquando ainda nao tiver havido citagéo), bem
como suspender o andamento do processo por até 6 meses, quando requerido
por ambas as partes.

No caso de processo de execucado, diante de pedido de suspensdo para
localizagéo do executado ou de bens, suspender o processo na forma do artigo
921, § 1°, do CPC, cientificando-se a parte exequente quanto ao disposto nos
demais paragrafos do referido artigo, os quais serdo levados a efeito
independentemente de nova intimacao.

Cv4

Intimacéo do procurador da parte autora ou exequente para que dé andamento
ao processo, quando decorrido o prazo de suspensdo requerido, com a
subsequente intimacdo pessoal da parte em caso de inércia, com prazo de 05
(cinco) dias (art. 485, § 1°, CPC), com a adverténcia da possibilidade de
extincdo do processo pelo abandono.

CV5

Intimacdo do procurador e ndo cumprida a providéncia necessaria, a
subsequente intimacéo pessoal da parte autora ou exequente, no prazo de 05
(cinco) dias (art. 485, § 1°, CPC), com a adverténcia da possibilidade de
extingdo do processo pelo abandono.

CVo6

Frustrada a citacdo e/ou intimacdo, intimar a parte para ciéncia e, sendo
informado novo endereco, reiterar a citacao e /ou intimagao pessoal.

Cv7

Confeccionar alvara, com prazo de validade de 90 dias, para localizagdo do
endereco da parte perante entidades publicas (CELESC, SAMAE, CASAN) e
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as concessionérias de servicos publicos (de telefonia fixa e movel), em caso de
requerimento expresso, ciente o interessado de que a adocdo de tal
providéncia, inclusive com a comprovagdo da utilizagdo do documento
(mediante apresentacédo dos protocolos das empresas nas quais o alvara foi
utilizado), € imprescindivel para o posterior deferimento de consulta aos
sistemas disponiveis em juizo, exceto em casos devidamente justificados, os

quais serdo submetidos a apreciagao judicial.

Cvs8

Comprovado que as tentativas de localizacdo de novo endereco (inclusive apos
prévia expedicdo de alvara para localizagdo perante instituicdes prestadoras de
servico): 1) efetuar consulta aos sistemas informatizados de pesquisas para a
localizagédo de enderecos (SISP e INFOSEG), intimando-se a parte para
manifestacdo em 05 (cinco) dias se o endereco for idéntico ao informado no
feito, a menos que haja pedido de citacdo por edital, caso em que 0s autos
deverédo ser remetidos a concluséo; 2) reiterar o ato processual frustrado caso
novo endereco seja encontrado.

CV9

Efetuar a conclusdo dos pedidos de citacdo por edital somente apos a
expedicdo de alvard e de consulta aos sistemas informatizados de pesquisas
de enderecos (SISP e INFOSEG), certificando-se se o endereco da parte é o
mesmo informado nos autos e, caso distinto, nova tentativa de citacdo devera
ser feita, observando-se 0os meios processuais adequados.

CV10

ApoOs intimacdo do procurador e ndo cumprida a providéncia relativa ao
recolhimento dos honorarios periciais, efetuar a intimacao pessoal da parte que
requereu a pericia para recolhimento, no prazo de 05 (cinco) dias, com a
adverténcia sobre a possibilidade de precluséo da producao da prova.

CVvil

Se nado houver determinacdo especifica, inclusdo do prazo de 30 dias para o
cumprimento de cartas precatérias para citacdo e prazo de 90 dias nas
precatodrias expedidas para outras finalidades.

CVvi2

Intimacéo da parte autora para manifestacdo sobre a contestacao (art. 350 do
CPCQC), sobre a reconvencéo (art. 343 do CPC) ou sobre os embargos monitérios
(art. 702, 8 5°, do CPC), no prazo de 15 dias.

CV13

Em caso de juntada de documentos, intimar desde logo a parte contraria para,
no prazo de 15 (quinze) dias, se manifestar nos termos do art. 437, § 1°, do
Cédigo de Processo Civil.

Cvi4

Intimacéo da parte contraria para manifestacdo quando suscitada a falsidade
documental na réplica ou por simples peticdo apos a juntada do documento aos
autos, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 432, caput, do CPC).

CV15

Intimacdo da parte contraria para manifestacdo quando oposto incidente de
impedimento ou suspei¢cao das pessoas elencadas no art. 148 do CPC, desde
gue tempestivo, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 148, § 2°, do CPC).

CV16

Quando decorrido o prazo sem apresentacédo do laudo pericial, intimar o perito
por e-mail para apresentagdo no prazo de 15 (quinze) dias, com a adverténcia
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da possibilidade de imposicao de penalidades civeis e criminais, sem prejuizo
de comunicacdo a corporacdo profissional respectiva. Persistindo a inércia,
intimar pessoalmente, por oficial de justica, com prazo de 5 (cinco) dias.

CVv1v

Cumprimento imediato das diligéncias que constem de decisfes em processos
gue retornem do Tribunal de Justica ou em recursos de agravo de instrumento,
efetuando os atos pendentes necessarios.

Cv18

Constatado que né&o se trata de processo que legalmente deva tramitar em
segredo de justica (art. 189 do CPC e segundo a Orientagcdo CGJ n° 25 de
14/07/2009), e ndo havendo tal pedido, retirar a marcacao do segredo de justica
para que 0 processo prossiga sem a restricdo (Comunicado eletrénico da CGJ
n° 112 de 10/08/2015).

CV19

Constatado que néo se trata de processo que legalmente deva ter tramitacao
prioritaria (art. 1.048, I, do CPC) e que ndo ha nenhum pedido em tal sentido,
retirar a marcagao respectiva.

CVv20

Tratando-se de processo que envolva interesse de incapaz (art. 178, II, do
CPCQC), efetuar a intimacdo do Ministério Publico para, no prazo de 30 (trinta)
dias, intervir como fiscal da ordem juridica, nos termos do art. 178, caput, do
CPC, sempre apo0s a réplica e ap0s as alegacdes finais das partes (art. 364,
caput, do CPC), bem como da realizacdo da audiéncia aprazada.

Cv2l

Havendo necessidade de recolhimento de custas intermediarias e finais, efetuar
a remessa dos autos a contadoria e intimacéo para recolhimento.

Cv22

Nos pedidos de homologacao de transacédo ou de divorcio/extincdo de unido
estavel em que verificado interesse de incapaz, os autos deverao ser remetidos
desde logo ao Ministério Publico para manifestacdo em 15 dias.

Cv23

Considerando que nas a¢des monitdrias ndo embargadas e sem pagamento se
constitui de pleno direito o titulo executivo judicial, independentemente de
qualquer formalidade, certificar o decurso do prazo e que “Fica constituido de
pleno direito o titulo executivo judicial, nos termos do art. 701, § 2°, do Cddigo
de Processo Civil”, intimando-se a parte para apresentacdo do demonstrativo
atualizado do débito.

Cv24

Apresentado o demonstrativo atualizado do débito referido no item anterior,
efetuar a evolucdo de classe, conforme orientacdo da CGJ, consoante o art.
523, caput, do CPC, direcionando-se ao fluxo da divisao competente para o
respectivo processamento.

CVv25

Havendo pedido de penhora eletrbnica e ndo tendo sido informado o valor
atualizado da divida e o numero do CPF/CNPJ do executado nos autos, efetuar
a intimacao do credor para que supra a omisséo no prazo de 15 (quinze) dias,
fazendo constar no ato que 0 ndo suprimento da omissao podera importar em
indeferimento do pedido. No Juizado Especial, em se tratando de parte sem
advogado constituido, os autos deverdo ser remetidos a Contadoria para
atualizacéo do caélculo.
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CVv26

Nao efetuado o pagamento voluntario determinado e ndo havendo pedido da
parte exequente de penhora por outros meios (Bacenjud, Renajud, etc.),
autorizar a intimagéo para recolhimento das diligéncias do Oficial de Justica,
caso nado recolhidas, e expedir mandado de penhora, avaliacdo e intimacao,
lavrando-se o respectivo auto (art. 829, § 1°, do CPC).

Cv27

Havendo pagamento da divida, intimar o credor para se manifestar sobre a
quitacdo do débito, informar os dados bancarios necessérios para expedicao
de alvara, com a apresentacéo de procuracdo com poderes para receber e dar
quitacdo, se for o caso, e qual o valor destinado a honorérios e a parte, em 15
(quinze) dias, com a adverténcia de que em caso de siléncio sera presumida a
quitacao.

Cv2s

Havendo pedido do devedor para substituicdo do bem penhorado, efetuar a
intimagao do credor com prazo de 15 dias.

Cv29

Sendo oposta excecdo de pré-executividade, intimar o exequente para se
manifestar em 15 dias, salvo se houver pedido de tutela de urgéncia, de
suspensao da execugao ou de levantamento de valor bloqueado.

CV30

Sendo apresentada impugnacdo ao cumprimento de sentenca sem pedido de
efeito suspensivo, certificar tempestividade e intimar a parte contraria para
manifestacéo, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 525 do CPC), e, apos, remeter
0S autos conclusos.

Cv3l

Sendo certificada pelo meirinho a ndo localizagéo de bem para penhora, efetuar
a intimacéao do credor para se manifestar em 30 dias, ciente de que a inércia, a
nao indicacao de bens, ou a reiteragao injustificada de requerimentos anteriores
podera ensejar a suspensao (rito comum) ou extincdo (rito sumarissimo) do
processo.

Cv32

Em se tratando de execucdo de titulo de crédito, diante da necessidade de
vinculacao do titulo a acédo, intimar a parte exequente para que, em 15 dias,
ciente de que a inércia podera acarretar o indeferimento da peticéo inicial, adote
uma das seguintes alternativas:

i) apresentar declaracdo datada e assinada assumindo a responsabilidade
pessoal, sob as penas da lei, pela autenticidade e guarda sem circulagéo do(s)
titulo(s) apresentado(s) com a inicial, com identificacdo especifica de cada
cartula e do numero dos presentes autos (art. 425, IV, do CPC); ou

i) apresentar o titulo original em cartério para que seja registrada a sua
judicializacdo e anotado o respectivo numero processual, mediante aposi¢ao
de carimbo, em todas as vias, inclusive frente e verso, devolvendo-se o
documento ao credor e, apos, certificando-se tal situacédo nos autos digitais.

CVv33

Havendo pedido do devedor para parcelamento do crédito executado, na forma
do art. 916 do CPC, e comprovado o deposito de trinta por cento do valor em
execucao, acrescido de custas e de honoréarios de advogado, bem assim das
parcelas vincendas enquanto ndo apreciado o requerimento, efetuar a
intimacdo do exequente para dizer se concorda, no prazo de 15 dias Uteis, com
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a adverténcia de que o siléncio sera interpretado como concordancia tacita ao
pedido de parcelamento.

Cv34

No procedimento comum, intimar a outra parte para contrarrazdes ao recurso
de apelacdo, bem como a apelacao adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias (art.
1.010, 88 1° e 2°, do CPC), remetendo-se 0s autos, apos, ao Tribunal de Justica
(art. 1.010, 8§ 4°, do CPC), com excecao das hipoteses do art. 331, caput, do
CPC (indeferimento da inicial), do art. 332, 8§ 3°, do CPC (improcedéncia liminar)
e do art. 485, 8 7°, do CPC (extingdo sem resolucdo do mérito), quando devera
ser feita a concluséo para andlise do juizo de retratacao.

CV35

Nos procedimentos do Juizado Especial, certificar a tempestividade e o preparo
recursal (art. 42, 8 1°, CPC) e, se positivos, intimar a parte contraria para
apresentacao de contrarrazfes no prazo de 10 (dez) dias, vindo conclusos,
apos, para o juizo de admissibilidade. No caso do recurso inominado vir
acompanhado de pedido de gratuidade da justica, remeter os autos conclusos
imediatamente.

CV36

Intimar a parte contraria para se manifestar sobre os embargos declaratorios
opostos, no prazo de 5 dias (art. 1.023, § 2°, do CPC).
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APENDICE IlI
Dos Atos Ordinatérios Criminais

Ato

Objeto do Ato

CR1

Solicitar, ao juizo de origem, documentos faltantes que devem acompanhar as
cartas precatorias, inclusive copia da denuncia, preferencialmente por correio
eletrbnico (e-mail) ou malote digital, em formato digital, no prazo de 30 dias;
vencido o prazo sem atendimento, a carta precatoria devera ser devolvida sem
cumprimento. As cartas de ordem e rogatérias deverdo ser remetidos a
conclusédo para andlise, no fluxo de urgentes.

CR2

Juntar os antecedentes criminais dos indiciados assim que distribuidos os autos
de prisdo em flagrante (APF), os termos circunstanciados e 0s inquéritos
policiais, os antecedentes infracionais nos inquéritos de apuracdo de atos
infracionais, bem como, a qualquer tempo, quando requerido pelo Ministério
Publico.

CR3

Intimar o interessado para complementar ou retificar os dados pessoais (nome
completo, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF) e o endereco
(logradouro, numero da casa ou do apartamento, bairro, cédigo de
enderecamento postal, ponto de referéncia, bem assim telefone para contato)
das testemunhas indicadas nos autos, dentro do prazo de 3 (trés) dias, inclusive
quando falhar prévia tentativa de intimagdo, com a adverténcia de que a
auséncia de informacdo imprescindivel acarretara a preclusdo do direito da
prova.

CR4

Reiterar citacdo ou intimacdo pessoal, na hipétese de informacdo de novo
endereco pelo Ministério Publico ou do proprio interessado, desde logo
autorizadas as modalidades pessoal. Em caso de testemunha nédo localizada
até 20 (vinte) dias da data designada para a audiéncia, fica o Oficial de Justica
autorizado a efetuar nova tentativa de intimacéo fora do horario de expediente
e em finais de semana, devendo, em qualquer caso, efetuar a devolugao do
mandado em tempo habil a realizacéo do ato.

CR5

Abrir vista ao Ministério Publico quando o procedimento assim o exigir. Todavia,
remeter 0s autos conclusos, no fluxo de urgentes, na hipotese em que aguardar
a manifestacdo ministerial puder causar prejuizo a vitima, ao acusado ou a
instrucao.

CR6

Checar, antes da data da audiéncia, se a certiddo do Oficial de Justica foi
positiva quanto a intimacéo de parte ou testemunhas e, se negativo, intimar a
parte para indicar novo endereco para reiteracdo do ato, no prazo de 48 horas,
ciente de que sua inércia podera ensejar a perda da prova.

CR7

Intimar o0 acusado e seu defensor constituido, na hipétese de néo apresentacao
de resposta a acusacao, alegacoes finais ou de razées/contrarrazdes recursais,
para ciéncia da inércia do advogado e para a pratica do ato (10 dias para defesa
preliminar, 5 dias para alegacoes finais e 8 dias para razdes de apelacédo), por
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novo advogado, se entender necessario, com a adverténcia de que a inércia
podera implicar a nomeacdo de defensor pelo juizo para a pratica do ato,
considerando que a Comarca néo é atendida pela Defensoria Publica. Caso a
inércia seja do Defensor nomeado, efetuar a sua intimacéo para a pratica do
ato, no prazo de 5 (cinco) dias, ciente de que sua inércia podera ensejar a
destituicdo do encargo e a configuragdo de abandono, sem prejuizo da
remocao da lista de dativos.

CRS8

Expedir carta precatoria para citacdo ou intimacdo de acusado, quando
residentes em outras comarcas, com prazo de 20 (vinte) dias para processos
de réus presos e de 60 (sessenta) dias para os de réus soltos, bem assim para
intimacdo do acusado quanto a realizacdo da audiéncia de instrucdo na sede
do juizo.

CR9

Intimar o réu para pagamento da multa criminal, pessoalmente ou por edital, se
de endereco desconhecido, com prazo de 15 (quinze) dias (art. 381, CNCGJ),
e, em caso de inadimplemento, apds certificado, deve ser inscrito o débito no
Sistema de Administracdo Tributaria (SAT).

CR10

Retornando o processo da instancia superior, deve-se: a) atualizar o histérico
de partes, b) cumprir as determinagbes constantes das decisfes, inclusive
eventual expedicdo de mandado prisional e, ¢c) em caso de preso provisorio,
encaminhar as informagOes para atualizacdo do respectivo processo de
execucao criminal (PEC), com a devida urgéncia.

CR11

Quando nédo comprovado o cumprimento de alguma das condi¢cdes da
transacdo penal ou da suspensdo condicional do processo, intimar o
beneficiado para que o comprove, no prazo de 5 dias, sob possivel pena de
revogacao do beneficio.

Transcorrido o prazo sem manifestacao, dar vista dos autos ao Ministério
Publico.

CR12

Receber cartas precatdrias atinentes ao cumprimento e fiscalizacdo de
medidas impostas em decorréncia de beneficios/sanc¢des criminais, intimando-
se 0 interessado para que dé cumprimento aos objetivos expostos na
deprecata, em 5 dias, caso ndo haja outro prazo definido.

Com o cumprimento do objeto da carta, proceder a devolucéo desta ao juizo
de origem.
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APENDICE IV

Dos Atos Ordinatérios da Execucao Penal

Ato

Objeto do Ato

EP1

Intimar o sentenciado para comparecimento, no prazo de 10 (dez) dias ou data
fixada em decisdo ou escala propria, para fins de admoestacédo, inicio do
cumprimento das condi¢cfes de suspensao da pena (sursis), da pena sancao
substitutiva/restritiva de direitos ou do regime aberto.

EP2

Intimar o Ministério Publico e a Defesa sobre os incidentes de soma de penas
e de regressao, com prazo de 10 (dez) dias.

EP3

Intimar o Ministério Publico sobre os pedidos de remicéo, de saida temporéria,
de progresséo de regime e de livramento condicional, com prazo de 5 (cinco)
dias.

EP4

Solicitar ao DEAP, ao Juizo da Execucdo Penal do destino pretendido e as
administracdes das casas de origem e destino pretendido, por meio digital,
informacdes sobre a existéncia de vaga, sob a respectiva modalidade
(transferéncia pura e simples ou permuta) e quanto a possibilidade de receber
0 sentenciado pretendente.

EPS5

Fica delegada ao cartorio judicial a realizacdo da cerimodnia de concesséo da
progressdo de regime aberto e de livramento condicional, observadas as
condicBes estabelecidas nesta Portaria Administrativa. No regime aberto,
devera constar no termo o endereco completo de onde o apenado passara a
residir, bem como declaracdo expressa de que aceita as condi¢cdes importas
(art. 113 da LEP), entregando-lhe cépia. Ja na cerimbnia de concessado do
livramento condicional, devera ser realizada a entrega da respectiva carta de
livramento (art. 136 da LEP), devendo nela constar endereco completo de onde
0 apenado passara a residir, bem como declaracédo expressa de que aceita as
condi¢Bes impostas (art. 137, Il, da LEP) entregando-lhe copia.
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APENDICE V

Da Destinagdo de Bens Apreendidos

Bem Apreendido

Destinacao

Armas de fogo e municfes

Encaminhadas ao Comando do Exército,
conforme art. 25 da Lei n°® 10.826/2003

Armas brancas

Encaminhadas para destruicdo com a
destinacdo adequada, conforme diretrizes
estabelecidas pelo Egrégio Tribunal de
Justica.

Telefones celulares

Encaminhadas para destruicdo com a
destinacdo adequada, conforme diretrizes
estabelecidas pelo Egrégio Tribunal de
Justica.

Baterias (inclusive as destacaveis de
telefones celulares)

Encaminhadas para destinacdo adequada,
conforme diretrizes estabelecidas pelo
Egrégio Tribunal de Justica.

Coisas cujo fabrico, alienacéo, uso, porte,
posse ou detencao constitui fato ilicito

Encaminhadas para destruicdo com a
destinacdo adequada, conforme diretrizes
estabelecidas pelo Egrégio Tribunal de
Justica.

Coisas cujo fabrico, alienacao, uso, porte,
posse ou detencao ndo constitui fato ilicito

Valor inexpressivo: quando seu valor for
inferior aos custos da venda em leildo,
devem ser encaminhados para doagdo em
favor de instituicdo com destinagéo social.

Valor inexpressivo e inservivel: quando
nao tiver valor nem utlidade, por sua
natureza ou estado de conservacgdao, devera
ser encaminhadas para destruicdo com a
destinacdo adequada, conforme diretrizes
estabelecidas pelo Egrégio Tribunal de
Justica.

Valor expressivo: encaminhamento dos
autos a conclusdo para andlise da
viabilidade de doacéo ou venda em leildo, o
que for o caso.
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APENDICE VI

Do Requerimento de Assisténcia Judiciaria - Pessoa Fisica

Eu, abaixo qualificado(a), precisando estar em juizo e ndo dispondo de
condi¢cBes financeiras para contratar advogado e pagar as custas processuais sem me
privar de recursos indispensaveis ao meu proprio sustento e/ou de minha familia, venho
requerer a Vossa Exceléncia a concessdo da Assisténcia Judiciaria Gratuita com
fundamento no artigo 5°, LXXIV da Constituicdo Federal de 1988 e na Lei n° 1.060/1950.

Declaro, outrossim, que as informacdes prestadas por mim sao verdadeiras,
sujeitando-me as sangdes penais previstas no artigo 299 do Cédigo Penal® e as sancdes
civis previstas no artigo 100, paragrafo Unico, do Cédigo de Processo Civil2.

Para melhor andlise, seguem anexos os documentos exigidos.

Urubici, de de

(Assinatura do Requerente ou Responsavel)

L Art. 299 - Omitir, em documento publico ou particular, declaracdo que dele devia constar, ou nele inserir ou
fazer inserir declaracdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar
obrigacao ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante:

Pena - reclusao, de um a cinco anos, e multa, se o documento é publico, e reclusdo de um a trés anos,
e multa, se o documento € particular.

2 Art. 100. [...] Paragrafo Unico. Revogado o beneficio, a parte arcara com as despesas processuais que
tiver deixado de adiantar e pagara, em caso de ma-fé, até o décuplo de seu valor a titulo de multa, que
serd revertida em beneficio da Fazenda Publica estadual ou federal e podera ser inscrita em divida

ativa.
Endereco: Rua Nereu Ramos, 200 — CEP 88650-000, Fone (49) 3289-6901, Urubici/SC — E-mail: urubici.unica@tjsc.jus.br

43


mailto:urubici.unica@tjsc.jus.br

PODER JUDICIARIO
de Santa Catarina
/ Comarca de Urubici

DADOS DO SOLICITANTE

Nome:
CPF: RG:
Idade: GlEL d? )
Instrucao:
Estado civil: Telefone:
Endereco
Domiciliar:
Bairro: Cep: Cidade:

INFORMACOES PROCESSUAIS

Natureza da Acao: | ( ) Civel (ndo inclui familia); ( ) Infancia e Juventude; ( ) Familia

Tipo da Agéo:

Numero dos autos: se ja existir

DADOS FINANCEIROS

1- Profissao do postulante:

() |Desempregado

() | Empregado

() |Empresario

() | Profissional Liberal

() |Estudante

() |Autbnomo descrever o ramo de atividade

() | Em beneficio previdenciario

() |Outros descrever
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2- Quantidade de pessoas que compdem o nucleo familiar:

(DLO)20)3 ()4 ()5 ()6, ()

identificar quem s&o. Ex: marido, filho, pai, mde, irméo, sogra etc.

2.1- Algum dos membros do nucleo familiar sdo dependentes do postulante?

() Sim especificar quais, em qual grau e idade. Ex: trés filhos, de 1, 5 e 8 anos

() |Nao

3- Fontes de renda que compde o nucleo familiar:

() | Somente a renda do postulante

A renda do postulante e de outras pessoas do nucleo familiar:

()

indicar o nome dos que compdem e contribuem para a renda familiar e o grau de parentesco

O postulante ndo aufere renda, somente outros membros familia:

()

indicar o nome dos que compdem e contribuem para a renda familiar e o grau de parentesco

4- Valor da renda bruta do postulante ou a soma das rendas mensais brutas das
pessoas que compdem o nucleo familiar, se mais de uma:

R$:
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5- Despesas mensais que comprometam o pagamento de honorarios e custas
processuais, tais como:

() | Financiamento de imével R$:
() [ Financiamento de veiculo R$:
() | Colégio/Faculdade R$:
() | Gastos com tratamentos medicamentos R$:
() |Outros R$:
6- Quanto aos bens
6.1- Bens imoveis proprios ou em condominio com terceiros:
() [Nenhum
() | Somente um e é destinado a residéncia do postulante R$: valor do imével
Mais de um. Quantidade:
() Destinacdes: R$: valor total
6.2- Veiculos:
() | Nenhum
() | Proprietario de um. ( ) Quitado ( ) Financiado marca/modelo/ano
Proprietario de mais de um. Quantidade:
() marcas/modelos/anos
( ) Quitados () Financiados
O) O(s) veiculo(s) esta(ao) em nome proprio? Sim ()
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J

=

N&o, esta(do) em nome de

6.3- Investimentos ou aplicagdes financeiras (pode-se assinalar mais de um item):

() [ N&o possui

( ) | Possui conta poupanga R$: saldo atual

( ) | Possui conta corrente R$: saldo atual

() [ Utiliza talées de cheque

() [ Utiliza cartdes de crédito/débito

( ) | Possui outras aplicagées financeiras R$: total do saldo atual

Urubici, de de

(Assinatura do Requerente ou Responsavel)

Para comprovar a alegada insuficiéncia de recursos, seguem o0s documentos abaixo
assinalados:

( ) |CopiadoRG () | Copia do CPF

() Original ou cépia do comprovante de residéncia

Original ou copia do comprovante de renda do postulante (contracheque, holerite,
comprovante de aposentadoria, pensao, beneficios)

()

( ) Comerciante: ramo de atuacdo; numero de empregados; menor e maior
remuneracdo dos empregados no ultimo més; bens moveis e imoveis (veiculos)
gue possui (com seu valor estimado); receita total dos ultimos doze meses (més a
més); custo dos bens e/ou servigos vendidos nos ultimos doze meses (més a
més), identificando separadamente cada um (gasto com empregados, energia
elétrica, aquisicdo de mercadorias para a producéo do bem/prestacéo do servico,
etc)
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( ) Agricultor: tamanho da propriedade, producéo e valor liquido obtido por safras
(relagcd@o dos ultimos 12 meses de movimentagdo na nota de produtor) e relatério
de animais na propriedade

( ) Autdbnomo: declaracao com valor do rendimento mensal e cépia da carteira de
trabalho ou declaracdo de imposto de renda, caso possua pequena empresa

()

Original ou cépia da carteira de trabalho (se desempregado, cépia da pagina de
identificacdo, copia do dltimo registro, proxima pagina em branco ou prova do
seguro desemprego)

Original ou copia dos comprovantes de renda dos membros que comp8em a renda

() familiar, se mais de um
() Original ou c6pia do contrato de aluguel, se reside em imovel alugado
Comprovantes de despesas extras, conforme eventualmente alegadas no item 5
() deste requerimento
() Original ou copia da(s) certidao(6es) imobiliaria(s), se proprietario de imével(is)
() Original ou coépia de Certificado de Registro de Licenciamento de Veiculo
() Original ou cOpia de extratos bancérios
Declaracéo negativa de proprio punho acerca da propriedade sobre bens iméveis
() e/ou méveis e/ou aplicacdes financeiras
() Documentos dos dependentes (certiddo de nascimento, casamento, etc.)
Outros:
()
Outras observacoes:
()
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APENDICE VI

Declaragéo Negativa de Bens/Renda

Eu, , portador(ad) do RG

n° , inscrito(a) no CPF sob o n° :

DECLARO para o fim especifico de postulacdo de Assisténcia Judiciaria Gratuita, que

( ) ndo sou proprietario/possuidor de bens imoveis, assim como meu cOnjuge e
dependentes.

( ) n&o sou proprietério/possuidor de veiculos, assim como meu cOnjuge e dependentes.

( ) ndo recebo, atualmente, salarios, proventos, pensfes alimenticias, aposentadorias,
beneficios sociais, comissdes, pro-labore, outros rendimentos do trabalho ndo assalariado,
rendimentos do mercado informal ou auténomo, rendimentos auferidos do patriménio e
guaisquer outros.

( ) ndo possuo conta corrente e/ou conta poupan¢a em nenhuma agéncia bancéria.
Declaro, outrossim, que as informacfes prestadas por mim sdo verdadeiras,
sujeitando-me as sancdes penais previstas no artigo 299 do Cédigo Penal® e as
sancdes civis previstas no artigo 100, paragrafo unico, do Cédigo de Processo Civil4.
Urubici, de de

(Assinatura do requerente ou responsavel)

3 Art. 299 - Omitir, em documento publico ou particular, declaracao que dele devia constar, ou nele inserir ou
fazer inserir declaracdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar
obrigacao ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante:

Pena - reclusao, de um a cinco anos, e multa, se o documento é publico, e reclusédo de um a trés anos,
e multa, se o documento é particular.

4 Art. 100. [...] Paragrafo tnico. Revogado o beneficio, a parte arcara com as despesas processuais que tiver
deixado de adiantar e pagara, em caso de ma-fé, até o décuplo de seu valor a titulo de multa, que sera

revertida em beneficio da Fazenda Publica estadual ou federal e podera ser inscrita em divida ativa.
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APENDICE VIII

Formuléario para Requerimento de Medicamento

DADOS DO REQUERENTE

Nome:

CPF: Cartao SUS:

Contato (e-
mail/telefone)

Atendimento que originou a prescri¢ao: () Particular; ( ) Convénio:

SUS: Unidade de atendimento

DADOS DA PRESCRICAO

Medicamento
(DCB/DCIP):
Posologia: Duracgéao do tratamento:
Validade da - : () Sim;
Receita: Registro na ANVISA: ( ) Néo

Indicacdo em conformidade com a aprovada no registro: ( ) Sim; () Nao

Previsto em PCDT?® da doenca listada abaixo: ( ) Sim () Ndo

Consta em padronizacéo oficial (ex. REMUME, RENAME ou listas regionais ou
estaduais)’:

( ) Sim; ( ) Nao

* O preenchimento do formulario deve ser feito pelo médico com LETRA LEGIVEL, em atenc&o ao art. 11 do
Cddigo de Etica Médica (Resolu¢cdo CFM N° 1931/2009).

1. Qual(is) a(s) doenca(s) que acomete(m) o requerente e que motivaram a prescricao?

CID: ; Doenca:

5 DCB/DCI: Denominacdo Comum Brasileira ou, na falta desta, Denominacdo Comum Internacional.
6 protocolo Clinico e Diretrizes Terapéuticas.

’ REMUME: Relacdo Municipal de Medicamentos / RENAME: Relacdo Nacional de Medicamentos
Essenciais.
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Caracteristicas da Doenca:

2. Quais as opc¢des de tratamento oferecidas pelo SUS para a doenca citada?

3. As alternativas terapéuticas oferecidas pelo SUS ja foram utilizadas? ( ) Sim () N&o.
Em caso afirmativo:

3.1 Especifique o periodo de tratamento e a resposta do requerente:

3.2 O requerente faz uso de outro(s) tratamento(s) (farmacoterapéuticos ou nao)? Qual(is)?

4. O tratamento indicado na sua prescricdo pode ser substituido por alguma alternativa
oferecida pelo SUS?

( ) Sim* - Especifique qual(is):

( ) N&o - Justifique detalhadamente:

* Favor fornecer ao requerente NOVA PRESCRICAO.
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4.1 Se apontada inefetividade terapéutica (evento adverso) e/ou desvio de qualidade dos

medicamentos (queixa técnica), ou sua suspeita, esclare¢ca 0os motivos que levaram a esta

concluséao:

4.1.1 Houve notificacdo a ANVISA - NOTIVISA® dos eventos acima? ( ) Ndo ( ) Sim, n°

5. Qual(is) a(s) consequéncia(s) ao requerente caso este ndo seja submetido ao

medicamento(s) indicado(s) a curto, médio e longo prazo?

6. A nao utilizacao imediata do(s) medicamento(s) importa em risco de morte?

( ) Sim. Justificativa:

( ) Nao. Justificativa:

7. A néo utilizacdo imediata do(s) medicamento(s) importa em agravamento da doenca?
( ) Sim. Justificativa:

( ) N&o. Justificativa:

8. Declaro, por fim, que ndo possuo qualquer interesse na prescricdo do
medicamento/insumo, que ndo a saude do paciente, bem como ndo mantenho qualquer
vinculo com a indastria farmacéutica, de Orteses, proteses e materiais especiais,

distribuidores e em pesquisa clinica relacionada a esta prescri¢do: ( ) Sim ( ) Nao.

Prescritor (carimbo e assinatura):

8 http://www.anvisa.gov.br/hotsite/notivisa/apresenta.htm
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de de

PARA PREENCHIMENTO PELO REQUERENTE

9. O requerente possui convénio particular de saude? ( ) Nao; ( ) Sim, Qual:

9.1. Em caso afirmativo, houve a tentativa de obter o medicamento pelo convénio?
() Sim; () Nao.

9.2. Houve negativa? () Sim; () N&o.

9.3. Negativa: ( ) Verbal; ( ) Escrita. Data:

10. O requerente buscou obter o medicamento pelo SUS? ( ) Sim; () N&o.

10.1. Houve negativa? ( ) Sim; ( ) N&o.

10.2. Em caso afirmativo:
( ) Municipio . ( ) Verbal; ( ) Escrita; Data:
( ) Estado . () Verbal; ( ) Escrita; Data:
( ) Unido. () Verbal; ( ) Escrita; Data:

TERMO DE CONSENTIMENTO:
Declaro que estou ciente das informacdes fornecidas e autorizo a exposicdo dos dados

meédicos em ambito judicial e administrativo: ( ) Sim; ( ) N&o.

Assinatura do requerente:

de de
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APENDICE IX
Termo de Consentimento para Utilizacao de Aplicativo de Mensagens para

Intimacdes Judiciais

Eu, , portador do
documento de identidade n° e do CPF n°
, residente e domiciliado a

: no

Municipio de , Estado de
, CEP , adiro voluntariamente

a utilizacdo do aplicativo de mensagens WhatsApp para receber intimagcdes decorrentes da

tramitacdo do processo n° - .201_ .8.24.077, enviadas a partir do

namero telefénico (49) 3289-6918. Para tanto, informo que receberei as intimac¢des no

telefone celular nimero ( ) € assumo o compromisso de

comunicar imediatamente ao juizo a alteracdo do numero de telefone informado e assinar
novo termo de adesdo, reputando eficazes as intimagcbes enviadas ao telefone

anteriormente cadastrado na auséncia de comunicagédo da mudanca.

Por este ato também declaro que: | — concordo com a intimacgéo efetuada por
meio do aplicativo de mensagens WhatsApp; Il — possuo o aplicativo de mensagens
WhatsApp instalado no aparelho de telefone celular ora informado; Il — fui informado(a)

sobre o numero de telefone que sera utilizado pela Secretaria do Juizado Especial para
realizar as intimac6es com a utilizacdo do aplicativo de mensagens WhatsApp; IV — fui
cientificado(a) de que o Poder Judiciario do Estado de Santa Catarina, em nenhuma
hipotese, solicita dados pessoais, bancarios ou quaisquer outros de carater sigiloso,
limitando-se a utilizacdo do aplicativo de mensagens WhatsApp para efetuar
intimacgdes; e V — fui cientificado(a) de que as duvidas referentes a intimagcao deverado ser
tratadas exclusivamente na Secretaria do Juizado Especial na qual tramita o processo
referido neste termo.
Urubici, de de 20 .

Aderente
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