ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
COMARCA DE XAXIM
12 VARA CIVEL

PORTARIA 280/2019

Dispbe sobre a delegacao e pratica de atos ordinatdérios em
relacdo aos processos civeis, de familia e infancia e juventude

A Doutora Marciana Fabris, Juiza de Direito da 12 Vara Civel e
Diretora do Foro da Comarca de Xaxim, Estado de Santa
Catarina, no uso de suas atribui¢cbes legais, e

CONSIDERANDO a autorizagao inserta no artigo 93, inciso XIV, da
Constituicao da Republica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO que o artigo 203, § 4°, do Cdédigo de Processo Civil,
dispbe que “os atos meramente ordinatérios, como a juntada e a vista obrigatéria,
independem de despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor e revistos
pelo juiz quando necessario”;

CONSIDERANDO que o artigo 152, inciso Il, do Coédigo de Processo
Civil, dispde que “incumbe ao escrivdo ou ao chefe de secretaria: (...) Il — efetivar as
ordens judiciais, realizar citagdes e intimag¢des, bem como praticar todos os demais
atos que Ihe forem atribuidos pelas normas de organizacao judiciaria”;

CONSIDERANDO que o artigo 152, inciso VI e seu § 1°, do Cédigo de
Processo Civil, estabelecem que “incumbe ao escrivao ou ao chefe de secretaria:
(...) VI — praticar, de oficio, os atos meramente ordinatérios” e que “o juiz titular
editara ato a fim de regulamentar a atribuicao prevista no inciso VI”;

RESOLVE:

Art. 1° Determinar e autorizar aos servidores, sob orientacdo e
supervisao da Chefia de Cartério, a praticarem todos os atos ordinatérios do sistema
SAJ e EPROC e mais os seguintes, sem remessa dos autos ao gabinete para
despacho quanto a tais providéncias:

1) Devolucao a distribuicao de peticdes iniciais ou cartas precatérias
direcionadas a outras unidades e por equivoco enviadas a 12 Vara;

2) Retificagao de categorias equivocadamente atribuidas a peticdes;

3) Antes do encaminhamento de peti¢cdes iniciais ao fluxo do gabinete
(fila “conclusos para despacho inicial”), autorizar a conferéncia da categorizagao, do
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cadastro das partes e advogados, e da juntada de procuragcao, para imediata
correcao ou intimacao, com prazo de 15 (quinze) dias, a juntada respectiva e ao
complemento de dados nao informados;

4) Intimacdao da parte para recolher diligéncias, custas judiciais,
inclusive as remanescentes, e fornecer copias da inicial ou de outros documentos
para instruir ato processual;

5) Anotacdo de intimagdo exclusiva em nome de determinados
advogados ou da sociedade a que pertencam, desde que devidamente registrada na
OAB, caso assim seja solicitado na peticao;

6) Solicitacdo ao juizo de origem, dos documentos faltantes que devem
acompanhar as cartas precatérias, rogatérias, de ordem, na forma do artigo 260 do
Cddigo de Processo Civil, no prazo de 30 dias; vencido o prazo sem atendimento,
autorizar a devolugao da carta sem cumprimento;

7) Cumprimento, independentemente de despacho, de precatérias de
intimacgéao, notificagdo ou citagdo, bem como a subsequente devolugéo a origem;

8) Oficiar ao juizo deprecante solicitando informacdes quanto ao
pagamento das custas relativas a carta precatoria no prazo de 20 (vinte) dias;

9) Expedir oficio ou correio eletrénico ao Chefe de Cartério ou de
Secretaria do juizo deprecado ou oficiado, solicitando informagdes, quando
decorrido o prazo fixado para cumprimento ou resposta. Caso néo haja prazo
estabelecido, sera considerado o periodo maximo de 3 (trés) meses;

10) Quando nao determinado prazo de cumprimento pela decisao que
mandar a expedi¢do, consignar na carta precatoria o prazo de 30 (trinta) dias para
cumprimento, apoés o qual, verificada a nédo devolugcao, devera oficiar ao juizo
deprecante solicitando informacgoes;

11) Intimacdo para o recolhimento das custas iniciais, quando
verificada auséncia do pagamento da GRJ e nao houver pedido de justica gratuita;

12) Conferéncia do cadastro das partes e da juntada de procuracgao,
devendo proceder a imediata intimacdo, com prazo de 15 (quinze) dias, para que
realize a juntada respectiva e ao complemento de dados nao informados, mormente
no tocante aos enderegcos que deverao conter, guanto as zonas urbanas, nome de
rua, numero, bairro, Cidade, Estado e CEP, quanto as zonas rurais, cor da casa,
apelido, numero de vizinhos proéximos, etc.; nos casos de processos do Juizado
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Especial Civel, a indicagdo do telefone para viabilizar a utilizagcdo do IntimaFone,
ciente de que seu siléncio podera ensejar o indeferimento da peticao inicial;

13) Intimar a parte autora para trazer aos autos, em 15 (quinze) dias,
em caso de pedido de gratuidade da justica, declaracdo de hipossuficiéncia,
comprovante de renda, ou se qualifique como desempregado ou ainda declare nao
possuir renda registrada em CTPS, certiddo negativa de bens imébveis e de
propriedade de veiculo automotor, inclusive familiar se casada ou em unido estavel,
e nao houver exibido junto da peticao inicial tais documentos, ciente de que seu
siléncio podera gerar o indeferimento do pedido;

14) Nomear advogado dativo para os casos de assisténcia judiciaria
gratuita, excepcionalmente, nos casos nao atendidos pela Nucleo de Praticas
Juridicas, devendo a parte interessada apresentar os documentos indicados no item
12;

15) Conferéncia do respectivo teor e a intimagao para substituicdo de
eventual pagina ilegivel, em 5 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade de nao
conhecimento daquilo nela existente, quando do recebimento de peticbes e
documentos em autos virtuais;

16) Intimagdo do procurador para que dé andamento ao processo
quando decorrido o prazo de deferimento de pedido de suspensao do processo pela
parte autora ou exequente, e, em caso de inércia, a subsequente intimagcao pessoal
da parte, com prazo de 5 (cinco) dias (CPC, art. 485, §1°), ciente da possibilidade de
extingdo do processo pelo abandono, se nao for possivel o prosseguimento do feito
sem o ato por ela a ser praticado, como por exemplo falta de endereco da parte
demandada;

17) Intimacao do procurador € ndo cumprida a providéncia necessaria,
a subsequente intimacao pessoal da parte autora ou exequente, no prazo de 5
(cinco) dias (CPC, art. 485, § 1°), ciente da possibilidade de extingdo do processo
pelo abandono, se nao for possivel o prosseguimento do feito sem o ato a ser
praticado, como por exemplo na falta de endereco da parte demandada;

18) Frustrada a citacdo e havendo pedido da parte, expedir alvara em
favor da parte ou de seu procurador, para que possa obter informag¢des quanto ao
endereco atualizado da parte adversa junto as entidades publicas (Receita Federal,
INSS, CASAN) e as concessionarias de servigos publicos (de telefonia fixa e mével,
instituicao financeiras etc.), com validade de 90 (noventa) dias;

19) Frustrada a busca de enderegcos comprovado pela parte mesmo
ap6és o fornecimento do alvara, proceder a busca de endereco pelos demais
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sistemas informatizados de pesquisas de enderegos disponibilizados pela CGJ,
certificando-se que o endereco da parte € o mesmo informado nos autos, com
conclusao posterior, ou se for distinto nova tentativa de citacdo devera ser feita,
observando-se 0s meios processuais adequados; somente apds frustradas essas
hipoteses devera fazer conclusdo dos processos com pedido de citagéao por edital;

20) Apés intimagdo do procurador e nado cumprida a providéncia
relativa ao recolhimento dos honorarios periciais, efetuar a intimacado pessoal da
parte que requereu a pericia, ciente da possibilidade de perda da prova, no prazo de
5 (cinco) dias;

21) Em casos de pericia que impliguem no comparecimento pessoal da
parte, além da intimagdo do procurador, efetuar a intimacao pessoal do periciado
quanto a data, horario e local da pericia, ciente da possibilidade de nao realizagao e
de perda da prova, se ndo comparecer ao ato;

22) Inclusao do prazo de 30 (trinta) dias para o cumprimento de cartas
precatérias expedidas para citagcdo e o prazo de 90 (noventa) dias nas precatorias
expedidas para outra finalidades, em caso de nao fixagao pelo Juiz;

23) Intimacao da parte autora para manifestagcdo sobre a contestacéao
(CPC, art. 350) e sobre a reconvencao (CPC, art. 343), no prazo de 15 (quinze) dias;

24) Intimagéao da parte contraria para manifestacdo quando suscitada a
falsidade documental na réplica ou por simples peticdo apdés a juntada do
documentos aos autos, no prazo de 15 (quinze) dias (CPC, art. 432, caput);

25) Intimacao da parte contraria para manifestacdo quando proposto
incidente de impedimento ou suspei¢cao das pessoas elencadas no artigo 148 do
Cddigo de Processo Civil, desde que tempestivo, no prazo de 15 (quinze) dias (CPC,
art. 148, §2°);

26) Cumprimento imediato das diligéncias que constem de decisdes
em processos que retornem do Tribunal de Justica ou em recursos de agravo de
instrumento, efetuando as intimagbes necessarias;

27) Constatado que nao se trata de processo que legalmente deva
tramitar em segredo de justica (CPC, art. 189), e ndo havendo tal pedido, retirar a
marcagao do segredo de justica para que o processo prossiga sem a restricao
(Comunicado eletrénico CGJ n. 112, de 10/08/2015);
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28) Constatada a juntada de peticao que legalmente (CPC, art. 189) ou
segundo as Orientagées CGJ n° 25, de 14/07/2009 nao se enquadre em segredo de
justica, e ndo havendo tal pedido, retirada da marcacéo feita neste sentido;

29) Constatado que nao se trata de processo que legalmente deva ter
tramitacao prioritaria (CPC, art. 1.048, inc. |), retirada da marcacao respectiva;

30) Tratando-se de processo que envolva interesse de incapaz (CPC,
art. 178, inc. ll), efetuar a intimagdo do Ministério Publico para, no prazo de 30
(trinta) dias, intervir como fiscal da ordem juridica, nos termos do artigo 178, caput,
do Cédigo de Processo Civil, sempre apds a réplica e apos as alegagdes finais das
partes (CPC, art. 364, caput), bem como da realizagao da audiéncia aprazada;

31) Havendo necessidade de recolhimento de custas intermediarias e
finais, efetuar a remessa dos autos a contadoria e intimagao para recolhimento;

32) Considerando o disposto no artigo 701, §2°, do Codigo de Processo
Civil, no sentido de que se constitui de pleno direito o titular executivo judicial,
independente de qualquer formalidade, determinar que nas ag¢des monitérias nao
embargadas e sem pagamento, seja certificado o decurso do prazo e a constituicao
de pleno direito do titulo executivo judicial, intimando-se a parte exequente para
cumprir (CPC, art. 798, inc. |, alinea “b”);

33) Intimar o procurador da parte autora para que protocole o pedido
de cumprimento de sentenca em conformidade com a Circular n. 34/2019 e
Resolugéo n. 16/2019, destacando que no sistema EPROC é necessaria a juntada
dos documentos indispensaveis ao tramite do cumprimento de sentenca,
notadamente o titulo executivo judicial — sentenca e/ou acérddao, com respectivo
transito em julgado, procuracao das partes e calculo atualizado do débito;

34) Havendo pedido de penhora eletrénica e ndo tendo sido informado
o valor atualizado da divida e o niumero do CPF/CNPJ do executado nos autos,
efetuar a intimagcéo do credor para que supra a omissao no prazo de 15 (quinze)
dias, fazendo constar no ato que o ndo suprimento da omissao podera importar em
indeferimento da penhora;

35) Nao efetuado o pagamento voluntario determinado e ndo havendo
pedido da parte exequente de penhora por outros meios (Bacenjud, Renajud, etc.),
autorizar a intimacao para recolhimento das diligéncias do Oficial de Justica, caso
nao recolhidas, e autorizar a expedicdo de mandado de penhora, avaliacdo e
intimacao, lavrando-se o respectivo auto (CPC, art. 829, §1°);
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36) Havendo pagamento da divida, intimar o credor para dizer sobre a
satisfacao de ser crédito, informar os dados bancarios necessarios para expedi¢cao
de alvara, qual o valor destinado a honorarios e a parte, em 15 (quinze) dias, ciente
de que em face de seu siléncio podera ser reconhecida a quitacéo pelo pagamento;

37) Remessa dos autos a Contadoria Judicial para atualizagdo dos
valores em depo6sito e distribuicdo proporcional as verbas executadas antes da
expedicao do Alvara Judicial, observando as hip6teses de retencao de imposto de
renda;

38) Havendo pedido do devedor para parcelamento do credito
executado, na forma do artigo 916 do Cdédigo de Processo Civil, e comprovado o
valor do depdsito das parcelas vincendas enquanto nao apreciado o requerimento,
efetuar a intimacao do exequente para dizer se concorda, no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, com a adverténcia de que seu siléncio sera interpretado como
concordancia tacita quanto ao parcelamento;

39) Havendo pedido do devedor para substituicao do bem penhorado,
efetuar a intimacgao do credor no prazo de 15 (quinze) dias;

40) Sendo oposta excecao de pré-executividade, intimar o exequente
para se manifestar em 15 (quinze) dias, fazendo constar do ato de intimacéao de que
a auséncia de manifestacdo podera ser interpretada como concordancia tacita
quanto a substituicao;

41) Sendo apresentada impugnacgao ao cumprimento de sentenca sem
pedido de efeito suspensivo, intimar a parte contraria para manifestacao, no prazo
de 15 (quinze) dias (CPC, art. 525), e, ap6s, remeter os autos conclusos;

42) Sendo certificada pelo meirinho a nao localizacao de bem para
penhora, efetuar a intimagao do credor para se manifestar em 30 (trinta) dias;

43) Intimar a outra para contrarrazées ao recurso de apelacao, bem
como a apelacao adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias (CPC, art. 1.010, §§ 1° e 2°),
remetendo-se os autos, apés, ao Tribunal de Justica (CPC, art. 1.010, § 4°), com
excecao das hipdteses do artigo 331, caput, do Cbdigo de Processo Civil
(indeferimento da inicial), do artigo 332, § 3° do Cdbdigo Processo Civil
(improcedéncia liminar) e do artigo 485, § 7°, do Cédigo de Processo Civil (extingao
sem resolucao de mérito), quando devera ser feita a conclusao para analise do juizo
de retratacao;
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44) Intimar a outra parte para se manifestar sobre os embargados
declaratérios opostos no prazo de 5 (cinco) dias (CPC, art. 1.023, § 2°);

Art. 2° Apos o transito em julgado do processo judicial digitalizado, nao
havendo arguicao de falsidade documental ou alegagées motivada e fundamentada
de adulteracgéo, intimar as partes ou seus procuradores para, querendo, no prazo de
45 (quarenta e cinco) dias, solicitarem o desentranhamento dos documentos
originais (Resolugao Conjunta GP/CGJ n. 09/2015, art. 2°, caput);

Paragrafo unico — Findo o prazo acima, nao havendo manifestacéo ou
apos autorizada judicialmente e efetivada a entrega dos documentos, a ocorréncia
sera certificada no processo, ficando autorizada a destinagcdo ambiental adequada
dos autos fisicos respectivos, resguardado o sigilo das informagdes (Resolugao
Conjunta GP/CGJ n° 09/2015, art. 3°);

Art. 3° - Promover a destinagdo ambiental adequada das peti¢cdes, das
cartas precatorias e dos oficios fisicos, desacompanhados de documentos relativos
a processos eletronicos, apdés a respectiva digitalizacdo e juntada aos autos,
independentemente da intimacao das partes ou procuradores dada a inexisténcia de
documentos a eles anexados;

Esta portaria entrara em vigor imediatamente na data de sua
publicacéo.

Revoga-se a Portaria n. 224/2017.
Publique-se. Registre-se. Comuniquem-se.

Xaxim, 03 de dezembro de 2019.

MARCIANA FABRIS
Juiza de Direito
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