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PODER JUDICIARIO
i Santa Catarina

Comarca de Xaxim

PORTARIA 01/2022

Dispoe sobre a prdtica de atos ordinatorios pelos servidores da 1°
Vara de Xaxim (SC)

A JUIZA DE DIREITO MARCIANA FABRIS, TITULAR DA 1°
VARA DA COMARCA DE XAXIM, ESTADO DE SANTA
CATARINA, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS

CONSIDERANDO a possibilidade de os servidores emitirem atos meramente
ordinatérios de impulso ao processo, sem cariter decisério (art. 93, XIV, CRFB/1988; art.
203, §4°, CPC);

CONSIDERANDO que a edicao dos atos ordinatorios atende aos principios da
cficiéncia e da celeridade, por permitir uma tramitagio mais eficaz do processo, evitando-se
conclusocs desnecessarias;

CONSIDERANDO a previsio da necessidade de regulamentagao da prética de
tais atos (art. 211, pardgrafo tnico, do Codigo de Normas da CGJ/SC; art. 152, § 2°, CPC);

CONSIDERANDO que os atos ordinatérios podem ser revistos pelo Magistrado.
a pedido de qualquer das partes ou de oficio;

RESOLVE:

Art. 1° Determinar ¢ autorizar aos servidores, sob orientacdo e supervisio da
Chefia de Cartorio, a praticarem todos os atos ordinatérios do sistema EPROC e mais os
seguintes, sem remessa dos autos 4o gabinete para despacho quanto a tais providéncias:

1) Encaminhamento ao Juizo competente de peti¢oes dirigidas a outros Foros, mas
por equivoco enviadas a 1* Vara.

2) Retificacao ¢ atualizacio de informaces inscridas equivocadamente, ou
omitidas, no sistema informatizado pertinente, como, por exemplo: classe da agio; assunto
unificado; presenca das partes no polo ativo e passivo; categoria das petigoes e documentos
constantes nos eventos; informagdes adicionais (como: requerida/deferida assisténcia
judicidria, requerida/deferida antecipagao de tutela, valor da causa, participacio de crianca ou
adolescente, idoso, pessoa com deficiéncia ou doenga grave, atuacao do Ministério Pablico,

entre outros). Para cumprimento deste item, fica autorizado 0 acesso aos sistemas auxiliu;ﬁ '

da Justica para consulta, com posterior certificacao nos autos.
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3) Antes do encaminhamento de peti¢des iniciais ao fluxo do gabinete (fila
“conclusos para despacho inicial”), conferir a categorizagio das pegas. do cadastro das partes
e advogados e da procuragao para imediata correcdo ou intimagao, com prazo de 15 (quinze)
dias, para a juntada do documento faltante ou complemento de dados nido informados:

4) Intimagao da parte para recolher diligéncias e custas judiciais, inclusive as
iniciais (ausentes pagamento da GRJ e pedido de gratuidade judicidria, ¢ ndo sendo caso de
isencao legal) ¢ remanescentes.

5) Intimagdo da parte autora/exequente para esclarecer divergéncia entre a
qualificagao constante na peticio inicial ¢ os documentos que a instruem, bem como para
juntada de procuragao contemporinea ao ajuizamento do feito, no prazo de 15 dias.

6) Nos cumprimentos de sentenca em que também houver cobranca de honorérios
sucumbenciais, intimar o exequente para, no prazo de 15 dias, incluir o procurador da parte no
polo ativo, sob pena de prosseguimento da execug¢do unicamente em relagio ao crédito
principal.

7) Anotagio de intimagio exclusiva em nome de determinados advogados ou da
sociedade a que pertencam, desde que devidamente registrada na OAB, caso assim seja
solicitado na peticao, bem como desvinculagio de advogado que nio conste em
procuracao/substabelecimento juntado aos autos.

8) Quando houver pedido expresso de intimagio de determinado advogado ou de
retificagao do patrono jd cadastrado, deverd o Cartério, independentemente de despacho ¢
desde que apresentada a respectiva procuragio ou substabelecimento, realizar de imediato as
alteragoes pertinentes nos cadastros.

9) Conferéncia do cadastro das partes e da juntada de procuragio, para imediata
intimagéo, com prazo de 15 (quinze) dias, & juntada respectiva e ao complemento de dados
nao informados, mormente no tocante aos enderegos que deverdo conter, quanto iis zonas
urbanas, nome de rua, nimero, bairro, Cidade, Estado e CEP, quanto as zonas rurais, cor da
casa, apelido, namero de vizinhos préximos, etc.; bem como telefone para contato.

10) Nos casos de pedido de gratuidade da justica, intimar a parte para que. no
prazo de 15 (quinze) dias, comprove a alegada hipossuficiéncia de recursos, inclusive
familiar, caso casada ou em unido estivel, colacionando aos autos comprovante de
rendimentos, declaracio de imposto de renda ¢ documentagiio idonea expedida pelos Grgios
compelentes (registro de iméveis, Detran etc.) em relagio a todos os integrantes do polo ativo,
sob pena de indeferimento do pedido ou, querendo, proceder ao recolhimento das custas
iniciais, podendo valer-se da benesse prevista no § 6° do art. 98 do Cédigo de Processo Civil
(parcelamento das custas — em até 3 parcelas - Art. 5° da Resolugio CM n. 3 de 11 de margo
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de 2019), se for de scu interesse. Optando pelo parcelamento. deverd instruir o pedido com o
calculo das custas e pagamento da primeira parcela.

11) Nas impugnacoes a0 cumprimento de sentenga, intimagio da parte para
recolher as respectivas custas judiciais, nao havendo pedido de gratuidade judicidria ¢ nio
sendo caso de isengao legal.

12) Intimagéo da parte para regularizar sua representagio processual no caso de a
parte atingir a maioridade no curso do processo.

13) Solicitagdo ao juizo de origem, dos documentos faltantes que devem
acompanhar as carlas precatérias, rogatorias, de ordem, na forma do artigo 260 do Cédigo de
Processo Civil, no prazo de 30 dias; vencido o prazo sem atendimento, autorizar a devolucio
da carta sem cumprimento.

14) Cumprimento, independentemente de despacho, de precatérias de intimacio,
notifica¢ao ou citagio, bem como a subsequente devolucio a origem.

15) Oficiar ao Juizo deprecante solicitando informagdes quanto a0 pagamento das
custas relativas & carta precatdria no prazo de 20 (vinte) dias; ou proceder a intimagio da parte
para o recolhimento das custas quando verificada auséncia do pagamento da GRJ ¢ nio
houver pedido de justica gratuita.

16) Expedir oficio ou correio eletronico ao Chefe de Cartério ou de Secretaria do

juizo deprecado ou oficiado, solicitando informacdes, quando decorrido o prazo fixado para

cumprimento ou resposta. Caso nao haja prazo estabelecido, sera considerado o periodo
maximo de 3 (trés) meses.

17) Consignar prazo de 30 dias para cumprimento de carta precatéria para fins de
citagao ¢ 90 dias nas precatérias expedidas para outra finalidade, em caso de nao fixagio pelo
Juiz. Verificada a nao devolugao nos referidos prazos, deverd oficiar ao juizo deprecado
solicitando informacoes.

18) Nomear advogado dativo para os casos de assisténcia judicidria gratuita nos
casos nao atendidos pela Nicleo de Praticas Juridicas, devendo a parte interessada apresentar
os documentos comprobatdrios da hipossuficiéncia financeira, conforme item 12 desta
Portaria.

19) Conferéncia do respectivo teor e a intimagao para substituicio de eventual
pagina ilegivel, em 5 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade de niio conhecimento daquilo
nela existente, quando do recebimento de peticoes e documentos em autos virtuais. m‘P
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20) Intimagao do procurador para que dé andamento ao processo quando
decorrido o prazo de deferimento de pedido de suspensao do processo pela parte autora ou
exequente, e, em caso de inércia, a subsequente intimacio pessoal da parte, com prazo de S
(cinco) dias (CPC, art. 485, §1°), ciente da possibilidade de extingio do processo pelo
abandono, se nao for possivel o prosseguimento do feito sem o ato por ela a ser praticado,
como por exemplo falta de endereco da parte demandada.

21) Intimagio do procurador e nao cumprida a providéncia necesséria, a
subsequente intimagao pessoal da parte aulora ou exequente, no prazo de 5 (cinco) dias (CPC,
art. 485, § 1°), ciente da possibilidade de extin¢ao do processo pelo abandono, se nio for
possivel 0 prosseguimento do feito sem o ato a ser praticado, como por exemplo na falta de
endereco da parte demandada;

22) Expedir mandado para citagao/intimacido da parte por meio do aplicativo
whatsapp e/ou telefone, desde que residente dentro do Estado de Santa Catarina.

23) Frustrada a citagio e havendo pedido da parte, eletuar a busca de endereco
pelos sistemas informatizados de pesquisas de enderecos disponibilizados pela CGJ e, nao
logrando éxito em localizar novo endereco ¢ havendo pedido expresso da parte, expedir alvari
em favor da parte ou de seu procurador, para que possa obter informacoes quanto ao enderego
atualizado da parte adversa junto as entidades pablicas (Receita Federal, INSS, CASAN) e is
coneessiondrias de servicos piblicos (de telefonia fixa ¢ mével, instituicio financeiras etc.),
com validade de 90 (noventa) dias. Se o endereco foi distinto do gque consta dos autos, deveri
ser feila nova tentativa de citagdo, observando-se 0s meios processuais adequados; somente
apos frustradas essas hipGteses deverd fazer conclusao dos processos com pedido de citagio
por edital.

24) Apos intimagio do procurador ¢ ndo cumprida a providéncia relativa ao
recolhimento dos honordrios periciais, efetuar a intimagio pessoal da parte que requereu a
pericia, ciente da possibilidade de perda da prova, no prazo de 5 (cinco) dias.

25) Em casos de pericia que impliquem no comparecimento pessoal da parte, além
da intimagao do procurador, efetuar a intimagao pessoal do periciado quanto a data, horario ¢
local da pericia, ciente da possibilidade de nio realizagio ¢ de perda da prova, se nao
comparecer ao ato.

26) Intimagdo da parte autora para manifestacao sobre a contestacao (CPC, art.
350) e sobre a reconvengiio (CPC, art. 343), no prazo de 15 (quinze) dias.

27) Intimacao da parte contrdria para manifestagdo quando suscitada a falsidade
documental na réplica ou por simples peticio apds a juntada do documento aos autos, no fy
prazo de 15 (quinze) dias (CPC, art. 432, caput).
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28) Intimagao da parte contraria para manifestagio quando proposto incidente de
impedimento ou suspeigio das pessoas clencadas no artigo 148 do Cédigo de Processo Civil,
desde que tempestivo, no prazo de 15 (quinze) dias (CPC, art. 148, §2°).

29) Cumprimento imediato das diligéncias que constem de decisoes em processos
que retornem do Tribunal de Justica ou em recursos de agravo de instrumento, efetuando as
intimagoes necessarias.

30) Constatado que ndo se trata de processo ou petigio que legalmente deva
tramitar em segredo de justica (CPC, art. 189) e nio havendo tal pedido, retirar a marcagao do
segredo de justia para que o processo prossiga sem a restricio (Comunicado eletronico CGJ
n. 112, de 10/08/2015).

31) Constatado que nio se trata de processo que legalmente deva ter tramitagio
prioritaria (CPC, art. 1.048, inc. I), retirada da marcaciio respectiva;

32) Tratando-se de processo que envolva interesse de incapaz (CPC, art. 178, inc.
II), efetuar a intimagao do Ministério Piblico para intervir como fiscal da ordem juridica, nos
termos do artigo 178, caput, do Cdédigo de Processo Civil.

33) Autorizar que sejam os autos remetidos & contadoria judicial nas hipéteses
previstas em lei ou no momento oportuno, bem como na hipétese de inicial de cumprimento
de sentenga que a parte nio lenha advogado.

34) Considerando o disposto no artigo 701, §2°, do Cédigo de Processo Civil, no
sentido de que se constitui de pleno direito o titular executivo judicial, independente de
qualquer formalidade, determinar que nas acbes monitdrias nido embargadas ¢ sem
pagamento, seja certificado o decurso do prazo e a constituigio de pleno dircito do titulo
execulivo judicial, intimando-se a parte exequente para cumprir (CPC, art. 798. inc. I, alinea
“b™).

35) Intimar o procurador da parte autora para que protocole o pedido de
cumprimento de sentenga em conformidade com a Circular n. 34/2019 ¢ Resolucgio n.
16/2019, destacando que auxiliard na prestacao jurisdicional a juntada com a inicial do titulo
execulivo judicial — sentenga c/ou acordio, com respectivo transito em julgado, procuracio
das partes e cdlculo atualizado do débito,

36) Havendo pedido de penhora eletronica ¢ nio tendo sido informado o valor
atualizado da divida ¢ o nimero do CPF/CNPJ do executado nos autos, efetuar a intimagio do
credor para que supra a omissao no prazo de 15 (quinze) dias, fazendo constar no ato que o
ndo suprimento da omissio poderd importar em indeferimento da penhora.
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