ESTADO DE SANTA CATARINA
TRIBUNAL DE JUSTICA

EDITAL N. 213/2007

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DE SANTA CATARINA,

FAZ SABER que o programa da prova de
“CONHECIMENTOS BASICOS DE INFORMATICA”, integrante do Anexo | do
Edital n. 143/2007, que langou as inscrigdes ao concurso publico para provimento
do cargo de Engenheiro Civil do Quadro de Pessoal do Poder Judiciario do
Estado, fica alterado nos seguintes termos:

1. SISTEMA OPERACIONAL - Caracteristicas da interface grafica: manipulagao
de janelas, acesso a menus, uso do mouse, area de trabalho, barra de tarefas e
de inicializagao rapida. Botdo Iniciar: programas, documentos recentes, painel de
controle, impressoras, desligar. Utilizacdo do Explorer: opera¢gdes com arquivos e
pastas, atalhos, modos de visualizagdo, unidades de rede, lixeira. Acessorios do
Windows: calculadora, bloco de notas, paint. 2. EDITORES DE TEXTOS -
Manipulacdo de documentos: novo, salvar, abrir, imprimir, proteger com senha,
propriedades. Formatacdo de documentos: fonte, espagamento, paragrafo,
tabulagdo, maiusculas e minusculas, marcadores e numeracao. Edicdo de
documentos: localizar e substituir texto, selecionar, recortar, copiar, colar,
numerar paginas, trabalhar com cabecalho e rodapé, inserir figuras, quebrar
paginas. Exibicdo de documentos: modo normal, layout de impresséo, zoom, tela
inteira. Configuracdo de documentos: margens, tamanho do papel, orientagao
para impressao. Tabelas: criar tabela, selecionar, inserir e eliminar células,
formatar tabela, classificar. Ferramentas adicionais: verificar ortografia, corrigir
palavras automaticamente, definir idioma, trabalhar com mala direta. 3.
PLANILHAS ELETRONICAS - Area de trabalho: células, linhas e colunas,
deslocamento do cursor na planilha, area de impressao, barra de edicdo, pastas
de trabalho. Células: selecionar, copiar, recortar, colar, transpor, limpar, eliminar,
proteger, inserir dados, referéncias e formulas. Formatacdo de células e planilhas:
formatar numeros, textos, datas e moedas, alinhamento, borda, fonte, padrdes,
formatacdo condicional. Manipulacdo de dados: ordenacédo, filtros, metas e
cenarios, tabelas dinamicas, importagcdo e exportacdo. Férmulas: matematicas,
estatisticas, financeiras, data-hora, texto, logicas, pesquisa e informacgdes.
Graficos: criagao, selecado de dados, tipos de graficos, formatacéo, apresentacao.
4. UTILIZACAO DA INTERNET E CORREIO ELETRONICO — Navegacio: nogdes
sobre enderegos, configuragdo do browser, acessar links, avancar, retroceder e
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recarregar paginas, favoritos, download e upload de arquivos, gerenciamento
pop-ups e cookies. Correio_eletrénico: enderecos de e-mail, escrever e enviar
mensagens, anexar arquivos, organizar e selecionar mensagens recebidas, spam,
conceitos de seguranga e protegdo contra malware (virus, spyware, worms,
trojans, phishing scan). 5. AUTOCAD — Manipulagdo e operagdo do programa.
Utilizagao de recursos, acessos, formatagao e apresentagao.

Versoes dos softwares utilizados no programa:

sistema operacional Windows 98 e XP;

editores de textos e planilhas eletrénicas Microsoft Office XP e BR Office 2.0;
Browser Internet Explorer 7.0;

Cliente de Correio Eletrénico Outlook Express 6.0;

Autocad 2007 em inglés.
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Floriandpolis, Capital do Estado de Santa Catarina, aos onze dias do més de
setembro do ano de dois mil e sete.

Desembargador Pedro Manoel Abreu
PRESIDENTE
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