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Informativo:

EFRelembramos que o sistema ndc faz buscas automdticas. E precise  realizd-las
constantemente para que se possa encontrar a crianga para o pretendente ou o pretendente
para a crianga.

EpApds a inclusdo no CNA, o pretentendente permanece ativo por 05 (cince) anos, devendo
zer inserida em sua ficha a data de reavaliagdo da habilitagdo, se houver.

Epalertamos que: o CNA depende da correta insergic de dados, bem como da sua constante
atualizagdo. Dados incorretos ou desatualizados inviabilizam o encontro entre as criangas e
adolescentes aptos a8 adogdo e os pretendentes habilitados, prejudicande o correto
funcionamento do CMA.

E¥ Somente podem ser incluidas no Cadastro Macional de Adogdo, criangas destituidas do
poder familiar. (criangas cujos pais tenham sido destituidos do poder familiar, sejam
desconhecidos, falecidos ou tenham anuido expressamente com a colocagdo em familia
substituta).

1. DO CADASTRO DE PRETENDENTES:

O pretendente a adogdo somente podera ser inserido no sistema pela Comarca de
seu domicilio (onde residem), nos moldes do art. 50 da Lei Federal 8.069/90 e no
art. 974 da CNJ-CGJ. Isso significa que o pretendente deve habilitar-se na Vara da
Infancia e da Juventude de sua comarca. O préprio Juiz ou seu auxiliar realizara o
cadastro no sistema apés o transito em julgado da sentenca. Com a inser¢cdo no
CNA, todos os Juizes, de todo o pais, terdo acesso a relacdo dos pretendentes a
adocao.

Para o cadastro, o usuario devera ir a tela do CNA com login e senha e clicar em >>
CADASTRAR >> PRETENDENTE, preenchendo o campo CPF do primeiro
pretendente e preenchendo a ficha do pretendente e eventual cénjuge/companheiro
como “segundo pretendente”.
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Inicia  Cadastrar Buscar  Vincular Irmfes  Relatdrios  Usudrios  Alterar Sair

CADASTRO DE PRETEMDENTE

DADOS PESSOAIS DO PRIMEIRD PRETENDENTE (*) Campos Obrigatonios

*Nome Completa: |
*CPF A76.741.167-35
TREND ﬁi
*E=tado Civil: | E|
*Data de Hazcimanla! |:

*N® RG:

| *Grgdo Emissor = H
|
|

*Hacionalidade

*Local de Nascimanto:

I
I
I
*Estado: |_
I
I
I
I
I
I

*Nome da Mie

Nome do Pai:

*Escolaridade:

*Profissdo;

*Fabca zalarial (RS):

5

E-mail
*Poseul filhoe bioldgicos: s= sim, quantos: ]
*Poszui filhos adolivos g8a sim, guantoa: |

Se tiver estudo social e foto dos pretendentes poderdo ser anexados no menu
“‘anexar arquivos’.

CADASTRO DE PRETENDENTE

ANEXAR ARQUIVOS

Anexar Ezstudo Social ou rezsumo: |

{pdf, doc ou rtf) || Procurar.. | max (700 Kb)

Foto do Pretendente: |

e — || Procurar... | max (700 Kb)

Preencher o perfil da crianga/adolescente desejada. Ao final podera ser gerado o
recibo de inclusdo para entrega ao pretendente cadastrado, clicando em “Gerar
recibo de cadastro”.
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PERFIL DA CRIANCAJADOLESCENTE DESEJADA

DADOS GERAIS {*) Campos Obrigatorios

‘uantas criancas deseja adotar:

*Faixa Etaria: de: mezes & an

[=]
]
[=1]

mezed € anosz

*Aceita adotar gémeos:
*Aceita adotar de outro Estado:

DErarca
DPrs[a
Dumarela
[IPrarda
Dlrclgsra
Ir:if&r&rls

‘RacalCor:

Doenca tratavel

Doenca ndo tratavel
X s oeficigncia fisica
Faz restricdo a:
Cloeficiéncia mental

D Virug HIV

[“INdo faz restrigdo

1.1. RECIBO DE INCLUSAO pode ser emitido a qualquer momento, apés ter
concluido o cadastro de pretendente. Uma vez aberta a tela com os dados do
pretendente (menu: Consultar >> Pretendente), na base da tela ha o link: “Gerar
recibo de cadastro”. Clique e o recibo sera gerado.

O Juizo que nado possuir pretendente habilitado a adogéo, clicard no campo
“cadastrar’ e declarara, por meio do link “inexisténcia de pretendente/crianca’ a
nao-ocorréncia de dados a informar. No entanto, no momento em que essa situagéao
for alterada, deve o Juiz incluir o pretendente habilitado em sua Comarca.

Importante que aos novos pretendentes a habilitacdo sejam questionados acerca
de todos os itens solicitados na ficha do CNA, que podera ser entregue aos
pretendentes para preenchimento prévio através do menu “BAIXAR >> PLANILHA
DE CADASTRO DE PRETENDENTES” para facilitar a inclusdo dos dados quando
do deferimento do pedido. A inclusdo no CNA deve ser ap6s o transito em julgado
da sentenca.
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Tnicic Cadastrar Buscar Vincular irndos  Aelatdrios Corsubtar  Alterar  Saixar Sair

Flanilha de Cadasmo de Fret=ndente

Planilha de Cedastra de Cranga
BALCAR PLANILHA DE CADASTRC DE PRETENDENTE

\

CLUQUE ADAL FARA BAZAR A PLANLHA PARS MPRESSAD DE CADASTAD DE PRETEMDENTE |

Gua do Lisadrie

2. REGISTRO ADICIONAL DE PRETENDENTES:

O sistema nao permitira a duplicidade de inscricoes e identificara a sua ocorréncia
por meio do CPF do pretendente. Na hipétese de inscricbes mdltiplas ocorridas
antes da criacdo do CNA, é possivel sua anotacdo no Cadastro, sob a rubrica
“processo adicional”. Nesse caso, 0s pretendentes serdo considerados como se
domiciliados em mais de uma comarca

Entdo, no caso de o pretendente possuir processos em outras comarcas, esses
dados poderao ser adicionados ao seu cadastro, desde que a data da sentenca de
habilitacao neles constante seja anterior a 29 de abril de 2008.

Se a data da sentenca de habilitacdo do processo de adocao for posterior a 29/04/08
e esse processo nao for de sua comarca de origem, esses dados nao poderao ser
cadastrados no sistema, através do menu “Cadastrar outro processo para este
pretendente, no caso de processo anterior a implantacdo do CNA (29/04/2008)".
Para isso cligue em Relatérios >> Administrativos >> escolher comarca >> Filtrar >>
Abrir o cadastro do Pretendente >> ao final da ficha tem a opcdo de menu
“Cadastrar outro processo para este pretendente, no caso de processo anterior a
implantacao do CNA (29/04/2008)”

RG:
Racga: Branca
Hacionalidade: BRASILEIRA

Haturalidade:
E-mail:

Quantas criangas deseja adotar: 1

Possui filhos adotivos: MAD
Possui filhos bioldgicos: MED
Foto: Menhuma foto cadastrada

Adicionar uma ocorréncia no cadastro deste Pretendente

L]

» Cadastrar outro processo para este pretendente, no caso de processo anterior a implantagdo do CHA& (29/04/2008)%
# Gerar recibo de cadastro
L]

Yaltar
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Sendo verificados dados desatualizados, recomenda-se o contato com o Juiz da
Comarca para que seja informada a incorrecdo. Para tanto, o magistrado pode
utilizar o sistema para conseguir o e-mail do Juiz que realizou o cadastramento.

3. PRAZO DE VALIDADE DAS INSCRICOES:

As inscricbes no CNA serdo validas por 5 (cinco) anos, prazo que podera ser
reduzido a critério do juizo da habilitagdo, caso entenda pela necessidade de
reavaliacdo do pretendente.

Vencido o prazo de inscricdo sem que tenha sido finalizado o processo de adocéo, o
sistema alertara o juizo da habilitacdo, que podera notificar o pretendente para
providenciar, caso tenha interesse, a renovacao do seu pedido.

Ultrapassados os 5 (cinco) anos, o cadastro do pretendente podera ser mantido
caso seja realizada uma reavaliacdo, com obrigatéria atualizacao dos dados.

A decisao sobre a reavaliagdo e a sua forma de realizacdo € de competéncia do
Juiz responsavel pelo processo.

O magistrado tem liberdade para suspender os pretendentes por ele habilitados
quando o prazo da habilitacdo ultrapassar o estipulado em seu Estado, caso
entenda ser essa a melhor forme de proceder. Para isso, deve alterar a situagao do
pretendente para “inativo por determinacao judicial”.

4. ALTERAR DADOS DO PRETENDENTE:

Para alterar dados do pretendente ir no menu: ALTERAR >> DADOS DE
PRETENDENTE. Esta por ordem alfabética. Poderao ser alterados dados pessoais,
da crianca pretendida, endereco e do processo. Observar no campo “situacdo do
pretendente” as opgdes existentes quando houver determinacao judicial que altere a
situagdo do pretendente no cadastro. Em vista disso ndo se exclui pretendente do
cadastro pelas opc¢des existentes, apenas se altera a situagdo do mesmo.

cadastro -
= 4 «adocao e AT

Dades de Criangz/Acolescants

idces e Prcdanceal
LISTAGEM DE PRETENDENTES Mihs b
Maus Ciados
Homss Coamplatn
ABRELING LAURI TORRES
ADELS EEIELS CASTILHOS
ADELLA WAL HIMS K Dades de Awadliares de Jukzes

Minha Vara de Aluacie A

Dades ds Abrigo
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Nos casos de suspensao de pretendente, a insercdo da informacao devera ocorrer
imediatamente, assim como a baixa, que ocorre nos seguintes casos:

a) 6bito;

b) pedido formal de desisténcia;

c¢) adocéo;

d) situacdes que o qualifigue como inapto;

e) apds 05 (cinco) anos da data de inscricao, caso nao tenha sido renovado o pedido

Dados Pretendente || Dados Crianca Desejada || Endereco || Dados do Processo |

*Situagdo do Pretendente: Ativo ﬂ

*Home Completo:
Inativo (Por determinagdo do Juiz
*CPF: Inativo (Obita)

Inativo (Pedido farrmal de desisténcia)

Inativo {Decarreu 5 anos da data de inscrigdo, sem renovagéo do pedido)
Inativo {Iniciou estagio de convivéncia com crianga fora do cadastro)

*Sexo:

*Estado Civil: | Solteiroga) =l
*Data de Hascimento: 1201201969
H® RG: Orgéo Emissor RG: = I ]"
*Harcinnalidadea: RARASI FIRLS
IMPORTANTE:

1. Como o cadastro dos pretendentes até o final de outubro/2009 foram MIGRADOS do
cadastro estadual para o cadastro nacional, muitas informagbées (que nao existiam no
cadastro estadual) ndo migraram ou migraram de forma padronizada. Ex.: “Faixa Salarial
(RS)”. Entao, importante que seja feita uma conferéncia de todas as fichas dos
habilitados da comarca, a partir do Cadastro Estadual de Adocao, buscando-se os
processos hos arquivos, se hecessario.

No MATERIAL DE APOIO estd a planilha para auxilio do célculo do numero de salarios
minimos de acordo com o valor vigente a época da habilitagao.

2. Tendo em vista que o0 nosso cadastro (estadual) de adog¢ao ordenava os pretendentes por
ordem cronoldgica da data do transito em julgado e no cadastro nacional essa ordem é pela
data da sentenga, podera ocorrer que a ordem dos cadastros fique diferente. Entéao, para as
comarcas em que isso vai influenciar na posicdo da fila dos pretendentes e cujos
pretendentes estejam acompanhando a ordem deles na fila, devera ser alterada a data da
sentenca migrada para a data do transito em julgado. Isso s6 para os cadastros velhos e
se entenderem necessario. Para as comarcas que possuem poucos habilitados e que isso
nao vai influenciar na posicao na lista, nao precisa alterar.

5. DO CADASTRO DE CRIANCAS OU ADOLESCENTES APTAS A ADOCAO:

A inclusao de criangas ou adolescentes no CNA é apenas aos que estdo aptos para adogao,
ou seja, com transito em julgado da sentenca que tornou a crianga com situacao juridica
definida para ser encaminhada a adogao. A inclusédo no cadastro deve ser feita pelo Juizo
do processo que a deixou apta para adog¢do e essa inclusdo deve ser feita logo apés o
transito em julgado da sentenca.
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Para o cadastro, o usuério devera ir a tela do CNA com login e senha e clicar em >>
CADASTRAR >> CRIANGCA/ADOLESCENTE, preenchendo TODOS os dados solicitados,
podendo ser anexada a foto da crianga/adolescente no campo “anexar foto”.

Inicic Cadastrar Buscar Vincular irmdos

Pretendente

Crianga/Adolescente

CADASTRO DA CRIANCA/ADOLESCENTE APTAS A ADOGAO

ANEXAR FOTO

Foto:

(jpg, gif ou png] Procurar... | méx (700 Kb)
P png;

5.1. VINCULAR IRMAOS:
Se for grupo de irmdos, fazer o cadastro de todas as criangas/adolescentes e depois
fazer a “Vinculagdo de irmaos”, através do menu “Vincular Irm&os”, na tela do CNA.

Abrird uma tela para colocar os dados de parentes para buscar as criancas dessa
mesma familia que devem ser vinculadas.

VINCULAR IRMAOS

DADOS DE PARENTESCO DA CRIANCA/ADOLESCENTE (*) Campos Obrigatorios

Mome da avd materna: ODETE CANDIDO PASCOAL

*Nome da mie: Ja

JACQUELINE PASCOAL -
Pesquisar

O usuario podera se valer da ficha de cadastro da crianga disponivel no menu
BAIXAR >> PLANILHA DE CADASTRO DE CRIANCA para prévio preenchimento
pelas pessoas que possuem os dados necessarios, antes de cadastrar a crianga no
CNA.

Inicio Cadastrar Buscar Vincular irmdos Relatdrios Consultar Alterar Baixar Sair

Planilha de Cadastro de Pretendente

Planilha de Cadastro de Crianca
BAIXAR PLANILHA DE CADASTRO DE CRIANCAJ/ADOLESCENTE

!

CLIQUE AQUT PARA BAIKAR A PLANILHA PARA IMPRESSAO DE CADASTRO DE CRIANGAJADOLESCENTE

Guia do Usuario

6. ALTERAR DADOS DA CRIANCA/ADOLESCENTE:

Para alterar dados de crianca/adolescente ir ao menu: ALTERAR >> DADOS DE
CRIANCA/ADOLESCENTE. Esta por ordem alfabética. Poderao ser alterados dados
pessoais, da localizacdo e dos pais. Observar no campo “situacdo da crianca” as
opcgdes existentes quando houver determinacao judicial que altere a situacdo da

8
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crianga no cadastro. Em vista disso ndo se exclui crianga/adolescente do cadastro
pelas opcdes existentes, apenas se altera a situagcdo da mesma.

Para que a crianca fique aparecendo para as outras comarcas do pais, a situagao
dela deve ser “disponivel”.

IMPORTANTE:

Como o cadastro dos pretendentes até o final de outubro/2009 foi MIGRADO do
cadastro estadual para o cadastro nacional, muitas informacdes (que ndo existiam
no cadastro estadual) ndo migraram ou migraram de forma padronizada. Entao,
importante que seja feita uma conferéncia de todas as fichas criancas e
adolescentes aptos da comarca, a partir do Cadastro Estadual de Adocao,
buscando-se 0s processos nos arquivos, se necessario.

Nos casos de suspensdo de pretendente, a insercdo da informacao devera ocorrer
imediatamente, assim como a baixa da inscricdo no cadastro das criancas e
adolescentes que podera ocorrer pelos seguintes motivos:

a) adocéo fora do cadastro;

b) implemento dos 18 anos de idade;
c) obito.

d) retorno a familia por decisao judicial.

DADOS GERAIS {*) Campos Obrigatorios

*Zituagdo da Crianga: Disponivel ﬂ
*Mome Completo: iDisponivel
Atingiu Maioridade
*Data de Mascimento: Faleceny
_ - . B Suspensa por determinagio do Juiz
*Data da disponibilizagao para Adogao: Retornou a familia por decisdo judicial
Adotada fora do Cadastro
Local de Mascimenta: SOBRADINHO UF: IRS 'I
RN Ih.ﬂasculinn "I
*Tem irméns: INéD 'I se zim, gquantos: |0
*Crianga & Gémes de Outra: INéD vl
*RagalCar IEIranca vl
r Doenga tratavel
— - . e

A adocdo dentro do cadastro promove a baixa da inscricdo no cadastro
automaticamente quando do registro da adog¢ao, conforme veremos abaixo.

Essas alteracdes ou baixas devem ser informadas através da “alteracdo da situacao
da crianga’.

7. INEXISTENCIA DE PRETENDENTES/CRIANCAS:

Caso na comarca inexista pretendentes a adocdo cadastrados ou
criangas/adolescentes aptos para adocdo, isso também devera ser informado no
CNA.



P 0 TN ESTADO DO RID G RANDE DO SUL
FODER JUDI CIARIO
o N

Para acessar a tela o wusuario seleciona “Cadastrar’ >> “Inexisténcia de
Pretendente/Crianga’.

Ao abrir a tela, devera selecionar a Comarca, a Vara e indicar a situacao da Vara
dentre as trés op¢des que aparecem, salvando a informagao.

cadastro
nacional
de ad0OCA0

Inicio Cadastrar Buscar Vincular irmdos Relatdrios  Consultar  Alterar Baixar

Fretendente
Crianca/fdolescente

REI auxiliar de Juiz
abrigo

Inexisténcia de Pretendente/Crianca

| 1.DE P ©corréncia referente ao Sistema

8. CONSULTA DE PRETENDENTES OU DE CRIANCAS/ADOLESCENTES
Além de consulta dos pretendentes habilitados e criangas/adolescentes aptas para
adocdo da comarca, Estado ou Nacional existe a possibilidade de se fazer uma

consulta a uma crianca ou pretendente especifico, através do menu CONSULTAR
>> CRIANCA/ADOLESCENTE ou CONSULTAR >> PRETENDENTE.

Nesta consulta também abre a possibilidade de se registrar alguma ocorréncia sobre
o pretendente ou sobre a crianga com alguma informacdo que n&o foi possivel
registrar de outra forma com as opgdes existentes. Por exemplo: o usuario é de
comarca diversa do pretendente a adogcao e em contato com o mesmo para adocao
de uma crianca especifica informou que ja adotou e nao quer mais permanecer no
cadastro. Quem deve inativar o pretendente € o usuario da comarca do
pretendente. Com a “chamada” podera verificar a situacdo e excluir ou inativar
aquele pretendente.

Também podera ser gerado recibo do cadastro quando da consulta do pretendente
para entrega a0 mesmo, se necessario.

Essa possibilidade existe sempre que abre a ficha da crianca ou do pretendente, nos
demais menus.

10
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Raga: Branca
Hacionalidade: BRASILEIRA
Haturalidade:

E-mail:

Quantas criangas deseja adotar: 1

Possui filhos adotivos: [RFCyel
Possui filhos bioldgicos: M
Foto: Menhuma foto cadastrada

Adicionar uma ocorréncia no cadastro deste Pretendente

Cadastrar autro processo para este pretendente, no caso de processo anterior a implantacdo do CHNA (29/04/2008)

Gerar recibo de cadastro

Valtar

9. CADASTRO DE LOCAL DE ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL.:

Na migracdo, nas comarcas que nao haviam “Abrigos” cadastrados no Cadastro
Estadual, essa informagédo migrou como “Abrigo Genérico (Migracdo)”. Diante disso,
€ necessario fazer o cadastro das casas de acolhimento de criancas e adolescentes
na Comarca e depois ir ao menu “Alterar” >> Dados de crianga/adolescente e
selecionar o local onde a crianca/adolescente esta acolhido.

Para cadastrar o Local de Acolhimento deve-se utilizar o menu “Cadastrar” >>
“Abrigo” no CNA. Esse local poderd ser uma Casa de Acolhimento Institucional ou
também um Programa de Acolhimento Familiar. Ndo devem ser cadastrados dados
das pessoas que compdem programa de acolhimento familiar, mas sim o
PROGRAMA INSTITUIDO NA COMARCA para esse tipo de acolhimento. A lista
sera composta por todos os abrigos do Estado.

Antes de incluir novo local de acolhimento devera ser verificado se 0 mesmo ja se
encontra cadastrado que podera ser visualizado em “Abrigos ja cadastrados”

Ap0és o preenchimento de todos os campos obrigatdrios clicar no botao “Cadastrar”.

11
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CADASTRO DE ABRIGO

ADOS DO ABRIGO (*) Campos Obrigatorios

ABRIGO DE MEDID PORTE 36 - MAR ZOMA OESTE ;I
ABRRIGO ESTR:EL.»'J« GUIA . |
Abrigos ja cadastrados: ABRIGD GEMERICO (MIGRACAD)
ABRIGO JOSE LEANDRD DE SOUZA LEITE
ABRIGD LAR IRM3 ESTHER ;I
*Tipo de Abrigo: ﬂ CHPJ do Abrigo:
*Maome:
*Enderego:
*Bairro: *LF: RS -
*Cidade: *ZEP:
*Fone 1: Fone 2: Fa:

Cadastrar |

10. RELATORIOS _DE PRETENDENTES E CRIANCAS/ADOLESCENTES
APTOS PARA ADOCAO.

O CNA permite filtrar, por meio de pesquisas com critérios previamente definidos,
informacgdes relacionadas a pretendentes e criancas e adolescentes aptos a adogao.
As informagcdes filtradas sao listadas em forma de relatério.

Para acesso a esses relatérios, clicar em Relatdrios >> Administrativos.

Inicio Cadastrar Buscar Vincular irmdos  Relatdrios  Consultar  Alterar Baixar

Adrninistrativos

Estatisticos

RELATORIOS ADMINISTRATIVOS

1. DE PRETENDEMTES
1.1 ACEITARM ADOTAR CRIAMCASIADOLESCEMTES:

111 BOR DOENCA
112P0OR ESTADGCS

2. DE CRIANCASIADOLESCENTES
21 APTAS A ADOCAD

22 0B PRE-CONSULTA
23508 COMNSULTA

24 EM PROCESSO DE ADOCAD
25 ADOTADAS

12
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Nos Relatérios Administrativos o usuario consulta relatérios:

1. DE PRETENDENTES cadastrados no CNA (para consulta e registro de
ocorréncia, geracao de recibo e cadastro de outro processo se antes de 29/04/08)

Dentre os pretendentes, o sistema ainda filtra por aqueles que aceitam adotar
criangas/adolescentes:

1.1. POR DOENCA

1.2. POR ESTADOS (em todos os Estados, ndao s6 no RS).

OBSERVAGCAO: Na migracéo foi colocada a opgéo “Aceita adotar crianga de outros
Estados” para todos os habilitados. Caso algum pretendente se manifeste dizendo
gue nao tem interesse em crianca de outro Estado, devera ser feita essa alteracéao
no cadastro do pretendente.

2. DE CRIANCAS/ADOLESCENTES cadastrados no CNA (para consulta e registro
de ocorréncia):

Os relatérios gerais de Pretendentes e Criancas Aptas listam os nomes por ordem
alfabética e podem ser filtradas por Estado, por Comarca e por Vara, quando a
Comarca possuir mais de 01 vara, como € o caso de Porto Alegre.

Dentre as criangas/adolescentes cadastradas, tem as seguintes opgoes:
2.1. APTAS A ADOGCAO

2.2. SOB PRE-CONSULTA

2.3. SOB CONSULTA )

2.4. EM PROCESSO DE ADOCAO

2.5. ADOTADAS

O item 2.1 relaciona as criancas aptas para adocao, na condicdo de DISPONIVEL.

O item 2.2. relaciona as criancas/adolescentes “sob pré-consulta”, ou seja,
criangas que tiveram um pré-vinculo com um pretendente de outra comarca para
que o Juiz da Vara da crianga se manifeste através do sistema CNA para aprovar ou
nao esse vinculo, no prazo de 05 dias.

O item 2.3. relaciona as criangas/adolescentes “sob consulta”, ou seja, criancas
que tiveram aprovada a indicacdo do pretendente a adocdo vinculado e os
pretendentes estdo em situacdo de aproximacdo com a crianga, sem processo de
adocédo ainda.

O item 2.4. relaciona as criancas/adolescentes em processo de adogcédo e no item
2.5. as criancas e adolescentes ja adotadas. Com isso tanto a crianga como o
pretendente ficam inativos no cadastro.

Os outros relatérios disponiveis também podem ser acessados pelo Juiz ou Auxiliar,
mas somente para consulta.
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11. PROCEDIMENTOS PARA FAZER AS VINQULAQ()ES ENTRE
CRIANCAS/ADOLESCENTES E PRETENDENTES A ADOCAO:

O Juiz (ou auxiliar do Juiz) devera, periodicamente, fazer a busca de
crianga/adolescente para um pretendente bem como a busca de pretendentes para
uma crianga/adolescente apto para adocao.

Ao localizar um pretendente com perfil para a crianga ou vice-versa, e verificando que nao
tem ocorréncia registrada informando da impossibilidade, ele pode efetuar a sua “pré-
vinculacdo” ou “vinculacdo” a uma crianga ou a um adolescente encontrado no CNA. O
procedimento € 0 mesmo para vinculagédo da crianga/adolescente ao pretendente.

Se o Juiz ou Auxiliar que efetuou o vinculo do pretendente for da mesma Vara da crianga
que esté sendo vinculada, o vinculo vai para “Sob-Consulta”.

Agora, se o Juiz ou Auxiliar que efetuou o vinculo ndo for da mesma Vara da crianga que
esta sendo vinculada, o vinculo vai para “Pré-Consulta” que em 05 dias podera ir para a fase
de “Sob-Consulta” se o Juiz da crianga aprovar.

A situacdo “Sob Pré-Consulta’ foi criada para que o Juiz possua autonomia sobre as
criangas cadastradas em sua Vara, de forma que uma crianca sé possa ser adotada apos
aprovacgao do Juiz da Vara da crianga, pois de outra forma o Juiz ndo teria o controle sobre
0 processo de adogao das criangas cadastrada em sua Vara.

11.1. SOB PRE-CONSULTA:

E quando o usuério vincula um pretendente a uma criangca que ndo é de sua Vara. O
sistema automaticamente envia um e-mail ao Juiz da Vara da crianca que foi colocada em
situagdo de “pré-consulta” alertando-o do vinculo efetuado. Sendo assim, o Juiz da Vara da
crianga que foi colocada nessa situagéo devera acessar o sistema CNA e visualizar os
dados do vinculo (dados da crianga e do pretendente para a qual foi vinculada) a fim de
analisar e decidir entre aprovar o vinculo para que possa passar para a proxima fase ( “Sob-
consulta”) ou reprovar o vinculo tornando a crianga e o pretendente novamente disponiveis
no sistema. Este Juiz ou seu auxiliar tem o prazo de 5 dias para aprovar ou ndo o vinculo
efetuado por outro Juiz, alterando a situagdo para “Sob-consulta”. Se ndo aprovar ou ficar
inerte no prazo de 05 dias, cai automaticamente a vinculagéo.

Para fazer a Pré-Consulta:

Utilizar 0s menus BUSCAR  >> CRIANCA/ADOLESCENTE  >> Busca
de crianca/adolescente para um pretendente especifico. Colocar o CPF do pretendente
>> pesquisar - abrira um novo campo e clicar em Buscar crianca. Ao lado do nome da
crianga que se quer vincular, clicar em Vincular pretendente a essa crianca. Abrird uma tela
para confirmacao, quando vai aparecer um NUMERO DE PROTOCOLO da vinculagao que
podera ser impresso para juntada no processo. Com isso a situacao da criangas ficara como
SOB CONSULTA (e nao mais "disponivel") e ela nao vai mais aparecer no cadastro para
outros usuarios, além da comarca, assim como o pretendente vinculado.

BUSCA CRIANGA/ADOLESCENTE

BUSCA DE CRIANCA/ADOLESCENTE PARA UM PRETENDENTE ESPECIFICO
BUSCA DE CRIANCA/ADOLESCENTE POR OPCOES DO PRETENDENTE
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BUSCA DE CRIANGA/ADOLESCENTE PARA UM PRETENDENTE ESPECIFICO

DADOS DO PRETENDENTE (*) Campos Obrigatdrios

*Nimero do CPF do Pretendente: 077
Pretendente:

JOSE SILVA

A busca também pode ser através do Menu BUSCAR >> CRIANCA/ADOLESCENTE >>
Busca de crianca/adolescente por opcoes do pretendente (para o caso de nao estar

cadastrado ou preferir essa forma de busca).
LISTAGEM DE CRIANGAS/ADOLESCENTES PELO PERFIL DO PRETENDENTE:
Jose Silva

NOME CRIANCA

Nenhuma Crianga/Adolecente encontrada para esse Pretendente. Efetuar nova busca

Outra forma de fazer a pré-consulta é pela BUSCAR >> PRETENDENTES >> Busca de
pretendentes pelo perfil da crianca/adolescente especifica ou Busca de pretendente
por perfil da crianca/adolescente > Buscar Pretendentes. Escolher o pretendente e
depois “Vincular crianga a esse pretendente’.

LISTAGEM DE CRIANCAS/ADOLESCENTES PELO PERFIL DO PRETEMDENTE:
ADRIANA NASCIMENTO MACHADO

ome da Crianga Efetuar Vinculacao

SABRIELA ARAUIC L7 (9 Mincular pretendente 4 essa crianca
JITORTA CAMILA JESUS DAS CHAGAS [ (10 ular pretendente a essa crianes”
INA GABRIELA BARBOSA L (11 Yincular pretendente a essa criancga
SUSTAVO DA SILVYE L3 Mincular pretendente a essa crianca

A responsabilidade sobre o processo de adocao é do Juiz onde esta a criancga, ficando ele
como responsavel por fazer as demais alteragdes no status da crianga no CNA até a adogao
realizada.

SITUJ’-\CE«O DA CRIANCA ALTERADA PARA: PRE-CONSULTA (pendente de liberagao do Juiz responsavel)

DADOS GERAIS

A Crianca: Bianca Qliveira foi vinculada com sucesso ao Pretendente: Marilson Silva
Mimero do Protocolo: 5.

Pretendente Crianga
Marilson Silva Bianca Oliveira
Masculino Feminino
12/12/1980 1201212006

11.2. SOB CONSULTA:

Se a crianca e o pretendente é da mesma Vara vai direto para a situagéo de “sob consulta
pelos mesmos menus para se fazer a "pré-consulta’, item acima. No entanto, na pratica
verificou-se que em alguns casos, mesmo sendo de Varas/Comarca diferentes a situagao
vai direto para “Sob Consulta” quando das buscas. Entdo, € bom observar isso.

P
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Agora, se for o0 caso de alteragdo da situagdo da crianga de ‘pré-consulta’ para “sob-
consulta’ devera ir ao menu “Relatdrios” >> “Administrativos” >> “Sob Pré-Consulta”. Vai
listar as criangas nessa situacdo. O Juiz vai clicar no nome da crianga e do pretendente para
abrir a ficha de ambos e definir se aprova a vinculagdo. Caso positivo, vai clicar na “seta”
VERDE localizada na ultima coluna da direita para ALTERAR a situacdo para “Sob-
Consulta”, alterando o status da crianga.

LISTAGEM DE CRIANCA/ADOLESCENTE SOB PRE-CONSULTA
{Pendente de analise do Juiz cadastrador da Crianga/Adolescente)

Protocolo Crianga - UF Pretendente - UF razo Alterar
1268 GABRIELA ARAUID - RS ADRIAMNA MASCIMENTD MACHADO - Sdiss 4P -
1245 DAMIEL DA SILVEIRA BORGES - MG PATRICIA DE OLIVEIRA WIEIRA - M 1 {liberar esta crianga para o statuk «
1266 EDYMARA RODRIGLUES OLIVEIRA - ES JOSE CLAUDIO DA SILVA SANTOS - 3 dias

SITUAGAO DA CRIANGCA ALTERADA PARA: SOB CONSULTA

DADOS GERAIS

A Crianca: Bianca Oliveira foi vinculada com sucesso ao Pretendente: Marilson Silva
Mimero do Protocolo: 4.

Pretendente Criancga

Marilson Silva Bianca Oliveira
KMasculino Feminino

1201211980 1201212008

Depois tem como fazer a consulta desse vinculo pelo nimero do protocolo do vinculo
através do menu CONSULTA >> VINCULO PELO NUMERO DO PROTOCOLO.

Se tiver que ser desfeita a vinculacao com o pretendente, porque o Juiz ndo aceitou a
vinculagdo, clicar na seta cor VERMELHA da mesma coluna e com isso a crianga
e pretendente ficam novamente em condicdes de "disponiveis", visiveis a todos os usuarios
do sistema

11.3. EM PROCESSO DE ADOGAO:

No caso de a crianga estar em situagdo mais avangada, ou seja, ja tem processo de adogéo,
ir a RELATORIOS >> ADMINISTRATIVOS >> 2. DE CRIANCA/ADOLESCENTE SOB
CONSULTA >> E CLICAR naseta VERDE que fica na coluna ALTERAR (a direita da
listagem), incluindo o numero do processo de ADOCAQO. Com isso a situacdo da crianca
ficara com o status de "em processo de adoc¢ao".

11.4. ADOTADA:

Quando for concluida a adogdo, ir em RELATORIOS >> ADMINISTRATIVOS >> 2. DE
CRIANCA/ADOLESCENTE EM PROCESSO DE ADOGAO e registrar a informagdo sobre a
adogéo realizada, clicando na seta VERDE, que simboliza a alteragéo para a fase final do
processo de adocao, denominada “Adotada”. Entdo, ao clicar na seta verde o sistema
solicita que o usuario “Informe a Data da Sentenca de Adocgdo”, clicando apds em
“Confirmar Adog&o.”
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Apds a confirmacao o sistema informa que a situagdo da crianga foi alterada para “Adotada”
e exibe os dados da vinculacéo.

OBSERVAGCAOQ: As setas (VERDE e VERMELHA) que possibilitam as alteracées de uma
fase para outra somente aparecerao para o Juiz ou seu auxiliar da Vara que efetuou a
vinculacao, pois somente eles poderao alterar a fase do processo de adocgao.

11.5. PARA CONSULTAR CRIANCAS ADOTADAS: RELATORIOS >>
ADMINISTRATIVOS >> 2. DE CRIANCA/ADOLESCENTES >> 2.5 — ADOTADAS.

Relatdrios  OQutros  Alterar
Administrativos

Estatisticos

OBSERVACAO: No momento de alterar de ‘Processo de Adogdo” para “Adotada’, o
sistema verifica se o Pretendente (contando com esta ado¢ao) estara adotando o numero de
criangas por ele desejado (incluindo possiveis adogdes anteriores realizadas pelo CNA).

Caso nao atinja o numero desejado, o sistema pergunta ao usuario se ele deseja manter o
Pretendente ativo no sistema, para que possa realizar outras adogdes. Se atingir o nimero
desejado, o sistema automaticamente coloca o pretendente como inativo.

Ocorre que no RGS a norma existente é de que se a pessoa adota uma crianga, para
manter-se no cadastro devera ficar no final da fila. Entdo, ao fazer essa indagacao, deve ser
certificado no processo de Habilitagdo e remetido ao Juiz para manter ou n&o no cadastro e
em caso positivo, a data da sentenca e do transito deve ser da nova decisao.
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