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Oficio Circularn® ) /2007/CGITI-SC

Florianapolis. 22 de janeiro de 2007

Aos Excelentissimos Senhores Juizes

Senhor(a) Magistrado(a),

Sirvo-me do presente para remeter a Vossa Exceléncia o documento elaborado pelos
Juizes-Corregedores Dinart I'rancisco Machado, Luiz Henrique Martins Portelinha. Roberto
Lucas Pacheco. Samir Oséas Saad e Soraya Nunes Lins Biapehfiisque coniém instrugdes quanto
a0s procedimentos a serem adotados no “Projeto Mutirdo 4¢ Sentendas 2007, instituido pela Re-
solugio Conjunta i 02/2007.

ral da Justica de Santa Catarina - Rua Alvara Millen da Silveira, n° 208, 8° andar
CEP 88020-901 FloriandpolisSC Fones: (48) 3221-1164 ¢ 3221-1170 Fax: (48) 3221-1100
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ESTADO DE SANTA CATARINA
TRIBUNAL DE JUSTICA
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIGA

INSTRUGOES PROCEDIMENTAIS PARA O
PROJETO DE MUTIRAO DE SENTENGAS - 2007

1. Providéncias e Orientagoes — Unidade Judiciaria Auxiliada
1.1. Configuragdes do sistema e habilitagao de agentes

Antes do inicio das atividades, o Assessor Judiciario comunicara ao
Técnico de Suporte de Informatica — TSI as providéncias prévias a serem
adotadas no Sistema de Automagao do Poder Judiciario - SAJ.

A Assessoria de Informatica da Corregedoria Geral da Justiga estara a
disposicao para eventuais esclarecimentos’

1.1.1. Cadastro do Juiz sentenciante

O TSI, de posse do nome e nimero de matricula do Juiz sentenciante
fara o cadastro do Magistrado como “agente do sistema’ (tabela de agentes) na
unidade auxiliada, vinculando-o & respectiva vara

O nome dos Magistrados constara em Portaria a ser oportunamente
baixada pela Presidéncia do Tribunal de Justia, enquanto que o numero das
respectivas matriculas podera ser obtido na “consulta de e-mail’ na pagina do
Tribunal de Justica

1.1.2. Demais providéncias no sistema

Em relagao a juntada de documentos em processos que estejam em
carga com o Juiz, dependendo do procedimento adotado pela unidade, o Assessor
Judicidrio solicitara ao TS| a instalagao do SAJ/PG no gabinete do Juiz ou a
habilitagao de servidor do Cartorio Judicial com perfil ge "Assessor’ para que
consiga movimentar os processos que estejam em carga no gabinete. (v. item 1.3)

! Telefones: (48) 3221 1569 ou 322
E-mail: infocgfat.sc.gov.br
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1.2. Identificagao e escolha dos processos

Os Juizes das unidades auxiliadas determinardo a sua Assessoria
Judiciaria que promova a separagdo dos autos na quantidade definida pela
Corregedoria em contato prévio que sera formalizado por um Juiz-Corregedor, os
quais formarao o acervo objeto do Projeto de Mutirdo de Sentengas - 2007,
atendendo aos critérios de

Tempo de conclusao;

- Classe/Matéria,

Preferenciais (Estatuto do Idoso)

Os Magistrados das unidades auxiliadas deverao fiscalizar e tomar as
providéncias necessarias ao efetivo cumprimento deste normativo.

1.3. Preparagao dos processos

Antes da remessa dos autos selecionados, sera providenciada a
juntada de todos os documentos pendentes, tais como petiées intermediarias,
mandados, oficios, editais e avisos de recebimento de correspondéncia,
procedendo-se a conferéncia da numeragao das folhas e a sua regularizagao, se
necessaria

Importante destacar que essa operagdo nao devera implicar em nova
conclusdo e, portanto, nao devera ser realizada devolugao da carga dos autos ao
Cartorio Judicial para juntada

Esse procedimento, a critério da unidade auxiliada, poder ser realizado
em gabinete, mediante instalagao do modulo de Cartorio para a Assessoria

A unidade auxiliada podera, entretanto, optar por habilitar servidor do
Cartério com o perfil de “Assessor”

De um ou outro modo, o sistema aceitara a juntada sem remessalcarga
ao Cartorio (vide “ORIENTAGOES CGJ N° 02— 22/09/2006").

1.4. Movimentagao no sistema

Se a movimentagao nao estiver atualizada, ou seja, nao contiver a
movimentagao “Concluso para Sentenga” (Cod. 029.02), a unidade auxiliada
devera langar o “Ajuste Correicional-Concluso para sentenca’ (Céd. 600.11),
atentando-se para a data da efetiva conclusdo (data constante no termo de
conclusdo)

Da mesma forma, a Assessoria podera lancar a movimentagdo para
regularizagao da conclusao no sistema. desde que o SAJ/PG (modulo de Cartério)
esteja instalado no gabinete.
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1.5. Remessa dos autos

Os autos serao acondicionados em embalagens elou amarrados de
modo a preservar e evitar que sejam extraviados.
Devera ser providenciada uma folha de encaminhamento dos lotes
(pacotes de processo), com indicagéo da vara de origem. unidade de destino e
sequencial de pacotes encaminhados.
Exemplificando:
Origem: “Comarca de Rio do Sul - 3¢ Vara Civel’
Destino: “Comarca de Modelo (Nome do Juiz de Direito)”
Pacote: “1/4"

A numeragao dos pacotes servira para anunciar ao Juiz sentenciante
que se trata apenas do primeiro pacote de um total de quatro, no exemplo, que
serdo remetidos

Devera ser obsevada a capacidade do malote da unidade para
definigao da quantidade de autos em cada pacote’

A unidade auxiiada remeterd os autos diretamente ao Juiz
sentenciante, via malote do Tribunal de Justica

A carga serd feita pela Assessoria do Juiz da unidade auxiiada para o
Juiz sentenciante (ja habilitado no sistema pelo TSI - vide 1.1.1)".

Os relatorios de carga sero impressos em duas vias e acompanharao
os autos remetidos, sendo que uma delas. apos datada e assinada pelo recebedor
(identificagdo com nome legivel e matricula), sera devolvida a unidade de origem

Os processos e incidentes em apenso também deverao ser inseridos na
carga

1.6. Comunicagao a Corregedoria Geral da Justica
A Assessoria da unidade auxiliada encaminhara a Corregedoria Geral

da Justica, via correio eletronico (infocgi@ti.sc.qov.br), o nimero do lote de
carga e quantidade de pacotes formados para o envio.

Se 4 unidade dispuser de malote pequeno. sugere-se o envio de aié 20 autos por pacote. desde que a
quantidade de folhas em cada autos ndo ulrapasse 100

Para realizagdo da carea, a Assessoria Judicidria seguird o seguinte roteiro: Menu Cura Remessa Lote Nowis
LoterLocal de origen:/Local de destin: Especificacn do focal de destino: Nome do.Juiz sentenciante Salvar Remicter
processos/Descju imprimir Sim Ouantidae de vias: 2.
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1.7. Recebimento dos autos devolvidos

O Cartorio Judicial da unidade auxiliada recebera os autos devolvidos
pelo Juiz sentenciante, mediante carga no sistema, devendo ser assinada uma
das vias do relatério de carga, que sera devolvida ao Juiz sentenciante pelo
sistema malote do Tribunal de Justica

1.8. Anotagao no SAJ/GG e registro de sentenca

A decisdo proferida sera langada no SAJ/GG da unidade auxiliada
diretamente ao Juiz sentenciante

O Cartorio Judicial devera verificar se a sentenga lancada foi
corretamente atribuida ao Juiz sentenciante e entao proceder ao seu registro

Verificando irregularidade no tocante ao langamento da decisao, o
Escrivdo Judicial entrara em contato com a Assessoria do Juiz sentenciante para
regularizagao,

1.9. Providéncias finais

A unidade auxilada sera comunicada (por e-mail) pelo Juiz
sentenciante do julgamento dos processos que Ihe foram remetidos no ambito do
Projeto de Mutiro de Sentencas - 2007. Copia da comunicacao sera enviada a
Corregedoria Geral da Justiga (infocgj@t) sc.gov br)

A Assessoria da unidade auxiliada fara a conferéncia das cargas
realizadas para verificar eventuais extravios de autos, adotando as providéncias
necessarias para localizago
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2. Providéncias e Orientacbes - Unidade Judiciaria do Juiz
Sentenciante

2.1. Juizes sentenciantes

Os processos objeto do Projeto de Mutirdo de Sentengas - 2007 serao
julgados por Juizes designados oportunamente pelo Presidente do Tribunal de
Justica

2.2, Recebimento, triagem e devolugao dos autos remetidos
indevidamente

Aportando os autos no gabinete do Juiz sentenciante, o Assessor
Judiciario recebera a carga no sistema®, verificando a quantidade de pacotes
recebidos e a receber, e promovendo o registro da movimentagao imediatamente
no sistema

Uma das duas vias do relatorio de carga correspondente a cada pacote
devera ser assinada e datada, com identificagao de quem recebeu os autos, e
devolvida, pelo malote do Tribunal de Justica, ao Juiz da unidade auxiliada

O Assessor Judiciario fara triagem dos processos recebidos, verificando
a quantidade, o tempo de conclusao e a classe/matéria objeto dos processos a fim
de constatar se estao adequados ao objetivo do Projeto de Mutirdo de Sentengas -
2007,

O Juiz sentenciante solicitara orientagao da Corregedoria caso verifique
que tenha recebido processos que nao estejam dentro das especificagoes do
Projeto de Mutirdo de Sentengas - 2007. Determinada a devolugao dos autos,
devera ser feita com carga ao Juiz da unidade auxiliada®

2.3. Atos judiciais

As sentencas prolatadas e os despachos eventualmente proferidos
serao realizados no editor de texto do SAJ/GG da unidade do Juiz sentenciante
(documento externo)

Acessar o icone do SAVGG da unidade auxiliada que estari disponivel no desktop da maquina do Juiz

sentenciante (acesso remato via go-global).
A semuir, realizd o reccbimento dos processos no sistema. conforme o seuminte rotciro: Menu

Carga Recebimento/Lote Nimero do Lote Marcar processos recebidos Sabvar

Paru realizagio da cangs, @ Assessoria Judicifria seguird o seguinte roreiro: Menu CiargaRemessakofe Novis
Lote/Local de origem: Local de_destino: Especificacdo do Jocal de destino: Nome do Juis da wnidade
vl Salvar Remacter processosDescj imprimi Siny Quanidide e vias: 2,
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A seguir, sera langada a deciséo diretamente no SAJ/GG da unidade
auxiliada, abrindo um documento novo e colando dentro dele a sentenca que foi
salva na maquina do Juiz sentenciante”

O ato judicial sera impresso, a partir do documento salvo na Comarca
auxiliada, em uma via que acompanhara o processo julgado ou despachado

Da forma usual, fara o langamento eletronico do expediente no sistema.
que pressupde o preenchimento dos campos do “F8' (‘propriedades do
documento’) e a confirmagao da movimentagao, possibilitando ao Cartorio Judicial
da unidade auxiliada, o registro virtual da sentenca. Nesse momento, atentar para
o preenchimento correto do campo “Juiz’ (codigo do agente, matricula/nome)

Assim, nao havera necessidade de remessa do ato decisorio em via
eletronica a unidade auxiliada

2.4. Devolugao dos autos

Os autos serao acondicionados em embalagens e/ou amarrados de
modo a evitar dano ou o extravio de autos
Devera ser providenciada uma folha de encaminhamento dos lotes
(pacotes de processo), com indicagéo da vara de origem, unidade de destino e
sequiencial de pacotes encaminhados
Exemplificando
Origem: “Comarca de Modelo (Nome do Juiz sentenciante)”
Destino: “Comarca de Rio do Sul - Cartorio da 3° Vara Civel”
Pacote: “1/3

A numeragao dos pacotes servira para anunciar ao Cartério Judicial da
unidade auxiliada que se trata apenas do primeiro pacote. de um total de trés que
serao remetidos

Devera ser observada a capacidade do malote da unidade para
definicao da quantidade de autos em cada pacote

A remessa fisica dos autos sera providenciada pela Assessoria do Juiz
sentenciante diretamente ao Cartorio Judicial da unidade auxiliada, via malote do
Tribunal de Justiga

A carga no sistema sera feita pela Assessoria do Juiz sentenciante para
o Cartério Judicial da unidade auxiliada por meio de acesso remoto®

Acessar o icane do SAJGG da unidade ausiliada que estard disponivel no deskiop du miguina do Juiz
sentenciante (acesso remoto via go-globul).

Se a unidade dispuser de malote pequeno, sugere-se o envio de até 20 autas por pacote, desde que a
quantidade de folhas em cada autos ndo ulirapasse 100,
¥ Acessar o icone do SAJGG da unidade auniliada que estara dispanivel o desktop da maguina do Juiz

sentenciante (acessa remoto via go-global). Para realiza

0 da carge, & Assessoria Judiciana segird o seguinte
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Os relatorios de carga serao impressos em duas vias e acompanharao
0s autos remetidos, sendo que uma delas, apés datada e assinada pelo recebedor
(identificagao com nome legivel e matricula), sera devolvida a unidade de origem

Os processos e incidentes em apenso também deverao ser inseridos na
carga

2.5 Comunicagdes a Corregedoria Geral da Justica

A Assessoria do Juiz sentenciante encaminhara & Corregedoria Geral
da Justica, via correio eletrénico (infocgj@ti.sc.gov.br), o numero do lote de
carga e quantidade de pacotes formados para o envio

O Juiz sentenciante comunicara a Corregedoria Geral da Justica que
terminou de sentenciar os processos do Projeto de Mutirdo de Sentengas - 2007 e
que os remeteu a unidade auxiliada

roteiro: Menu CaraRemessarLote/Novor Lote/Local de origem. Local de destino: Especificaiio do locul de destino.
Nome do Jui sentenciante Sulvar Remeter processas/ Deseju imprimir Sim Quantidade de vigs. 2




