CORREGEDCRIA GERAL DA JLISTICA

BROVIMENTO EE.A6{76

Atualiza disposigoes dos provimentos
22n. 10767 o L/68 e consolida demals instrugoes
da Corregederia, sobre a sxscugdc dos  servigos
afetos ds Escrivanims dos Julzos de Direito.

ERAZOS

1. Osprazos devem ser cumpridos por todos ague-—
1les gque funcicnam me processo, O escrivac certifique moe autos a
terminagac dos prazos &, nos requarimentos o petigies, a data da
sntrads destes &= cartéris, no momento em gque imso ocorrer (CPC.
art. 190, parkgrafo finico; CPP. art. 798, § 22; C. 17/74).

2. Quando & petigao do recurso de apslagac  for
entragus em cartbrio, pela parte, sem despacho do Juiz, deve mer
nesla anotado, de imediato, por certidac ou recibe, em lugar viaf
vol, a data da entrega (C, 17/7&).

Exemplos:
E [+ B CERTIFICOD
Festa dats recebl m pressnte que nesta data, ds ___ ho-
paticac. ras deu sntrada em cartic
R R a presente petigac, Dou fh
- T I T
Escrivac
Eacrivao

3, 0 prazo do avalisdor & de des dias (CPC. artas,
681 » 1.00h). Decorrido esse prazc sem que o avaliador apressnte
o laudo, om autos deveras ssr conclusoa ac juls,

4, Para o controls do cumprisentc dos mandados -
entregues nos oficiais de justiga, peritos e avaliadores, recomsg
da-se & sscrituragac de livro omds seras anotadas am entregas o
devolugoes de mandados. Esse livro deverh ser submetido as "vig
to" do juis, quinzemmlmente. Has comarcas onde honver distribul-
gao entrs os oficisis de justiga, o escrivao registrark o  nome
do oficial de justiga encarregado da diligdecins, o qual langarha
sua rubrica com a data do receblmento do mandado (C. 38/89).
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5. 0 prazo dos contadores § de cinco dias. Ou au-
tos remstidos acs contadores mediante carga, pelo diversos carth-
rios, devem ser também devolvidos com cargm, dentro desse praszo,
sch pena de substituigao mo feito por guem ¢ Julz designar, além
da molta eabivel (Res. L/75, art. 165).

6. Atengao permanente para que os processos  fis-
cals nao fiquem se acusulands por falta de solugho, especialmente
por falta de cumprimentc dos depachos Jjudiclais & dos mandadon
citatfrios ou intimatérics, por parte dos escrivaes e oficiais de
fmetiga (C. B/75).

7a A8 cansas de assistdnela fudicifiria deves recs
ber do eartfric trataments igual ds gque pagam custas, nao o8 justl
ficando me dispense a sstas processamsnto praferencial e mais ri-
pldo.

8. Segundo o art, 456 da lel processual civil, eoa
be a0 julz, encerrado o debate ou oferecides os memcriais, profe-—-
rir a sentenga desds loge ou no praso de dez dias,

g, Em havends recurso, nac Be retards a subida dos
autos d superior instdncia. Nos casos de sentengas sujeitas ao du=
ploe grau de jurisdicac, mguardar sesmpre que decorra o prazo da
apelagao voluntfria, cientes os interessados da resessa dos autos
ag Tribunal.

10, Os peritos nio podem sxcesder o prazo que o
juiz lhes der, Na hiphitess de néo podersm apressntar o lando no
tempo concedido, requerer mc julz a dilatagac do prazo (CFC., art.
432},

11, 08 padidoa de livramento condielonal e jam
processados com a preferdncia que a lei conceds da questdes refe--
rentes ace réus presce.

12. As diligdncias e a remesea de antos requisita
das pelo Conselho Penitenciéric devem ser prontaments atendidas, a
fim de gue nio sofra demora a decisao nos casos de livraments con-
dicional (P. 5/67).
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1%, Inadmissivel profira o jolz despachos gque re—
tardem desnecessfirismente o andamente do processoc. No caso do art.
331 do CPC, mo prépric despacho sansador, designar a andidneim de
instrucao & julgamento, o que & da lei e economism tempo.

1h. Guando, sem motive lsgitiso, sxcedsm o pra-
zog do Chdige, juizes e auxiliares sujeitas-se a pena de multa de
dez a cinguenta e de cinco a vinte cruzeiros, respectivaments, por
dia de retardasesto. A pena & apliclvel mediante processe, ouja
instauragas & julgemento, em se tratando de auxiliar da justiga,-
compats aoe julzes (CDOJ, mrt. 437, § 22, letra "f" @ 407, § 18;-
CPC. arts. 193, 194 = 198).

ATCS E TERMOS DO PROCESSO

15. Escrever lagivelmsnte & ez devida forea, omn
datilografar os termos & demais atos préprics do Julzo. Nas antus
goes, mencionar o Juize, a natureza de felto, o ofmere do regla--
tro, o8 nomes das partes ¢ a data do imfcic, procedendo da meema
forma quanto aos volumes que @e fores formande (CDOJ. art. 130,I;
CPC. arts. 141, I & 166; C. 3/61).

16, As folhas sao numeradas e autenticadas (rubri
cadas) pelo escrivao, inclusive as dosm autos suplssentares, sendo
as de depoimento rubricadas pelas partes (CDOJ. art. 130, Ij CPC.
art, 15"”0

17. Oa termos (juntads, conclusac, vista, etc), -
constam de simples notes, datadas e rubricadas pelo eecrivao (CPC,
art. 168), Indicar, no tdrmo, os nomes do joiz, promcter plblice
ou advegado,

18. On atos ®» termos do processo sac datilografe—
dos on sscritos com tints escura e indelevel. E vedado o uso  de
abreviaturas (CPC. art. 169). Os nlmercs & datas devem ser sscri-
tom por axtsnso,

19. is partes assinam os atos o termos em que in-
tervisram. Nao quersndo ou naoc podends faze-lo, cabe ac escriviao
certificar a ocorrdncia nos autos (CPC. art. 169).

20, Os espagos sm brancd devem mer lmutilizados;
an omendas, entrelinhas on rasuras, sxpressasente ressalvadas =
(CPC. art. 171).
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21, Formar os sutos suplementares, exligindo, para
esse flm, que as partes ofersgam chpia de todas as patigdes o do=-
cumentos mae constantes de registro pAblico. As cbpias devem sar
conferidas. Os antos suplesentares scments podem salr do cartbrig,
conclusos ao julz, na falta dos originais (CPC. art. 159; C.2%/67L

22, Nos agravos encaminhados ao Egrégic Tribunal-
de Justiga, cuidar para que as respectivas pecas venham madiante
traslado e, nos casos em que oxtraldas mediante fotocbplas, xerc-
chpias on anklogas, se ofersgam perfeltaments legivels, evitando,
como tem ocorrido, a remessa de chHplas manchadas ou apagadas, al-
gumas até completamente ilegivels (C. 17/7h).

23, Formscer ds partes recibo de petigdes, arrazg
ades, documentom o paphis entregues em cartbrio (CPC. art. 160).

24, 0o despachom, decisSes e sentencas sio redigl
dos, datados e assinados pelo julz, Proferidos verbalmenta, BOTRO
obrigatoriaments submetidos ao julz para revisac e assinatura, Ra
comenda-ge aon juizes oubscrever seus despachos e sentengas com
assinatura leglvel, facilitando a leitura & o reconhecimento (CPC,
art, 164), Nao devem ser as sentengas soments rubricadas. Tratan-
do=se de sentenca datilografads, sae rubricadas todas ms folhas @
a Gltims assinads pelo julz (CPC, art. 381, VI).

25, A dispensa da exigincia do reconhecimento das
firmas, prevista no Decroto Federal nf £3,166/68 e na Lel Estadml
o8 426969, nRo alcanca om papbis destinados 4 tramitacao mo foro
judicisl, Nao sio admissivels nos autos procura;oes o substabele=
simentos por imstrumsnto particular sem o recomhecimento das res-
pectivas firmas (CPC. arts. 38 e 369; P. &/70 » 1L/72).

CITAGOES E INTIMAGOES

26, Incusmbs an seerivac promover as citagoes e in
timagSes. Em casc de urghncias, nio podendo realizar a istimacao -
fora do cartfric, nos limites da sede do Julzo, sem prejuize de
ssrvige, peds o sscrivas sutorizade pelo juiz, extrair o compaten
te mandado para gque a diligincia seja felta pelo oficial de justi
giin que funcionm mo processo {(CDOJ. arts. 130, III & 131).
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27. Compets ac advogado, &u 4 parts quando postu-
lar em causa pripria: I) declarar na petigmo imiclal ou na contes
tacao, o enderego em gue roceberd intimagoes; II) comunicar ao a8
crivao do processo qualquer mudanga de enderego. Se o advogado -
nao cumprir o disposto no nfmere I, o julz, antes de determinar
a citagho do rbu, sandarf que se supra o omissip mo prazo de 48
horas, sob pena de indeferimento da petigao; se infringir o dis-
poste mo nfimerc II, reputar-se-as vhlidas as intisacoes enviadas,
#m carta registrada, para o anderego constante dos antos. A obeer
winein dessas normas & de grande aleasce pritico, destinando-se a
provenir o mal das dificuldades da intimagao (CFC. art. 39; I, II
& parfigrafo finico).

28, Nom termos do art. 407 do CPC. » tambla para
nao dificultar as intimagfes, o advogade indicark a profissac o a
regiddncin das testemunhas que ATTOLAT.

29. Por sconomia processual, nas agoes de alimen-
tos & nos desguites litigiosoa, desconhecido o paradeiro do rbu
eu ré, a citagio para a audidncia preliminer assim como para &
contestagao o demais termos da demands poderk mer foita mum 86
edital, que sesclarscerk ques, e mio howver acordo ou comciliagho,
o no caso de mAo comparscimento, o prazo para contestar correrd
da data designada para ¢ comparecimento.

MODELQD
Julzo de Diredto de ...scceesecss EEAEAA BT ERR AR AR R

Edital de citagao de J. B., ea lugar incarto o nio sablde,
pelo prazo de trinta (30) dias,

0 doBtOr ssssrevsssesssnssssssy JELZ de dirsite da comar-
EBE 48 .cicecescsssssssasssy EBtado de Santa Catarina, na forma da
lai, atec.

Fas sabar acs gus o pressnts sdital virem, ou dele comhe=
gimento tiverem que, por sste medo, cita a J. B., brasileiro, casa
do, residents em lugar izcerto e nic sabido, para comparscer d se-
do deste Julzo, B1lt0 .iicassasssnsy B0 BB ceucsvaney 88 cvusennes
horas, para audidncis de comeiliagas, ou econtestar, guerendo, den-
tro do prazo de dez (10) dias, a agao ordinfria de desquite que
1he move Sus EULRET s.sssssssssasssy Gujo padido indcial segme a-
baixo rARSCrito: ssessssssssesse (tramserever a petigao indcial).

L
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Despacho de £18, 2! ....... (transcrever). O presente edital serh afi

zado no lugar de costume o publicado na forma da led, considerando-se
perfeita a citagio decorridos trinta dias da primeira publicagie, fi-
cande o rbu eitado para contestar & agao no prazo lsgal, contado a
partir da data designada para 0 comparecimento, se o réum nio compare-
cer, ou mao houver comgilimgao, clente alnda de que nao sendo contes-
tads m agio me presumirfo aceitos por ele, como verdadeiros os fatos
artieulados pele auntor (CPC. 285). Dado e passado nesta cldads d& ...
wamssnssnny BOB ... 40 BBE A8 .cvnssnes 40 BOO A8 csscsccscsanssansng
Ely wasssessesy @5crivae, o datilografel e assino,

Juiz de Direite

(Observagdc: o models supra aplica-se, mutatis mtandis, ds agoes or-
dinfirias de alimento).

30, 0 mandado de eitagao deverd conter todoa o8 re-
quisitos do art. 225 do CPC. O modelo & o de costume, de uma sb pega,
ou poderd constar, conforme se pratica em outros Estades, como por -
exemplo o= Sao Panlo (BT, 275/925), de duas partes: a) o mandado pro-
priaments dito; b) chpia da petigic. A primeira parte conterf cs re-
quisitos do art. 225, fazendo remissio, quanto as ineise II, 4 ebpla
da petizio imieial, Dentre os requisitos do art. 225, cabe salientar
o do inciso VI = indicagac do prazo para a defesa (C. 7/7h).

HODELD

Julzo de Direlto do csssssssssrnsmsssnssnssssssssnsssnnnsnns
Mandade de citagac, na forma abaizo:
0 A0UEDT sesesnsonsany JUIE do direito A8 ,..sssssssscsssy DOOER clida

At df cssssssssemnsmssanas
MANDA

a gqualguer oficial de justiga deste julzo que, sendo-lhe este apresen
tado, indo por mim assinado, em seu cumprimento e a requerimento de
N, Auy clte B, B., realdente d FUR .easesssess B8 ,.... Para, no pra-
g6 des dez (10) dlas, que serk contado da entrega do presente em carth
rio, cumprido, contestar & AGAC sesssssssssessey SODSlderando-se esta
proposta a partir da eitagao, conforme cbpia antenticads da patigao -
iniciml gque m este vai junto, o conscantes o seguinte deAPACHO! ..es.-
{transcrever). O gque cumpra, observadas as formalidades legais, clen-
te o intersasado de que nio sendo contestada a agao se presumirdc a-
geitos por ele, como verdadeiros, os fatos articulados pelo auter - -
(CPC. 285). Dade o passado nesta cldade d8 .ssavssssssy BOF ssess 48
B8 28 sesssnsssnsss B0 RED 8 sesesncnes By sssenssassansy SREELVEG,
o datilografel ¢ assino.

Juiz de DMreito
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31, Fornecer ao oficial de justiga tantas cplas
do mandade proprimmente dito quantas forem as pesscas a ser cita
das, As chplas da petigic podem mer fornscidas pelo advogade da
parta. O sserivac anexarf uma delas ac mandado e entregarh as dg
mais ao oficial de Jjustica, para servires como contra-fé. Se as
chpias forem fornecidas pelo advogado, este assinark a filtima fo
lha de cada via, O escrivac encerrarh a cbpia com a deslaragan -
de gue faz parts integrants do mandado & rubricarh todas as euas
folhas. O cumpriments da dilighnois serd certificado pelo oficel
de justiga no original do mandade, o qual deverd ser devolvide -
ao cartério.

32, Obaerve-se, nas citagfes, o disposto na lei
processual, Atenda-se 4 ligao de Pontes de Miranda: "0 oficlal -
de justiga h& de ler o mandado; ou entregh-lo, 28 o citands 8¢
recusa & ouvir, cu prefers 1d-lo, O citando que nio espera que o
oficial de justica leda o mandado, mem anul om que se lhe entre-
gue, & citando que foge ou e ssconde (em semso lato) o deve ser
citado com hora certa, procurando-o outra ves o oficial de Jjusti
ga, Se o oficial de justiga conseguiu ler o mandado, de Jelto -
que podim puvir o citando a laitura, ainda que estivesse andanda,
on corrando, & de tratar-se como citando gque cuvim a leiturs; o
nads obsta a que o oficial de justiga o porte por f&, narrands o
que mcontecen” (Comenthrios mc CPC, tomo III, phg. 78). 0 mesmo
ensinamento aplica-se 4= intimagdes.

& certidao deve comter a indicagac do lugar (@,
rua, logradouro, etc.), a descrigac da pessca intimada (mexo,ida
de aproximada, tipe flsico, ete.), se posslvel, nfizerc da cartel
ra de identidads, Srgiao expedidor ou outros dados referentes i
gqualificagio; a declaragdc de entrega da contra-f&; o nomes das
testemunhas que assistiram ao ato, se recusada a aposigdo do ci-
ente.

3%, A citagio por edital deverd cbservar todos os
requisitos do art, 365 do CFP., e somente serk deterainada depals
que o oficial de justiga ssgotar todos oz melos ao seu alcance =
para a citagdo pesscal e mssim o certificar no mandado citatério.

 — | i ol 1T R
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4. Esbora do ingubrito conste que o réa se sncon-
tra foragido o nao tem domieilio comhecido, nAo pode ele ser cita-
do por edital antes de expedide mandado de citagac pesspal e antes
que o oficial de justiga certifigus a sua ausbneiam.

35, Na comarca da Capital, o edital de citagio me=
ré poblicado no Difirio da Justiga. Nas do interier, "a pu.‘n:r.i.cm'in
do edital &6 & necessfris guando existe perifdice local" (mc, da
2a Taorea do 3.T7.F., D.J.0. de L/3/67). Mesmo assim, se o Jormal nao
publicar gratoitamente e o julzo mio dispuser de verba pripria, o
que serk certificado mos autos, fica dispensada a publicagao, bas-
tandc a afixagho 4 porta do edificio onde funcioma o jufze (ac. do
T,F.R,, confirmado pels 2a Turma do 5,T.F,, in Rev. Trimestral de
Jorispruddneia, vol, 39/21). A pablicagac no Dikrio da Justiga, -
palvo na Capital, & completaments desnscessiria o multos embaragos
cousa & boa marcha dos proceseos, pols muitas veses & folta tardia
mante @ deve entao ser repetida,

36, Ainda no tocante 4 citagao por edital, cusprir
o que dispde o parhgrato (nico do art, 365. Mo caso soments de afi
zacio deve constar dos autes cfpla do bdito, sém © que nAo ss pods
rh verificar ss foram atendidas as exighncias do art. 365.

37. Na citagaoc por edital, entre a data da afiza--
gio ou da publicagac (n. 36) @& a do interrogatbric do réu terd gue
modiar o prazo lsgal (arts. 362, 364 e 366), "S54 depols de decorri
do sase prazo & que se pode sonsiderar felta a citagac. O dia do
compareciments nio pode eatar compreendide no praze® (ac. do B.T.F.
in D.J.U. de 23/6/65). Exemplo: na hipftesa do art, 362, e o edl
tal fir putlicmde me dia 19, o interrcgatérioc mao deverf ser reali
zado antes do dia 17. H& opinides que sustentam que o dia da publli
cacac também ae conta, ¢ entao o interrogatfric poderia ssr feito
no dia 16, Por medida de pruddncia, porém, & aconselblivel saguir o
primeire eritérie (P. 10/67; C. 19/7h).

358, Na intimagac das sentengas cumprir o que dis-
poe o art., 392 e parhgrafos, do CPP. "Para qus haja intimagdo regm
lar do réu, b necessiric me torna tome ele comhecimento integral -
da sentenga condenatéria® (Jurisprudbmcia, vol. de 63/140), E mais:
Wi intimagac da sentenga a réu presc na Penitencifiria do Estado, -
Bk de ser feita em seu imteiro teor, fazendo-se por pracatfria, -
quands fr o caso. Devolvida a precatbria e junta acs auntos, aguar
dar-se-f om cartfric o prazo de cingo dias para o devide recurso de

apelagac” (Jurisprudéncia, vol., de 57/40). Repetidamente acontece
que pedidos de revisic criminal sfic indsferidos "in limime™ porque

T ——— i i . i " i




L

TR

CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

a sentenga revisanda nao fol regularmente intimada e, por consequin
cia, nio transitou em julgade (P. 10/67).

39, 0= sentenciados, que sstiverem recclhides 4 Fe-
mitencifiria, devem ser intimados, por precatéria, das decisGes dens
gatbrias dos pedidos de livramento condicional que efetuares.

Nio deixes om escrivies de intimar oa rbus das sen-
tengas criminads definitivas, e de lavrar a respectiva certidio =
(C. &/58).

AUDIENCIAS

40. Observar o disposto no art. 331, incise I, do
CPC., o nos arte, 394 e 401 do CFP, os quais determinas que as aodi-
dncias, tanto eivels como eriminain, aejas designadas palo préprio
Juiz (€. 9/64).

41, © juiz que delega a designagao das audidnelas -
a0 escrivac, esth, sem dfivida, renunciande ac comando do processo,
dande margem & lamenthvel subversio; o escriviao assume a diregao do
feito » o Juiz se coleca na subalterna condigmo de comandado do es-
erivac (F. 2/66).

42, 0 juis scmente designe nova audidncla, por nas
se ter realizade s anteriormente designada, depols que o escrivaoc -
informe detalhadamente, o motivo da impossibilidede de sua realiza-
gho na dats marcada. A simples alegmcac de forga malor nads expli-
ca; & necesshrio que fique esclarecido em que comsistiu o motive 1m
padienta.

43, Adisds a sndidocia quando as partes o as teste-
:fn.u sativeres pressntes, cumprir o art. 372 da led processual pe

) ik, O defarimento de pedidos imotivados de transfe-
rdneias de andidneias entrava o andamento dos processos, desorgani-
ra o cartébric e, guando ds véaperas da audidncias, constitul uma
grande desconsideragac ds testemunhas, ms quais, vindo de lugares
digtantes, perdendo dias de trabalho, fazsndo sacrificie, recabam
depois no cartbric a decepcionants informasio de que & audilncia nio
ss realizark o que aguardes mnova comvocagac, 56 nos casos de comprg
vada forga maior & que a transferdncia poderh ser deferida.
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5. 58, regularmente intimada, a testesunha delizar
ds comparscer smem motive justificado, o julz procederd de acbrdo
com o disposto mom arts. 218, 219, 453 e 455, § 12 do CFP. Nao con-
descender, porque a condescenddncis em demasia poderd mer confundi-
da com fragqueza ou falta de autoridade e de foturo poucos os8 que
atenderao mos chamados judicisis,

k6. Manda o Chdigo de Divieao s Organizagac Judiel
friae que o eecrivac comparecs des andidneias, em, nao podendo fazd-
lo, deslgne para subatitul-lo escrevente juramentade (art. 130, V).
A impossibilidade de que pesscalments acompanhe a andilneia serh
avaliada pele juiz, & quem, ignaiments, compete aprover ou mnas  ©
escrovente indicado.

SENTENCAS

47. 0 reglatro das sentengam b efetuado antes da
intimagac 48 partes oo & seus advogadss sm livrs prépric, esncader-
nado (CDOJ, art, 130, VI).

5. 08 cartirios do Civel das comarcas de o  on-
trincia, a critério dos julzes a que estiversm subordinados, podem
confeccionar e escriturar o livro de registro de sentengas mediante
a utilizagao do procesac de "xerochpla® ou anfloge que ASSSfurs Fé-
produgoss duradooras, insuscetiveis de alteragac por agentss guimi-
coB ou natarais, As céplas aseim extraldas devem ser autenticadas
pelo escrivido e arquivadas em pasta prépria, até posterior encader-
nagao. Cada grupo de duzentas folhas, devidamente rubricadas e mnume
radans, serhk encadernada sm livro, contende termos de abertura a an-
carramento, albm do respective indice (P. 18/72).

ARQUIVOS

49. Incusbs moc escrivac ter em boa guards os autos,
paphin & livros a sen cargo & on que, por forga do offcio, recsbar
das partes, mantendo=om agrupados em classes, pela ordem cronoldgl=-
ca & deles crgandzar, trazendo atualizados, indices ou fichlrios.

Deve sle manter sm ordem o arquive, de modo a facl
litar ms buseas (CDOJ, art, 1%0, I).



CORREGEDCORIA GERAL DA JUSTICA

i corresponddncia que nEo se destinar 4 juntads
em autos dewe ser arquivada &= pastas ou claseificadores, com a
indicagao da natureza e do AnG.

Manter fichhrio de controle da movimentagao dos
processcs, de maneira a permitir promtas informagies e localiza
gao dos mutos.

50, 0 escrivac arquivark oe sutoe somente quan-
do houver despachc de arguivamento. Os autos arquivados sarao -
e¢olocados em pacotes de dez om vinte, numerando-se esses pacotes,
He livro de registro de feltos o escrivac lancark a data do ar-
gquivamsnto & o nfimerc do pacote,

£1. O art, 1215 do CPC, gue antorizava a slimi=
nacao de antos arquivados apbs cinco anoe, teve a sua vighnoia
suspensa pela Lel nd 6.246/75, até que lel especial discipline
a matéria (C. 13%/75).

EXPEDIENTE
52, Incumbe ace escrivaes fazer o expediente do
juiz, nos termes do art. 130, ftem X, da Resclugao m@ 1/75.

53, A remessa de autos, precatbrias e outros pa
phis importantes por meio do corredo deverh ssr felta sempre ms
diants regietro, documentadamente. De outra forma, resetidos sb
porte simples s extraviados, some jh tem scontecido, mio  serd
possivel nenhuma reclamacac (P. 16/67).

&4, 08 relatbrios & o8 mapas mensals devem Ger
encaminhados aos frgacs compatentes em um snvelope grande, evi=
tando-ge as dobras dos papbls (C. 1/67).

55, Noa offeiom pertinentes 4 exscugio em agao
de alimentos e outras, fazer constar o endsreqo completo doa
beneficifirics, com a discriminagac do nome da rus, bairro, mund
cipio & Estado (C. 3/73).

5%. Nos casos de concessac de livramento condi-
cional, cbeervadas as prescrigoes legals, expedir carta de gulas,
com chbpia integral da sentenga, em duoss vias, remstends, oms &0
direter do sstabsleéimsnto penal & outra ao presidente do Conss
lbo Fenitencibrio, para oe fins referidos no art. 723 e seus iz
cimom, do Chdigo de Processo Pemal (P. 6/69).
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57, Comunicar 4 Coordemadoris das Organizagoes Fe-
pals da Secrstaria do Interior e Justiga e 4 Delegacia da Polinter,
neata Capital, as condenagoes criminals, especificando: nome do
réu, idade, infragioc penal, penm aplicada, primfiric ou reincideats,
data da prisac e comportamento demonstrade na cadsia (C. 30/72; C.
8/75; C. 3/67).

58, Ao encaminhar sentenciado & Penitencifiria, a-
@ ~1o de carta de guia, com os reguisitos do art. 676 do CFPR,
0 dirstor do estabslecimento passarf recibo, que serh junto as pro
conso, Dn carta de guia o de seus aditamentos se remeterk chpia ao
Conselho Pesnitencifirio s ficarh sempre uma chpia nos autos.

59, O pedidos de informagac achre vagas para in-
ternaments de sentenciados nos estabelscimentos penais do Estado,
notadaments na Penitencifiria desta Capital, deves ser sncaminhados
diretaments 4 Coordenadoria das Organizastes Penads (P. 15/72).

60, 0 mandado de prisac deve conter os requisitos
do art. 285, parbgrafo finico do CFP & serk passado sm duplicata -
{art. 286), Quando a prisio requisitada d polieim nio fbr executa-
da dentro ds prazo razohvel, deve o processo ir & comclusao do julz
para que determine novas providdncias necessbrias d ceptura do rbu,

61, Encaminhar ao Mipistério da Justiga (Departa--
mento Federal de Justiga, Rua Méxice 128, 42 andar - RJ), clpia da
sentenga condenatéris de estrangeiro, nos termos do art. 77, do Da
creto-Lei n@ 941, de 18/10/69 (C. 5/63; C. 4&/'73; C. 15/74).

62, Moz casos de aplicagac de pena acessfria de in
terdigao do direito de dirigir vefculos automotores, & cartslra de
habilitagAo deve ser sncamimhada ac Detran=5C, scospanhada de uma
chpia da sentenca, a fim de evitar que o apsnado venha a obter uma
2a via do documento, fugindo ao cumprimento da pena (C. 2/73).

CERTIDIES E INFORMAGOES

£3. Fode o sscriviac dar certidies, ou repredugac -
auteaticada do que constar mos autos, papbis e livrom de seu cartd
ric, indepsndentements de despacho do juisz. Veda-lhe, entretanto a
lei essa faculdade, gquando & certidac me referir a procsasos de
interdicas, antes de publicada a sentenga; do arresto ou sequeastro,
ou da busca @ apresnsac, antes de realizados; de desquite, oalida-
de ou anulagac de casamento; formade em segredo de justiga; penal,
antes da pronfingia ou sentanga defimitiva; especial, contra menor
acusado da pritica de ato definide come infragio penal, Hesses ca-
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sos, o escrivao nao pode, também, fornecer informagbes verbals so-
bre o estads ou andamsnto dos proceasos, Salvo A8 DACLeE & BRUE =
procuradorea (CDOJ, art, 1%0, IIII =& § 12).

6. O sscrivao doa feitos da fazenda pliblica tem
por cbhrigagao exibir os livros de reglstro dos processos de execu=
gao de divida ativa da Fazenda Pfblica acs promotores plblicos e
reprasentantes do fisco sempre que solicitade (CDOJ, art. 132).

5 QBRI 105

65. Escrivanias do Civel (P. L/68):

a) registro geral de feitoa (ou livro de tombo), -
com as seguintes colunas: 1) n2 de ordem; 2) data da autuagiao; 3)
partes; 4) matureza do procease; 5) valor da agao; 6) sentenga -
la inntdneia; 7) recursce; 8) achrdmo = 28 instdncia; 9) custas; -
10) cheervagoes.

b) protocolo de audidncias. Pode ser crganizadocom
as segundas vian dos termos de audidneia, datilografadas, asainades
palo juiz & pelo escriviao s, Ssmpre gue presentes, pelos ProCUTA=--
dores & palo frgac do Ministério Pliblico, e encadernadas ac fim de
cada ano (CDOJ, art. 460, pardgrafe Gmico). Os criginsis dos ter-
mos de andidncia sac juntos mos autos,

e) reglatro de ssntengas. Vide o Ltem n2 48 deste
provimento.

d) carga @ descargs de autos (CDOJ, art. 130, IV)-
colunas: 1) n2 de ordes; 2) matureza; 3) partes; &) o2 de folhas;
§8) jaisz, promotor ou advogado; &) data da sntrega; 7) recebimento;
B) data da devolugac; 9) rubrica do escrivis,

Fode mer desdobrade em tres livros deatinadcs res-
pectivamente a juizes, promotores s advogados. Podem ser abertas -
colnpmas parm mnotmgdsc do "prazo para devolugac" e Yobervagoss™,

8) carga o descargs de mandados (entregues a ofi——
ciais de justica, peritos e avaliadores) - colunas: 1) n2 de ordem
2) moms; 3) matureza do mandado; 4) mf do processo; 5) designagao
do feltoj 6) carga, dats o aseipatura; 7) descarga, data e assina-
tura (C. 38/69).

* OBS. Deve ser submetido gquinzenslmente mo "visto"

do juiz,

e I B, e B i
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£) protocolo das corredgoes (CDOJ, art. G49). E
dispensada a transcrigao integral dos provimentos da Corregedo-
ria, bastando constar a respectiva ementa com a indicagao da,
panta de arquivaments. Os provimentos podes ser arquivades, 4
parte, em pastas ou classificaderes (P. L/72).

g) custas da Caixa de Assistdncia dos Advogados
= colunas: 1) n% do processo; 2) natureza; 3) partes; §) wvalor
das custas; 5) data do pagamento; 6) data da remessa d Caixa; -
7} guia de recolhimento,

k) protecole de corresponddmeia = colunas: 1)
ne de ordem; 2) natureza; 3) destinatfirio; &) localidade; 5)
registro postal ou recibo.

Fo cartfrio doa feitos da fazenda pliblica, mals
o seguinte:

1) Executivos Fiscais - colunas: 1) n@ de ordem
2) data da autmagdo; 5) nome do devedor; &) valor da divida; 5)
astureza; &) o2 da cartidio e reparticac de origem; 7) pemhora
ou pagamento (data); 8) memtenga (data); 9) observagies.

Obasrvacao: Nas sserivanias de pouco movimento,
o registro podes ser feito no livro comum.

No cartfrioc de &rfios, fam{lia o sucessCes, mais
astag:

4) tutslas & curatalas,

1) dinheiros de brface e interditos - colunas:
1) m2 de ordem; 2) data do depbsito; 3) nome do memor ou inter-
dito; 4) idade; 5) filiagio; 6) depositante; 7) valor do depbsl
to; &) nt da caderneta; 9) sstabslscimento; 10) processe; 11)
data da retirmda; 12) obmervagoes (P. 8/72).

m) registro de testamentos,

n) precatbrias recebidas (F. 11/76) = colunas:
1) o@ de ordem; 2) julzo deprecants; 3) natorsza s objato; 4)
dats do ressbimanto; 5) valor das custas; &) data do preparo; -
7) data da devolugao; &) obeervagoes.

A critério do julz, poderac os livros ser desdo
trades, de modo m atender melhor as necessidades do Gervigo.

Todos o livros conterao {ndices, para maior fa
gilidade das buscas.

Ainda a critério do juiz poderao ser adotados -
outres livros, aléa dos enmmerados aclma,
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66. Eserivanias do Crime (P, 10/67):

a) reglstro geral de feltos - colunas: 1} n2 de
ordem; 2) réu - vitima, querelants - querelado; 3) natursza do
delito (artige); &) data da denfincia ou gquelxa; 5) ssentenga ds
1a insthacia; 6) recurscs; 7) acérdac = 2a insthneia; 8) cbssrva
goes,

b) reglstro de inqubritos recebldos - colunas: -
1) & de ordem; 2) acusade - vitima, gquerslante - guerslado; 3)
natureza do delito (artige); 4) data da entrada; 5) origem; &)
dats da demfineia on queixa; 7) observagoes (diligdncias e ocutros
imcidentes).

¢) protocolo de audidncias, Vide o ftem ng E5
letra "b".

d) reglstro de sentengmas (CFP, art. 389).

e) fiangas criminsis (CPP, art. 329).

f) rol dos culpados (CFP, art. 393, II) - colunas
1) n2 de ordem; 2) noms do réu; 3) naturalidade; &) estado eivil
5) idade; &) filiagho; 7) natoreza do erime (artige); 8) n2 do
processo; 9) sentenga condenatbria; 10) obmervagtes (cumprimento
da pena, indulto, prescrigic, livramente condiciomal o outros ip
cidentes processusls).

g} reglstro de "sursis™ (CPP, art. 709) = eolu-=-
gast 1) =2 de ordem; 2) B2 do processo; 3) nome e qualificagio =
do benefieifirio; 4) residéncim; 5) data da concessio; 6) pema @
artige; 7) prazo da smspensao; 8) condigoes; 9) sudidncias (CPP,
art, 703); 10) comparecimentos; 11) averbagoen,

B) alistaments = sortelo dos jurados, podendo =
ser desdotrado (CFP, arts. 427 o 439 a hl).

1) atas do Tritunal do Jéri (CPP, arts. 34 -
495) .

1) carga para ¢ julz, promotor, advogado e  ou=
tros, Vide o {tem &5, letra ™d".

1) carga e deacarga de mandados para os oficlais
de juatiga, Vide o L{tem &5, letra "e",

m) carga & descarga de armas & objetos apresndi-
dos (P, 14/76). = colunan: 1) ng de ordem; 2) data da entrada; 3)
espbeie; &) caracteristicas; 5) processoc de origem; 6) moms  do
proprietéirio; 7) destino; 8) cbservacoes,

n) visitas e correigdes. Vide o ftem n@ 65, le=
tra wiN,

o)} protocole de corresponddncia, Vide o ftem m@
65, letra "h®

o
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p) precatfrias recebidas. Vide & Ltem nl 65,

REGISTRE-SE. FUBLIQUE-SE,

Florianfpolis, 30 de setesbro de 1976,




