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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

PROVIMENTO N. 36, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2009.

Dispée sobre a Iinformatizacdo das  serventias
extrajudiciais do Estado de Santa Catarina e da outras
providéncias.

O CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA DO
ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso de suas atribuicoes e
considerando:

- 0 dever da Corregedoria-Geral da Justica de
orientar, fiscalizar e propor medidas convenientes ao aprimoramento dos
servicos extrajudiciais,

- que 0s servigos notariais e registrais sao os de
organizagao técnica e administrativa destinados a garantir a publicidade,
autenticidade, seguranca e eficacia dos atos juridicos;

- a necessidade de aprimorar as normas que
regulamentam a atividade notarial e registral, buscando oferecer maior
percepcao de seguranga, comodidade e praticidade no acesso aos
servigos;

- a promulgagao da Lei n® 11.977, de 07 de julho de
2009, especialmente o disposto nos Arts. 37 a 39 e 76;

- a possibilidade de deducao da base de calculo
mensal e da anual do Imposto de Renda da Pessoa Fisica (IRPF) dos
investimentos e demais gastos com informatizacao previstos no art. 3° da
Lei n® 12.024, de 27 de agosto de 2009;

- a importancia de padronizar os procedimentos para
a lavratura dos atos adotados pelas serventias extrajudiciais;

- 0 compromisso na reducao do uso de papel,
demonstrando responsabilidade socio-ambiental;

- a ampliagao da seguranga nos atos notariais e
registrais, com a aposigdo de selo de fiscalizacdo dotado de alta
tecnologia, que permitird a verificagao de procedéncia e validade do ato;

- a necessidade de preparacao dos sistemas para a
implantacdo do Selo Digital de Fiscalizacao e a forma eletronica, via sitio
da Corregedoria-Geral da Justica, para sua aquisicdo e recebimento,
primando pela eficiencia e seguranca do servigo, prescmdm;:lo da
intervengao de terceiros;



- que o Selo Digital de Fiscalizagao possibilitara, via
internet, aos interessados, a verificagdo da correspondéncia entre o ato
praticado e o selo aplicado;

- a busca pelo aprimoramento do controle do
ressarcimento dos atos gratuitos, bem como de ampliar a publicidade do
repasse,

- a necessidade de aumentar os canais de
comunicagao entre a Corregedoria-Geral da Justica e as serventias
extrajudiciais,

RESOLVE:

Art. 1° Fica criado o capitulo “Sistemas Eletrénicos
de Automacdo de Cartdrios” na “TERCEIRA PARTE" do Cédigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica, recebendo o numero VIII,
integrado pelas sectes | “Requisitos Funcionais”, Il "“Requisitos Técnicos”,
Il “Requisitos de Infraestrutura da Serventia” e IV “Requisitos de
Procedimentos da Serventia”, com a redagao a seguir, e renumerado, em
consequéncia, o capitulo “Disposigdes Finais” como capitulo IX:

Capitulo VIl - Sistemas Eletronicos de Automacao
de Cartorios

Secao | - Requisitos Funcionais

Art. 1.051. As serventias extrajudiciais do Estado de
Santa Catarina adotardo sistema eletrbnico de automagao &
gerenciamento de cartorios que:

| — elabore e imprima todos os atos lavrados na
serventia;

Il - grave eletronicamente os atos lavrados na serventia;

Il - vincule aoc ato praticado o codigo do selo de
fiscalizagdo, quando obrigatoria sua aplicagdo, e o(s)
numero(s) do(s) recibo(s) emitido(s) ao requerente;

IV — impossibilite alteragbes no ato praticado, apds a
aplicagio do selo de fiscalizagao;

V — garanta correspondéncia entre o ato lavrado e as
informacdes eletrdnicas constantes no sistema, que serao
transmitidas para o sistema da Corregedoria-Geral da Justica.

VI - garanta a correta aplicagio do selo de fiscalizacao
de acordo com o lipo de ato praticado, ndo possibilitando o uso

equivocado;

VIl — receba de forma automatica os lotes de selo de
fiscalizagao;

Vil — ordene eletronicamente o estogque de selos de
fiscalizagdo da serventia e impega o seu consumo em
duplicidade;

IX - controle a utiizacdo dos selos de fiscalizagao.
fornecendo-os sequencialmente, conforme estabelecido no
Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justiga;



.J( — possibilite a consulta e geragio de relatorios
(eletrbnicos e impressos) referentes a utilizagao dos selos de
fiscalizagao.

Xl - relacione os selos de fiscalizagdo Inutiizados,
furtados e extraviados, incluindo mecanismo de comunicagao
automatica, via transferéncia de dados eletronicos, para a
Corregedoria-Geral da Justiga;

Xl = emila recibo e armazene a respectiva via;

Xlll - permita consulta @ emisséo de relatorios, com base
em qualquer das informagdes do recibo;

XV - disponha de livro caixa eletrdnico elaborado a
partir de todos os recibos emitidos;

XV - controle o acervo de imagens digitalizadas dos atos
praticados;

XVI - cadastre todas as pessoas que figurarem nos atos
de reconhecimento de firma e lavratura de escrituras, por meio
de:

a) leitura biomeétrica da digital capturada atraves de
scanner ou outra tecnologia; e

b) captura da imagem facial em meio digital;

XVl - possibilite o blogueio de reconhecimento de firma
por semelhanga, nos casos em que haja pedido expresso
{escrito e formal) do usudrio ou, ainda, decorrente de
determinacao judicial;

Secao Il - Requisitos Técnicos

Art. 1.052. Os sistemas de automagdo e gerenciamentio
de cariorios adotados pelas serventias, contemplarao os
seguintes requisitos tecnicos:

| — registro das informagdes em banco de dades, de
forma tabelada e estruturada;

Il - possibilidade de troca e envio de dados por meio da
Internet;

Il - integracdo com o sistema da Corregedoria-Geral da
Justiga, a qual se dara através da troca de dados em formato
XML, utilizando-se de web services, por meio dos prolocolos
HTTP e HTTPS. Para cada tipo de ato o padrao de formato
XML sera definido pela Corregedoria-Geral da Justiga;

IV - controle da autenticagdo de usuarios & as
permissdes de acesso as suas diversas funcionalidades,

V — possuir mecanismo de auditoria, a fim de se
identificar todas as operagdes executadas pelos usuarios;

V| — possuir manuais de usuario impressos ou
eletrénicos.

Secao Il - Requisitos de Infraestrutura da Serventia

Art. 1.053. A implantagio ou adequagéc do sistema
adotado pela serventia devera ser precedido de:

| — aquisicao, adequagao, configuragio e manutencao da
rede elétrica e logica, de hardware, de sistema operacional e
de software para a seguranga da informagao (apfivirus,
antispyware, firewall, etc.),

——




Il = acesso & internet em suas dependéncias que
possibilite a troca de dados do sistema de automagdo em uso
na serventia com o sistema da Corregedoria-Geral da Justiga, o
acesso a area restrita no portal eletrénico da Corregedoria e a
caixa de correio eletrénico, além do recebimentio e envio de
arquivos eletronicos;

lll — meios que permitam o funcionamento do sistema por
tempo suficiente para gravagdo dos atos néo finalizados na
hipotese de auséncia tempordria de energia elétrica (no-break):

Paragrafo unico. As serventias beneficiadas com a ajuda
de custo criada pela Lei Complementar Estadual n® 365/06
poderdo fazer uso de tal verba para o cumprimento deste
artigo.

Secao IV - Requisitos de Procedimentos da
Serventia

Art. 1.054. A serventia realizara copia de seguranca
(backup) de todo o sistema, conforme o regramento:

| — uma diaria, com a adogdo de duas midias,
permanecendo uma na propria serventia e outra em local
distinto & escolha do responsavel; e,

Il = uma semanal, com adogdo de uma midia a ser
armazenada em local distinto da serventia;

Art. 1.055. A serventia mantera atualizado o seu
cadastro, devendo preencher formuldric eletrénico disponivel
no acesso restrito do Portal do  Extrajudicial
(extrajudicial.tj.sc.gov.br), informanda:

| = o quadro funcional e respectivas alteragdes,

Il - a relagdo dos usudrios habilitados perante o sisterna
de automacao;

Ill = a abertura & encerramento de livros obrigatorios;

Paragrafo unico. As informagdes constantes do cadastro
serao também fiscalizadas pelo Diretor do Foro, mediante
acesso a area restrita.

Art. 2° Ficam incluidos os §§ 1° e 2° no art. 526, e
alterados os arts. 521, 525, 526, 540 e 564 do Codigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica, que passam a vigorar com a seguinte
redacao:

Art. 521, Serao afixados no mural das serventias, em
lugar visivel e franqueado ao publico, a tabela de emolumentos
dos atos ali praticados, a relagdo dos atos gratuitos ou
praticados com redugdo sobre o valor tabelado, o cartaz dos
selos de fiscalizagdc e 0 nome dos funcionarios do oficio.

Art. 525. Para organizagdo e execugdo dos servigos, 0s
oficiais adotardo sistema informatizade de automagao,
podenda, ainda, utilizar sistema de microfiimagem, disco dtico e
outros meios de reprodugao, observada a utilizacdo de
procedimentos gue garantam a seguranga e facilitem a busca
de documentos nos arguivos da serventia.

Art. 526. A serventia disponibilizara servigo, inclusive por
meio da internet (site ou correio eletrnico), de recepgdo e
emissdo de documento eletrdnico assinado com ufo de



cerificagao digital, de confirmagao da assinatura aposta e de
pagamento de emolumentos.

§ 1° O documento eletrinico apresentado aos servigos
de registros publicos ou por eles expedidos atenderao aocs
requisitos da Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP
e a arquitetura e-PING (Padrées de Interoperabilidade de
Governo Eletronico), conforme regulamentos do  Instituto
Nacional de Tecnologia da Informagéo - ITI,

§ 2° GSolicitada certidao Impressa de documento
arquivado digitaimente na serventia, tal condigdo devera ser
anotada no documento expedido.

§ 3° Nao confirmada a validade do documento eletrdnico,
o oficial abster-se-a do cumprimento ou da qualificagao
positiva.

-------------------------------------------------------------------------------------------

Art, 540. O oficial fornecera ao interessado,
independentemente de solicitagdo, recibo extraido do sistema
de automagdo, que devera conter:

| — identificacdo completa da serventia;
Il = numeragao sequencial;

Il - discriminagdo do ato praticado e do valor do
pagamento recebido;

IV - nimero do selo de fiscalizagdo empregado ao alo,
se for o caso;

\ — data de emissao,

§ 1% O recibo referente a antecipagao de emolumentos
serd fitulado como ‘RECIBO DE ANTECIPAGAO DE
EMOLUMENTOS" e fica dispensade o registro do nimero de
selo de fiscalizagdo empregado ao ato, enquanto qué o recibo
final, titulado como “RECIBO COMPLEMENTAR', devera
constar o namero do selo aplicado.

2° Praticado o© ato, constara do “RECIBO
COMPLEMENTAR" a complementag¢o dos valores ainda que
nao recolhidos pelo interessado, com © consequente
langamento no livro caixa

§ 3° O recibo sera emitido em duas vias, arquivando-se a
segunda na serventia.

Art. 564, Para as certiddes emitidas em meio fisico,
adotar-se-d a seguinte padronizagdo: papel tamanho A4, com
gramatura minima de 75 g/m2, impresséo em preto com _bua
nitidez, letra arial ou times new roman tamanho 12 e area
destinada ao lexto que naoc podera ser inferior a 160 X 230
mm.

Art. 3° Ficam criados os art. 541-A, 546-A, 547-A,
564-A e 565-A do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica,
nas respectivas secoes, com a seguinte redacgao:

Art. 541-A. A serventia devera acessar a Caixa de
Carreio Eletrénico, diariamente, por intermédio do link mail



(https://www.tjsc.jus.br/webmail), disponivel no sitio do Tribunal
de Justiga de Santa Catarina, por meio da qual serdo efetuadas
todas as comunicagdes oficiais.

Art. 546-A. A serventia adotara livro-caixa, elaborado a
partir das informagdes do sistema de automagdo, que contera:

| — espago destinado a mengdo das receitas diarias
contendo:

a — data do langamento,
b - eddigo do ato;

£ — descrigdo do ato,

d - tipo de selo;

e - nimero do selo;

f — nimero de protacolo;

g — numero e descricdo dos recibos emitidos ("RECIBO",
‘RECIBO DE ANTECIPAGAO DE EMOLUMENTOS™ ou
‘RECIBO COMPLEMENTAR");

h - numero & folha do livro;

i — base legal para o valor,

| —isencdo do ato,

k — valor discriminado,

| - ressarcimento de atos gratuilos,
m — ajuda de custo

Il = espago destinado ao registro de todas as despesas
diarias contendo:

a - data do langamento,
b — descrigao delalhada da despesa;

¢ — espécie e nimero do documento que comprova a
despesa;

d - valor,

Il - espago destinado a totalizacdo das despesas e
receitas e transporte dos valores diarios ao proximo dia.

Paragrafo unico. O sistema devera possibilitar a
realizagdo de consultas e emissdo de relatorios diarios,
mensais e anuais de receilas e despesas.

................................................................................. assssmannn

Art. 547-A. No livro de protocolo, em meio fisico extraido
do sistema de automagdo, obedecendo aos requisitos
obrigatérios de cada atividade, as ocorréncias com o titulo
protocolado devemn ser langadas no livro no dia em gque se
verificarem, atribuindo-se a movimentagdo um numero de
ordem, sequencial e infinito, ligado ao protocolo Unico que foi
atribuido ao respectivo titulo (ANEXO | do Provimento n.
36/09).

§ 1° Protocolado o titulo, as ocorréncias seguintes
devem fazer mengio aos numeras de ordem anteriores, num
total encadeamento dos atos daquele tramite processual.



§ 2° Entre um nimero de ordem e outro deverd ser
tragada uma linha divisdria, a fim de facilitar a leitura do livro.

Art. 564-A. A serventia deverd possibilitar formas de
emissao, recepcdo e arguivamento em meio digital de
certidoes.

§ 1° A certiddo digital serd gerada e assinada
digitalmente pelc registrador, seu substituto ou preposto
autorizado, mediante uso de certificado digital do tipo A3
padrao ICP-Brasil.

§ 2° Os documentos eletronicos deverao ser arquivados
em seguro sistema de arquivo em meio digital, de facil busca,
recuperacao de dados e leitura, que preserve as informagdes e
seja suscetivel de atualizagdo, substituigio de midia e entrega,
em condigdes de uso imediato, em caso de transferéncia do
acervo da serventia.

§ 3° Ate a entrada em vigor da aplicagédo do selo digital
de fiscalizagao, o documento fisico devera ser arquivado para o
controle dos atos pela Corregedoria-Geral da Justiga.
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Art. 565-A. E obrigatério constar o nimero do selo de
fiscalizagao no registro do ato.

Art. 4° Alterar a redacdo do § 1° do art. 878 do
Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justiga, que passa a vigorar
com a sequinte redacao:

§ 1o No livro de protocolo de escrituras serao inscritos
todos os atos lavrados na serventia. Em coluna propria, serdo
registrados o nimero e a data do protocolo, o nome dos
interessados, a espécie da escrilura, a data da assinalura, 0
livro e folhas em que foi lavrado o ato, o valor dos emolumentos
e valores destinados ao Fundo de Reaparelhamento da Juslica
- FRJ e as observagbes gue se fizerem necessarias.

...........................................................................................

Art. 59 Alterar a redacao do art. 885 do Cadigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica e incluir os §§ 1°, 2° e 3°, que
passa a vigorar com a seguinte redacao:

Art. 885. O ato notarial devera ser concluido, no méxl_mn,
em 30 (trinta) dias a contar de seu protocolo, com a aposigao
de lodas as assinaturas.

§ 1° O servenludrio fornecerd ao interessado
comprovante do protocolo e nele informara scbre o
cancelamento do aio notarial se transcorrido o prazo sem a
conclusdo desejada e a consequente restituicdo da taxa do
Fundo de Reaparelhamento da Justica — FRJ.

§ 2° A segunda via do comprovante ficara arquivada na
serventia, |




§ 3% O cancelamento atingird o respectivo prolocolo e
sera informado no sistema da serventia.

Art. 6° Incluir o inciso VI no art. 924 do Cadigo de
Normas da Corregedoria-Geral da Justica que passa a vigorar com a
seguinte redacao:
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VI - leitura biometrica da digital e a imagem facial do
interessado no sistema eletronico.

Art. 7° Alterar a redacao dos §§ 1°e 2°e revogar o §
3° todos do art. 927 do Cadigo de Normas da Corregedoria-Geral da
Justica, que passa a vigorar com a seguinte redacao:

B DT ovsries srmme et B T S s PR TR TR A R

§1° Comprovada a impossibilidade de o inmeressado
comparecer na serventia, o notério podera preenché-la e colher
a assinatura em outro local, bem como proceder a leitura
biométrica da digital se possuir adequado equipamento para tal
cumprimento, autorizada a cobranga de emolumentos
referentes a diligéncia e, quando utilizada, a condugao.

§2° A renovacdo da ficha-padrao somente pode ser
exigida nas hipdteses de alteragdo do padrdo de assinatura
anteriormente depositado, mudanga na biometria digital ou
necessidade de atualizagdo dos dados obrigatdrios.

Art. 8° Para o cumprimento integral da Lei 11.977/09,
visando propiciar meios adequados da serventia se utilizar dos beneficios
previstos na Lei 12.024/09 e para a completa implementacao do Selo
Digital de Fiscalizagdo, a Corregedoria-Geral da Justica orienta as
serventias que ao contratarem empresa fornecedora de software
observem:

| — a existéncia de servigo de atendimento aos
usuarios das serventias extrajudiciais;

Il — a prestagdo de servigo de suporte ao usuario,
visando identificar e corrigir eventuais problemas, falhas e sanar duvidas
de operacionalidade;

Il - o oferecimento de servicos de manutengao
continua, evolutiva e corretiva do sistema através de reparos ou novas
versoes, atualizando e adequando-o as novas funcionalidades e
requisitos criados pela legislagao patria, bem como, de novas
normatizagoes fixadas pela Corregedoria-Geral da Justica;

IV — a previsao de servigo de treinamento visando
habilitar os wusuarios acerca das funcionalidades e completo
funcionamento do sistema eletronico.

Art, 9° O capitulo VIII (Disposi¢oes Finais) do Codigo
de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, passa a ser capitl.’qn IX



(Disposicoes Finais), e seus artigos 1.051 e 1.052, passam a ser
numerados como 1.056 e 1.057, mantendo-se suas redagoes.

Art. 10° E parte integrante deste provimento o
“ANEXO | — Modelo de Escrituragao (art. 547-A)".

Art. 11° O prazo para o cumprimento desse
provimento, sera de 60 (sessenta) dias a contar da sua publicacao para
os serventuérios titulares no exercicio da delegacao, e, para as serventias
consideradas vagas nos termos do Edital n. 84/2007 (Concurso para
ingresso na atividade notarial e registral do Estado de Santa Catarina), de
60 (sessenta) dias a contar da posse do serventudrio aprovado.

Paragrafo unico. A serventia que nao cumprir o
prazo determinado no caput estara sujeita a Processo Administrativo
Disciplinar (art. 3° g), do Cddigo de Normas da Corregedoria-Geral da
Justica).

Art. 12°, Revogam-se as disposigoes contrarias ao
presente Provimento. i
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Josql' rindade dos Santos

ANEXO |
Modelo de Escrituragao (art. 547-A)

15/09/2009
=3 Criar colunas para
N'de ordem | N" protocolo 3 :“'::r?rdms os demais requisitos :
IOCES  obrigatérios Ocorréncia
0000001 000000 emmmemenaeas Apontado
0000002 0000002 Apontado |
0000003 0000003 e i “Apontado |
0000004 0000004 T Apontado
| i
Ocorréncias do dia
0000005 OHOEOOCN T (MO0 Intimado
Titulos apontados 4
Intimagdes 1
Total de ocorréncias 5

Termo de encerramento (Assinatura e |dentificagdo do Responsavel)




16/09/2009

N"de ordem | N protocolo Ny de r_:rdr.-ns :i:::::ll.:“r:su!?j::s
anteriores obrigatbrios Ocorréncia
0000006 00000035 Apontado
(0000007 0000006 o Apontado |
(000008 0000007 SR—— Apontado |
0000004 OO00008 Cemesesiooas Apontado
O00OO10 000009 I semmsasnsann Apontado
Ocorréncias do dia
Q00001 1 OO0 N & (U005 Pago
0000012 0000002 (ooo002 Intimado
Titulos apontados 5
Intimagoes 1
Titudos pagos 1
Total de ocorrénciay 7

Termo de encerramento

{Assinatura e ldentificagdo do Responsavel)

1710972009

N de ordem

N protocolo

N de ordens

| Criar colunas para

anteriores | i d:r;:,:;:‘;f thos I Ocorréncia
0000013 0000010 | e Apontado
0000014 0000011 | = ———— = Apontado
DO00015 0000012 e ~ Apontado
Ocorréncias do dia
0000016 0000001 | 0000001, 0000005 ¢ ‘Pago —
0000011
0000017 0000007 0000007 | Intimado
DON00 18 (000002 ONROO002 ¢ 0000012 Retirado
Titulos apontados 3
Intimagdes 1
Titulos puagas 1
Titulos retirados 1
Total de ocarrénclas 6

Termo de encerramento

(Assinatura e |dentificagdo do Responsavel)
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