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INTRODUCAO

Este relatério tem por objetivo apresentar um diagnoéstico sobre o
funcionamento da unidade jurisdicional apds a coleta de dados realizada durante o
periodo da correigcao.

Dessa forma, busca-se auxiliar e orientar a unidade, a fim de verificar se
esta cumprindo o padrao minimo de funcionamento exigido pelo Cédigo de Normas
da Corregedoria-Geral da Justica e outras determinagbes procedimentais emanadas
do Conselho Nacional de Justica, da Presidéncia do Tribunal de Justica e da
Corregedoria-Geral da Justica.

Cumprindo as disposi¢des contidas no Oficio-Circular CGJ/SC n. 18/2014
e na portaria que consta dos autos digitais do processo CGJ epigrafado, realizou-se
a correigéo ordinaria a seguir relatada.

Para dar publicidade as atividades correicionais, os atos acima
mencionados foram publicados no Diario da Justica eletrénico. A portaria designou
data para a realizagdo da ouvidoria presencial coletiva de magistrados,
representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados,
oportunidade em que a Juiza-Corregedora permaneceu a disposicdo para
recepcionar sugestdes, criticas e reclamagdes. Também foi possibilitada a ouvidoria
reservada.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servicos forenses
judiciais, no que tange aos registros e a tramitagcdo processual, foram utilizados
relatérios proprios, extraidos do Programa Inspecdo Virtual, do Sistema de
Automacéo da Justica de Primeiro Grau — SAJ, do SAJ/Estatistica, dos sistemas do
Conselho Nacional de Justica (CNJ) e do Cadastro Unico Informatizado de Adoc&o
e Abrigo - Cuida/Ceja.

A verificagdo quanto a estrutura material e humana, a existéncia e
utilizacdo dos registros obrigatérios, a forma e ao tempo dos atos processuais, a
observancia do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica e de outras
determinagbdes procedimentais emanadas do Conselho Nacional de Justica, da
Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica deu-se pelo
método de entrevista com o(a) chefe de cartério e com o(a) assessor(a) de gabinete
da unidade.

Para a andlise dos processos, foi utilizado o critério de amostragem,
consistente na escolha aleatéria de alguns dos feitos em andamento, nos quais se
verificou a atuacgéo do juiz, bem como o cumprimento de suas determinagbes pelos
servidores e a regularidade dos atos processuais.
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DADOS DA UNIDADE

Comarca: Garopaba

Unidade: Vara Unica

Municipios integrantes: Garopaba e Paulo Lopes

Juiz titular: Elaine Cristina de Souza Freitas

Chefe de cartério: Jacira Terezinha Conci

Ultima correicdo por equipe da CGJ/SC: 11-5-2012 a 25-6-2012 (autos n.
0011185-21.2012.8.24.0600).

Entrancia: Inicial

Data da instalacéo/ lei de criagao: 26-9-2003 / Lei Complementar 181, de 21-9-1999.

Observagdes: a juiza Elaine Cristina de Souza Freitas assumiu a unidade em
17-4-2014, a chefe de cartério, ocupante do cargo de técnico judiciario auxiliar,
assumiu a unidade em 1-4-2013.
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OUVIDORIA PRESENCIAL

a) Houve comparecimento ou manifestacdo de jurisdicionados, do Ministério
Publico ou da Ordem dos Advogados do Brasil?
Sim, conforme anotado nas observagdes que seguem.

OBSERVAGOES DA JUiZA-CORREGEDORA

A reunido inicial dos trabalhos foi feita com a participagdo do
Exmo. Sr. Corregedor-Geral, Desembargador Luiz Cézar Medeiros, e foram
esclarecidos os objetivos e sistematica do trabalho correicional.

A magistrada titular, que assumiu recentemente suas fungdes
(em abril deste ano), falou sobre a situagdo da comarca, destacando as dificuldades
vivenciadas em decorréncia do espaco fisico e inadequagéo das instalagcdes do
férum, constatando-se, em visita aos setores, a precariedade de condi¢gbes de
funcionamento.

O prédio é alugado, tem dois andares e nédo tem elevador,
havendo varias escadas estreitas entre os ambientes, sendo apresentados relatos
de lesdes em razdo de quedas sofridas no local. Ha setores sem iluminag¢ao natural
e 0s ambientes internos sdo muito pequenos, e em algumas salas o acesso é
externo, diretamente da rua, como no caso do servigo social.

Verificou-se, na ocasido, que a sala que poderia ser
destinada ao Juizado Especial ndo tinha a locagao e utilizacdo autorizada em face
da falta de rampa de acesso para pessoas com necessidades especiais, situacéo
que contudo parecia ser de facil e rapida solugcdo. Atualmente, de acordo com a
informacao da Diretoria de Material e Patriménio, a locagéo da sala ja foi autorizada
(contrato 143/2014, em anexo, firmado em 26/9/2014).

Além do que foi visto nessa visita inicial, outras dificuldades
decorrentes da precariedade do prédio foram verificadas durante o periodo de
permanéncia da equipe correicional na comarca, seguindo anotadas, com sugestbes
para minimizacao dos problemas.

A juiza também manifestou preocupagdo com o acervo em
gabinete, relatando a existéncia de muitos processos envolvendo matéria
previdenciaria e de fornecimento de medicamentos conclusos para sentenca,
havendo também processos com alto grau de complexidade que demandam maior
tempo para analise. Considera necessaria a designacao de juiz cooperador para a
comarca.

Disse ter necessidade pessoal de capacitagdo para uso do
processo digital, o que também considera ser uma demanda da equipe de
servidores da comarca.

Apresentou duvidas sobre situacdo em tese que poderia ou
ndo caracterizar infragdo disciplinar, sendo orientada a entrar em contato com a
Diretoria de Recursos Humanos em face das peculiaridades apresentadas,
orientacéo que foi reiterada quando da atuagéo da equipe de apoio, abaixo relatada.

Relatou a existéncia de problemas no funcionamento da Casa
da Cidadania no Municipio de Paulo Lopes, a qual ndo tem funcionarios atuando.
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Na ouvidoria, compareceram os advogados Dr. Luis Dario
Rocha, OAB 13107, presidente da Subsecéo da Oab de Imbituba, Garopaba, Imarui
e Paulo Lopes. Dr. Daniel Piva, OAB 13239, Vice-Presidente da Susecéo da OAB e
Presidente da Associacao local de advogados. Dr. Marcio Meira, OAB 19321-A,
Dra. Ana Porto, OAB 14988, Dra. Miriam Adams, OAB 21690-B, Dra. Maria Isabela
Sahione, OAB 19282-B, Dra. Cassia Rockenbach, OAB SC 14977, Dra. Joice Maria
Oldenburg, OAB 19083-A, bem como Srta. Franciele Mazurek, representando a
advogada Gisele Ambrésio, OAB 28107.

O Dr. Marcio Meira falou da situagdo da comarca, que
considera um caos em face dos atrasos absurdos na movimentagao dos processos,
ressalvando que nao € culpa da juiza, mas sim do histérico da comarca, vendo "um
Poder Judiciario com granito da fachada e noticiando sobra de or¢camento, exigindo
doacéo de terreno para que a comarca tenha um férum decente". Solicitou que sua
reclamacao, nesses termos, fosse consignada no relatério.

As queixas se generalizaram em relagdo aos processos
parados por muito tempo para analise em gabinete, sendo anotado que os
presentes consideram que ndo obstante sejam muito bem atendidos pela
magistrada e servidores, a situacéo é insustentavel em face dos atrasos. Sugeriram
mutirdo e designacéo de um juiz cooperador.

Disseram que a falta de acessibilidade € um problema sério, e
a situacéao de falta de espaco fisico é terrivel, gestionando no sentido de que se nao
ha possibilidade de se conseguir um terreno de imediato, se considere também a
demora para a construgao de um prédio, quando ha necessidade de uma solugéo
de emergéncia, inclusive com analise da possibilidade de urgente locacdo de um
outro imével.

A falta e demora na liberacdo de uma rampa de acesso para
uso da sala térrea para o Juizado também foi questionada. Anotou-se, ainda, que
mesmo uma pecg¢a para que o monitor dos advogados na sala de audiéncias
funcionasse precisou ser adquirida pela OAB.

Solicitaram a realizagdo de um mutirdo para o Gabinete, em
face do numero de processos conclusos, referindo como exemplo que ha pedidos
de gratuidade ja instruidos em que ha determinagéo de cumprimento.

Disseram que o Juizado Especial esta muito lento, e os
processos digitais distribuidos em margo ainda n&do tém mandado, e isso ocorre em
execugdes e processos de conhecimento, mencionando licengas constantes e
problemas de atendimento da servidora responsavel. Como exemplo, foi
apresentado o processo 0300195-62.2014.8.24.0167. Referiram a falta de
expedicdo de certiddo de honorarios em Termos Circunstanciados, que acabam
sendo arquivados sem a providéncia.

Consideram que o processo digital estd com tradmite mais
rapido e falaram da situagdo da defensoria publica, que n&o funciona na comarca,
havendo grande demanda da populag¢ao por auxilio, gerando grandes reclamacdes
que sao feitas a prépria OAB.

O sistema de atendimento do cartério, em que os servidores
auxiliam os estagiarios por meio de tutorias diarias foi anotado como positivo,
resolvendo problemas antes constatados.
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Durante os trabalhos correicionais foram confirmadas as
dificuldades provocadas pela situagcédo do prédio, pequeno e inadequado as fungdes
a que se destina, sem qualquer condigao de seguranca e acessibilidade.

Mesmo armas e bens apreendidos ndo podem mais ficar no
local, permanecendo sob a guarda da Policia Militar. Nao ha condigbes, contudo, de
se determinar o cumprimento do Provimento 2/2012 deste Orgéo e, atualmente, do
artigo 310 do Cédigo de Normas, no tocante ao ponto especifico que determina
que bens e armas permanegcam no férum. No entanto, a responsabilidade dos
chefes de secretaria e de cartério pelo cumprimento dos artigos 310 até 319 do
mesmo ato normativo permanece, e no caso especifico da comarca deve ser
dispensada especial atencado a esse aspecto, com visitas frequentes e conferéncia
do acervo no local do armazenamento, que, de qualquer forma, deve ocorrer pelo
menor tempo possivel, razdo pela qual sera langada determinagéo especifica nesse
sentido a tais servidores e a magistrada.

Outrossim, em face dessa peculiaridade da comarca, é
necessaria urgente medida de auxilio, consistente na atuacdo da Assessoria de
Modernizagéo para uma forca tarefa, de modo a solucionar o problema, mantendo-
se a regularidade com a imediata destinagado para as apreensoes futuras.

A par disso, havia necessidade de solugé&o urgente no tocante
ao espaco fisico, iniciando-se pela liberagdo da sala para o Juizado Especial, que
dependia apenas de rampa de acesso. A sala hoje usada, onde também esta o
setor destinado aos Executivos Fiscais, € totalmente precaria e inadequada ao
funcionamento e ao atendimento do publico.

A construgcédo de um novo prédio enfrenta entraves pela falta de
terreno adequado e consoante informado pela magistrada ja vem sendo
acompanhada pelo Tribunal de Justica. Ainda assim, com o envio deste relatorio,
fica apresentada a sugestdo do exame da possibilidade de locagdo de um outro
local, até a construgéo de um novo prédio.

Medida de urgéncia que serviria para minimizar o problema
existente seria a imediata digitalizagdo de todo o acervo processual em tramite na
comarca, para o que se sugere a avaliagdo da possibilidade pela Presidéncia do
Tribunal de Justica.

Com todas as precariedades encontradas, merece registro
positivo o bom nivel de organizacdo geral do cartério, inclusive no tocante a divisdo
do atendimento ao publico, que foi objeto de referéncia elogiosa também pelos
advogados da comarca de Imbituba, quando da ouvidoria la realizada.

O gabinete efetivamente demanda atencdo maior, para
reorganizagao do acervo e mesmo modificacdo da forma de trabalho. Neste ponto,
verificou-se que os advogados costumam encaminhar listas de processos a
magistrada e assessoria, o que inclusive ocorreu durante a ouvidoria, com a entrega
de lista que foi repassada a magistrada para analise da possibilidade de exame. No
entanto, a pratica acaba por entravar ainda mais o andamento dos feitos, pois os
servidores do setor acabam atuando para a solugdo dessas situagdes pontuais,
ficando inviabilizada a observancia das preferéncias legais e ordem de conclusao. A
pratica, outrossim, acaba sendo prejudicial aos demais advogados que nao se
utilizam dessa sistematica.
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Recomenda-se a magistrada, assim, que oriente sua equipe no
sentido do n&o recebimento de tais listas, e em havendo pedido de urgéncia, com
ou sem peticionamento nesse sentido nos autos, s6 dé tratamento prioritario para
apreciacdo dos casos que se enquadrem em situacbes de preferéncia legal e
medidas de urgéncia que devam ser determinadas, observando, no mais a ordem
de concluséo.

Necessario, aqui, que a OAB local tenha ciéncia dessa
recomendacgao correicional, o que podera ser feito em conjunto com a comunicagao
relativa ao auxilio para sentengas, conforme segue anotado adiante.

Ao final dos trabalhos, foi feita reunido desta juiza-corregedora
e equipe correicional com a magistrada titular, assessoria de gabinete e chefia de
cartério, repassando-se as impressdes colhidas durante a correicéo.

Foram sugeridas, entdo, medidas iniciais para reorganizagéo
do acervo do gabinete, informando-se ainda que a atuagao correicional prosseguiria
em data a marcar em breve, para orientacdo nesse trabalho.

Pelo parecer de fls. 76-77 solicitou-se, ato continuo, a
organizacgao de equipe de trabalho para tanto, com participacéo de servidor da DTI,
o que foi deferido a fl. 78, com subsequente reunido preparatéria (fl. 81), visando a
continuidade dos trabalhos correicionais, com foco na reorganizagédo do gabinete.

O relatério de atuagdo, acompanhado de documentos e
imagens, foi emitido a fls. 89-139. Nesse relatério, constam as medidas sugeridas
como ainda necessarias ao bom andamento dos trabalhos, e que podem ser
adotadas pela magistrada e sua equipe.

A par disso, a unidade foi a primeira do Estado a ser incluida
no programa CGJ Apdia, com a remessa inicial de 240 processos para sentenca,
ja captados e distribuidos entre os magistrados participantes (informagdo em
anexo).
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1 INFORMAGOES DO CARTORIO
1.1 ESTATISTICA PROCESSUAL SAJ5 — Processos eletrénicos
ACERVO PROCESSUAL
Indicador Valor
1.1.1 Processos em andamento + procedimentos em andamento 1.658
1.1.2 Processos em andamento 1.039
1.1.3 Procedimentos em andamento 619
1.1.4 Fluxo de trabalho sem movimento ha mais de 100 dias 113
1.1.41 Civel — Genérico — Processo — Ag. Encerramento do Ato 66
1.1.4.2 Civel — Genérico — Processo — Ag. Prazo 1
1.1.4.3 Criminal — Genérico — Processo - Ag. Audiéncia 1
1.1.4.4 Criminal — Genérico — Processo — Ag. Encerramento do Ato 30
1.1.4.5 Criminal — Genérico — Processo — Ag. Prazo 7
1.1.4.6 Execucgédo Fiscal — Processos — Ag. Analise do Cartorio 2
1.1.4.7 Execucéo Fiscal — Processos — Recebido Contadoria 6
Indicador Valor
1.1.5 Outros setores Total + 100 dias
1.1.5.1 Contadoria 1 0
1.1.5.2 Ministério Publico (Civel — Genérico — Processo) 6 0
1.1.5.3 Ministério Publico (Criminal — Genérico — Processo) 18 3
1.1.6 Observacgdes
Informacgdes obtidas em 23-7-2014.
A partir de novembro/2015, a unidade passou a receber processos somente por meio eletrénico.
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1.2 ESTATISTICA PROCESSUAL SAJ/ESTATISTICA
ACERVO PROCESSUAL - Processos fisicos + eletronicos

Indicador Valor
1.2.1 Processos em andamento + procedimentos em andamento 11.991
1.2.2 Processos em andamento 10.982
1.2.3 Procedimentos em andamento 1.009
1.24 Processos sem movimento ha mais de 180 dias 3.121
1.2.5 Observagdes

Informacgdes obtidas mediante consulta ao SAJ/Estatistica (Relatoério Gerencial da Vara). Més de
referéncia: julho de 2014.

PROCESSOS EM CARGA

Indicador Valor
1.2.6 Quantidade total de processos em carga 8.480
Hocal Toel e 00 dias
Cargas internas
1.2.7 Contadoria 22 5
1.2.8 Distribuicao 6 4
1.2.9 Juiz (Elaine Cristina de Souza Freitas, Eliane Alfredo Cardoso de
Albuquerque, Luiz Carlos Cittadin da Silva, Maria de Lourdes Simas | 2.777 1.774
Porto Vieira)
1.2.10 Ministério Publico 213 13
1.2.11 Servigo Social 2 1
Cargas externas — terceiros sem acesso ao SAJ
1.2.12 Advogado 181 46
1.2.13 Central de Plantao Policial (Policia Militar Ambiental, Posto da
Policia Rodoviaria Federal de Paulo Lopes, 12 Guarnigédo da Policia 11 11
Militar de Paulo Lopes, 22 Companhia de Policia Militar).
1.2.14 Dele.g?c_ia de Policia (DP da Com’alr_ca de Urussanga, DP do 71 71
Municipio de Garopaba, DP do Municipio de Paulo Lopes)
1.2.15 Hospital de Custodia 3 0
1.2.16 Perito 3 0
1.2.17 Procuradorias 5.191 3.119
1.2.18 Observagdes
Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ/Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia: julho de 2014,

PROCESSOS DISTRIBUIDOS

Periodo Total Média
mensal
1.2.20 Janeiro a dezembro de 2012 3.118 260
1.2.21 Janeiro a dezembro de 2013 8.343 695
1.2.22 Janeiro a junho de 2014 1.598 266
1.2.23 Observagdes

Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ/Estatistica (Relatério Totalizador de Distribuigcdes),
referente ao corrente ano e aos dois Ultimos anos anteriores ao ano da realizag&do da correigao.
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1.3 ENTREVISTA - CHEFE DE CARTORIO

DADOS DO ENTREVISTADO
Nome: Jacira Terezinha Conci
Cargo: Técnico Judiciario Auxiliar
Matricula: 26.475

Observagdes: ha portaria que autorize a assinatura de expedientes pela chefe de cartério — Portaria
94 2012 (assinada pelo Juiz que n&o é mais titular da Comarca).

ESTRUTURA FiSICA

1.3.1 O local é adequado a realizacao dos trabalhos e ao atendimento ao publico (espaco fisico e
disposi¢cdo do mobiliario)?

N&o é adequado em fung¢éo do espaco fisico e do acesso. Prédio alugado, sem elevador, com muitas
escadas entre os ambientes, as escadas sdo muito estreitas, varias pessoas ja tiveram lesbes
decorrentes de quedas, ndo atende as normas minimas de acessibilidade. Salas pequenas, alguns
locais sem iluminagdo natural. Em alguns ambientes do férum - sala de audiéncias, servigo social,
juizados especiais, executivo fiscal - o acesso é somente externo.

1.3.2 O cartério possui equipamentos de informatica adequados e em numero suficiente?

N&o. Os equipamentos de informatica sdo em numero insuficiente e inadequados. Quando queima
um estabilizador é necesséario o remanejamento, pois ndo ha um de sobra. A maior dificuldade esta no
nimero de impressoras, pois seria necessario, ao menos, uma para cada ambiente — o cartério foi
dividido em trés ambientes, com processos dos juizados especiais e Fazenda Publica em
ambientes separados.

ESTRUTURA FUNCIONAL

1.3.3 O entrevistado é o chefe de cartério?
Sim.

1.3.4 Ha servidor capacitado que o substitua?
Sim. Quem normalmente a substitui & a servidora Daiane D'Agostin Neves.

1.3.5 A quantidade de servidores do cartério € condizente com as atividades desenvolvidas?

Nao. Seria necessario mais um técnico, pois ha problemas nas substituicbes. Quando os servidores
que respondem por setores administrativos como distribuicdo, por exemplo, entram em férias ou
licenca, é necessario o remanejamento do pessoal lotado no cartério. Isso também ocorre com os
servidores dos outros ambientes - os juizados especiais e a Fazenda.

O analista juridico lotado na Comarca, Bruno Castilhos da Silva, mat. 35790, exerce suas fungdes
junto ao gabinete.

Atuam em cartério 8 técnicos, uma exercendo a chefia do cartério: Jacira Terezinha Conci, matricula
26.475; Daiane D'Agostin Nesi, matricula 22.632; Luciléia de Souza Cechinel, matricula 28.698; Flavia
Regina dos Santos, matricula 20.154; Luiz de Araujo Carvalho, 29.916; Eduardo de Souza, matricula
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26.140; Mariel da Rosa, matricula 18.969 e Tatiana Branco Donadelli Krauss, matricula 31.169.
- 3 estagiarios: Helen Silva de Abreu, matricula 38.101; Amauri Cardoso, matricula 35.109 e Heloisa
Santos, matricula 33.371.

1.3.6 Ha necessidade de capacitagao para os servidores que atuam no cartério?
Sim. Treinamento no SAJ5, treinamento para preenchimento de histérico de partes, especialmente na
execuc¢ao criminal, e também para fazer precatdérios.

PROCEDIMENTOS

1.3.7 Apbs deferida pelo juiz a prioridade na tramitagdo dos processos de acordo com o disposto no
art. 70 do Estatuto do Idoso, nos processos fisicos & selecionado o flag "idoso" no SAJ
(especificamente para essa situacao) e utilizada a etiqueta correspondente na autuagéo do processo?
Nos processos eletrbnicos é colocada a tarja correspondente? E nos procedimentos criminais s&o
colocadas as respectivas etiquetas e/ou tarjas nos processos em que ha tramita¢éo prioritaria?

Sim. Colocam todas as etiquetas e/as tarjas em todos os processos em que ha tramitacao prioritaria —
idosos, réu preso, criangas e adolescentes vitimas de abuso sexual, metas do CNJ etc.

1.3.8 Apbs o deferimento do pedido de justica gratuita pelo juiz (Lei n. 1.060/1950), nos processos
fisicos é feita a anotagéo do beneficio no SAJ em relacdo a parte, de acordo com art. 210, XVI, do
CNCGJ? Nos processos eletronicos é retirada a tarja quando indeferido o pedido?

Sim. Costumam colocar um carimbo na capa do processo e fazem a anotagéo respectiva no sistema,
bem como retiram a tarja quando é indeferido o pedido.

1.3.9 O encaminhamento de peticbes cujos processos estdo em grau de recurso é realizado de
acordo com a Circular n. 35/20087?

A chefe de cartério informou que ndo costumam vir peticbes de processos em grau de recurso, mas
desconhecia o teor da Circular, sendo orientada a adotar o procedimento nela previsto.

1.3.10 Havendo necessidade de efetuar fotocdpia nas impressoras multifuncionais existentes no
cartorio, é realizado o langamento no sistema tarifador, de acordo com a Resolug&o n. 6/2008-GP?
Sim, quando séo efetuadas fotocépias é realizado o langamento no sistema tarifador, de acordo com a
Resolugao n. 6/2008-GP.

1.3.11 E observado o art. 282 do CNCGJ, no tocante & prioridade na expedicdo dos alvaras
judiciais?
Sim, é observado.

1.3.12 Antes da remessa dos autos para calculo das custas finais é realizada a atualizagdo dos
dados do devedor (CPF, CNPJ, endereco completo etc.) e certificado o transito em julgado?

Sim, antes da remessa dos autos para calculo das custas finais é realizada a atualizagdo dos dados
do devedor (CPF, CNPJ, endereco completo etc.) e certificado o transito em julgado, ou langcada a
movimentagao pertinente, quando a ocorréncia se da nos tribunais.

1.3.13 O sistema Intimafone é utilizado para as intimagdes das partes e testemunhas no ambito do
Juizado Especial (Provimento n. 22/2009)?

1"
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Sim, o sistema Intimafone é utilizado.

1.3.14 A relagdo atualizada dos feitos com réus presos é enviada quinzenalmente ao juiz, de acordo
com o art. 210, XIl, do CNCGJ? Qual o nUmero de réus presos da unidade atualmente?

E conferida a relagdo, e ndo & encaminhada porque a assessora também é encarregada da
verificacdo diretamente no SAJ.

Na data da correicdo a unidade tinha 30 réus presos.

1.3.15 Qual o niumero de adolescentes internados na unidade? Como ¢ feito o controle?
Atualmente ha dois adolescentes internados (processo n. 0000244-79.2014.8.24.0167), cujo controle
¢ feito pela oficial da infancia e juventude.

ROTINA DE TRABALHO

1.3.16 Como séo divididas as atividades no cartério?

a) Segundo a chefe de cartério, todos os servidores realizam atividades cartorarias. Durante as férias
de um servidor, os demais absorvem as tarefas que eram realizadas por ele.

N&o ha rodizio de fungdes nos processos fisicos. No momento da correicdo, Daiane cumpria os
processos de réus presos, usucapido e urgentes; Lucilene audiéncias criminais e citagcbes civeis;
Eduardo cumpre as audiéncias civeis, preferenciais e cartas precatorias; Luiz, crime em geral; Mariel
€ a responsavel pela fazenda em geral e Tatiana é a responsavel pelos juizados especiais.

A oficial da infancia e da juventude, Mariana Borges dos Santos, cumpre as determinacdes dos
processos no que afeto a sua area de atuagéo.

b) Os processos urgentes, de réus presos e da Lei Maria da Penha, sdo cumpridos pela servidora
Daiane. A chefe de Cartério também cumpre os urgentes.

c¢) O atendimento ao publico é prestado pelos servidores e estagiarios, em forma de rodizio.Ha escala
de atendimento e os estagiarios atendem, supervisionados pelos tutores — existe uma escala semanal,
em que cada TJA é responsavel pelo seu estagiario para auxiliar na solugéo de duvidas, atendimento.
etc.

d) As cargas para a magistrada s&o realizadas diariamente dos processos urgentes e das iniciais,e, 0s
outros, por solicitagao da juiza, sGo encaminhados somente nas tercas-feira. Para o Ministério Publico
séo realizadas duas ou trés vezes por semana, dependendo do volume; urgentes diariamente.

e) A certificagdo de prazos é realizada por todos os servidores, normalmente é feita quinzenalmente.

f) O envio de relagdes para publicagdo no Diario da Justica é realizado trés vezes por semana, salvo
se houver urgentes, o que ¢é feito imediatamente. N&o ha separacdo dos processos
urgentes/preferencial/meta2, processos com sentenca e demais processos

1.3.17 Como é a divisdo de trabalho para os processos eletrénicos?
Todos trabalham com processos eletronicos.Os processos sdo divididos por sequenciais, e todos
fazem tudo.
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a) As filas séo revisadas diariamente? Quem é o responsavel pela revisdo?
Sim. A chefe de cartério € a responsavel pela revisdo, mas todos olham as suas filas. A chefe tem
acesso remoto, e controla parte em sua casa.

b) Todos os servidores trabalham diariamente com os processos eletrbnicos? Por quanto tempo?
Sim. Nao da para precisar o tempo, pois todos trabalham também nos fisicos, com divisdo do tempo e
das necessidades.

¢) Quem assina os expedientes nos processos eletrénicos?
A chefe de cartério nos expedientes autorizados. A juiza os demais expedientes.
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1.4 INSPECAO VIRTUAL
Indicador Padrédo de conformidade Valor
141 Processos ativos sem localizag¢éo fisica ha mais 3
de 30 dias
1.4.2 |Processos ativos com localizagcdo fisica em
"arquivo administrativo", "arquivo central" e "sala 36
de arquivo"
1.4.3 |Processos ativos com localizagcdo fisica em
"Superior Tribunal de Justi¢a", "Tribunal de 7
Justica", "Tribunal de Justiga — Cerc", "Tribunal
Regional Federal", "Turma de Recursos"
1.4.4 |Processos ativos com localizagdo fisica em|O relatério ndo deve trazer
"cartério — processo suspenso", "cartério —|registro 26
suspenso (art. 366 CPP)" e "cartério — suspenso
(art. 89 Lei 9.099/1995)"
1.4.5 |Autos devolvidos a origem ou entregues a parte
(localizacdo fisica em "devolvido a origem", 5
"entregue a parte" e "remetido")
1.4.6 |Processos dependentes ativos cujos autos 76
principais foram baixados
1.4.7 |Recursos ativos cujos autos principais foram 3
reabertos
1.4.8 |Processos criminais com sentenga condenatéria |O relatério ndo deve trazer
sem a criagdo de PEC registro de agdo penal com 104
sentenca condenatdria
transitada em julgado sem PEC
1.4.9 |Processos de perda e/ou suspensdo do poder o - ~
o o . X . relatério ndo deve trazer
familiar com tramitacdo ha mais de 120 dias — registro 19
art. 163, ECA
1.4.10 |Observagdes
a) Informagdes obtidas em 23-7-2014..
b) O(A) chefe de cartério foi orientado(a) a manter controle estatistico da unidade, observando as
instrucbes constantes da Orientacdo CGJ/SC n. 16
http://cqgj.tisc.jus.br/intranet/orientacoes/index.htm. As recomendacdes para correcdo dos problemas
diagnosticados também foram antecipadamente encaminhadas por e-mail para o endereco eletrénico
institucional da unidade.
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1.4.11 PROCESSOS COM LOCAL FiSICO HA MAIS DE 30 DIAS

Indicador Valor

Total | +30d

Atendimento
1.4.11.1 Cartério — recebido do advogado 20 | 6

Remessa/recebimento/relagéo/certificacao
1.4.11.2 Cartério — aguardando 34 22
1.4.11.3 Cartorio — aguardando AR 61 14
14114 Cartério — aguardando carta precatoria 191 45
1.4.11.5 Cartorio — aguardando confecgéo de relagdo 90 13
1.4.11.6 Cartério — aguardando mandado 389 220
1.4.11.7 Cartorio — aguardando publicagido de relagao 216 90
1.4.11.8 Cartério — arquivar 26 4
1.4.11.9 Cartorio — escaninho da delegacia 12 8
1.4.11.10 |Cartério — escaninho do advogado 5 1
1.4.11.11 |Cartério — escaninho do juiz 126 51
1.4.11.12 |Cartério — escaninho do juiz (assinaturas) 603 24
1.4.11.13 |Cartério — escaninho do promotor 70 9
1.4.11.14 |Cartério — prazo 1 a 31 179 95

Expedigdo/cumprimento
1.4.11.15 |Cartério — cumprir despacho 1.433 950
1.4.11.16 |Cartério — cumprir despacho urgente 0 0
1.4.11.17 |Cartério — expedir alvara 1 0
1.4.11.18 |Cartério — expedir correspondéncia 0 0
1.4.11.19 |Cartério — expedir edital 0 0
1.4.11.20 |Cartério — expedir formal 0 0
1.4.11.21 |Cartério — expedir mandado 0 0
1.4.11.22 |Cart6rio — expedir precatoria 0 0

Organizagdo/juntada
1.4.11.23 |Cartério — aguardando juntada 13 9
1.4.11.24  |Cartério — aguardando petigdo 23 1
1.4.11.25 |Cartério — aguardando resposta de oficio 65 20
1.4.11.26 |Observagdes

a) Informacgdes obtidas em 23-7-2014.
b) Dados coletados do relatério de processos ativos por unidade, mediante filtro do "local fisico" e
"data do local fisico".
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1.5 SAJ/ICARTORIO

Indicador Padréo de conformidade Valor
1.5.1 Acompanhamento de infragbes penais — 5
apresentagdo em aberto ha mais de 30 dias
1.5.2 |Acompanhamento de infragbes penais — 12
prestacdo em aberto ha mais de 30 dias
1.5.3 |Acompanhamento de infragbes penais —|O relatério nao deve trazer registro 0
multa penal em aberto ha mais de 30 dias
1.5.4 |Acompanhamento de infragbes penais —
medida de seguranga em aberto ha mais 0
de 30 dias
O relatério deve conter os acusados
presos em razdo de prisdes
processuais e o0s apenados em
regime aberto. Somente contera os
apenados com condenacéo definitiva
(transitada em julgado) que estejam
1.5.5 |Reupreso cumprindo pena em| 34
estabelecimentos penais da
comarca. A quantidade de presos
das unidades prisionais locais deve
coincidir com o numero informado no
Cadastro Nacional de Inspe¢des em
Estabelecimentos Penais
1.5.6 |Pendéncias e prazos em aberto (periodo de 4.011
pesquisa: 1-1-1900 a X-x-XxxXx) :
Peticdo intermediaria 564
Peticionamento eletrénico 21
Mandados 55
AR 385
Execuc¢édo de sentenca 8
Incidente processual 6
Acéo incidental 0
Movimentacdo 75
Pauta de audiéncias O relatério deve trazer os registros 56
Carga efetivamente pendentes 1.469
Cartas recebidas 1
Processo 871
Recurso 1
Usuario 499
1.5.7 |Processo com situacdo  "arquivado
administrativamente” com local fisico 794
"arquivo central" e "sala de arquivo"
1.5.8 |Mandados de prisdo em aberto com erros 0
1.5.9 |Mandados em carga com oficial de justica 495
h& mais de 30 dias
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1.5.10 |Observag6es

a) Informacgdes obtidas em 23-7-2014.

apresentam registro de local fisico "sala de arquivo".

b) ltem 1.5.7: dos 794 processos, 5 apresentam registro de local fisico "arquivo central" e 789
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1.5.11 AMOSTRAGEM PROCESSUAL

PROCESSOS FisSICOS

1.5.11.1

Autos: 0001419-79.2012.8.24.0167

Classe: Perda e Suspensao do Poder Familiar/ Infancia e Juventude

Assunto: inserido

Etiqueta de identificacdo de fases processuais: ndo.

Numeragédo de folhas: parcialmente (Ultima folha ndo numerada — fl. 118).

Carimbos em branco: sim (fls. 94 e 102).

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmagdo da movimentagdo: n&o houve
audiéncia no periodo analisado.

Movimentag¢des do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: parcialmente correto
(decisdo de fl. 86, datada de 5-2-2013, confirmada no SAJ em 18-2-2013; a remessa e intimacéo do
Ministério Publico de fls. 98v e 99 ndo consta das movimentagdes.

Baixa de pendéncias: correta.

Trémite processual: irregular (observando-se a classe processual, verifica-se que o processo esta
tramitando desde 29-6-2012).

Observagdes: o carimbo de juntada do laudo pericial de fls. 96-97 foi colocado nos autos apés referido
laudo - fl. 98.

O local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

1.5.11.2

Autos: 0007343-37.2013.8.24.0167

Classe: Investigacao/Negatoria de Paternidade/Maternidade/ Ordinéario

Assunto: inserido

Etiqueta de identificacdo de fases processuais: ndo.

Numeragéo de folhas: parcialmente (ultima folha ndo numerada — fl. 38).

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmagdo da movimentagdo: n&o houve
audiéncia no periodo analisado.

Movimentag¢des do SAJ de acordo com o contetido dos expedientes emitidos: correto.
Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observagdes:

O local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

1.5.11.3

Autos: 0003190-58.2013.8.24.0167

Classe: Execucgdo de Sentencga

Assunto: inserido.

Etiqueta de identificacdo de fases processuais: ndo.

Numeracgéao de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmagcdo da movimentagdo: ndo houve
audiéncia no periodo analisado.

Movimentag¢des do SAJ de acordo com o contetido dos expedientes emitidos: correto.
Baixa de pendéncias: correta.
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Tramite processual: regular.
Observagdes:
O local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

1.5.11.4

Autos: 0006383-81.2013.8.24.0167

Classe: Usucapido / Especial de Jurisdigdo Contenciosa

Assunto: inserido.

Etiqueta de identificacdo de fases processuais: ndo.

Numeracgéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmagdo da movimentagdo: n&o houve
audiéncia no periodo analisado.

Movimentag¢des do SAJ de acordo com o contetido dos expedientes emitidos: correto.
Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observagdes:

O local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

1.5.11.5

Autos: 0003500-69.2010.8.24.0167

Classe: Agéo Penal — Ordinario / Comum

Assunto: inserido.

Etiqueta de identificacao de fases processuais: parcialmente.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: sim. (fl. 116 verso).

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmagdo da movimentagdo: n&o houve
audiéncia no periodo analisado.

Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: parcialmente correto
(carta precatéria de fl. 121, com data de emiss&do em 8-11-2013, confimarda no SAJ em 26-11-2013).
Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observagdes: O processo foi suspenso pelo art. 366 do CPP em 7-11-2011. Em 17-10-2012 o
Ministério Publico informou novo endereco do réu e desde entdo o processo estd em andamento,
porém permanece suspenso no SAJ. (Réu ja notificado pessoalmente.)

O local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

Histérico de partes: completo.

PROCESSOS ELETRONICOS

1.5.11.6

Autos: 1000058-73.2013.8.24.0167

Classe: Usucapido Extraordinaria

Cadastro de partes e advogados: incorreto (confrontantes ndo cadastrados)

Tarjas: correto.

Categorizagdo de pegas processuais: incorreta fls.1-26 (documentos categorizados como peti¢ao).
Assinatura de expedientes: correta.

1.5.11.7
Autos: 1000009-32.2013.8.24.0167
Classe: Execugao de Alimentos
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Cadastro de partes e advogados: parcialmente correto (faltou no complemento da parte anotar que é
representada pela mae)

Tarjas: incorreto (a fl. 73 foi deferida justica gratuita e ndo ha a tarja no processo, bem como, falta a
tarja de segredo de justica)

Categorizagéo de pecas processuais: incorreta (decisao de fls. 66-67 categorizada como sentenga)
Assinatura de expedientes: correta.

1.5.11.8

Autos: 0007784-18.2013.8.24.0167

Classe: Execugédo de Medida Socio-Educativa

Cadastro de partes e advogados: correto.

Tarjas: correto.

Categorizagdo de pegas processuais: parcialmente correta (parte do processo foi digitalizado e a
categorizacéo de fls. 14-38 foi feita como documentacdo, porém ha documentos que a categorizagédo
poderia ser mais especifica, exemplo: despacho digitalizado, etc)

Assinatura de expedientes: correta.

1.5.11.9

Autos:0007640-44.2013.8.24.0167

Classe: Ac¢édo Penal — Procedimento Sumario

Cadastro de partes e advogados: correto.

Tarjas: correto.

Categorizagéo de pecgas processuais: corretamente categorizadas.

Assinatura de expedientes: incorreta (carta precatéria de fl. 41 assinada por servidor; termo de fianga
de fl. 53 assinado pela chefe de cart6rio sem anotar o nimero da portaria que autoriza a assinatura).
Historico de partes: incompleto (n&o langado o evento de recebimento da denuncia — fl. 37).

1.5.11.10

Autos: 0007642-14.2013.8.24.0167

Classe: Agéo Penal — Procedimento Sumario

Cadastro de partes e advogados: correto.

Tarjas: correto.

Categorizagéo de pecgas processuais: corretamente categorizadas.

Assinatura de expedientes: correta (porém necessario anotar nos documentos emitidos a Portaria que
autoriza a assinatura pelo chefe de cartério)

Historico de partes: incompleto ( n&o langcado o evento de recebimento da denuncia —fl. 14).
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1.6 SAJ/ESTATISTICA

fls. 167

Indicador

Padrao de conformidade

Valor

1.6.1

Processos ativos sem vinculagdo de assunto (tabelas
processuais unificadas)

1.6.2

Meta 2 -80% dos processos ativos e sem
movimentagdo de sentenga, distribuidos até
31-12-2010 e 100% dos processos ativos e sem
movimentagdo de sentenga, distribuidos até
31-12-2011, nos Juizados Especiais.

1.6.3

Meta 4 —acbes de improbidade administrativa e
acbes penais relacionadas a crimes contra a
administrac&o publica, distribuidas até 31 de dezembro
de 2012.

O relatério ndo deve
trazer registro

1.818

376

16

1.6.4

Meta 6 — agdes coletivas distribuidas até 31-12-2011.

1.6.5

Programa de Julgamento Prioritario (PJP) — processos
ativos e sem movimentagdo de sentenca, distribuidos
até 31-12-2009 — processos civeis, criminais e de
competéncia do Tribunal do Juri.

82

466

1.6.6

Observacgdes
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1.7 SISTEMAS DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA

Indicador Padrao de conformidade Valor

1.71 Justica Aberta - Sistema de |As informag¢des devem ser
Informacgdes da Corregedoria |alimentadas pelo(a) chefe de| Corretamente alimentado
Nacional de Justica (Passo 1)|cartério sempre até o dia 10 do
més subsequente ao vencido

1.7.2 |Sistema Nacional de Bens|Os bens devem ser cadastrados
Apreendidos — SNBA pelo servidor até o ultimo dia util
do més seguinte ao da
distribuicdo do processo ou do
procedimento criminal em que
houve a apreenséo

Parcialmente alimentado

1.7.3 |Sistema Nacional de|As informagdes devem ser
Controle de Interceptag¢des — |alimentadas pelo magistrado com
SNCI competéncia criminal sempre até| Parcialmente alimentado
o dia 10 do més subsequente ao
vencido
1.7.4 |Cadastro Nacional de|As informagdes devem ser
Inspecgdes nos |alimentadas pelo magistrado com
Estabelecimentos Penais —|competéncia criminal sempre até N&o se aplica
CNIEP o dia 10 do més subsequente ao
vencido
1.7.5 |Cadastro Nacional de|As informagdes devem ser
Condenagbes Civeis por |alimentadas mensalmente pelo
Atos de Improbidade |magistrado, que devera indicar Corretamente alimentado
Administrativa e |[somente as alteragbes, inclusdes
Inelegibilidade — CNCIAI e exclusdes processadas apos o
transito em julgado da sentenca
condenatoria.

1.7.6 |Observacgdes

a) Informacdes obtidas em 23-7-2014.

a.1) ltem 1.7.1 (Justica Aberta): ultima atualizagdo em 10-7-2014.

a.2) Item 1.7.2 (Sistema Nacional de Bens Apreendidos): Em consulta ao SNBA verificou-se que ha
86 processos e 196 armas e bens cadastrados no sistema. No dia da correicdo realizou-se
amostragem na sala de armas e bens, acerca dos bens vinculados a processos que deveriam estar
cadastrados no SNBA. Verificou-se que dos itens analisados, referentes aos processos

0000742-49.2012.8.24.0167, 0000617-81.2012.8.24.0167, 0000649-91.2009.8.24.0167,
0000105-45.2005.8.24.0167, 0001639-58.2004.8.24.0167, 0004334-14.2006.8.24.0167, 0000655-
98.2009.8.24.0167, 0001892-02.2011.8.24.0167, 0000367.02.2011.8.24.0167 e

0006068-53.2013.8.24.0167, nenhum foi cadastrado no SNBA e 09 cadastrados no SAJ. Ressalta-se
ainda, que dos bens cadastrados no SAJ, observou-se que em alguns a localizagédo fisica e a
situacdo do bem n&o é cadastrada ou atualizada.

Acrescenta-se que na sala de bens apreendidos ndo ha mais espaco fisico para guarda de referidos
bens e que estes as armas de fogo ndo sdo entregues no foro e permanecem sob a guarda da
Policia Militar. Foi realizada vistoria no local, constatando-se boa orgaizacgéo.

a.3) Item 1.7.3 (Sistema Nacional de Controle de Interceptac¢des): més faltante: julho/2009.

a.4) ltem 1.7.5 (Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade). A consulta ao SAJ foi dividida em trés classes: 1 - Ag¢édo Civil Publica, 28 - Agao
Popular e 328 - Ag¢édo de Improbidade Administrativa, Dentre as classes processuais e situagdes
especificadas acima, a pesquisa no SAJ (periodo 1-1-2013 a 22-7-2014) apontou que nao existem
processos passiveis de inclusdo no CNCIAI do CNJ.
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fls. 169

Controle Resultado
1.8.1 |Atas e relatérios das| x |Existente Inexistente
correicoes Com rasuras Sem rasuras
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Adequado Inadequado
Observacdes: foi verificado o livro n. 01.
Controle Resultado
1.8.2 |Carga para advogado e| x |Existente Inexistente
perito Com rasuras Sem rasuras
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Adequado Inadequado

Observagdes: o cartdrio possui livros separados: "carga para advogado" e "carga para perito". Foram
conferidos os livros n. 63 e n. 01, respectivamente.

Controle Resultado
1.8.3 |Atos administrativos| x |Existente Inexistente
expedidos pelo magistrado Com rasuras Sem rasuras
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
x |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Adequado Inadequado
Observagdes: foi conferido o livro n. 01.
Controle Resultado
1.8.4 |Correspondéncias recebidas,| x |Existente Inexistente
nao relacionadas a processos Com rasuras Sem rasuras
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Adequado Inadequado
Observagdes: foi conferido o livro n. 01.
Controle Resultado
1.8.5 |Registro de testamentos X |Existente Inexistente
Com rasuras Sem rasuras
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
- |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Adequado Inadequado

registro.

Observagdes: livro n. 01, cujo termo de abertura data de 29-10-2003 e ndo apresenta nenhum
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fls. 170

Controle Resultado

1.8.6 |Bens e valores apreendidos| x |Existente

Inexistente

Com rasuras X

Sem rasuras

X |Com termo de abertura

Sem termo de abertura

X |Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

X |Adequado

Inadequado

Observagdes: foram conferidos os livros n. 05 (com termo de encerramento datado de 7-3-2014) e n.
06 (em uso). Ambos sdo formados por folhas impressas do cadastro de armas e bens de cada

processo.
Controle Resultado
1.8.7 |Registro de informacdes de| x |Existente Inexistente
testemunhas protegidas Pasta classificadora x |Envelope lacrado
X |Ha identificacdo do N&o ha identificagdo do
processo processo
X |Local seguro Local ndo seguro
X |Adequado Inadequado
Observagdes: foi verificado o livro n. 01.
Controle Resultado
1.8.8 |Registro de informacdes da| x |Existente Inexistente
Receita Federal X |Pasta classificadora Envelope lacrado
X |Local seguro Local ndo seguro
x |Inutiliza apés 30 dias N&o inutiliza apo6s 30 dias
X |Adequado Inadequado

cartorio ressaltou que as informagdes sao inutilizadas apés 30 dias.

Observagdes: foi conferido o livro n. 01, que atualmente encontra-se sem registros. A chefe de

1.8.9 |Orientagc")es

Observar Orientacdo CGJ n. 48 e artigo 299 do CNCGJ.
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2 GABINETE DO(A) MAGISTRADO(A)
2.1 ACERVO PROCESSUAL

Indicador Valor
2.1.1 Total de processos fisicos em carga — juiz 2.777

Total + 100 dias

2.1.1.1 |Juiza Titular Elaine Cristina de Souza Freitas 1.646 643
2.1.1.2 |Juiza Eliane Alfredo Cardoso de Albuquerque 2 2
2.1.1.3 |Juiz Luiz Carlos Cittadin da Silva 529 529
2.1.1.4 |Juiz Maria de Lourdes Simas Porto Vieira 189 189
2.1.1.5 |Juiz Naiara Brancher 411 411

Indicador Valor
2.1.2 |Total de processos eletrénicos — fila concluso 328

Total + 100 dias

2.1.2.1 |Civel — Genérico — Processo — BacenJud — Concluso Decisao 2 0
2.1.2.2 |Civel — Genérico — Processo — Concluso — Urgente 4 0
2.1.2.3 |Civel — Genérico — Processo — Concluso para Decisao Interlocutéria 30 4
2.1.2.4 |Civel — Genérico — Processo — Concluso para Despacho 103 10
2.1.2.5 |Civel — Genérico — Processo — Concluso para Despacho Inicial 71 2
2.1.2.6 |Civel — Genérico — Processo - Concluso para Sentenga 13 1
2.1.2.7 |Criminal — Genérico — Processo — Concluso — Urgente 10 0
2.1.2.8 |Criminal — Genérico — Processo — Concluso para Despacho 33 9
2.1.2.9 |Criminal — Genérico — Processo — Concluso para Despacho Inicial 11 0
2.1.2.10|Criminal — Genérico — Processo — Concluso para Sentenca 14 9
2.1.2.11|Execugéo Fiscal — Processos — Concluso para Despacho 2 0
2.1.2.12|Execugéo Fiscal — Processos — Concluso para Despacho Inicial 32 0
2.1.2.13|Execugao Penal — Processo — Concluso - Urgente 2 0
2.1.2.14|Execucgéo Penal — Processo — Concluso para Despacho Inicial 1 1

Indicador Valor
2.1.3 |Audiéncias com situagdo “pendente” ha mais de 30 dias 178
2.1.4 |Processos de perda e/ou suspensdo do poder familiar com tramitacdo ha mais 19

de 120 dias — artigo 163 do ECA
2.1.5 |Observagdes
a) ltens 2.1.3 e 2.1.4: informacgdes obtidas em 23-7-2014.
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2.2 ESTATISTICA DE MOVIMENTAGOES

fls. 172

Indicador

Padrao de conformidade Valor

221 Totalizador de movimentagdes
com possibilidade de erro

de sentengas |O relatério ndo deve trazer 2

registro

2.2.2 |Observacoes

Informacgdes obtidas em 22-7-2014

Acervo de sentencas do periodo: 2.015.
Acervo pesquisado por amostragem: 100.

Periodo pesquisado: janeiro de 2013 a dezembro de 2013.

Os processos listados possuem movimentagbes de sentenga realizadas em desacordo com o
conteudo da decis&o ou com a Circular n. 57/2008-CGJ.

2.3 CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAO E ABRIGO - CUIDA

(relatério de visita as entidades
de acolhimento)

magistrado (envio do relatério
de visita mensal), de acordo
com o art. 6° da Resolugéo
Conjunta n. 8/2009-GP/CGJ

Indicador Padréo de conformidade Valor
2.31 Cadastro unico informatizado de |As informacbes devem ser
adocdo e abrigo — abrigos |alimentadas mensalmente pelo

Parcialmente alimentado

2.3.2 |Observagoes

a)lnformacdes obtidas em 23-7-2014.

26-2-2013.

b)Existe um programa institucional de acolhimento e/ou programa de acolhimento familiar cadastrado
no sistema — Garopaba — Projeto Familia Acolhedora - com Uultima informag&o registrada em
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2.4 ASSESSORIA DE GABINETE

ESTRUTURA FiSICA

241 O local € adequado a realizagdo dos trabalhos e ao atendimento ao publico (espaco fisico e
disposi¢do do mobiliario)?

De acordo com o relatado pela assessora juridica e verificado o local, o espaco fisico da assessoria
do gabinete atualmente ndo comporta a quantidade de servidores e colaboradores, inclusive n&o ha
espago para colocar mais armarios ou escaninhos. Os processos costumam ficar empilhados sobre
as mesas.

Na sala da assessoria ha quatro postos de trabalho, havendo necessidade de revezamento de
periodos entre estagiarios, um dos quais trabalha na sala de audiéncias, outro na antessala do
gabinete e um terceiro, pelo menos uma vez na semana, utiliza a segunda sala de audiéncias.

N&o ha privacidade para atender as partes, o que causa constrangimento e transtorno.

N&o ha sala de espera para as audiéncias, as partes aguardam no saguéao (hall) do prédio. Para as
audiéncias a serem realizadas na sala de audiéncias 2, que fica no térreo, as partes aguardam na
parte externa do foro.

N&o ha cela para réus presos nem sala de reconhecimento ou para separac¢éo de testemunhas.
Ressaltou que, no geral, para todos os setores o acesso é bem precario.

Informou que estdo em andamento tratativas para construgdo do novo prédio do féorum, porém ainda
nao se conseguiu terreno. Em conversa posterior com a chefe de cartorio, esta acrescentou que a
Prefeitura esta apresentando propostas.

242 O gabinete possui equipamentos de informatica adequados e em numero suficiente?

Informou que sdo sete servidores no gabinete e ha cinco microcomputadores disponiveis para a
assessoria, e que, inclusive por falta de espacgo, utilizam os microcomputadores das salas de
audiéncias.

Ha somente um fone de ouvido para ouvir as gravagbes de audiéncias, quando na realidade seriam
necessarios trés.

Quanto a qualidade dos equipamentos, informou que dois microcomputadores estdo em bom estado,
porém os demais costumam travar com frequéncia.

ESTRUTURA FUNCIONAL

243 A quantidade de servidores em gabinete & condizente com as atividades desenvolvidas?

O gabinete conta com uma assessora juridica (Monica Effting, mat. 26.092), um analista juridico
(Bruno Castilho da Silva), um assessor de gabinete (Gustavo de Souza Tomasi, técnico judiciario
auxiliar), trés estagiarios (Eduarda Duarte Darde, Nelson Pacheco Vieira Junior e Nicolas de Souza) e
uma voluntaria (Daiane Feuser).

Esclareceu que todos os estagiarios e a voluntéria sdo estudantes do curso de Direito.

Segundo a assessora a quantidade de servidores ndo é condizente com as atividades desenvolvidas.
A quantidade de processos e de atendimentos é grande, o que dificulta o bom andamento dos
trabalhos.

Esclareceu que seria melhor se todos pudessem trabalhar em uma mesma sala e préximo ao
gabinete. Atualmente a sala da assessoria ndo tem acesso direto ao gabinete. Ressaltou que o que
mais atrapalha a organizagdo dos servigos € a falta de espaco.
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ROTINA DE TRABALHO

244 O fluxo de remessa e recebimento de processos em carga com o devido recebimento no SAJ
€ regular, de acordo com o art. 198, IV, do CNCGJ? Qual a periodicidade?

Sim. Todos os dias s&o recebidos e enviados 0s processos urgentes.

Para os demais processos, a carga e o recebimento sdo efetuados duas vezes por semana, nas
tercas e quintas-feiras por um estagiario da contadoria, que reveza a atividade com um estagiario do
gabinete.

A localizac¢éo dos processos fica por conta do estagiario do gabinete.

2.4.5 Como é realizada a triagem e separagdo dos processos conclusos? E realizada a separacéo
em escaninho préprio, priorizando-se os processos mais antigos? (art. 199, CNCGJ).

A triagem de processos é efetuada pelo estagiario do gabinete responsavel pelo recebimento das
cargas.

O cartério envia os processos separados por conclusos para sentengca e despacho. Ao receber os
processos o estagiario, ainda em aprendizado, ndo faz a separagéo com tanta propriedade.

A triagem é efetuada por tipo de requerimento ou matéria, por exemplo: pedidos de dilagcdo de prazo,
matéria previdenciaria, criminal, execu¢do penal. A separagdo ndo é muito minuciosa e apresenta
deficiéncias.

Ainda n&o conseguem obedecer a ordem de conclusao para a andlise dos feitos.

Relatou que recebem muitas ligagdes de advogados solicitando informagdes sobre o andamento dos
processos que estdo em gabinete. Os advogados enviam listas de processos, 0os assessores
verificam estas listas e analisam a real urgéncia de cada processo, e dessa forma é dado andamento
a0s processos.

Informou que, vez ou outra, realizam mutirbes internos no gabinete, dando cumprimento por tipo de
acéo, por exemplo: juizado especial, previdenciérios, etc.

A assessora juridica trabalha com os processos de familia, civel em geral e urgentes fisicos; o
assessor de gabinete Gustavo trabalha com os processos de réu preso, civeis virtuais e virtuais
urgentes; o analista juridico Bruno trabalha com os processos criminais fisicos mais antigos e os
virtuais, bem como, efetua as atermacdes do Juizado Especial Civel (todas as sextas-feiras, das 12 as
19h) e auxilia nas audiéncias diarias, até o horario que o estagiario chega.

O assessor Gustavo e a assessora juridica revezam-se todas as segundas-feiras para a realizagao
das audiéncias de instrucdo do juizado especial civel, e a voluntaria realiza as audiéncias de
conciliagéo.

246 Todos os servidores trabalham diariamente com os processos eletrénicos? Por quanto
tempo? Quem coloca os processos nas filas Concluso 1 a 10?

As filas “concluso 1 a 10” ndo s&o utilizadas.

Relatou que ndo conseguiam mover os processos entre filas e que solicitaram a autorizagc&o para a
técnica de suporte em informatica da comarca. No dia da entrevista a assessora efetuou um teste e
verificou-se que ja conseguem mover 0s processos entre as filas.

Relatou ainda, que os servidores do cartério conseguem mover 0s processos para referidas filas e a
fila 1 é utilizada para localizagdo dos processos conclusos do juizado especial criminal.

A assessoria foi orientada que as filas “concluso 1 a 10” e “concluso urgente 1 a 10” s&o para
utilizacdo do gabinete e que o cartério ndo deve mover os processos diretamente para estas filas, pois
ndo geram movimentagao, o que prejudica os dados estatisticos. Essa orientagdo foi reiterada para a
chefe de cartoério na reunido final.

Todos os servidores trabalham com processos eletrbnicos diariamente, com exce¢do de uma
estagiaria que iniciou ha pouco tempo e trabalha somente com processos fisicos. Porém, esclareceu
que os estagiarios somente trabalham no fluxo digital em processos determinados pela assessoria e
dedicam mais tempo aos processos fisicos.

A assessora juridica € quem faz a triagem e designagdo para os estagiarios trabalharem em
determinado processo do fluxo.
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2.4.7 E feita revisdo periddica, diaria ou semanal, das filas dos processos eletrdnicos? Quem é o
responsavel pela revisao?
O assessor Gustavo faz a revisdo semanal das filas de trabalho e as observagdes de fila.

PROCEDIMENTOS

248 Qual é o numero de réus presos e adolescentes internados da unidade? Como é feito o
controle?

No dia da entrevista (28-7-2014) existiam 30 réus presos e 02 adolescentes internados. A assessora
juridica gera relatorio pelo SAJ para o controle dos réus presos e a revisdo é feita quinzenalmente,
mediante novo relatério e pesquisa de cada processo (Relatério — réus presos provisoriamente).
Salientou que fazem o acompanhamento pelo SAJ5, pois conversaram com os servidores do cartério
para que o historico de partes seja sempre atualizado, informando-os que utilizariam o sistema para o
controle de réus presos.

Foi orientada a manter um controle em planilha paralelo ao SAJ.

249 Nos processos fisicos com movimentag&do equivocada, é langada a movimentacdo de "ajuste
correicional", mantendo-se a data estipulada pelo cartério, de acordo com a Orientacdo CGJ n. 2, o
Oficio-Circular n. 363/2012 e o art. 198, |, do CNCGJ?

A assessora relatou que ndo é verificada a movimentagao e informou que nédo sabia da necessidade
da correcdo. Quando ocorre equivoco, por desconhecimento, o ajuste ndo é efetuado. Foi entdo
orientada acerca do teor da orientagcdo CGJ n. 2, do art. 198, I, do CNCGJ, do Oficio circular n.
363/2012 e da importancia do ajuste para fins estatisticos.

No dia da entrevista (28-7-2014) verificou-se que o processo n. 0006439-17.2013.8.24.0167 estava
“concluso para despacho”, quando o correto seria “concluso para sentenca”. Foi realizada a
movimentacao de ajuste correicional juntamente com a assessora e observou-se que os cédigos das
movimentacdes de ajuste estdo diferentes no SAJS5 e que a assessora nado tinha acesso ao
complemento da movimentag&o anterior a ser desconsiderada (conforme consta da orientagédo CGJ n.
2 e oficio-circular n. 363/2012), havendo necessidade de habilitagdo para tanto via TSI.

2.4.10 Quando da vacéancia do cargo do magistrado, é efetuada a transferéncia no préprio gabinete
do acervo de processos fisicos, por meio de carga de juiz para juiz, bem como a regularizagdo dos
processos em carga com juizes que ndo estejam mais respondendo pela unidade?

Informou que foi efetuada a transferéncia de acervo do juiz Luiz Carlos para a juiza Elaine, mas
acredita que ha processos em carga com relagéo a juizes anteriores.

Foi informada sobre os numeros apresentados no relatério da correicdo e orientada quanto a
necessidade de correcgéo.

2.4.11 A alimentagdo/atualizagdo da pauta de audiéncias é realizada diariamente (art. 198, I, do
CNCGJ) em relagédo aos dados de cada solenidade e abrange as situagdes realizada, parcialmente
realizada, ndo realizada, suspensa e cancelada, bem como o numero de pessoas ouvidas e
especialmente se o juiz que a presidiu foi 0 mesmo que constou da respectiva pauta no momento da
designacgéo?

A pauta de audiéncia é alimentada apds cada solenidade ou no dia seguinte, pelo estagiario que
digita as audiéncias e que é quem sempre fica responsavel pela atualizagao.

Acredita que a quantidade de pessoas ouvidas ndo é atualizada na pauta.

Foi orientada como efetuar a consulta de audiéncias pendentes e informou que providenciardo as
corregdes/atualizagdes necessarias.

2.4.12 Quantas audiéncias estdo agendadas e qual a data da mais distante?
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Das 314 audiéncias agendadas, a mais longinqua é para 5-2-2015 (audiéncia de instrugdo e
julgamento).

2.413 Os servidores e colaboradores do gabinete t¢m conhecimento e observam o contetido do art.
198, Il, do CNCGJ, que dispde sobre a correta utilizagdo das movimenta¢des correspondentes a atos
judiciais (despachos, decisbes e sentencas) e aquelas indicativas da situagdo do processo
(arquivamento e suspensao)?

Todos os servidores e colaboradores possuem uma lista com as movimentagées, conforme informou
a assessora, e sdo orientados a observar a movimentacdo mais especifica possivel. Solicitada
referida lista, ndo a encontrou para apresentar.

2.4.14 As peticbes intermediarias referentes a processos fisicos que possam alterar o conteudo da
decisdo do magistrado s&o juntadas em gabinete, com a baixa da respectiva pendéncia e utilizagéo de
carimbo de juntada?(Orientagdo CGJ/SC n. 2)

Afirmou que a juntada de referidas peti¢cdes é realizada em gabinete.

Esclareceu que a juntada das peticbes é efetuada por uma estagiaria do cartério, que possui
autorizacdo para movimentar os processos que se encontram em carga com o gabinete (ela separa
0s processos, faz a carga das peticdes para o gabinete, recebe a carga e faz a juntada, com todos os
cuidados devidos, conforme consta da orientagdo CGJ n. 2).

2.4.15 E utilizado o sistema Bacen Jud?

Sim. A assessora juridica e 0 assessor de gabinete Gustavo s&o os responsaveis pela confec¢édo das
minutas. Os processos permanecem separados em gabinete até a confirmacdo da resposta e
retornam ao cartério apos concluidas as informagbes e/ou bloqueios.

2.416 Por ocasido da confirmag¢do da movimentagdo dos documentos produzidos pelo gabinete, é
utilizada a data do dia em que se esta confirmando a movimenta¢do do documento?
Os documentos sdo confirmados com a data da emisséo.

2.4.17 O SAJ/Estatistica esta instalado em computador da assessoria e é utilizado para controle dos
processos conclusos ha mais de 100 (cem) dias?

Sim. A assessora informou que o SAJ/Estatistica esta instalado no computador de todos na
assessoria, mas € ela quem o utiliza e faz o controle. Afirmou que sabe utilizar e verificar quais séo os
processos conclusos ha mais de 100 dias, mas ndo conseguem cumprir todos.

2.418 Observacgdes:

No dia da entrevista a assessora foi orientada sobre a necessidade de organizagdo dos processos
fisicos em gabinete e dos processos eletrénicos no fluxo do trabalho, sobre a correta triagem quando
do recebimento dos processos em gabinete e cumprimento dos processos conclusos ha mais tempo.
Como forma de auxiliar na organizagédo dos processos eletrdnicos foi sugerida a utilizagdo das filas
“concluso 1 a 10” e “concluso urgente 1 a 10” e das observacgdes de fila.

Foi orientada também sobre a vinculagao de atos do processo (automatizagdo de documentos).
Informacgdes prestadas por Mdnica Effting, assessora juridica, mat. 26.092, que assumiu a fung¢éo na
comarca em 6-5-2013.
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3JulZz

3.1 DETERMINAGOES

Nos itens que seguem deverao ser prestadas informagdes acerca do cumprimento, no prazo fixado na

decisdo que acompanha o relatério.

fls. 177

3.11

Conferir se estdo sendo adotados os procedimentos de cobranca de devolugéo de
autos em carga e de cumprimento de mandados.

3.1.2

Realizar, por meio da assessoria de gabinete, a regularizacdo dos processos em
carga com juiz(izes) que nao esteja(m) mais respondendo pela unidade, bem como
solicitar a devolugdo dos autos que, porventura, estejam com juiz(izes) que nao
seja(m) o titular.

Realizar diariamente a alimentacdo/atualizagdo da pauta de audiéncia (art. 198, I,
do CNCGJ), em relagdo aos dados de cada solenidade, abrangendo a situag&o
realizada, parcialmente realizada, ndo realizada, suspensa, cancelada, o nimero
de pessoas ouvidas e especialmente se o juiz que a presidiu foi 0 mesmo que
constou da respectiva pauta no momento da designacéo.

213

3.14

Impulsionar os processos mais antigos, principalmente aqueles inclusos na Meta 2
do CNJ (Resolugao Conjunta n. 2/2010-GP/CGJ)
http://cgj.tjsc.jus.br/intranet/meta2/index.htm e no Programa de Julgamento
Prioritario — PJP (Circular Conjunta n. 5/2012).

Editar nova portaria que autorize a chefe de cartério a assinar expedientes, em
substituicdo a de n. 94/2012, observando as regras contidas no art. 212 do CNCGJ.
Devera ser enviada fotocopia a CGJ para conferéncia.

3.1.6

|Uti|izar o sistema Bacen Jud.

2416 |

3.1.7

Regularizar a alimentacdo do Sistema Nacional de Controle de Interceptagbes —
SNCI do CNJ (Oficio-Circular n. 26/2012-CGJ).

1.7.3

Dar impulso e prioridade no andamento dos processos da Infancia e Juventude
(perda e/ou suspensao do poder familiar), que possuem prazo de tramitagéo limite
de até 120 dias, contado da data da distribuigdo (art. 163 do ECA).

214

Atualizar as informagdes do Cuida, informando mensalmente as ocorréncias nos
abrigos mediante relatério de visita mensal, a qual deve ser realizada
pessoalmente, de acordo com o Oficio-Circular n. 15/2012, art. 6° da Resolucao
Conjunta n. 08/2009-GP/CGJ e art. 374, §§ 3° e 4°, do CNCGJ.

2.31

3.1.10

Dar urgente destinagdo as armas e bens apreendidos, proferindo as decisdes
necessarias para destruigdo, devolugdo e alienagao, conforme o caso.

2.4.16
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3.2 ORIENTAGOES

fls. 178

Os itens que seguem deverao ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo que nao
ha necessidade de prestar informacgdes.

3.21

Observar o disposto no art. 198, Il, do CNCGJ, com a associagdo adequada das
movimentagdes do SAJ.

221

3.2.2

Primar pelo fluxo regular de processos do gabinete-cartério e do cartério-gabinete,
a fim de que se mantenha uma constancia e evite-se acumulos e/ou represamentos
tanto em cartério quanto em gabinete, observando-se o disposto no Oficio-Circular
n. 363/2012 e no art. 198, IV do CNCGJ.

3.2.3

Determinar a realizagdo de "ajuste correicional" quando os processos fisicos forem
conclusos com movimentagdo equivocada e orientar sua assessoria a alterar a
natureza da conclusdo, mantida a data estipulada pelo cartério, de acordo com a
Orientagdo CCJ/SC n. 2, Oficio-Circular n. 363/2012 e art. 198, |, do CNCGJ.

3.24

Observar a prioridade na analise das tutelas de urgéncia, bem como a Circular n.
10/2013 no tocante a prioridade na andlise dos processos que demandam
levantamento de quantia depositada judicialmente e na expedicao do respectivo
alvard judicial.

3.2.5

Determinar a juntada em gabinete das peticbes intermediarias referentes a
processos fisicos que possam alterar o conteudo da decisdo do magistrado e
proceder a baixa da respectiva pendéncia (Orientagdo CGJ/SC n. 2).

3.2.6

Fazer com que antes da remessa ao cartério sejam perfurados e acostados aos
autos os atos judiciais impressos (decisdes, despachos, sentencas, depoimentos e
termos de audiéncia), sem a necessidade de numerar paginas, ja que nio é
aconselhavel a permanéncia de documentos na contracapa, em virtude de possivel
extravio.

1.7.3

3.2.7

Observar a mesma data dos atos judiciais nas respectivas movimentagbes no SAJ,
a fim de que exista consonancia das informacgbes em meio eletrbnico e no processo
fisico.

1.73

3.2.8

Observar a Recomendacdo n. 12/2013 do CNJ, que trata de inspeg¢do nas
unidades judiciarias com periodicidade n&o superior a um ano, (Oficio-Circular n.
231/2013 — CGJ).

3.2.9

Efetuar o controle dos processos conclusos ha mais de 100 (cem) dias, utilizando o
SAJ/Estatistica.

3.2.10

Evitar atos judiciais (decisdes, despachos e sentencas) manuscritos. Existindo, o
respectivo teor deve ser langado no SAJ pela assessoria.

3.2.11

Primar para que, "na homologacdo de acordo em que a parte autora seja
beneficiaria da assisténcia judiciaria ou da justica gratuita, a parte ré suporte no
minimo a metade do valor das custas processuais" (Circular CGJ/SC n. 20/2009).

3.212

Observar que o cartdo de assinatura digital € documento pessoal e intransferivel e
€ vedada a sua utilizagédo por outro que ndo o titular. O mesmo vale para senhas e
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fls. 179

loutros atos de cunho pessoal do usuario..

Organizar tabela para os processos eletronicos, estabelecendo padrdo de
observacéao do processo, para serem utilizadas pelo cartério e pelo gabinete, antes
da remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a identificacdo de
processos urgentes e a organizagao.

3.2.14

Editar portaria que autorize o(a) chefe de cartério a assinar expedientes,
observando as regras contidas no art. 212 do CNCGJ, que deve ser impessoal.
Enviar fotocopia a CGJ para conferéncia.

3.2.15

Observar a Resolugdo n. 17/2011-GP acerca da quantidade de pessoal de
assessoramento e apoio do gabinete do juiz.

3.2.16

Observar as determinagées dos arts. 1° e 2° da Resolug¢édo n. 108/2010 do CNJ no
tocante a expedicdo dos alvaras de soltura e ao respectivo cumprimento no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas

3.217

Realizar mensalmente inspecdo da delegacia de policia da comarca, a fim de
verificar a ndo permanéncia de presos provisorios por tempo superior ao
necessario para a lavratura do APF e a observancia do prazo de cinco dias de
permanéncia dos adolescentes em conflito com a lei, em secéo isolada dos adultos
e com instalagdes apropriadas, nos termos do Oficio-Circular n. 148/2012.

3.2.18

Observar o Oficio-Circular n. 135/2013 quando do cumprimento de alvara de
liberagao de adolescente em conflito com a lei.

3.2.19

Realizar pessoalmente inspegcdo mensal nos programas de atendimentos
socioeducativos que atendem os adolescentes em conflito com a lei, nos termos do
art. 1° da Resolugao n. 77/2009 do CNJ e do artigo 408 do Cédigo de Normas.

3.2.20

Dar impulso e prioridade ao processo envolvendo adolescente em conflito com a lei
internado provisoriamente, no limite de 45 dias, nos termos dos arts. 108 e 183 do
ECA.

3.2.21

Verificar a situagdo e andamento dos autos 0300195-62.2014.8.24.0167, em face
da noticia de paralisacdo indevida, apresentada na ouvidoria judicial, informando a
respeito.
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4 PARA O CARTORIO

4.1 DETERMINAGOES

Nos itens que seguem, deverdo ser prestadas informagdes acerca do cumprimento, no prazo fixado
na decisdo que acompanha o relatério.

411 |Regularizar a situacdo dos processos em carga cujo prazo esteja vencido,|1.2.6
especialmente aqueles em carga por prazo superior a 100 dias. Regularizar a
situacdo dos processos em carga cujo prazo esteja vencido, especialmente
aqueles em carga por prazo superior a 100 dias.

4.1.2 |Revisar a situagao das filas de trabalho sem movimentagdo ha mais de 100 dias e|1.1.4
verificar se a paralisagdo deve permanecer. Caso contrario, devem ser
regularizadas.

4.1.3 |Revisar a situagdo dos processos eletrdnicos que se encontram nas filas de outros|1.1.5
setores e cujo prazo esteja vencido, especialmente aqueles por prazo superior a
100 dias.

4.1.4 |Revisar a situacdo dos processos sem movimentagdo ha mais de 180 dias e|1.2.4
verificar se a paralisacdo deve permanecer. Caso contrario, o processo deve ser
impulsionado.

4.1.5 |Regularizar a situacéo dos relatérios de limpeza estatistica.

4.1.6 |Revisar periodicamente os processos que se encontram no mesmo local fisico ha|1.4.11
mais de 30 dias e verificar se a paralisagdo deve permanecer, observando os
termos da Orientagdo CGJ/SC n. 16.

4.1.7 |Conferir os registros das pendéncias e prazos em aberto no SAJ e realizar as|1.5.6
corre¢des que se fizerem necessarias, vedado o arquivamento definitivo de autos
com pendéncias em aberto no sistema.

4.1.8 |Corrigir a situagdo dos processos que estdo "Arquivados Administrativamente”,|1.5.7
com local fisico "Arquivo Central" e/ou "Sala de Arquivo", que indevidamente foram
remetidos ao Arquivo Central. Devera ser mantido controle sobre o arquivamento
de processos, separando os arquivados definitivamente dos arquivados
administrativamente. Os processos arquivados administrativamente devem
permanecer arquivados na comarca, nos termos da Resolugao Conjunta n. 06/2008
- GP/CGJ. Ao efetuar o pedido de desarquivamento no SAJ, fazer constar na
observagdo que a devolugdo é decorrente de determinacdo da CGJ em inspec¢éo
correicional. Concomitantemente, enviar ao Arquivo Central e-mail com a relagéo

dos processos a serem desarquivados (observar o Comunicado eletrénico n. 58).

419 |Realizar a cobrangca dos mandados em carga com oficiais de justica com prazo|1.5.9
vencido, ou seja, ha mais de 30 dias.

4.1.10 |Observar a vinculagdo de classes e assuntos do CNJ no cadastro do processo, |1.6.1
cuja conferéncia deve ocorrer de imediato em relagdo aos novos processos.
Quanto aos processos antigos em andamento, os ajustes devem ser feitos.
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4.1.11 |Dar impulso e prioridade no andamento dos processos mais antigos, principalmente (1.6.2
aqueles inclusos na Meta 2 do CNJ (Resolugdo Conjunta n. 02/2010-GP/CGJ )|1.6.5
http://cgj.fjsc.jus.br/intranet/meta2/index.htm e no Programa de Julgamento
Prioritario — PJP (Circular Conjunta n. 5/2012).

|4.1 A2 |Regu|arizar a situagdo das apresentacdes em aberto. |1 5.1

|4.1 13 |Regularizar a situagao das prestagdes em aberto. |1 5.2

4.1.14 |Regularizar as informagbes no SNBA, com o cadastro de todos os bens,|1.7.2
objetos/evidéncias criminais vinculados aos processos de sua competéncia, a fim
de manter o sistema atualizado.

4.1.15 |Regularizar a situagdo dos processos criminais com sentenga condenat6ria sem|1.4.8
PEC.

4.1.16 |Dar impulso e prioridade no andamento dos processos da Infancia e Juventude |1.4.9
(perda e/ou suspenséo do poder familiar), que possuem prazo de tramitacdo limite
de até 120 dias, contado da data da distribui¢éo (art. 163 do ECA).

4.1.17 |Para a chefe de cartério: cumprir o disposto no art. 310 a 319 do CNCGJ, assim
como todas as medidas necessarias a sua destinagéo, evitando que permanegam
armazenados além do tempo estritamente necessario

4.1.18 |Para a chefe de secretaria: cumprir o disposto no art. 310 a 319 do CNCGJ, com
rigido controle e visitas periédicas ao local de armazenamento de bens e armas,
assim como todas as medidas necessérias a sua destinagdo, evitando que
permanegam armazenados além do tempo estritamente necessario

4.2 ORIENTACOES

Os itens que seguem deverao ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo que n&o

ha necessidade de prestar informacgdes.

4.21

Deferida pelo juiz a prioridade de tramitacdo dos processos nos termos do art.
1.211-A do CPC, selecionar o flag "idoso" no SAJ (especificamente para essa
situagdo) e utilizar a etiqueta correspondente na autuagdo do processo. Nos
processos eletrdnicos, colocar as tarjas correspondentes.

422

Utilizar as orientagdes constantes na Circular CGJ n. 35/2008 relativamente as
peticdes intermediarias protocoladas na distribuicao e recebidas pelo cartério, cujos
processos se encontrem em grau de recurso, € se constata a necessidade da
remessa da peti¢cdo a superior instancia (TJ, STJ, STF, etc.).

423

Apo6s o deferimento pelo juiz do pedido de justica gratuita (Lei n. 1.060/1950), fazer
a anotacgao do beneficio no SAJ em relagéo a parte (art. 210, XVI, do CNCGJ). Nos
processos eletronicos, retirar a tarja quando indeferido o pedido.

424

Alimentar o sistema tarifador sempre que efetuar fotocopias nas impressoras

multifuncionais, conforme disposto na Resolugao n. 6/2008-GP.
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425

Observar a Circular n. 10/2013 no tocante a prioridade na expedi¢cdo dos alvaras
judiciais.

426

Primar pelo fluxo regular de processos do cartério-gabinete e do gabinete-cartorio,
a fim de que se mantenha uma constancia e se evite aciumulos e/ou represamentos
tanto em cartério quanto em gabinete, observando-se o disposto no Oficio Circular
n. 363/2012.

4.2.7

Utilizar as localizagdes fisicas especificas existentes no SAJ, de modo a evitar o
uso de localizagbes genéricas, tais como "Cartério - Aguardando" ou "Cartorio -
Aguardando outros". Observar que o campo "Complemento” pode ser utilizado para
adotar modo particular de organizagédo da unidade.

428

Revisar com regularidade os processos que se encontram em "Cartério -
aguardando carta precatéria", solicitando informacbes sobre o cumprimento da
deprecata ao Juizo Deprecado, se for o caso.

429

Realizar a intimagdo dos advogados, preferencialmente, por meio da publicagdo
dos despachos/decisdes no Diario da Justica eletrénico, para evitar manter em
cartorio escaninhos especificos para cada advogado.

4.2.10

Certificar com regularidade os processos que se encontram em cartério
aguardando decurso de prazo no escaninho "Cart6rio — prazo 1 a 31".

4.2.11

Fiscalizar a alimentacdo/atualizagédo correta da pauta de audiéncia, em relagédo aos
dados de cada solenidade, abrangendo a situagdo realizada, parcialmente
realizada, nao realizada, suspensa, cancelada, o numero de pessoas ouvidas e
especialmente se o juiz que a presidiu foi 0 mesmo que constou na pauta no
momento da designacgao.

4212

Primar pela correta alimentagcdo do SAJ, de forma a manter o sistema em inteira
consonancia com a situagédo dos respectivos autos fisicos, nos termos do artigo
203 do CNCGJ.

4.2.13

Respeitar e manter sempre a correta correlagdo entre a movimentacéo e o local
fisico correspondente.

4.2.14

Faculta-se a utilizacdo de carimbos de termos de conclusdo, juntada e vista, até
mesmo no verso da folha anterior (desde que ndo se trate de documento), para
evitar o excesso de volume do processo.

4.2.15

Identificar o nome e a matricula do servidor nas certiddes e termos langados nos
autos, de acordo com o art. 222 do CNCGJ.

4.2.16

Observar a proibicdo de assinatura de certiddes, termos, atos ordinatérios e
quaisquer outros documentos por estagiarios.

4.2.17

Dar impulso e prioridade na tramitagcdo de processos judiciais em que figure como
parte ou interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos,
pessoa portadora de deficiéncia e pessoa portadora de doenca grave (Resolucao
TJ n. 16/2013 e Oficio-Circular n. 282/2013).

|4.2.18 |Uti|izar os sistemas disponiveis no site da Corregedoria-Geral da Justiga,|
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lespecialmente o acesso a rede Infoseg e Infojud.

4.2.19

Observar o teor da redagéo da Circular CGJ/SC n. 48/2008 no tocante a utilizagédo
dos servigos do correio.

4.2.20

Fazer constar nos documentos assinados pelo(a) chefe de cartério que o faz por
autorizacdo do magistrado e indicar o niUmero da respectiva portaria autorizatéria
(art. 212 do CNCGJ). Os demais expedientes cuja assinatura ja sdo de
competéncia do(a) chefe de cartério deverdo ser assinados somente por este, tanto
nos processos fisicos como nos eletrdnicos.

4.2.21

Utilizar como instrumento de administragdo da unidade o programa de inspecéo
virtual e o sistema SAJ/Estatistica (art. 205 do CNCGJ).

4.2.22

Providenciar para que todos os servidores trabalhem diariamente com os
processos eletrénicos.

14.2.23

|Revisar diariamente as filas de trabalho.

4224

Utilizar o sistema Intimafone para as intimagbes das partes e testemunhas no
ambito do Juizado Especial (Provimento n. 22/2009).

4.2.25

Observar que o cartdo de assinatura digital &€ documento pessoal e intransferivel e
€ vedada a sua utilizagéo por outro que ndo o titular. O mesmo vale para senhas e
outros atos de cunho pessoal do usuario.

4.2.26

Organizar tabela para os processos eletronicos, estabelecendo padrdo de
observagdo do processo, para serem utilizadas pelo cartério e pelo gabinete, antes
da remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a identificacdo de
processos urgentes e a organizagéo.

4.2.27

Regularizar o controle de acompanhamento penal, com a atualizagdo do histérico
de partes no SAJ, nos termos do Oficio-Circular n. 196/2013.

4.2.28

Manter controle dos réus presos da unidade, com a correta alimentacdo do
histérico de partes (Oficio Circular n. 196/2013) e enviar ao juiz, quinzenalmente,
relacdo atualizada dos feitos com réus em tal condi¢do, de acordo com o art. 210,
Xll, do CNCGJ.

4.2.29

Efetuar a revisdo, os langamentos necessarios no histérico de partes (Oficio-
Circular n. 196/2013) e o arquivamento de todos 0s processos que se encontram
aguardando arquivamento.

4.2.30

Observar os termos da Circular CGJ n. 49/2008 e Resolugdo CNJ n. 59/2008
quanto aos pedidos de quebra de sigilo telefénico.
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5.1.

Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justica, com cépia deste relatério,
em face da necessidade de interferéncia da Diretoria-Geral Administrativa na:

a) Diretoria de Recursos Humanos, para:
- solicitar a atuag&o do programa de pesquisa de clima organizacional no cartério.

b) Diretoria de Tecnologia da Informagdo, em face das peculiaridades das
instalagdes da comarca, para:

b.1 .verificar a possibilidade de disponibilizar mais impressoras;

b.2 .verificar a possibilidade de disponibilizar mais estabilizadores.

b.3 .verificar a situagdo do monitor para advogados em sala de audiéncias, em face
da alegacdo de que a prépria OAB precisou custear uma pega para que este
funcionasse.

c)Dire¢do-Geral Administrativa, para:

c.1. Atuagédo da Assessoria de Modernizagdo, mediante forga-tarefa para urgente
destinacdo de armas e bens apreendidos;

c.2. Atuacdo para digitalizacdo de todo o acervo processual da comarca, como
medida emergencial para minimizar os problemas de falta de espaco fisico.

d)Diretoria de Infraestrutura, para:

- Analisar a viabilidade de locacdo de outro espago para funcionamento do férum,
inclusive com espaco para armazenamento de objetos apreendidos e cela para
réus presos, até a construcdo de um novo férum, conforme sugestdo e pleito da
OAB local;

135

5.2

Oficiar ao Exmo. Sr. Des. Coordenador Estadual do Sistema de Juizados Especiais
e Programas Alternativos de Solugdes de Conflitos, com copia do relatério, em
face dos problemas noticiados quanto ao funcionamento da Cada da Cidadania no
Municipio de Paulo Lopes.

Conside

ragcoes
da
Juiza

Correge

dora

5.2

Oficiar aos Exmos. Srs. Presidente e Vice-Presidente da Subsecdo da OAB de
Imbituba, Drs. Luis Dario Rocha e Daniel Piva, informando da inclusdo da comarca
no programa CGJ Apdia, para fins de auxilio no enfrentamento do acervo de
processos conclusos para sentenga na unidade, em que ja feita a destinacao de
240 autos. Ainda, que o relatério correicional langou recomendagdo no sentido de
que a magistrada evite o recebimento de listas com pedidos de apreciacdo de
processos, vez que no diagnostico realizado constatou-se que a pratica gera a nédo
observancia das preferéncias estabelecidas em lei e da ordem de conclusdo de
autos. Assim, havendo pedido de apreciacdo de autos em atraso, a equipe da
magistrada foi orientada a verificar se os autos versam sobre situacdes de
preferéncia legal ou demandam medidas de urgéncia, observando, no mais, a
ordem de conclusao.

Conside

ragoes
da
Juiza

Correge

dora

5.3

Oficiar ao excelentissimo juiz de direito titular e ao ilustre chefe de cartério da
unidade, com copias deste relatdrio, para a tomada das providéncias pertinentes a
cada um, bem assim para que, até o decurso dos prazos fixados, respondam sobre

o cumprimento das determinacgdes.
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BOAS PRATICAS
Tutoria dos estagiarios em cartério — semanalmente, cada estagiario tem um servidor como tutor, a
quem direciona suas dulvidas.

39

Enderego:Rua Alvaro Mullen da Silveira, 208, 10° Andar - Torre | - Tribunal de Justica, Centro - CEP 88020-901, Fone: (48)
3287-2762, Florianépolis-SC - E-mail: cgj@tjsc.jus.br

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por IZAURA ELFRIDA HACK e MARIA PAULA KERN. Para acessar 0s autos processuais, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0011562-21.2014.8.24.0600 e o c6digo 7A916.



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO fls. 186
Corregedoria-Geral da Justica

CONSIDERAGOES CONCLUSIVAS

Os trabalhos da correicdo iniciaram-se na data mencionada nas
informacgdes preliminares, de forma remota, pela Corregedoria-Geral da Justica.

Na primeira verificagéo, foram consultados e emitidos diversos relatérios
por meio dos programas Sistema de Automacdo da Justica de Primeiro Grau
modulo de estatistica — SAJ/Estatistica, Inspecéo Virtual, Sistema de Automacéo da
Justica de Primeiro Grau — SAJ/PG, Sistemas do Conselho Nacional de Justica
(CNJ) e Cadastro Unico Informatizado de Adogéo e Abrigo — Cuida/Ceja.

Seguindo o cronograma de atuagdo presencial elaborado pela
Corregedoria-Geral da Justica, a equipe correicional visitou a unidade e orientou
diretamente os servidores na realizagdo dos ajustes necessarios.

Durante a correicao, a Juiza-Corregedora permaneceu a disposi¢céo dos
juizes, representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e
jurisdicionados para receber sugestdes, criticas e reclamacdes.

Ao final dos trabalhos, realizou-se reunido de encerramento, com a
participacdo do(a) magistrado(a) e do(a) chefe de cartério, oportunidade em que foi
repassada de forma resumida a atual situagcao da unidade.

Diante das constatacbes decorrentes das atividades desenvolvidas, a
equipe correicional elaborou as determinacbes e orientacbes constantes do
presente relatério, que doravante devem ser observadas e rigorosamente
cumpridas. Compete ao(a) chefe de cartorio utilizar-se dos relatérios de Inspecao
Virtual e do SAJ/Estatistica para realizar o gerenciamento da unidade.

A magistrada e a chefe de cartério, outrossim, deverdo prestar
informagdes no prazo estipulado. Deve o presente relatoério, sem os anexos, ser
arquivado na pastal/livro de visitas e correigdes da unidade.

A consideragado de Vossa Exceléncia.
Floriandpolis, 09 de outubro de 2014.

Maria Paula Kern
Juiza-Corregedora

Izaura Elfrida Hack
Assessora Técnica Correicional — Mat. 1.230
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