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INTRODUGCAO

Este relatério tem por objetivo apresentar um diagnostico sobre o
funcionamento da unidade jurisdicional apds a coleta de dados realizada durante o
periodo da correi¢ao.

Dessa forma, busca-se auxiliar e orientar a unidade, a fim de verificar se
esta cumprindo o padrdo minimo de funcionamento exigido pelo Cédigo de Normas
da Corregedoria-Geral da Justica e outras determinagbes procedimentais emanadas
do Conselho Nacional de Justica, da Presidéncia do Tribunal de Justica e da
Corregedoria-Geral da Justica.

Cumprindo as disposi¢des contidas na Circular CGJ/SC n. 189-2015 e na
portaria que consta dos autos digitais do processo CGJ epigrafado, realizou-se a
correicao ordinaria a seguir relatada.

Para dar publicidade as atividades correicionais, os atos acima
mencionados foram publicados no Diario da Justica eletrénico. A portaria designou
data para a realizacdo da ouvidoria presencial coletiva de magistrados,
representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados,
oportunidade em que a Juiza-Corregedora permaneceu a disposicdo para
recepcionar sugestdes, criticas e reclamagdes. Também foi possibilitada a ouvidoria
reservada.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servicos forenses
judiciais, no que tange aos registros e a tramitacdo processual, foram utilizados
relatérios préprios, extraidos do Programa Inspecdo Virtual, do Sistema de
Automacédo da Justica de Primeiro Grau — SAJ, do SAJ Estatistica, dos sistemas do
Conselho Nacional de Justica (CNJ) e do Cadastro Unico Informatizado de Adoc&o
e Abrigo - Cuida/Ceja.

A verificagdo quanto a estrutura material e humana, a existéncia e
utilizagdo dos registros obrigatérios, a forma e ao tempo dos atos processuais, a
observancia do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica e de outras
determinacdes procedimentais emanadas do Conselho Nacional de Justica, da
Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica deu-se pelo
método de entrevista com o chefe de cartério e com a assessora de gabinete da
unidade, apds o que foram transmitidas as orientagdes pertinentes, que seguem no
final deste Relatorio Correicional. No entanto, quanto aos procedimentos né&o
observados pela unidade, constam determinagdes para cumprimento dentro do
prazo estipulado.

Para a analise dos processos fisicos e eletrénicos, foi utilizado o critério
de amostragem, consistente na escolha aleatéria de alguns dos feitos em
andamento, nos quais se verificou a atuacao do juiz, bem como o cumprimento de
suas determinagdes pelos servidores e a regularidade dos atos processuais.
Também foram analisadas as filas de trabalho.
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DADOS DA UNIDADE

Comarca: Ararangua

Unidade: 12 Vara Civel

Municipios integrantes: Ararangua, Maracaja e Balneario Arroio do Silva

Juiz titular: Ligia Boettger Mottola

Chefe de cartorio: Geovanni Vasconcelos Pereira.

Ultima correicdo por equipe da CGJ/SC: (13-10-2014 a 15-12-2014)
(0012329-59.2014.8.24.0600)

Competéncia: Res. 20/2008-TJ. Art. 2° Os Juizes de Direito da 12 e 22 Varas Civeis
terdo competéncia cumulativa para: | - processar e julgar as acdes: a) civeis em
geral (Lei n. 5.624/1979, art. 94); b) relativas a Fazenda Publica (Lei n. 5.624/1979,
art. 99); c¢) acidentarias (CRFB, art. 109, 1) e previdenciarias (Lei n. 8.213/1991, art.
129, 11); d) relativas aos registros publicos (Lei n. 5.624/1979, art. 95); e) relativas a
provedoria, aos residuos e as fundagbes (Lei n. 5.624/1979, art. 98); f) relativas a
insolvéncia civil, faléncia, concordata e recuperacao judicial (Lei n. 11.101/2005); g)
constitucionais (mandado de seguranca, acéo civil publica, agdo popular e habeas
data); h) relacionadas a Direito Bancario; Il - cumprir cartas de ordem e cartas
precatérias no ambito de sua competéncia.

Entrancia: Final.
Observagdes: a juiza assumiu a unidade em: 6-1-2015.
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OUVIDORIA PRESENCIAL

Houve comparecimento ou manifestagdo de jurisdicionados, do Ministério Publico ou
da Ordem dos Advogados do Brasil?

Na ouvidoria compareceu o Dr. Laércio Machado Junior - Presidente
da Subsecdo da OAB de Ararangua, ocasido em que entregou a esta juiza-
corregedora o oficio de n. 050/2016 contendo sugestdes, criticas e reclamacgdes dos
dos advogados atuantes na comarca a respeito dos trabalhos das unidades em
correigao.

Esclareceu, na oportunidade, que a maior incidéncia de reclamacgdes é
oriunda da 3% Vara Civel, diante de sua competéncia ampla e da demora da
tramitacdo dos feitos, especialmente os despachos iniciais e os relativos aos
Juizados Especiais de modo geral.

Relatou também reclamacgbes da forma de atendimento realizado no
balcdo da referida vara, diante do fato de que s&o realizados no mesmo espaco,
inclusive os relativos aos processos em segredo de justica.

Diante da situacéo critica da unidade, esclareceu que ja houve pedido de
criacdo de nova vara na Comarca, com sugestao de atribuicdo de competéncia para
os feitos do Juizado Especial, enderegado ao Tribunal de Justica pela OAB.

Especialmente em relacdo a 12 Vara Civel mencionou haver atraso de
muitos meses na juntada de peticdes, sendo sempre informado pelo Chefe de
cartério que o acumulo se da diante da falta de funcionarios.

Em relagéo a 22 Vara Criminal salientou ter havido encaminhamento de
oficio a Juiza titular mencionando as dificuldades decorrentes da interdigdo parcial
do Presidio na Comarca, pelo fato de gerar constante acimulo de presos por dias
junto a central de policia, como também a transferéncia para presidios do Oeste do
Estado (Chapeco e regido), dificultando o contato dos presos com a familia e com
advogados.

De modo geral e em relagdo a maioria das unidades, mencionou n&o
haver critério de publicacbes e certificacbes de prazo por ordem cronoldgica de
antiguidade, fato que ocasiona reclamacgdes constantes de partes e advogados.

Por fim, aduziu que todos os demais itens de sugestbes e outras
reclamacdes estavam contidas no oficio de n. 050/2016 entregue a esta Juiza
Corregedora.

OBSERVAGOES DA JUiZA-CORREGEDORA

Ao inicio dos trabalhos correcionais reuniram-se a equipe técnica, chefias
de cartério, chefia da secretaria e assessoria de gabinetes, sendo esclarecidos a
forma e objetivo do trabalho correicional.

Com o mesmo objetivo, reuniram-se a Juiza-Corregedora Simone Boing
Guimaraes, com o Drs. Guilherme Mattei Borsoi - 12 Vara Criminal, Leticia Pavei
Cachoeira - 22 Vara Criminal, Ligia Boettger Mottola - 12 Vara Civel, Gustavo Santos
Mottola — 22 Vara Civel e Dr. Stefan Moreno Schoenawa, Juiz Substituto em
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exercicio da 32 Vara Civel, em face do titular, Dr. Rafael Steffen da Luz Fontes estar
em transito decorrente de promogao.

Foram repassados aos colegas a forma de atuacdo e divisdo dos
trabalhos da assessoria correicional, orientacdo e encaminhamentos de relatérios e,
posteriormente, remessa de parecer e decisao.

Os juizes presentes relataram, em sintese, as dificuldades decorrentes da
falta de servidores e do acervo consideravel das unidades, especialmente as varas
civeis, tendo o Dr. Guilherme Borsoi, Diretor do Foro, apontado especificamente a
relagdo do numero de cargos vagos na comarca.

Os Drs. Gustavo e Livia, titulares respectivamente da 12 e 22 varas civeis
mencionaram a existéncia de pedido de unificagdo dos cartérios, em tramitacao no
Tribunal de Justica, na tentativa de melhoria dos trabalhos, diante das dificuldades
decorrentes da sobrecarga de processos e nimero reduzido de servidores.

Foi mencionada a dificuldade de manuten¢cdo do acervo de processos
arquivados dentro das unidades e na central de atendimento, diante da inexisténcia
de espaco suficiente para seu armazenamento, prejudicando em muito o trabalho
dos servidores e o proprio atendimento do jurisdicionado.

Por parte do Dr. Gustavo foi informado ter recebido solicitagdo da OAB
local a respeito do interesse em contribuir com a digitalizacdo dos processos em
tramitagdo na unidade, ocasido em todos foram informados de que a Corregedoria
esta em vias da formulacdo de provimento disciplinando a matéria e que maiores
informacdes poderiam ser obtidas junto ao nucleo Il da Corregedoria, responsavel
pelo projeto, a fim de que fossem orientados quanto aos critérios que poderiam
adotar para a melhor forma de atuagdo gradual da digitalizacdo, sem prejuizo de
interrupgdo do que ja vem sendo feito pelas unidades.

Foi mencionado pelos presentes também as dificuldades decorrentes da
auséncia de Juiz substituto na comarca desde a saida da ultima juiza substituta,
havendo mencdo da necessidade de que houvesse designacdo de outro juiz
substituto.

Os trabalhos da equipe correicional transcorreram normalmente, sendo
que na reunido final, realizada em separado em cada unidade, foram repassadas as
impressbes gerais colhidas pelas equipes em cartério e gabinete, tanto ao
Magistrado titular, como aos Assessores e Chefes de Cartério, ressaltando-se que
na reunido final realizada na 32 Vara Civel se fez presente o Juiz titular, Dr. Rafael
Steffen da Luz Fontes, embora ainda ndo tivesse assumido sua unidade.

Também foram informados quanto as sugestdes e reclamagdes oriundas
da Ouvidoria Judicial.

Destacou-se, por fim, como fator preponderante para o bom andamento
dos feitos o trabalho de parceria entre cartério, gabinete e demais setores
administrativos e necessidade de impulsionamento dos feitos ha mais tempo
paralisados, mediante rodizio constante, mesmo diante das dificuldades
provenientes da caréncia de pessoal.
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1 INFORMAGOES DA UNIDADE

ESTATISTICA PROCESSUAL - Processos fisicos + eletronicos

Indicador Valor
I Processos em andamento + procedimentos em andamento 18.041
Il Processos em andamento 17.614
11 Procedimentos em andamento 427
v Observagdes

a) Informacdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia margo de 2016.
b) Do total de processos em tramitagdo na unidade, 9.693 referem-se a Execucdes Ficais.

ESTATISTICA PROCESSUAL - Processos eletrénicos

Indicador Valor
\% Processos em andamento + procedimentos em andamento 9.234
VI Processos em andamento 8.991
VII Procedimentos em andamento 243
VI Observacgdes

a) Informacgdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia margo de 2016.

ESTATISTICA PROCESSUAL — Processos distribuidos

Periodo Total Media
mensal
IX Janeiro a dezembro de 2014 1.890 158
X Janeiro a dezembro de 2015 2.947 246
XI Janeiro a margo de 2016 436 145
Xl Observagdes

Informagbes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Totalizador de Distribuigbes),
referente ao corrente ano e aos dois Ultimos anos anteriores ao ano da realizag&do da correigao.
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1.1 CARTORIO

Chefe de cartério: Geovanni Vasconcelos Pereira.
Cargo: analista juridico.
Matricula: 10.187.

Data em que assumiu a unidade: 2-7-2001.

ROTINA DE TRABALHO

1.1.1  Quantidade de servidores em cartério.

Analistas juridicos: 1.

Nome: Geovanni Vasconcelos Pereira.

Técnicos judiciarios auxiliares: 4.

Nomes: Ana Paula Comin Valgas, Cintia da Rosa Maggi dos Santos, Karine Marcia Schmidt R. Dias e
Viviane Aparecida Maciel.

Estagiarios: 4 (um estagiario é cedido pelo gabinete).

Nomes: Almério Maximo da Silva Jr., Anderson da Silva Gongalves, Gabriel da Silva e Leidiane
Rodrigues.

Cedidos: 3.

Nomes: Mariel Zeferino, Bianca Jodo, Graziela.

1.1.2 Como sao divididas as atividades no cartério?

a) Segundo o chefe de cartorio, devido ao numero reduzido de servidores, todos realizam todos os
tipos de atividades cartorarias. Durante as férias de um servidor, na medida do possivel os demais
absorvem as tarefas que eram realizadas por ele.

b) Os processos urgentes sdo cumpridos por todos os servidores.

c) O atendimento ao publico é prestado pelos estagiarios, em forma de rodizio. Os técnicos judiciarios
auxiliares atendem no periodo das 12:00 as 13:00 e das 18:00 as 19:00 horas.

d) As cargas para o magistrado sdo realizadas todas as segundas-feiras, sendos os processos
urgentes enviados diariamente, e para o Ministério Publico sdo realizadas quinzenalmente, ocorrendo
da mesma forma para os processos com urgéncia.

e) A certificagdo de prazos é realizada quando possivel. Ha atraso consideravel nessa atividade.

f) O envio de relagdes para publicagdo no Didrio da Justica é realizado duas vezes por semana,
totalizando oito relagbes. Ha separacao apenas dos processos urgentes.

1.1.3 Como ¢ a divisdo de trabalho para os processos eletrénicos?

O chefe de cartorio relatou que costumavam trabalhar separando os processos por sequencial, porém
ndo aprovaram essa forma de divisdo de trabalho. Estdo estudando a possibilidade de trabalharem
dois servidores com os processos fisicos e dois servidores com os processos eletrénicos, em forma
de revezamento semanal ou quinzenal.

a) As filas séo revisadas diariamente? Quem é o responsavel pela revisdo?

As filas sdo revisadas pelas servidoras do cartério, porém néo diariamente.

b) Todos os servidores trabalham diariamente com os processos eletrdnicos? Por quanto tempo?

Sim, cada servidor administra o tempo de trabalho.

1.1.4 Observagdes

a) Os processos do executivo fiscal do municipio ficam em sala separada, onde trabalham os
servidores cedidos pelos municipios de Ararangua, Balneario Arroio do Silva e Maracaja. Na mesma
sala, em local separado, ficam os demais processos do executivo fiscal, onde presta auxilio um dos
TSIs da comarca.

b) As servidoras reclamaram da demora excessiva do sistema quando vdo selecionar a zona para
distribuir o mandado, o que foi constatado por esta assessora no dia da correi¢éo.
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1.2 PROCESSOS AGUARDANDO IMPULSO

MOVIMENTAGAO/SENTENCA

Indicador Padrdo de conformidade | Valor
1.2.1 Processos sem movimento ha mais de 180 dias o 9.509
1.2.1.1 |Percentual de processos sem movimentagdo ha mais| O relatério néo deve

de 180 dias em relagdo ao total de processos em trazer registro 53%

andamento na unidade.

1.21.2

Observagbes

a) Informacdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia margo de 2016.
b) Do total de processos sem movimentagdo ha mais de 180 dias, 4.680 processos estdo nos fluxos
da DTR e do Executivo Fiscal do Municipio.

Indicador Padr&o de conformidade | Valor
1.2.2 Processos de perda e/ou suspensdo do poder familiar N&o se
com tramitagéo ha mais de 120 dias — art. 163, ECA O relatorio nao deve aplica
1.2.3 |Processos ativos sem vinculagdo de assunto (tabelas trazer registro 1.732
processuais unificadas) )
124 |Meta 2 -identificar e julgar até 31-12-2016, pelo
menos 80% dos processos ativos e sem
movimentacdo de sentenga, distribuidos até 543
31-12-2012 e 100% dos processos ativos e sem
movimentagdo de sentenga, distribuidos até
31-12-2013, nos Juizados Especiais.
1.25 |Meta 4 -identificar e julgar até 31-12-2016, pelo
menos 70% das ag¢des de improbidade administrativa e
acOes penais relacionadas a crimes contra a 6
administracao publica, distribuidas até 31 de dezembro
de 2013
1.2.6 |Meta 6 — identificar e julgar até 31-12-2016, as acdes 6
coletivas distribuidas até 31-12-2013.
1.2.7 |Programa Permanente de Julgamento Prioritario - PPJP 518
1.2.8 |Observagdes

a) Itens 1.2.4 a 1.2.6: Dados do més de dezembro de 2015, extraidos do site desta Corregedoria
(http://cgj.tisc.jus.br/intranet/meta2/index.htm). As planilhas indicam a quantidade total de processos

distribuidos até o ano referido em cada Meta do CNJ.
b) Item 1.2.7: més de referéncia margo/2016 O relatério traz o nimero total de processos com data
de distribuicdo ha mais de 5 (cinco) anos do corrente ano. Devem ser priorizados 0s processos
conclusos para sentenca, nos termos da Resolugdo Conjunta GP/CGJ n. 6/2014.
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PENDENCIAS

1.2.9 |Pendéncias em aberto (periodo de Valor
pesquisa: 1-1-1900 a 31-3-2016)
Petig&o intermediaria O relatério deve trazer os registros| 9.501
Peticionamento eletronico efetivamente pendentes 210
Mandados 55
AR 726

1.2.9.1 |Observacdes

a) Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ5 em 4-4-2016.
b) Item 'peticdo intermediaria’: o chefe de cartério informou que ap6és a instalagdo do SAJ5, por cerca
de seis meses juntaram peticdes por meio da movimentac&o unitaria, pois o sistema ndo permitia
fazer carga da peticdo, e ndo era possivel a juntada pelo menu correto, juntada de peticdo
intermediaria, o que fez com que embora as petigdes fossem juntadas, as pendéncias
permanecessem ativas.

MANDADOS

Indicador Valor
1.2.10 |Mandados vencidos em carga com oficial de justica ha mais de 30 dias 0
1.2.10.1|Observacdes

a) Informacdes obtidas mediante consulta ao SAJ5 em 4-4-2016.
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FILAS DE TRABALHO - Processos eletronicos

Indicador Valor
1.2.11 Processos nas filas de trabalho ha mais de 100 dias 5.797
Civel — Genérico — Processo
1.2.11.1  |Ag. Andlise do Cartorio 296
1.2.11.2  |Ag. Audiéncia 2
1.2.11.3 |Ag. Encerramento do Ato 855
1.2.11.4 |Ag. Prazo 2
1.2.11.5 |Cumprir Audiéncia 5
1.2.11.6 |Escrivao 1
1.2.11.7 |Excepcional 48
1.2.11.8 |Recebido Contadoria 1
DTR - Fiscal — Segéo | — Processo
1.2.11.9 |Ag. Andlise do Cartério — Citagao 67
1.2.11.10 |Aguardando Analise do Chefe de Sec¢éo 888
1.2.11.11 |Aguardando Carta Precatéria 2
1.2.11.12 |Aguardando Correio 17
1.2.11.13 |Aguardando Emenda da Inicial 1
1.2.11.14 |Aguardando Mandado — Oficial de Justi¢a 10
1.2.11.15 |Aguardando Manifestagdo do Executado 125
1.2.11.16 |Aguardando Novo Endereco ou CPF 13
1.2.11.17 |Andlise do Cartorio — Transito em Julgado 24
1.2.11.18 |Cumprir Carta Precatoria 8
1.2.11.19 |Expedir Carta Precatéria 24
1.2.11.20 |Expedir Edital de Citagéo 3
1.2.11.21 |Recebido Contadoria 1
Execucéo Fiscal — Processos
1.2.11.22 |Ag. Andlise do Cartorio 1.255
1.2.11.23 |Ag. Encerramento do Ato 2.124
Juizado Especial Fazendario — Processo
1.2.11.24 |Ag. Encerramento do Ato 24
1.2.11.25 |Ag. Prazo 1
1.2.11.26 |Observagdes
a)Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia margo de 2016.
PROCESSOS ELETRONICOS EM OUTROS SETORES
Indicador Valor
1.2.12 Outros setores Total + 100 dias
1.2.12.1 |Distribuigéo 2 0
1.2.12.2 |Observagbes
a) Informacgdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia margo de 2016.
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PROCESSOS FiSICOS EM CARGA

Indicador Valor
1.2.13 Quantidade total de processos em carga 1.769
Local | Total [+100dias
Cargas internas
1.2.13.1 |Contadoria 28 9
1.2.13.2 |Distribuicdo 61 36
1.2.13.3  |Juiz 555 124
1.2.13.4 |Ministério Publico 17 12
1.2.13.5 |Servigo Social 1 1
Cargas externas — terceiros sem acesso ao SAJ
1.2.13.6 |Advogado 1.083 765
1.2.13.7 |Perito 12 5
1.2.13.8 |Procuradorias 12 2
1.2.13.9 |Observagdes

a) Informacgdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia margo de 2016.
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Corregedoria-Geral da Justica fls. 62
Divisdo Administrativa

1.2.14 PROCESSOS COM MESMO LOCAL FiSICO HA MAIS DE 30 DIAS

Indicador Valor
Total | +30d
Atendimento
1.2.14.1 _ |Cartério — recebido do advogado | 79 | 20
Remessa/recebimento/relagao/certificagdo
1.2.14.2 Cartério — aguardando 100 98
1.2.14.3 Cartério — aguardando AR 92 54
1.214.4 Cartorio — aguardando carta precatéria 41 36
1.2.14.5 Cartorio — aguardando confecgdo de relagéo 0 0
1.2.14.6 Cartério — aguardando mandado 33 28
1.214.7 Cartorio — aguardando publicagéo de relagéo 190 104
1.2.14.8 Cartdrio — arquivar 27 17
1.2.14.9 Cartério — escaninho da delegacia 0 0
1.2.14.10 |Cart6rio — escaninho do advogado 7 5
1.2.14.11 |Cartorio — escaninho do juiz 97 4
1.2.14.12 |Cartorio — escaninho do juiz (assinaturas) 15 10
1.2.14.13 |Cartdrio — escaninho do promotor 14 4
1.2.14.14 |Cart6rio — prazo 1 a 31 2.252 1.889
1.2.14.15 |Cartério — mesa do escrivdo 56 50
1.2.14.16 |Cartorio — mesa do escrivdo assinaturas 5 5
1.2.14.17 |Cartorio — mesa 01 a 10 76 58
Expedigdo/cumprimento
1.2.14.18 |Cartério — cumprir despacho 755 689
1.2.14.19 |Cart6rio — cumprir despacho urgente 9 1
1.2.14.20 |Cartério — expedir alvara 0 0
1.2.14.21 Cartorio — expedir correspondéncia 0 0
1.2.14.22 |Cartorio — expedir edital 0 0
1.2.14.23 |Cartério — expedir formal 0 0
1.2.14.24 |Cartério — expedir mandado 0 0
1.2.14.25 |Cartério — expedir precatéria 0 0
Organizagao/juntada
1.2.14.26 |Cartorio — aguardando juntada 1.210 1.094
1.2.14.27 |Cartorio — aguardando peti¢cdo 342 166
1.2.14.28 |Cartério — aguardando resposta de oficio 0 0

1.2.14.29 |Observagdes

a) Informagdes obtidas em 4-4-2016.
b) Dados coletados do relatério de processos ativos por unidade, mediante filtro do "local fisico" e
"data do local fisico".
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PODER JUDICIARIO

Divisdo Administrativa

1.3 REGISTROS CRIMINAIS

ESTADO DE SANTA CATARINA

Corregedoria-Geral da Justica

Indicador Padrdo de conformidade Valor
1.3.1 Acompanhamento de infragdes penais —
apresentagdo em aberto ha mais de 30 dias
1.3.2 |Acompanhamento de infragdes penais —
prestacdo em aberto ha mais de 30 dias
1.3.3 |Acompanhamento de infragdes penais —
prestagdo pecuniaria em aberto ha mais de
30 dias O relatério ndo deve trazer registro
1.3.4 |Acompanhamento de infragdes penais — NZo se
multa penal em aberto ha mais de 30 dias aplica
1.3.5 |Acompanhamento de infragdes penais —
medida de seguranca em aberto ha mais de
30 dias
1.3.6 |Mandados de prisdo em aberto com erros
1.3.7 |Processos criminais com  sentencga|O relatério ndo deve trazer registro
condenatéria sem a criagdo de PEC de acdo penal com sentenga
condenatéria transitada em julgado
sem PEC
1.3.8 |Observagdes
O relatério deve conter os acusados
presos em razdo de prisbes
Provisério processuais e o0s apenados em
regime aberto. Somente contera os
apenados com condenacéo definitiva
1.3.9 |Réu preso (transitada em julgado) que estejam
cumprindo pena em [N&o se
estabelecimentos penais da| aplica
Definitivo comarca. A quantidade de presos
das unidades prisionais locais deve
coincidir com o numero informado no
Cadastro Nacional de Inspegdes em
Estabelecimentos Penais
1.3.9.1 |Réu Preso - Total
1.3.10 |Armas e bens cadastrados no SAJ, na situagdo apreendido, vinculados a
processos em andamento.
1.3.11 |Armas e bens cadastrados no SAJ, na situagdo apreendido, vinculados a|N&o se
processos em situagdo de baixa. aplica
1.3.12 |Armas e munigbes cadastrados no SAJ, na situacdo apreendido, vinculados a

processos em andamento (Circular n.144/2015).
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1.4 AMOSTRAGEM PROCESSUAL

1.4.1 PROCESSOS FisICOS

14.11

Autos: 0002313-88.2014.8.24.0004

Classe: Execugéo por Quantia Certa contra Devedor Solvente / Execugéo.

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: ndo.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: ndo.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmagédo da movimentacao: prejudicado.
Movimentagdes do SAJ de acordo com o contetido dos expedientes emitidos: correto.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: verificou-se que o processo permaneceu por aproximadamente 5 meses
aguardando juntada de peticdo (agosto de 2015 até janeiro de 2016).

Observagdes: o local fisico do processo corresponde ao local que esta no SAJ.

14.1.2

Autos: 0500361-51.2013.8.24.0004

Classe: Declaratéria / Ordinario.

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: ndo.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: ndo.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmag¢édo da movimentagdo: prejudicado.
Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: parcialmente correto.
Despacho de fls. 73, datado de 25-2-2015, confirmado no SAJ em 6-4-2015. Sentenca de fls. 76-80,
datada 21-10-2015, confirmada no SAJ em 27-10-2015.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observagdes: o local fisico do processo (Cartério - Ag. confecgdo de relagdo public. 140) ndo
corresponde ao que esta no SAJ (Cartorio - Ag. confecgdo de relagédo public. 139).

1.4.1.3

Autos: 0302051-65.2014.8.24.0004

Classe: Embargos a Execucgéo.

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: ndo.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: sim (fl. 25/v).

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmag¢édo da movimentagdo: prejudicado.
Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: parcialmente correto.
Despacho de fl. 26, datado de 18-3-2015, confirmado no SAJ em 20-3-2015. Sentenga de fl. 29,
datada 23-11-2015, confirmada no SAJ em 27-11-2015.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: o processo permaneceu na movimentagdo “Recebidos os autos” por
aproximadamente 8 meses, de 20-3-2015 até 16-11-2015.

Observagdes: o local fisico do processo (Cartorio — Prazo 18/255) ndo corresponde ao que esta no
SAJ (Cartério — Prazo 20/254).
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1414

Autos: 0500716-61.2013.8.24.0004

Classe: Embargos de Terceiro / Especial de Jurisdigdo Contenciosa.

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagcdo de fases processuais: ndo.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: nao.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmag&do da movimentagdo: prejudicado.
Movimentagbes do SAJ de acordo com o contetdo dos expedientes emitidos: parcialmente correto.
Decisédo de fl. 57, datada 25-5-2015, confirmada no SAJ em 29-5-2015.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: o processo permanece na movimentagdo “Certificada a publicagdo da relagéo de
intimag&o advogado” desde 27-7-2015.

Observagdes: o local fisico do processo (Cartorio — Prazo 31/308) ndo corresponde ao que esta no
SAJ (Cartério — Prazo 31/307).

1.4.1.5

Autos: 0007316-58.2013.8.24.0004

Classe: Revisao de Contrato / Ordinario.

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificacdo de fases processuais: ndo.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: nao.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmag&do da movimentagdo: prejudicado.
Movimentagbes do SAJ de acordo com o contetido dos expedientes emitidos: correto.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: o processo permaneceu na movimentagdo “Recebidos os autos” por
aproximadamente 8 meses, de 31-10-1014 até 6-7-2015. O processo encontra-se na movimentagéo
“Certificada a publicagdo da relagdo de intimagcao advogado” desde 21-10-2015.

Observagdes: o local fisico do processo (Cartério — Juntada/122) ndo corresponde ao que esta no
SAJ (Cartério — Prazo 26/121).
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1.4.2 PROCESSOS ELETRONICOS

1.4.2.1 AMOSTRAGEM DAS FILAS DE TRABALHO

Na data de 4-4-2016 foi verificado o fluxo de trabalho dos processos eletrénicos e foram analisadas as
seguintes filas:

1) Ag. Anélise

“Ag. Analise do Cartorio”: ha 1.751 processos, a data de entrada mais antiga é 4-2-2014.

“‘Andlise do Cartério — Transito em Julgado”: ha 506 processos, a data de entrada mais antiga &
12-11-2015.

“Aguardando Andlise do Chefe de Sec¢ado”: ha 1.055 processos, a data de entrada mais antiga & 14-
9-2015.

“Ag. Analise Cartério — Citagdo”: ha 81 processos, a data de entrada mais antiga é 12-11-2015.

2) Urgente
“Concluso — Urgente”: ha 12 processos, a data de entrada mais antiga é 1-3-2016.
“Cumprir urgente”: ha 19 processos, a data de entrada mais antiga é 18-2-2016.

3) Recebido do Juiz

“Recebido do Juiz — Despacho”: ha 29 processos, a data de entrada mais antiga é 28-2-2016.
“Recebido do Juiz — Decisdo”: ha 11 processos, a data de entrada mais antiga é 9-3-2016.
“Recebido do Juiz — Sentenga”: ha 10 processos, a data de entrada mais antiga é 14-3-2016.

4) Escrivao
“Escrivao”: ha 19 processos, a data de entrada mais antiga é 15-12-2015.

5) Ag. Audiéncia e Cumprir Audiéncia
“Ag. Audiéncia”: ha 4 processos com audiéncias ja realizadas.
“Cumprir Audiéncia”: ha 4 processos com audiéncias ja realizadas.

6) Arquivado Definitivamente

Na fila “Arquivado Definitivamente”, por amostragem, foram analisados 5 processos
(0302352-12.2014.8.24.0004, 0300268-04.2015.8.24.0004, 0904987-14.2014.8.24.0004,
0905255-68.2014.8.24.0004, 0900026-98.2012.8.24.0004) e em todos eles ha decisdo determinando
o arquivamento, mas ndo certiddo do art. 327 CNCGJ (Provimento n. 1/2016 — CGJ e Resolugdo n.
33/2015 - TJ).

7) Processo Suspenso

Na fila “Processo Suspenso”, por amostragem, foram analisados 5 processos (n.
0300504-87.2014.8.24.0004, 0301147-45.2014.8.24.0004, 0302918-24.2015.8.24.0004,
0905339-69.2014.8.24.0004, 0301596-66.2015.8.24.0004). Em todos eles ha decisdo determinando a
suspenséo.
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1.5 SISTEMAS DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA

Indicador Padrdo de conformidade Valor
1.51 Sistema Nacional de Bens |Os bens devem ser cadastrados
Apreendidos — SNBA pelo servidor até o ultimo dia util
do més seguinte ao da
distribuicdo do processo ou do
procedimento criminal em que
houve a apreensdo
1.5.2 |Sistema Nacional de |As informacdes devem ser
Controle de Interceptagdes — |alimentadas pelo magistrado com x .
A - i N&o se aplica
SNCI competéncia criminal sempre até
o dia 10 do més subsequente ao
vencido
1.5.3 |Cadastro Nacional de [As informagbes devem ser
Inspecdes nos |alimentadas pelo magistrado com
Estabelecimentos Penais —|competéncia criminal sempre até
CNIEP o dia 10 do més subsequente ao
vencido
1.5.4 |Cadastro Nacional de [As informagbes devem ser
Condenacdes Civeis por |alimentadas mensalmente pelo
Atos de Improbidade |magistrado, que devera indicar
Administrativa e |[somente as alteragdes, inclusdes | Corretamente alimentado
Inelegibilidade — CNCIAI e exclusbes processadas apds o
transito em julgado da sentencga
condenatoria.
1.5.5 |Observagdes

a) Informagdes obtidas em 5-4-2016.

a.1) ltem 1.5.4 (Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade). A consulta ao SAJ foi dividida em trés classes: 1 - Agdo Civil Publica, 28 - Agéo
Popular e 328 - Agcdo de Improbidade Administrativa, abrangendo as situagdes "em andamento”,
"arquivado”, "suspenso", "arquivado administrativamente", "grau de recurso", "remetido a outro juizo
ou entregue a parte", "remetido a outro foro" e "recebido em outro foro". Dentre as classes
processuais e situagdes especificadas acima, a pesquisa no SAJ apontou que ndo existem

processos passiveis de inclusdo no CNCIAI do CNJ.
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1.6 CONTROLES OBRIGATORIOS
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Controle Resultado
1.6.1 |Atas e relatorios das Existente X |Inexistente
correicdes Sem rasuras Com rasuras
Com termo de abertura Sem termo de abertura
Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Adequado Inadequado
Observagoes:
Controle Resultado
1.6.2 |Carga para advogado e Existente Inexistente
perito Sem rasuras Com rasuras
Com termo de abertura X |Sem termo de abertura
Folhas numeradas x |Folhas ndo numeradas
Adequado X |Inadequado

Observagdes: o controle é feito em uma caixa de arquivo, onde sdo armazenados em folhas soltas
No dia da vista o chefe de cartério foi orientado a
observar o art. 299, art. 300, Il e art. 301 do CNCGJ. Frisa-se que "o livro ou pasta ndo podera

os comprovantes de cargas dos processos.

ultrapassar 300 (trezentas) folhas" (§2° do art. 299 do CNCGJ).

Controle Resultado
1.6.3 |Atos administrativos Existente Inexistente
expedidos pelo magistrado Sem rasuras Com rasuras
Com termo de abertura X |Sem termo de abertura
Folhas numeradas x |Folhas ndo numeradas
Adequado X |Inadequado
Observagoes:
Controle Resultado
1.6.4 |Correspondéncias recebidas, Existente X |Inexistente
nao relacionadas a processos Sem rasuras Com rasuras
Com termo de abertura Sem termo de abertura
Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Adequado Inadequado
Observagdes:
Controle Resultado
1.6.5 |Registro de testamentos Existente Inexistente

Sem rasuras

Com rasuras

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

Adequado

Inadequado

Observagdes: ndo se aplica em face da competéncia da unidade.
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Controle Resultado
1.6.6 |Bens e valores apreendidos Existente Inexistente
Sem rasuras Com rasuras
Com termo de abertura Sem termo de abertura
Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Adequado Inadequado
Observagdes: ndo se aplica em face da competéncia da unidade.
Controle Resultado
1.6.7 |Registro de informagdes de Existente Inexistente
testemunhas protegidas Pasta classificadora Envelope lacrado
Ha identificagdo do Nao ha identificagdo do
processo processo
Local seguro Local ndo seguro
Adequado Inadequado
Observagdes: ndo se aplica em face da competéncia da unidade.
Controle Resultado
1.6.8 |[Registro de informagbes da| x |Existente Inexistente

Receita Federal

x |Pasta classificadora

Envelope lacrado

Local seguro X__|Local ndo seguro
x |Inutiliza ap6s 30 dias Nao inutiliza ap6s 30 dias
Adequado x |lInadequado

Observagdes: a pasta encontra-se em armario ao lado da mesa do escrivao.

1.6.9

\Orientagées

Observar Orientacdo CGJ n. 48 e artigo 299 do CNCGJ.
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2 GABINETE DO(A) MAGISTRADO(A)

2.1 ACERVO PROCESSUAL

Indicador Valor
211 Total de processos fisicos em carga — juiz 555
Total + 100 dias
2.1.1.1 |Ligia Boettger Mottola (titular) 553 122
2.1.1.2 |Giancarlo Bremer Nones 1 1
2.1.1.3 |Livia Borges Zwetsch 1 1
Indicador Valor
2.1.2 |Total de processos eletronicos — fila concluso 198
Total + 100 dias
Civel — Genérico — Processo
2.1.2.1 |BacenJud — Concluso Decisédo 2 0
2.1.2.2 |Concluso — Recurso 1 0
2.1.2.3 |Concluso — Urgente 8 0
2.1.2.4 |Concluso para Despacho 71 7
2.1.2.5 |Concluso para Despacho Inicial 49 0
2.1.2.6 |Concluso para Sentencga 20 1
2.1.2.7 |Concluso 10 1 0
DTR - Fiscal — Sec¢do | — Processo
2.1.2.8 |Concluso — Recurso 1 0
2.1.2.9 |Concluso — Urgente 1 0
2.1.2.10|Concluso para Decisdo Interlocutoria 34 3
2.1.2.11|Concluso para Sentenga 7 0
2.1.2.12|Peticao Inicial — Embargos a Execugéo 2 0
Juizado Especial Fazendario — Processo
2.1.2.13|Concluso para Despacho Inicial 1 0
Indicador Valor
2.1.3 |Total de processos com o juiz (fisicos+eletronicos) 753
Indicador Valor
2.1.4  |Audiéncias com situacdo “pendente” ha mais de 30 dias 4

2.1.5 |Observagdes

a) ltem 2.1.4: informacgdes obtidas em 5-4-2016.
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2.3 ASSESSORIA DE GABINETE

Assessor de gabinete: Cristiane Aparecida Schmoller, Matricula 13.331.

Servidores que trabalham na assessoria de gabinete: Karoline Valeria de Freitas
(assessora juridica); Jerusa dos Santos Garcia (2° assessor de gabinete); Jamil Munir Bacha, Antonio
Carlos de Souza Junior (estagidrios remunerados) e Leidiane Bortolin Rodrigues (estagiaria
remunerada cedida ao Cartério).

Iniciados os trabalhos, com a presenga dos assessores de gabinete e juridico, foram
colhidas informacgdes sobre a organizagao interna.

Primeiramente, quanto aos processos fisicos, verificou-se que o fluxo de
remessa/recebimento ocorre semanalmente, exceto nos casos urgentes, em que a movimentagéo se
da de forma diaria. A carga é recebida de imediato no sistema e, na sequéncia, € realizada a triagem
com a separagdo de processos por matérias. Neste aspecto, foi possivel identificar que ndo ha
escaninhos proprios para processos prioritarios (Meta 2, PPJP, Idoso etc.), no entanto, segundo a
assessoria, eles sdo analisados e despachados na mesma semana em que sdo remetidos ao
gabinete.

O “ajuste-correicional” de eventuais processos com movimentagdo equivocada ndo é
realizado imediatamente ao recebimento da carga, mas somente no momento em que s&o remetidos
ao cartdrio, apds a elaboragdo das respectivas minutas.

Tocante aos processos eletronicos, a triagem é realizada com periodicidade regular, e
mecanismos para identificagdo dos processos, tais como padrdo de “observacdo de filas” € de uso
exclusivo do gabinete, embora as anotag¢des acabem, igualmente, auxiliando o cartorio.

Dentro da rotina diéria, os assessores sdo responsaveis pela elaboragéo de projetos de
sentencas, decisdes interlocutérias e despachos, bem como pela organizacéo interna e triagem dos
processos. Os estagiarios, por sua vez, auxiliam nas audiéncias e nos projetos de decisdes com
menor complexidade.

No aspecto procedimental, em relagdo a correta alimentagdo da pauta de audiéncias,
embora repassada informagdo de que é atualizada diariamente em relagdo aos dados de cada
solenidade, o relatério apresentou 4 atos pendentes, sendo que trés deles sdo de audiéncias
realizadas em 2014. Conforme extraido no dia da visita, a unidade apresenta a quantidade de 54
audiéncias agendadas, sendo a data mais longinqua 19-07-16.

Quanto ao controle gerencial da unidade, verificou-se que o SAJ/Estatistica esta
instalado no computador da assessoria e é utilizado como ferramenta de trabalho. Neste particular,
apenas foram reforcados os principais relatérios de gerenciamento afetos ao gabinete, sobretudo
aqueles sem movimentagédo ha mais de 365 dias, bem como os relacionados a processos em carga e
conclusos ha mais de 100 dias.

Sugeriu-se que a assessoria verifique de forma periédica os normativos expedidos pela
Corregedoria, destacando-se a forma de acesso junto ao site e também as principais
orientagdes/circulares/comunicados eletrénicos/resolugdes afetos ao gabinete, especialmente quanto
a Resolugdo CM n. 11/2014, que trata da compensacéo nas hipoteses de impedimento e suspeigao.

Por fim, vale registrar que, na presenga dos assessores e das chefias de cartério das
unidades, foram repassadas as funcionalidades do Programa Aprimorar da Corregedoria, com o
intuito de auxiliar o magistrado e servidores na elaborag¢éo de plano de gestao.
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3Juilz

3.1 DETERMINAGOES

Nos itens que seguem deverao ser prestadas informagdes acerca do cumprimento, no prazo fixado na
decisdo que acompanha o relatério.

3.1.1 |Promover o impulso dos processos sem movimentagdo ha mais de 180 dias.|1.2.1
Sendo a paralisagao regular, ndo ha necessidade de providéncias.

3.1.2 |Promover o impulso e tramita¢&o prioritaria dos processos inclusos nas Metas 2, 4|1.2.4 a
e 6 do CNJ (Resolugédo Conjunta n. 2/2010-GP/CGJ). 1.2.6

3.1.3 |Priorizar o impulso e julgamento dos processos inclusos no Programa Permanente |1.2.7
de Julgamento Prioritario — PPJP, e avaliar a viabilidade de imediata inscricdo no
referido programa, observados os requisitos da Resolu¢do Conjunta GP/CGJ N. 6.

3.1.4 |Realizar, por meio da assessoria de gabinete, a regularizagdo dos processos em|2.1.1
carga com juiz(izes) que ndo esteja(m) mais respondendo pela unidade, bem como
solicitar a devolugdo dos autos que, porventura, estejam com juiz(izes) que nao
seja(m) o titular.

3.1.5 |Realizar diariamente a alimentacéo/atualizagdo da pauta de audiéncia (art. 198, Ill,|2.1.4
do CNCGJ), em relacdo aos dados de cada solenidade, abrangendo a situagéo
realizada, parcialmente realizada, nao realizada, suspensa, cancelada, o numero
de pessoas ouvidas e especialmente se o juiz que a presidiu foi 0 mesmo que
constou da respectiva pauta no momento da designagao.

3.1.6 |Determinar a realizagédo de "ajuste correicional" quando os processos fisicos forem
conclusos com movimentagdo equivocada e orientar sua assessoria a alterar a
natureza da conclusdo, mantida a data estipulada pelo cartério, de acordo com a
Orientagdo CCJ/SC n. 2, Oficio-Circular n. 363/2012 e art. 198, |, do CNCGJ.

3.1.7 |Determinar ao responsavel pela DTR Fiscal a regularizagdo dos processos que
competem aquele cartério remoto, e que estdo sem movimentacdo ha mais de 180
dias.
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3.2 ORIENTAGOES

Os itens que seguem deverdo ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo que néo
ha necessidade de prestar informacgdes.

3.2.1 |Observar o disposto no art. 198, I, do CNCGJ, com a associagdo adequada das
movimentagdes do SAJ.

3.2.2 |Primar pelo fluxo regular de processos do gabinete-cartério e do cartério-gabinete,
a fim de que se mantenha uma constancia e evite-se acumulos e/ou represamentos
tanto em cartério quanto em gabinete, observando-se o disposto no Oficio-Circular
n. 363/2012 e no art. 198, IV do CNCGJ.

3.2.3 |Observar a prioridade na analise das tutelas de urgéncia, bem como a Circular n.
10/2013 no tocante a prioridade na analise dos processos que demandam
levantamento de quantia depositada judicialmente e na expedicdo do respectivo
alvara judicial.

3.24 |Determinar a juntada em gabinete das peticdes intermediarias referentes a
processos fisicos que possam alterar o conteiudo da decisdo do magistrado e
proceder a baixa da respectiva pendéncia (Orientagdo CGJ/SC n. 2).

3.2.5 |Fazer com que antes da remessa ao cartério sejam perfurados e acostados aos
autos os atos judiciais impressos (decisdes, despachos, sentengas, depoimentos e
termos de audiéncia), sem a necessidade de numerar paginas, ja que ndo é
aconselhavel a permanéncia de documentos na contracapa, em virtude de possivel
extravio.

3.2.6 |Observar a mesma data dos atos judiciais nas respectivas movimentagdes no SAJ,
a fim de que exista consonéncia das informagdes em meio eletrénico e no processo
fisico.

3.2.7 |Observar a Recomendacdo n. 12/2013 do CNJ, que trata de inspegdo nas
unidades judiciarias com periodicidade ndo superior a um ano, (Oficio-Circular n.
231/2013 — CGJ).

3.2.8 |Efetuar o controle dos processos conclusos ha mais de 100 (cem) dias, utilizando o
SAJ Estatistica.

3.2.9 |Evitar atos judiciais (decisdes, despachos e sentengas) manuscritos. Existindo, o
respectivo teor deve ser langado no SAJ pela assessoria.

3.2.10 |Primar para que, "na homologacdo de acordo em que a parte autora seja
beneficiaria da assisténcia judiciaria ou da justica gratuita, a parte ré suporte no
minimo a metade do valor das custas processuais" (Circular CGJ/SC n. 20/2009).

3.2.11 |Observar que o cartdo de assinatura digital € documento pessoal e intransferivel e
€ vedada a sua utilizagdo por outro que ndo o titular. O mesmo vale para senhas e
outros atos de cunho pessoal do usuario.

3.2.12 |Organizar tabela para os processos eletrénicos, estabelecendo padrdo de
observacao das filas, para serem utilizadas pelo cartério e pelo gabinete, antes da
remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a identificagdo de
processos urgentes e a organizagao.
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4 PARA O CARTORIO

4.1 DETERMINAGOES

Nos itens que seguem, deverdo ser prestadas informagdes acerca do cumprimento, no prazo fixado

na decisdo que acompanha o relatério.

411

Promover o impulso dos processos sem movimentagdo ha mais de 180 dias.
Sendo a paralisagao regular, ndo ha necessidade de providéncias.

1.21

Regularizar a vinculagédo de classes e assuntos do CNJ no cadastro dos processos
em andamento. A conferéncia deve ocorrer de imediato em relagdo aos processos
novos.

1.2.3

Promover o impulso e tramitagéo prioritaria dos processos inclusos nas Metas 2, 4
e 6 do CNJ (Resolugédo Conjunta n. 2/2010-GP/CGJ).

124 a
1.2.6

Conferir os registros das pendéncias em aberto no SAJ e realizar as corregdes que
se fizerem necessarias, vedado o arquivamento definitivo de autos com pendéncias
em aberto no sistema.

1.2.9

Revisar a situagédo dos processos eletrénicos nas filas de trabalho ha mais de 100
dias e verificar se a paralisagdo deve permanecer. Caso contrario, devem ser
regularizadas.

1.2.11

Revisar a situagdo dos processos fisicos em carga cujo prazo esteja vencido,
especialmente aqueles em carga por prazo superior a 100 dias.

1.2.13

Revisar periodicamente os processos que se encontram no mesmo local fisico ha
mais de 30 dias, promovendo o devido impulso.

1.2.14

Providenciar o devido impulso nos processos que estdo nos locais 'Cartério — prazo
1 a 31, 'Cartério — cumprir despacho' e 'Cartério — aguardando juntada'.

.14.14
.14.18
.14.26

1.
1.
1

NN

Dar impulso e prioridade na tramitagcdo de processos judiciais em que figure como
parte ou interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos,
pessoa portadora de deficiéncia e pessoa portadora de doenga grave (Resolugao
TJ n. 16/2013 e Oficio-Circular n. 282/2013).

4.1.10

Manter escaninhos préprios para os processos fisicos com prioridade na
tramitacdo: metas do CNJ e processos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, pessoa
portadora de deficiéncia e pessoa portadora de doencga grave (Resolugéo TJ n.
16/2013 e Oficio-Circular n. 282/2013).

4.1.11

Utilizar as orientagcdes constantes na Circular CGJ n. 35/2008 relativamente as
peticdes intermediarias protocoladas na distribuicdo e recebidas pelo cartério, cujos
processos se encontrem em grau de recurso, € se constata a necessidade da
remessa da petigdo a instancia superior (TJ, STJ, STF, etc.).
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4.1.12

Antes da remessa dos autos para calculo das custas finais, certificar o transito em
julgado e atualizar os dados do devedor (CPF, CNPJ, enderego completo, etc..).

4.2 ORIENTAGOES

Os itens que seguem deverao ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo que néo

ha necessidade de prestar informacgdes.

4.21

Realizar a cobrancga, por meio da central de mandados, dos mandados em carga
com oficiais de justica com prazo vencido (ha mais de 30 dias).

1.2.10

422

Revisar a situagédo dos processos eletronicos que se encontram nas filas de outros
setores e cujo prazo esteja vencido, especialmente aqueles por prazo superior a
100 dias.

1.2.12

423

Corrigir a situagdo dos processos que estdo "Arquivados Administrativamente",
com local fisico "Arquivo Central" e/ou "Sala de Arquivo", que indevidamente foram
remetidos ao Arquivo Central. Devera ser mantido controle sobre o arquivamento
de processos, separando os arquivados definitivamente dos arquivados
administrativamente. Os processos arquivados administrativamente devem
permanecer arquivados na comarca, nos termos da Resolugdo Conjunta n. 4/2015
- GP/CGJ. Ao efetuar o pedido de desarquivamento no SAJ, fazer constar na
observacgado que a devolugdo € decorrente de determinagdo da CGJ em correigéo.
Concomitantemente, enviar ao Arquivo Central e-mail com a relagdo dos processos

a serem desarquivados (observar o Comunicado eletrénico n. 58).

424

Colocar as tarjas/etiquetas e selecionar o flag correspondente nos processos com
prioridade na tramitagdo (metas do CNJ e nas hipo6teses previstas na Resolugéo TJ
n. 16/2013)

425

Apos o deferimento pelo juiz do pedido de justica gratuita (Lei n. 1.060/1950), fazer
a anotacéo do beneficio no SAJ em relagéo a parte (art. 210, XVI, do CNCGJ). Nos
processos eletronicos, retirar a tarja quando indeferido o pedido.

426

Colocar as tarjas correspondentes nos processos em que houver participagdo do
Ministério Publico ou da Defensoria Publica.

4.2.7

Observar a Circular n. 10/2013 no tocante a prioridade na expedicdo dos alvaras
judiciais, a qual deve ocorrer pelo menos semanalmente, abrangendo todos os
processos nessa situagéao.

4.2.8

Proceder a adequada guarda de todos os objetos vinculados a processos que
estejam em cartorio.

429

Primar pelo fluxo regular de processos fisicos do cartério-gabinete e do gabinete-
cartério, a fim de que se mantenha uma constancia e se evite acumulos e/ou
represamentos tanto em cartorio quanto em gabinete, observando-se o disposto no
Oficio Circular n. 363/2012.

4.2.10

Utilizar as localizag¢des fisicas especificas existentes no SAJ, de modo a evitar o
uso de localizagBes genéricas, tais como "Cartério - Aguardando" ou "Cartério -
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Aguardando outros". Observar que o campo "Complemento" pode ser utilizado para
adotar modo particular de organizag&o da unidade.

4211 |Revisar com regularidade os processos que se encontram em "Cartorio -
aguardando carta precatoria”, solicitando informagdes sobre o cumprimento da
deprecata ao juizo deprecado, se for o caso.

4.2.12 |Certificar com regularidade os processos que se encontram em cartorio
aguardando decurso de prazo.

4.2.13 |Primar pela correta alimentagédo do SAJ, de forma a manter o sistema em inteira
consonancia com a situagdo dos respectivos autos fisicos, nos termos do artigo
203 do CNCGJ.

4.2.14 |No tocante aos processos fisicos, respeitar e manter sempre a correta correlagéo
entre a movimentagao e o local fisico correspondente.

4.2.15 |Faculta-se a utilizagdo de carimbos de termos de conclusdo, juntada e vista, até
mesmo no verso da folha anterior (desde que ndo se trate de documento), para
evitar o excesso de volume do processo fisico.

4.2.16 |ldentificar o nome e a matricula do servidor nas certiddes e termos langados nos
autos, de acordo com o art. 222 do CNCGJ.

4.2.17 |Observar a proibicdo de assinatura de certidées, termos, atos ordinatérios e
quaisquer outros documentos por estagiarios.

4.2.18 |Observar que os registros de cargas externas (advogados e peritos) ndo podem
ser eliminados, bem assim os livros antigos de registro de autos (livro Tombo),
registro de termos de audiéncia e registro de sentenca.

4.2.19 |Utilizar os sistemas disponiveis no site da Corregedoria-Geral da Justica,
especialmente o acesso a rede Infoseg e Infojud.

4.2.20 |Observar o teor da redacao da Circular CGJ/SC n. 48/2008 no tocante a utilizagéo
dos servigos do correio.

4.2.21 |Utilizar como instrumento de administragdo da unidade o programa de inspecgdo
virtual e o sistema SAJ Estatistica (art. 205 do CNCGJ).

4.2.22 |Providenciar para que todos os servidores trabalhem diariamente com os
processos eletrénicos.

]4.2.23 \Revisar diariamente as filas de trabalho.

4.2.24 |Observar que o cartdo de assinatura digital € documento pessoal e intransferivel e
¢é vedada a sua utilizagdo por outro que ndo o titular. O mesmo vale para senhas e
outros atos de cunho pessoal do usuario.

4.2.25 |Organizar tabela para os processos eletrénicos, estabelecendo padrdo de
observagao das filas, para serem utilizadas pelo cartério e pelo gabinete, antes da
remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a identificacdo de
processos urgentes e a organizagao.
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4.2.26

Observar o disposto na Resolugdo Conjunta GP/CGJ n. 9/2015 quanto a
destinagdo de processos fisicos que foram digitalizados.
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JUSTICA

5.1.

Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justi¢ca, com cépia deste relatério,
em face de requerimento contido na Ouvidoria Judicial e na reunido com os Juizes
titulares das unidades, de designagéo de juiz substituto para a Comarca.

Ainda, tendo em vista a necessidade de interferéncia da Diretoria-Geral
Administrativa junto a:

a) Diretoria de Gestéo de Pessoas, para:
a.1) verificar a possibilidade de adequar o quadro de pessoal, com a destinagédo de
cargos de analista juridico ou de técnico judiciario auxiliar.

5.2

Oficiar ao Nucleo V da CGJ para analise dos fatos narrados na ouvidoria presencial
e contido no item 5 do oficio de n. 050/2016 da OAB — Subsegédo de Ararangua -
(interdicdo parcial do presidio) para ciéncia e eventuais providéncias, com
encaminhamento de copia do relatério e do referido oficio.

QOuvidoria
presencial

5.3

Oficiar ao Nucleo IV desta Corregedoria para ciéncia e eventual analise do contido
no item 10 do oficio de n. 050/2016 da OAB — Subsecdo de Ararangua (Cartério
Extrajudiciais), encaminhando cépia deste relatério e do referido oficio.

Ouvidoria
presencial

5.4

Oficiar ao juiz de direito titular e ao chefe de cartério da unidade, com copias deste
relatorio, para a tomada das providéncias pertinentes a cada um, bem assim para
que, até o decurso dos prazos fixados, respondam sobre o cumprimento das
determinagoes.
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CONSIDERAGOES CONCLUSIVAS

Os trabalhos da correicdo iniciaram-se na data mencionada nas
informacdes preliminares, de forma remota, pela Corregedoria-Geral da Justica.

Na primeira verificacdo, foram consultados e emitidos diversos relatorios
por meio dos programas Sistema de Automacdo da Justica de Primeiro Grau
modulo de estatistica — SAJ Estatistica, Inspecéo Virtual, Sistema de Automacgéo da
Justica de Primeiro Grau — SAJ/PG, Sistemas do Conselho Nacional de Justica
(CNJ) e Cadastro Unico Informatizado de Adogéo e Abrigo — Cuida/Ceja.

Seguindo o cronograma de atuacdo presencial elaborado pela
Corregedoria-Geral da Justica, a equipe correicional visitou a unidade e orientou
diretamente os servidores na realizagao dos ajustes necessarios.

Durante a correicédo, a Juiza-Corregedora permaneceu a disposi¢cdo dos
juizes, representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e
jurisdicionados para receber sugestdes, criticas e reclamacgdes.

Ao final dos trabalhos, realizou-se reunido de encerramento, com a
participacdo da magistrada e do chefe de cartério, oportunidade em que foi
repassada de forma resumida a atual situagdo da unidade.

Diante das constatagbes decorrentes das atividades desenvolvidas, a
equipe correicional elaborou as determinagdes e orientacbes constantes do
presente relatério, que doravante devem ser observadas e rigorosamente
cumpridas. Compete ao chefe de cartério utilizar-se dos relatérios de Inspecao
Virtual e do SAJ Estatistica para realizar o gerenciamento da unidade.

A magistrada e o chefe de cartério, outrossim, deverdo prestar
informagdes no prazo estipulado. Deve o presente relatério, sem os anexos, ser
arquivado na pasta/livro de visitas e correigcbes da unidade.

A consideragado de Vossa Exceléncia.

Floriandpolis, 9 de maio de 2016.

Simone Boing Guimarées
Juiza-Corregedora

Catia Lucila Ricordi Crestani
Assessora Técnica Correicional — Mat. 6.508
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