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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa

INTRODUGCAO

Este relatério tem por objetivo apresentar um diagndstico sobre o
funcionamento da unidade jurisdicional apés a coleta de dados realizada durante o
periodo da correicao.

Dessa forma, busca-se auxiliar e orientar a unidade, a fim de verificar se
esta cumprindo o padrdo minimo de funcionamento exigido pelo Cédigo de Normas
da Corregedoria-Geral da Justica e outras determinag¢des procedimentais emanadas
do Conselho Nacional de Justica, da Presidéncia do Tribunal de Justica e da
Corregedoria-Geral da Justica.

Cumprindo as disposi¢des contidas na Circular CGJ/SC n. 189-2015 € na
portaria que consta dos autos digitais do processo CGJ epigrafado, realizou-se a
correicdo ordinaria a seguir relatada.

Para dar publicidade as atividades correicionais, os atos acima
mencionados foram publicados no Diario da Justica eletrdnico. A portaria designou
data para a realizacdo da ouvidoria presencial coletiva de magistrados,
representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados,
oportunidade em que a juiza corregedora permaneceu a disposigcdo para
recepcionar sugestodes, criticas e reclamagdes. Também foi possibilitada a ouvidoria
reservada.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servicos forenses
judiciais, no que tange aos registros e a tramitagcdo processual, foram utilizados
relatérios préprios, extraidos do Programa Inspecdo Virtual, do Sistema de
Automacdo da Justica de Primeiro Grau — SAJ, do SAJ Estatistica, dos sistemas do
Conselho Nacional de Justica (CNJ) e do Cadastro Unico Informatizado de Adogéo
e Abrigo - Cuida/Ceja.

A verificagdo quanto a estrutura material e humana, a existéncia e
utilizagdo dos registros obrigatérios, a forma e ao tempo dos atos processuais, a
observancia do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica e de outras
determinacdes procedimentais emanadas do Conselho Nacional de Justica, da
Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica deu-se pelo
método de entrevista com o(a) chefe de cartério e com o(a) assessor(a) de gabinete
da unidade, apds o que foram transmitidas as orientacées pertinentes, que seguem
no final deste Relatério Correicional. No entanto, quanto aos procedimentos nao
observados pela unidade, constam determinagbes para cumprimento dentro do
prazo estipulado.

Para a analise dos processos fisicos e eletronicos, foi utilizado o critério
de amostragem, consistente na escolha aleatéria de alguns dos feitos em
andamento, nos quais se verificou a atuacao do juiz, bem como o cumprimento de
suas determinagdes pelos servidores e a regularidade dos atos processuais.
Também foram analisadas as filas de trabalho.
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DADOS DA UNIDADE

Comarca: Séo José

Unidade: Vara da Fazenda Publica, Executivos Fiscais, Acidentes do Trabalho e
Registros Publicos

Municipios integrantes: Sdo José e S&o Pedro de Alcantara

Juiz titular: Otavio José Minatto

Chefe de cartério: Luiz Carlos Longen Machado

Ultima correicdo por equipe da CGJ/SC: Presencial em 17/04/2012 (0010488-
97.2012.8.24.0600) e Virtual em 30-3-2015 a 29-5-2015, autos n°
0000337-67.2015.8.24.0600.

Competéncia: Lei Complementar n° 181-1999: "Art. 12 - Ficam criados: (...) IX - na
Comarca de Sao José: a) Vara da Fazenda Publica, Executivos Fiscais, Acidentes
do Trabalho e Registros Publicos, passando a atual Vara da Fazenda Publica,
Familia, Infancia e Juventude a denominar-se Vara da Familia, Orfaos, Infancia e
Juventude; (...) § 6° - Compete as Varas da Fazenda Publica, Executivos Fiscais,
Acidentes do Trabalho e Registros Publicos, conhecer e julgar mandados de
seguranca e agdes civis publicas, tendo ainda, as atribui¢cdes dos arts. 95, 99 e 100
do Cddigo de Divisao e Organizacdo Judiciarias do Estado, ressalvada a
competéncia da Vara da Inféncia e Juventude (...)".

Entrancia: especial

Observagoes:

a) 0 juiz assumiu a unidade em 10-2-2016.

b) no més de dezembro de 2015, em razdo de determinagdo nos Autos CGJ n.
0012329-59.2014.8.24.0600, solicitou-se a DTI a incorporagdo estatistica do acervo
de execucgdes fiscais a sua vara originaria no SAJ5, de modo que atualmente todos
os processos de competéncia da unidade foram unificados na Vara da Fazenda

Publica.
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OUVIDORIA PRESENCIAL

a) Houve comparecimento ou manifestacdo de jurisdicionados, do Ministério
Publico ou da Ordem dos Advogados do Brasil?

OBSERVAGOES DA JUiZA CORREGEDORA

Ao inicio dos trabalhos correcionais reuniram-se a equipe técnica, chefias
de cartério e assessorias de gabinete, sendo esclarecidos a forma e objetivo do
trabalho correicional.

Com o mesmo objetivo, reuniram-se o Des. Corregedor e.e Salim Schead
dos Santos, a Juiza Corregedora Simone Boing Guimardes e os Juizes
responsaveis pelas unidades em correigdo, Dr. Otavio José Minatto, Juiz Titular da
Vara da Fazenda Publica, Exec. Fiscais, Ac. Trab. e Registros Publicos e Erica
Lourenco de Lima Ferreira, Juiza Substituta em exercicio na 12 Vara Civel, ocasido
em que foram informados acerca dos objetivos e forma como se desenvolveréo as
atividades correicionais.

O magistrado titular da Vara da Fazenda e Diretor do Foro destacou
como principal problema a falta de servidores na comarca, cujo déficit € o maior do
Estado.

Segundo informou, embora sua unidade tenha um quadro razoavel de
funcionarios, € aquém do necessario para o enfrentamento de seu acervo de
processos. Informou que diante do numero excessivo de demandas, o enfoque
principal abrange os processos que envolvem matéria fazendaria, registros publicos
e previdenciario.

Ressaltou a magistrada em substituicdo na segunda vara a necessidade
de reavaliagdo da gestdo cartoraria/gabinete e a reposi¢cdo do quadro de servidores
da unidade bastante defasado, entendendo como fator decisivo para o
enfrentamento dos processos.

Os trabalhos da equipe correicional transcorreram normalmente, sendo
que na reunido final foram repassadas as impressdes gerais colhidas na unidade,
tanto ao Magistrado como a Assessoria, destacando-se como fator preponderante
para o bom andamento dos feitos o trabalho de parceria entre cartério e gabinete.
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1 INFORMAGOES DA UNIDADE

ESTATISTICA PROCESSUAL - Processos fisicos + eletronicos

Indicador Valor
I Processos em andamento + procedimentos em andamento 56.451
Il Processos em andamento 55.911
11 Procedimentos em andamento 540
v Observagbes

a)Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia julho de 2016 (fls. 68).

b) Destaca-se que do total de processos em tramitagéo na unidade, 50.137 referem-se a processos
de Execucgéo Fiscal.

c) Destaca-se que do total de processos em tramitagdo na unidade, 164 referem-se a processos do
Juizado Especial Fazendario.

ESTATISTICA PROCESSUAL — Processos eletrénicos

Indicador Valor
V Processos em andamento + procedimentos em andamento 27.980
VI Processos em andamento 27.453
VII Procedimentos em andamento 527
VI Observacgdes

a)Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia julho de 2016.

ESTATISTICA PROCESSUAL - Processos distribuidos

Periodo Total Média
mensal
IX Janeiro a dezembro de 2014 1.631 135
X Janeiro a dezembro de 2015 9.374 781
XI Janeiro a julho de 2016 1.573 224
Xl Observagdes

Informagbes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Totalizador de Distribuigdes),
referente ao corrente ano e aos dois Ultimos anos anteriores ao ano da realizagéo da correigao.
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1.1 CARTORIO

Chefe de cartério:Luiz Carlos Longen Machado.
Cargo: técnico judiciario auxiliar.
Matricula: 9447.

Data em que assumiu a unidade: 25 de margo de 2000.

ROTINA DE TRABALHO
1.1.1  Quantidade de servidores em cartério.

Técnicos judiciarios auxiliares:
1. Luiz Carlos Longen Machado

2. Dacinilda de Souza
3. Maria José Xavier da Silva
4. Valéria Cristina Noronha Kasper

Estagiarios:

. Marta Aparecida de Moura
. Adimir Cordeiro Junior

. Anderson de Souza Rosa

. Leandro Arrassul Jacques
. Bianca Werle

. Mateus da Silva

. Daniel Furtado

. Jéssica Todescato

ONOOOAPDWN -

1.1.2 Como sao divididas as atividades no cartério?

a) Segundo o chefe de cartério, todos os servidores realizam atividades cartorarias. Durante as férias
de um servidor, os demais tentam absorvem, na medida do possivel, as tarefas que eram realizadas
por ele. Nao ha rodizio de fungdes. Apenas uma técnica judiciaria auxiliar atua nos processos fisicos
de execucgao fiscal e os demais técnicos apenas nos processos da fazenda publica.

b) Os processos urgentes sdo cumpridos pelo chefe de cartério ou pela servidora Dacinilda.

¢) O atendimento ao publico é prestado pelos estagiarios, em forma de rodizio (dois estagiarios por
semana) sendo que, quando necessario, se socorrem no chefe de cartério para prestar o
atendimento.

d) As cargas para o magistrado e para o promotor s&o realizadas todas as segundas-feiras, exceto o
que é urgente que é encaminhado de imediato.

e) A certificagdo de prazos é realizada a cada 15 dias no processo fisico, da fazenda publica. Nao é
feita nos feitos do executivo fiscal.

f) O envio de relagdes para publicagdo no Diario da Justiga é realizado diariamente, sendo em média
duas por dia. Ha separagdo dos processos urgentes/preferencial/meta2, processos com sentenca,
audiéncias e demais processos.
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1.1.3 Como é a divisdo de trabalho para os processos eletrénicos?

a) As filas sdo revisadas diariamente? Quem é o responsavel pela revisdo?

Nao conseguem fazer a revisdo com regularidade. O chefe de cartério € responsavel pela fila das
peticdes iniciais, sendo esta fila constantemente revisada.

b) Todos os servidores trabalham diariamente com os processos eletrénicos? Por quanto tempo?
Nem todos os servidores trabalham no processo eletronico. A servidora Valéria atua apenas nos
processos fisicos de execugéo fiscal.

1.1.4 Observagdes

a) Nitidamente o cartério esta dividido pelas competéncias: fazenda publica e execugdes fiscais. Os
processos da fazenda publica tramitam de forma regular. Além do chefe de cartério, duas técnicas
judiciarias auxiliares atuam nestes processos, uma exclusivamente no cumprimento e expedi¢do de
documentos e outra nas demais atividades. Os processos de execugao fiscal ndo tramitam de forma
regular. Ha4 uma técnica judiciaria auxiliar responsavel pelo acervo fisico da unidade. Os processos
fisicos, em geral, estdo paralisados. A atividade exercida pela servidora concentra-se na juntada das
peticdes fisicas entregues pelas procuradorias € no envio e recebimento dos processos ao gabinete.
A atividade dos estagiarios nos executivos fiscais sdo exercidas apenas no cumprimento dos
processos eletronicos ou entdo na conversao de processos fisicos em eletrénicos.

b) Ha em cartério milhares de processos que aguardam o cumprimento do "manual”. Trata-se de um
manual de procedimentos aonde esta estabelecido o procedimento seguinte do processo, pela fase
processual, sem a necessidade da intervencdo do juiz. Foram consultados, por amostragem, alguns
destes processos que se encontram alocados numa pequena sala do cartério, onde foi constatado
que os processos estdo paralisados ha muito mais tempo do que a informagdo existente no SAJ.
Observou-se que o cartorio repete movimentagdbes no SAJ sem haver nenhum movimento do
processo, conforme demonstrado na amostragem, constante do item 1.4.1.5.

¢) Questionado o chefe de cartério sobre o motivo da removimentacdo dos processos, 0 mesmo
justificou que as vezes o cartorio adota tal procedimento quando "perdem" um processo fisico,
fazendo tal ato para possibilitar a localizagdo do feito. O chefe de cartério restou alertado que ndo
proceda desta forma pois tal ato distorce as informagdes existentes no SAJ, pois os processos
aparentam estar sendo movimentados quando na verdade permanecem paralisados.

d) Também foram encontrados em cartério muitos processos fisicos que aguardam o cumprimento de
despacho, alocados em quinze escaninhos. Ndo ha ordem cronoldgica na organizagdo dos mesmos,
conforme amostragem descrita no item 1.4.1.7. O chefe de cartério informou que eles ndo estdo
cumprindo os despachos dos processos fisicos. Quando ha necessidade de cumprimento preferem
tornar o processo digital para evitar mandados, fisicos € AR para juntar.

e) Constatado em cartério grande volume de mandados, Ars e peticbes pendentes de juntadas em
processos fisicos. De acordo com a servidora que atua nestes feitos, somente sdo juntadas as
peticdbes que entram agora, ou entdo quando alguém solicita o resgate de algum documento. A
servidora esclareceu que desde quando assumiu na unidade (ha sete anos) ndo sdo juntados os
mandados dos executivos fiscais. Tal situagédo restou comprovada na andlise da pasta de juntada de
mandados do digito 6, conforme amostragem constante no item 1.4.1.6.
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1.2 PROCESSOS AGUARDANDO IMPULSO

MOVIMENTAGAO/SENTENGA
Indicador Valor
1.2.1 Processos sem movimento ha mais de 180 dias 45.522
1.2.1.1 |Percentual de processos sem movimentagédo ha mais de 180 dias em relacdo ao o
- 80,64%
total de processos em andamento na unidade.
1.2.1.2 |Observagdes

a) Padréo de conformidade: o relatério ndo deve trazer registro.
b) Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia julho de 2016 (fl.74-77).
c) Destaca-se que do total de processos sem movimentagdo ha mais de 180 dias, 18.082
apresentam local fisico 'Cartério - ndo informado' e 14.685 local fisico 'Cartério — Aguardando'.

Indicador Valor

1.2.2 |Processos de perda e/ou suspensdo do poder familiar com tramitacdo ha mais de N se aplica
120 dias — art. 163, ECA

1.2.3 |Processos ativos sem vinculagdo de assunto (tabelas processuais unificadas) 1.714

1.24 |Meta 2 - identificar e julgar até 31-12-2016, pelo menos 80% dos processos
ativos e sem movimentac&o de sentenca, distribuidos até 31-12-2012 e 100% dos 493
processos ativos e sem movimentagédo de sentenga, distribuidos até 31-12-2013,
nos Juizados Especiais.

1.2.5 |Meta 4 —identificar e julgar até 31-12-2016, pelo menos 70% das ac¢des de
improbidade administrativa e acgdes penais relacionadas a crimes contra a 14
administragéo publica, distribuidas até 31 de dezembro de 2013

1.2.6 |Meta 6 —identificar e julgar até 31-12-2016, as agles coletivas distribuidas até 41
31-12-2013.

1.2.7 |Observacdes

a) Item 1.2.2: o relatério ndo deve trazer registro.
b) Itens 1.2.4 a 1.2.6: dados do més de abril de 2016 (fl.79-93 ), extraidos do site desta Corregedoria
(http://cgj.tisc.jus.br/intranet/meta2/index.htm). As planilhas indicam a quantidade total de processos

distribuidos até o ano referido em cada Meta do CNJ.
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PENDENCIAS
1.2.8 |Pendéncias em aberto (periodo de pesquisa: 1-1-1900 a 31-7-2016) Valor
1.2.8.1 |Peticdo intermediaria 3.697
1.2.8.2 |Peticionamento eletronico 255
1.2.8.3 |Mandados 2.207
1.2.84 |AR 1.620
1.2.8.5 |Observacdes
a) Padrao de conformidade: o relatério deve trazer os registros efetivamente pendentes.
b) Informacgdes obtidas mediante consulta ao SAJ5 em 18-8-2016 (fl.94).
MANDADOS

Indicador Valor
1.2.9 |Mandados vencidos em carga com oficial de justica ha mais de 30 dias 1.628

1.2.9.1

Observacgbes

a) Padréo de conformidade: o relatério ndo deve trazer registros.
b) Informacdes obtidas mediante consulta ao SAJ5 em 18-8-2016 (f1.95-129 ).
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FILAS DE TRABALHO - Processos e documentos eletronicos

Indicador Valor
1.2.10 Processos nas filas de trabalho ha mais de 100 dias 21.505
Civel - Genérico - Processos
1.2.10.1 |Ag. Andlise - Recursos 82
1.2.10.2 |Ag. Andlise do Cartorio 1.230
1.2.10.3 |Ag. Audiéncia 57
1.2.10.4 |Ag. Digitalizagao 8
1.2.10.5 |Ag. Encerramento do Ato 139
1.2.10.6 |Ag. Impresséo - Vara 1
1.2.10.7 |Analise do Cartorio - Transito em Julgado 269
1.2.10.8 |Cumprir - Urgente 71
1.2.10.9 |Cumprir Audiéncia 3
1.2.10.10 |Escrivao 59
1.2.10.11 |Recebido do Juiz - Deciséo 69
1.2.10.12 |Recebido do Juiz - Despacho 78
DTR - Fiscal — Se¢éo | - Processo
1.2.10.13 |Ag. Analise Cartorio - Citagao | 1]
Execucéo Fiscal - Processos
1.2.10.14 |Ag. Andlise Cartorio - Citagédo 6.375
1.2.10.15 |Ag. Andlise do Cartorio 18
1.2.10.16 |Ag. Encerramento do Ato 12.156
1.2.10.17 |Ag. Impresséo - Vara 1
1.2.10.18 |Andlise do Cartorio - Penhora 255
1.2.10.19 |Analise do Cartério — Termo de penhora 3
1.2.10.20 |Andlise do Cartério — Transito em Julgado 150
1.2.10.21 |Cumprir - Urgente 303
1.2.10.22 |Escrivao 3
1.2.10.23 |Recebido Contadoria 142
1.2.10.24 |Recebido do Juiz 2
1.2.10.25 |Recebido do Tribunal/Turma 1
Juizado Especial Fazendario - Processo
1.2.10.26 |Ag. Andlise do Cartorio 11
1.2.10.27 |Ag. Encerramento do Ato 11
1.2.10.28 |Analise do Cartorio — Transito em Julgado 2
1.2.10.29 |Recebido do Juiz - Despacho 5
1.2.10.30 |Observagdes
a) Informacgdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia julho de 2016 (fl. 130-131).
PROCESSOS ELETRONICOS EM OUTROS SETORES
Indicador Valor
1.2.11 Outros setores (listar os setores encontrados com processos) Total + 100 dias
1.2.11.2  |Ministério Publico 70 2
1.2.11.3 |Peticdo Inicial — Ag. Digitalizacdo 549 0
1.2.11.4 |Observagdes
a) Informacdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia julho de 2016 (fl.132).

fls. 166

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por PERLA MARIA FUSINATTO SCHAPPO e SIMONE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0000914-11.2016.8.24.0600 e o cédigo 92FB4.



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa

PROCESSOS FiSICOS EM CARGA

Indicador Valor
1.2.12 Quantidade total de processos em carga 2.803
Local Total | +100 dias
Cargas internas
1.2.12.1 |Contadoria 82 82
1.2.12.2 |Distribuicdo 3 3
1.2.12.3  |Juiz
Otavio José Minatto (titular) 321 33
Bianca Fernandes Figueiredo 19 19
Cintia Ranzi Arnt 2 2
lasodara Fin Nishi 3 3
Paulo Roberto Froes Toniazzo 2 2
Rafael Rabaldo Bottan 1 1
1.2.12.4  |Ministério Publico 32 0
1.2.12.5 |Servico Social 0 0
Cargas externas — terceiros sem acesso ao SAJ
1.2.12.6 |Advogado 229 155
1.2.12.7 |Central de Plant&o Policial 0 0
1.2.12.8 |Delegacia de Policia 0 0
1.2.12.9 |Hospital de Custodia 0 0
1.2.12.10 [Leiloeiro 0 0
1.2.12.11 |Perito 7 4
1.2.12.12 |Procuradorias 2.102 1.794
1.2.12.13 |Observacgdes

a) Informacgdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia julho de 2016 (fl. 133).
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1.2.13 PROCESSOS COM MESMO LOCAL FiSICO HA MAIS DE 30 DIAS

Indicador Valor
Total | +30d

Atendimento
1.2.13.1 Cartdrio — recebido do advogado 92 \ 32

Remessa/recebimento/relagao/certificagdo
1.2.13.2 Cartério — aguardando 9.588 9.579
1.2.13.3 Cartério — aguardando AR 727 700
1.213.4 Cartorio — aguardando carta precatéria 7 7
1.2.13.5 Cartorio — aguardando confecgdo de relagéo 105 79
1.2.13.6 Cartério — aguardando mandado 1.802 1.787
1.2.13.7 Cartorio — aguardando publicagéo de relagéo 181 100
1.2.13.8 Cartdrio — arquivar 9 0
1.2.13.9 Cartério — escaninho da delegacia 0 0
1.2.13.10 |Cart6rio — escaninho do advogado 170 130
1.2.13.11 |Cartorio — escaninho do juiz 40 9
1.2.13.12 |Cartorio — escaninho do juiz (assinaturas) 12 3
1.2.13.13 |Cartdrio — escaninho do promotor 15 1
1.2.13.14 |Cartério — recebido do juiz 25 20
1.2.13.15 |Cartério — recebido do promotor 0 0
1.2.13.16 |Cartorio — recebido do contador 53 53
1.2.13.17 |Cartorio — prazo 1 a 31 596 550
1.2.13.18 |Cart6rio — mesa do escrivdo 85 68
1.2.13.19 |Cartorio — mesa do escrivdo assinaturas 0 0
1.2.13.20 |Cart6rio — mesa 01 a 10 200 55

Expedigdo/cumprimento
1.2.13.21 Cartorio — cumprir despacho 6.645 1.068
1.2.13.22 |Cart6rio — cumprir despacho urgente 0 0
1.2.13.23 |Cartdrio — expedir alvara 0 0
1.2.13.24 |Cartério — expedir correspondéncia 417 402
1.2.13.25 |Cartorio — expedir edital 136 133
1.2.13.26  |Cartério — expedir formal 0 0
1.2.13.27 |Cartério — expedir mandado 2.134 2.114
1.2.13.28 |Cartério — expedir precatéria 1 1

Organizagao/juntada
1.2.13.29 |Cartorio — aguardando juntada 49 49
1.2.13.30 |Cartério — aguardando peti¢cao 592 407
1.2.13.31 |Cartério — aguardando resposta de oficio 62 61
1.2.13.32 |Observagdes

a) Informagdes obtidas em 18-8-2016 (fl.134).

b) Dados coletados do relatério de processos ativos por unidade, mediante filtro do "local fisico" e

"data do local fisico".
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1.3 REGISTROS CRIMINAIS

Indicador Valor
1.3.1 Acompanhamento de infragdes penais — apresentagdo em aberto ha mais de 30
dias

1.3.2 |Acompanhamento de infragdes penais — prestagdo em aberto ha mais de 30 dias. -

1.3.3 |Acompanhamento de infragbes penais — prestacdo pecuniaria em aberto ha mais
de 30 dias

1.3.4 |Acompanhamento de infragdes penais — multa penal em aberto ha mais de 30 dias -
1.3.5 |Acompanhamento de infragbes penais — medida de seguranga em aberto ha mais
de 30 dias

1.3.6 Mandados de prisdo em aberto com erros -
1.3.7 |Processos criminais com sentenga condenatéria sem a criagdo de PEC -
1.3.8 |Observacgdes: ndo se aplicam a unidade.

a) Padrao de conformidade:

a.1) ltens 1.3.1 a 1.3.6: o relatério ndo deve trazer registro.

a.2) Item 1.3.7: o relatério ndo deve trazer registro de agdo penal com sentenga condenatéria
transitada em julgado sem PEC.

1.3.9 |Réu preso provisorio
Réu preso definitivo -
Total -
1.3.9.1 |Observacdes: ndo se aplicam a unidade.

a) Padrdo de conformidade: o relatério deve conter os acusados presos em razdo de prisées
processuais e os apenados em regime aberto. Somente conterd os apenados com condenagao
definitiva (transitada em julgado) que estejam cumprindo pena em estabelecimentos penais da
comarca. A quantidade de presos das unidades prisionais locais deve coincidir com o nimero
informado no Cadastro Nacional de Inspe¢bes em Estabelecimentos Penais

1.3.13 |Observagdes: ndo se aplicam a unidade.
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1.4 AMOSTRAGEM PROCESSUAL

1.4.1 PROCESSOS FiSICOS

1.4.1.1

Autos: 0024162-09.2009.8.24.0064

Classe: Execugao Fiscal — Municipio/Autarquias Municipais/Execugéo

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: néo.

Numeragéo de folhas: parcialmente.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: nao.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmagédo da movimentagéo: sim (fl. 6).
Movimentagdes do SAJ de acordo com o contetdo dos expedientes emitidos: parcialmente correto.
Ha movimentacdo de "Expedido mandado" langada no sistema em 16-3-2015 sem identificagdo nos
autos.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: irregular. Processo permaneceu na movimentagédo "Aguardando outros" de 24-
9-2010 até 15-3-2011e desde entdo permanece na movimentagao "Aguardando cumprir despacho”.
Observagdes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

14.1.2

Autos: 0029019-64.2010.8.24.0064

Classe: Execucgao Fiscal — Municipio/Autarquias Municipais/Execugéo

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: néo.

Numeragéo de folhas: parcialmente.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: nao.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmacédo da movimentagéo: sim (fl. 9).
Movimentagdes do SAJ de acordo com o contetudo dos expedientes emitidos: parcialmente correto.
Ha movimentacgéo de "Certificado" langada no sistema em 26-6-2015 sem identificagdo nos autos.
Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: irregular. Processo permanece na movimentagao suspenso desde 3-10-2011.
Observagdes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

14.1.3

Autos: 0020446-66.2012.8.24.0064

Classe: Execugao Fiscal

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: néo.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: sim (fl. 27).

Rasuras: nao.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmac¢do da movimentagéo: sim (fl. 20).
Movimentagdes do SAJ de acordo com o contetudo dos expedientes emitidos: parcialmente correto.
Ha movimentagdes de "Certificado" langadas no sistema em 12-3-2015 e 3-6-2016 sem identificagédo
nos autos. Em 27-6-2014 ha movimentagdo "Recebidos os autos" sem identificagdo nos autos.

Baixa de pendéncias: correta.

Tréamite processual: o processo encontra-se arquivado administrativamente, aguardando o
cumprimento do acordo.

Observagdes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ. O
processo encontra-se no escaninho "Ag. Peticdo", no entanto no sistema ndo consta nenhuma
pendéncia de peti¢cdo para juntar.
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1.4.1.4

Autos: 0501880-75.2013.8.24.0064

Classe: Previdenciaria/Ordinario

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: parcialmente.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: sim (f1.80).

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmag&do da movimentagdo: prejudicado.
Movimentagbes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: parcialmente correto.
Deciséo interlocutéria a fl. 78 datada de 2-12-2015 confirmada no sistema em 9-12-2015.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observagdes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

1.4.1.5

Autos: 0000998-49.2008.8.24.0064/1

Classe: Cumprimento de sentenga

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: nao.

Numeragéo de folhas: sim. Numeragdo equivocada apo6s a fl. 194.

Carimbos em branco: sim (fls. 183/v, 185/v) .

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmagédo da movimentagdo: prejudicado.
Movimentagdes do SAJ de acordo com o contetido dos expedientes emitidos: correto.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observacgdes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

1.41.5 Amostragem dos processos fisicos do executivo fiscal, onde foram constatados
movimentos no SAJ que ndo existem nos processos:

Processo 064.04.018421-1

Data do ultimo ato do processo | 10/06/2011

Ultimo ato do processo fisico Anotagao do distribuidor

Movimentos no SAJ

Data / Hora Movimentagao

18/05/2015 13:18 Certificado (EXPEDIR AR - ESC. 38)

18/08/2014 12:50 Certificado

15/03/2012 12:00 Aguardando cumprir despacho citaggo por ar - D - (esc.38)
28/09/2011 12:00 Aguardando cumprir despacho

22/09/2011 12:00 Aguardando cumprir despacho
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29/06/2011 12:00

Aguardando cumprir despacho

Processo

064.05.031677-3

Data do ultimo ato do processo | 13/02/2007

Ultimo ato do processo

Termo de audiéncia

Movimentacdes no SAJ:

Data / Hora

Movimentagao

15/05/2015 15:50

Certificado (EXPEDIR AR - ESC. 37)

15/08/2014 16:00

Certificado

16/05/2013 12:00

Aguardando expedir edital

12/07/2012 12:00

Aguardando expedir edital

10/04/2012 12:00

Aguardando cumprir despacho
OPC 006 e 007/2010 - 02 - (esc.713)

13/10/2011 12:00

Edital expedido

28/09/2011 12:00

Edital expedido

08/07/2011 12:00

Edital expedido

23/03/2011 12:00

Edital expedido

24/11/2010 12:00

Aguardando outros
OPC 00672010

09/02/2010 12:00

Aguardando outros

09/02/2010 12:00

Recebimento

14/02/2007 12:00

Carga ao Advogado

14/02/2007 12:00

Aguardando envio para o Advogado

14/02/2007 12:00

Recebimento

08/02/2007 12:00

Gabinete do Juiz para audiéncia
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Processo

064.12.022553-4

Data do ultimo ato do processo

31/07/2014

Ultimo ato do processo

Decis&o do juiz determinando o arquivamento administrativo do
feito. Localizado no escaninho 400, aguardando AR.

Movimentagdo no SAJ:

Data / Hora

Movimentagao

02/06/2016 15:23

Certificado

11/05/2015 15:19

Certificado (AG. AR - 01 - ESC. 400)

04/03/2015 13:30

Certificado

10/11/2014 15:32

Recebidos os autos

24/10/2014 14:56

Autos entregues em carga a Fazenda Publica

16/10/2014 17:46

Alvara assinado e enviado - Sidejud

15/10/2014 17:31

Expedicdo de alvara - Sidejud

14/08/2014 21:44

Realizado o pagamento de custas/despesas

06/08/2014 14:39

Recebidos os autos

31/07/2014 17:45

Processo suspenso/sobrestado por parcelamento do débito

Vistos etc. Diante do requerimento apresentado pelas partes,
DETERMINO que, expega-se alvara dos valores constantes nas
subcontas (fls. 19/26), para adimplemento dos honorarios, em
favor da Associagdo da Procuradoria da PMSJ, CNPJ
07.834.018/0001-38, Banco 001, agéncia 2638-7, conta 526.810-
9 e, com fulcro no art. 792 do CPC, SUSPENDO a Execugéo
Fiscal pelo prazo concedido pelo Credor para que o Devedor
cumpra voluntariamente a obrigagdo e DETERMINO o
ARQUIVAMENTO DO PROCESSO com a baixa devida e sem
prejuizo do seu prosseguimento apds o impulso do interessado.
Saliente-se que o mero arquivamento de autos, em cartério, é
uma providéncia judicial de natureza administrativa, porém ndo
extintiva do processo. Intime-se e cumpra-se.

Processo

064.08.028651-1
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Data do ultimo ato do processo

25/03/2011

Ultimo ato do processo

Guia de diligéncia recolhida em 25/03/2011
Aguarda expedir mandado

Movimentos no SAJ:

Data / Hora Movimentagao
25/05/2015 14:18 Certificado
06/08/2014 17:21 Certificado

13/03/2012 12:00

Aguardando cumprir despacho

29/09/2011 12:00

Aguardando cumprir despacho

29/09/2011 12:00

Aguardando cumprir despacho

07/04/2011 12:00

Aguardando cumprir despacho

30/03/2011 12:00

Pagamento de custas/despesas
Custas Intermediarias paga em 25/03/2011 através da guia n°
1234664-07 no valor de 38,10

Processo 064.09.028494-5
Data do Ultimo ato do processo | 16/05/2012
Ultimo ato do processo juntada de AR

Movimentagdes no SAJ

Data / Hora

Movimentagao

12/05/2015 13:21

Certificado ;
EXPEDIR MANDADO CITACAO - ESC. 05

07/08/2014 16:00

Certificado

29/11/2012 12:00

Pagamento de custas/despesas
Custas Intermediarias paga em 28/11/2012 através da guia n°
1282882-30 no valor de 16,78

09/11/2012 12:00

Aguardando cumprir despacho

09/11/2012 12:00

Recebimento
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08/11/2012 12:00

Carga a Contadoria

25/10/2012 12:00

Aguardando envio para o Contador

18/05/2012 12:00

Aguardando cumprir despacho

18/05/2012 12:00

Aguardando cumprir despacho

18/05/2012 12:00

Aguardando cumprir despacho

16/05/2012 12:00

Devolucao de correspondéncia - outros motivos
Juntada de AR : AR624349049TJ
Situagdo : Mudou-se

Processo

064.09.026879-6

Data do ultimo ato do processo | 13/01/2011

juntada de AR

Ultimo ato do processo Localizado no prazo 21-25

Movimentos no SAJ

Data / Hora

Movimentagao

28/05/2015 15:05

Certificado PRAZO 21/25 - B (ESC.119)

12/12/2012 12:00

Aguardando decurso do prazo Prazo 21/25 - C (ESC 125)

12/12/2012 12:00

Recebimento

12/12/2012 12:00

Carga ao Advogado - Prazo: 5 - Vencimento: 17/12/2012 -
Cumprimento: 12/12/2012

12/12/2012 12:00

Aguardando envio para o Advogado

31/10/2012 12:00

Aguardando decurso do prazo

31/10/2012 12:00

Recebimento

31/10/2012 12:00

Carga ao Advogado

31/10/2012 12:00

Aguardando envio para o Advogado

05/03/2012 12:00

Aguardando decurso do prazo prazo 21/25 - C - (esc.125)
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03/10/2011 12:00

Aguardando decurso do prazo

24/01/2011 12:00

Aguardando decurso do prazo

24/01/2011 12:00

Aguardando decurso do prazo

13/01/2011 12:00

Juntada de AR Juntada de AR : AR007390760TJ
Situagéo : Cumprido

Processo

064.05.003652-5

Data do ultimo ato

15.09.2011

Ultimo ato do processo

Juntada de doc. Em 15.09.2011
Localizado no escaninho consulta inventario

Movimentos no SAJ

Data / Hora

Movimentagao

04/03/2016 17:55

Certificado

26/05/2015 16:17

Certificado CONSULTA INVENTARIO E - ESC. 99

05/08/2014 12:51

Certificado

20/03/2012 12:00

Aguardando cumprir despacho consulta inventario - E - (esc.99)

30/09/2011 12:00

Aguardando cumprir despacho

16/09/2011 12:00

Aguardando cumprir despacho

15/09/2011 12:00

Juntada de oficio Certiddo negativa

1.4.1.6 Amostragem da pasta de mandados pendentes de juntada digito 6:

Processo Data de cumprimento do mandado
064.02.013333-6/001 17/10/2005
064.06.013308-6 22/09/2006
064.05.031703-6 03/07/2009
064.05.003268-6 23/10/2009
064.06.012403-6 15/05/2009

Observagao: Vide documentos de fls. 144-156.
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1.4.1.7 Amostragem nos escaninhos que aguardam cumprimento de despacho:

Processo Data da decisao Escaninho
064.00.007065-7/002 07/12/2012 Esc. 503
064.11.015775-7 17/07/2015 Esc. 505
064.08.029412-3 04/12/2014 Esc. 473
064.10.018977-0 22/06/2015 Esc. 498
064.12.030331-4 23/03/2015 Esc. 486
064.08.025441-5 13/06/2016 Esc. 486

1.4.2 PROCESSOS ELETRONICOS
1.4.2.1 AMOSTRAGEM DAS FILAS DE TRABALHO

Na data de 18-8-2016 foi verificado os fluxos de trabalho dos processos eletrénicos e foram
analisadas as seguintes filas:

1) Ag. Andlise do Cartério: existem 1.981 processos na fila. O mais antigo data de 7-5-2015.

2) Ag. Analise - Recursos: existem 175 processos na fila. O mais antigo data de 19-2-2016.

2.1) Ag. Analise Cartério - Citagdo: existem 7.222 processos na fila. O mais antigo data de 5-12-2013.
3) Cumprir urgente: existem 460 processos na fila. O mais antigo data de 12-12-2014.

4) Recebido do Juiz: existem 2 processos na fila. O mais antigo data de 16-2-2016.

4;1) Recebido do Juiz — Despacho: existem 356 processos na fila. O mais antigo data de 13-4-2015.
4.2) Recebido do Juiz — Deciséo: existem 141 processos na fila. O mais antigo data de 23-10-2015.
4.3) Recebido do Juiz — Sentenga: existem 36 processos na fila. O mais antigo data de 1-6-2016.

5) Escrivao: existem 122 processos na fila. O mais antigo data de 12-2-2016.

6) Ag. Audiéncia e Cumprir Audiéncia: constatou-se a existéncia de 33 processos com audiéncias ja
realizadas.

7) Arquivado Definitivamente: foram analisados 5 processos (n.

0808389-46.2013.8.24.0064; 0900072-67.2013.8.24.0064, 0309856-83.2014.8.24.0064 e
0307804-17.2014.8.24.0064), por amostragem. Verificou-se que em todos ha decisdo determinando o
arquivamento e certiddo do art. 327 CNCGJ (Provimento n. 1/2016 — CGJ e Resolugdo n. 33/2015 -
TJ).

8) Processo Suspenso e Suspensdo - Parcelamento do débito: foram analisados 5 processos (n.
0901041-82.2013.8.24.0064, 0136284-23.2013.8.24.0064, 0310714-17.2014.8.24.0064,
0902325-28.2013.8.24.0064 e 0901429-82.2013.8.24.0064), por amostragem. Verificou-se que em
todos ha decisdo determinando a suspenséo.

Também foi verificado o fluxo de documentos e analisada a fila peticdo intermediaria, que apresentou
0s seguintes registros:

9) Ag. Analise — Juntada Automatica: existem 1.730 peticdes pendentes de andlise e andamento,
sendo a data mais antiga 9-5-2014.

10) Ag. Analise — Peticdes Diversas: existem 251 peticdes pendentes de juntada e andamento, sendo
a data mais antiga 13-8-2014.
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1.5 SISTEMAS DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA

Indicador Valor
1.5.1 Sistema Nacional de Bens Apreendidos — SNBA Nao se aplica
1.5.2 |Sistema Nacional de Controle de Interceptagdes — SNCI Nao se aplica
1.5.3 |Cadastro Nacional de Inspec¢des nos Estabelecimentos Penais — N3 .
CNIEP a0 se aplica
1.5.4 |Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Alimentado
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI
1.5.5 |Observagdes

a) Informacgdes obtidas em 18-8-2016.

a.1) ltem 1.5.4 (Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e

Inelegibilidade):

a.2) Padrao de conformidade: as informagdes devem ser alimentadas mensalmente pelo magistrado,
que devera indicar somente as alteragdes, inclusdes e exclusbes processadas apds o transito em

julgado da sentenga condenatoria.

a.3) A consulta ao SAJ (periodo 1-1-2014 a 17-8-2016) foi dividida em trés classes: 1 - Ac¢do Civil
Puablica, 28 - Acdo Popular e 328 - Acédo de Improbidade Administrativa. Dentre as classes
processuais e o periodo especificados acima, a pesquisa no SAJ apontou que ndo existem

processos passiveis de inclusdo no CNCIAI do CNJ.
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Controle Resultado
1.6.1 |Atas e relatorios das| x |Existente Inexistente
correicdes X |Sem rasuras Com rasuras
x |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Adequado X |lnadequado

Observagdes: auséncia do visto do magistrado no termo de abertura.

Controle Resultado
1.6.2 |Carga para advogado e| x |Existente Inexistente
perito X |Sem rasuras Com rasuras
Com termo de abertura X |Sem termo de abertura
x |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Adequado X |Inadequado

Observagdes: ha um controle para carga a advogado e outra para carga a perito. Neste tltimo, ndo

consta visto do magistrado no termo de abertura.

Controle

Resultado

1.6.3

Atos administrativos

Existente

Inexistente

expedidos pelo magistrado

Sem rasuras

Com rasuras

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

X [ X [X | X

Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

Adequado X

Inadequado

Observagdes: auséncia do visto do magistrado no termo de abertura.

Controle

1.6.4

Correspondéncias recebidas,

nao relacionadas a processos|

Resultado
X |Existente Inexistente
X |Sem rasuras Com rasuras
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura

Folhas numeradas X

Folhas ndo numeradas

Adequado X

Inadequado

Observagdes: auséncia do visto do magistrado no termo de abertura.

Controle

Resultado

1.6.5

Registro de testamentos

Existente

Inexistente

Sem rasuras

Com rasuras

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

Adequado

Inadequado

Observagdes: ndo se aplica em face da competéncia da unidade.
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Controle Resultado
1.6.6 |Bens e valores apreendidos Existente Inexistente
Sem rasuras Com rasuras
Com termo de abertura Sem termo de abertura
Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Adequado Inadequado
Observagdes: ndo se aplica em face da competéncia da unidade.
Controle Resultado
1.6.7 |Registro de informagdes de Existente Inexistente
testemunhas protegidas Pasta classificadora Envelope lacrado
Ha identificagdo do Nao ha identificagdo do
processo processo
Local seguro Local ndo seguro
Adequado Inadequado
Observagdes: ndo se aplica em face da competéncia da unidade.
Controle Resultado
1.6.8 |[Registro de informagbes da| x |Existente Inexistente
Receita Federal Pasta classificadora X |Envelope lacrado
Local seguro X__|Local ndo seguro
Inutiliza apo6s 30 dias X [Nao inutiliza apés 30 dias
Adequado X |Inadequado
Observagdes:
1.6.9 \Orientagées

Observar os artigos 299 a 306 do CNCGJ.
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2 GABINETE DO MAGISTRADO
2.1 ACERVO PROCESSUAL

Indicador Valor
211 Total de processos fisicos em carga — juiz 348
Total + 100 dias
2.1.1.1 |Otavio José Minatto (titular) 321 33
2.1.1.2 |Bianca Fernandes Figueiredo 19 19
2.1.1.3 |Cintia Ranzi Arnt 2 2
2.1.1.4 |lasodara Fin Nishi 3 3
2.1.1.5 |Paulo Roberto Froes Toniazzo 2 2
2.1.1.6 |Rafael Rabaldo Bottan 1 1
Indicador Valor
2.1.2 |Total de processos eletrdnicos — fila concluso 1.896
Total + 100 dias
Civel — Genérico - Processo
2.1.2.1 |Concluso - Recurso 4 4
2.1.2.2 |Concluso - Urgente 19 0
2.1.2.3 |Concluso para Decisdo Interlocutoria 1 0
2.1.2.4 |Concluso para Despacho 3 0
2.1.2.5 |Concluso para Sentenca 52 22
2.1.2.6 |Concluso 1 12 0
2.1.2.7 |Concluso 10 12 0
2.1.2.8 |Concluso 2 20 0
2.1.2.9 |Concluso 3 17 0
2.1.2.10|Concluso 4 2 0
2.1.2.11|Concluso 6 2 0
2.1.2.12|Concluso 7 3 0
2.1.2.13|Concluso 9 4 0
2.1.2.14|Petigao Inicial 148 13
DTR — Fiscal — Se¢éo Il - Processo
2.1.2.15|Concluso para Sentenga 1 0
Execucéo Fiscal - Processos
2.1.2.16|Concluso - Urgente 3 2
2.1.2.17|Concluso para Decisdo Interlocutoria 235 1
2.1.2.18|Concluso para Despacho 4 0
2.1.2.19|Concluso para Despacho - Emenda 1 0
2.1.2.20|Concluso para Despacho Inicial 17 0
2.1.2.21|Concluso para Sentenga 5 0
2.1.2.22|Petigao Inicial 1.312 1.195
Juizado Especial Fazendario - Processo
2.1.2.23|Concluso - Urgente 3 0
2.1.2.24|Concluso para Despacho 1 0
2.1.2.25|Concluso para Despacho Inicial 7 0
2.1.2.26|Concluso 1 1 0
2.1.2.27|Concluso 2 2 0
2.1.2.28|Petigao Inicial 5 0
Indicador Valor
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2.1.3 |Total de processos com o juiz (fisicos+eletronicos) 2.244

Indicador Valor
2.1.4 |Audiéncias com situagdo “pendente” ha mais de 30 dias 2.847
2.1.5 |Observagdes

a) ltem 2.1.4: informagdes obtidas em 18 e 19-8-2016 (fl. 141).

2.2 CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAO E ABRIGO - CUIDA

Indicador Valor
2.21 Cadastro unico informatizado de adogédo e abrigo — abrigos
(relatorio de visita as entidades de acolhimento) N&o se aplica

2.2.2 |Observagdes

N&o se aplica em face da competéncia da unidade.
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2.3 ASSESSORIA DE GABINETE

Servidores que trabalham na assessoria de gabinete:

Assessor Juridico: Guilherme Lanzini Scatolin.

Assessores de gabinete:Paulo Ricardo Viero de Oliveira e Maria do Carmo Moreira.

Estagiarios: Douglas Correa, Efraim de Freitas Esmério, Kely Cristiny dos Santos, Camila Francieli
Beiro e Karina Souza

Voluntarios: Manoela Silvestre Fernandes

Iniciados os trabalhos, com a presencga do assessor juridico, foram colhidas informagdes
sobre a organizacao interna.

Primeiramente, quanto aos processos fisicos, verificou-se que o fluxo de
remessal/recebimento ocorre semanalmente, exceto nos casos urgentes, em que a movimentagéo é
diaria. A carga é recebida no sistema e os processos sao separados por matéria, tipo de ato e ordem
cronolégica de conclusao.

Foi possivel identificar que ndo ha escaninho préprio para processos incluidos nas Metas
do CNJ e outros preferenciais decorrentes de lei, contudo, a assessoria informou que os feitos
incluidos nessas situagdes sdo colocados como primeiros da fila, junto com os demais, o que
possibilita a respectiva analise de forma prioritaria. O ajuste-correicional de eventuais processos
remetidos ao gabinete com movimentag¢&o de concluséo equivocada é realizado pela equipe.

As peticdes intermediarias referentes a autos fisicos que possam alterar o conteudo da
decisdo do magistrado n&do s&o juntadas em gabinete. Segundo informado pela assessoria, os
processos que possuem peticdes pendentes sdo remetidos ao cartério com carga e, 14, procedido a
respectiva juntada com posterior devolugdo ao gabinete. Nesse ponto, a unidade foi orientada que tal
procedimento vai de encontro a Orientagdo n° 2 desta Corregedoria, que deve passar a ser utilizada
na unidade.

Tocante aos processos eletrbnicos, a triagem é realizada com periodicidade regular
pelos assessores, mas mecanismos para a identificagdo dos processos, tal como padrdo de
observacao de filas entre cartério e gabinete, ndo sao utilizados. As filas de conclusos 1 a 10 sdo de
uso exclusivo da assessoria para a organizagao interna.

Houve orientagdo sobre a importancia do padrdo de observagdo de filas, bem como
acerca de algumas ferramentas do processo eletrdnico com o objetivo de facilitar o trabalho diario,
com por exemplo, a possibilidade de incluir "anotagao” e definicdo de "pagina principal".

Dentro da rotina diaria, os assessores sdo responsaveis pela elaboragdo de minutas em
feitos urgentes e aqueles de maior complexidade, enquanto os estagiarios confeccionam projetos em
processos previamente triados, bem como s&o responsaveis por outras tarefas administrativas, como
remessal/recebimento de carga e auxilio nas audiéncias.

No aspecto procedimental, em relagéo a correta alimentagéo da pauta de audiéncias, a
informagdo é de que a atualizagdo € diaria de acordo com os dados de cada solenidade, muito
embora o relatério apresente 2.847 atos pendentes. No entanto, no dia da visita foram extraidos
novos dados, sendo que o SAJ apresentou 300 registros, sendo esclarecido posteriormente pela
assessoria que os registros ja estavam sendo corrigidos. Vale registrar ainda que a unidade apresenta
a quantidade de 35 audiéncias agendadas, sendo a data mais longinqua 20-10-2016.

Quanto ao controle gerencial da unidade, em que pese instalado no computador da
assessoria, o SAJ Estatistica ndo é utilizado. Neste particular, foram repassados os principais
relatorios de gerenciamento afetos ao gabinete, sobretudo aqueles sem movimentagdo ha mais de
180 dias, bem como os relacionados a processos em carga e conclusos ha mais de 100 dias.

O gabinete também foi orientado acerca dos processos em carga com outros juizes, bem
como a necessidade da transferéncia e conferéncia por meio do SAJ Estatistica, quando da vacancia
do cargo do magistrado, evitando que processos permanegam com outros juizes que ndo estejam
mais respondendo pela unidade ou mesmo para que seja apenas corrigido eventual erro de estatistica
(alguma carga de processo que néo foi recebida corretamente, por exemplo).

Sugeriu-se que a assessoria verifique de forma periddica os normativos expedidos pela
Corregedoria, destacando-se a forma de acesso junto ao site e também as principais
orientagdes/circulares/comunicados eletronicos/resolu¢des afetos ao Gabinete.
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Por fim, vale registrar que, na presenga dos assessores e da chefia de cartério, foram
repassadas as funcionalidades do Programa Aprimorar da Corregedoria, com o intuito de auxiliar o
magistrado e servidores na elaboracdo de plano de gestdo, e também orientagbes acerca da
automacéo de atos para os processos eletronicos.
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3Juilz

3.1 DETERMINAGOES

Nos itens que seguem deverao ser prestadas informagdes acerca do cumprimento, no prazo fixado na
decisdo que acompanha o relatério.

3.1.1 |Promover o impulso dos processos fisicos e eletrbnicos sem movimentagcdo ha|1.2.1
mais de 180 dias. Sendo a paralisagdo regular, ndo ha necessidade de
providéncias.

3.1.2 |Promover o impulso e tramitacao prioritaria dos processos inclusos nas Metas 2, 4|1.2.4 a
e 6 do CNJ (Resolugdo Conjunta n. 2/2010-GP/CGJ). 1.2.6

3.1.3 |Realizar, por meio da assessoria de gabinete, a regularizagdo dos processos|2.1.1
fisicos em carga com juizes que néo estejam mais respondendo pela unidade, bem
como solicitar a devolugdo dos autos que, porventura, estejam com juizes que nao
sejam o titular.

3.1.4 |Realizar diariamente a alimentacéo/atualizagdo da pauta de audiéncia (art. 198, Ill,|2.1.4
do CNCGJ), em relacdo aos dados de cada solenidade, abrangendo a situagéo
realizada, parcialmente realizada, nao realizada, suspensa, cancelada, o numero
de pessoas ouvidas e especialmente se o juiz que a presidiu foi 0 mesmo que
constou da respectiva pauta no momento da designacao.

3.1.5 |Observar a mesma data dos atos judiciais nas respectivas movimentagdes no SAJ,
a fim de que exista consonancia das informagdes em meio eletrénico e no processo
fisico.

3.2 ORIENTAGOES

Os itens que seguem deverdo ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo que nao
ha necessidade de prestar informagdes.
3.2.1_|Utilizar o sistema Bacen Jud. \ \

3.2.2 |Observar o disposto no art. 198, I, do CNCGJ, com a associagdo adequada das
movimentagdes do SAJ.

3.2.3 |Primar pelo fluxo regular de processos do gabinete-cartério e do cartério-gabinete,
a fim de que se mantenha uma constancia e evite-se acumulos e/ou represamentos
tanto em cartério quanto em gabinete, observando-se o disposto no Oficio-Circular
n. 363/2012 e no art. 198, IV do CNCGJ.

3.2.4 |Determinar a realizagédo de "ajuste correicional" quando os processos fisicos forem
conclusos com movimentagdo equivocada e orientar sua assessoria a alterar a
natureza da conclusdo, mantida a data estipulada pelo cartério, de acordo com a
Orientagcdo CCJ/SC n. 2, Oficio-Circular n. 363/2012 e art. 198, |, do CNCGJ.

3.2.5 |Observar a prioridade na analise das tutelas de urgéncia, bem como a Circular n.
10/2013 no tocante a prioridade na analise dos processos que demandam
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levantamento de quantia depositada judicialmente e na expedigdo do respectivo
alvara judicial.

3.2.6

Determinar a juntada em gabinete das peticdes intermediarias referentes a
processos fisicos que possam alterar o conteludo da decisdo do magistrado e
proceder a baixa da respectiva pendéncia (Orientagdo CGJ/SC n. 2).

3.2.7

Fazer com que antes da remessa ao cartorio sejam perfurados e acostados aos
autos os atos judiciais impressos (decisdes, despachos, sentencgas, depoimentos e
termos de audiéncia), sem a necessidade de numerar paginas, ja que ndo é
aconselhavel a permanéncia de documentos na contracapa, em virtude de possivel
extravio.

3.2.8

Observar a Recomendagédo n. 12/2013 do CNJ, que trata de inspegdo nas
unidades judiciarias com periodicidade ndo superior a um ano, (Oficio-Circular n.
231/2013 — CGJ).

3.2.9

Efetuar o controle dos processos conclusos ha mais de 100 (cem) dias, utilizando o
SAJ Estatistica.

3.2.10

Evitar atos judiciais (decis6es, despachos e sentengas) manuscritos. Existindo, o
respectivo teor deve ser langado no SAJ pela assessoria.

3.2.11

Observar que o cartdo de assinatura digital € documento pessoal e intransferivel e
¢é vedada a sua utilizagdo por outro que ndo o titular. O mesmo vale para senhas e
outros atos de cunho pessoal do usuario.

3.2.12

Organizar tabela para os processos eletrOnicos, estabelecendo padrdo de
observagao das filas, para serem utilizadas pelo cartério e pelo gabinete, antes da
remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a identificagdo de
processos urgentes e a organizagao.

3.2.13

Observar as Resolugdes n. 17/2011-GP e 32/2013-GP acerca da quantidade de
pessoal de assessoramento e apoio do gabinete do juiz.

3.2.14

Diligenciar junto a Prefeitura Municipal de S&o José, sobre interesse da
municipalidade em disponibilizar servidores para atuarem nos feitos do executivo
fiscal, mediante convénio com o Tribunal de Justiga.
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4 PARA O CARTORIO

4.1 DETERMINAGOES

Nos itens que seguem, deverdo ser prestadas informagdes acerca do cumprimento, no prazo fixado

na decisdo que acompanha o relatério.

411

Promover o impulso dos processos fisicos e eletrOnicos sem movimentagdo ha
mais de 180 dias. Sendo a paralisacdo regular, ndo ha necessidade de
providéncias. E vedado o lancamento de movimentagdo no SAJ sem consonancia
com os atos existentes no processo fisico.

1.21

Regularizar a vinculagdo de classes e assuntos do CNJ no cadastro dos processos
em andamento. A conferéncia deve ocorrer de imediato em relagdo aos processos
novos.

123

Conferir os registros das pendéncias em aberto no SAJ e realizar as corre¢gbes que
se fizerem necessarias, vedado o arquivamento definitivo de autos com pendéncias
em aberto no sistema, bem como promover a juntada dos documentos (mandados,
Ars e peti¢gdes) que se encontram em cartorio referentes ao executivo fiscal.

1.2.9

Realizar a cobranga, por meio da central de mandados, dos mandados em carga
com oficiais de justica com prazo vencido (ha mais de 30 dias).

1.2.10

Revisar a situagdo dos processos eletronicos nas filas de trabalho ha mais de 100
dias e verificar se a paralisagdo deve permanecer. Caso contrario, devem ser
regularizadas.

1.2.11

Revisar a situagédo dos processos eletronicos que se encontram nas filas de outros
setores e cujo prazo esteja vencido, especialmente aqueles por prazo superior a
100 dias.

1.2.12

Revisar a situagdo dos processos fisicos em carga cujo prazo esteja vencido,
especialmente aqueles em carga por prazo superior a 100 dias.

1.2.13

Revisar periodicamente os processos que se encontram no mesmo local fisico ha
mais de 30 dias, promovendo o devido impulso, sendo vedada a relocalizagéo de
processo para mera atualizagdo de localizagdo no SAJ.

1.2.14
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Utilizar as localizagdes fisicas especificas existentes no SAJ, de modo a evitar o
uso de localizagbes genéricas, tais como "Cartério - Aguardando” ou "Cartoério -
Aguardando outros". Observar que o campo "Complemento" pode ser utilizado para
adotar modo particular de organizagdo da unidade. No tocante aos 9588 processos
que se encontram neste local, ndo relocalizar, mas cumprir o ato que aguarda,
devendo nos processos futuros utilizar o movimento especifico.

4.1.10

Primar pela correta alimentagcdo do SAJ, de forma a manter o sistema em inteira
consonancia com a situagdo dos respectivos autos fisicos, nos termos do artigo
203 do CNCGJ.

4.2 ORIENTAGOES

Os itens que seguem deverdo ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo que n&o

ha necessidade de prestar informacgdes.

4.21

Promover o impulso e tramitagéo prioritaria dos processos inclusos nas Metas 2, 4
e 6 do CNJ (Resolugdo Conjunta n. 2/2010-GP/CGJ).

124 a
1.2.6

]4.2.2 \Regularizar os controles obrigatérios considerados "inexistentes" ou "inadequados”. \1 .6

423

Corrigir a situagdo dos processos que estdo "Arquivados Administrativamente”,
com local fisico "Arquivo Central" e/ou "Sala de Arquivo", que indevidamente foram
remetidos ao Arquivo Central. Devera ser mantido controle sobre o arquivamento
de processos, separando os arquivados definitivamente dos arquivados
administrativamente. Os processos arquivados administrativamente devem
permanecer arquivados na comarca, nos termos da Resolugdo Conjunta n. 4/2015
- GP/CGJ. Ao efetuar o pedido de desarquivamento no SAJ, fazer constar na
observagado que a devolugdo € decorrente de determinagdo da CGJ em correigéo.
Concomitantemente, enviar ao Arquivo Central e-mail com a relagao dos processos

a serem desarquivados (observar o Comunicado eletrénico n. 58).

424

Colocar as tarjas/etiquetas e selecionar o flag correspondente nos processos com
prioridade na tramitagdo (metas do CNJ, réus presos, criangas ou adolescentes
vitimas de crimes sexuais, abusos e violéncia fisica ou psicoldgica, violéncia
doméstica e nas hipéteses previstas na Resolu¢do TJ n. 16/2013)

425

Dar impulso e prioridade na tramitagcdo de processos judiciais em que figure como
parte ou interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos,
pessoa portadora de deficiéncia e pessoa portadora de doencga grave (Resolugdo
TJ n. 16/2013 e Oficio-Circular n. 282/2013).

4.2.6

Manter escaninhos préprios para os processos fisicos com prioridade na
tramitacdo: metas do CNJ e processos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, pessoa
portadora de deficiéncia e pessoa portadora de doenga grave (Resolugdo TJ n.
16/2013 e Oficio-Circular n. 282/2013).

427

Apo6s o deferimento pelo juiz do pedido de justi¢a gratuita (Lei n. 1.060/1950), fazer
a anotacao do beneficio no SAJ em relacéo a parte (art. 210, XVI, do CNCGJ). Nos
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[processos eletrénicos, retirar a tarja quando indeferido o pedido. [

428

Colocar as tarjas correspondentes nos processos em que houver participagdo do
Ministério Publico ou da Defensoria Publica.

429

Utilizar as orientacdes constantes na Circular CGJ n. 35/2008 relativamente as
peticdes intermediarias protocoladas na distribuicao e recebidas pelo cartério, cujos
processos se encontrem em grau de recurso, e se constata a necessidade da
remessa da petigdo a instancia superior (TJ, STJ, STF, etc.).

4.2.10

Observar a Circular n. 10/2013 no tocante a prioridade na expedi¢do dos alvaras
judiciais, a qual deve ocorrer pelo menos semanalmente, abrangendo todos os
processos nessa situagao.

4.2.11

Antes da remessa dos autos para célculo das custas finais, certificar o transito em
julgado e atualizar os dados do devedor (CPF, CNPJ, enderego completo, etc..).

4212

Proceder a adequada guarda de todos os objetos vinculados a processos que
estejam em cartorio.

4213

Primar pelo fluxo regular de processos fisicos do cartério-gabinete e do gabinete-
cartério, a fim de que se mantenha uma constancia e se evite acumulos e/ou
represamentos tanto em cartorio quanto em gabinete, observando-se o disposto no
Oficio Circular n. 363/2012.

4214

Revisar com regularidade os processos que se encontram em "Cartério -
aguardando carta precatoria”, solicitando informagdes sobre o cumprimento da
deprecata ao juizo deprecado, se for o caso.

4.2.15

Certificar com regularidade os processos que se encontram em cartério
aguardando decurso de prazo.

4.2.16

No tocante aos processos fisicos, respeitar e manter sempre a correta correlagédo
entre a movimentagao e o local fisico correspondente.

4.2.17

Faculta-se a utilizagdo de carimbos de termos de concluséo, juntada e vista, até
mesmo no verso da folha anterior (desde que ndo se trate de documento), para
evitar o excesso de volume do processo fisico.

4.2.18

Identificar o nome e a matricula do servidor nas certidées e termos langados nos
autos, de acordo com o art. 222 do CNCGJ.

4.2.19

Observar a proibigdo de assinatura de certiddes, termos, atos ordinatérios e
quaisquer outros documentos por estagiarios.

4.2.20

Observar que os registros de cargas externas (advogados e peritos) ndo podem
ser eliminados, bem assim os livros antigos de registro de autos (livro Tombo),
registro de termos de audiéncia e registro de sentenca.

4.2.21

Utilizar os sistemas disponiveis no site da Corregedoria-Geral da Justica,
especialmente o acesso a rede Infoseg e Infojud.

]4.2.22

‘Observar o teor da redagéo da Circular CGJ/SC n. 48/2008 no tocante a utilizagéo‘

fls. 189

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por PERLA MARIA FUSINATTO SCHAPPO e SIMONE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0000914-11.2016.8.24.0600 e o cédigo 92FB4.



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa

[dos servigos do correio.

4.2.23 |Utilizar como instrumento de administragdo da unidade o programa de inspegao
virtual e o sistema SAJ Estatistica (art. 205 do CNCGJ).

4.2.24 |Providenciar para que todos os servidores trabalhem diariamente com os
processos eletronicos.

]4.2.25 \Revisar diariamente as filas de trabalho.

4.2.26 |Observar que o cartdo de assinatura digital € documento pessoal e intransferivel e
€ vedada a sua utilizagdo por outro que ndo o titular. O mesmo vale para senhas e
outros atos de cunho pessoal do usuario.

4.2.27 |Organizar tabela para os processos eletronicos, estabelecendo padrdo de
observacao das filas, para serem utilizadas pelo cartério e pelo gabinete, antes da
remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a identificagdo de
processos urgentes e a organizagao.

4.2.28 |Observar o disposto na Resolugdo Conjunta GP/CGJ n. 9/2015 quanto a
destinagdo de processos fisicos que foram digitalizados.
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JUSTICA

5.1.

Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justi¢ca, com cépia deste relatério,
em face da necessidade de interferéncia da Diretoria-Geral Administrativa junto a
Diretoria de Gestdo de Pessoas, para verificar a possibilidade de adequar o quadro
de pessoal, com a destinagéo de cargos de técnico judiciario auxiliar.

5.2

Oficiar ao juiz de direito titular e ao chefe de cartério da unidade, com copias deste
relatorio, para a tomada das providéncias pertinentes a cada um, bem assim para
que, até o decurso dos prazos fixados, respondam sobre o cumprimento das
determinagdes.

fls. 191

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por PERLA MARIA FUSINATTO SCHAPPO e SIMONE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0000914-11.2016.8.24.0600 e o cédigo 92FB4.



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisao Administrativa

CONSIDERAGOES CONCLUSIVAS

Os trabalhos da correicdo iniciaram-se na data mencionada nas
informacdes preliminares, de forma remota, pela Corregedoria-Geral da Justica.

Na primeira verificacdo, foram consultados e emitidos diversos relatérios
por meio dos programas Sistema de Automacdo da Justica de Primeiro Grau
modulo de estatistica — SAJ Estatistica, Inspec¢éo Virtual, Sistema de Automacéo da
Justica de Primeiro Grau — SAJ/PG, Sistemas do Conselho Nacional de Justica
(CNJ) e Cadastro Unico Informatizado de Adogéo e Abrigo — Cuida/Ceja.

Seguindo o cronograma de atuagdo presencial elaborado pela
Corregedoria-Geral da Justica, a equipe correicional visitou a unidade e orientou
diretamente os servidores na realizagao dos ajustes necessarios.

Durante a correicdo, a juiza corregedora permaneceu a disposicao dos
juizes, representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e
jurisdicionados para receber sugestdes, criticas e reclamacgdes.

Ao final dos trabalhos, realizou-se reunidao de encerramento, com a
participacdo do(a) magistrado(a) e do(a) chefe de cartério, oportunidade em que foi
repassada de forma resumida a atual situagdo da unidade.

Diante das constata¢des decorrentes das atividades desenvolvidas, a
equipe correicional elaborou as determinagdes e orientacdes constantes do
presente relatério, que doravante devem ser observadas e rigorosamente
cumpridas. Compete ao(a) chefe de cartério utilizar-se dos relatérios de Inspecgéo
Virtual e do SAJ Estatistica para realizar o gerenciamento da unidade.

O magistrado e o chefe de cartorio, outrossim, deverdo prestar
informagdes no prazo estipulado. Deve o presente relatério, sem o0s anexos, ser
arquivado na pasta/livro de visitas e correigcbes da unidade.

A consideragédo de Vossa Exceléncia.

Florianépolis, 06 de setembro de 2016.

Simone Boing Guimarées
Juiza Corregedora

Perla Maria Fusinatto Schappo
Assessora Técnica Correicional — Mat. 9.914

fls. 192

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por PERLA MARIA FUSINATTO SCHAPPO e SIMONE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0000914-11.2016.8.24.0600 e o cédigo 92FB4.



