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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica

INTRODUGAO

Este relatério tem por objetivo apresentar um diagndstico sobre o
funcionamento da unidade jurisdicional apés a coleta de dados realizada durante o
periodo da correicao.

Dessa forma, busca-se auxiliar e orientar a unidade, a fim de verificar se
esta cumprindo o padrdo minimo de funcionamento exigido pelo Cédigo de Normas
da Corregedoria-Geral da Justica e outras determinac¢des procedimentais emanadas
do Conselho Nacional de Justica, da Presidéncia do Tribunal de Justica e da
Corregedoria-Geral da Justica.

Cumprindo as disposi¢des contidas na Circular CGJ/SC n. 189/2015 e na
portaria que consta dos autos digitais do processo CGJ epigrafado, realizou-se a
correicdo ordinaria a seguir relatada.

Para dar publicidade as atividades correicionais, os atos acima
mencionados foram publicados no Diario da Justica eletrdnico. A portaria designou
data para a realizacdo da ouvidoria presencial coletiva de magistrados,
representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados,
oportunidade em que a juiza corregedora permaneceu a disposigcdo para
recepcionar sugestdes, criticas e reclamagdes. Também foi possibilitada a ouvidoria
reservada.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servicos forenses
judiciais, no que tange aos registros e a tramitacdo processual, foram utilizados
relatérios préprios, extraidos do Programa Inspecdo Virtual, do Sistema de
Automacdo da Justica de Primeiro Grau — SAJ, do SAJ Estatistica, dos sistemas do
Conselho Nacional de Justica (CNJ) e do Cadastro Unico Informatizado de Adogao
e Abrigo - Cuida/Ceja.

A verificagdo quanto a estrutura material e humana, a existéncia e
utilizagdo dos registros obrigatérios, a forma e ao tempo dos atos processuais, a
observancia do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica e de outras
determinacdes procedimentais emanadas do Conselho Nacional de Justica, da
Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica deu-se pelo
método de entrevista com o(a) chefe de cartério e com o(a) assessor(a) de gabinete
da unidade, apds o que foram transmitidas as orientagcbes pertinentes, que seguem
no final deste Relatério Correicional. No entanto, quanto aos procedimentos nao
observados pela unidade, constam determinagbes para cumprimento dentro do
prazo estipulado.

Para a analise dos processos fisicos e eletronicos, foi utilizado o critério
de amostragem, consistente na escolha aleatéria de alguns dos feitos em
andamento, nos quais se verificou a atuacdo do juiz, bem como o cumprimento de
suas determinagdes pelos servidores e a regularidade dos atos processuais.
Também foram analisadas as filas de trabalho.
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DADOS DA UNIDADE

Comarca: Balneario Camboriu

Unidade: Vara da Fazenda Publica

Municipios integrantes: Balneario Camboriu

Juiz titular: Adriana Lisboa

Chefe de cartorio: Gisséia Orsi

Ultima correicdo por equipe da CGJ/SC: 13-10-2014 a 15-12-2014 - Autos n.
0012328-74.2014.8.24.0600.

Competéncia: privativa para feitos da fazenda publica, execugdes fiscais e
acidentes do trabalho.

Entrancia: Especial.

Observagdes: A juiza assumiu a unidade em 27-7-2006.
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OUVIDORIA PRESENCIAL

a) Houve comparecimento ou manifestacdo de jurisdicionados, do Ministério
Publico ou da Ordem dos Advogados do Brasil?

N&o houve comparecimento.

OBSERVAGOES DA JUiZA CORREGEDORA

Ao inicio dos trabalhos, reuniram-se o Des. Corregedor Ricardo Fontes, a
Juiza-Corregedora Simone Boing Guimardes e a magistrada da vara em correigéo,
Adriana Lisboa, ocasido em que esta foi informada acerca dos objetivos e forma
como se desenvolveréo as atividades correicionais. Com o mesmo objetivo, foi feita
reunido paralela entre a equipe técnica correicional e a chefe de cartério e
assessores de gabinete.

A magistrada inicialmente informou que além do quadro de servidores de
gabinete e cartoério, a unidade conta ainda com a cessédo de 03 funcionarios do
Municipio que atuam em processos da Execucdo Fiscal Municipal. Informou que
deslocou um desses funcionarios para o gabinete a fim de auxiliar a assessoria em
processos afetos a matéria. Ressaltou que embora o quadro de servidores esteja
completo, a sobrecarga de trabalho € grande em funcdo dos numeros elevados da
unidade.

Ressaltou-se a magistrada e a equipe através dos assessores
correicionais, a importancia da continuidade do trabalho integrado realizado entre
cartério e gabinete, eis que mesmo diante da dificuldade de enfrentamento pelo
acervo excessivo, através dessa interacdo é possivel se dar um bom
impulsionamento, dentro da realidade possivel e das prioridades que a unidade
exige. Salientou-se que o relatério correicional podera auxilia-los na forma de
enfrentamento também dos feitos ha mais tempo paralisados, mediante rodizio
possivel e dentro da forma que a unidade entender razoavel.

Apo6s conclusdo dos trabalhos correicionais, foram expostas em reunido
final as impressdes gerais colhidas na unidade.
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1 INFORMAGOES DA UNIDADE

ESTATISTICA PROCESSUAL - Processos fisicos + eletronicos

Indicador Valor
I Processos em andamento + procedimentos em andamento 47.377
Il Processos em andamento 45.833
11 Procedimentos em andamento 1.544
v Observagdes

a)Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia setembro de 2016 (fls.13-15).

b)Destaca-se que do total de 47.377 processos, 17.730 referem-se a agdes de execugdo fiscal
municipal e 2.264 as ag¢des de execucao fiscal estadual que tramitam junto a Divisdo de Tramitagdo
Remota de Execugdes Fiscais.

c)Destaca-se que do total de processos em tramitacdo na unidade, 18.663 referem-se a processos
de Execucéo Fiscal.

ESTATISTICA PROCESSUAL — Processos eletronicos

Indicador Valor
\% Processos em andamento + procedimentos em andamento 22.997
VI Processos em andamento 22.095
VIl Procedimentos em andamento 902
VI Observacgdes

a)Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia setembro de 2016.

b)Destaca-se que do total de 22.997 processos eletronicos, 17.728 referem-se a agdes de execugdo
fiscal municipal e 2.263 as acgdes de execugdo fiscal estadual que tramitam junto a Divisdo de
Tramitacdo Remota de Execucdes Fiscais.

ESTATISTICA PROCESSUAL - Processos distribuidos

Periodo Total Média

mensal

IX Janeiro a dezembro de 2014 4.551 379,25

X Janeiro a dezembro de 2015 9.366 780,5

XI Janeiro a agosto de 2016 (més anterior ao da consulta) 4.550 568,75
Xl Observagdes

Informagbes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Totalizador de Distribuigées),
referente ao corrente ano e aos dois Ultimos anos anteriores ao ano da realizagéo da correigao.

fls. 576

Este documento é c6pia do original assinado digitalmente por SIMONE BOING GUIMARAES e GERALDO DELLA GIUSTINA. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0001218-10.2016.8.24.0600 e o cédigo 94110.



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica

1.1 CARTORIO

Chefe de cartério: Gisséia Orsi.
Cargo: técnica judiciaria auxiliar.
Matricula: 5.682.

Data em que assumiu a unidade: 9-2-2012.

ROTINA DE TRABALHO
1.1.1  Quantidade de servidores em cartério.

Analistas juridicos: N&o ha
Nomes: xxxxx

Técnicos judiciarios auxiliares: 5 (cinco)

Nomes: Gisséia Orsi, que exerce a fungdo de chefe de cartério, Alessandra Lucia Simas de Mello,
Andrea Chaves Borges de Souza, Beatriz Dorner Anacleto, Laura Castro Loeser Marcolla e Pedro
Gustavo Pedrini.

Estagiarios: 3 (trés)
Nomes: Monike Danielle Forlin Dumke, Nathalia Soares Quilante Sim&o e Talita Bernardino.

Voluntarios: ndo ha.
Nomes: xxxxx

Cedidos: 2 (dois)
Nomes: Marli Teresinha de Mello Cezar e Michelle Olinger Pacheco, ambas cedidas pelo Municipio de
Balneario Camboriu.

1.1.2 Como séo divididas as atividades no cartério?

a) Segundo a chefe de cartério, todos os servidores realizam atividades cartorarias. Durante as férias
de um servidor, os demais absorvem as tarefas que eram realizadas por ele. Nao realizam o rodizio
de fungdes. (Perguntar se ha rodizio de funcbes e especificar as atividades com nomes e datas do
rodizio)

b) Os processos urgentes sdo cumpridos por todos servidores.

c) O atendimento ao publico é prestado pelas estagiarias e pelas servidoras cedidas pelo municipio,
com apoio de um técnico judiciario auxiliar, em forma de rodizio diario.

d) As cargas para o magistrado sdo realizadas diariamente, inclusive os processos urgentes. Para o
Ministério Publico as cargas sdo realizadas duas vezes por semana, as tergas e sextas-feiras.

e) A certificagcdo de prazos é realizada diariamente, pela chefe de cartério, entretanto ndo consegue
colocar em dia o trabalho devido ao grande numero de processos em tramitagéo na unidade.

f) O envio de relagbes para publicagdo no Diario da Justica é realizado semanalmente, sendo
enviadas, em média, 7 (sete) relagdes por semana. Ndo ha a separagdo dos processos
urgentes/preferencial/meta2, processos com sentenca e demais processos.
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ESTADO DE SANTA CATARINA
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1.1.3 Como é a divisdo de trabalho para os processos eletrénicos?

a) As filas sdo revisadas diariamente? Quem é o responsavel pela revisdo?
Sim, por todos os técnicos judiciarios auxiliares que atuam em cartorio.

b) Todos os servidores trabalham diariamente com os processos eletrénicos? Por quanto tempo?

Sim, todavia, a maior parte do expediente trabalham com processos fisicos, devido ao grande volume
de processos fisicos ainda em tramitagdo na unidade.

1.1.4 Observagdes
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1.2 PROCESSOS AGUARDANDO IMPULSO

MOVIMENTAGAO/SENTENGA

Indicador Valor
1.2.1 Processos sem movimento ha mais de 180 dias 34.035
1.2.1.1 |Percentual de processos sem movimentacdo ha mais de 180 dias em relagéo ao 71.83%

total de processos em andamento na unidade.

1.21.2

Observagbes

a) Padréo de conformidade: o relatério ndo deve trazer registro.

b) Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de

referéncia setembro de 2016 (fl.16-20).

c) Destaca-se que do total de processos sem movimentagdo ha mais de 180 dias, 8.561 apresentam
local fisico "Cartério — Escaninho procuradoria”, 1.948 apresentam local fisico "Gabinete do Juiz, 448
apresentam local fisico "Cartério - Ag. confecgéo de relagédo", 2.263 apresentam local fisico "Cartorio
— Ag. confecgdo de relagdo publicagdo", 412 apresentam local fisico "Cartério — Ag. decurso do
prazo", 234 apresentam local fisico "Ag. resposta de oficio", 385 apresentam local fisico "Cartério —
Escaninho — Porteiro/Leiloeiro", 490 apresentam local fisico "Cartério — Escaninho advogado”, 1.449

apresentam local fisico "Cartério — Expedir edital".

Indicador Valor
1.2.2 |Processos sem movimento ha mais de 365 dias 18.539
1.2.2.1 |Processos sem movimento ha mais de 365 dias por ano 1990 6

da ultima movimentagéo
1.2.2.2 1991 2
1.2.2.3 1993 4
1.2.24 1995 4
1.2.25 1996 12
1.2.2.6 1997 16
1.2.2.7 1998 44
1.2.2.8 1999 52
1.2.29 2000 44
1.2.2.10 2001 34
1.2.2.11 2002 12
1.2.2.12 2003 20
1.2.2.13 2004 16
1.2.2.14 2005 10
1.2.2.15 2006 20
1.2.2.16 2007 50
1.2.2.17 2008 94
1.2.2.18 2009 228
1.2.2.19 2010 485
1.2.2.20 2011 970
1.2.2.21 2012 3.750
1.2.2.22 2013 3.094
1.2.2.23 2014 8.376
1.2.2.24 2015 6.356
1.2.2.4 |Data da movimentagédo mais antiga 4-10-1990
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1.2.2.5 \Observagc")es

a) Padréao de conformidade: o relatério ndo deve trazer registro.
b) Informacdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia setembro de 2016 (fl.21-517 ).

Indicador Valor

1.2.3 |Processos de perda e/ou suspensao do poder familiar com tramitagdo ha mais de
120 dias — art. 163, ECA.

1.2.4 |Processos com a classe "Habilitagcdo para Adogéo" em andamento e distribuidos
ha mais de 365 dias.

1.2.5 |Processos ativos sem vinculagédo de assunto (tabelas processuais unificadas). 15.263

1.26 |Meta 2 —identificar e julgar até 31-12-2016, pelo menos 80% dos processos
ativos e sem movimentacéo de sentenca, distribuidos até 31-12-2012 e 100% dos
processos ativos e sem movimentacédo de sentenca, distribuidos até 31-12-2013,
nos Juizados Especiais.

947

1.2.7 |Meta 4 —identificar e julgar até 31-12-2016, pelo menos 70% das agdes de
improbidade administrativa e agdes penais relacionadas a crimes contra a 15
administragao publica, distribuidas até 31 de dezembro de 2013.

1.2.8 |Meta 6 —identificar e julgar até 31-12-2016, as ac¢des coletivas distribuidas até

31-12-2013. 60

1.2.9 |Observagdes

a) ltens 1.2.3 a 1.2.5: o relatério ndo deve trazer registro.

b) ltens 1.2.3 e 1.2.4 ndo se aplicam em face da competéncia da unidade.

c) ltem 1.2.6: dados do més de setembro de 2016, extraidos do SAJ/Estatistica.

d) ltens 1.2.7 e 1.2.8: dados do més de abril de 2016 (fls.), extraidos do site desta Corregedoria
(http://cgj.tisc.jus.br/intranet/meta2/index.htm). As planilhas indicam a quantidade total de processos
distribuidos até o ano referido em cada meta do CNJ.(fls.518-526).

AJUSTE DE MOVIMENTAGAO

Indicador Valor

1.2.10 |Processos ativos com localizagédo fisica em "arquivo administrativo", "arquivo
central" e "sala de arquivo".

1.2.11 |Processos ativos com localizagdo fisica em "Superior Tribunal de Justica",
"Tribunal de Justiga", "Tribunal de Justica — Cerc", "Tribunal Regional Federal", 3
"Turma de Recursos".

1.2.12 |Processos ativos com localizagédo fisica em "cartério — processo suspenso”,

"cartorio — suspenso (art. 366 CPP)" e "cartério — suspenso (art. 89 Lei 0
9.099/1995)".

1.2.13 |Processos ativos com localizagao fisica "devolvido a origem", "entregue a parte" 0
ou "remetido".

1.2.14 |Processos principais ativos com execuc¢do de sentenca iniciada. 265

1.2.15 |Observagdes

a) Padréo de conformidade: o relat6rio n&o deve trazer registro.
b) Dados obtidos em 10-10-2016 (f.527-533).

fls. 580

Este documento é c6pia do original assinado digitalmente por SIMONE BOING GUIMARAES e GERALDO DELLA GIUSTINA. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0001218-10.2016.8.24.0600 e o cédigo 94110.



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica

PENDENCIAS
1.2.16 |Pendéncias em aberto (periodo de pesquisa: 1-1-1900 a 30-9-2016) Valor
1.2.16.1|Peticdo intermediaria 5.680
1.2.16.2|Peticionamento eletronico 296
1.2.16.3|Mandados 41
1.2.16.4|AR 2.956
1.2.16.5|Observacdes
a) Padréo de conformidade: o relatério deve trazer os registros efetivamente pendentes.
b) Informacdes obtidas mediante consulta ao SAJ 5 em 10-10-2016 (f.534-536 ).
MANDADOS
Indicador Valor
1.2.17 |Mandados vencidos em carga com oficial de justica ha mais de 30 dias 144
1.2.17.1|Observacdes
a) Padréo de conformidade: o relatério ndo deve trazer registros.
b) Informacdes obtidas mediante consulta ao SAJ 5 em 10-10-2016 (f.537-541 ).
FILAS DE TRABALHO - Processos eletronicos
Indicador Valor
1.2.18 Processos nas filas de trabalho ha mais de 100 dias 5.145
VARA DA FAZENDA PUBLICA
Civel — Genérico - Processo
1.2.18.1 |Ag. Andlise do Cartorio 13
1.2.18.2 |Ag. Encerramento do Ato 266
1.2.18.3 |Ag. Impresséo - Vara 1
1.2.18.4 |Ag. Prazo 44
1.2.18.5 |Andlise do Cartorio — Transito em Julgado 22
1.2.18.6 |Recebido Contadoria 4
1.2.18.7 |Recebido do Juiz - Despacho 5
1.2.18.8 |Recebido Servigo Social 2
DTR - Fiscal — Segao | — Processo
1.2.18.9 |Aguardando Analise do Chefe de Sec¢éo 15
1.2.18.10 |Aguardando Novo Endereco ou CPF 1
1.2.18.11 |Cumprir — Urgente 1
1.2.18.12 |Cumprir Carta Precatéria 94
1.2.18.13 |Peticéo Inicial — Embargos a Execucgdo 7
Execucgao Fiscal — Processos
1.2.18.14 |Ag. Encerramento do Ato \ 24
Juizado Especial Fazendario - Processo
1.2.18.15 |Ag. Encerramento do Ato 28
1.2.18.16. |Analise do Cartorio — Transito em Julgado 2
1.2.18.17 |Recebido do Juiz 1
VARA DE EXECUGOES FISCAIS DO ESTADO
DTR - Fiscal — Seg¢ao | — Processo
1.2.18.18 |Ag. Analise Cartorio - Citagédo 403
1.2.18.19 |Aguardando Analise do Chefe de Segdo 91
1.2.18.20 |Aguardando Assinatura do Juiz — Sentenca 1
1.2.18.21 |Aguardando Emenda da Inicial 1
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1.2.18.22 |Aguardando Mandado — Oficial de Justi¢a 81
1.2.18.23 |Aguardando Manifestagdo do Exequente 2
1.2.18.24 |Aguardando Manifestagdo Exequente — Enderego 37
1.2.18.25 |Aguardando Pesquisa de Enderegos 246
1.2.18.26 |Analise do Cartorio — Transito em Julgado 27
1.2.18.27 |Cumprir — Urgente 1
1.2.18.28 |Cumprir Carta Precatoria 28
1.2.18.29 |Expedir Carta Precatéria 22
1.2.18.30 |Expedir Edital de Citagéo 10
1.2.18.31 |Redistribuido/Transferido 1
DTR - Fiscal — Segao Il - Processo
1.2.18.32 |Aguardando Analise do Chefe de Segdo 1
1.2.18.33 |Aguardando Mandado — Oficial de Justi¢a 107
1.2.18.34 |Aguardando Manifestagdo do Executado 1
1.2.18.35 |Aguardando Valor Atualizado 224
1.2.18.36 |Cumprir Carta Precatoria 26
VARA DE EXECUGOES FISCAIS DO MUNICIPIO
DTR - Fiscal — Segao | — Processo
1.2.18.37 |Ag. Andlise Cartorio - Citagédo 461
1.2.18.38 |Aguardando Analise do Chefe de Sec¢éo 981
1.2.18.39 |Aguardando Correio 66
1.2.18.40 |Aguardando Emenda da Inicial 4
1.2.18.41 |Aguardando Manifestagdo do Exequente 56
1.2.18.42 |Aguardando Manifestagdo do Exequente — Extingdo 3
1.2.18.43 |Aguardando Manifestagcdo do Exequente — Garantia 6
1.2.18.44 |Aguardando Manifestagdo do Exequente — Recursal 7
1.2.18.45 |Aguardando Manifestagdo Exequente — Enderego 47
1.2.18.46 |Aguardando Pesquisa de Enderegos 703
1.2.18.47 |Analise do Cartorio — Transito em Julgado 520
1.2.18.48 |Cumprir - Urgente 16
1.2.18.49 |Cumprir Carta Precatéria 63
1.2.18.50 |Expedir Carta Precatéria 117
1.2.18.51 |Recebido Contadoria 92
1.2.18.52 |Recebido Distribui¢do 1
1.2.18.53 |SIDEJUD — Ag. Expedir Alvara 1
DTR - Fiscal — Segao Il — Processo
1.2.18.54 |Aguardando Manifestagdo do Executado 161 \
1.2.18.55 |Observagdes

a) Informacgdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia setembro de 2016 (fl.542-545 ).
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PROCESSOS ELETRONICOS EM OUTROS SETORES

Indicador Valor
1.2.19 Outros setores Total +100 dias
1.2.19.1 |Contadoria 15 0
1.2.19.2 |Contadoria — Calculos e Atualiza¢des 9 0
1.2.19.3 |Distribuigdo 1 0
1.2.19.4 |Ministério Publico 110 25
1.2.19.5 |Servigco Social 1 1
1.2.19.6 |Observagbes
a) Informacdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia setembro de 2016 (fl.546-548 ).
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PROCESSOS FiSICOS EM CARGA

Indicador Valor
1.2.20 Quantidade total de processos em carga 7.508
Local Total [+ 100 dias
Cargas internas
1.2.20.1 |Contadoria 157 20
1.2.20.2 |Distribuicdo 5 2
1.2.20.3  |Juiz Adilor Danieli 3 3
1.2.20.4 |Juiza Adriana Lisboa (titular) 2.729 1.449
1.2.20.5 |Ministério Publico 11 2
Cargas externas — terceiros sem acesso ao SAJ
1.2.20.6 |Advogado 4.529 1.979
1.2.20.7 |Leiloeiro 59 0
1.2.20.8 |Perito 11 5
1.2.20.9 |Procuradorias 4 4
1.2.20.10 |Observagdes

a) Informacgdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara). Més de
referéncia setembro de 2016 (f.549 ).
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1.2.21 PROCESSOS COM MESMO LOCAL FiSICO HA MAIS DE 30 DIAS

Indicador Valor
Total | +30d
Atendimento
1.2.211 Cartdrio — recebido do advogado 135 \ 17
Remessa/recebimento/relagao/certificagdo
1.2.21.2 Cartério — aguardando 274 270
1.2.21.3 Cartério — aguardando AR 107 27
1.2.21.4 Cartorio — aguardando carta precatéria 86 82
1.2.21.5 Cartorio — aguardando confecgdo de relagdo 1.943 1.933
1.2.21.6 Cartério — aguardando mandado 398 348
1.2.21.7 Cartorio — aguardando publicagéo de relagédo 261 42
1.2.21.8 Cartdrio — arquivar 95 40
1.2.21.9 Cartério — escaninho da delegacia 0 0
1.2.21.10 |Cart6rio — escaninho do advogado 367 229
1.2.21.11 |Cartorio — escaninho do juiz 587 28
1.2.21.12 |Cartorio — escaninho do juiz (assinaturas) 30 7
1.2.21.13 |Cartdrio — escaninho do promotor 15 12
1.2.21.14  |Cartorio — recebido do juiz 109 81
1.2.21.15 |Cartério — recebido do promotor 0 0
1.2.21.16 |Cartorio — recebido do contador 6 4
1.2.21.17 |Cart6rio — prazo 1 a 31 6 6
1.2.21.18 |Cartério — mesa do escrivdo 37 16
1.2.21.19 |Cartorio — mesa do escrivdo assinaturas 6 6
1.2.21.20 |Cartorio — mesa 01 a 10 7 5
Expedigdo/cumprimento
1.2.21.21 Cartorio — cumprir despacho 239 156
1.2.21.22 |Cart6rio — cumprir despacho urgente 0 0
1.2.21.23 |Cartério — expedir alvara 0 0
1.2.21.24 |Cartério — expedir correspondéncia 15 5
1.2.21.25 |Cartorio — expedir edital 1.244 1.189
1.2.21.26  |Cartério — expedir formal 0 0
1.2.21.27 |Cartério — expedir mandado 624 481
1.2.21.28 |Cartorio — expedir precatéria 54 54
Organizagao/juntada
1.2.21.29 |Cartorio — aguardando juntada 472 9
1.2.21.30 |Cartério — aguardando peti¢cao 166 13
1.2.21.31 |Cartério — aguardando resposta de oficio 225 219
1.2.21.32 |Observagdes

a) Informagdes obtidas em 10-10-2016 (f1.550-562 ).

b) Dados coletados do relatério de processos ativos por unidade, mediante filtro do "local fisico" e

"data do local fisico".
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1.3 REGISTROS CRIMINAIS

Indicador Valor

1.3.1 Acompanhamento de infragdes penais — apresentagdo em aberto ha mais de 30
dias

1.3.2 |Acompanhamento de infragdes penais — prestagdo em aberto ha mais de 30 dias. -

1.3.3 |Acompanhamento de infragbes penais — prestacdo pecuniaria em aberto ha mais
de 30 dias

1.3.4 |Acompanhamento de infragdes penais — multa penal em aberto ha mais de 30 dias -

1.3.5 |Acompanhamento de infragbes penais — medida de seguranga em aberto ha mais
de 30 dias

1.3.6 Mandados de prisdo em aberto com erros -

1.3.7 |Processos criminais com sentenga condenatéria sem a criagdo de PEC -

1.3.8 |Observacgdes

a) Padréo de conformidade:

a.1) ltens 1.3.1 a 1.3.6: o relatério ndo deve trazer registro.

a.2) Iltem 1.3.7: o relatério ndo deve trazer registro de acdo penal com sentenca condenatéria
transitada em julgado sem PEC.

b) ltens 1.3.1 a 1.3.7: ndo se aplicam em face da competéncia da unidade.

1.3.9 |Réu preso provisorio -

Réu preso definitivo -

Total -

1.3.9.1 |Observagdes

a) Padrdao de conformidade: o relatéorio deve conter os acusados presos em razdo de prisdes
processuais e os apenados em regime aberto. Somente conterd os apenados com condenagao
definitiva (transitada em julgado) que estejam cumprindo pena em estabelecimentos penais da
comarca. A quantidade de presos das unidades prisionais locais deve coincidir com o numero
informado no Cadastro Nacional de Inspe¢des em Estabelecimentos Penais

b) Item 1.3.9: ndo se aplica em face da competéncia da unidade.
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1.4 AMOSTRAGEM PROCESSUAL

1.4.1 PROCESSOS FiSICOS

1.4.1.1

Autos: 0016173-95.2010.8.24.0005

Classe: Execugao Fiscal — Unido/Autarquias Federais /Execugao

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: néo.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmacédo da movimentagéo: prejudicado.
Movimentagdes do SAJ de acordo com o contetido dos expedientes emitidos: correto.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observagdes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

14.1.2

Autos: 0015708-23.2009.8.24.0005

Classe: Execugéo Fiscal — Unido/Autarquias Federais/Execucado

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificacdo de fases processuais: ndo.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmag&do da movimentagdo: prejudicado.
Movimentagdes do SAJ de acordo com o contetido dos expedientes emitidos: correto.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: o processo permaneceu na movimentagao “Aguardando cumprir despacho” por
um ano, de 9-12-2013 até 29-1-2015.

Observagdes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

1.4.1.3

Autos: 0003843-61.2013.8.24.0005

Classe: Cobrancga/Ordinario

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagcdo de fases processuais: sim.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: nao.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmag&do da movimentagdo: prejudicado.
Movimentagdes do SAJ de acordo com o contetido dos expedientes emitidos: correto.

Baixa de pendéncias: correta.

Tréamite processual: processo permaneceu na movimentacdo “Aguardando confeccdo relagdo
intimacgdo advogado” por aproximadamente dois anos, de 19-5-2014 até 7-3-2016.

Observagdes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

1414

Autos: 0019538-65.2007.8.24.0005

Classe: Execugéo Fiscal — Municipio/Autarquias Municipais/Execugéo
Assunto: néo inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: nao.

Numeragéo de folhas: sim.
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Carimbos em branco: néo.

Rasuras: ndo.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmag¢édo da movimentagdo: prejudicado.
Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: correto.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: o processo permanece na movimentagao “Aguardando manifestagao do autor”
por trés anos e sete meses, desde 14-3-2013.

Observacgdes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

1.4.1.5

Autos: 0601354-65.2014.8.24.0005

Classe: Declaratoéria/Ordinario

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: sim.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: n&o.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmag¢édo da movimentagdo: prejudicado.
Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: certiddo de fl. 134
datada de 4-7-2016 sem identificagdo nos autos.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observacgdes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.
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1.4.2 PROCESSOS ELETRONICOS
1.4.2.2 AMOSTRAGEM DAS FILAS DE TRABALHO

Na data de 10-10-2016 foi verificado o fluxo de trabalho dos processos eletrénicos e foram analisadas
as seguintes filas:

1) Ag. Anélise do Cartorio: existem 52 processos na fila. O mais antigo data de 27-4-2016.
2) Ag. Analise — Recursos: ndo existem processos na fila.
3) Cumprir urgente: existem 7 processos na fila. O mais antigo data de 8-7-2016.

4) Recebido do Juiz.

Recebido do Juiz — Despacho: existem 41 processos na fila. O mais antigo data de 16-3-2016.
Recebido do Juiz — Decisdo: existem 26 processos na fila. O mais antigo data de 29-8-2016.
Recebido do Juiz — Sentenga: ndo existem processos na fila.

5) Escrivao: ndo existem processos na fila.
6) Ag. Audiéncia e Cumprir Audiéncia: ndo existem processos nas filas com audiéncias ja realizadas.

7) Arquivado Definitivamente: foram analisados 5 processos (n. 0315117-75.2015.8.24.0005,
0012306-55.2014.8.24.0005, 0315117-75.2015.8.24.0005, 0300933-80.2016.8.24.0005,
0300459-46.2015.8.24.0005), por amostragem. Verificou-se que em todos ha decisdo determinando o
arquivamento e certiddo do art. 327 CNCGJ (Provimento n. 1/2016 — CGJ e Resolugdo n. 33/2015 -
TJ).

8) Processo Suspenso: foram analisados 5 processos (n. 0303240-07.2016.8.24.0005,
0308698-05.2016.8.24.0005, 0900337-81.2015.8.24.0005, 0017752-10.2012.8.24.0005,
0303104-44.2015.8.24.0005), por amostragem. Verificou-se que em todos ha decisdo determinando a
suspenséo.

9) Filas Concluso 1 a 10: foram analisados 5 processos (n. 0306542-44.2016.8.24.0005,
0300141-63.2015.8.24.0005, (D 0302214-71.2016.8.24.0005, 0141462-
96.2014.8.24.0005), por amostragem. Verificou-se que em todos ha movimentagéo de concluséo.

Também foi verificado o fluxo de documentos e analisada a fila peticdo intermediaria, que apresentou
0s seguintes registros:

10) Ag. Andlise — Juntada Automatica: existem 431 peticbes pendentes de andlise e andamento,
sendo a data mais antiga 22-8-2016.

11) Ag. Analise — Peti¢cdes Diversas: existem 112 peticdes pendentes de juntada e andamento, sendo
a data mais antiga 17-4-2016.
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1.5 SISTEMAS DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA

Indicador Valor

1.5.1 Sistema Nacional de Bens Apreendidos — SNBA -

1.5.2 |Sistema Nacional de Controle de Interceptagdes — SNCI -

1.5.3 |Cadastro Nacional de Inspec¢des nos Estabelecimentos Penais —
CNIEP

1.5.4 |Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de

Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI N&o alimentado

1.5.5 |Observagdes

a) Itens 1.5.1 a 1.5.3: ndo se aplicam em face da competéncia da unidade.

b) Informacées obtidas em 10-10-2016 (fls.563-564).

c) ltem 1.5.4 (Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade):

c.1) Padrdo de conformidade: as informagdes devem ser alimentadas mensalmente pelo magistrado,
que devera indicar somente as alteragdes, inclusdes e exclusbes processadas apds o transito em
julgado da sentenga condenatoria.

c.2) A consulta ao SAJ (periodo 1-1-2014 a 7-10-2016) foi dividida em trés classes: 1 - Ag¢éo Civil
Publica, 28 - Agédo Popular e 328 - Agédo de Improbidade Administrativa. Dentre as agdes processuais
e periodo especificados acima, a pesquisa no SAJ apontou que o processo n.
0014281-83.2012.8.24.0005 é passivel de registro no CNCIAI do CNJ.
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1.6 CONTROLES OBRIGATORIOS

Controle Resultado
1.6.1 |Atas e relatorios das| x |Existente Inexistente
correictes X |Sem rasuras Com rasuras
x |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Adequado X |lnadequado
Observagoes:
Controle Resultado
1.6.2 |Carga para advogado e| x |Existente Inexistente
perito X |Sem rasuras Com rasuras
Com termo de abertura X |Sem termo de abertura
Folhas numeradas x |Folhas ndo numeradas
Adequado x |Inadequado
Observagoes:
Controle Resultado
1.6.3 |Atos administrativos| x |Existente Inexistente
expedidos pelo magistrado | x |Sem rasuras Com rasuras
Com termo de abertura X |Sem termo de abertura
Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Adequado x |Inadequado
Observagdes:
Controle Resultado

1.6.4 |Correspondéncias recebidas,| x |Existente

Inexistente

nao relacionadas a processos| x |Sem rasuras

Com rasuras

Com termo de abertura X |Sem termo de abertura
Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Adequado X |lnadequado
Observagoes:
Controle Resultado
1.6.5 |Registro de testamentos - |Existente - |Inexistente

- |Sem rasuras -

Com rasuras

- |Com termo de abertura -

Sem termo de abertura

- |Folhas numeradas -

Folhas ndo numeradas

- |Adequado -

Inadequado

Observagdes: ndo se aplica em face da competéncia da unidade.
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Controle

Resultado

1.6.6

Bens e valores apreendidos

Existente

Inexistente

Sem rasuras

Com rasuras

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

Adequado

Inadequado

Observagdes: ndo se aplica em face

da competéncia da unidade.

Controle

Resultado

1.6.7

Registro de informagdes de
testemunhas protegidas

Existente

Inexistente

Pasta classificadora

Envelope lacrado

Ha identificagdo do
processo

Nao ha identificagdo do
processo

Local seguro

Local ndo seguro

- |Adequado - |lnadequado
Observagdes: ndo se aplica em face da competéncia da unidade.
Controle Resultado
1.6.8 |[Registro de informagbes da Existente x__|Inexistente

Receita Federal

Pasta classificadora

Envelope lacrado

Local seguro

Local ndo seguro

Inutiliza ap6s 30 dias

Nao inutiliza ap6s 30 dias

Adequado

Inadequado

Observagdes: a chefe de cartério foi orientada a utilizar o referido controle por meio de pasta propria.

1.6.9

\Orientagées

Observar os artigos 299 a 306 do CNCGJ.
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2 GABINETE DO(A) MAGISTRADO(A)

2.1 ACERVO PROCESSUAL

Indicador Valor
211 Total de processos fisicos em carga — juiz 2.732
Total + 100 dias
2.1.1.1 |Juiza Adriana Lisbda (titular) 2.729 1.449
2.1.1.2 |Juiz Adilor Danieli 3 3
Indicador Valor
2.1.2 Total de processos eletrénicos — fila concluso 10.526
Total + 100 dias
VARA DA FAZENDA PUBLICA
Civel — Genérico — Processo
2.1.2.1 |Concluso 3 292 82
2.1.2.2 |Peticéo Inicial 3 0
2.1.2.3 |BacenJud — Elaborar Minuta e Protocolizar 7 0
2.1.2.4 |Concluso - Urgente 1 0
2.1.2.5 |Concluso para Decisdo Interlocutoria 1 0
2.1.2.6 |Concluso 4 176 0
2.1.2.7 |Concluso 5 36 0
2.1.2.8 |Concluso 8 126 0
2.1.2.9 |Concluso para Despacho 2 0
2.1.2.10|Concluso para Despacho Inicial 5 0
2.1.2.11|Concluso 10 179 0
2.1.2.12|Concluso 2 1 0
DTR - Fiscal — Se¢ao | — Processo
2.1.2.13|Concluso para Despacho 9 7
2.1.2.14 |Concluso para Despacho Inicial 65 59
2.1.2.15|Concluso — Urgente 1 0
Juizado Especial Civel — Processo
2.1.2.16 |Concluso para despacho Inicial 2 0
2.1.2.17 |Concluso para Despacho 1 0
2.1.2.18|Concluso 4 15 0
2.1.2.19|Concluso 5 1 0
2.1.2.20|Concluso 6 1 0
2.1.2.21|Concluso 8 17 0
Execugiao Fiscal — Processos
2.1.2.22 |Concluso para Despacho 7 1
2.1.2.23 |Concluso para Despacho Inicial 159 149
2.1.2.24|Concluso 2 16 16
Juizado Especial Fazendario — Processo
2.1.2.25|Concluso 3 62 12
2.1.2.26 |Petico Inicial 2 0
VARA DE EXECUGOES FISCAIS DO ESTADO
DTR - Fiscal — Se¢ao | — Processo
2.1.2.27 |Concluso - Recurso 9 8
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2.1.2.28 |Concluso - Urgente 4 2
2.1.2.29 |Concluso para Decisao Interlocutéria 112 83
2.1.2.30|Concluso para Despacho 35 3
2.1.2.31|Concluso para Despacho Inicial 96 3
2.1.2.32 |Concluso Redirecionamento 8 4
2.1.2.33|Concluso para Sentenca 3 0
DTR - Fiscal — Se¢ao Il — Processo
2.1.2.34|Concluso — Urgente 4 3
2.1.2.35|Concluso para Decisdo Interlocutoria 40 2
2.1.2.36 |Concluso para Sentenga 1 0
2.1.2.37 |BacenJud — Concluso/Decisédo 1 0
VARA DE EXECUGOES FISCAIS DO MUNICIPIO
DTR - Fiscal — Se¢ao | — Processo
2.1.2.38 |BacenJud — Elaborar Minuta e Protocolizar 2 1
2.1.2.39|Concluso — Recurso 178 108
2.1.2.40|Concluso — Urgente 26 1
2.1.2.41|Concluso para Decis&o Interlocutoria 326 141
2.1.2.42|Concluso para Despacho 411 83
2.1.2.43|Concluso para Despacho Inicial 8.031 6.961
2.1.2.44|Concluso Redirecionamento 3 2
2.1.2.45|Concluso para Sentencga 28 0
DTR - Fiscal — Segao Il — Processo
2.1.2.46|Concluso — Urgente 1 0
2.1.2.47|Concluso para Decisdo Interlocutéria 13 0
2.1.2.48|BacenJud — Concluso/Decisdo 2 0
2.1.2.49|Indicador Valor
2.1.3 |Total de processos com o juiz (fisicos+eletronicos) 13.258
Indicador Valor
2.1.4  |Audiéncias com situacdo “pendente” ha mais de 30 dias 22
2.1.5 |Observagdes

a) ltem 2.1.4: informacgdes obtidas em 10-10-2016 (fls.566-568).
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2.2 CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAO E ABRIGO - CUIDA

Indicador

Valor

221 Cadastro unico informatizado de adogédo e abrigo — abrigos
(relatorio de visita as entidades de acolhimento)

2.2.2 |Observagdes

a) ltem 2.2.1: ndo se aplica em face da competéncia da unidade.

GP/CGJ.

b) Padrdo de conformidade: as informagdes devem ser alimentadas mensalmente pelo magistrado
(envio do relatério de visita mensal), de acordo com o art. 6° da Resolugdo Conjunta n. 8/2009-
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2.3 ASSESSORIA DE GABINETE

Assessora Juridica: Keila Fernanda Longen, matricula 13.229.

Servidores que trabalham na assessoria de gabinete:

Assessora Juridica: Keila Fernanda Longen, matricula 13.229.

Assessores de Gabinete: Marcelo Marcolla, técnico judiciario auxiliar, matricula 10.444 e Juliana
Meurer Knop, analista juridica, matricula 34.106.

Estagiarios: Janice da Rosa, matricula 42.004, Leonardo Francisco, matricula 46.362 e Julia Vanessa
Ribas, matricula 45.043.

Servidor cedido pelo municipio de Balneario Camboriu: Flavio Spindola Filho.

Iniciados os trabalhos, com a presengca da assessora juridica, foram colhidas
informacdes sobre a organizagdo interna.

Quanto a rotina que envolve os processos fisicos, verificou-se que o fluxo de
remessa/recebimento ocorre em dias intercalados e nos casos urgentes diariamente. A carga é
recebida geralmente no mesmo dia no sistema e, assim que possivel, a assessora juridica realiza a
triagem com a separagdo dos processos por atos (despacho, sentenga, etc.) seguindo pela ordem
cronoloégica de conclusdo. Ndo ha escaninhos proprios para os feitos prioritarios (Estatuto do Idoso,
Meta 2 , PPJP e etc).

A entrevistada informou que ndo realizam o ajuste-correicional de eventuais processos
remetidos ao gabinete com movimentagéo equivocada, mas que passara a adotar a medida.

Sobre as petigdes intermediarias relativas a processos fisicos e que possam alterar o
contetdo da decisdo da magistrada, a servidora foi orientada que a juntada da petigdo seja feita em
gabinete, com a baixa da respectiva pendéncia.

Tocante aos autos que tramitam pela via eletrénica, a triagem ¢é realizada com
periodicidade regular, sendo utilizados mecanismos para a identificagdo dos processos, tal como
padrdo de observagado de filas entre cartorio e gabinete. Houve orientagdo de algumas ferramentas
que podem ser utilizadas para facilitar o trabalho diario, como por exemplo, a possibilidade de incluir
“anotagdo” e definicdo de “pagina principal”.

Dentro da rotina diaria, a assessora juridica e os assessores de gabinete ficam
responsaveis pela elaboracdo de projetos de sentenga, despachos, liminares dos feitos de
competéncia fazendaria. Os estagiarios e o servidor do municipio de Balneario Camborit produzem
projetos de sentenca, despacho referentes as agdes de execucéo fiscal.

No aspecto procedimental, em relagdo as audiéncias que se encontram pendentes de
alimentacéao, o relatério apresentou 22 atos em abertos. Conforme extraido no dia da visita, a unidade
apresenta a quantidade de 16 audiéncias agendadas, sendo a data mais longinqua 30-11-2016.

Quanto ao controle gerencial da unidade, em que pese instalado no computador da
assessoria, o SAJ/Estatistica ndo € utilizado. Neste particular, foram ressaltados os principais
relatérios de gerenciamento afetos ao gabinete, sobretudo aqueles em carga com outros juizes, os
processos sem movimentagdo ha mais de 365 dias, bem como os relacionados a processos em carga
e conclusos ha mais de 100 dias.

Por fim, vale registrar que, na presenca da assessora e da chefia de cartério, foram
repassadas as funcionalidades do Programa Aprimorar da Corregedoria, com o intuito de auxiliar a
magistrada e servidores na elaboracéo de plano de gestéo.
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3.1 DETERMINAGOES

Nos itens que seguem deverao ser prestadas informagdes acerca do cumprimento, no prazo fixado na

decisdo que acompanha o relatorio.

3.1.1

Promover o impulso dos processos fisicos e eletrOnicos sem movimentagdo ha
mais de 180 dias. Sendo a paralisacdo regular, ndo ha necessidade de
providéncias.

1.2.1

Promover o impulso e tramitag&o prioritaria dos processos inclusos nas Metas 2, 4
e 6 do CNJ (Resolugdo Conjunta n. 2/2010-GP/CGJ).

1.26a
1.2.8

Regularizar a alimentagdo do Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos
de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI do CNJ.

1.54

Realizar, por meio da assessoria de gabinete, a regularizagdo dos processos
fisicos em carga com juiz(izes) que ndo esteja(m) mais respondendo pela unidade,
bem como solicitar a devolugéo dos autos que, porventura, estejam com juiz(izes)
que ndo seja(m) o titular.

211

3.1.5

Realizar diariamente a alimentacao/atualizagdo da pauta de audiéncia (art. 198, I,
do CNCGJ), em relagdo aos dados de cada solenidade, abrangendo a situagéo
realizada, parcialmente realizada, ndo realizada, suspensa, cancelada, o nuamero
de pessoas ouvidas e especialmente se o juiz que a presidiu foi o mesmo que
constou da respectiva pauta no momento da designagéo.

214
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3.2 ORIENTAGOES

Os itens que seguem deverdo ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo que néo
ha necessidade de prestar informacdes.
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3.2.1

\Utilizar o sistema Bacen Jud.

3.2.2

Observar o disposto no art. 198, Il, do CNCGJ, com a associagdo adequada das
movimentagdes do SAJ.

323

Primar pelo fluxo regular de processos do gabinete-cartério e do cartério-gabinete,
a fim de que se mantenha uma constancia e evite-se acumulos e/ou represamentos
tanto em cartério quanto em gabinete, observando-se o disposto no Oficio-Circular
n. 363/2012 e no art. 198, IV do CNCGJ.

324

Determinar a realizagdo de "ajuste correicional" quando os processos fisicos forem
conclusos com movimentagdo equivocada e orientar sua assessoria a alterar a
natureza da conclusdo, mantida a data estipulada pelo cartério, de acordo com a
Orientagcdo CCJ/SC n. 2, Oficio-Circular n. 363/2012 e art. 198, |, do CNCGJ.

3.2.5

Observar a prioridade na analise das tutelas de urgéncia, bem como a Circular n.
10/2013 no tocante a prioridade na analise dos processos que demandam
levantamento de quantia depositada judicialmente e na expedicdo do respectivo
alvara judicial.

3.2.6

Determinar a juntada em gabinete das peticdes intermediarias referentes a
processos fisicos que possam alterar o conteudo da decisdo do magistrado e
proceder a baixa da respectiva pendéncia (Orientagdo CGJ/SC n. 2).

3.2.7

Fazer com que antes da remessa ao cartério sejam perfurados e acostados aos
autos os atos judiciais impressos (decisdes, despachos, sentencgas, depoimentos e
termos de audiéncia), sem a necessidade de numerar péaginas, j& que ndo é
aconselhavel a permanéncia de documentos na contracapa, em virtude de possivel
extravio.

3.2.8

Observar a mesma data dos atos judiciais nas respectivas movimentagdes no SAJ,
a fim de que exista consonancia das informagdes em meio eletrénico e no processo
fisico.

3.2.9

Efetuar o controle dos processos conclusos ha mais de 100 (cem) dias, utilizando o
SAJ Estatistica.

3.2.10

Primar para que, "na homologagdo de acordo em que a parte autora seja
beneficiaria da assisténcia judiciaria ou da justica gratuita, a parte ré suporte no
minimo a metade do valor das custas processuais" (Circular CGJ/SC n. 20/2009).

3.2.11

Observar que o cartdo de assinatura digital € documento pessoal e intransferivel e
€ vedada a sua utilizagao por outro que ndo o titular. O mesmo vale para senhas e
outros atos de cunho pessoal do usuario.

3.2.12

Organizar tabela para os processos eletrOnicos, estabelecendo padrdo de
observacao das filas, para serem utilizadas pelo cartério e pelo gabinete, antes da
remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a identificagdo de
processos urgentes e a organizagao.

4 CARTORIO
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4.1 DETERMINAGOES

Nos itens que seguem, deverdo ser prestadas informagdes acerca do cumprimento, no prazo fixado

na decisdo que acompanha o relatério.

411

Promover o impulso dos processos fisicos e eletrbnicos sem movimentacdo ha
mais de 180 dias. Sendo a paralisagdo regular, ndo ha necessidade de
providéncias.

1.21

Regularizar a vinculagdo de classes e assuntos do CNJ no cadastro dos processos
em andamento. A conferéncia deve ocorrer de imediato em relagdo aos processos
novos.

1.25

Promover o impulso e tramitag&o prioritaria dos processos inclusos nas Metas 2, 4
e 6 do CNJ (Resolugdo Conjunta n. 2/2010-GP/CGJ).

1.26a
1.2.8

Regularizar a situagéo dos relatérios de limpeza estatistica.

_
N
EEGNEN
O

Conferir os registros das pendéncias em aberto no SAJ e realizar as corregdes que
se fizerem necessarias, vedado o arquivamento definitivo de autos com pendéncias
em aberto no sistema.

1.2.16

Realizar a cobrancga, por meio da central de mandados, dos mandados em carga
com oficiais de justica com prazo vencido (ha mais de 30 dias).

1.2.17

41.7

Revisar a situagéo dos processos eletronicos nas filas de trabalho ha mais de 100
dias e verificar se a paralisagdo deve permanecer. Caso contrario, devem ser
regularizadas.

1.2.18

Revisar a situagédo dos processos eletrénicos que se encontram nas filas de outros
setores e cujo prazo esteja vencido, especialmente aqueles por prazo superior a
100 dias.

1.2.19

4.1.9

Revisar a situagdo dos processos fisicos em carga cujo prazo esteja vencido,
especialmente aqueles em carga por prazo superior a 100 dias.

1.2.20

4.1.10

Revisar periodicamente os processos que se encontram no mesmo local fisico ha
mais de 30 dias, promovendo o devido impulso.

1.2.21

]4.1 1 \Regularizar os controles obrigatérios considerados "inexistentes" ou "inadequados”. \1 .6
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4.2 ORIENTAGOES

Os itens que seguem deverdo ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo que néo

ha necessidade de prestar informacdes.

4.21

Corrigir a situagdo dos processos que estdo "Arquivados Administrativamente”,
com local fisico "Arquivo Central" e/ou "Sala de Arquivo", que indevidamente foram
remetidos ao Arquivo Central. Devera ser mantido controle sobre o arquivamento
de processos, separando os arquivados definitivamente dos arquivados
administrativamente. Os processos arquivados administrativamente devem
permanecer arquivados na comarca, nos termos da Resolugdo Conjunta n. 4/2015
- GP/CGJ. Ao efetuar o pedido de desarquivamento no SAJ, fazer constar na
observagado que a devolugdo € decorrente de determinagdo da CGJ em correigéo.
Concomitantemente, enviar ao Arquivo Central e-mail com a relagdo dos processos

a serem desarquivados (observar o Comunicado eletrénico n. 58).

422

Colocar as tarjas/etiquetas e selecionar o flag correspondente nos processos com
prioridade na tramitagdo (metas do CNJ, réus presos, criangas ou adolescentes
vitimas de crimes sexuais, abusos e violéncia fisica ou psicoldgica, violéncia
doméstica e nas hipéteses previstas na Resolu¢do TJ n. 16/2013)

423

Dispensar atendimento prioritario conforme disposto nas Leis Federais n. 10.048,
de 8 de novembro de 2000 e n. 10.741, de 1° de outubro de 2003.

424

Manter escaninhos préprios para os processos fisicos com prioridade na
tramitacdo: metas do CNJ e processos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, pessoa
portadora de deficiéncia e pessoa portadora de doenga grave (Resolugdo TJ n.
16/2013 e Oficio-Circular n. 282/2013).

425

Utilizar as orientagdes constantes na Circular CGJ n. 35/2008 relativamente as
peticdes intermediarias protocoladas na distribuicao e recebidas pelo cartério, cujos
processos se encontrem em grau de recurso, e se constata a necessidade da
remessa da peti¢cdo a instancia superior (TJ, STJ, STF, etc.).

4.2.6

Primar pelo fluxo regular de processos fisicos e eletrdnicos do cartério-gabinete e
do gabinete-cartério, a fim de que se mantenha uma consténcia e se evite
acumulos e/ou represamentos tanto em cartério quanto em gabinete, observando-
se o disposto no Oficio Circular n. 363/2012. Os processos eletronicos devem ser
movidos imediatamente para a fila de conclus&o pertinente.

4.2.7

Observar que o cartério ndo deve mover processos para as filas "Concluso 1 a 10",
pois séo de uso exclusivo do gabinete.

428

Efetuar a baixa imediata da carga no sistema por ocasido do recebimento de
processos fisicos.

429

Utilizar as localizagdes fisicas especificas existentes no SAJ, de modo a evitar o
uso de localizagBes genéricas, tais como "Cartério - Aguardando" ou "Cartério -
Aguardando outros". Observar que o campo "Complemento" pode ser utilizado para
adotar modo particular de organizagdo da unidade.
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Revisar com regularidade os processos que se encontram em "Cartorio -
aguardando carta precatéria”, solicitando informacdes sobre o cumprimento da
deprecata ao juizo deprecado, se for o caso.

4211

Dar impulso com regularidade aos processos que se encontram em "Cartoério
aguardando aguardando confecgéo de relagao".

4212

Dar impulso com regularidade aos processos que se encontram em "Cartorio
escaninho do advogado".

4213

Dar impulso com regularidade aos processos que se encontram em "Cartério
cumprir despacho".

4214

Dar impulso com regularidade aos processos que se encontram em "Cartoério
expedir edital”.

4.2.15

Dar impulso com regularidade aos processos que se encontram em "Cartorio
expedir mandado".

4.2.16

Dar impulso com regularidade aos processos que se encontram em "Cartério
aguardando resposta de oficio".

4217

Certificar com regularidade os processos que se encontram em cartorio
aguardando decurso de prazo.

4.2.18

Primar pela correta alimentagcdo do SAJ, de forma a manter o sistema em inteira
consonancia com a situagdo dos respectivos autos fisicos, nos termos do artigo
203 do CNCGJ.

4.2.19

No tocante aos processos fisicos, respeitar e manter sempre a correta correlagédo
entre a movimentagao e o local fisico correspondente.

4.2.20

Identificar o nome e a matricula do servidor nas certidées e termos langados nos
autos, de acordo com o art. 222 do CNCGJ.

4.2.21

Observar a proibigdo de assinatura de certiddes, termos, atos ordinatérios e
quaisquer outros documentos por estagiarios.

4.2.22

Observar que os registros de cargas externas (advogados e peritos) ndo podem
ser eliminados, bem assim os livros antigos de registro de autos (livro Tombo),
registro de termos de audiéncia e registro de sentenca.

4.2.23

Utilizar os sistemas disponiveis no site da Corregedoria-Geral da Justica,
especialmente o acesso a rede Infoseg e Infojud.

4.2.24

Observar o teor da redacao da Circular CGJ/SC n. 48/2008 no tocante a utilizagéo
dos servicos do correio.

4.2.25

Utilizar como instrumento de administragdo da unidade o programa de inspegéo
virtual e o sistema SAJ Estatistica (art. 205 do CNCGJ).

4.2.26

Providenciar para que todos os servidores trabalhem diariamente com os
processos eletrénicos.
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]4.2.27 \Revisar diariamente as filas de trabalho.

4.2.28

Observar que o cartdo de assinatura digital € documento pessoal e intransferivel e
€ vedada a sua utilizagao por outro que ndo o titular. O mesmo vale para senhas e
outros atos de cunho pessoal do usuario.

4.2.29

Organizar tabela para os processos eletrOnicos, estabelecendo padrdo de
observacao das filas, para serem utilizadas pelo cartério e pelo gabinete, antes da
remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a identificagdo de
processos urgentes e a organizagao.

4.2.30

Observar o disposto na Resolugdo Conjunta GP/CGJ n. 9/2015 quanto a
destinagdo de processos fisicos que foram digitalizados.
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5.1 Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justica, com copia deste relatorio,
para conhecimento.
5.2 Oficiar a juiza de direito titular e a chefe de cartério da unidade, com cépias deste

relatorio, para a tomada das providéncias pertinentes a cada uma, bem assim para
que, até o decurso dos prazos fixados, respondam sobre o cumprimento das
determinacoes.

fls. 605

Este documento é c6pia do original assinado digitalmente por SIMONE BOING GUIMARAES e GERALDO DELLA GIUSTINA. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0001218-10.2016.8.24.0600 e o cédigo 94110.



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica

CONSIDERAGOES CONCLUSIVAS

Os trabalhos da correicdo iniciaram-se na data mencionada nas
informacdes preliminares, de forma remota, pela Corregedoria-Geral da Justica.

Na primeira verificacdo, foram consultados e emitidos diversos relatérios
por meio dos programas Sistema de Automacdo da Justica de Primeiro Grau
modulo de estatistica — SAJ Estatistica, Inspecéo Virtual, Sistema de Automacéo da
Justica de Primeiro Grau — SAJ/PG, Sistemas do Conselho Nacional de Justica
(CNJ) e Cadastro Unico Informatizado de Adogéo e Abrigo — Cuida/Ceja.

Seguindo o cronograma de atuagdo presencial elaborado pela
Corregedoria-Geral da Justica, a equipe correicional visitou a unidade e orientou
diretamente os servidores na realizacao dos ajustes necessarios.

Durante a correicdo, a juiza corregedora permaneceu a disposicao dos
juizes, representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e
jurisdicionados para receber sugestdes, criticas e reclamacdes.

Ao final dos trabalhos, realizou-se reunido de encerramento, com a
participacdo do(a) magistrado(a) e do(a) chefe de cartério, oportunidade em que foi
repassada de forma resumida a atual situagdo da unidade.

Diante das constatagdes decorrentes das atividades desenvolvidas, a
equipe correicional elaborou as determinagdes e orientacdes constantes do
presente relatério, que doravante devem ser observadas e rigorosamente
cumpridas. Compete ao(a) chefe de cartério utilizar-se dos relatérios de Inspecgéo
Virtual e do SAJ Estatistica para realizar o gerenciamento da unidade.

O(a) magistrado(a) e o(a) chefe de cartoério, outrossim, deverdo prestar
informagdes no prazo estipulado. Deve o presente relatério, sem o0s anexos, ser
arquivado na pasta/livro de visitas e correigcbes da unidade.

A consideragédo de Vossa Exceléncia.

Florianépolis, 21 de novembro de 2016.

Simone Boing Guimarées
Juiza Corregedora

Geraldo Della Giustina
Assessor Técnico Correicional — Mat. 3.059
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