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INTRODUGAO

Este relatério tem por objetivo apresentar um diagndstico sobre o funcionamento da
Unidade Jurisdicional apds a coleta de dados realizada durante o periodo da correigao. g

Dessa forma, busca-se auxiliar e orientar a unidade, a fim de verificar se esta cumprindo Oo
padrdo minimo de funcionamento exigido pelo Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral dad
Justica e outras determinagdes procedimentais emanadas do Conselho Nacional de Justiga, daH
Presidéncia do Tribunal de Justiga e da Corregedoria-Geral da Justica. 5

Cumprindo as disposi¢gdes contidas na Circular CGJ/SC n. 6/2017 e na portaria que constaa
dos autos digitais do processo CGJ epigrafado, realizou-se a correigdo virtual a seguirg
relatada.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servigos forenses judiciais, no que g
tange aos registros e tramitagcdo processual, foram utilizados relatérios proprios, extraidosc
do Programa Inspecdo Virtual, do Sistema de Automacdo da Justica de Primeiro Grau - SAJ, €
SAJ Estatistica, dos sistemas do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e do Cadastro Unico=
Informatizado de Adocéao e Abrigo/Ceja - Cuida.

A venﬂcagao da observanma do Codlgo de Normas da Corregedoria- Geral da Just|ga e de

esso 000

o0 pro

form

br/portal, i

o
C
~—
=
-
Cf)
Q.
. @
—
]
=
)
>
)
el
(e}
(]
[72]
©
=
o
o
(0]
Q
: 3
(]
3>
~—
=
(7]
(]
3
V)
>
O]
o
)
(2}
Qo
o
O
o
>
[%2]
@
>
o
Z
-
o,
o
=]
QO
[oX
(]
[
C
%]
=
Lel
-0
o
V)
jus

Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica deu-se por me|o da
emissdo dos relatérios mencionados anteriormente.

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por VERUSKA MALUF e SIMONE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc
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DADOS DA UNIDADE

Comarca: Jaragua do Sul

Unidade: 12 Vara Civel

Municipios integrantes: Corupa e Jaragua do Sul
Juiz titular: Marlon Negri

Chefe de cartdrio: Luiz Lanznaster Junior

Ultima correicdo por equipe da CGJ/SC: Correicdo Virtual - 2-6-2014 a 4-8-2014. Autos n. 0010906-

64.2014.8.24.0600

Competéncia: Resolugédo n. 1/2017-TJ: "[...] Art. 4° Compete cumulativamente a 12 e a 22 Vara Civel
da comarca de Jaragua do Sul: | - processar e julgar as agbes: a) civeis em geral (Lei estadual n.
5.624, de 9 de novembro de 1979, art. 94); b) relativas a posse e propriedade, inclusive as
demolitérias, excetuadas as relacionadas a Fazenda Publica; e c) relativas a insolvéncia civil, faléncia,
concordata e recuperacgao judicial (Lei n. 11.101, de 9 de fevereiro de 2005); e Il - cumprir cartas de
ordem e cartas precatdrias no dmbito de sua competéncia. Paragrafo unico. Os processos referidos na
alinea "c" do inciso | deste artigo em tramitagdo na Vara da Fazenda da comarca de Jaragua do Sul,
bem como as cartas precatdrias e as cartas de ordem relacionadas a essas agbes, serao

redistribuidos aos juizes de direito da 12 e da 22 Vara Civel [...]".

Nao ha resolugéo que tenha incluido a unidade em Divisdo de Tramitagdo Remota - DTR.

Entrancia: Especial

Observagodes: O juiz assumiu a unidade em 28-10-2015.
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1 INFORMAGOES DO CARTORIO

1.1 ESTATISTICA PROCESSUAL-Processos fisicos+eletrénicos

Primeira
Indicador Verificagao
1.1.1 Processos em andamento + procedimentos em andamento 4.994
1.1.2 Processos em andamento 4.958
1.1.3 Procedimentos em andamento 36

Observagoes

a) informacgdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara).

b) Primeira verificacdo: més de de referéncia: Outubro de 2017 (fl. 31).

b.1) A unidade possui 2 processos de execugdo fiscal sobrestados. Nesta situagdo, o SAJ
Estatistica considera os que estdo "suspensos" e "arquivados administrativamente" no final do

periodo.

1.2 ESTATISTICA PROCESSUAL-Processos eletronicos

Primeira
Indicador Verificagao
1.2.1 Processos em andamento + procedimentos em andamento 2.966
1.2.2 Processos em andamento 2.935
1.2.3 Procedimentos em andamento 31

Observagoes

a) Informacgées obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara)

b) Primeira verificacdo: Més de referéncia: Outubro de 2017 (fl. 31).

1.3 ESTATISTICA PROCESSUAL-Gabinete

Processos conclusos

Primeira
Indicador Verificagao
1.3.1 Quantidade total de processos com o juiz 1.436
1.3.11 Quantidade total de processos fisicos com o juiz 412
1.3.1.2 Quantidade total de processos eletronicos com o juiz 1.024
Observacoes
a) Primeira verificagdo: més de referéncia Outubro de 2017.
Audiéncias
Primeira
Indicador verificagao
1.3.2 Audiéncias com situagéo 'pendente' ha mais de 30 dias 12
Observagoes

a) Padréo de conformidade (item 1.3.2): o relatério ndo deve trazer registro.

b) Primeira verificagdo em 13/11/2017 (fl. 32).

Primeira
Indicador Verificagao
1.3.3 Quantidade de audiéncias designadas 201

Observacoes

a) Primeira verificagdo: data da audiéncia mais longinqua: 02/04/2018 (fls. 33-37).
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1.4 ESTATISTICA PROCESSUAL-Processos distribuidos

Média
Indicador Total Mensal
1.4.1 Janeiro a dezembro de 2015 2.280 190,00
1.4.2 Janeiro a dezembro de 2016 2.228 185,67
14.3 Janeiro a setembro de 2017 1.334 148,22

Observagoes

a) Informacdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Totalizador de
Distribuicdes), referente ao corrente ano e aos dois ultimos anos anteriores ao da realizagao
da correigao.

1.5 FILAS DE TRABALHO-Processos eletronicos

Primeira

Indicador Verificagao
1.51 Processos nas filas de trabalho ha mais de 100 dias 485

Civel - Genérico - Processo
1.5.1.1 Ag. Digitalizacao 2
1.5.1.2 Ag. Encerramento do Ato 159
1.5.1.3 Ag. Pericia 65
1.5.14 BacendJud - Concluso/Decisdo 6
1.5.1.5 Concluso para Decisao Interlocutéria 24
1.5.1.6 Concluso para Decisdo Saneamento/Organizagao 118
1.5.1.7 Concluso para Despacho 52
1.5.1.8 Concluso para Sentenga 49
1.5.1.9 Concluso 2 1
1.5.1.10 Concluso 6 9
Observacoes

a) Algumas filas do fluxo de trabalho foram analisadas, constatando-se o que segue:
a.1) Verificacdo 1 realizada em: 13-11-2017.

b) FILAS DE PROCESSO .
b.1) AG. ANALISE DO CARTORIO:
Verificagdo 1: existem 4 processos na fila. O mais antigo data de 26-10-2017.

b.2) AG. ANALISE - RECURSOS:
Verificagdo 1: ndo existem processos na fila.

b.3) CUMPRIR URGENTE:
Verificagcdo 1: ndo existem processos na fila.

b.4) RECEBIDO DO JUIZ - DESPACHO:
Verificacdo 1: existem 8 processos na fila. O mais antigo data de 13-11-2017.

b.5) RECEBIDO DO JUIZ - DECISAO:
Verificagdo 1: existem 8 processos na fila. O mais antigo data de 13-11-2017.

b.6) RECEBIDO DO JUIZ - SENTENCA:
Verificagcdo 1: ndo existem processos na fila.

b.7) ESCRIVAO:

Verificagdo 1: existem 14 processos na fila. O mais antigo data de 7-11-2017. fs. 137
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b.8) AG. AUDIENCIA E CUMPRIR AUDIENCIA:
Verificagao 1: constatou-se que ndo existem processos com audiéncias ja realizadas, sem
designagdo ou nao pautadas.

b.9) ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE:
Verificagdo 1: foram analisados 5 processos (ns. I

). por amostragem. Verificou-se que em todos ha decisa
determinando o arquivamento.

€
o«

b.10) Processo Suspenso:
Verificagdo 1: foram analisados 5 processos (

— e

’

>
@

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por VERUSKA MALUF e SIMONE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0001312-21.2017.8.24.0600.

I
o
o
=
QO
3
(]
(2]
~—
=
O]
«Q
D
3
<
(]
=.
=
(2]
(@]
c
1
(4]
(0]
o]
[
(0]
(]
3
~—
o
o
[}
(2
>
W
o
(0]
0
(2]
Q:
(@]

determinando a suspensio.

b.11) FILAS CONCLUSO 1 A 10:
Verificagdo 1: foram analisados 5 processos (
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movimentagcdo de concluséo.

c) FILA PETICAO INTERMEDIARIA

c.1) AG. ANALISE - JUNTADA AUTOMATICA:

Verificagdo 1: existem 16 peticdbes pendentes de analise e andamento, sendo a data mais
antiga 10-11-2017.

c.2) AG. ANALISE - PETICOES DIVERSAS:
Verificagdo 1: ndo existem peticdes pendentes de juntada e andamento.

c.3) AG. CADASTRAMENTO:
Verificagdo 1: existem 19 peticbes de "cumprimento de sentencga" pendentes de analise e

andamento. A mais antiga data de 28-7-2014. A segunda mais antiga data de 18-12-2015.
As outras 17 datam do ano de 2017, a partir de 3-10-2017.

1.6 PROCESSOS AGUARDANDO IMPULSO

MOVIMENTAGAO/SENTENGA

Primeira
Indicador Verificagao
1.6.1 Processos sem movimento ha mais de 180 dias 418
1.6.1.1 Percentual de processos sem movimentagdo ha mais de 8,37%

180 dias em relagao ao total de processos em
andamento na unidade
Observacoes

a) Padrao de conformidade: o relatério ndo deve trazer registro.
b) Informag¢des obtidas mediante consulta ao Programa Inspegéo Virtual.
¢) Primeira verificacdo: dados obtidos em 13/11/2017 (fls. 38-66).
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1.6.2 Processos sem movimento ha mais de 365 dias por ano da ultima movimentagéo ( Data da
movimentacdo mais antiga: 07/07/1999 )
Processos fisicos e eletrdnicos em gabinete
Primeira

1.6.2.1 Ano da ultima movimentago Verificagao

1.6.2.1.1 2014 2

1.6.2.1.2 2015 3

1.6.2.1.3 2016 4

1.6.2.14 Total 9

Observagoes

a) Padrdo de conformidade: o relatério ndo deve trazer registro.

b) Informacdes obtidas mediante consulta ao Programa Inspegéo Virtual.

c) Primeira verificacdo: dados obtidos em 13/11/2017 (fls. 67-69).

Processos fisicos e eletronicos em cartério

1.6.2.2 Ano da ultima movimentagao
1.6.2.2.1 1999
1.6.2.2.2 2002
1.6.2.2.3 2004
1.6.2.24 2005
1.6.2.2.5 2006
1.6.2.2.6 2008
1.6.2.2.7 2009
1.6.2.2.8 2010
1.6.2.2.9 2011
1.6.2.2.10 2012
1.6.2.2.11 2013
1.6.2.2.12 2014
1.6.2.2.13 2015
1.6.2.2.14 2016
1.6.2.2.15  Total
Observacoes

a) Padrao de conformidade: o relatério ndo deve trazer registro.

Primeira
Verificagao
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b) Informagdes obtidas mediante consulta ao Programa Inspec¢éo Virtual.

¢) Primeira verificagdo: dados obtidos em 13/11/2017 (fls. 70-88).

1.6.3

1.6.4

1.6.5

Indicador
Processos de perda e/ou suspenséo do poder familiar
com tramitagcdo ha mais de 120 dias - art. 163, ECA

Processos com a classe 'Habilitagdo para adogao' em
andamento e distribuidos ha mais de 365 dias

Processos ativos sem vinculagdao de assunto (tabelas
processuais unificadas)

Primeira
Verificagao

0

157
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1.6.6 Meta 2 — Julgar processos mais antigos - Identificar e
julgar, até 31/12/2017: no 1° grau, pelo menos 80%
dos processos distribuidos até 31/12/2013 e nos
Juizados Especiais e nas Turmas Recursais, 100% dos
processos distribuidos até 31/12/2014

1.6.7 Meta 4 — Priorizar o julgamento dos processos relativos
a corrupcao e a improbidade administrativa: Identificar
e julgar, até 31/12/2017, 70% das acgbes de
improbidade administrativa e das agdes penais
relacionadas a crimes contra a administragdao publica
distribuidas até 31/12/2014, em especial corrupgéao
ativa e passiva, peculato em geral e concussao

1.6.8 Meta 6 — Priorizar o julgamento das ag¢des coletivas —
Julgar, até 31/12/2017, 60% das agbes coletivas
distribuidas até 31/12/2014 no 1° grau

Observagoes

a) Iltens 1.6.3, 1.6.4, 1.6.7 e 1.6.8: ndo se aplicam em face da competéncia da unidade.
b) Padrédo de conformidade (itens 1.6.3, 1.6.4, 1.6.5): o relatério ndo deve trazer registro.

c) Primeira verificagdo em 13/11/2017 (fls. 89-98).

c.1) Item 1.6.5: os dados extraidos do SAJ/ESTATISTICA apresentaram inconsisténcia,

razdo pela qual o relatério deve ser desconsiderado.

377

esse 0 site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0001312-21.2017.8.24.0600.

c.2) Item 1.6.6: dados do més de setembro de 2017, extraidos do site desta Corregedoriag

(http://cgj.tjsc.jus.br/intranet/meta2/index.htm).
processos distribuidos até o ano referido na Meta do CNJ.

PENDENCIAS
1.6.9 Pendéncias em aberto ( periodo : 01/01/1900 a
31/10/2017 )

Peticionamento eletronico (registro mais antigo: 30/07/2014)

Peticado Intermediaria (registro mais antigo: 24/06/2008)
Mandados (registro mais antigo: 13/11/2017)
AR (registro mais antigo: 12/04/2007)

Observagodes

a) Padréo de conformidade: o relatério deve trazer os registros efetivamente pendentes.

b) Primeira verificagdo em 13/11/2017 (fl. 99-115).

AJUSTE DE MOVIMENTAGAO
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Indicador Primeira
verificagao

1.6.10 Processos ativos com localizagdo fisica 'arquivo 1
administrativo', 'arquivo central' ou 'sala de arquivo'

1.6.11 Processos ativos com localizagédo fisica 'Superior 0
Tribunal de Justiga', 'Tribunal de Justiga', 'Tribunal de
Justica - Cerc', 'Tribunal Regional Federal' ou '"Turma de

1.6.12 Processos ativos com localizagao fisica 'cartério - 0
processo suspenso’, 'cartério - suspenso (art. 366 CPP)’
ou 'cartério - suspenso (art. 89 Lei 9.099/1995)'

1.6.13 Processos ativos com localizagao fisica 'devolvido a 0
origem', 'entregue a parte' ou 'remetido’

1.6.14 Processos principais ativos com execucao de sentenca 127
iniciada

Observagoes

a) Padrdo de conformidade: o relatério ndo deve trazer registros.
b) Primeira verificacdo em 13/11/2017 (fls. 116-119).

MANDADOS
Indicador Primeira
verificagao
1.6.15 Mandados em carga com oficial de justica ha mais de 2
30 dias
Observagodes

a) Padrao de conformidade: o relatério ndo deve trazer registros.
b) Primeira verificagdo em 13/11/2017 (fl. 120).
b.1) Mandado mais antigo: 30/05/2016.

PROCESSOS ELETRONICOS EM OUTROS SETORES

Indicador Valor
Primeira Verificagao
Total +100d
1.6.16 Outros setores
1.6.16.1 A ser Recebido de Outro Foro 2 2
1.6.16.2 Contadoria - Calculos e 0 0
Atualizagdes
1.6.16.3 Contadoria - Custas Finais 0 0
1.6.16.4 Contadoria - Custas 0 0
Intermediarias
1.6.16.5 Distribuicédo 21 0
1.6.16.6  Ministério Publico 2 0
Observagoes

a) Primeira verificagdo em Outubro de 2017 (fl. 121).

PROCESSOS FiSICOS EM CARGA

fls. 141
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Indicador Valor
Primeira verificagdo
1.6.17 Quantidade total de processos em carga 436
Local Total +100d
Cargas internas
1.6.17.1  Cartorio da Distribuicao 2 0
1.6.17.2 Contadoria 1 0
1.6.17.3  Juiz Marilene Granemann de 6 6
Mello
1.6.17.4  Juiz Marlon Negri 406 135
Cargas externas - Terceiros sem acesso ao SAJ
1.6.17.5 Advogado 21 0
Observacoes

a) Informacgbes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara)

b) Primeira Verificagdo: més de referéncia Outubro de 2017 (fls. 122-125).

1.6.18

1.6.18.1

1.6.18.2

1.6.18.3
1.6.18.4

1.6.18.5

1.6.18.6
1.6.18.7
1.6.18.8

1.6.18.9

1.6.18.10

1.6.18.11
1.6.18.12

1.6.18.13

1.6.18.14
1.6.18.15

1.6.18.16

1.6.18.17
1.6.18.18

Processos com mesmo local fisico ha mais de 30 dias

Indicador Valor
Primeira verificagdao

Total +30d
Atendimento
Cartério - Recebido do 2 1
Advogado
Cartério - Recebido do Contador 23 1
Cartério - Recebido do Juiz 77 6
Cartério - Recebido do Promotor 0 0

Remessal/recebimento/relagao/certificagcao

Cartorio - Ag. confecgao de 366 231
relacéo

Cartorio - Aguardando 110 87
Cartdrio - Aguardando AR 14 10
Cartério - Aguardando carta 22 20
precatoria

Cartdrio - Aguardando mandado 32 1
Cartdrio - Aguardando 242 6
publicacao relacéo

Cartorio - Arquivar 0 0
Cartério - Escaninho Delegacia 0 0
Cartdrio - Escaninho do 1 1
Advogado

Cartorio - Escaninho do Juiz 12 3
Cartério - Escaninho do 0 0
Promotor

Cartorio - Escaninho Juiz 1 1
(assinaturas)

Cartorio - Mesa do Escrivao 20 10
Cartério - Mesa do 2 2

Escrivao(assinaturas)

fls. 142
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1.6.18.19 Cartdrio - Mesa 01 a 10 11

1.6.18.20 Cartorio - Prazo 1 a 31 152
Expedigdo/cumprimento

1.6.18.21 Cartdrio - Cumprir despacho 3

1.6.18.22 Cartdrio - Cumprir despacho 0
urgente

1.6.18.23 Cartdrio - Expedir alvara 0

1.6.18.24 Cartdrio - Expedir 21
correspondéncia

1.6.18.25 Cartdrio - Expedir edital 14

1.6.18.26 Cartorio - Expedir formal 0

1.6.18.27 Cartorio - Expedir mandado 22

1.6.18.28 Cartdrio - Expedir precatdria 10
Organizagao/juntada

1.6.18.29 Cartorio - Aguardando Juntada 0

1.6.18.30 Cartorio - Aguardando peticédo 23

1.6.18.31 Cartorio - Aguardando resposta 0
de oficio

Observagodes

a) Primeira verificagdo em 13/11/2017 (fls. 126-127).

b) Dados coletados do relatério de processos ativos por unidade, mediante filtro do "local

fisico" e "data do local fisico".

1.7 REGISTROS CRIMINAIS

Indicador

1.71 Acompanhamento de infragdes penais - apresentacao
em aberto ha mais de 30 dias

1.7.2 Acompanhamento de infragbes penais - prestacdo em
aberto ha mais de 30 dias

1.7.3 Acompanhamento de infragdes penais - prestacao
pecuniaria em aberto ha mais de 30 dias

1.74 Acompanhamento de infragdes penais - multa penal em
aberto ha mais de 30 dias

1.7.5 Acompanhamento de infragdes penais - medida de
seguranca em aberto ha mais de 30 dias

1.7.6 Mandados de prisdo em aberto com erros

1.7.7 Processos criminais com sentenga condenatdria sem a
criagdo de PEC

Observagoes

N

O o O W

Primeira
verificagao

0

a) ltens 1.7.1 a 1.7.7: ndo se aplicam em face da competéncia da unidade.

1.7.8

Réu Preso Provisorio
Réu Preso Definitivo
Total

o
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Observagoes
a) ltem 1.7.8: ndo se aplica em face da competéncia da unidade.

1.7.9
|

\4 0 0 0 0 0 0

1.7.10 - __________________________________________________|

\4 0 0 0 0 0 0

1.7.11 - ________________________|

\4 0 0 0

Observagodes

a) ltens 1.7.9 a 1.7.11: ndo se aplicam em face da competéncia da unidade.

1.8 SISTEMAS DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA

Indicador Primeira
verificagao
1.8.1 Sistema Nacional de Bens Apreendidos — SNBA -
Observagoes

a) ltem 1.8.1: ndo se aplica em face da competéncia da unidade.

Indicador Primeira
verificagao
1.8.2 Sistema Nacional de Controle de Interceptagdes — -
SNCI
Observagoes

a) Iltem 1.8.2: n&o se aplica em face da competéncia da unidade.

Indicador Primeira
verificagdo

1.8.3 Cadastro Nacional de Inspe¢des nos -
Estabelecimentos Penais — CNIEP

Observagodes
a) Item 1.8.3: ndo se aplica em face da competéncia da unidade.
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Indicador Primeira
verificagao
1.84 Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos -
de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI
Observagoes

a) Iltem 1.8.4: ndo se aplica em face da competéncia da unidade.

1.9 CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAO E ABRIGO -

CUIDA

Indicador Primeira
verificagao

1.9.1 Cadastro unico informatizado de adogéao e abrigo -
- abrigos ( relatorio de visita as entidades de
acolhimento )

Observagoes
a) Iltem 1.9.1: n&o se aplica em face da competéncia da unidade.
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|||| / CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

de Santa Catarina

CONSIDERAGOES CONCLUSIVAS

Os trabalhos da correigcédo iniciaram-se na data mencionada nas informacdes preliminares,§
de forma remota, pela Corregedoria-Geral da Justica. '

Na primeira verificagdo foram consultados e emitidos diversos relatérios por meio dox
programa de Inspecédo Virtual, Sistema de Automacdo da Justica de Primeiro Grau - SAJ, SAJS
Estatistica, Sistemas do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e Cadastro Unico Informatizado de<
Adocgdo e Abrigo/Ceja - Cuida, os quais foram enviados a unidade por correio eletrénico,2
juntamente com as instru¢gdes para a realizagdo dos ajustes.

Foi concedido o prazo de sessenta dias, a partir do recebimento dos relatdrios e das§g
instrugcdes, para que a unidade efetuasse as corregdes dos registros apontados, periodo ems
que a Corregedoria-Geral da Justica permaneceu a disposigcao para dirimir davidas.

Decorrido o prazo inicial para a regularizagdo dos registros, procedeu-se a segundag
verificacdo, com os mesmos parametros da primeira, cujos dados permitiram a finalizagdo dog
presente relatorio.

Outrossim, devera o relatério, sem os anexos, ser arquivado na pasta/livro de visitas e
correicbes da unidade.

8.24

ss0 00!

rme o

A consideracdo de Vossa Exceléncia.

Floriandpolis, 28 de novembro de 2017.

Débora Zitta
Assessora Técnica Correicional - Mat. 5.701

Veruska Maluf
Assessora Correicional - Mat. 17.068

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por VERUSKA MALUF e SIMONE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/por
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RELATORIO DE CORREIGAO PRESENCIAL COMPLEMENTAR

Autos n° 0001312-21.2017.8.24.0600

Acgéo: Correigdo Ordinaria/Correigdo Geral Ordinaria
Requerente: Corregedoria-Geral da Justica de Santa Catarina
Requerido: Juizo da 12 Vara Civel da comarca de Jaragua do Sul

2 OUVIDORIA PRESENCIAL

a) Houve comparecimento ou manifestagdo de jurisdicionados, do Ministério Publico ou
da Ordem dos Advogados do Brasil?

.br/portal, informe o processo 0001312-21.2017.8.24.0600 e o cédigo 9CA98.

Na ouvidoria compareceu a Presidente da Subsegdo da OAB, Seccional
Jaragua do Sul, Dra. Luciane Mortari Zequine, que iniciou mencionando que trazia ao%
conhecimento da Corregedoria os principais pontos de reclamag¢des da OAB Iocalé’
especialmente quanto a falta de servidores na Comarca, quadro que teria se agravado noz
ultimo ano.
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em relacdo aos juizes, o quadro reduzido sobrecarrega os demais, em franco prejuizo dag
prestacdo jurisdicional. Ressaltou que em algumas situag¢des, o trabalho de finalizagdo do
processo como a certificacdo de transito em julgado demora meses.

o orig

ra conferir

Por fim, ponderou a necessidade de se repensar a competéncia da Vara deé&

T . ~ . . [}
Familia cumulada com feitos da Infancia e Juventude, diante do volume e da demanday
peculiar dessas areas.

OBSERVAGOES DA JUiZA CORREGEDORA

Ao inicio dos trabalhos correcionais reuniram-se a equipe técnica, chefias de
cartério, chefia da secretaria e assessoria de gabinetes, sendo esclarecidos a forma e
objetivo do trabalho correicional.

Com o mesmo objetivo, reuniram-se o Exmo. Sr. Corregedor-Geral, Des.
Ricardo Fontes, a Juiza Corregedora Simone Boing Guimardes, com os Juizes da
Comarca: Anna Finke Suszek, José Aranha Pacheco, Marlon Negri, Ezequiel Schlemper,
Candida Ines Zoellner Brugnoli, Fernando Ximermann Gerber, Daniela Fernandes Dias
Morelli e Graziela Shizuiho Alchini

Foram repassados aos colegas a forma de atuacéo e divisdo dos trabalhos da
assessoria correicional, orientacdo e encaminhamentos de relatérios e, posteriormente,
remessa de parecer e decisio.

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por Debora Zitta e SIMONE BOING GUIMAR.
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Inicialmente pontuou a Diretora do Foro, Dra. Céandida, as dificuldades
decorrentes da falta de servidores, fato que, segundo alega, é tema rotineiro das reunides
mensais entre os juizes da Comarca. Esclareceu que ndo houve sequer reposicdo no
quadro apds as ultimas aposentadorias e remogdes e que também nado houve interessados
em remogé&o.

24.0600 e o cédigo 9CA98

O Dr. Marlon Negri, por sua vez, reiterou as dificuldades da comarca quanto aog
quadro de servidores e ressaltou que o bom contato com os colegas é que facilita ag
superagdo da maioria dos obstaculos. Pontuou sobre limitagdes decorrentes da estruturag
do prédio, mesmo apos ter passado por reforma, ndo havendo previsdo de construgéo de
novo férum.

Em relagdo as varas criminais, foi pontuado pela Dra. Ana e Dr. José Aranha
questdes relativas ao trabalho no cartério unificado, especialmente o fato de que ha uma sé
chefia e numero pequeno de servidores para a realizagdo de trabalhos diversificados nas
duas unidades, o que traz dificuldades no gerenciamento do fluxo de trabalho.

Em relagdo ao Juizado Especial, foi também destacado pelo Dr. Fernando a
falta de servidores e problemas de ordem estrutural. Ressaltou que o convénio com a3
Universidade Catdlica de Santa Catarina ja venceu em agosto de 2017 e ainda néo foi.

/lwww.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 00013
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corte de gastos, o que agrava as questdes de funcionamento da unidade.

Por fim, todos os magistrados ponderaram o nimero excessivo de processos ja
arquivados nas unidades e ainda n&o recolhidos ao arquivo central, em prejuizo ao boms
funcionamento dos cartérios. Em relagdo a esse tema houve esclarecimento aos
magistrados quanto as providéncias possiveis de serem tomadas relativas aos processos jéf
arquivados definitivamente e os ja digitalizados, bem como quanto aos relativos aofxf
executivo fiscal, cujo encaminhamento para a destinacdo ambiental ja poderia ser feito Iogo§
apos a digitalizagéo. Foi repassado também informagbes do andamento da compra deg
contéiner solicitado pela comarca e ja deferido pela Presidéncia. Por fim, os magistrados§
foram informados que seria solicitado a Diretoria de Documentacdo e Informacgéo o§
recolhimento mais breve de processos na comarca, em face da situacdo encontrada.

ir o original, ace

ra Zitta e S|

Os trabalhos da equipe correicional transcorreram normalmente, sendo que nag
reunido final, realizada em separado em cada uma das unidades, foram repassadas as‘g
impressbes gerais colhidas pelas equipes em cartério e gabinete, tanto ao Magistradoz
titular, como aos Assessores e Chefes de Cartorio.

do digitalm

Destacou-se, por fim, como fator preponderante para o bom andamento dos:
feitos o trabalho de parceria entre cartério, gabinete e demais setores administrativos e a<
necessidade de impulsionamento dos feitos ha mais tempo paralisados, mediante rodizio
constante, mesmo diante das dificuldades provenientes da caréncia de pessoal.

ssina

Este documento é cépia do o

fls. 148



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisdao Administrativa

1 CARTORIO

Chefe de cartoério: Luiz Lanznaster Junior.
Cargo: técnico judiciario auxiliar.
Matricula: 14.405.

Data em que assumiu a unidade: 16-12-2008.

ROTINA DE TRABALHO
1.1 Quantidade de servidores em cartorio.

Técnicos judiciarios auxiliares: 03
Nomes: Luiz Lanznaster Junior, mat. 14.405, Chefe de Cartorio

Talita Weber Dias, mat. 43.106

Candice Avila dos Anjos, mat. 10.724, em teletrabalho desde outubro de 2015.
Estagiarios: 04
Nomes: Kyhona Carolina Strebe Zumach Lessmann, mat. 44.613

Tulio César Franceschi, mat. 43.798

Leticia Silva de Souza, mat. 48.685

Patricia Krause, mat. 43.839
O chefe de cartério informou que uma vaga de estagiario é de gabinete, cedida ao cartério.
Voluntarios: 02
Nomes: Henrique Pasold Neto, mat. 50.071

Daniel Pasold, mat. 49.307
O chefe de cartorio relatou que em 2016 a TJA Arlete Papp Moretti pediu exoneragdo e em 2014 a
TJA Glaucimar Popp de Mattos aposentou-se e ambas as vagas nao foram supridas neste cartério.
Aduziu ainda que duas vagas de técnico judiario auxiliar foram redistribuidas para a nova unidade
Regional de Direito Bancario.

1.2 Como séo divididas as atividades no cartoério?

a) Segundo o chefe de cartério, todos os servidores realizam atividades cartorarias, conforme relatorio
anexo (fl. 132). Durante as férias de um servidor, os demais absorvem as tarefas que eram realizadas
por ele.

b) Os processos urgentes fisicos e os virtuais digitos 0 e 1 sdo cumpridos pela servidora Talita e os
virtuais, demais digitos, sdo cumpridos pela servidora Candice. Os processos com audiéncias sao
cumpridos pela TJA Talita.

c) O atendimento ao publico é prestado pelos estagiarios, em forma de rodizio diario, auxiliados e
orientados pelos servidores.

d) As cargas para o magistrado sado realizadas pelo voluntario Henrique, semanalmente, as sextas-
feiras. Com excecgdo dos urgentes, que é imediata, quando necessario. Para o Ministério Publico séo
realizadas sempre que necessario, ndo ha dia especifico, em razdo da pouca demanda.

e) A certificagdo de prazos de processos fisicos € realizada pela TJA Talita, a cada 15 dias, e esta
certificando os prazos decorridos na primeira quinzena do més de novembro/2017.

A certificagdo de prazos de processos eletronicos € dividida por digito, sendo 0 e 1 pela servidora'é
Talita e os demais pela servidora Candice. O chefe de cartério aduziu que costumam utilizar a fila "ag.=
Encerramento de ato" para controle dos prazos e é realizado por observagéo de fila. Foi orientado a2
sempre que possivel utilizar as filas especificas existentes no sistema.
f) O envio de relagdes para publicagdo no Diario da Justica de processos fisicos €& realizado pela:
servidora Talita, semanalmente, sendo 03 por semana. E dos processos eletrénicos, digitos 0 e 1,
pela TJA Talita e os demais pela TJA Candice, também semanalmente, sendo 03 por semana.

nado digitalmente por Debora Zitta e SIMONE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0001312-21.2017.8.24.0600 e o cédigo 9CA98.
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No dia da visita (20-11-2017) haviam 39 escaninhos de processos fisicos aguardando confecgéo de
relacdo e estdo publicando os processos despachados no més de agosto/2017.

Ha separagdo dos processos urgentes/preferencial/meta2, processos com sentenca e demais
processos.

1.3 Como ¢é a divisdo de trabalho para os processos eletrénicos? E por digito, sendo 0 e 1 de
responsabilidade da servidora Talita e os demais digitos de responsabilidade da servidora Candice.

a) As filas s&o revisadas diariamente? Quem é o responsavel pela revisdo? Talita é responsavel pelam
fila "peticdo inicial". Foram alertados quanto a necessidade do cumprimento da Orientagdo CGJ n. 58.3 g
As demais filas s&do revisadas pelas servidoras Talita e Candice conforme o digito de suaH
responsabilidade. As filas que verificam diariamente s&o: peticdo inicial, recebidos do juiz e peticbess
intermediarias. E, semanalmente, verificam as demais filas.

b) Todos os servidores trabalham diariamente com os processos eletrdnicos? Por quanto tempo? Os
servidores sim. Nao ha tempo estabelecido. Estagiarios trabalham mais com processos fisicos.

.24.0600 e o coédigo 9CA98.

1.4 Observacgoes:

tal, informe o processo 000131

1.4.1 — o chefe de cartoério e os servidores relataram grande dificuldade de trabalhar com o sistema,s
no aspecto de lentidao. Referiu que diversas vezes ao dia o SAJ trava, avisa estar reconectando e porg
varias vezes ha a necessidade de reiniciar o microcomputador. Referido problema confirmou-se3
durante a visita na comarca. Utilizando a rede logica da comarca para acesso ao SAJ da CGJ, porg
diversas vezes o sistema travou e apareceu o aviso de reconecgao.

site http://www.tjsc

1.4.2 — no dia da visita (20-11-2017) o chefe de cartorio informou que ha aproximadamente 96 caixasg
de processos arquivados definitivamente, prontas para serem encaminhadas ao arquivo central. Ham
também cerca de 200 caixas de Processos Fisicos Armazenados e de processos digitalizados, 8

inclusive processos que foram digitalizados para encaminhamento para a Vara Regional Bancaria, 0S<
quais, em atendimento a Resolugdo 01/2017 deverdo permanecer na comarca. Na comarca néo ham
sala de arquivo, raz&o pela qual todas as caixas estdo ocupando espago no cartério e na sala deo
atendimento. O chefe de cartério foi alertado quanto a necessidade de observar as Resolugdes TJE
30/2014 e 33/2015, art. 327 do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica, Comunicado S
Eletrdnico CGJ n. 124, Orientagdo CGJ 54 — atualizada em dezembro de 2015 e Resolugdes RCa
09/2015 e 01/2017.

visando o arquivamento. Contudo aduziu que sempre observam a ordem cronolégica para naoo
diferenciar fisicos de eletronicos.

1.4.4 - foi constatada a existéncia de 02 processos (execugao fiscal) arquivados administrativamente
localizados no arquivo central (item 1.1, b.1, do relatério de correicdo — fl. 136). O chefe de cartério foi
orientado a providenciar, se necessario, o desarquivamento dos processos de competéncia de sua®l
unidade em conformidade com o item 45, da Cartilha de Orientagdo para Extragdo de Relatonos§
Correicionais e Realizagdo de Ajustes, Comunicado Eletrénico CGJ n. 58, Orientagdo CGJ n. 2 e~
Resolugdo Conjunta n. 06/08- GP/CGJ. Ressalva-se que os processos que forem desarquwados,
quando recebidos na unidade, deverao ser redistribuidos para a vara competente.

Zittae SIMONE BOIN

1.4.5 - no dia da entrevista o chefe de cartério foi orientado acerca da forma de consulta de
normativos, relatérios de Metas do CNJ, orientagdes, comunicados eletrénicos e cartilha de orientagdos
para extracdo e corregédo de relatorios correicionais, disponiveis no site desta Corregedoria-Geral de:
Justica e manuais e Procedimentos Operacionais Padrdo dos processos eletronicos disponiveis nos
site do TJSC. Bem como, juntamente com o chefe de cartério foram analisados todos os relatérios de g
correicao encaminhados. Ainda, foi ressaltada a importancia da leitura da Cartilha de Orientag&o parag
extracdo e correcdo dos relatérios de correigao por todos os servidores da unidade.
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2 AMOSTRAGEM PROCESSUAL

2.1 PROCESSOS FiSICOS

211

Autos: GGG

Classe: Busca e Apreensdo em Alienagao Fiduciaria.

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificacdo de fases processuais: parcialmente.

Numeracgéao de folhas: parcialmente. A Ultima folha ndo esta numerada.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmag¢do da movimentagdo: prejudicado.
Movimentagdes do SAJ de acordo com o contetido dos expedientes emitidos: correto.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular. Porém, vale destacar que o ato ordinatério lavrado no dia 21.2.2017 foi
publicado apenas no dia 23.10.2017.

Observacgoes: O local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

21.2

Autos: I

Classe: Procedimento Ordinario.

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: sim.

Numeragédo de folhas: parcialmente. As Ultimas trés folhas ndo estdo numeradas.

Carimbos em branco: nao.

Rasuras: nao.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmacao da movimentagéo: prejudicado.
Movimenta¢des do SAJ de acordo com o conteldo dos expedientes emitidos: parcialmente correto. O
despacho da antependultima folha, datado de 10-7-2017, foi confirmado no sistema no dia 14-7-2017.
Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular. Porém, vale destacar que, conclusos desde 10-4-2015, os autos foram
despachados somente em 10-4-2017.

Observagdes: no SAJ, consta como local fisico Cartério — Escaninho do Tribunal 09, mas o escaninha
em que o processo se encontra no cartorio esta identificado como Prazo 22.

21.3

Autos: SENEGGGGENIE

Classe: Despejo por Falta de Pagamento Cumulado com Cobranga

Assunto: inserido

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: néo.

Numeracéao de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmag¢do da movimentagdo: prejudicado.
Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteddo dos expedientes emitidos: parcialmente correto. O
despacho e a decisdo de fls. 45 e 53-54, datados respectivamente de 29-9-2016 23-10-2017, foram
confirmados no sistema nos dias 30-9-2016 e 27-10-2017.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observagodes: O local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

fls. 151
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N&o foi realizado o ajuste correicional da movimentag&o da conclusdo do dia 3-6-2016 para despacho
(art. 198, I, do CNCGJ), posto que inicialmente realizada para sentenca. '

214

Autos: NN  scgredo de justica

Classe: Execugéo de Sentengca em Monitéria

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: parcialmente.

Numeragédo de folhas: parcialmente. A ultima folha n&o esta numerada.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: nao.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmacao da movimentagéo: prejudicado.
Movimenta¢des do SAJ de acordo com o contelido dos expedientes emitidos: Nao foi aposto carimbao
da movimentagao de conclusé&o para o gabinete do juiz no dia 9-9-2016. As decisbes de fls. 145-146 eg
165, datadas respectivamente de 25-1-2017 e 19-9-2017, foram confirmadas no sistema nos diasa
27-1-2017 e 22-9-2017. A informagdo acerca da tramitacdo em segredo em justica deferida pela§
decisdo de fls. 145-146 nao esta inserida no sistema nem na capa dos autos.
Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular. '
Observagdes: O local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ%
N&o foi realizado o ajuste correicional da movimentag&o da concluséo dos dias 9-9-2016 e 21-7-2017%
para decisdo (art. 198, I, do CNCGJ), posto que inicialmente realizada para despacho. A capa dos§
autos ndo corresponde a atual fase do processo, qual seja, cumprimento de sentenga em acios
monitoria.
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Autos: IR

Classe: Procedimento Ordinario.

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: parcialmente.

Numeragédo de folhas: As ultimas duas folhas ndo estdo numeradas.

Carimbos em branco: nao.

Rasuras: nao.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmagao da movimentagéo: prejudicado.
Movimenta¢des do SAJ de acordo com o contelido dos expedientes emitidos: parcialmente correto. A
sentencga de fls. 60-62, datada de 21-11-2017, foi confirmada no sistema no dia 25-11-2017. A decisao
da penultima folha n&o foi langada no sistema.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular. Porém, vale destacar que, conclusos desde 12-5-2015, os autos foram
sentenciados somente em 21-11-2016.

Observagdes: O local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que estd no SAJ.
Apesar de ainda estar tramitando, o processo consta como arquivado no SAJ.

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por Debora Zitta e SIMONE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site ht
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3 CONTROLES OBRIGATORIOS

Controle Resultado
3.1 Atas e relatérios das| x |Existente Inexistente
correicoes X |Sem rasuras Com rasuras
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
x |Folhas numeradas Folhas n&o numeradas
x |Adequado Inadequado
Observagdes:
Controle Resultado
3.2 Carga para advogado e| x |Existente Inexistente
perito X |Sem rasuras Com rasuras
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
X |Folhas numeradas Folhas n&do numeradas
x |Adequado Inadequado
Observagdes:
Controle Resultado
3.3 Atos administrativos| x |Existente Inexistente
expedidos pelo magistrado | x |Sem rasuras Com rasuras
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
x |Folhas numeradas Folhas n&do numeradas
x |Adequado Inadequado
Observagdes:
Controle Resultado
34 Correspondéncias recebidas,| x |Existente Inexistente
nao relacionadas a processos| x |Sem rasuras Com rasuras
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
x |Folhas numeradas Folhas n&do numeradas
x |Adequado Inadequado
Observagdes:
Controle Resultado
3.5 Registro de testamentos - |Existente - |Inexistente
- |Sem rasuras - |Com rasuras
- |Com termo de abertura - |Sem termo de abertura
- |Folhas numeradas - |Folhas nao numeradas
- |Adequado - |Inadequado
Observagdes: ndo se aplica face a competéncia da unidade.
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Controle

Resultado

3.6 Bens e valores apreendidos

Existente -

Inexistente

Sem rasuras -

Com rasuras

Com termo de abertura -

Sem termo de abertura

Folhas numeradas -

Folhas ndo numeradas

Adequado -

Inadequado

Observagdes: ndo se aplica face a competéncia da unidade.

Controle

Resultado

3.7 Registro de informagdes de
testemunhas protegidas

Existente -

Inexistente

Pasta classificadora -

Envelope lacrado

Ha identificacdo do| -
processo

N&o ha identificagdo do
processo

Local seguro -

Local ndo seguro

- |Adequado - |Inadequado
Observagdes: ndo se aplica face a competéncia da unidade.
Controle Resultado
3.8 Registro de informacgdes da Existente Inexistente

Receita Federal

Pasta classificadora

Envelope lacrado

Local seguro

Local ndo seguro

Inutiliza apés 30 dias

N&o inutiliza apés 30 dias

XX [ X | X [ X

Adequado

Inadequado

Observagdes:

3.9 |Orienta96es

Observar os artigos 299 a 306 do CNCGJ.
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4 GABINETE DO MAGISTRADO

4.1 ASSESSORIA DE GABINETE

Servidores que trabalham na assessoria de gabinete:
Assessora juridica: Adriana Bonissoni

Assessora de gabinete: Sibely Suzana Rosa

Assessor de gabinete: Pablo Tortato Waltrick

Residentes: Tamires Kuskowski e Fabio Simbalinsk
Estagiarios: Graciele Wargenowsky e Rodrigo F. Hackbarth

Iniciados os trabalhos com a presenga da assessora juridica e da assessora de gabinete (Sibely)
foram colhidas informagdes sobre a organizagao interna.

0 processo 0001312-21.2017.8.24.0600 e o cédigo 9CA98.

Dentro das atividades diarias, quanto a rotina que envolve os processos fisicos, verificou-se que og
fluxo de remessa de carga do cartério para gabinete ocorre semanalmente (todas as sextas-feiras), £
com o recebimento no mesmo dia no sistema e, na sequéncia, realizada a separagédo dos processosE
por tipo de ato (despacho, decisédo e sentenga), matéria e ordem cronolégica. Ha escaninhos proprios

para os processos inseridos na meta do CNJ e também para os que possuem prioridade legal.

OTI’TI

Se necessario, o gabinete faz o ajuste-correicional de movimentagdo de conclusdo, inclusive, sei
atentam para a data em que o processo de fato foi remetido ao gabinete, em consonancia com a
Orientagdo CGJ n. 2.

A assessoria informou ainda que o cartério envia separadamente os processos para sentenga,
despacho, dentre outras situagbes, o que facilita o trabalho. No tocante as peticdes intermediarias
referente a processos fisicos, os assessores informaram que o cartério encaminha todas as petu;oesg,
relacionadas a processos que estdo em gabinete, onde s&o juntadas, com a respectiva baixa dag
pendéncia e utilizagdo do carimbo de juntada.

acesse o site htt ttp://www.tjsc.jus. br/por

Tocante aos autos que tramitam pela via eletrénica, a movimentagao é diaria e as filas s&o revisadas §
com frequéncia. As assessoras informaram que o cartério é responsavel pela verificagdo do cadastroy
dos processos que estdo na fila “peticdo inicial’, mas que ha uma segunda conferéncia pela estagiariaz
responsavel pela analise dos processos em fase inicial.

. Para conferir o

G GUIMA

Ainda sobre os processos eletrénicos, destaca-se que o padrao de observacgédo de fila entre cartério eZ
gabinete ndo é utilizado, mas foi recomendado o uso, a fim de facilitar os trabalhos no processou
digital. No entanto, vale registrar que o gabinete utiliza a observacao de fila para organizacao interna.

Em relagéo a divisdo de trabalho de gabinete, de maneira geral, a assessora juridica é responsavelg
pela analise dos processos urgentes, faléncias/recuperagdes judiciais e sentengas. A 12 assessora de g
gabinete (Sibely) é responsavel pela analise dos processos em fase de sentenga, enquanto o 2°%
assessor de gabinete (Pablo) é incumbido das audiéncias e processos conclusos para despacho. AE
residente judicial Tamires trabalha na confecgdo de minutas de sentengas e processos em fase dec
saneamento. O residente Fabio é responsavel pela analise dos embargos de declaragao de sentengas
de menor complexidade. Os estagiarios trabalham na confecgdo de processos em fase inicial,
despachos e sentencas de menor complexidade e auxiliam o magistrado nas audiéncias.

Zitta e SIMONE

No aspecto procedimental, em relagdo as audiéncias que se encontram pendentes de alimentagéo, o
relatério apresentou 12 atos em aberto, os quais, na ocasido da entrevista ja tinham sido corrigidos,
conforme informado pela assessora juridica.

Foi também repassada a equipe a necessidade de regularizagdo de seis processos em carga com
outro juiz, bem como acerca da importdncia da transferéncia e conferéncia por meio do SAJ

Este documento é copia do original assinado digital
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Estatistica quando da vacancia do cargo do magistrado, evitando que processos permanegam com

outros juizes que n&o estejam mais respondendo pela unidade ou mesmo para que seja apenas§
corrigido eventual erro de estatistica (alguma carga de processo que néo foi recebida corretamente,®
por exemplo).

e o codigo

Quanto ao controle gerencial da unidade, o SAJ/Estatistica estd instalado no computador dag
assessora juridica e do magistrado e é utilizado. Neste particular, houve refor¢co quanto a forma des
acesso e os principais relatérios de gerenciamento afetos ao gabinete, sobretudo aqueles referentes a%
processos sem movimentag&do ha mais de 365/180 dias.

Por fim, vale registrar que foi apresentado o projeto Aprimorar da CGJ, bem como reforcada a
necessidade de criagdo de modelos de decisdes vinculados a expedicao de atos cartério (automacéo
de atos).

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por Debora Zitta e SIMONE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0001312-21.201
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ORIENTAGOES

Os itens que seguem deverdo ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo que néo

ha necessidade de prestar informacgdes.

5.1

|Uti|izar o sistema Bacen Jud.

5.2

Observar o disposto no art. 198, Il, do CNCGJ, com a associagdo adequada das
movimentacdes do SAJ.

5.3

Primar pelo fluxo regular de processos do gabinete-cartério e do cartério-gabinete,
a fim de que se mantenha uma constancia e evite-se acimulos e/ou represamentos
tanto em cartério quanto em gabinete, observando-se o disposto no Oficio-Circular
n. 363/2012 e no art. 198, IV do CNCGJ.

54

Determinar a realizagdo de "ajuste correicional" quando os processos fisicos forem
conclusos com movimentagcdo equivocada e orientar sua assessoria a alterar a
natureza da conclusdo, mantida a data estipulada pelo cartério, de acordo com a
Orientagdo CCJ/SC n. 2, Oficio-Circular n. 363/2012 e art. 198, |, do CNCGJ.

5.5

Observar a prioridade na analise das tutelas de urgéncia, bem como a Circular n.
10/2013 no tocante a prioridade na analise dos processos que demandam
levantamento de quantia depositada judicialmente e na expedicdo do respectivo
alvara judicial.

5.6

Determinar a juntada em gabinete das peticdes intermedidrias referentes a
processos fisicos que possam alterar o conteudo da decisdo do magistrado e
proceder a baixa da respectiva pendéncia (Orientacdo CGJ/SC n. 2).

5.7

Fazer com que antes da remessa ao cartério sejam perfurados e acostados aos
autos os atos judiciais impressos (decisdes, despachos, sentengas, depoimentos e
termos de audiéncia), sem a necessidade de numerar paginas, ja que nao é
aconselhavel a permanéncia de documentos na contracapa, em virtude de possivel
extravio.

5.8

Observar a mesma data dos atos judiciais nas respectivas movimentagdes no SAJ,
a fim de que exista consonancia das informagdes em meio eletrénico e no processo
fisico.

5.9

Observar a Recomendagédo n. 12/2013 do CNJ, que trata de inspeg¢do nas
unidades judiciarias com periodicidade ndo superior a um ano, (Oficio-Circular n.
231/2013 — CGJ).

5.10

Evitar atos judiciais (decisbes, despachos e sentengas) manuscritos. Existindo, o
respectivo teor deve ser langado no SAJ pela assessoria.

5.11

Observar que o cartdo de assinatura digital &€ documento pessoal e intransferivel e
€ vedada a sua utilizagdo por outro que ndo o titular. O mesmo vale para senhas e
outros atos de cunho pessoal do usuario.

5.12

Organizar tabela para os processos eletrOnicos, estabelecendo padrdo de

observagdo das filas, para serem utilizadas pelo cartério e pelo gabinete, antes da
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remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a identificacdo de
processos urgentes e a organizagao.

5.13 |Observar as Resolugbes n. 17/2011-GP e 32/2013-GP acerca da quantidade de
pessoal de assessoramento e apoio do gabinete do juiz.
514 |Primar para que, "na homologacdo de acordo em que a parte autora seja

beneficiaria da assisténcia judiciaria ou da justica gratuita, a parte ré suporte no
minimo a metade do valor das custas processuais" (Circular CGJ/SC n. 20/2009).

fls. 158

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por Debora Zitta e SIMONE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0001312-21.2017.8.24.0600 e o c6digo 9CA98.



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisdao Administrativa

6 CARTORIO

ORIENTAGOES

Os itens que seguem deverdo ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo que n

ha necessidade de prestar informacgdes.

Qn

(0

6.1

|Regu|arizar os controles obrigatérios considerados "inexistentes" ou "inadequados". |

3

6.2

Colocar as tarjas/etiquetas e selecionar o flag correspondente nos processos com
prioridade na tramitagdo (metas do CNJ, idosos, etc)

6.3

Dar impulso e prioridade na tramitagdo de processos judiciais em que figure como
parte ou interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos,
pessoa portadora de deficiéncia e pessoa portadora de doenga grave (Resolugao
TJ n. 16/2013 e Oficio-Circular n. 282/2013).

6.4

Dispensar atendimento prioritario conforme disposto nas Leis Federais n. 10.048,
de 8 de novembro de 2000 e n. 10.741, de 1° de outubro de 2003.

6.5

Manter escaninhos proprios para os processos fisicos com prioridade na
tramitacdo: metas do CNJ e processos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, pessoa
portadora de deficiéncia e pessoa portadora de doenga grave (Resolugdo TJ n.
16/2013 e Oficio-Circular n. 282/2013).

6.6

Apo6s o deferimento pelo juiz do pedido de justica gratuita (Lei n. 1.060/1950), fazer
a anotacgdo do beneficio no SAJ em relagéo a parte (art. 210, XVI, do CNCGJ). Nos
processos eletrdnicos, retirar a tarja quando indeferido o pedido.

6.7

Colocar as tarjas correspondentes nos processos em que houver participagdo do
Ministério Publico ou da Defensoria Publica.

6.8

Utilizar as orientagdes constantes na Circular CGJ n. 35/2008 relativamente as
peticbes intermediarias protocoladas na distribuicado e recebidas pelo cartério, cujos
processos se encontrem em grau de recurso, e se constata a necessidade da
remessa da peti¢cdo a instancia superior (TJ, STJ, STF, etc.).

6.9

Observar a Circular n. 10/2013 e art. 282 do CNCGJ, no tocante a prioridade na
expedi¢cdo dos alvaras judiciais, a qual deve ocorrer pelo menos semanalmente,
abrangendo todos os processos nessa situagao.

6.10

Antes da remessa dos autos para calculo das custas finais, certificar o transito em
julgado e atualizar os dados do devedor (CPF, CNPJ, endereco completo, etc..).

6.11

Proceder a adequada guarda de todos os objetos vinculados a processos que
estejam em cartério.

6.12

Primar pelo fluxo regular de processos fisicos e eletrénicos do cartério-gabinete e
do gabinete-cartério, a fim de que se mantenha uma constdncia e se evite
acumulos e/ou represamentos tanto em cartério quanto em gabinete, observando-
se o disposto no Oficio Circular n. 363/2012. Os processos eletrénicos devem ser

movidos imediatamente para a fila de conclusdo pertinente.
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6.13 |Observar que o cartério ndo deve mover processos para as filas "Concluso 1 a 10", -
pois sao de uso exclusivo do gabinete.

6.14 |Efetuar a baixa imediata da carga no sistema por ocasido do recebimento de -
processos fisicos.

6.15 |Utilizar as localizagdes fisicas especificas existentes no SAJ, de modo a evitar o -
uso de localizagbes genéricas, tais como "Cartério - Aguardando” ou "Cartorio -
Aguardando outros". Observar que o campo "Complemento” pode ser utilizado para
adotar modo particular de organizagéo da unidade.

6.16  |Revisar com regularidade os processos que se encontram em "Cartério - -
aguardando carta precatéria", solicitando informagdes sobre o cumprimento da
deprecata ao juizo deprecado, se for o caso.

6.17 |Certificar com regularidade os processos que se encontram em cartorio -
aguardando decurso de prazo.

6.18 |Primar pela correta alimentacdo do SAJ, de forma a manter o sistema em inteira -
consonancia com a situagdo dos respectivos autos fisicos, nos termos do artigo
203 do CNCGJ.

6.19 |No tocante aos processos fisicos, respeitar e manter sempre a correta correlagao -
entre a movimentagao e o local fisico correspondente.

6.20 |Faculta-se a utilizagdo de carimbos de termos de conclusdo, juntada e vista, até -
mesmo no verso da folha anterior (desde que ndo se trate de documento), para
evitar o excesso de volume do processo fisico.

6.21 Identificar o nome e a matricula do servidor nas certiddes e termos langados nos -
autos, de acordo com o art. 222 do CNCGJ.

6.22 |Observar a proibicdo de assinatura de certiddes, termos, atos ordinatérios e -
quaisquer outros documentos por estagiarios.

6.23 |Observar que os registros de cargas externas (advogados e peritos) ndo podem -
ser eliminados, bem assim os livros antigos de registro de autos (livro Tombo),
registro de termos de audiéncia e registro de sentenca.

6.24 |Utilizar os sistemas disponiveis no site da Corregedoria-Geral da Justica, -
especialmente o acesso a rede Infoseg e Infojud.

6.25 |Observar o teor da redacao da Circular CGJ/SC n. 18/2017 no tocante a utilizagdo -
dos servigos do correio.

6.26 |Utilizar como instrumento de administracdo da unidade o programa de inspecao -
virtual e o sistema SAJ Estatistica (art. 205 do CNCGJ).

6.27 |Providenciar para que todos os servidores trabalhem diariamente com os -

processos eletrénicos.
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Observar que o cartdo de assinatura digital € documento pessoal e intransferivel e
€ vedada a sua utilizagdo por outro que ndo o titular. O mesmo vale para senhas e
outros atos de cunho pessoal do usuario.

6.29

Organizar tabela para os processos eletrOnicos, estabelecendo padrdo de
observagédo das filas, para serem utilizadas pelo cartério e pelo gabinete, antes da
remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a identificagdo de
processos urgentes e a organizagao.

6.30

Observar o disposto na Resolugdo Conjunta GP/CGJ n. 9/2015 quanto a
destinacdo de processos fisicos que foram digitalizados.
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7 DIVISAO ADMINISTRATIVA DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTIGA

71 Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justica, com copia deste relatério,
para conhecimento.
7.2 Oficiar ao juiz de direito titular e ao chefe de cartério da unidade, com cépias deste

relatorio, para a tomada das providéncias pertinentes a cada um, bem assim para
que, até o decurso dos prazos fixados, respondam sobre o cumprimento das
determinagdes.

A consideracado de Vossa Exceléncia.

Floriandpolis, 15 de dezembro de 2017.

Simone Boing Guimarées
Juiza Corregedora

Débora Zitta
Assessora Técnica Correicional — Mat. 5.701
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