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INTRODUCAO

Este relatério tem por objetivo apresentar um diagnéstico sobre o funcionamento dag
Unidade Jurisdicional ap6s a coleta de dados realizada durante o periodo da correigao.

Dessa forma, busca-se auxiliar e orientar a unidade, a fim de verificar se esta cumprindo o%
padrdo minimo de funcionamento exigido pelo Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral daoo
Justica e outras determinag¢des procedimentais emanadas do Conselho Nacional de Justiga, da“"*‘
Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica.

Cumprindo as disposi¢gdes contidas na Circular CGJ/SC n. 06/2017 e na portaria queg
consta dos autos digitais do processo CGJ epigrafado, realizou-se a correigdo virtual a segwr
relatada.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servigos forenses judiciais, no que
tange aos registros e tramitacdo processual, foram utilizados relatérios proprios, extraidose
do Programa Inspec¢ao Virtual, do Sistema de Automacgéo da Justica de Primeiro Grau - SAJ,_
SAJ Estatistica, dos sistemas do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e do Cadastro Un|00\
Informatizado de Adogao e Abrigo/Ceja - Cuida.

A verificagcdo da observancia do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica e de
outras determinagdes procedimentais emanadas do Conselho Nacional de Justica, da
Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica deu-se por meio daz
emiss&o dos relatérios mencionados anteriormente.

7.8.24.0600.

nforme o processo 000131

tjsc.jus.b
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DADOS DA UNIDADE

Comarca: Jaragua do Sul

Unidade: Vara da Familia, Infancia, Juventude, Idoso, Orfdos e Sucessdes
Municipios integrantes: Corupa e Jaragua do Sul

Juiz titular: Daniela Fernandes Dias Morelli

Chefe de cartério: Claudia Jenichen Janssen

Ultima correicéo por equipe da CGJ/SC: Correigao Virtual, periodo 9-6-2014 a 11-8-2014, autos n.
0010914-41.2014.8.24.0600

Competéncia: Resolugdo n. 1/2017 [...]JArt. 5° A Vara da Familia, Infancia e Juventude da comarca de
Jaragua do Sul, criada pelo inciso VIl do art. 1° da Lei Complementar estadual n. 224, de 10 de janeiro

de 2002, passa a denominar-se Vara da Familia, Infancia, Juventude, Idoso, Orfdos e Sucessdes.Art.

6° Compete a Vara da Familia, Infancia, Juventude, Idoso, Orfaos e Sucessées da comarca de
Jaragua do Sul:l - processar e julgar as agdes sobre: a) familia (Lei estadual n. 5.624, de 9 de
novembro de 1979, art. 96); b) investigagdo de paternidade de que trata a Lei n. 8.560, de 29 de

dezembro de 1992; c¢) infancia e juventude (Lei estadual n. 5.624, de 9 de novembro de 1979, e Lei n.

8.069, de 13 de julho de 1990), inclusive sobre os procedimentos para apuracdo de ato infracional; d)
orfaos, sucessodes, ausentes e interditos (Lei estadual n. 5.624, de 9 de novembro de 1979, art. 97); e)
provedoria, residuos e fundagdes (Lei estadual n. 5.624, de 9 de novembro de 1979, art. 98); f)
sucessdo de maiores e capazes; e g) medidas protetivas do Estatuto do Idoso (Lei n. 10.741, de 1° de
outubro de 2003); e Il - cumprir cartas de ordem e cartas precatorias no dmbito de sua
competéncia.Paragrafo unico. Os processos referidos nas alineas "e", " e "g" do inciso | deste artigo
em tramitagcdo na 12 e na 22 Vara Civel da comarca de Jaragua do Sul, bem como as cartas
precatdrias e as cartas de ordem relacionadas a essas agdes, serado redistribuidos ao juiz de direito da
Vara da Familia, Infancia, Juventude, ldoso, Orfdos e Sucessodes|...]".

Nao ha resolugdo que tenha incluido a unidade em Divisdo de Tramitagdo Remota - DTR

Entrancia: Especial

Observagdes: A juiza assumiu a unidade em 17-12-2016.
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1 INFORMAQC)ES DO CARTORIO

1.1 ESTATISTICA PROCESSUAL-Processos fisicos+eletrénicos

Primeira
Indicador Verificagao
1.1.1 Processos em andamento + procedimentos em andamento 4.517
1.1.2 Processos em andamento 4.416
1.1.3 Procedimentos em andamento 101

Observagoes

a) Primeira verificacao:

a.1) informacgdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara)
més de referéncia: Outubro de 2017 (fl.12).

1.2 ESTATISTICA PROCESSUAL-Processos eletrénicos

Primeira
Indicador Verificagao
1.2.1 Processos em andamento + procedimentos em andamento 3.833
1.2.2 Processos em andamento 3.736
1.2.3 Procedimentos em andamento 97

Observagoes

a) Primeira verificagdo: Informacgdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério
Gerencial da Vara): Més de referéncia: Outubro de 2017.

1.3 ESTATISTICA PROCESSUAL-Gabinete

Processos conclusos

Primeira
Indicador Verificagao
1.3.1 Quantidade total de processos com o juiz 821
1.3.11 Quantidade total de processos fisicos com o juiz 109
1.3.1.2 Quantidade total de processos eletrénicos com o juiz 712
Observagoes
a) Primeira verificagdo: més de referéncia Outubro de 2017.
Audiéncias
Primeira
Indicador verificagao
1.3.2 Audiéncias com situagéo 'pendente’ ha mais de 30 dias 175
Observagoes

a) Padrado de conformidade (item 1.3.2): o relatério ndo deve trazer registro.
b) Primeira verificagdo em 13/11/2017 (fls.13-16).
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Primeira
Indicador Verificagao
1.3.3 Quantidade de audiéncias designadas 288

Observagoes
a) Primeira verificacdo: data da audiéncia mais longinqua: 20/04/2018. (fls.17-23).

1.4 ESTATISTICA PROCESSUAL-Processos distribuidos

Média
Indicador Total Mensal
1.4.1 Janeiro a dezembro de 2015 3.282 273,50
14.2 Janeiro a dezembro de 2016 3.173 264,42
1.4.3 Janeiro a setembro de 2017 2.356 261,78

Observagoes

a) Informacgdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Totalizador de
Distribuicdes), referente ao corrente ano e aos dois ultimos anos anteriores ao da realizagéo

da correigéao.

1.5 FILAS DE TRABALHO-Processos eletronicos

Primeira
Indicador Verificagao
1.5.1 Processos nas filas de trabalho ha mais de 100 dias 283
Civel - Genérico - Processo
1.5.1.1 Redistribuido/Transferido 1
Familia - Processo
1.51.2 Ag. Audiéncia 2
1.5.1.3 Ag. Encerramento do Ato 144
1514 Ag. Prisdo 1
1.5.1.5 Andlise do Cartério - Transito em Julgado 8
1.5.1.6 BacendJud - Elaborar Minuta e Protocolizar 2
1.5.1.7 Concluso - Recurso 3
1.5.1.8 Concluso para Decisédo Interlocutéria 10
1.5.1.9 Concluso para Decisdo Saneamento/Organizagao 10
1.5.1.10 Concluso para Despacho 16
1.5.1.11 Concluso para Sentenca 2
1.5.1.12 Remeter CEJUSC 1
Infancia e Juventude - Processo
1.5.1.13 Ag. Andlise do Cartorio 1
1.5.1.14 Ag. Encerramento do Ato 63
1.5.1.15 Ag. Prazo 13
1.5.1.16  Analise do Cartério - Transito em Julgado 1
1.5.1.17  Cumprir Audiéncia 1
1.5.1.18 Recebido do Juiz - Sentencga 3
Juizado Especial Civel - Processo
1.5.1.19 Ag. Impresséo - Vara 1

Observagoes
a) Algumas filas do fluxo de trabalho foram analisadas, constatando-se o que segue:

a.1) Verificagdo 1 realizada em: 13-11-2017. fls. 98
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b) FILAS DE PROCESSO
b.1) AG. ANALISE DO CARTORIO:
Verificacdo 1: existem 107 processos na fila. O mais antigo data de 16-8-2017.

b.2) AG. ANALISE - RECURSOS:
Verificagdo 1: ndo existem processos na fila.

b.3) CUMPRIR URGENTE:
Verificagdo 1: existem 57 processos na fila. O mais antigo data de 28-9-2017.

b.4) CONCLUSO URGENTE:
Verificagdo 1: existem 9 processos na fila. O mais antigo data de 1-11-2017.

b.5) RECEBIDO DO JUIZ - DESPACHO:
Verificacdo 1: existem 241 processos na fila. O mais antigo data de 18-8-2017.

b.6) RECEBIDO DO JUIZ - DECISAO:
Verificagdo 1: existem 80 processos na fila. O mais antigo data de 11-9-2017.

b.7) RECEBIDO DO JUIZ - SENTENGCA:
Verificagdo 1: existem 200 processos na fila. O mais antigo data de 19-7-2017.

b.8) ESCRIVAO:
Verificagdo 1: existem 4 processos na fila. O mais antigo data de 1-11-2017.

b.9) AG. AUDIENCIA E CUMPRIR AUDIENCIA:
Verificagcdo 1: constatou-se a existéncia de 28 processos com audiéncias ja realizadas
sem designac&do ou n&o pautadas.

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por Karolina Oliveira Fontanela e SIMONE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0001316-58.2017.8.24.0600.

b.10) ARQUIVADO DEFINITIVAMENTE:

Verificagdo 1: foram analisados 5 processos (n. I
|
I ), oor amostragem. Verificou-se que em todos ha decisdo determinando o
arquivamento.

b.11) Processo Suspenso:

Verificagdo 1: foram analisados 5 processos (n. (NN -

I ), por amostragem. Verificou-se que em todos héa decisdo determinando a
suspensao.

b.12) FILAS CONCLUSO 1 A 10:

Verificagdo 1: foram analisados 5 processos (n. I
;K
. oo amostragem. Verificou-se que em todos ha

movimentacdo de concluséo.

c) FILA PETICAO INTERMEDIARIA

c.1) AG. ANALISE - JUNTADA AUTOMATICA:

Verificagdo 1: existem 758 peticdes pendentes de analise e andamento, sendo a data mais
antiga 24-10-2017.

c.2) AG. ANALISE - PETICOES DIVERSAS:
Verificagdo 1: existem 7 peticdes pendentes de juntada e andamento, sendo a data mais
antiga 1-11-2017.
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c.3) AG. CADASTRAMENTO:
Verificagdo 1: existem 2 peticdes de "cumprimento de sentenca" pendentes de analise e
andamento, sendo a data mais antiga 8-11-2017.

1.6 PROCESSOS AGUARDANDO IMPULSO

MOVIMENTAGCAO/SENTENGA

Primeira
Indicador Verificagao
1.6.1 Processos sem movimento ha mais de 180 dias 56
1.6.1.1 Percentual de processos sem movimentagcdo ha mais de 1,24%

180 dias em relagdo ao total de processos em
andamento na unidade

Observagoes
a) Padrao de conformidade: o relatério ndo deve trazer registro.

b) Informag¢des obtidas mediante consulta ao Programa Inspegéo Virtual.
c) Primeira verificagdo: dados obtidos em 13/11/2017 (fls.24-28).

1.6.2 Processos sem movimento ha mais de 365 dias por ano da ultima movimentagéo ( Data da
movimenta¢do mais antiga: 16/03/2016 )

Processos fisicos e eletrbnicos em gabinete
Primeira

1.6.2.1 Ano da ultima movimentagao Verificagao

Observagoes

a) Padrdao de conformidade: o relatério ndo deve trazer registro.
b) Informacgdes obtidas mediante consulta ao Programa Inspecdo Virtual.
c) Primeira verificagdo: dados obtidos em 13/11/2017

Processos fisicos e eletronicos em cartério

Primeira
1.6.2.2 Ano da dltima movimentago Verificagao
16221 2016 7
16222  Total !
Observagoes

a) Padrdo de conformidade: o relatério ndo deve trazer registro.
b) Informacgdes obtidas mediante consulta ao Programa Inspecdo Virtual.
c) Primeira verificagdo: dados obtidos em 13/11/2017 (fls. 29-30).
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Indicador

1.6.3 Processos de perda e/ou suspensdo do poder familiar
com tramitacdo ha mais de 120 dias - art. 163, ECA

1.6.4 Processos com a classe 'Habilitacdo para adocido' em
andamento e distribuidos ha mais de 365 dias

1.6.5 Processos ativos sem vinculagdo de assunto (tabelas
processuais unificadas)

1.6.6 Meta 2 — Julgar processos mais antigos - Identificar e

julgar, até 31/12/2017: no 1° grau, pelo menos 80%
dos processos distribuidos até 31/12/2013 e nos
Juizados Especiais e nas Turmas Recursais, 100% dos
processos distribuidos até 31/12/2014

1.6.7 Meta 4 — Priorizar o julgamento dos processos relativos
a corrupgdo e a improbidade administrativa: Identificar
e julgar, até 31/12/2017, 70% das acgdes de
improbidade administrativa e das ac¢bdes penais
relacionadas a crimes contra a administragdo publica
distribuidas até 31/12/2014, em especial corrupgéo
ativa e passiva, peculato em geral e concussao

1.6.8 Meta 6 — Priorizar o julgamento das ag¢bes coletivas —
Julgar, até 31/12/2017, 60% das ac¢des coletivas
distribuidas até 31/12/2014 no 1° grau

Observagoes

a) Item 1.6.7: ndo se aplica em face da competéncia da unidade.
b) Padrao de conformidade (itens 1.6.3, 1.6.4, 1.6.5): o relatério ndo deve trazer registro.

c) Primeira verificagdo em 13/11/2017. (fls.32-45)

c.1) Item 1.6.3 - data da distribuicdo mais antiga: 03/02/2012
c.2) Item 1.6.4 - data da distribuicdo mais antiga: 13/10/2009
c.3) ltem 1.6.5: os dados extraidos do SAJ/ESTATISTICA apresentaram inconsisténcia

razdo pela qual o relatério deve ser desconsiderado.

c.3) ltens 1.6.6 e 1.6.8: dados do més de setembro de 2017, extraidos do site desta
Corregedoria (http://cgj.tjsc.jus.br/intranet/meta2/index.htm). As planilhas indicam ag
quantidade total de processos distribuidos até o ano referido em cada Meta do CNJ.

PENDENCIAS
1.6.9 Pendéncias em aberto ( periodo : 01/01/1900 a
31/10/2017 )

Peticionamento eletrdnico (registro mais antigo: 07/08/2014)

Peticdo Intermediéria (registro mais antigo: 17/04/2007)
Mandados (registro mais antigo: 22/10/2010)
AR (registro mais antigo: 23/05/2008)

Observagoes

a) Padrao de conformidade: o relatério deve trazer os registros efetivamente pendentes.

b) Primeira verificacdo em 13/11/2017. (fls.46-53)

Primeira
verificagao

Primeira
Verificagao

334

15

70

83
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AJUSTE DE MOVIMENTAGAO

Indicador Primeira
verificagao

1.6.10 Processos ativos com localizagdo fisica 'arquivo 1
administrativo', 'arquivo central' ou 'sala de arquivo'

1.6.11 Processos ativos com localizagdo fisica 'Superior 0
Tribunal de Justica', 'Tribunal de Justica', 'Tribunal de
Justica - Cerc', 'Tribunal Regional Federal' ou '"Turma de

1.6.12 Processos ativos com localizacao fisica 'cartério - 0
processo suspenso’, 'cartério - suspenso (art. 366 CPP)'
ou 'cartério - suspenso (art. 89 Lei 9.099/1995)'

1.6.13 Processos ativos com localizagdo fisica 'devolvido a 0
origem', 'entregue a parte' ou 'remetido’

1.6.14 Processos principais ativos com execucgcao de sentenca 6
iniciada

Observagoes

a) Padrdo de conformidade: o relatério ndo deve trazer registros.
b) Primeira verificagdo em 13/11/2017(fls.54-55).

MANDADOS
Indicador Primeira
verificagao
1.6.15 Mandados em carga com oficial de justica ha mais de 16
30 dias
Observagoes

a) Padrdo de conformidade: o relatério ndo deve trazer registros.
b) Primeira verificagdo em 13/11/2017 (fl.56).
b.1) Mandado mais antigo: 27/03/2017.

PROCESSOS ELETRONICOS EM OUTROS SETORES

Indicador Valor
Primeira Verificagao
Total +100d
1.6.16 Outros setores
1.6.16.1 A ser Recebido de Outro Foro 1 0
1.6.16.2 Contadoria - Calculos e 0 0
Atualizacdes
1.6.16.3 Contadoria - Custas Finais 0 0
1.6.16.4 Contadoria - Custas 0 0
Intermediarias
1.6.16.5 Distribuicdo 8 0
1.6.16.6  Ministério Publico 261 15
1.6.16.7 Oficialato da Infancia e 27 0
Juventude
1.6.16.8 Peticao Inicial - Ag. Digitalizacao 0 0
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1.6.16.9 Servigo Social 94 27
1.6.16.10 Setor de Psicologia 26 1
Observagoes

a) Primeira verificagdo em Outubro de 2017 (fl.57).

PROCESSOS FiSICOS EM CARGA

Indicador Valor
Primeira verificagao
1.6.17 Quantidade total de processos em carga 189
Local Total +100d
Cargas internas
1.6.17.1  Contadoria 2 1
1.6.17.2  Juiz Daniela Fernandes Dias 109 38
Morelli
1.6.17.3 Ministério Publico 29 0
Cargas externas - Terceiros sem acesso ao SAJ
1.6.17.4 Advogado 42 8
1.6.17.5 Distrito Policial 1 1
1.6.17.6  Orgaos Externos 6 4
Observagoes

a) Informacdes obtidas mediante consulta ao SAJ Estatistica (Relatério Gerencial da Vara)

b) Primeira Verificagdo: més de referéncia Outubro de 2017 (fl.58-60).

1.6.18 Processos com mesmo local fisico ha mais de 30 dias
Indicador Valor
Primeira verificagao
Total +30d
Atendimento
1.6.18.1  Cartério - Recebido do 3 0
Advogado
1.6.18.2 Cartério - Recebido do Contador 2 0
1.6.18.3 Cartério - Recebido do Juiz 18 0
1.6.18.4 Cartério - Recebido do Promotor 0 0

Remessal/recebimento/relagio/certificacao

1.6.18.5 Cartorio - Ag. confecgdo de 83 14
relacéo

1.6.18.6  Cartdrio - Aguardando 25 6

1.6.18.7 Cartorio - Aguardando AR 5 1

1.6.18.8 Cartério - Aguardando carta 9 7
precatéria

1.6.18.9 Cartorio - Aguardando mandado 44 23

1.6.18.10 Cartorio - Aguardando 4 4
publicacao relacéo

1.6.18.11 Cartorio - Arquivar 0 0
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1.6.18.12 Cartorio - Escaninho Delegacia 0 0

1.6.18.13 Cartério - Escaninho do 0 0
Advogado

1.6.18.14 Cartorio - Escaninho do Juiz 28 1

1.6.18.15 Cartério - Escaninho do 13 1
Promotor

1.6.18.16 Cartorio - Escaninho Juiz 1 0
(assinaturas)

1.6.18.17 Cartorio - Mesa do Escrivao 1 1

1.6.18.18 Cartorio - Mesa do 0 0
Escrivao(assinaturas)

1.6.18.19 Cartério - Mesa 01 a 10 0 0

1.6.18.20 Cartorio - Prazo 1 a 31 44 27
Expedicao/cumprimento

1.6.18.21 Cartorio - Cumprir despacho 62 18

1.6.18.22 Cartorio - Cumprir despacho 0 0
urgente

1.6.18.23 Cartodrio - Expedir alvara 0 0

1.6.18.24 Cartorio - Expedir 0 0
correspondéncia

1.6.18.25 Cartorio - Expedir edital 0 0

1.6.18.26 Cartorio - Expedir formal 0 0

1.6.18.27 Cartoério - Expedir mandado 0 0

1.6.18.28 Cartério - Expedir precatéria 0 0
Organizagéo/juntada

1.6.18.29 Cartorio - Aguardando Juntada 1 1

1.6.18.30 Cartorio - Aguardando petigéo 11 2

1.6.18.31 Cartério - Aguardando resposta 0 0
de oficio

Observagoes

a) Primeira verificagdo em 13/11/2017 (fls.61-62).
a.1) Dados coletados do relatério de processos ativos por unidade, mediante filtro do
"local fisico" e "data do local fisico".

1.7 REGISTROS CRIMINAIS

Indicador Primeira
verificagao

fls. 104
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1.71 Acompanhamento de infragdes penais - apresentagao 0
em aberto ha mais de 30 dias

1.7.2 Acompanhamento de infragdes penais - prestagcdo em 0
aberto ha mais de 30 dias

1.7.3 Acompanhamento de infragdes penais - prestacéo 0
pecuniaria em aberto ha mais de 30 dias

1.7.4 Acompanhamento de infragdes penais - multa penal em 0
aberto ha mais de 30 dias

1.7.5 Acompanhamento de infragdes penais - medida de 0
seguranca em aberto ha mais de 30 dias

1.7.6 Mandados de prisdo em aberto com erros 3

1.7.7 Processos criminais com sentenga condenatéria sem a 12

criagao de PEC

Observacoes

a) ltens 1.7.1 a 1.7.5: ndo se aplicam em face da competéncia da unidade.

a.1) ltem 1.7.7: embora o relatério ndo se aplique a unidade em razdo de sua
competéncia, os registros apontados devem ser regularizados.

b) Padrdo de conformidade:

b.1) Item 1.7.6: o relatério ndo deve trazer registro.

b.2) Item 1.7.7: o relatério ndo deve trazer registro de agdo penal com sentenga
condenatéria transitada em julgado sem PEC.

c) Primeira verificagdo em 13/11/2017 (fls.64-65).

1.7.8 Réu Preso Provisério 0
Réu Preso Definitivo 22
Total 22
Observagoes

NE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0001316-58.2017.8.24.0600.

a) Padrdo de conformidade: O relatério deve conter os acusados presos em razdo deg
prisbes processuais e os apenados em regime aberto. Somente contera os apenados com?
condenacdo definitiva (transitada em julgado) que estejam cumprindo pena emsg
estabelecimentos penais da comarca. A quantidade de presos das unidades prisionais locais £
deve coincidir com o numero informado no Cadastro Nacional de Inspecbes emy
Estabelecimentos Penais. '

b) Primeira verificagcdo em 13/11/2017(fl.66).

1.7.9

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por Karolina Oliveira
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1.7.11

Observagoes
a) Primeira verificagdo em 13/11/2017 (fls.63 e 67-77).
a.1) Item 1.7.11: [N

1.7.12 N

a) Primeira verificagdo em 13/11/2017

1.8 SISTEMAS DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA

Indicador Primeira
verificagao
1.8.1 Sistema Nacional de Bens Apreendidos — SNBA Parcialmente
Alimentado
Observagoes

a)Primeira verificagcdo em 13/11/2017 (fl.78).

a.1) Padrdo de conformidade: os bens devem ser cadastrados pelo servidor até o ultimog
dia atil do més seguinte ao da distribuicdo do processo ou do procedimento criminal em ques
houve a apreenséo.

Os bens devem ser atualizados sempre que as informacgdes nele contidas forem alteradas
nos autos do processo ou do procedimento criminal em tramitacao.

a.2) Verificou-se que ha 309 bens cadastrados no SAJ, com a situacdo "apreendido/sob$
custédia". Quanto aos registros de bens cadastrados no SNBA, 272 estdo com a situagdo "a
definir". Em consulta ao SAJ, por amostragem em 5 processos , verificou-se que ha bens que?z
ndo foram cadastrados no SNBA referente aos processos n.

RAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0001316-58.2017.8.24.0600.

NE BOING G

Fonta

veira

e os bens vinculados ao processo n. I 0ram cadastrados no.
SNBA.

Indicador Primeira
verificagao
1.8.2 Sistema Nacional de Controle de Interceptagdes — -
SNCI
Observagoes

Nao se aplica em face da competéncia da unidade.

Indicador Primeira
verificagao

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por Karolina Ol
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PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA
/ de Santa Catarina
1.8.3 Cadastro Nacional de Inspe¢des nos -

Estabelecimentos Penais — CNIEP

Observagoes
Nao se aplica em face da competéncia da unidade.

Indicador Primeira
verificagao
1.8.4 Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos -
de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade —
CNCIAI
Observagoes

Nao se aplica em face da competéncia da unidade.

1.9 CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAO E ABRIGO -
CUIDA

Indicador Primeira
verificagao
1.9.1 Cadastro unico informatizado de adogéo e abrigo Parcialmente
- abrigos ( relatorio de visita as entidades de Alimentado
acolhimento )
Observagoes
a) Padrao de conformidade: as informag¢des devem ser alimentadas mensalmente pelo

Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0001316-58.2017.8.24.0600.

Magistrado (envio do relatério de visita mensal), de acordo com o art. 6° da Resolugéoy
Conjunta n. 08/2009-GP/CGJ e art. 409 do CNCGJ.

b) Primeira verificagdo em 13/11/2017 (fls.79-90).

b.1) Existe 03 programas institucionais de acolhimento e/ou programas de acolhimento
familiar cadastrados no sistema:

Abrigo Institucional - Unidade Baependi: ultima atualizacdo em 6-9-2017, n&do ha
relatorio de visita mensal juntado no sistema.

Centro da Juventude e Familia Hildergard Hufenussler: ultima atualizagdo em 6-9-2017
ndo ha relatério de visita mensal juntado no sistema.

Servico de Acolhimento Familiar Tifa Martins de Jaragua do Sul: ultima atualizagdo em 6-
9-2017, nédo ha relatério de visita mensal juntado no sistema.

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por Karolina Oliveira Fontanela e SIMONE BOING GUIMARA|
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PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

CONSIDERACOES CONCLUSIVAS

Os trabalhos da correigdo iniciaram-se na data mencionada nas informacgdes preliminares,~
de forma remota, pela Corregedoria-Geral da Justica.

Na primeira verificagdo foram consultados e emitidos diversos relatérios por meio dOo
programa de Inspec¢ao Virtual, Sistema de Automacado da Justica de Primeiro Grau - SAJ, SAJH
Estatistica, Sistemas do Conselho Nacional de Justica (CNJ) e Cadastro Unico Informatizado de§
Adocgéo e Abrigo/Ceja - Cuida, os quais foram enviados a unidade por correio eletrénico, ﬁ
juntamente com as instru¢cdes para a realizagdo dos ajustes. g

Foi concedido o prazo de sessenta dias, a partir do recebimento dos relatérios e das°
instrugdes, para que a unidade efetuasse as corre¢gdes dos registros apontados, periodo emh
que a Corregedoria-Geral da Justica permaneceu a disposi¢cdo para dirimir duvidas.

Decorrido o prazo inicial para a regularizagdo dos registros, procedeu-se a segundas
verificagdo, com os mesmos pardmetros da primeira, cujos dados permitiram a finalizagcédo d0m
presente relatério.

Outrossim, devera o relatério, sem os anexos, ser arquivado na pasta/livro de visitas e
correicbes da unidade.

58.2017.8.24.0600.

/portal, i

A consideracdo de Vossa Exceléncia.

Florianépolis, 28 de novembro de 2017.

Catia Lucila Ricordi Crestani
Assessora Técnica Correicional - Mat. 6.508

Karolina Oliveira Fontanela Coimbra
Assessora Técnica - Mat. 23.561

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por Karolina Oliveira Fontanela e SIMONE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc1
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RELATORIO DE CORREIGAO PRESENCIAL COMPLEMENTAR

Autos n° 0001316-58.2017.8.24.0600

Acgéo: Correigdo Ordinaria/Correigdo Geral Ordinaria

Requerente: Corregedoria-Geral da Justica de Santa Catarina

Requerido: Juizo da Vara da Familia, Infancia, Juventude, Idoso, Orfaos e Sucessées da comarca de
Jaragua do Sul

2 OUVIDORIA PRESENCIAL

a) Houve comparecimento ou manifestagdo de jurisdicionados, do Ministério Publico ou
da Ordem dos Advogados do Brasil?
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Jaragua do Sul, Dra. Luciane Mortari Zequine, que iniciou mencionando que trazia ao:
conhecimento da Corregedoria os principais pontos de reclamagbes da OAB local,s
especialmente quanto a falta de servidores na Comarca, quadro que teria se agravado nos
ultimo ano.

cesse 0 site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0001316-58.2017.8.24.0600 e o c6digo 9CAAS.

r o original

Para conf

Alegou que embora os servidores fagam um 6timo trabalho, o mesmo se dandogw(;
em relagdo aos juizes, o quadro reduzido sobrecarrega os demais, em franco prejuizo dag
prestacdo jurisdicional. Ressaltou que em algumas situagbes, o trabalho de finalizacdo do3g
processo como a certificacdo de transito em julgado demora meses.
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Familia cumulada com feitos da Infancia e Juventude, diante do volume e da demanda®
peculiar dessas areas.

OBSERVAGOES DA JUiZA CORREGEDORA

Ao inicio dos trabalhos correcionais reuniram-se a equipe técnica, chefias de
cartério, chefia da secretaria e assessoria de gabinetes, sendo esclarecidos a forma e
objetivo do trabalho correicional.

Com o mesmo objetivo, reuniram-se o Exmo. Sr. Corregedor-Geral, Des.
Ricardo Fontes, a Juiza Corregedora Simone Boing Guimardes, com os Juizes dag
Comarca: Anna Finke Suszek, José Aranha Pacheco, Marlon Negri, Ezequiel Schlemper, 3
Candida Ines Zoellner Brugnoli, Fernando Ximermann Gerber, Daniela Fernandes Diasg
Morelli e Graziela Shizuiho Alchini ’

do digitalmente por CATIA LUCILA RICORDI CRESTAN

ig

Foram repassados aos colegas a forma de atuacéo e divisdo dos trabalhos da
assessoria correicional, orientacdo e encaminhamentos de relatérios e, posteriormente,

Este documento é c6pia do ori
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remessa de parecer e decisio.

8.24.0600 e o codigo 9CAAS.

Inicialmente pontuou a Diretora do Foro, Dra. Candida, as dificuldades
decorrentes da falta de servidores, fato que, segundo alega, é tema rotineiro das reuniéesgé
mensais entre os juizes da Comarca. Esclareceu que ndo houve sequer reposicéo nog
quadro apos as ultimas aposentadorias e remogdoes e que também nao houve interessados§
em remogéo.

2017

O Dr. Marlon Negri, por sua vez, reiterou as dificuldades da comarca quanto ao
quadro de servidores e ressaltou que o bom contato com os colegas €& que facilita aZ
superacdo da maioria dos obstaculos. Pontuou sobre limitagcbes decorrentes da estruturas
do prédio, mesmo apds ter passado por reforma, ndo havendo previsdo de construgéo de,Zf
novo férum. £

informe o proces:

rtal

)

Iwww ]

Em relagédo as varas criminais, foi pontuado pela Dra. Ana e Dr. José Aranhag
questdes relativas ao trabalho no cartério unificado, especialmente o fato de que ha uma sé%
chefia e numero pequeno de servidores para a realizagéo de trabalhos diversificados nas
duas unidades, o que traz dificuldades no gerenciamento do fluxo de trabalho.

I, ace

Em relagéo ao Juizado Especial, foi também destacado pelo Dr. Fernando a
falta de servidores e problemas de ordem estrutural.
Universidade Catdlica de Santa Catarina ja venceu em agosto de 2017 e ainda né&o foi
renovado e que mesmo apés reunides realizadas com a direcéo da instituicdo, a tonica é de
corte de gastos, o que agrava as questdes de funcionamento da unidade.

onferir o original
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GUIMARAES

Por fim, todos os magistrados ponderaram o niimero excessivo de processos jag
arquivados nas unidades e ainda nao recolhidos ao arquivo central, em prejuizo ao bom§
funcionamento dos cartérios. Em relagdo a esse tema houve esclarecimento aos§
magistrados quanto as providéncias possiveis de serem tomadas relativas aos processos jéﬁ
arquivados definitivamente e os ja digitalizados, bem como quanto aos relativos ao
executivo fiscal, cujo encaminhamento para a destinagdo ambiental ja poderia ser feito logo&
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contéiner solicitado pela comarca e ja deferido pela Presidéncia. Por fim, os magistrados
foram informados que seria solicitado a Diretoria de Documentacdo e Informagéo o
recolhimento mais breve de processos na comarca, em face da situagéo encontrada.

or CATIA LUCILA RICORDI

Os trabalhos da equipe correicional transcorreram normalmente, sendo que nag
reunido final, realizada em separado em cada uma das unidades, foram repassadas as?
impress@es gerais colhidas pelas equipes em cartério e gabinete, tanto ao Magistrado2
titular, como aos Assessores e Chefes de Cartério.

italm

| assinado

Destacou-se, por fim, como fator preponderante para o bom andamento dos:
feitos o trabalho de parceria entre cartério, gabinete e demais setores administrativos e a
necessidade de impulsionamento dos feitos ha mais tempo paralisados, mediante rodizio:
constante, mesmo diante das dificuldades provenientes da caréncia de pessoal.

do original
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1 CARTORIO

Chefe de cartoério: Claudia Jenichen Janssen.
Cargo: analista juridico.
Matricula: 4.679.

Data em que assumiu a unidade: 16-12-2008.

ROTINA DE TRABALHO

1.1 Quantidade de servidores em cartério.
Analistas juridicos: 1.

Nomes: Claudia Jenichen Janssen (chefe de cartério).
Técnicos judiciarios auxiliares: 2.

Nomes: Cristiano Benedito Polidoro e Alin Leslie Origem.
Estagiarios: 3.

Nomes: Jeine, Alcione e Larissa.

Voluntarios: 2.

Nomes: Amanda e Isa.

A disposigao: 1.

Nome: Alcides Heerdt Junior.

Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0001316-58.2017.8.24.0600 e o c6digo 9CAAS.

1.2 Como séo divididas as atividades no cartério?

a) Segundo a chefe de cartério, todos os servidores realizam atividades cartorarias. Durante as fériasg
de um servidor, devido ao reduzido numero, os demais absorvem apenas as tarefas urgentes queé
eram realizadas por ele. 2
b) Os processos urgentes e de réus presos sao cumpridos pelos servidores Cristiano e Alin. o
c) O atendimento ao publico & prestado pelos estagiarios voluntarios, com apoio da chefe de cartorio. 3
d) As cargas para o magistrado e para o Ministério Publico sdo realizadas semanalmente. Os@
processos urgentes sao enviados diariamente. g
e) A certificagdo de prazos é realizada semanalmente. 2

f) O envio de relagdes para publicagao no Diario da Justica é realizado diariamente para os processosz
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separagao dos processos urgentes/preferencial/meta2, processos com sentenga e demais processos.

1.3 Como ¢é a divisao de trabalho para os processos eletronicos?
O servidor a disposi¢ao Alcides trabalha com os processos do fluxo da infancia e juventude, assim
como as oficiais da infancia e juventude, que auxiliam em cartério dois dias na semana. Os servidores
Cristiano e Alin trabalham em todos os fluxos.

a) As filas séo revisadas diariamente? Quem € o responsavel pela revisdo?

Sim. A chefe de cartério e os servidores Cristiano e Alin revisam as filas.

b) Todos os servidores trabalham diariamente com os processos eletrénicos? Por quanto tempo?
Sim, todos os servidores trabalham em tempo integral com os processos eletrénicos. A chefe de
cartorio também cuida dos processos fisicos.

1.4 Observacgdes
a) O servidor Alcides Heerdt Junior € oficial da infancia e juventude, e esta a disposigdo da comarca,
por indicacdo da junta médica, até janeiro-2018.
b) Os servidores relataram a grande dificuldade que encontram para trabalhar no SAJ. O sistema éz
muito lento e trava constantemente. A limpeza da arvore de dependéncias é inviavel, pois devido aof
travamento do sistema, no tempo despendido com essa atividade poderiam realizar outras tarefas queé
sdo mais urgentes. A chefe de cartério informou que para efetivar a remessa de um processo leva ag

do original assinado digitalmente por CATIA LUCILA RICORDI CREST.
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00 e o codigo 9CAAS.

tarde toda, tamanha a dificuldade com a lentiddo e travamento do sistema. Tais fatos foramg
constatados pela equipe correicional durante a visita.
c) Devido a competéncia da unidade e ao reduzido nimero de servidores, utilizam a fila cumpnrﬁ
urgente' para cumprimento e controle de prazos dos processos urgentes. Sugeriu-se a utilizagao daoo
observagdo de fila para organizagdo e identificacdo dos processos urgentes, porém os serwdoreSko
alegaram que como trabalham em dois fluxos e a quantidade de processos é grande, temem queo
algum processo seja esquecido e o prazo excedido, principalmente com relagdo aos processos da
area da infancia. Solicitaram a criacdo de uma fila para os processos 'Aguardando urgente' com ag
finalidade de controle desses processos.
d) A chefe de cartério utiliza o Saj Estatistica para o gerenciamento do cartério, com atencéo especial
aos relatoérios de processos sem movimentagdo.
e) Foi informado pela chefe de cartério a utilizagdo da automacao de atos, o que contribui para aglllzar
os procedimentos na unidade.
f) A chefe de cartorio relatou que fizeram diversas reunides com a rede parental, Caixa Econémicag
Federal e INSS, na tentativa de agilizar a comunicagéo. Definiu-se por utilizar o e-mail como meio deg
comunicagao entre os varios 6rgédos e a unidade, o que tem funcionado muito bem e auxiliado para ag
prestacao jurisdicional mais célere e efetiva.
g) Relatou ainda que ha reunibes periddicas entre os chefes de cartorio das unidades, ocasi&o em queg
trocam experiéncias e nivelam conhecimentos. A iniciativa comecou quando a chefe de cartério iniciou?
pos-graduagdo em gest&o e sentiu a necessidade de compartilhar os conhecimentos adquiridos. Da$
reunido sao lavradas atas que sdo encaminhadas ao Diretor do Foro.
h) A chefe de cartério destacou que o numero de servidores é reduzido e devido a competéncia dag
unidade ha muitos procedimentos urgentes e com prazos para cumprir. No entanto, procuram coms
muito esforco desempenhar ao maximo suas atribui¢cdes, a fim de n&o prejudicar as partes.

.8.24.0

eSS

us.br/portal, informe o pro

http:/A

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por CATIA LUCILA RICORDI CRESTANI e SIMONE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, aces
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2 AMOSTRAGEM PROCESSUAL

2.1 PROCESSOS FiSICOS

211

Autos: I

Classe: Execugédo de Prestagdo Alimenticia.

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagcdo de fases processuais: parcialmente.

Numeracgéao de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmagdo da movimentagdo: prejudicado.
Movimentagdes do SAJ de acordo com o contetido dos expedientes emitidos: parcialmente correto. A
decisdo de fls. 155-156, datada de 18-4-2017, foi confirmada no sistema no dia 20-4-2017.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observagoes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.
Auséncia da tarja de participagcéo do Ministério Publico.

21.2

Autos: I

Classe: Inventario.

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificacdo de fases processuais: parcialmente.

Numeracgéao de folhas: parcialmente. A tltima folha ndo estad numerada (f.78).

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmagdo da movimentagdo: prejudicado.
Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: parcialmente correto.2
Peticdo de fls.72/73 com carimbo de juntada de 16-3-2017, juntada no sistema em 21-3-2017.2
Remessa ao Ministério Publico datada de 21-3-2017 e registrada no sistema em 23-3-2017. AZ
Manifestacdo Ministerial de fl. 64/66 ndo esta assinada. A manifestagdo ministerial juntada no sistema
em 16-3-2017 n&o foi localizada nos autos fisicos.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observacgoes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.
Auséncia da tarja de participacao do Ministério Publico.

MONE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0001316-58.2017.8.24.0600 e o c6digo 9CAAS.

21.3

Autos: (I

Classe: Habilitagao para Adogao.

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificacdo de fases processuais: parcialmente.

Numeracgéao de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmagdo da movimentagdo: prejudicado.
Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteddo dos expedientes emitidos: parcialmente correto. O
despacho de fl. 94, datado de 30-9-2016, foi confirmado no sistema no dia 14-10-2016.

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por CATIA LUCILA RICORDI CRES
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Baixa de pendéncias: correta.
Tramite processual: regular. Porém, vale destacar que os autos permaneceram em carga com @
Servigo Social de 24-10-2016 a 29-8-2017.

Observagoes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

214

Autos: I

Classe: Execucao de Alimentos.

Assunto: inserido.

Etiquetas de identificagdo de fases processuais: parcialmente.

Numeracgédo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: nao.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmacao da movimentagéo: prejudicado.
Movimenta¢des do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: correto.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observacgdes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.
Auséncia da tarja de participacdo do Ministério Publico.

215

Autos: (GGG

Classe: Declaragdo de Auséncia

Assunto: inserido

Etiquetas de identificacdo de fases processuais: parcialmente.

Numeracéao de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: sim, na data da certiddo de fl. 124.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmagdo da movimentagdo: prejudicado.
Movimentagbes do SAJ de acordo com o contetudo dos expedientes emitidos: parcialmente correto.z
Os despachos de fls. 117 e 130, datados respectivamente de 26-1-2017 e 22-8-2017, foramz
confirmados no sistema nos dias 31-1-2017 e 28-8-2017.

Baixa de pendéncias: correta.

Tramite processual: regular.

Observagoes: o local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.
Auséncia da tarja de participagcéo do Ministério Publico.

NE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0001316-58.2017.8.24.0600 e o c6digo 9CAAS.
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Controle

Resultado

3.1

Atas e relatérios das

Existente

Inexistente

correicdes

Sem rasuras

Com rasuras

Com termo de abertura X |Sem termo de abertura
Folhas numeradas x |Folhas ndo numeradas
Adequado X |Inadequado

Observacgdes: a chefe de cartério foi orientada acerca da necessidade do termo de abertura e da
numeragao das folhas de acordo com os requisitos estabelecidos nos arts. 299 e 300 do CNCGJ.

Controle

Resultado

3.2

Carga para advogado e

Existente

Inexistente

perito

Sem rasuras

Com rasuras

Com termo de abertura X |Sem termo de abertura
Folhas numeradas x |Folhas ndo numeradas
Adequado x |lnadequado

Observacgdes: a chefe de cartério foi orientada acerca da necessidade do termo de abertura e da
numeragado das folhas de acordo com os requisitos estabelecidos nos arts. 299 e 300 do CNCGJ.

Controle

Resultado

3.3

Atos administrativos

Existente

Inexistente

expedidos pelo magistrado

Sem rasuras

Com rasuras

Com termo de abertura X |Sem termo de abertura
Folhas numeradas x |Folhas ndo numeradas
Adequado x |lnadequado

Observacgdes: a chefe de cartério foi orientada acerca da necessidade do termo de abertura e da
numeragado das folhas de acordo com os requisitos estabelecidos nos arts. 299 e 300 do CNCGJ.

Controle

Resultado

3.4

Correspondéncias recebidas,

Existente

Inexistente

nao relacionadas a processos

Sem rasuras

Com rasuras

Com termo de abertura X |Sem termo de abertura
Folhas numeradas x |Folhas ndo numeradas
Adequado X |Inadequado

Observacgdes: a chefe de cartério foi orientada acerca da necessidade do termo de abertura e da
numeragado das folhas de acordo com os requisitos estabelecidos nos arts. 299 e 300 do CNCGJ.

Controle

Resultado

3.5

Registro de testamentos

Existente

Inexistente

Sem rasuras

Com rasuras

Com termo de abertura X |Sem termo de abertura
Folhas numeradas x |Folhas ndo numeradas
Adequado X |lnadequado

Observacgdes: a chefe de cartério foi orientada acerca da necessidade do termo de abertura e da
numeragado das folhas de acordo com os requisitos estabelecidos nos arts. 299 e 300 do CNCGJ.
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Controle

Resultado

3.6

Bens e valores apreendidos

Existente

X

Inexistente

Sem rasuras

Com rasuras

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

Adequado

Inadequado

Observagdes: a chefe de cartorio foi orientada acerca da necessidade do controle obrigatério de
acordo com os requisitos dos arts. 299 a 304 do CNCGJ.

Controle

Resultado

3.7

Registro de informagdes de

testemunhas protegidas

Existente

X

Inexistente

Pasta classificadora

Envelope lacrado

Ha identificagdo do
processo

Nao ha identificagdo do
processo

Local seguro

Local ndo seguro

Adequado Inadequado
Observagdes: ndo ha informagdes para registro.
Controle Resultado
3.8 Registro de informagdes da Existente X |Inexistente

Receita Federal

Pasta classificadora

Envelope lacrado

Local seguro

Local ndo seguro

Inutiliza apés 30 dias

N&o inutiliza apés 30 dias

Adequado

Inadequado

Observagdes: ndo ha informagdes para registro.

3.9

|Orienta<;c”)es

Observar os artigos 299 a 306 do CNCGJ.

fls. 116

Este documento é cépia do original assinado digitalmente por CATIA LUCILA RICORDI CRESTANI e SIMONE BOING GUIMARAES. Para conferir o original, acesse o site http://www.tjsc.jus.br/portal, informe o processo 0001316-58.2017.8.24.0600 e o c6digo 9CAAS.



ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
Corregedoria-Geral da Justica
Divisdo Administrativa

4 GABINETE DA MAGISTRADA

Servidores que trabalham na assessoria de gabinete:

Assessora Juridica: Raquel Fernanda Beneti.

Assessora de gabinete: Tacila Stolf da Silva.

Assessora de gabinete: Franciane Chiodini Pradi.

Estagiarios: Amanda Silveira, Jonas Moretti Botelho e Aline Cristina Spézia.
Estagiarios voluntarios: Danniele dos Santos e Matheus Baratto.

Iniciados os trabalhos, com a presenca da juiza ftitular, assessora juridica e das
assessoras de gabinete, foram colhidas informagdes sobre a organizagéo interna.

Quanto a rotina que envolve os processos fisicos, verificou-se que o fluxo de
remessa/recebimento é semanal (recebem do cartério as segundas-feiras e remetem as sextas-g
feiras), exceto nos casos urgentes, em que a movimentagéo é diaria. A carga é recebida no dia no:
sistema e, na sequéncia, realizada a separacdo dos processos por matéria e por ato judicial,2
observando a ordem cronoldgica de conclusdo. Ndo ha escaninhos préprios para feitos incluidos nas
Metas do CNJ e decorrentes de prioridade de lei. 3

O ajuste correicional de eventuais autos fisicos remetidos ao gabinete com
movimentacdo de conclusdo equivocada ndo € realizado, mas passardo a adotar a medida com
observéancia a Orientacdo CGJ n. 2.

As peticdes intermediarias referentes a processos fisicos que possam alterar o contetdo©
da decisdo do magistrado sé&o juntadas em gabinete, com a respectiva baixa da pendéncia e utilizagéos
do carimbo de juntada.

Tocante aos autos que tramitam pela via eletronica, os processos sdo movimentadoss
todos os dias para as filas de conclusdo, conforme necessario. A assessoria informou que utiliza ag
observagédo de fila, mas que ndo ha padronizagédo no procedimento. Nesse sentido, foi recomendadog
e, caso seja o entendimento da magistrada, que se passe a padronizar as observagdes em razéo dos
beneficios para as atividades nos processos digitais.

Dentro da rotina diaria, em sintese, a assessora juridica é responsavel pela analise dos
processos de ato infracional da infancia e juventude. A primeira assessora de gabinete (Tacila) &
responsavel pelos processos de inventario, enquanto a segunda assessora de gabinete (Franciane) é3
responsavel pelos processos da infancia e juventude da area civel. As duas assessoras de gabinete@
ainda atuam como conciliadoras. Os estagiarios confeccionam minutas de menor complexidade e2
auxiliam na remessa e no recebimento de carga.

Quanto ao controle gerencial da unidade, o SAJ/Estatistica esta instalado no computador
da assessora juridica e é utilizada com ferramenta de trabalho. Neste particular, foram apenas
repassados 0s principais relatérios de gerenciamento afetos ao gabinete, sobretudo aqueles semo
movimentacdes ha mais de 180 e 365 dias, bem como os conclusos ha mais de 100 dias.

tal, informe o processo 0001316-58.2017.8.24.0600 e o cédigo 9CAAS.
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Igualmente, a equipe foi orientada a promover a verificagéo e regularidade dos processoso
de perda e/ou suspensao do poder familiar com tramitagéo ha mais de 120 dias (item 1.6.3). Destacou- &
se também a necessidade de alimentacdo do CUIDA, pois o relatério indicou que o sistema estam
parcialmente alimentado pela unidade.

Por fim, vale registrar que foram repassadas as funcionalidades do Programa Aprlmorar
da Corregedoria, com o intuito de auxiliar o magistrado e servidores na elaboragdo de plano deg
gestdo, bem como reforcada a importancia da automacgao de atos para o bom andamento dos autos %
que tramitam pela via eletronica.
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ORIENTAGOES

Os itens que seguem deverdo ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo que néo

ha necessidade de prestar informacgdes.

5.1

|Uti|izar o sistema Bacen Jud.

5.2

Observar o disposto no art. 198, Il, do CNCGJ, com a associagdo adequada das
movimentacdes do SAJ.

5.3

Primar pelo fluxo regular de processos do gabinete-cartério e do cartério-gabinete,
a fim de que se mantenha uma constancia e evite-se acimulos e/ou represamentos
tanto em cartério quanto em gabinete, observando-se o disposto no Oficio-Circular
n. 363/2012 e no art. 198, IV do CNCGJ.

54

Determinar a realizagdo de "ajuste correicional" quando os processos fisicos forem
conclusos com movimentagdo equivocada e orientar sua assessoria a alterar a
natureza da conclusdo, mantida a data estipulada pelo cartério, de acordo com a
Orientagdo CCJ/SC n. 2, Oficio-Circular n. 363/2012 e art. 198, |, do CNCGJ.

5.5

Observar a prioridade na analise das tutelas de urgéncia, bem como a Circular n.
10/2013 no tocante a prioridade na analise dos processos que demandam
levantamento de quantia depositada judicialmente e na expedicdo do respectivo
alvara judicial.

5.6

Determinar a juntada em gabinete das peticdes intermedidrias referentes a
processos fisicos que possam alterar o conteudo da decisdo do magistrado e
proceder a baixa da respectiva pendéncia (Orientacdo CGJ/SC n. 2).

5.7

Fazer com que antes da remessa ao cartério sejam perfurados e acostados aos
autos os atos judiciais impressos (decisdes, despachos, sentengas, depoimentos e
termos de audiéncia), sem a necessidade de numerar paginas, ja que nao é
aconselhavel a permanéncia de documentos na contracapa, em virtude de possivel
extravio.

5.8

Observar a mesma data dos atos judiciais nas respectivas movimentagbes no SAJ,
a fim de que exista consonancia das informagdes em meio eletrénico e no processo
fisico.

5.9

Observar a Recomendagédo n. 12/2013 do CNJ, que trata de inspeg¢do nas
unidades judiciarias com periodicidade ndo superior a um ano, (Oficio-Circular n.
231/2013 — CGJ).

5.10

Evitar atos judiciais (decisbes, despachos e sentengas) manuscritos. Existindo, o
respectivo teor deve ser langado no SAJ pela assessoria.

5.11

Observar que o cartdo de assinatura digital € documento pessoal e intransferivel e
€ vedada a sua utilizagdo por outro que ndo o titular. O mesmo vale para senhas e
outros atos de cunho pessoal do usuario.
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Organizar tabela para os processos eletronicos, estabelecendo padrdo de
observacgédo das filas, para serem utilizadas pelo cartério e pelo gabinete, antes da
remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a identificacdo de
processos urgentes e a organizagao.

5.13

Observar as Resolugdes n. 17/2011-GP e 32/2013-GP acerca da quantidade de
pessoal de assessoramento e apoio do gabinete do juiz.

5.14

Observar o Oficio-Circular n. 135/2013 quando do cumprimento de alvara de
liberagdo de adolescente em conflito com a lei.

5.15

Realizar pessoalmente inspecdo mensal nos programas de atendimentos
socioeducativos que atendem os adolescentes em conflito com a lei, nos termos do
art. 1° da Resolug¢ado n. 77/2009 do CNJ e do artigo 409 do Cédigo de Normas.

5.16

Dar impulso e prioridade ao processo de adolescente em conflito com a lei
internado provisoriamente, no limite de 45 dias, nos termos dos arts. 108 e 183 do
ECA.
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6 CARTORIO
ORIENTAGOES

Os itens que seguem deverdo ser observados no regular andamento dos trabalhos, de modo que néo
ha necessidade de prestar informagdes.

|6.1 |Regu|arizar os controles obrigatérios considerados "inexistentes" ou "inadequados”. | 3

6.2 Colocar as tarjas/etiquetas e selecionar o flag correspondente nos processos com -
prioridade na tramitagdo (metas do CNJ, réus presos, criangas ou adolescentes
vitimas de crimes sexuais, abusos e violéncia fisica ou psicolégica, violéncia
domeéstica e nas hipéteses previstas na Resolugdo TJ n. 16/2013)

6.3 Dar impulso e prioridade na tramitagdo de processos judiciais em que figure como -
parte ou interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos,
pessoa portadora de deficiéncia e pessoa portadora de doenga grave (Resolugao
TJ n. 16/2013 e Oficio-Circular n. 282/2013).

6.4 Dispensar atendimento prioritario conforme disposto nas Leis Federais n. 10.048, -
de 8 de novembro de 2000 e n. 10.741, de 1° de outubro de 2003.

6.5 Manter escaninhos proprios para os processos fisicos com prioridade na -
tramitacdo: metas do CNJ e processos judiciais em que figure como parte ou
interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, pessoa
portadora de deficiéncia e pessoa portadora de doenga grave (Resolugdo TJ n.
16/2013 e Oficio-Circular n. 282/2013).

6.6 Apo6s o deferimento pelo juiz do pedido de justica gratuita (Lei n. 1.060/1950), fazer -
a anotacgdo do beneficio no SAJ em relagéo a parte (art. 210, XVI, do CNCGJ). Nos
processos eletrdnicos, retirar a tarja quando indeferido o pedido.

6.7 Colocar as tarjas correspondentes nos processos em que houver participagdo do -
Ministério Publico ou da Defensoria Publica.

6.8 Utilizar as orientagdes constantes na Circular CGJ n. 35/2008 relativamente as -
peticbes intermediarias protocoladas na distribuicado e recebidas pelo cartério, cujos
processos se encontrem em grau de recurso, e se constata a necessidade da
remessa da peti¢cdo a instancia superior (TJ, STJ, STF, etc.).

6.9 Observar a Circular n. 10/2013 no tocante a prioridade na expedi¢cdo dos alvaras -
judiciais, a qual deve ocorrer pelo menos semanalmente, abrangendo todos os
processos nessa situagao.

6.10 |Antes da remessa dos autos para calculo das custas finais, certificar o transito em -
julgado e atualizar os dados do devedor (CPF, CNPJ, endereco completo, etc..).

6.11 Proceder a adequada guarda de todos os objetos vinculados a processos que -
estejam em cartério.

6.12 |Primar pelo fluxo regular de processos fisicos e eletrénicos do cartério-gabinete e -
do gabinete-cartério, a fim de que se mantenha uma consténcia e se evite
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acumulos e/ou represamentos tanto em cartério quanto em gabinete, observando-
se o disposto no Oficio Circular n. 363/2012. Os processos eletrénicos devem ser
movidos imediatamente para a fila de conclus&o pertinente.

6.13

Observar que o cartério ndo deve mover processos para as filas "Concluso 1 a 10",
pois sao de uso exclusivo do gabinete.

6.14

Efetuar a baixa imediata da carga no sistema por ocasido do recebimento de
processos fisicos.

6.15

Utilizar as localizagdes fisicas especificas existentes no SAJ, de modo a evitar o
uso de localizagbes genéricas, tais como "Cartério - Aguardando” ou "Cartorio -
Aguardando outros". Observar que o campo "Complemento” pode ser utilizado para
adotar modo particular de organizagéo da unidade.

6.16

Revisar com regularidade os processos que se encontram em "Cartério -
aguardando carta precatéria", solicitando informagdes sobre o cumprimento da
deprecata ao juizo deprecado, se for o caso.

6.17

Certificar com regularidade os processos que se encontram em cartério
aguardando decurso de prazo.

6.18

Primar pela correta alimentagdo do SAJ, de forma a manter o sistema em inteira
consonancia com a situagdo dos respectivos autos fisicos, nos termos do artigo
203 do CNCGJ.

6.19

No tocante aos processos fisicos, respeitar € manter sempre a correta correlagao
entre a movimentagao e o local fisico correspondente.

6.20

Faculta-se a utilizagdo de carimbos de termos de concluséo, juntada e vista, até
mesmo no verso da folha anterior (desde que ndo se trate de documento), para
evitar o excesso de volume do processo fisico.

6.21

Identificar o nome e a matricula do servidor nas certidées e termos langados nos
autos, de acordo com o art. 222 do CNCGJ.

6.22

Observar a proibicdo de assinatura de certiddes, termos, atos ordinatérios e
quaisquer outros documentos por estagiarios.

6.23

Observar que os registros de cargas externas (advogados e peritos) ndo podem
ser eliminados, bem assim os livros antigos de registro de autos (livro Tombo),
registro de termos de audiéncia e registro de sentenca.

6.24

Utilizar os sistemas disponiveis no site da Corregedoria-Geral da Justica,
especialmente o acesso a rede Infoseg e Infojud.

6.25

Observar o teor da redagéo da Circular CGJ/SC n. 18/2017 no tocante a utilizagéo
dos servigos do correio.

6.26

Utilizar como instrumento de administracdo da unidade o programa de inspecao
virtual e o sistema SAJ Estatistica (art. 205 do CNCGJ).
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Providenciar para que todos os servidores trabalhem diariamente com os
processos eletrénicos.

6.28

Observar que o cartdo de assinatura digital &€ documento pessoal e intransferivel e
é vedada a sua utilizagédo por outro que ndo o titular. O mesmo vale para senhas e
outros atos de cunho pessoal do usuario.

6.29

Organizar tabela para os processos eletrOnicos, estabelecendo padrdo de
observacgédo das filas, para serem utilizadas pelo cartério e pelo gabinete, antes da
remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a identificacdo de
processos urgentes e a organizagao.

6.30

Observar o disposto na Resolugdo Conjunta GP/CGJ n. 9/2015 quanto a
destinagéo de processos fisicos que foram digitalizados.

6.31

Manter controle dos réus presos da unidade, com a correta alimentagdo do
histérico de partes (Oficio Circular n. 196/2013) e enviar ao juiz, quinzenalmente,
relagédo atualizada dos feitos com réus em tal condigédo, de acordo com o art. 210,
Xll, do CNCGJ.

6.32

|Realizar a devolugéo dos kits de DNA n&o utilizados.

6.33

Dar impulso e prioridade ao processo de adolescente em conflito com a lei
internado provisoriamente, no limite de 45 dias, nos termos dos arts. 108 e 183 do
ECA.

6.34

Encaminhar somente cépia dos autos as entidades responsaveis pelo controle das
medidas socioeducativas de liberdade assistida e de prestacdo de servigcos a
comunidade (Lei n. 12.894/2012 — Lei do SINASE).
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[7.1.  |Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justiga, com copia deste relatério. | |

7.2 Enviar cépia do relatério de correicdo ao Nucleo Il da CGJ para andlise da(1.4'c'
sugestéo de criagdo da fila 'Aguardando urgente'.

7.3 Oficiar a juiza de direito titular e a chefe de cartério da unidade, com copias deste

relatério, para a tomada das providéncias pertinentes a cada uma, bem assim para
que, até o decurso dos prazos fixados, respondam sobre o cumprimento das
determinacgoes.

A consideragado de Vossa Exceléncia.

Florianépolis, 15 de dezembro de 2017.

Simone Boing Guimarées
Juiza Corregedora

Catia Lucila Ricordi Crestani
Assessora Técnica Correicional — Mat. 6.508
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