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ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

PORTARIA N. 01 DE 05/02/2024

Disp0e sobre os atos ordinatérios a serem praticados
pelos servidores da 22 Vara Civel da Comarca de Cagador,
independentemente de despacho judicial e, a respeito de
demais procedimentos a serem adotados na Unidade.

Flavia Carneiro de Paris, Juiza de Direito da 22 Vara Civel da Comarca
de Cacador, Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuicdes legais e
administrativas e:

CONSIDERANDO a autorizacao inserta no artigo 93, inciso XIV, da
Constituicao da Republica Federativa do Brasil, combinado com o artigo 203, § 49, do
Cddigo de Processo Civil, que estabelece que: “os atos meramente ordinatdrios, como
a juntada e a vista obrigatdria, independem de despacho, devendo ser praticados de
oficio pelos servidores e revistos pelo juiz quando necessario.”

CONSIDERANDO a previsao do artigo 152, VI, e seu § 12, do Cédigo de
Processo Civil, no sentido de que: “incumbe ao escrivao ou ao chefe de secretaria: (...)
VI - praticar, de oficio, os atos meramente ordinatdrios” e que “o juiz titular editara
ato a fim de requlamentar a atribuicao prevista no inciso VI".

CONSIDERANDO a necessidade de ser atribuida maior agilidade e
economia nos processos em tramite nesta unidade jurisdicional.

RESOLVE:

Artigo 12. Determinar e autorizar aos servidores, sob orientacao e supervisao da
Chefia de Cartério, a publicarem atos ordinatérios sem remessa dos autos ao gabinete
para despacho/decisao, em especial quanto as seguintes providéncias:

1. Retificar competéncia, classes e assuntos equivocadamente atribuidos no cadastro
dos processos;

2. Retificar categorias equivocadamente atribuidas as peticoes;

3. Intimar a parte para recolher diligéncias e custas judiciais, inclusive as iniciais
(ausente pagamento da GRJ e de pedido de justica gratuita) e remanescentes;

4. Corrigir o cadastro, em havendo pedido de intimac¢ao exclusiva em nome de
determinados advogados ou da sociedade a que pertencam;

5. Conferir o cadastro das partes, qualificacao e juntada de procuracao, documento



pessoal, comprovante de residéncia, contrato social, dentre outros documentos. Em
havendo necessidade, intimar a parte para que, no prazo de 15 (quinze) dias, se for
rito comum (30 dias no caso de a parte tratar-se de Fazenda Publica) e de 10 (dez)
dias pelo rito do Juizado Especial da Fazenda Publica, promova a complementacao dos
dados nao informados ou a juntada dos documentos;

6. Conferir o respectivo teor e intimar a parte para substituicao de eventual pagina
ilegivel, em 15 (quinze) dias, se for rito comum (30 dias no caso de a parte tratar-se
de Fazenda Publica) e de 10 (dez) dias pelo rito do Juizado Especial da Fazenda
Publica, com ciéncia da possibilidade de nao conhecimento daquilo nela existente,
quando do recebimento de peticdes e documentos em autos virtuais;

7. Retirar a marcacao para que 0 processo prossiga sem a restricao no caso de ser
constatado que nao se trata de processo que legalmente deva tramitar em segredo de
justica (artigo 189 do Cddigo de Processo Civil) e, nao havendo tal pedido;

8. Retirar a marcacao de peticao que tenha sido protocolada com sigilo que nao se
enguadre nas hipéteses legalmente previstas (artigo 189 do Cddigo de Processo Civil)
e, nao havendo pedido correspondente;

9. Retificar ou excluir a tarja “antecipacao de tutela requerida” caso seja constatado
que nao foi formulado pedido correspondente ou, no caso do pedido ja ter sido
apreciado;

10. Retirar a marcacao respectiva em sendo constatado que nao se trata de processo
que legalmente deva ter tramitacao prioritaria (artigo 1.048 do Cddigo de Processo
Civil);

11. Redistribuir os novos cumprimentos de sentenca (e incidentes), cujos titulos
executivos judiciais nao tenham sido proferidos por este Juizo. Além de novos
cumprimentos de sentenca de acdes de direito bancario (artigo 29, Il, da Resolucao TJ
n. 2, de 17 de marco de 2021);

12. Redistribuir as novas acdes de direito bancario e de contratos com alienacao
fiducidria em garantia para a Unidade Estadual de Direito Bancarios, nos termos do
artigo 29, Il, da Resolucao T) n. 2, de 17 de marco de 2021, que estabelece: “Art. 2°.
Compete a Unidade Estadual de Direito Bancario: (...) Il - processar e julgar, a partir
de 4 de abril de 2022, as novas acées de direito bancario e de contratos com
alienacao fiducidria em garantia (Decreto-Lei n. 911, de 12 de outubro de 1969),
incluidas aquelas decorrentes de cessao civil de crédito, que envolvam as instituicées
financeiras subordinadas a fiscalizacdo do Banco Central do Brasil (arts. 17 e 18 da Lei
n. 4.595, de 31 de dezembro de 1964) e as empresas de factoring, ajuizadas em todo
o territdrio do Estado de Santa Catarina”;

13. Cadastrar o advogado do executado em sendo distribuido Cumprimento de
Sentenca, decorrido menos de um ano do transito em julgado da sentenca/acérdao
proferidos no processo principal €, somente ap0ds tal providéncia, remeter os autos



conclusos;

14. Emitir novo oficio, mandado ou Carta Precatdria, independentemente de nova
deliberacao, caso ja tenha sido realizado o juizo de admissibilidade da peticao inicial,
com determinacao de citacao da parte ré, e existindo informacao de novo endereco
para expedicdo de novo mandado, desde que recolhidas as despesas necessarias ao
ato, se for o caso;

15. Intimar a parte autora para manifestacao sobre a contestacao (artigo 350 do
Cddigo de Processo Civil) e sobre a reconvencao (artigo 343 do Cédigo de Processo
Civil), em 15 (quinze) dias se for rito comum (30 dias no caso de a parte tratar-se de
Fazenda Publica) e de 10 (dez) dias pelo rito do Juizado Especial da Fazenda Publica;
16. Intimar o Ministério Publico em processos que envolvam interesse de incapaz ou
nas demais hipdteses previstas no artigo 178 do Cddigo de Processo Civil (inclusive
nas acdes afetas ao direito a salde) para, no prazo de 30 (trinta) dias, intervir como
fiscal da ordem juridica, sempre apds a réplica e apds as alegacdes finais das partes
(artigo 364, caput, do Codigo de Processo Civil), bem como da realizacao da audiéncia
aprazada. No caso do rito do Juizado Especial da Fazenda Publica o prazo devera ser
de 10 (dez) dias;

17. Intimar o representado para constituir novo procurador quando houver renlncia do
mandado (desde que cumprido os requisitos legais) em 15 (quinze) dias se for rito
comum e em 10 (dez) dias pelo rito do Juizado Especial da Fazenda Publica,
independentemente do recolhimento de custas/diligéncias;

18. Intimar a parte interessada para, no prazo de 15 (quinze) dias, se for rito comum e
de 10 (dez) dias nos processos do Juizado Especial da Fazenda Publica, regularizar a
representacdo processual, independentemente do recolhimento de custas/diligéncias;
19. Intimar o Advogado, em caso noticiado a rendncia do mandato (sendo ele o Unico
procurador da parte) e a peticao nao estiver acompanhada de documento que
comprove a notificacao do outorgante, para juntar o referido documento no prazo de
15 (quinze) dias (artigo 112 do Cédigo de Processo Civil);

20. Reiterar citacao, intimacao ou notificacao, na hipétese de mudanca de endereco
da parte ou testemunha, quando indicado novo endereco;

21. Intimar o procurador para o recolhimento dos honorarios periciais, no prazo de 15
(quinze) dias, ciente da possibilidade de preclusao;

22. Verificar a correta associacao dos procuradores as respectivas partes - sobretudo
apoés a apresentacao de resposta/contestacao/defesa, antes do envio de processos
conclusos. Em caso negativo, antes da remessa dos autos ao Gabinete do Juiz, deverd
regularizar a situacao da parte e de seus procuradores;

23. Cumprir, independentemente de despacho, cartas precatérias ou de ordem que
objetivem a intimacao, notificacao, citacao, penhora, avaliacao e/ou alienacao de
bens, bem como proceder a subsequente devolucao a origem ou a remessa ao juizo



competente para cumprimento;

24. Solicitar ao juizo de origem, os documentos faltantes que devem acompanhar as
cartas precatérias, rogatérias ou de ordem, na forma do artigo 260 do Cédigo de
Processo Civil, preferencialmente pelas vias digitais (e-mail ou malote digital), no
prazo de 30 (trinta) dias. Vencido o prazo sem atendimento, efetuar a devolucao da
carta sem cumprimento;

25. Cumprir, imediatamente as diligéncias que constem de decisdes em processos que
retornem do Tribunal de Justica ou em recursos de agravo de instrumento, em especial
para intimar as partes para, em 15 (quinze) dias se for rito comum (30 dias no caso de
a parte tratar-se de Fazenda Publica) e de 10 (dez) dias pelo rito do Juizado Especial da
Fazenda Publica, requererem o que entender por direito;

26. Intimar a parte requerida para ciéncia e manifestacao no prazo de 05 (cinco) dias
(artigo 485, § 42 do Cédigo de Processo Civil) caso sobrevier aos autos pedido de
desisténcia do processo, cientificando-a de que seu siléncio sera interpretado
favoravelmente ao pedido do autor;

27. Intimar a outra parte para se manifestar sobre os embargos declaratérios opostos,
no prazo de 05 (cinco) dias (artigo 1.023, § 2° do Cédigo de Processo Civil);

28. Intimar a outra parte para contrarrazées ao recurso de apelacao, bem como a
apelacao adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias (artigo 1.010, §§ 1° e 2°, do Cédigo de
Processo Civil), remetendo-se os autos, apés, ao Tribunal de Justica (artigo 1.010, § 4°,
do Cédigo de Processo Civil), com excecao das hipéteses do artigo 331, caput, do
Cdédigo de Processo Civil (indeferimento da inicial), do artigo 332, § 3°, do Cédigo de
Processo Civil (improcedéncia liminar) e do artigo 485, § 7°, do Cddigo de Processo
Civil (extincao sem resolucao do mérito), quando devera ser feita a conclusao para
analise do juizo de retratacao. Devera ser observado a prerrogativa do prazo em dobro
no caso da Fazenda Publica;

29. Certificar nos autos que o juizo de admissibilidade e a apreciacao do pedido de
concessao dos beneficios da gratuidade judiciaria sera realizado/apreciado pela Turma
de Recursos em caso de ser apresentado Recurso Inominado e, na sequéncia, intimar
a parte recorrida para apresentar contrarrazées no prazo de 10 (dez) dias. Decorrido o
prazo, com ou sem manifestacao, determinar a remessa dos autos a Turma Recursal,
independentemente de qualquer deliberacao judicial,;

30. Utilizar a Sistema SISBAJUD para requisicao de informacodes de eventuais contas
bancérias de titularidade da parte no caso de existirem valores em subconta judicial
que impecam a baixa dos autos e nao existindo informacdes nos autos a respeito dos
dados bancarios para a devolucao;

31. Efetuar o levantamento imediato de qualquer anotacao/restricao junto ao(s)
Sistema(s) Informatizado(s) em utilizacao pela unidade, mediante certificacao nos
autos e independentemente de qualquer deliberacao adicional, desde que a restricao



tenha se originado de determinacao judicial e ndo envolva qualquer valor pecuniario
estando o feito sentenciado e decorrido o prazo recursal,;

32. Descartar eventuais bens depositados em juizo se nao for retirado no prazo
determinado, apés o transito em julgado da decisao e a intimacado da parte;

33. Efetuar a intimacao do credor para informar o valor atualizado da divida e o
numero do CPF/CNPJ do executado, no prazo de 15 (quinze) dias (30 dias se for
Fazenda Publica), em caso de pedido de penhora eletronica e inexistindo a informacao
correspondente nos autos, cientificando-o que a omissao poderd importar no
indeferimento do pedido;

34. Intimar o credor, caso informando o pagamento da divida ou efetuado o depdsito
judicial dos valores, para dizer sobre a satisfacdao de seu crédito, informar os dados
bancérios necesséarios para expedicao de alvarda, qual o valor destinado a honorarios e
a parte, em 15 (quinze) dias, ciente de que em face de seu siléncio podera ser
reconhecida a quitacao pelo pagamento. No caso da Fazenda Publica, o prazo devera
ser de 30 (trinta) dias, com a adverténcia de que o processo podera ser suspenso em
caso de inércia;

35. Efetuar a intimacao do exequente, em havendo pedido do devedor para
parcelamento do crédito executado, na forma do artigo 916 do Cédigo de Processo
Civil, e comprovado o valor do depésito das parcelas vincendas, para dizer se
concorda, no prazo de 15 (quinze) dias, com a adverténcia de que seu siléncio podera
ser interpretado como concordancia tacita quanto ao parcelamento;

36. Efetuar a intimacao do credor com prazo de 15 (quinze) dias e em 30 (trinta) dias
no caso da Fazenda Publica, em havendo pedido do devedor para substituicdo do bem
penhorado;

37. Intimar a parte contraria para manifestacao, no prazo de 15 (quinze) dias (em 30
dias no caso da Fazenda Publica), em sendo apresentada impugnacao ao cumprimento
de sentenca sem pedido de efeito suspensivo;

38. Intimar o credor para se manifestar em 30 (trinta) dias, sob pena de suspensao,
caso certificada pelo Oficial de Justica a nao localizacao de bem para penhora ou em
havendo necessidade de impulso no processo de execucao;

39. Levantar o sigilo das pecas processuais (peticdes e decisdes) apds o completo
cumprimento da decisao que determinou a consulta ou bloqueio em sistemas
informatizados;

40. Intimar a parte exequente do pagamento do Precatdério ou da Requisicdao de
Pequeno Valor - RPV, ciente de que ndo havendo impugnacao serd extinta a
obrigacao, nos termos do artigo 924, Il, do Cddigo de Processo Civil;

41. Intimar a parte autora ou exequente para manifestacao das propostas de acordo,
em 15 (quinze) dias;

42. Intimar o exequente para se manifestar, em 15 (quinze) dias e em 30 (trinta) dias



no caso da Fazenda PuUblica, sendo oposta excecao de pré-executividade;

43. Intimar a parte para, no prazo de 15 (quinze) dias, apresentar instrumento de
mandato, que contemple a Sociedade de Advogados, caso haja pedido de recebimento
dos valores em nome da pessoa juridica, se o instrumento de mandado constante dos
autos tiver outorgado poderes, tao somente, em relacdao a pessoa fisica, nos moldes
do artigo 15, § 39, do Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil;

44, Efetuar, a Chefe de Cartério, a transferéncia de valores existentes na conta Unica
vinculada aos autos principais, para conta vinculada aos autos do cumprimento de
sentenca respectivo;

45, Efetuar o desarquivamento de processo fisico para andlise pelo advogado,
extracao de cépias ou desentranhamento de documento original, concedendo o prazo
de 15 (quinze) dias para as diligéncias, mediante pagamento de taxa de
desarquivamento se nao for beneficiario da justica gratuita.

Artigo 22. Fica autorizado, independentemente de decisao expressa e individualizada
do Magistrado, que todas as citacdes/intimacdes sejam realizadas através da
utilizacao do aplicativo WhatsApp, conforme procedimentos estabelecidos na Circular
CGJ n. 222, de 17 de julho de 2020.

Paragrafo unico. O cumprimento da citacao, nos moldes acima, sera realizado
exclusivamente por Oficial de Justica e depende de prévia expedicao de mandado
judicial (com a informacao de endereco) e do adimplemento das diligéncias
correspondentes (artigo 29, § 29, Il da Lei Estadual n. 17.654/2018), salvo nos casos de
isencao legal. Mesmo em se tratando de citacdo eletronica ou hipdteses que seria
admitido o uso de oficio, a eleicao da citacao eletrénica nos termos da presente
Portaria demanda o pagamento e a antecipacao das despesas processuais
necessarias, por implicar atuacao do Oficial de Justica.

Artigo 3°. A Chefia do Cartério podera delegar a assinatura de atos ordinatérios,
oficios e mandados, exceto aqueles atos de assinatura privativa do Magistrado,
previstos no artigo 212, § 22, do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica do
Estado de Santa Catarina, a Técnicos Judiciarios Auxiliares, Analistas Judiciarios e
Estagiarios, devendo ser mencionado que o faz na forma desta Portaria.

Artigo 42, Fica autorizado aos assessores de gabinete e juridicos,
independentemente de despacho judicial, devolver os autos ao cartdrio judicial nas
hipéteses de inobservancia de despacho constante nos autos ou seguimento mediante
ato ordinatorio.

Artigo 52. Fica autorizado aos assessores de gabinete e juridicos realizarem os atos



ordinatérios estabelecidos nesta Portaria nos processos por eles analisados e que foi
verificada a necessidade da realizacao do expediente.

Artigo 62. Os atos ordinatdérios deverao ser certificados nos processos, com excecao
de atos em que o sistema permite identificar o servidor que o realizou, como, por
exemplo, alteracao de classe ou assunto.

Artigo 72. Os atos ordinatérios poderao ser revistos de oficio pelo juiz ou a
requerimento das partes.

Artigo 82. A interpretacao das disposicoes desta portaria observara sempre o
principio da economia processual e a racionalidade dos servicos judicidrios.

Artigo 92. As disposicdes acima nao excluem o dever dos advogados em efetuarem o
cadastro de procuradores, bem ainda, a inclusao/alteracao de procuradores nos autos
por meio do peticionamento de procuracao ou substabelecimento nos termos da
Resolucao Conjunta GP/CGJ n. 5, de 26 de julho de 2018.

Art. 10. Esta portaria entra em vigor na data de hoje e ficam revogadas eventuais
disposicdes contrarias.

Publique-se, inclusive na "Pagina da Comarca" no sitio eletrénico do Tribunal
de Justica de Santa Catarina.

Registre-se. Cumpra-se.

Remeta-se cépia as Promotorias de Justica da Comarca e a Ordem dos
Advogados do Brasil/Subsecao local, bem como dé-se ciéncia a todos os servidores
desta Unidade.

A presente Portaria deverd ser arquivada em pasta prépria para eventual
analise por ocasiao das correicdes pela e. Corregedoria Geral de Justica de Santa
Catarina, consoante regra prevista no artigo 32 do CNCG].

Cacador, 05 de fevereiro de 2024.

eil_ Documento assinado eletronicamente por Flavia Carneiro de Paris, Juiza de
teritd ﬁ Direito de Entrancia Final, em 05/02/2024, as 14:32, conforme art. 19, Ill, "b",
da Lei 11.419/2006.
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