ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO

COMARCA DE ITAPOA
12 Vara

Portaria N° 03/2018

O Dr Walter Santin Junior, Juiz de Direito da 12 Vara e Diretor do Foro da

Comarca de ltapoa, Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuigées legais e

CONSIDERANDO a grande quantidade de processos em tramite nesta
unidade jurisdicional, bem assim a necessidade de racionalizar e otimizar os atos
processuais, como forma de garantir a efetividade e celeridade na prestacgao jurisdicional;

CONSIDERANDO que o art. 93, XIV, da CRFB/88, apregoa que “os
servidores receberdo delegacao para a pratica de atos de administragdo e atos de mero
expediente sem carater decisorio”, assim como, em igual sentido, o art. 203, § 4°, do
CPC, dispde que “os atos meramente ordinatérios, como juntada e a vista obrigatéria,
independem de despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor e revistos pelo
juiz quando necessario’”;

CONSIDERANDO que o art. 152, VI e seu § 1° do CPC,

“incumbe ao escrivdo ou ao chefe de secretaria: (...) Il — efetivar as okdens judiciais,

astabelecem que
realizar as citagoes e intimagdes, bem como praticar todos os demais atos que Ihe forem
atribuidos pelas normas de organizagao judiciaria”;

CONSIDERANDO o disposto no art. 1.010, § 3° do CPC, segundo o qual,
nos processos em que houver interposigao de apelagao, “apos as formalidades previstas
nos §§ 1° e 2°, os autos serdo remetidos ao tribunal pelo juiz, independente de jNizg”de
admissibilidade”

CONSIDERANDO, por fim, que o coédigo de nor

Geral de Justica permite ao serventuario de cartério, por ordem dq jui

fas da Corregedgpia-

ordinatorios, salvo aos casos expressamente vedados;

RESOLVE:



1) Ao Cartorio da Distribuigao:

1.1) Autorizar a pratica de todos os atos ordinatéorios constantes no
sistema SAJ/PG;

1.2) Autorizar a retificacdo de categorias equivocadamente atribuidas a
peticoes;

1.3) Autorizar a pratica de ato ordinatério para intimagao para
recolhimentos das custas iniciais, quando verificada auséncia do pagamento GRJ e
inexistir pedido de justi¢ca gratuita;

1.4) Antes do encaminhamento de peti¢gbes iniciais ao fluxo do gabinete
(fila “concluso para despacho inicial”), autorizar a conferéncia da categorizagéo, do
cadastro das partes e da juntada de procuracdo pelo cartério, para imediata corre¢cao ou
intimacao, com prazo de quinze dias, a juntada respectiva e ao complemente de dados
nado informados, mormente no tocante aos enderegos que deverdao conter, quando as
zonas urbanas, nome de rua, nimero, bairro, Cidade, Estados e CEP;

1.5) Quando do recebimento de peticées e documentos em autos virtuais,
determinar a conferéncia do respectivo teor e a intimagao para substituicao de eventual
pagina ilegivel, em 05 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade de ndo conhecimentos
daquilo nela existente;

1.6) Constatado que nado se trata de processo que legalmente deva
tramitar em segredo de justica (art. 189 do CPC), e ndo havendo pedido em tal sentido,
autorizar a retirada da marcacao do segredo de justica para que o processo prossiga sem
a restricao, conforme comunicado eletrénico da CGJ n°® 112, de 10/08/2015;

1.7) Constatado que nao se trata de processo que legalmente deva ter

tramitacao prioritaria (art. 1.048, |, do CPC), autorizar a retirada da marcagao respectiva.

2) Ao Cartorio Unificado da Comarca de Itapoa
2.1) Autorizar a pratica de todo os atos ordinatérios constantes do sistema
SAJ;

atribuidas a

2.2) Autorizar a retificacdo de categorias equivocadan}ente
peticdes;
2.3) Realizar a intimagao para recolhimentos das gustas iniciaig)\ quando

verificada auséncia do pagamento GRJ e inexistir pedido de justicd gratuita;




pagina ilegivel, em 05 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade de ndo conhecimentos
daquilo nela existente;

2.5) Decorrido o prazo de deferimento de pedido suspenséo do processo
pela parte autora, autorizar a intimagéo do procurador para que se dé& andamento e, ndo
havendo manifestagéo, autorizar a intimagao pessoal, no prazo de 05 (cinco) dias (art.
485, §1°, CPC), ciente da possibilidade de extingdo do processo pelo abandono, se nao
for possivel o prosseguimento do feito sem o ato a ser praticado pela parte, a exemplo da
falta de enderego da parte demandada;

2.6) Apbs a intimagdo do procurador e nao cumprida a providéncia
necessaria, autorizar a intimacao pessoal da parte autora, no prazo de 05 (cinco) dias (art.
485, §1°, CPC), ciente da possibilidade de extingdo do processo pelo abandono, se nio
for possivel o prosseguimento do feito sem o ato a ser praticado pela parte, a exemplo da
falta de enderego da parte demandada;

2.7) Ap6s intimagao do procurador e nao cumprida a providéncia relativa
ao recolhimento dos honorarios periciais, autorizar a intimagdo pessoal da parte que
requereu a pericia, ciente da possibilidade de perda da prova, no prazo de 05 (cinco) dias;

2.8) Em casos de pericia que implique no comparecimento pessoal da
parte, além da intimagdo do procurador, determinar a intimagdo pessoal do periciado
quanto a data, horario e local da pericia, ciente da possibilidade de n&o realizagao e de
perda da prova;

2.9) Fixar o prazo de 30 (trinta) dias para o cumprimento de cartas
precatorias expedidas para citagdo e o prazo de 90 (noventa) dias nas precatorias
expedidas para outras finalidades;

2.10) Determinar a intimagdo da parte contraria para manifestacao
quando suscitada a falsidade documental na réplica ou por simples petigdo ap6s a juntada
do documento aos autos, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 432, caput, do,.CPC);

2.11) Determinar a intimagéao da parte contraria para manifestagao quando
proposto incidente de impedimento ou suspeicdo das pessoas elencadas n§ art. 148 do

CP, desde que tempestivo, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 148, §2°, do CPC),

autorizar a retirada da marcagao do segredo de justica para que o processo prSssiga se




a restricao, conforme comunicado eletrénico da CGJ n° 112, de 10/08/2015;

2.14) Constatada a juntada de peticdo que legalmente (art. 189 do CPC)
ou segundo as Orientagbes CGJ n° 25, de 14/072009 nao se enquadre em segredo de
justica, e inexistindo pedido em tal sentido, autorizar a retirada da marcagao feita neste
sentido;

2.15) Constatado que nao se trata de processo que legalmente deva ter
tramitac&o prioritaria (art. 1.048, |, do CPC), autorizar a retirada da marcagéo respectiva;

2.16) Tratando-se de processo que envolva interesse de incapaz (art. 178,
Il, do CPC), determinar a intimagao do Ministério Publico para, no prazo de 30 (trinta)
dias, intervir como fiscal da ordem juridica, nos termos do art. 178, caput, do CPC,
sempre apOs a réplica e apos as alegagdes finais das partes (art. 364, caput, do CPC),
bem como da realizagao de audiéncia aprazada;

2.17) Determinar a intimagao da outra parte para contrarrazées ao recurso
de apelagdo, bem como a apelagédo adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1.010,
§§1° e 2°, CPC), remetendo-se os autos, apés, ao Tribunal de Justica (art. 1.010, §4°,
CPC), com excegao das hipéteses do art. 331, caput, do CPC (indeferimento da inicial),
do art. 332, §3° do CPC (improcedéncia liminar) e do art. 485, §7°, do CPC (extingao sem
resolugdo do merito). Quando devera ser feita a conclusdo para analise do juizo de
retratacéao;

2.18) Determinar a intimagéo da outra parte para se manifestar sobre os
embargos declaratorios opostos no prazo de 05 (cinco) dias (art. 1.023, §2°, CPC);

2.19) Determinar que, apés o transito em julgado do processo judicial
digitalizado, ndo havendo arguicao de falsidade documentos ou alegagdo motivada e
fundamentada de adulteragcdo, as partes ou seus procuradores sejam\ intimados para,
querendo, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, solicitarem o desentranhamento dos

documentos originais;

Paragrafo punico: Findo o prazo acima, ndo havendo mankestacéo ou
apos autorizada judicialmente e efetivada a entrega dos documentos, a ocorréncia sera
certificada no processo, ficando autorizada a destinagdo ambiental adequada dos autos
fisicos respectivos, resguardando o sigilo das informagées; /"/

2.20) Autorizar a destinagao ambiental adequada d:S/ﬁetigées, dds dartds

precatérias e dos oficios fisicos, desacompanhados de documentos e rélativos

processos eletronicos, apos a respectiva digitalizagdo e | juntada

independentemente da intimagdo das partes ou procuradores dada a-i

documentos neles anexados.




Em tempo, ficam ratificados oré autps pratjcados pelo cartério antes da
vigéncia desta portaria. ’
Itapoa (SC), 7 de novembr@d de 2018.
]

Juiz de Direito e Diretor do, Foro
12 VVara Civel
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