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PORTARIA CONJUNTA N° 2/2018 —’

Dispbe sobre os atos ordinatérios a serem praticados pelos(as) Srs(as).
Servidores(as) da Comarca de Ituporanga, independentemente de despacho
Judicial.

O Doutor RODRIGO VIEIRA DE AQUINO, Juiz de Direito da 12 Vara da
Comarca de ltuporanga/SC e o Doutor MARCIO PREIS, Juiz de Direito da 22 Vara da
Comarca de Ituporanga/SC, no uso de suas atribuicdes legais e CONSIDERANDO:

- a autorizacao inserta no art. 93, inciso XIV, da Constituicao da Republica
Federativa do Brasil;

- 0 disposto no artigo 203, §4°, do Cédigo de Processo Civil, que estabelece
que “os atos meramente ordinatérios, como a juntada e a vista obrigatéria, independem de
despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor e revistos pelo juiz quando
necessario”;

- 0 estabelecido no art. 152, VI e seu §1°, do CPC, no sentido de que
‘incumbe ao escrivao ou ao chefe de secretaria: (...) VI — praticar, de oficio, os atos meramente
ordinatérios” e que “o juiz titular editara ato a fim de regulamentar a atribuicao prevista no
inciso VI”;

- 0 disposto nos arts. 113 e 117 e arts. 131 e 146, todos da Lei de Execucao
Penal (LEP);

- o fato de nédo haver Casa do Albergado na Comarca (art. 93 LEP) e as
decisbes do Supremo Tribunal Federal no Habeas Corpus n. 95.334/RS, e do Superior
Tribunal de Justica no AgRg no HC n. 219.942/RS;

- a necessidade de ser atribuida maior agilidade e economia nos processos
em tramite nesta unidade jurisdicional, bem como as peculiaridades observadas e a
necessidade de sistematizar a matéria em questao.

RESOLVEM:

Artigo 1°. Determinar e autorizar aos servidores, sob orientacao e
supervisao da Chefia de Cartério, a praticarem todos os atos ordinatérios do Sistema de
autos ao gabinete para despacho, em

Automacao do Judiciario - SAJ, sem remessa dp
especial quanto as seguintes providéncias:

1. — Atos Ordinatérios Gerai
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equivoco, direcionadas a outras unidades;

1.2. Retificacdao de competéncia, categorias e assuntos equivocadamente
atribuidos;

1.3. Intimacao para o recolhimento das custas iniciais, quando verificada
auséncia do pagamento da GRJ e nao houver pedido de justica gratuita;

1.4. Intimacao da parte para recolher diligéncias, custas judiciais, inclusive
as remanescentes, ou de outros documentos para instruir ato processual;

1.5. Anotacao de intimagao exclusiva em nome de determinados advogados
ou da sociedade a que pertencam, caso solicitado na peticao;

1.6. Conferéncia do cadastro das partes e da juntada de procuracao com a
intimagao da parte para que, com prazo de 15 (quinze) dias, promova a complementacao de
dados nao informados, mormente no tocante ao CPF ou CNPJ e aos enderecos que deverao
conter, quanto as zonas urbanas, nome de rua, numero, bairro, Cidade, Estado e CEP;

1.7. Conferéncia do respectivo teor e a intimagao para substituicio de
eventual pagina ilegivel, em 5 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade de ndo conhecimento
daquilo nela existente, quando do recebimento de peticoes e documentos em autos virtuais;

1.8. Cumprimento imediato das diligéncias que constem de decisées em
processos que retornem do Tribunal de Justica ou em recursos de agravo de instrumento,
efetuando as intimag6es necessarias, em especial para que as partes, em 15 (quinze) dias,
requeiram o que de direito;

1.9. Constatado que néo se trata de processo que legalmente deva tramitar
em segredo de justica (art. 189 do CPC), e nao havendo tal pedido, retirar a marcacao do
segredo de justica para que o processo prossiga sem a restricao (Comunicado eletrénico da
CGJ n. 112, de 10/08/2015);

1.10. Constatada a juntada de peticado que legalmente (art. 189 do CPC) ou
segundo as Orientacoes CGJ n° 25, de 14/07/2009 nao se enquadre em segredo de justica,
e nao havendo tal pedido, retirada da marcacéao feita neste sentido;

1.11. Constatado que nao se trata de processo que legalmente deva ter
tramitacao prioritaria (art. 1.048, do CPC), retirada da marcacao respectiva;

1.12. Retirada da marcacao (tarjeta) de tramitacao prioritaria dos processos
em que foram decidas e cumpridas as tutelas de urgéncia e cautelares;

olhimento de custas intermediarias e
timacao para recolhimento;  /
Tléudanga de

o\ notificacdo, na hipétese de

1.13.Havendo necessidade de
finais, efetuar a remessa dos autos a contadoria

1.14. Reiterar a citacao, intimagao

i
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endereco da parte ou testemunha, quando indicado novo endereco;

1.15. Certificar a tempestividade de contestacdes, embargos & execucéo e
recursos, mencionando inclusive a existéncia de preparo, se for o caso;

1.16. Intimar a parte contraria para se manifestar, em 5 (cinco) dias, sempre
que forem juntados novos documentos;

1.17.Intimar a parte contraria para, em 5 (cinco) dias, manifestar-se sobre
pedido de habilitacao de sucessores da parte falecida;

1.18. Intimar as partes para que se manifestem sobre o laudo do perito e do
assistente técnico, em 5 (cinco) dias;

1.19.Intimar as partes para ciéncia sobre as respostas a oficios e
expedientes relativos a diligéncias determinadas nos autos, com prazo de 5 (cinco) dias para
eventual manifestacao;

1.20. Intimar o perito para apresentar o laudo em 10 (dez) dias na hipotese
de estar vencido o prazo fixado, ciente da possibilidade de imposicao de multa processual;

1.21. Consultar, pelo SAJ, a tramitacao no Juizo Deprecado em relacao as
cartas precatérias expedidas para as Comarcas de Santa Catarina e efetuar a juntada nos
autos caso verificado o cumprimento da diligéncia;

1.22. Nao sendo possivel o item anterior, expedir oficio ou correio eletrénico
a Chefia de Cartério do juizo deprecado ou oficiado solicitando informacées, quando
decorridos quatro meses ap6s o vencimento do prazo fixado para cumprimento ou resposta,
exceto nos processos urgentes e de tramitacao prioritaria quando entéo a solicitacao devera
ser imediata;

1.23. Verificar a existéncia de depositos judiciais vinculados ao processo,
quando solicitado pelas partes;

1.24. Apos o transito em julgado de sentenga que extingue o feito e determina
0 seu arquivamento, a pedido formal da parte, o desentranhamento de documento (inclusive
titulo extrajudicial) e a entrega a parte interessada mediante cépia nos autos e recibo;

1.25. Efetuar o desarquivamento de processo fisico para andlise pelo
advogado, extracao de copias ou desentranhamento de documento original, concedendo o
prazo de 15 (quinze) dias para as diligéncias;

1.26. Intimar para restituicdo de pfacesso fisico conforme o procedimento

previsto no Cédigo de Normas da Corregedoria-Gergl de Justica;

1.27. Efetuar a distribuicao dos fados somente 40 (q uarent?ﬁl;' dias antes

/
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1.28. Intimar a parte interessada para falar, no prazo de 5 (cinco) dias, sobre
testemunha nao localizada;

1.29. Intimar as partes para, no prazo de 15 (quinze) dias, regularizar a
representacao processual (Procuracao);

1.30. Abrir vista as partes apds do retorno da carta precatoria para ciéncia e
eventual manifestacao no prazo de 15 (quinze) dias;

1.31. Apds a digitalizacéo, nao havendo arguigao de falsidade documental ou
alegacao motivada e fundamentada de adulteracao, intimar as partes ou seus procuradores
para, querendo, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, solicitarem o desentranhamento dos
documentos originais (art. 2°, caput, Resolucao Conjunta GP/CGJ n° 09/15);

1.32. Findo o prazo do item anterior, nao havendo manifestacao e efetivada
a entrega dos documentos, a ocorréncia sera certificada no processo, ficando autorizada a
destinacao ambiental adequada dos autos fisicos respectivos, resguardado o sigilo das
informacoes (art. 3°, Resolugcao Conjunta GP/CGJ n° 09/15);

1.33. Promover a destinacao ambiental adequada das peticoes, das cartas
precatdrias e dos oficios fisicos, desacompanhados de documentos e relativos a processos
eletrbnicos, apds a respectiva digitalizagao e juntada aos autos, independentemente da
intimacao das partes ou procuradores, dada a inexisténcia de documentos a eles anexados;

1.34. Quando do recebimento de armas, bens ou objetos apreendidos, em
qualquer processo, promover a imediata vista dos autos as partes para, no prazo de 5 (cinco)
dias, dizerem do interesse na manutencao de tais armas ou objetos nos autos, sob pena de
destruicao e/ou destinacao social/ambiental;

1.35.Indicagcao de Defensor Dativo ou Assistente Judiciario quando o
procedimento assim exigir.

2. — Nos atos especificos aos feitos CIVEIS, além dos indicados no

anterior, promover os seguintes atos ordinatorios:

2.1. Manutencao dos autos suspensos pelo prazo de até 120 (cento e vinte)
dias, quando requerida pelo autor ou por ambas as partes, intimando apds a parte autora ou
ambas as partes para dar prosseguimento ao feito, se nada tiver sido requerido;

aria ao andamento do feito (como por
intimacao pessoal da parte autora ou
de 5 (cinco) dias, dé o qr‘idamento ao

cia da possibilidade dé/f'extingéo do
/
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exequente (por oficio ou mandado) para que, no
feito para praticar referido ato processual, co
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processo pelo abandono (art. 485, §1°, CPC) e, ainda, de forma concomitante, a intimacéo do
procurador da parte autora da realizagao do ato;

2.3. Na situacao de abandono do feito, tendo a parte ré sido devidamente
citada e apresentado contestacdo por meio de advogado, intima-lo para que, no prazo de 15
(quinze) dias, apresente manifestacdo em razdo do disposto no artigo 485, § 6°, do CPC,
ciente de que a inércia acarretara a extincao do feito;

2.4, Havendo pedido da parte, efetuar consulta aos sistemas informatizados
de pesquisas para a localizagdo de enderecos, mediante certificacdo do ato de acordo com
modelo padréo, dispensada a juntada das “telas” com os resultados das pesquisas. (i) Em
razao das dificuldades encontradas, fica dispensada a pesquisa no Sinesp/Infoseg. (ii)
Localizado endereco diverso, promover a citagao e/ou intimacao nos termos do comando
judicial constante nos autos. (i) Nao localizado endereco atualizado, intimar a parte autora
por meio de seu advogado para dar andamento ao feito, com ciéncia da possibilidade de
extingao do processo pelo abandono, se for o caso. (iv) Expedir edital de citagdo na hipdtese
de haver requerimento neste sentido, mas somente apds esgotadas as buscas perante os
sistemas.

2.5. Nas acoes de alimentos e de interesse da infancia e juventude, nao
localizada a parte demandada, independentemente de pedido da parte autora, efetuar
consulta aos sistemas informatizados de pesquisas para a localizacdo de enderecos,
mediante certificacéo do ato de acordo com modelo padréo, dispensada a juntada das “telas’
com os resultados das pesquisas. (i) Em razao das dificuldades encontradas, fica dispensada
a pesquisa no Sinesp/Infoseg. (ii) Localizado endereco diverso, promover a citacao e/ou
intimagao nos termos do comando judicial constante nos autos. (iv) Expedir edital de citacao,
mas somente apos esgotadas as buscas perante os sistemas.

2.6. Priorizar a utilizacao dos Correios para realizagao de citacao/intimacao,
exceto nos casos previstos no art. 247 do CPC e quando houver urgéncia no cumprimento;

2.7. Na hipotese de a carta de citagdo ou intimagéo retornar com a
observacéo “ausente”, “recusado”, “ndo atendido” ou “ndo procurado”, expedir mandado ou
carta precatoria para cumprimento pelo Oficial de Justica;

2.8. Retornando a carta postal com a observacdo “mudou-se”,
desconhecido,”, “enderecgo inexistente ou insuficiente” e “outras”, intimar a parte interessada
para manifestar em 5 (cinco) dias e, fornecido novo-endereco, expedir novo oficio, mandado
ou precatoria, conforme o caso; y

o recolhimento dos honora/rlos periciais

2.9. Intimacao do procurador o
no prazo de 5 (cinco) dias, ciente da possibiliddde de perda da prova; [/
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2.10. Em casos de pericia que implique no comparecimento pessoal da parte,
alem da intimacéo do procurador, efetuar a intimacéo pessoal do periciado quanto a data,
horario e local da pericia, ciente da possibilidade de nao realizacao e de perda da prova, se
nao comparecer ao ato;

2.11.Inclusé@o do prazo de 30 (trinta) dias para o cumprimento de cartas
precatorias expedidas para citagéo e o prazo de 90 (noventa) dias nas precatdrias expedidas
para outras finalidades;

2.12. Intimagao da parte autora para manifestagao sobre a contestagéao (art.
350 do CPC) e sobre a reconvencao (art. 343 do CPC), no prazo de 15 dias:

2.13.Intimaca@o da parte contraria para manifestacdo quando suscitada a
falsidade documental na réplica ou por simples peticao ap6s a juntada do documento aos
autos, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 432, caput, do CPC);

2.14.Intimacado da parte contraria para manifestagao quando proposto
incidente de impedimento ou suspeicao das pessoas elencadas no art. 148 do CPC, desde
que tempestivo, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 148, §2°, do CPC);

2.15. Tratando-se de processo que envolva interesse de incapaz (art. 178, I,
do CPC), efetuar a intimagédo do Ministério Publico para, no prazo de 30 (trinta) dias, intervir
como fiscal da ordem juridica, nos termos do art. 178, caput, do CPC, sempre apés a réplica
e apos as alegacoes finais das partes (art. 364, caput, do CPC), bem como da realizacao da
audiéncia aprazada;

2.16. Nas acoes de medicamentos efetuar a intimacao do Ministério PUblico
para, no prazo de 30 (trinta) dias, intervir como fiscal da ordem juridica, nos termos do art.
178, caput, do CPC, sempre apds a réplica e apos as alegacoes finais das partes (art. 364,
caput, do CPC), bem como da realizacao da audiéncia aprazada;

2.17. Diante do disposto no art. 701, §2°, CPC, no sentido de que se constitui
de pleno direito o titulo executivo judicial, independentemente de qualquer formalidade,
determinar que nas acdes monitdrias nao embargadas e sem pagamento, seja certificado o
decurso do prazo e a intimagao da parte exequente para cumprir o art. 798, |, b, do CPC;

2.18. Apresentado o demonstrativo atualizado do débito referido no item
anterior, efetuar, consoante o art. 523, caput, do CPC, a autuacao como incidente de
cumprimento de sentenga (ou evolucao de classe, copforme orientacao da CGJ), intimando-
se apos a parte executada, através de seu procuradgr ou pelas formas do art. 513, § 2°, do
CPC, para o cumprimento voluntario da divida, fo prazo de 15 (quinze) dias, cie?,_te de que:
(1) podera ser aplicada a multa de 10% (dezy/por\cento) e de pagamento de/ honorarios
valor do débito, conforme /(j"‘etermina 0
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art. 523, § 1° do CPC, excluidos se eventualmente indicados no célculo da parte exequente;
e (2) podera apresentar impugnacdo nos mesmos autos, independentemente de penhora,
caucao ou deposito, no prazo de 15 (quinze) dias, contados a partir do término do prazo
concedido para o pagamento voluntério da divida (art. 525, caput, do CPC);

2.19. Havendo pedido de penhora eletrénica e nao tendo sido informado o
valor atualizado da divida e/ou o nimero do CPF/CNPJ do executado nos autos, efetuar a
intimagao do credor para que supra a omiss&o no prazo de 15 (quinze) dias, fazendo constar
no ato que o nao suprimento da omissao podera importar em indeferimento da penhora;

2.20.Havendo pedido do devedor para substituicido do bem penhorado,
efetuar a intimacgao do credor com prazo de 15 (quinze) dias;

2.21.Intimar a parte exequente quando o(a) devedor(a) nomear bens a
penhora;

2.22.Intimar a parte exequente do pagamento, ciente de que nao havendo
impugnacao sera extinta a obrigagdo nos termos do artigo 924, inciso I, do Cédigo de
Processo Civil;

2.23.Intimar a parte exequente do pagamento do Precatério ou da
Requisicao de Pequeno Valor — RPV, ciente de que nao havendo impugnacao sera extinta a
obrigacao nos termos do artigo 924, inciso Il, do Cédigo de Processo Civil;

2.24. Expedir mandado ou termo de penhora, bem como a avaliagdo e
deposito caso o bem oferecido for aceito pelo exequente;

2.25.Nao efetuado o pagamento voluntério determinado e nao havendo
pedido da parte exequente de penhora por outros meios (Bacenjud, Renajud, etc.), autorizar
a intimacao para recolhimento das diligéncias do Oficial de Justica, caso nao recolhidas, e
autorizar a expedicdo de mandado de penhora, avaliagdo e intimacao, lavrando-se o
respectivo auto (art. 829, §1°, do CPC);

2.26.Havendo pagamento da divida, intimar o credor para dizer sobre a
satisfacao de seu crédito, informar os dados bancarios necessérios para expedicao de alvara,
qual o valor destinado a honorarios e a parte, em 15 (quinze) dias, ciente de que em face de
seu siléncio podera ser reconhecida a quitacao pelo pagamento;

2.27.Intimar a parte autora ou exequente para manifestacao das propostas
de acordo, em 15 (quinze) dias;

sentada a contestacao, defesa ou a
em 15 (quinze) dias, sobre o pedido de
RZa0 do que dispoe o0 § 4°d }:éirtigo 485 do

2.28.Na hipotese de ter sido gpré
impugnacao, intimar a parte ré para que se manife
desisténcia formulado pelo autor/demandante e

CPC;
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2.29. Nas acoes que visam o fornecimento de medicamentos, caso nao tenha
sido feito, intimar a parte autora para que, no prazo de 15 (quinze) dias, apresente os
requisitos e documentos especificados na Portaria Conjunta n. 3/2015 deste Juizo;

2.30. Intimar as partes para que apresentem calculos, quando requerido, ou
para se manifestar acerca dos calculos apresentados, em cinco dias;

2.31. Havendo pedido do devedor para parcelamento do crédito executado,
na forma do art. 916 do CPC, e comprovado o valor do depésito inicial, efetuar a intimacao do
exequente para dizer se concorda, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, com a adverténcia de que
seu siléncio sera interpretado como concordancia tacita quanto ao parcelamento;

2.32.Oposta excegao de pré-executividade, intimar o exequente para se
manifestar em 15 (quinze) dias, fazendo constar do ato de intimacao de que a auséncia de
manifestacdo podera ser interpretada como concordancia a téacita quanto a substituicao;

2.33. Opostos embargos a execugao, quando nao houve pedido liminar, citar
a parte embargada/exequente, por meio do seu advogado, via DJe, para que, no prazo de 15
(quinze) dias, querendo, apresente defesa, sob pena de revelia a respeito das matérias de
fato alegadas na inicial (art. 920, |, CPC);

2.34. Apresentada impugnagao ao cumprimento de sentenca, intimar a parte
contraria para manifestacéo, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 525 do CPC);

2.35. Certificada a nao localizacéo de bem para penhora ou o leilao negativo,
efetuar a intimagao do credor para se manifestar em 30 (trinta) dias, ciente de que a inércia
acarretara o arquivamento administrativo do processo executivo;

2.36. Nos Juizados Especiais civeis, designar a audiéncia de conciliacao;

2.37.Intimar a outra parte para se manifestar sobre os embargos
declaratdrios opostos no prazo de 5 (cinco) dias (art. 1.023, §2°, CPC);

2.38. Intimar a outra parte para contrarrazées ao recurso de apelacao, bem
como a apelacao adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1.010, §§1° e 2°, CPC),
remetendo-se os autos, apos, a instancia superior (Tribunal de Justica, TRF4 ou Turma de
Recursal - art. 1.010, §4°, CPC), com excecao das hipdteses do art. 331, caput, do CPC
(indeferimento da inicial), do art. 332, §3°, do CPC (improcedéncia liminar), do art. 485, §7°,
do CPC (extingao sem resolugao do mérito) ou processos afetos a Infancia de Juventude (art.
198, VII, do ECA), quando devera ser feita a conclusao para andlise do juizo de retratacao;

2.39. Nos processos em que ha a /éxecucao invertida”, como por exemplo no
caso das condenacdes contra INSS: (i) quando
0 ente publico para apresentar célculo atualizs

prova do cumprimento de eventual obrigacaq

/
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autora no mesmo prazo para manifestacao e indicar conta para o depésito; (iii) havendo
concordancia expressa da parte autora, expedir a Requisicdo de Pequeno Valor — RPV ou o
Precatdrio, conforme o caso, com a ressalva de que nao havera incidéncia de juros moratorios
a partir da data da expedicao da requisigao; (iv) na hipotese de haver divergéncias em relagao
aos valores, os autos deverao vir conclusos para decisdo e homologacao de eventual célculo
nos termos do artigo 22 da Resolucao GP n. 49/2013; (v) ocorrendo pedido de fracionamento
das verbas os autos deverao vir conclusos para decisao, com excecao do requerimento de
expedicao de forma individualizada de RPV referente aos honorarios advocaticios, o que é
permitido, de modo que poderdo ser expedidos de forma fracionada o Precatorio (débito
principal) e o RPV (honorarios do advogado) por ato ordinario;

2.40. Os pedidos de cumprimento de sentenca em que o processo principal
ainda é fisico, deverao ser registrados e atuados de forma digital conforme determina a
Circular n. 99, de 24 de julho de 2015, da e. Corregedoria-Geral de Justica do Estado de Santa
Catarina, e os autos principais deverao permanecer em cartério em caixas proprias,
identificadas com a sigla PFA — Processo Fisico Armazenado;

2.41. No caso do item anterior, ou seja, somente na hipétese de o processo
principal ser fisico, caso néo tenha sido feito, intimar a parte autora/exequente para, no prazo

de 15 (quinze) dias, instruir o pedido inicial com os seguintes documentos:
|.- copias de todas as procuracoes constantes dos autos
principais (agao de conhecimento);
Il.- copias de eventuais documentos relativos as obrigacoes
discutidas nos autos de conhecimento, cujos dados serao necessarios para
o célculo atualizado do débito, como, por exemplo, o contrato, cheque, nota
promissoria, duplicata, pericias, avaliages, orcamentos, notas fiscais etc.

Il.- copia da sentenca e do(s) acordao(s);
IV.- copia da certidao de transito em julgado, exceto no pedido
de “Cumprimento Provisério de Sentenga’”; e

V.- demonstrativo do débito atualizado.

3. - Nos atos especificos aos feitos CRIMINAIS, além dos indicados no
item 1 no que couber, promover os seguintes atos ordinatorios:

3.1. Inclusdo do prazo de 5 (cinco) dias para o cumprimento de cartas
precatérias expedidas para citacao ou intimacao de réu preso e o prazo de 30 (trinta) dias de
réu solto;

3.2. Inclusao do prazo de 20 (

nte) dias para o cumprimento de cartas
precatorias inquiritdrias de réu preso e o prazo d¢ 60 (sessenta) dias de reu so;[/a;

3.3. Inclusao do prazo de 60 nta) dias para o cumprimento de cartas
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precatorias de Transacao Penal e o prazo de 2 (dois) anos para as de Suspensao Condicional
do Processo;

3.4. Vista dos autos ao Ministério Publico quando o procedimento exigir, em
especial nas seguintes hipdteses: quando da distribuicao de Inquéritos Policiais, Termos
Circunstanciados, Queixa-Crime e Noticia Crime, representacoes pela prisao temporaria ou
preventiva, pedidos de busca e apreensao, interceptacao telefénica, quebra de sigilo
telefbnico, bancario e fiscal, restituicao de coisa apreendida, pedido de revogacao de prisao
preventiva e de liberdade, juntada aos autos do comprovante do cumprimento da obrigacao
da transacao penal, juntada do cumprimento das condicoes da suspensao condicional do
processo (depois da atualizacdo dos antecedentes criminais), pedido de habilitacao de
assistente de acusacao;

3.5. Vista da Comunicacao ou do Auto de Prisao em Flagrante ao Ministério
Publico, somente quando ja houver decisao homologando a prisao;

3.6. Certificar os antecedentes criminais do(a) indiciado(a) quando do
recebimento do inquérito policial, auto de prisdao em flagrante ou termo circunstanciado ou
sempre que houver requerimento;

3.7. Solicitar, por meio de oficio ao juizo competente, os antecedentes
criminais do(a) indiciado(a) quando houver requerimento;

3.8. Quando do recebimento do APF, Inquérito Policial ou Termo
Circunstanciado, pesquisar se ha outro procedimento (ex. busca e apreensao, interceptacao
telefénica, pedido de medida protetiva etc), efetuando-se o apensamento e o arquivamento
deste para fins estatisticos;

3.9. Salvo se o indiciado estiver preso, a baixa dos autos de inquéritos
policiais e termos circunstanciados a delegacia de policia de origem para realizacao de
diligéncias ou termino das investigagoes, quando expressamente requerido pelo Ministério
Publico e no prazo solicitado. Caso o Ministério Publico ndo venha indicar prazo para a
conclusao da diligéncia, sera de seis meses;

3.10. Salvo se o indiciado estiver preso, & desnecessario o pedido de
prorrogagao de prazo pela Autoridade Policial, de modo que recebido requerimento neste
sentido, efetuar a imediata baixa dos autos de inquéritos policiais e termos circunstanciados
a delegacia de policia de origem para término das investigacoes;

3.11. Oficiar a Autoridade Policial
(dez) dias, dos autos de inquéritos policiais e termogs

ando a devolucao, no prazo de 10
nstanciados quando venci;io 0 prazo

.'lr.
.'lI

de seis meses;

3.12. Oficiar a Autoridade Policigl soligitando o cumprimento dails;"'diligéncias
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requeridas pelo Ministério Publico, no prazo estipulado. Caso o Ministério Publico ndo venha
indicar prazo para a conclusao da diligéncia, sera de 15 (quinze) dias;

3.13. Oficiar ao Instituto Médico Legal — IML e/ou outra reparticdo publica
solicitado laudos periciais ou outros documentos ja requisitados nos autos, conforme
requerido por uma das partes. Caso a parte nao indicar o prazo, sera de 15 (quinze) dias;

3.14.Indicacao de advogado para atuar como Defensor Dativo, conforme
escala pré-estabelecida pelo cartério, na hipdtese de o(a) acusado(a) deixar transcorrer in
albis o prazo para apresentacao da defesa prévia;

3.15. Intimacao do interessado para complementar ou retificar os dados
pessoais (nome completo, nacionalidade, estado civil, profissao, RG, CPF) e o enderego
(logradouro, nimero da casa ou do apartamento, bairro, cédigo de enderecamento postal,
telefone para contato) das testemunhas indicadas nos autos, dentro do prazo de 3 (trés) dias;

3.16. Intimacao do interessado para, no prazo de 3 (trés) dias, falar sobre
testemunha nao localizada e por ele arrolada, ciente de que o siléncio importara na desisténcia
na producao de referida prova oral;

3.17.Intimacao pessoal do acusado € o seu defensor (por relacdo), na
hipotese de nao apresentacao de defesa preliminar, alegacdes finais ou de
razbes/contrarrazdes recursais, para constituir novo advogado dentro do prazo de 10 (dez)
dias, com o aviso de que a inércia podera resultar na nomeacao de Defensor Dativo ou
intimacao da Defensoria Publica para suprimento da falta, no prazo legal (10 dias para defesa
preliminar, 5 dias para alegacoes finais e 8 dias para razdes de apelacao);

3.18. Expedicao de carta precatoria para citagdo ou intimacao de acusado e
intimacao de testemunhas, quando informado que residem em outras comarcas, com prazo
de 20 dias para os processos de réus presos e de 60 dias para os de réus soltos;

3.19. Intimar o réu para pagamento da multa criminal, pessoalmente ou por
edital, providenciando a inscricao do débito em divida ativa, via Sistema de Administragdo
Tributaria (SAT) nos casos de inadimplemento; e,

3.20. Notificacao do acusado para contratar novo advogado quando aquele
que constituiu renunciar ao mandato e houve comprovante da ciéncia da rentncia, ciente de
que podera resultar na nomeacgao de Defensor Dativo ou intimacao da Defensoria Publica;

3.21. Vista ao defensor quando o progedimento assim o exigir;

3.22. Intimar o réu/indiciado para 4 o prazo de 10 (dez) dias, apresente

oncgdido (transacao penalz suspensao
agreseftar justificativa a respeito do nao
cao dp|beneficio; /

comprovante do cumprimento de beneficio
condicional do processo, sursis, etc) ou
cumprimento, ciente da possibilidade de revoga
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3.23. No procedimento comum, encerrada a producao da prova, dar vista as
artes para, no prazo de 5 (cinco) dias, requerer diligéncias cuja necessidade se origine de
circunstancias ou fatos apurados na instrucéo (art. 402, CPP). Caso requerido por qualquer
das partes, atualizar ou solicitar ao juizo competente os antecedentes criminais do acusado;

3.24.Decorrido o prazo para diligéncias, se nao houver requerimento ou
apenas solicitados os antecedentes criminais, conforme item anterior, certificar e abrir vista
para alegacoes finais por memoriais, no prazo sucessivo de 5 (cinco) dias [Cddigo de
Processo Penal, art. 403, § 39;

3.25.Caso a defesa, nas alegacgoes finais, efetuar a juntada de novos
documentos, abrir vista ao Ministério Plblico para manifestacao em 5 (cinco) dias;

3.26. Efetuar o arquivamento definitivo no SAJ, para fins estatisticos, dos

seguintes procedimentos:
|.- Medidas Protetivas de urgéncia (Lei Maria da Penha);
[l.- Pedido de Busca e Apreensao;
lll.- Pedido de Quebra de Sigilo de Dados efou Telefonico;
IV.- Pedido de Interceptacao Telefbnica;
VI.- Restituicdo de Coisa Apreendida;
VI.- Pedido de Prisao Preventiva;
VIl.- Pedido de Prisdo Temporaria;
VIIL.- Inquérito Policial;
IX.- Auto de Priséo em Flagrante; e
X.- Outras medidas cautelares.

O arquivamento no SAJ dos procedimentos referidos neste item somente
podera ser feito quando verificadas, de forma cumulativa, as seguintes hipéteses: (1) o
procedimento deve estar apensado em uma agao penal (processo principal) que esteja em
regular andamento; e (2) haja decisao judicial anterior no procedimento que tenha resolvido o
pedido inicial ou cautelar;

3.27.Nos procedimentos em que ha apreensao de drogas em que o
Ministério Publico ja se manifestou entendimento no sentido de ser para uso préprio (art. 28
da Lein. 11.343/2006), oficiar a Autoridade Policial para que proceda & destruicdo das drogas
apreendidas, mantendo-se, tao-somente, amostras para a confeccdo do laudo pericial
definitivo, consoante se depreende do art. 50, § 3° e § 4° da Lei n. 11.343/2006, com a
redacao dada pela Lei n. 12.961/2014;

3.28.Nos Juizados Especiais C ais, a designacao de audiéncia da
Preliminar (composicdo de danos civeis), Trangacay Penal e Suspensao Co dicional do

Processo.
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4. — Nos atos especificos nas Execucdes Penais — PECs, além dos

indicados no item 1 no que couber, promover os seguintes atos ordinatoérios:

4.1. Os apenados que estejam em cumprimento de pena em regime aberto
nesta comarca, originarios de processos desta comarca ou de outras cujo respectivo PEC
tenha sido enviado para esta comarca, ainda que tenham sido estabelecidas regras diversas

passarao, a partir da data desta portaria, observar as seguintes condicoes:

1) recolher-se em sua residéncia, diariamente, de segunda-feira a
sexta-feira, das 21:00 até as 05:00 horas, dela ndo podendo sair nesse periodo sem
autorizagao judicial;

2) permanecer recolhido em sua residéncia, nos finais de semana e
feriados, dela ndo podendo sair a qualquer hora sem autorizacao judicial;

3) apresentar-se de forma periddica a este Juizo ou Conselho da
Comunidade de Ituporanga;

4) comprovar documentalmente o exercicio de atividade licita, no prazo
de 60 dias;

5) manter seu endereco sempre atualizado nos autos, devendo
comunicar previamente ao Conselho da Comunidade qualquer alteracao;

6) somente se ausentar da cidade onde reside mediante prévia
autorizacgao judicial, salvo para exercer a sua atividade de trabalho em outro local;

7) nao ingerir bebida alcodlica e/ou nédo frequentar bares, boates e
estabelecimentos congéneres, nos crimes que tenham relagao com estes fatos,
como homicidio, embriaguez, lesées corporais, Maria da Penha e assemelhados.
4.2. Fica delegada ao cartério judicial a realizacdo da cerimbnia de

concessao da progressao de regime aberto, devendo constar do referido termo o endereco
completo de onde o apenado passara a residir, bem como declaracao expressa de que aceita
as condicoes importas (art. 113 LEP), entregando-lhe copia.

4.3. Os apenados que estejam em cumprimento de pena em livrhamento
condicional nesta comarca, originarios de processos desta comarca ou de outras cujo
respectivo PEC tenha sido enviado para esta comarca, ainda que tenham sido estabelecidas

regras diversas, passarao, a partir da data desta portaria, a observar as seguintes condicoes:
1) comprovar, no prazo de 30 (trinta) dias, o exercicio de atividade
licita;
2) apresentar-se mensalmente perante em Juizo ou ao Conselho da
Comunidade para assinar o livro de controle, bem como para informar e justificar
suas atividades; e

3) proibicdo de mudar do endereco informado nos autos sem a prévia
comunicagao ao juizo.

4.4, Fica delegado ao cartério
concessao do livramento condicional, com a entr
136 LEP), devendo nela constar endereco com
bem como declaracao expressa de que aceita

ial a realizacao da ceriménia de
respectiva carta de livriamento (art.
onde o apenado pass I?é a residir,
dicées impostas (art. 1

37. Il LEP),
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entregando-lhe copia;

4.5. A existéncia de situagoes especificas a respeito do cumprimento das
condicoes imposta ao reeducando (por exemplo, impossibilidade de exercer trabalho
remunerado) deverao ser certificadas nos autos e encaminhado ao Ministério Publico para
analise e posterior decisao do Juizo;

4.6. O controle da frequéncia do apenado serd feito pelo Conselho da
Comunidade e/ou cartério judicial, a quem competira a notificacdao do apenado;

4.7. Com aceitacao das condigdes, o cartério judicial oficiara ao Comando
da Policia Militar local solicitando auxilio na fiscalizagdo das condicoes impostas, em que
devera constar quais séo as condigoes impostas, em especial, se for caso, de recolhimento
domiciliar, com endereco e seus respectivos horarios, a proibicao a frequéncia a determinados
lugares e que, uma vez constando o descumprimento dessas regras, seja o fato
imediatamente comunicado ao juizo.

4.8. Intimar o sentenciado para comparecimento, no prazo de 10 (dez) dias,
para fins de inicio do cumprimento da pena substitutiva/restritiva de direitos, nos termos e de
acordo com decisao que fixou as condicoes;

4.9. Intimar o sentenciado para comparecimento, no prazo de 10 (dez) dias,
para fins de admoestacao e inicio do cumprimento do regime aberto, nos termos e de acordo
com as condigcoes especificados nos autos ou nesta Portaria;

4.10. Intimar o sentenciado para comparecimento, no prazo de 10 (dez) dias,
para fins de admoestacao e inicio do cumprimento da suspensao condicional da pena (sursis),
nos termos e de acordo com decisao que fixou as condigoes;

4.11. Intimar o Ministério Publico e a Defesa sobre os incidentes de soma de
penas e de regressao, para manifestacao com prazo de 10 (dez) dias;

4.12.Intimar o Ministério Publico sobre os pedidos de remicdo, de saida
temporaria, progressao de regime e livramento condicional, com prazo de 5 dias.

5. — Nos atos especificos nas CARTAS PRECATORIAS ou DE ORDEM
(civeis e criminais), além dos indicados nos itens 1 e 2, no que couber, promover os

seguintes atos ordinatorios:

5.1. Imediato cumprimento de prgcatorias, rogatérias ou de ordem, em

especial as de intimacao, notificagéo, citacao ou e atos isolados em que nao demandem

decisao deste Juizo, bem como a subsequente d a0 a origem; 'y

5.2. Efetuar a juntada, por mdio dp \SAJ, dos documentosﬁltantes que
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devem acompanhar as cartas precatoérias;

5.3. Caso nao for possivel a juntada na forma indicada no item anterior,
solicitagcao ao juizo de origem dos documentos faltantes que devem acompanhar as cartas
precatdrias, rogatorias ou de ordem, no prazo de 60 (sessenta) dias, salvo se tratar de réu
preso ou outra questao urgente, quando o prazo é de 10 (dez) dias; vencido o prazo sem
atendimento, autorizar a devolucao da carta sem cumprimento;

5.4. Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas informacoes
acerca do andamento de carta precatoria ou oficio;

5.5. Designar as audiéncias preliminar (composicao dos danos civeis),
transacao penal (art. 76 da Lei n. 9.099/1995) e de suspensao condicional do processo (art.
89 da Lei n. 9.099/1995);

5.6. Informar o juizo deprecante da data de audiéncia designada ou
redesignada;

5.7. A devolucao quando houver solicitacao pelo Juizo Deprecante;

5.8. Promover a imediata remessa para cumprimento em outra Unidade
Judiciaria se o Oficial de Justica ou o Cartério certificar que a parte, testemunha ou o
interessado a ser cientificado/intimado/citado encontra-se residindo em outra comarca, com
endereco especificado, comunicando-se ao juizo deprecante;

5.9. Nas deprecatas que objetivam a penhora, alienacao e outros atos
expropriatorios, expedir oficio ao juizo deprecante, informando a respeito de certidoes
negativas dos oficiais de justica e das pracas e leildes negativos, com prazo de 60 (sessenta)
dias para manifestacao;

5.10. Devolver ao juizo deprecante caso decorrido o prazo do item anterior
sem a manifestacao;

5.11. Devolver ao juizo deprecante caso o Oficial de Justica certifique nao ter
conseguido localizar a parte, a testemunha ou interessado referidos na carta.

6. — Nos atos especificos nos autos de EXECUCAO FISCAL, além dos
indicados nos itens 1 e 2 no que couber, promover os seguintes atos ordinatorios:

6.1. Praticarem todos os atos ordinatérios do sistema SAJ, em especial os
do “Fluxo de Execugéo Fiscal Automatizada”;

6.2. Manutencao dos autos suspéensgs pelo prazo de até 120 diais, quando

requerida pelo exequente, intimando-o para dar fgrQsgeguimento ao feito, se na a tiver sido

/
{
|

I/

requerido;

RodfigoVieira De Agdina I'.h/fo Preis
Juid delDireito - 1 Vara Juiz rp,{)u:n'.m 23 Vara

/

J



PODER JUDICIARIO

de Santa Catarina

Portaria Conjunta n. 2/2018 - Pag. 16 de 17

6.3. Nao localizado o devedor, independentemente de pedido da parte
exequente, efetuar consulta aos sistemas informatizados de pesquisas para a localizacao de
enderecos, mediante certificacao do ato de acordo com modelo padrao, dispensada a juntada
das “telas” com os resultados das pesquisas. (i) Em razédo das dificuldades encontradas, fica
dispensada a pesquisa no Sinesp/Infoseg. (ii) Localizado endereco diverso, promover a
citacéo e/ou intimagao nos termos do comando judicial constante nos autos. (iv) Expedir edital
de citacao com a observéancia do artigo 8°, inciso IV, da Lei n. 6.830/1980, apds esgotadas as
buscas perante os sistemas.

6.4. Havendo pedido de reuniao de execucoes fiscais, envolvendo as
mesmas partes, efetuar o apensamento dos processos desde que se encontrem na mesma
fase processual, o que sera feito por conveniéncia da unidade da garantia da execucao (art.
28 da LEF);

6.5. Apensadas as execugdes, observar que a tramitacao deve se
concentrar unicamente no processo principal, devendo o exequente ser intimado de tal
providéncia em tal processo, fazendo constar que o peticionamento devera passar a ser feito
nele exclusivamente;

6.6. Protocolizada peticao na execugao subsidiaria, efetuar a juntada nos
autos principais, com baixa da pendéncia no SAJ, certificando-se, nos mesmos autos, a
determinacao de regularizacao do peticionamento na execucao principal (§ 1°);

Paragrafo unico. Serd de 5 (cinco) dias o prazo para o cumprimento das
situagoes que exijam manifestagao das partes e que nao ha indicagao de prazo.

Artigo 2°. Autorizar o0s assessores de gabinete e juridico,
independentemente de despacho judicial, devolver os autos ao cartorio judicial nas hipoteses
de inobservancia de despacho constante nos autos ou seguimento mediante ato ordinatério.

Artigo 3°. Autorizar e determinar que os assessores de gabinete e juridico
realizem os atos ordinatérios estabelecidos nesta Portaria nos processos por eles analisados
e que foi verificada a necessidade da realizagao do expediente.

Artigo 4°. Os atos ordinatorios deverao ser certificados nos processos, com
excecao de atos em que o sistema permite identificar o servidor que o realizou, como por
exemplo alteracao de classe ou assunto.

Artigo 5°. Os atos ordinatérios poderao ser revistos de oficio pelo juiz ou a
requerimento das partes.

Artigo 6°. A interpretacao das dispgsicoes desta portaria observara sempre

o principio da economia processual e a racionaljgade dos servicos judiciarios. /

Artigo 7°. Esta portaria entrd Vigor na data de hoje e ficam revogadas
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eventuais disposicdes contrarias.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Remeta-se copia a Promotoria de Justica da Comarca e a Ordem dos
Advogados do Brasil/Subsecao local, bem como dé-se ciéncia a todos os servidores.

A presente Portaria devera ser arquivada em pasta propria para eventual
analise por ocasiao das correi¢des pela e. Corregedoria Geral de Jr’.’ustiga de Santa Catarina,
consoante regra prevista no artigo 3° do CNCGJ.

Ituporanga?SC\,‘Zﬁ-de—eutuQro de 2018. |'I-
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