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PODER JUDICIARIO
_ de Santa Catarina
Comarca de Rio do Oeste

PORTARIA N.° 31/18-DF-RO

Dispde sobre a delegacao e pratica de atos ordinatérios em rela

aos processos civeis.

A Doutora Shirley Tamara Colombo de Siqueira Wonc
Juiza de Direito e Diretora do Foro da Comarca de Rio
Oeste, Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuigt
legais, e

CONSIDERANDO a autorizagao inserta no artigo 93, inc
XIV, da Constituicao da Republica Federativa do Brasil;

CONSIDERANDO que o artigo 203, § 4° do Coddigo
Processo Civil, dispde que “os atos meramente ordinatérios, como a juntada e a vi
obrigatéria, independem de despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidc
revistos pelo juiz quando necessario”;

CONSIDERANDO que o artigo 152, inciso VI e seu § 1°,
Cédigo de Processo Civil, estabelecem que “incumbe ao escrivdao ou ao chefe
secretaria: (...) VI — praticar, de oficio, os atos meramente ordinatérios” e que “o |
titular editara ato a fim de regulamentar a atribuigao prevista no inciso VI,

CONSIDERANDO que o artigo 152, inciso |l, do Cddigo
Processo Civil, dispée que “incumbe ao escrivao ou ao chefe de secretaria: (...) |
efetivar as ordens judiciais, realizar citagdes e intimagées, bem como praticar todos

demais atos que lhe forem atribuidos pelas normas de organizagao judiciaria”;

RESOLVE:

Art. 1° Determinar e autorizar aos servidores, sob orientac
e supervisdao da Chefia de Cartério, a praticarem todos os atos ordinatorios do siste
SAJ e mais os seguintes, sem remessa dos autos ao gabinete para despacho quant
tais providéncias:

1) Devolugdo a distribuicao de petigdes iniciais ou car

precatorias direcionadas a outras unidades e por equivoco enviadas a unidade;



2) Retificacao de categorias equivocadamente atribuidas a
peticoes;

3) Intimagédo da parte para recolher diligéncias, custas
judiciais, inclusive as remanescentes, e fornecer coépias da inicial ou de outros
documentos para instruir ato processual;

4) Anotagdo de intimagdo exclusiva em nome de
determinados advogados ou da sociedade a que pertengam, desde que devidamente
registrada na OAB, caso assim seja solicitado na peti¢éo;

5) Solicitagdo ao juizo de origem, dos documentos faltantes
que devem acompanhar as cartas precatorias, rogatorias, de ordem, na forma do artigo
260 do Codigo de Processo Civil, no prazo de 30 dias; vencido o prazo sem
atendimento, autorizar a devolugdo da carta sem cumprimento;

6) Cumprimento, independentemente de despacho, de
precatorias de intimag&o, notificagdo ou citagdo, bem como a subsequente devolugéo a
origem;

7) Oficiar ao juizo deprecante solicitando informagdes quanto
ao pagamento das custas relativas a carta precatéria no prazo de 20 (vinte) dias;

8) Expedir oficio ou correio eletrénico ao Chefe de Cartério ou
de Secretaria do juizo deprecado ou oficiado, solicitando informagdes, quando decorrido
o prazo fixado para cumprimento ou resposta. Caso nao haja prazo estabelecido, sera
considerado o periodo maximo de 3 (trés) meses;

9) Quando nao determinado prazo de cumprimento pela
decisdo que mandar a expedi¢cao, consignar na carta precatéria o prazo de 30 (trinta)
dias para cumprimento, apos o qual, verificada a ndo devolugao, devera oficiar ao juizo
deprecante solicitando informacgoes;

10) Intimagao para o recolhimento das custas iniciais, quando
verificada auséncia do pagamento da GRJ e nao houver pedido de justica gratuita;

11) Conferéncia do cadastro das partes e da juntada de
procuragao, devendo proceder a imediata intimagao, com prazo de 15 (quinze) dias,
para que realize a juntada respectiva e ao complemento de dados nao informados,

mormente no tocante aos enderecos que deverao conter, quanto as zonas urbanas,

nome de rua, numero, bairro, Cidade, Estado e CEP, quanto as zonas rurais, cor da

casa, apelido, numero de vizinhos proximos, etc.; nos casos de processos do Juizado
Especial Civel, a indicagao do telefone para viabilizar a utilizagdo do IntimaFone, ciente

de que seu siléncio podera ensejar o indeferimento da peti¢ao inicial;



12) Intimar a parte autora para trazer aos autos, em 10 (dez)
dias, comprovante de rendimento atualizado, declaragao de hipossuficiéncia e outros
documentos que comprovem a hipossuficiéncia alegada, quando requerer os beneficios
da justica gratuita e ndo houver exibido junto da peticao inicial tais documentos, ciente
de que seu siléncio podera gerar o indeferimento do pedido;

13) Intimar a parte autora que se qualifique como agricultor,
desempregado ou que declare ndo possuir renda registrada em carteira de trabalho,
para acostar aos autos, em 10 (dez) dias, declaracao de hipossuficiéncia, certidao
negativa de bens imoveis e de propriedade de veiculo automotor, quando requerer os
beneficios da justica gratuita e ndo houver exibido junto da peticao inicial tais
documentos, ciente de que seu siléncio podera gerar o indeferimento do pedido;

14) Conferéncia do respectivo teor e a intimacao para
substituicao de eventual pagina ilegivel, em 5 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade
de nao conhecimento daquilo nela existente, quando do recebimento de peticdes e
documentos em autos virtuais:

15) Manutengéo dos autos suspensos pelo prazo de até 30
dias, quando requerida pelo autor ou por ambas as partes, intimando apos a parte
autora ou ambas as partes para dar prosseguimento ao feito, se nada tiver sido
requerido;

16) Intimacado do procurador para que dé andamento ao
processo quando decorrido o prazo de deferimento de pedido de suspensao do
processo pela parte autora ou exequente, e, em caso de inércia, a subsequente
intimagao pessoal da parte, com prazo de 5 (cinco) dias (CPC, art. 485, §1°), ciente da
possibilidade de extingdo do processo pelo abandono, se nao for possivel o
prosseguimento do feito sem o ato por ela a ser praticado, como por exemplo falta de
endereco da parte demandada;

17) Intimag&o do procurador e ndo cumprida a providéncia
necessaria, a subsequente intimagao pessoal da parte autora ou exequente, no prazo
de 5 (cinco) dias (CPC, art. 485, § 1°), ciente da possibilidade de extingao do processo
pelo abandono, se nao for possivel o prosseguimento do feito sem o ato a ser praticado,
como por exemplo na falta de enderego da parte demandada:

18) Frustrada a citagdo e havendo pedido da parte, efetuar
consulta aos sistemas informatizados de pesquisas para a localizagao de enderecos,
intimando-se a parte para manifestagdo em 5 (cinco) dias se o endereco for idéntico ao
informado no feito, a menos que haja pedido de citagao por edital, ou praticando-se o

ato processual frustrado, acaso novo enderego seja encontrado;



19) Efetuar a conclusdo dos pedidos de citagdo por edital
somente apds a consulta aos sistemas informatizados de pesquisas de enderecos,
certificando-se se o endereco da parte € o mesmo informado nos autos, com conclusao
posterior, ou se € distinto, hipétese em que nova tentativa de citacao devera ser feita,
observando-se os meios processuais adequados;

20) Apés intimagdo do procurador e nao cumprida a
providéncia relativa ao recolhimento dos honorarios periciais, efetuar a intimacéo
pessoal da parte que requereu a pericia, ciente da possibilidade de perda da prova, no
prazo de 5 (cinco) dias;

21) Em casos de pericia que impliguem no comparecimento
pessoal da parte, além da intimagado do procurador, efetuar a intimagdo pessoal do
periciado quanto & data, horario e local da pericia, ciente da possibilidade de nao
realizagcao e de perda da prova, se nao comparecer ao ato;

22) Inclusdo do prazo de 30 (trinta) dias para o cumprimento
de cartas precatorias expedidas para citagdo e o prazo de 90 (noventa) dias nas
precatorias expedidas para outra finalidades, em caso de nao fixacao pelo Juiz;

23) Intimacéo da parte autora para manifestacdo sobre a
contestagao (CPC, art. 350) e sobre a reconvengédo (CPC, art. 343), no prazo de 15
(quinze) dias;

24) Intimacao da parte contraria para manifestacdo quando
suscitada a falsidade documental na réplica ou por simples peticdo apés a juntada do
documentos aos autos, no prazo de 15 (quinze) dias (CPC, art. 432, caput);

25) Intimagao da parte contraria para manifestacao quando
proposto incidente de impedimento ou suspeigao das pessoas elencadas no artigo 148
do Cadigo de Processo Civil, desde que tempestivo, no prazo de 15 (quinze) dias (CPC,
art. 148, §2°);

26) Cumprimento imediato das diligéncias que constem de
decisGes em processos que retornem do Tribunal de Justica ou em recursos de agravo
de instrumento, efetuando as intimagdes necessarias;

27) Constatado que nao se trata de processo que legalmente
deva tramitar em segredo de justica (CPC, art. 189), e ndo havendo tal pedido, retirar a
marcagao do segredo de justica para que O processo prossiga sem a restrigdo
(Comunicado eletrénico CGJ n. 112, de 10/08/2015);

28) Constatada a juntada de peticao que legalmente (CPC,
art. 189) ou segundo as Orientagdes CGJ n° 25, de 14/07/2009 nao se enquadre em

segredo de justica, e ndo havendo tal pedido, retirada da marcacgéao feita neste sentido;



29) Constatado que nao se trata de processo que legalment
deva ter tramitagao prioritaria (CPC, art. 1.048, inc. I), retirada da marcagao respectiva;

30) Tratando-se de processo que envolva interesse d
incapaz (CPC, art. 178, inc. ll), efetuar a intimagao do Ministério Publico para, no praz
de 30 (trinta) dias, intervir como fiscal da ordem juridica, nos termos do artigo 17¢
caput, do Caodigo de Processo Civil, sempre apos a réplica e apos as alegagdes fina
das partes (CPC, art. 364, caput), bem como da realizagdo da audiéncia aprazada;

31) Havendo necessidade de recolhimento de custs
intermediarias e finais, efetuar a remessa dos autos a contadoria e intimagao par
recolhimento;

32) Considerando o disposto no artigo 701, §2°, do Cédigo d
Processo Civil, no sentido de que se constitui de pleno direito o titular executivo judicia
independente de qualquer formalidade, determinar que nas acdes monitdrias na
embargadas e sem pagamento, seja certificado o decurso do prazo e a constitui¢ao d
pleno direito do titulo executivo judicial, intimando-se a parte exequente para cumpr
(CPC, art. 798, inc. |, alinea “b”");

33) Apresentado o demonstrativo atualizado do débit
referido no item 22, efetuar, consoante o artigo 523, caput, do Cédigo de Processo Civi
a atualizagao como incidente de cumprimento de sentenga (ou evolugdo de classe
conforme orientacdo da CGJ), intimando-se apds a parte executada, através de se
procurador ou pelas formas do artigo 513, § 2°, do Codigo de Processo Civil, para
cumprimento voluntario da divida, no prazo de 15 (quinze) dias, ciente de que: 1) poder
ser aplicada multa de 10% (dez por cento) e de pagamento de honorarios advocaticio
fixados em 10% (dez por cento) sobre o valor do débito, conforme determina o artig
523, §1° do Cdédigo de Processo Civil, excluidos se eventualmente indicados no calcul
da parte exequente; e 2) podera apresentar impugnacdo nos mesmos autos
independentemente de penhora, caugdo ou depdsito, no prazo de 15 (quinze) dias
contados a partir do término do prazo para o pagamento voluntario da divida (CPC, ar
525, caput);

34) Havendo pedido de penhora eletrénica e nao tendo sid
informado o valor atualizado da divida e o nimero do CPF/CNPJ do executado no
autos, efetuar a intimagao do credor para que supra a omissao no prazo de 15 (quinze
dias, fazendo constar no ato que o ndo suprimento da omissdao podera importar en
indeferimento da penhora; ,

35) Nao efetuado o pagamento voluntario determinado e na

havendo pedido da parte exequente de penhora por outros meios (Bacenjud, Renajud



etc.), autorizar a intimagao para recolhimento das diligéncias do Oficial de Justi¢a, caso
nao recolhidas, e autorizar a expedigdo de mandado de penhora, avaliagao e intimacao,
lavrando-se o respectivo auto (CPC, art. 829, §1°);

36) Havendo pagamento da divida, intimar o credor para dizer
sobre a satisfacao de ser crédito, informar os dados bancarios necessarios para
expedicao de alvara, qual o valor destinado a honorarios e a parte, em 15 (quinze) dias,
ciente de que em face de seu siléncio podera ser reconhecida a quitacao pelo
pagamento;

37) Havendo pedido do devedor para parcelamento do crédito
executado, na forma do artigo 916 do Codigo de Processo Civil, e comprovado o valor
do depoésito das parcelas vincendas enquanto nao apreciado o requerimento, efetuar a
intimagao do exequente para dizer se concorda, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, com
a adverténcia de que seu siléncio sera interpretado como concordancia tacita quanto ao
parcelamento;

38) Havendo pedido do devedor para substituicdo do bem
penhorado, efetuar a intimagao do credor no prazo de 15 (quinze) dias;

39) Sendo oposta excegcao de pré-executividade, intimar o
exequente para se manifestar em 15 (quinze) dias, fazendo constar do ato de intimagéao
de que a auséncia de manifestacao podera ser interpretada como concordancia tacita
quanto a substituicao;

40) Sendo apresentada impugnagcao ao cumprimento de
sentenca sem pedido de efeito suspensivo, intimar a parte contraria para manifestacao,
no prazo de 15 (quinze) dias (CPC, art. 525), e, ap6s, remeter os autos conclusos;

41) Sendo certificada pelo meirinho a nao localizagao de bem
para penhora, efetuar a intimagao do credor para se manifestar em 30 (trinta) dias;

42) Intimar a outra para contrarrazées ao recurso de
apelagao, bem como a apelagao adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias (CPC, art. 1.010,
§§ 1° e 2°), remetendo-se os autos, apés, ao Tribunal de Justi¢ca (CPC, art. 1.010, § 4°),
com excegdo das hipoteses do artigo 331, caput, do Codigo de Processo Civil
(indeferimento da inicial), do artigo 332, § 3°, do Cddigo Processo Civil (improcedéncia
liminar) e do artigo 485, § 7°, do Cédigo de Processo Civil (extingao sem resolugao de
mérito), quando devera ser feita a conclusao para analise do juizo de retratagéo;

43) Intimar a outra parte para se manifestar sobfe 0s
embargados declaratérios opostos no prazo de 5 (cinco) dias (CPC, art. 1.023, § 2°);

Art. 2° Apos o transito em julgado do processo‘ judicial

digitalizado, ndo havendo arguicdo de falsidade documental ou alegagdes motivada e



fundamentada de adulteragéo, intimar as partes ou seus procuradores para, querendo,
no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, solicitarem o desentranhamento dos
documentos originais (Resolugado Conjunta GP/CGJ n. 09/2015, art. 2°, caput);

Paragrafo unico - Findo o prazo acima, ndo havendo
manifestacao ou apos autorizada judicialmente e efetivada a entrega dos documentos, a
ocorréncia sera certificada no processo, ficando autorizada a destinagdo ambiental
adequada dos autos fisicos respectivos, resguardado o sigilo das informacgoes
(Resolugao Conjunta GP/CGJ n°® 09/2015, art. 3°);

Art. 3° - Promover a destinagdo ambiental adequada das
peticoes, das cartas precatorias e dos oficios fisicos, desacompanhados de documentos
relativos a processos eletronicos, apds a respectiva digitalizacao e juntada aos autos,
independentemente da intimagdo das partes ou procuradores dada a inexisténcia de
documentos a eles anexados;

Art. 4° - Sao de 15 (quinze) dias Uteis os prazos nao
especificados nesta portaria.

Esta portaria entrara em vigor imediatamente na data de sua
publicagao.

Envie-se copia da presente Portaria a Corregedoria-Geral da
Justica deste e. Tribunal, ao Ministério Publico atuante na Comarca, ao Cartério Judicial,
a Secretaria do Juizado Especial, a Distribuigdo, a OAB - Subsecao de Rio do Sul, bem
como a sala da Ordem localizada neste Forum.

Publique-se. Registre-se. Intimem-se.

Rio do Oeste(SC), 26 de julho de 2.018.

SHIRLEY TAMARA COLOMBO SIQUEIRA WONCCE
Juiza de Direito e Diretora do Foro



