PODER JUDICIARIO DE SANTA CATARINA

Comarca de Santa Cecilia
/ Vara Unica

Portaria Administrativa

PORTARIA ADMINISTRATIVA

PORTARIA N. 35/2018

O JUIZ DE DIREITO E DIRETOR DO FORO DA COMARCA DE SANTA
CECILIA,

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos nesta
unidade judicial, visando ao combate do grande acervo de processos por meio de
automacdes e da utilizacdo de atos ordinatérios, bem como de outros expedientes
pertinentes, o que foi inicialmente disciplinado pela Portaria Administrativa n.
21/2018;

Considerando a necessidade de revisdo de algumas disposigbes da
referida Portaria e a inclusao de outras, com o intuito de aprimorar os procedimentos
que ja estado sendo aplicados;

Considerando que os processos em que se pleiteia o fornecimento de
medicamentos ou tratamentos médicos possuem notdria urgéncia e relevancia,
especialmente pelo impacto que as decisbes judiciais geram nos orgamentos
publicos;

Considerando a necessidade de racionalizar essas agdes, em especial
diante da Resolugdo do 107/2010 do Conselho Nacional de Justica - CNJ, que
instituiu o Forum Nacional do Judiciario para monitoramento e resolucdo das
demandas de assisténcia a saude e determinou a criagdo de Comités de Saude em
todos os Estados da Federagao, assim como o conteudo das Recomendacgdes 31 e
36 do Conselho Nacional de Justica — CNJ;

Considerando as diretrizes firmadas pelo Superior Tribunal de Justica no
julgamento no Recurso Especial Repetitivo n. 1.657.156/RJ e pelo Tribunal de
Justica de Santa Catarina no Incidente de Resolu¢do de Demandas Repetitivas n.
0302355-11.2014.8.24.0054;

Considerando a necessidade de regulamentar as apresentagdes a Justica

com o implemento da biometria,

RESOLVE:

Art. 1°. O item CV5 passa a ter o seguinte teor:
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CV5- Frustrada a citacao e havendo pedido da parte para consulta aos
sistemas informatizados de pesquisas para a localizagcdo de enderecos, sera
expedido alvara franqueando a parte ativa o direito de obter informacdes quanto ao
endereco onde pode ser encontrado o réu, conforme qualificacdo apresentada na
inicial, junto as entidades publicas (Receita Federal, Instituicbes Financeiras, INSS,
SAMAE, CASAN, CELESC e DETRAN) e as concessionarias de servigos publicos
(de telefonia fixa e mével), com validade de 60 dias. Decorrido 10 dias apds o
vencimento do alvara, devera a parte ativa, independentemente de nova intimacéo,
requerer o que entender de direito. Caso insista no pedido de consulta aos sistemas
SISP e SIEL, fica automaticamente deferido. Efetuada a consulta, devera a parte
autora ser intimada a parte ativa para manifestacao em 5 (cinco) dias se o enderego
for idéntico ao informado no feito, a menos que haja pedido de citagao por edital, ou
devera o cartorio cumprir o ato processual frustrado, acaso novo enderego seja
encontrado, restando autorizadas as modalidades pessoal e, quando justificadas,

também por hora certa e fora do horario de expediente.

Art. 2°. O item CR6 passa a ter o seguinte teor:

CR6- Intimar o acusado e seu defensor, na hipotese de ndo apresentagéo
de defesa preliminar, alegagdes finais ou de razdes/contrarrazées recursais, para
constituir novo advogado, se o anterior também era constituido, dentro do prazo de
10 (dez) dias, caso em que a inércia implicara a nomeacgao de Defensor Dativo para
suprimento da falta no prazo legal (10 dias para defesa preliminar, 5 dias para
alegacbdes finais, 8 dias para razdes de apelacéo e 2 dias para razdes de recurso em
sentido estrito). A nomeacido sera feita diretamente pelo cartério, seguindo
rigorosamente a ordem da lista com os(as) advogados(as) que aceitam
desempenhar tal encargo, a qual era utilizada, até entédo, pelo gabinete. Referida
lista ficara a disposi¢do dos(as) advogados(as) no cartério, os quais poderdo
requerer sua inclusdo e/ou exclusao diretamente na central de atendimento por

escrito. Tal orientagdo se estende aos processos de apuragao de ato infracional.

Art. 3°. O item EP8 passa a ter o seguinte teor:
EP8- O controle da frequéncia do apenado sera feito pelo cartério judicial,
por meio de sistema biométrico, a quem competira a notificacdo dos termos desta

portaria e das regras nela estabelecidas. O estabelecimento de dias e horario para
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comparecimento dos apenados em cartério para controle da frequéncia fica
delegado a chefia do cartdrio.

EP8.1- Em se tratando de apresentacdo semanal, havera uma margem
de tolerancia de 1 dia util antes ou depois do dia designado para comparecimento.
Em se tratando de apresentagcao quinzenal, havera uma margem de tolerancia de 2
dias uteis antes ou depois do dia designado. Em se tratando de apresentacao
mensal ou em periodo superior, havera uma margem de toleréncia de 4 dias uteis
antes ou depois do dia designado.

EP8.2- Havendo duas auséncias consecutivas ou trés auséncias
alternadas em um periodo de 6 apresentagdes, devera a biometria ser bloqueada, a
fim de que o reeducando seja interpelado para apresentar justificativa, certificada
referida situagao e enviados os autos ao Ministério Publico.

EP8.3- S&o consideradas auséncias o0s nado comparecimentos
injustificados, as quais acarretardo o acréscimo de igual numero de apresentagoes
ao final do prazo inicialmente estabelecido. Havendo justificativa para o nao
comparecimento, ndo havera acréscimo de apresentacao, sendo a falta considerada
abonada.

EP8.4- Considerar-se-do automaticamente abonadas as faltas mediante
apresentacdo de atestado médico, comprovando a impossibilidade de
comparecimento do reeducando no dia designado e dentro da margem de
tolerdncia, bem como aquelas decorrentes de prévia autorizacdo judicial de
auséncia. Demais faltas, para serem consideradas abonadas, serdo submetidas a

analise do Juizo apds manifestagcdo do Ministério Publico.

Art. 4°. A tabela de agendamento de audiéncias passara a ter o seguinte

teor:
Manha Indisponivel Indisponivel Indisponivel Indisponivel Indisponivel
Tarde | 12 Semana Livre AlJ Criminal AlJ AlJ Criminal Livre
Infancia/Familia Preso
22 Semana Livre AlJ Criminal AlJ Civel AlJ Criminal Livre
32 Semana Livre AlJ Criminal AlJ AlJ Criminal Livre
Infancia/Familia Preso
42 Semana Livre AlJ Criminal AlJ Civel Juri Livre

Paragrafo Unico. Acrescenta-se a seguinte observacao:
Quarta-feira véspera de juri: ndo deverdo ser pautadas audiéncias em

que o Ministério Publico deva participar, exceto as relativas ao Juizado Especial
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Criminal. A mesma benesse se estende aos advogados que atuardo na referida

sessao do Tribunal do Juri que assim pleitearem.

Art. 5°. Acrescenta-se o item CV34 nos seguintes termos:

CV34- Nas demandas em que se busca o fornecimento de medicamentos
ou tratamentos médicos promovidas contra o Poder Publico, a peticao inicial devera
vir acompanhada dos seguintes documentos, indispensaveis para a analise do
pedido:

| - Formulario para requerimento, contido no anexo desta portaria,
atualizado, preenchido em letra legivel pelo médico que prescreveu a medicagéo;

Il - Receita médica do medicamento ou tratamento requerido;

Il - Negativa formal do fornecimento por parte do Poder Publico;

IV - Orgcamento da medicagao ou do tratamento pleiteado;

V - Documentos que demonstrem a condicao financeira do requerente e
de seu nucleo familiar, especialmente os descritos no CV31;

VI - Documento que demonstre ter buscado tratamento junto a Rede
Estadual de tratameno oncolégico (Unidade de Assisténcia de Alta Complexidade
em Oncologia - UNACON, Centro de Assisnténcia de Alta Complexidade em
Oncologia - CACON, Centro de Referéncia de Alta Complexidade em Oncologia e
Servigos Isolado de Radioterapia, Centro de Pesquisas Oncoldgicas - CEPON)
antes de ajuizar a agao, na hipotese em que se pleiteia medicamento ou tratamento
oncologico;

VIl - Em caso de solicitacdo de medicamentos ou tratamentos nao
padronizados, portaria editada pelo Ministério da Saude que aprova o protocolo
clinico e diretrizes terapéuticas da doenca que o acomete, assim como estudos
cientificos com dados clinicos recentes sobre a eficacia do tratamento postulado
para a sua moléstia, acompanhados do parecer de seu médico sobre as
particularidades de seu caso e, sendo possivel, parecer do CONITEC sobre o uso
da medicagdo (medicina baseada em evidéncias);

CV34.1- Os documentos relacionados nos incisos Il, IV e V deveréo ser
contemporaneos a data de ajuizamento da agao, assim entendidos aqueles emitidas
até 30 (trinta) dias que antecedem a protocolizagao da peti¢ao inicial.

DISPOSIGOES FINAIS
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A Portaria n. 21/2018, com as alteragdes constantes na presente, segue
em anexo.
Esta portaria entra em vigor a partir da data da sua assinatura
Afixe-se no local de costume.
Encaminhe-se coépia ao Ministério Publico e a Subsecgao local da OAB
para conhecimento.
Publique-se, inclusive na pagina eletrobnica da comarca no Portal do
TJSC, excluindo-se a Portaria n. 21/2018 desatualizada.
Arquive-se copia em pasta propria, dispensado o envio a CGJ/SC (art. 3°
do CNCGJ/SC).
Santa Cecilia (SC), 23 de outubro de 2018.

VICTOR LUIZ CEREGATO GRACHINSKI
Juiz Diretor do Foro

VICTOR LUIZ Assinado de forma digital
por VICTOR LUIZ

CEREGATO CEREGATO
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FONTES JURIDICAS

A atuagdo da unidade judicial observara a legislacdo escrita, a
jurisprudéncia, os atos normativos e as orientagdes internas do Poder Judiciario no
exercicio das suas atividades, com recurso supletivo a presente Portaria

Administrativa.

FORMATAGAO DAS PECAS PROCESSUAIS

Os documentos de impulsos (sentencas, interlocutérias, despachos e atos
ordinatorios) serdo formatados da seguinte forma:

a) Pagina em folha tamanho A4 com margens esquerda 2,50, direita 2,50,
superior 1,00 e inferior 1,00 cm.

b) Paragrafo justificado e em 1,5 de linha, salvo para citacdo que usa
paragrafo simples.

c) Texto em Fonte Arial tamanho 12. Para auxiliar, usar os estilos “TJSC
— Corpo de Texto” para texto corrido e “TJSC — Citacao” para citagoes.

Observar ainda as seguintes orientagdes:

a) Jamais e sob nenhuma circunstancia excluir Modelo ou texto da Base
de Conhecimento. Modificar ou criar um novo modelos somente com a autorizagéo
do Magistrado.

b) Apds langar um documento com base em modelo é necessario deixar
todo o texto em preto.

c) ltalico utilizado somente para palavras estrangeiras.

d) N&o diminuir ou aumentar a fonte (sempre 12), exceto para eventuais
ajustes na pagina, para evitar somente a assinatura em outra folha, por exemplo.
Neste caso, ndo podera a fonte ser inferior a 10.

e) Copiar e colar textos para o documento sem formatacdo (Editar > Colar

Especial > Sem formatacao), sob pena de incluir estilos de formatagao estranhos no
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arquivo de texto (ainda que imperceptivelmente). Assim se evita trabalho extra em
reformatar o texto colado.

f) Referéncia de jurisprudéncia vem apds o respectivo texto em
parénteses, indicando o tribunal, o tipo de recurso abreviado, o numero do processo,
o nome do relator e a data de julgamento, da seguinte forma exemplificativa: (TJSC,
AC 0002112-05.2011.8.24.0036, Henry Petry Junior, 30/01/2018). Quando a citacao
for oriunda da pesquisa de jurisprudéncia do TJSC, utilizar a referéncia disponivel

(“Ementa sem formatacao” > copiar o texto, ao final do qual consta a referéncia).

SENTENCAS
As Sentengas sdo os provimentos que definem o resultado de uma fase
processual, com ou sem exame da postulagdo deduzida em juizo, cuja competéncia

exclusiva é do juiz.

DECISOES INTERLOCUTORIAS

As Decisdes Interlocutérias, por sua vez, sdo o0s provimentos com
conteudo decisorio, ou seja, que tratam da tutela postulada em juizo ou resolvem
questdo incidente, proferidos anteriormente a prolacdo de sentenga, cuja
competéncia exclusiva é do juiz.

Podem ser consideradas Decisdes Interlocutérias as seguintes:

1- Concedal/revogue/postergue alguma modalidade de tutela (declaratoria,
condenatdria, (des)constitutiva, executiva ou mandamental), ainda que mediante
técnica sumaria (liminar), inclusive em sede de juizo de retratagao.

2- Defina a competéncia do juizo.

3- Decida conexdo de autos (salvante juntada de executivos fiscais
mediante pedido do exequente).

4- Resolva impedimento ou suspeicdo do juiz e também de auxiliares da
jurisdigao.

5- Decida impugnacéo a execugéo.

6- Resolva incidentes processuais.

7- Determine/levante/modifique penhora.

8- Implique qualquer liberagdo ou restricdo de bens e/ou valores
(mediante expedig¢ao de alvara ou outra).

9- Determine a suspensao do processo.
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10- Determine ou denegue atividade probatéria na fase processual,
principalmente quando invasiva da esfera juridica da parte, a exemplo de quebra de
sigilo, interceptacéao telefbnica e busca e apreensao (embora possa ser delegado o
langcamento de decisdo determinando pericia médica para aferir incapacidade em
acao do INSS ou para apurar o medicamento cabivel em acgado contra a Fazenda
Publica, mediante padronizagao de procedimentos comuns).

11- Inclua ou exclua pessoa dos polos da demanda, inclusive por
desconsideragao da personalidade juridica ou sucessao de sociedades empresarias.

12- Redistribua o 6nus da prova.

13- Efetue juizo de admissibilidade de recurso.

14- Delibere acerca de petigdo questionando a validade de ato ordinatdrio
(do cartdrio ou da assessoria), sob a forma de embargos de declaragéo ou nao.

15- Receba a peticdo inicial, denuncia ou queixa-crime e determine a
instauracdo da demanda mediante convocagao processual da parte passiva
indicada.

16- Delibere sobre prisdo cautelar.

DESPACHOS

Os Despachos sdo os impulsos que n&o tém conteudo decisorio, ou seja,
nao discorrem sobre a tutela questionada em juizo e nem afetam a esfera juridica
das partes, pois tratam apenas de temas referentes ao seguimento processual.

Sao considerados Despachos, dentre outros, os seguintes:

1- Provimento de mera intimacdo da parte para se manifestar nos autos
ou trazer documento indispensavel a propositura da demanda (como procuragao,
titulo executivo, etc.), mas sem a decretagdo de inversao probatoria.

2- Provimento para especificacdo de provas.

3- Provimento agendando audiéncias conciliatéria e/ou de instrugcéo e
julgamento, de acordo com a pauta da unidade jurisdicional.

4- Determinacéo de arquivamento de execucio a pedido do credor.

5- Impulso para cumprimento de cartas precatoria (salvo para degravagéo
de audiovisual, que é incabivel) e de ordem.

6- Provimento para cumprimento da integralidade de ato ou deliberagao

judicial ja proferida nos autos.
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ATOS ORDINATORIOS

Os Atos Ordinatérios sao impulsos que ndo tém conteudo decisério e
tampouco definem os contornos do seguimento processual, porquanto apenas
cumprem o procedimento definido por deliberagao judicial. O Cartdrio com auxilio e
supervisdao da Assessoria cumprira os Atos Ordinatérios fixados na legislagao e
disponiveis no sistema eletronico.

Sao Atos Ordinatérios Gerais:

G1- Devolucao a Distribuicdo de petigdes direcionadas a outro foro e por
equivoco enviadas a unidade.

G2- Retificagao de categorias equivocadamente atribuidas a petigdes.

G3- Intimacdo da parte para recolher diligéncias e custas judiciais,
inclusive as iniciais (ausente pagamento da GRJ e de pedido de gratuidade
judiciaria) e remanescentes.

G4- Intimacdo da parte autora para esclarecer divergéncia entre a
qualificagao constante na petigao inicial e os documentos que a instruem.

G5- Anotagdo de intimacdo exclusiva em nome de determinados
advogados ou da sociedade a que pertengam, desde que devidamente registrada na
OAB, caso assim seja solicitado na peticao.

G6- Cumprimento, independentemente de despacho, de precatorias de
intimagé&o, notificagéo ou citagdo, bem como a subsequente devolugao a origem.

G7- Conferéncia do cadastro das partes e da juntada de procuragao, para
imediata intimagdo, com prazo de quinze dias, a juntada respectiva e ao
complemento de dados nao informados, mormente no tocante aos enderegos que
deverdo conter, quanto as zonas urbanas, nome de rua, numero, bairro, Cidade,
Estado e CEP. Com relagdo a eventual auséncia da procuragio, deve-se verificar,
nos moldes do art. 104 do CPC, se a postulagdo em Juizo ndo tem o intuito de evitar
preclusao, decadéncia ou prescricdo, ou, ainda para a pratica de ato urgente, o que
podera ensejar a juntada no prazo de 15 (quinze) dias.

G8- Conferéncia do respectivo teor e a intimagao para substituicdo de
eventual pagina ilegivel, em 5 (cinco) dias, com ciéncia da possibilidade de ndo
conhecimento daquilo nela existente, quando do recebimento de peticbes e
documentos em autos virtuais.

G9- O Chefe de Cartério esta autorizado a desarquivar processo e

conceder vista pelo prazo de até 15 (quinze) dias, mediante pedido da parte, bem
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como pode delegar a referida atividade a outro servidor do quadro do cartério desta
unidade.

G10- Certificar nos autos a ocorréncia de feriado local e qualquer outro
fato que possa influir na contagem de prazo processual.

G11- Responder ao juizo deprecante sempre que solicitadas informagdes
acerca do andamento de carta precatdéria ou oficio.

G12- Em caso de incidente processual encerrado, extrair copia da
decisao final (e eventual laudo pericial ou certiddo, se houver) para os autos
principais e, posteriormente, promover o arquivamento.

G13- O Chefe de Cartério esta autorizado a fornecer extrato de subconta
e, ainda, a delegar a referida atividade a outro servidor do quadro do cartério desta
unidade, observado o art. 281 do CNCGJ.

Sao Atos Ordinatoérios Civeis:

CV1- Solicitagcdo ao juizo de origem, dos documentos faltantes que
devem acompanhar as cartas precatérias, rogatorias ou de ordem, na forma do art.
260 do CPC, preferencialmente pelas vias digitais (e-mail ou malote digital),
solicitando-os no formato digital, no prazo de 30 dias; vencido o prazo sem
atendimento, autorizar a devolugao da carta sem cumprimento.

CV2- Manter o andamento do processo suspenso por até 60 dias, quando
requerida pelo autor ou por ambas as partes, intimando, ao final do prazo, a parte
autora ou ambas as partes para dar prosseguimento ao feito, se nada tiver sido
requerido.

CV3- Intimacgdo do procurador da parte autora ou exequente para que dé
andamento ao processo, quando decorrido o prazo de suspensao requerido, com a
subsequente intimagéo pessoal da parte, com prazo de 5 (cinco) dias (art. 485, § 1°,
CPC), ciente da possibilidade de extingdo do processo pelo abandono, se nao for
possivel o prosseguimento do feito sem o ato por ela a ser praticado, como por
exemplo na falta de endereco da parte demandada.

CV4- Intimagéao do procurador e ndo cumprida a providéncia necessaria, a
subsequente intimagao pessoal da parte autora ou exequente, no prazo de 5 (cinco)
dias (art. 485, § 1°, CPC), ciente da possibilidade de extingdo do processo pelo
abandono, se nao for possivel o prosseguimento do feito sem o ato a ser praticado,

como por exemplo na falta de endere¢o da parte demandada.
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CV5- Frustrada a citagao e havendo pedido da parte para consulta aos
sistemas informatizados de pesquisas para a localizagcdo de enderecos, sera
expedido alvara franqueando a parte ativa o direito de obter informacdes quanto ao
endereco onde pode ser encontrado o réu, conforme qualificacdo apresentada na
inicial, junto as entidades publicas (Receita Federal, Instituicbes Financeiras, INSS,
SAMAE, CASAN, CELESC e DETRAN) e as concessionarias de servigos publicos
(de telefonia fixa e mével), com validade de 60 dias. Decorrido 10 dias apds o
vencimento do alvara, devera a parte ativa, independentemente de nova intimacéo,
requerer o que entender de direito. Caso insista no pedido de consulta aos sistemas
SISP e SIEL, fica automaticamente deferido. Efetuada a consulta, devera a parte
autora ser intimada a parte ativa para manifestacao em 5 (cinco) dias se o endereco
for idéntico ao informado no feito, a menos que haja pedido de citagao por edital, ou
devera o cartério cumprir o ato processual frustrado, acaso novo enderego seja
encontrado, restando autorizadas as modalidades pessoal e, quando justificadas,
também por hora certa e fora do horario de expediente.

CV6- Efetuar a conclusao dos pedidos de citagdo por edital somente apés
a consulta aos sistemas informatizados de pesquisas de enderegos, certificando-se
se o endereco da parte € o mesmo informado nos autos, sendo que, na hipétese de
ser distinto, deve ser novamente tentada a citacdo pessoal, observando-se os meios
processuais adequados.

CV7- Apos intimacdo do procurador e nao cumprida a providéncia relativa
ao recolhimento dos honorarios periciais, efetuar a intimagao pessoal da parte que
requereu a pericia, ciente da possibilidade de perda da prova, no prazo de 5 (cinco)
dias.

CV8- Em casos de pericia que implique o comparecimento pessoal da
parte, efetuar a intimacéo do periciado quanto a data, horario e local da pericia, na
pessoa de seu procurador, ciente da possibilidade de nao realizagcdo e de perda da
prova se nao comparecer ao ato.

CV9- Inclusdo do prazo de 30 dias para o cumprimento de cartas
precatorias expedidas para citagado e o prazo de 90 dias nas precatérias expedidas
para outras finalidades.

CV10- Intimacéo da parte autora para manifestacdo sobre a contestacao
(art. 350 do CPC) e sobre a reconvencao (art. 343 do CPC), no prazo de 15 dias. Na

sequéncia, intimacdo de ambas as partes para especificarem, no prazo de 15 dias,
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as provas que pretendem produzir, bem como o resultado visado com a referida
prova, sem prejuizo da possibilidade de julgamento antecipado. Caso haja pedido de
producado de prova oral, deverdao as partes esclarecer quais fatos buscam provar
com a oitiva de cada testemunha.

CV11- Intimagao da parte contraria para manifestacdo quando suscitada a
falsidade documental na réplica ou por simples peticdo apdés a juntada do
documento aos autos, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 432, caput, do CPC).

CV12- Intimacao da parte contraria para manifestacdo quando proposto
incidente de impedimento ou suspei¢cao das pessoas elencadas no art. 148 do CPC,
desde que tempestivo, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 148, § 2°, do CPC).

CV13- Cumprimento imediato das diligéncias que constem de decisdes
em processos que retornem do Tribunal de Justica ou em recursos de agravo de
instrumento, efetuando os atos pendentes necessarios.

CV14- Constatado que nado se trata de processo que legalmente deva
tramitar em segredo de justica (art. 189 do CPC), e ndo havendo tal pedido, retirar a
marcacdo do segredo de justica para que o0 processo prossiga sem a restricao
(Comunicado eletrénico da CGJ n. 112 de 10/08/2015).

CV15- Constatada a juntada de peticao que legalmente (art. 189 do CPC)
ou segundo a Orientagdo CGJ n. 25 de 14/07/2009 ndo se enquadre em segredo de
justica, e ndo havendo tal pedido, retirada da marcacéao feita neste sentido.

CV16- Constatado que nao se trata de processo que legalmente deva ter
tramitacao prioritaria (art. 1.048, |, do CPC), retirada da marcacao respectiva.

CV17- Tratando-se de processo que envolva interesse de incapaz (art.
178, Il, do CPC), efetuar a intimagdo do Ministério Publico para, no prazo de 30
(trinta) dias, intervir como fiscal da ordem juridica, nos termos do art. 178, caput, do
CPC, sempre ap6s a réplica e apds as alegagodes finais das partes (art. 364, caput,
do CPC), bem como da realizagdo da audiéncia aprazada.

CV18- Havendo necessidade de recolhimento de custas intermediarias e
finais, efetuar a remessa dos autos a contadoria e intimagao para recolhimento.

CV19- Considerando o disposto no art. 701, § 2°, CPC, no sentido de que
se constitui de pleno direito o titulo executivo judicial, independentemente de
qualquer formalidade, determinar que nas ag¢des as ndo embargadas e sem
pagamento, seja certificado o decurso do prazo e a constituicdo de pleno direito do

titulo executivo judicial e, posteriormente, intime-se a parte credora para
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apresentacao do demonstrativo atualizado do débito na forma do art. 524 do CPC.

CV20- Apresentado o demonstrativo atualizado do débito referido no item
anterior, efetuar a autuagcdo como incidente de cumprimento de sentenca (ou a
evolugdo de classe, conforme orientagédo da CGJ), consoante o art. 523, caput, do
CPC, sendo que, na inércia da parte, arquivem-se os autos.

CV21- Havendo pedido de penhora eletronica e nao tendo sido informado
o valor atualizado da divida e o numero do CPF/CNPJ do executado nos autos,
efetuar a intimacado do credor para que supra a omissdo no prazo de 15 (quinze)
dias, fazendo constar no ato que o n&o suprimento da omissdo podera importar em
indeferimento da penhora.

CV22- Nao efetuado o pagamento voluntario determinado e ndo havendo
pedido da parte exequente de penhora por outros meios (Bacenjud, Renajud, etc.),
autorizar a intimacgéo para recolhimento das diligéncias do Oficial de Justigca, caso
nao recolhidas, e autorizar a expedicdo de mandado de penhora, avaliacao e
intimacao, lavrando-se o respectivo auto (art. 829, § 1°, do CPC).

CV23- Havendo pagamento da divida, intimar o credor para dizer sobre a
satisfacdo de seu crédito, informar os dados bancarios necessarios para expedi¢cao
de alvara, qual o valor destinado a honorarios e a parte, em 15 dias, ciente de que
em face de seu siléncio podera ser reconhecida a quitagdo pelo pagamento.

CV24- Havendo pedido do devedor para parcelamento do crédito
executado, na forma do art. 916 do CPC, e comprovado o valor do depésito das
parcelas vincendas enquanto n&o apreciado o requerimento, efetuar a intimagao do
exequente para dizer se concorda, no prazo de 15 dias uteis, com a adverténcia de
que seu siléncio podera ser interpretado como concordancia tacita quanto ao
parcelamento.

CV25- Havendo pedido do devedor para substituigdo do bem penhorado,
efetuar a intimacao do credor com prazo de 15 dias.

CV26- Sendo oposta excegao de pré-executividade, intimar o exequente
para se manifestar em 15 dias.

CV27- Sendo apresentada impugnagéo ao cumprimento de sentenga sem
pedido de efeito suspensivo, intimar a parte contraria para manifestagao, no prazo
de 15 (quinze) dias (art. 525 do CPC), e, apds, remeter os autos conclusos.

CV28- Sendo certificada pelo oficial de justica a ndo localizagdo de bem

para penhora, efetuar a intimacao do credor para se manifestar em 30 dias.
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CV29- Intimar a outra parte para contrarrazdes ao recurso de apelacao,
bem como a apelagéo adesiva, no prazo de 15 (quinze) dias (art. 1.010, §§ 1° e 2°,
do CPC), remetendo-se os autos, apés, ao Tribunal de Justiga (art. 1.010, § 4°, do
CPC), com excecao das hipoteses do art. 331, caput, do CPC (indeferimento da
inicial), do art. 332, § 3°, do CPC (improcedéncia liminar) e do art. 485, § 7°, do CPC
(extincdo sem resolugdo do mérito), quando devera ser feita a conclusdo para
analise do juizo de retratagao.

CV30- Intimar a outra parte para se manifestar sobre os embargos
declaratoérios opostos no prazo de 05 (cinco) dias (art. 1.023, § 2°, CPC).

CV31- No caso de pedido de Gratuidade de Justica, intimar a parte
requerente para, nos moldes dos Atos 17 e 18 da DPE, publicados no Diario Oficial —
SC — N° 20.801, p. 100, de 29.6.2018, comprovar, no prazo de 15 (quinze) dias, sob
pena de extingao do feito nos moldes dos arts. 290 e 321 do CPC:

a) que sua renda familiar ndo € superior a trés salarios minimos federais;

b) que nao é proprietaria, titular de aquisicdo, herdeira, legataria ou
usufrutuaria de bens moveis, imoveis ou direitos, cujos valores ultrapassem a
quantia equivalente a 150 (cento e cinquenta) salarios minimos federais, devendo
trazer aos autos certiddo negativa de propriedade de imdoveis nesta comarca e (se
for o caso), na comarca de residéncia, bem como certiddo negativa de propriedade
de veiculo automotor expedida pelo Detran/SC e (se for o caso) pelo Detran do
estado de residéncia ou 6rgao congénere;

C) que nao possui recursos financeiros em aplicagées ou investimentos
em valor superior a 12 (doze) salarios minimos federais, sendo admissivel mera
declaragdo, ciente de que eventual falsidade podera ensejar responsabilizagao
criminal; e,

d) se for o caso, comprovar que se enquadra em uma das excegdes
previstas nos paragrafos dos arts. 2° dos Atos 17 e 18 da DPE, publicados no Diario
Oficial — SC — N° 20.801, p. 100, de 29.6.2018.

CV32- Nos processos de conhecimento e execugdo com
embargos/impugnag¢do, em que o autor/exequente pedir a desisténcia do feito e o
réu/executado tenha contestado (art. 485, § 4°, do CPC), intimar o réu/executado
para se manifestar sobre esse requerimento, ciente de que a inércia sera
compreendida como anuéncia.

CV33- Em se tratando de execucgao de titulo de crédito, o original deve
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ser apresentado ao Cartorio, para que seja registrada a sua judicializagao e anotado
0 respectivo numero processual, mediante aposi¢cao de carimbo, em todas as vias,
inclusive frente e verso, devolvendo-se o documento ao credor e, ap6s, certificando-
se tal situagao nos autos digitais, conforme Circular n. 192/2014 da CGJ.

CV34 - Nas demandas em que se busca o fornecimento de
medicamentos ou tratamentos médicos promovidas contra o Poder Publico, a
peticdo inicial devera vir acompanhada dos seguintes documentos, indispensaveis
para a analise do pedido:

| - Formulario para requerimento, contido no anexo desta portaria,
atualizado, preenchido em letra legivel pelo médico que prescreveu a medicagéo;

Il - Receita médica do medicamento ou tratamento requerido;

Il - Negativa formal do fornecimento por parte do Poder Publico;

IV - Orgamento da medicagao ou do tratamento pleiteado;

V - Documentos que demonstrem a condicao financeira do requerente e
de seu nucleo familiar, especialmente os descritos no CV31;

VI - Documento que demonstre ter buscado tratamento junto a Rede
Estadual de tratameno oncolégico (Unidade de Assisténcia de Alta Complexidade
em Oncologia - UNACON, Centro de Assisnténcia de Alta Complexidade em
Oncologia - CACON, Centro de Referéncia de Alta Complexidade em Oncologia e
Servigos Isolado de Radioterapia, Centro de Pesquisas Oncoldgicas - CEPON)
antes de ajuizar a agao, na hipotese em que se pleiteia medicamento ou tratamento
oncologico;

VIl - Em caso de solicitacdo de medicamentos ou tratamentos nao
padronizados, portaria editada pelo Ministério da Saude que aprova o protocolo
clinico e diretrizes terapéuticas da doenca que o acomete, assim como estudos
cientificos com dados clinicos recentes sobre a eficacia do tratamento postulado
para a sua moléstia, acompanhados do parecer de seu médico sobre as
particularidades de seu caso e, sendo possivel, parecer do CONITEC sobre o uso
da medicagdo (medicina baseada em evidéncias);

CV34.1 - Os documentos relacionados nos incisos Il, IV e V deveréo ser
contemporaneos a data de ajuizamento da agao, assim entendidos aqueles emitidas
até 30 (trinta) dias que antecedem a protocolizagao da peti¢ao inicial.
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Sao Atos Ordinatérios Criminais:

CR1- Juntar os antecedentes criminais dos imputados assim que
distribuidos os autos de prisdo em flagrante (APF) e os inquéritos policiais.

CR2- Intimar o interessado para complementar ou retificar os dados
pessoais (nome completo, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF) e o
endereco (logradouro, numero da casa ou do apartamento, bairro, codigo de
enderecamento postal, telefone para contato) das testemunhas indicadas nos autos,
dentro do prazo de 3 dias, inclusive quando falhar prévia tentativa de intimagao.

CR3- Reiterar citagdo ou intimagao pessoal, na hipétese de informagao
pelo Ministério Publico ou do proéprio interessado, restando autorizadas as
modalidades pessoal e, quando justificadas, também por hora certa e fora do horario
de expediente.

CR4- Checar oportunamente (preferencialmente com 2 semanas de
antecedéncia da data de audiéncia) se a certidao do Oficial de Justiga foi positiva
quanto a intimagao de parte ou testemunhas e, entdo, intimar a parte para indicar
novo endereco para reiteracao do ato, no prazo de 48 horas.

CR5- Abrir vista ao Ministério Publico quando o procedimento assim o
exigir.

CRG6- Intimar o acusado e seu defensor, na hipétese de ndo apresentagao
de defesa preliminar, alegagdes finais ou de razdes/contrarrazées recursais, para
constituir novo advogado, dentro do prazo de 10 (dez) dias, caso em que a inércia
implicara a nomeacao de Defensor Dativo para suprimento da falta no prazo legal
(10 dias para defesa preliminar, 5 dias para alegacgdes finais, 8 dias para razdes de
apelacéo e 2 dias para razdes de recurso em sentido estrito). A nomeacéao sera feita
diretamente pelo cartorio, seguindo rigorosamente a ordem da lista com os(as)
advogados(as) que aceitam desempenhar tal encargo, a qual era utilizada, até
entdo, pelo gabinete. Referida lista ficara a disposi¢cdo dos(as) advogados(as) no
cartério, os quais poderdo requerer sua inclusdo e/ou exclusdo diretamente na
central de atendimento por escrito.

CR7- Expedir carta precatoria para citagdo ou intimacdo de acusado e
oitiva de testemunhas, quando residentes em outras comarcas, com prazo de 20
(vinte) dias para processos de réus presos e de 60 (sessenta) dias para os de réus
soltos.

CR8- Solicitar ao Chefe de Cartério do juizo deprecado ou oficiado,
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solicitando informagdes, quando decorrido o prazo fixado para cumprimento ou
resposta, pelas vias digitais disponiveis (e-mail ou malote digital).

CR9- Checar os documentos obrigatérios em cartas precatodrias, sendo
que, caso ausentes, devera oficiar ao Juizo Deprecante, pelas vias digitais
disponiveis (e-mail ou malote digital), solicitando-os igualmente no formato digital, de
modo a viabilizar o cumprimento, sendo que a inércia implicara devolugao.

CR10- Informar o juizo deprecante da data de audiéncia designada ou
redesignada e, também, para informar se ha defensor constituido ou dativo naquela
comarca.

CR11- Intimar o réu para pagamento da multa criminal, pessoalmente ou
por edital, sendo que, em caso de inadimplemento, deve ser inscrito o débito no
Sistema de Administracao Tributaria (SAT).

CR12- Retornando o processo da instancia superior, deve-se: a) atualizar
o histérico de partes, b) cumprir as determinagdes constantes das decisoes, e, ¢) em
caso de preso provisoério, encaminhar as informagdes para atualizacdo do respectivo

processo de execugédo criminal (PEC), com a devida urgéncia.

Séao Atos Ordinatorios da Execucao Penal:

EP1- Intimar o sentenciado para comparecimento, no prazo de 10 (dez)
dias ou data fixada em decisdo ou escala propria, para fins de admoestacéio, inicio
do cumprimento das condigdes de suspensao da pena (sursis), da pena sangao
substitutiva/restritiva de direitos ou do regime aberto.

EP2- Intimar o Ministério Publico e a Defesa sobre os incidentes de soma
de penas e de regressao e com prazo de 10 (dez) dias.

EP3- Intimar o Ministério Publico sobre os pedidos de remicdo, de saida
temporaria, progressao de regime e livramento condicional, com prazo de 5 (cinco)
dias.

EP4- Fica delegada ao cartorio judicial a realizacdo da audiéncia
admonitoria do regime aberto e de concesséo de livramento condicional. No regime
aberto, devera constar no termo o endere¢o completo de onde o apenado passara a
residir, bem como declaragdo expressa de que aceita as condi¢cdes importas (art.
113 da LEP), entregando-lhe cdpia. Ja na cerimbnia de concessao do livramento
condicional, devera ser realizada a entrega da respectiva carta de livramento (art.

136 da LEP), devendo nela constar endereco completo de onde o apenado passara
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a residir, bem como declaragao expressa de que aceita as condigdes impostas (art.
137, 1, da LEP) entregando-lhe cépia.

EP5- Por ocasidao da realizagdo da audiéncia admonitoria do regime
aberto ou da intimacdo do apenado para cumprimento de pena restritiva de
prestagcdo pecuniaria, fica autorizado o parcelamento da multa penal e/ou da
prestacdo pecuniaria em até 10 (dez) vezes, devendo sempre adequar a
possibilidade do apenado ao menor parcelamento possivel.

EP6- Os apenados que estejam em cumprimento de pena em regime
aberto nesta comarca ou de outras cujo respectivo PEC tenha sido encaminhado,
ainda que tenham sido estabelecidas regras diversas, serdo intimados a observar as
seguintes condigdes:

a) Apresentar-se periodicamente no Férum para registrar presenca e
informar suas atividades, sendo, via de regra, uma vez por més e, no maxima, uma
vez a cada trés meses;

b) Comprovar perante este juizo, no prazo de 30 (trinta) dias, exercicio de
atividade licita ou impossibilidade de exercé-la;

¢) Permanecer recolhido em seu domicilio no horario compreendido entre
as 22h até as 6h do dia seguinte, podendo encontrar-se fora deste horario apenas
para fins de estudos ou trabalho e com prévia informacao ao Juizo;

d) Permanecer recolhido em seu domicilio em periodo integral aos
sabados, domingos e feriados, podendo sair apenas para fins de trabalho ou
estudos e com prévia informacgao ao Juizo;

e) Nao se ausentar da comarca por prazo superior 30 (trinta) sem previa
autorizacéo judicial,

f) Ndo mudar de enderego sem prévia comunicagao ao Juizo; e,

g) N&o frequentar estabelecimentos que efetuem vendas de bebidas
alcoodlicas nem se apresentar alcoolizado em publico.

EP7- Os apenados que estejam em cumprimento de livramento
condicional nesta comarca ou de outras cujo respectivo PEC tenha sido
encaminhado, ainda que tenham sido estabelecidas regras diversas, serado
intimados a observar as seguintes condicoes:

a) Apresentar-se de forma trimestral no Férum para registrar presenca e
informar suas atividades e ocupacdes;

b) Nao mudar de enderego sem prévia comunicagao ao Juizo; e,
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c) Néo frequentar estabelecimentos que efetuem venda de bebidas
alcodlicas a partir das 22h, bem como nao se apresentar alcoolizado em publico.

EP8- O controle da frequéncia do apenado sera feito pelo cartdrio judicial,
por meio de sistema biométrico, a quem competira a notificacdo dos termos desta
portaria e das regras nela estabelecidas. O estabelecimento de dias e horario para
comparecimento dos apenados em cartdério para controle da frequéncia fica
delegado a chefia do cartdrio.

EP8.1- Em se tratando de apresentagdo semanal, havera uma margem
de tolerancia de 1 dia util antes ou depois do dia designado para comparecimento.
Em se tratando de apresentagao quinzenal, havera uma margem de tolerancia de 2
dias uteis antes ou depois do dia designado. Em se tratando de apresentacao
mensal ou em periodo superior, havera uma margem de tolerancia de 4 dias uteis
antes ou depois do dia designado.

EP8.2- Havendo duas auséncias consecutivas ou trés auséncias
alternadas em um periodo de 6 apresentagdes, devera a biometria ser bloqueada, a
fim de que o reeducando seja interpelado para apresentar justificativa, certificada
referida situagao e enviados os autos ao Ministério Publico.

EP8.3- S&o consideradas auséncias o0s ndo comparecimentos
injustificados, as quais acarretardo o acréscimo de igual numero de apresentagdes
ao final do prazo inicialmente estabelecido. Havendo justificativa para o nao
comparecimento, ndo havera acréscimo de apresentacdo, sendo a falta considerada
abonada.

EP8.4- Considerar-se-d0 automaticamente abonadas as faltas mediante
apresentacdo de atestado médico, comprovando a impossibilidade de
comparecimento do reeducando no dia designado e dentro da margem de
tolerancia, bem como aquelas decorrentes de prévia autorizagdo judicial de
auséncia. Demais faltas, para serem consideradas abonadas, serdo submetidas a
analise do Juizo apds manifestagcao do Ministério Publico.

EP9- Com aceitagdo das condi¢des propostas, o cartério judicial oficiara
ao Comando da Policia Militar local solicitando auxilio na fiscalizacdo das condi¢des
impostas. Nesse oficio devera constar quais sdo as condigdes impostas, em
especial, se for caso, de recolhimento domiciliar, com endere¢o e seus respectivos
horarios, a proibicdo de frequéncia a determinados lugares, bem como a data do

término da pena, ainda que, uma vez constando o descumprimento dessas regras,
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seja o fato imediatamente comunicado ao juizo.

EP10- Aos processos em andamento que tenham sido estabelecidas
condicbes mais favoraveis ao apenado, prevalecerdo essas condigbes mais
favoraveis, salvo situacbes peculiares e excepcionais que deverao ser

encaminhados para analise em gabinete.

GABINETE - DIVISAO DE ATRIBUICOES
Para otimizar o desempenho das operacoes, as atribuicdes sao divididas

de acordo com a seguinte tabela:

Assessor Lotagao Matérias vinculadas Atribuigées
Assessor Assessoria Efetuar triagem em processos
Juridico 1 Langar minutas em processos

Proferir atos ordinatérios
Coordenar estagiarios
Checar pauta de audiéncias
Efetuar minutas do BacenJud

Assessor Assessoria

Juridico 2
Assessor de | Assessoria Efetuar triagem em processos
Gabinete 1 Langar minutas em processos

Proferir atos ordinatérios
Coordenar estagiarios
Checar pauta de audiéncias
Efetuar minutas do BacenJud

Assessor de | Assessoria

Gabinete 2
Estagiario Matérias vinculadas AtribuicGes
E-1() Sala de Auxiliar nas Audiéncias do Juiz
Audiéncia Conduzir conciliatérias
Lancar minutas em processos
E-2 () Assessoria Conduzir conciliatorias
Langar minutas em processos
E-3 () Assessoria Conduzir conciliatérias
Langar minutas em processos
E-4 () Assessoria Conduzir conciliatérias

Langar minutas em processos

GABINETE — TRIAGEM COMPLEXA — PROCESSOS DIGITAIS

Langamento: Os processos sao triados integralmente, de modo a gerar e
manter um mapeamento completo de todo o acervo concluso, para viabilizar
posterior impulsionamento em blocos. A triagem é executada diariamente, com
revisdo dos urgentes diariamente as 17:30 horas. A partir do momento em que
houver menos de 500 processos conclusos por triar, a triagem sera feita na
segunda-feira, na quarta-feira e na sexta-feira, mantida a revisdo dos urgentes

diariamente as 17:30 horas. A metodologia de triagem ocorre nas seguintes cinco
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etapas:

1- Carga de entrada - Recebimento e Separagao: Cada assessor deve,
nos momentos designados para triagem, verificar os fluxos de processos para iniciar
diretamente a etapa posterior.

2- Triagem Complexa (triagem com analise): Nesta fase, os assessores
efetuam a triagem dos processos, mediante analise de cada um para afixacdo do
respectivo cédigo de triagem, conforme a tabela abaixo (no SAJ, o referido cédigo é
inserido na coluna de observacao).

3- Elaboragdo das minutas: Cabera aos estagiarios apenas executar o
codigo de triagem comandado pelos assessores nos processos simples (codigo M),
enquanto os assessores deverdo produzir propostas de redagdo para os mais
complexos (R). As minutas produzidas sdo inseridas nos processos e encaminhadas
para conferéncia e assinatura pelo juiz.

4- Conferéncia: O magistrado confere os impulsos dados, consultando
fluxo especifico das minutas (no SAJ, bem especificamente, a consulta pode ser nas
filas de processos ou de documentos).

5- Assinatura: Apos a conferéncia, basta assinar os feitos na forma
digital.

Tabela de Subfluxos de Conclusdao para Decisao: Os subfluxos de
conclusdo numerados de 1 (um) até 10 (dez), junto ao SAJ, devem conter todas as

modalidades de processos ja devidamente triados, conforme a tabela seguinte:

Concluso |Conteudo Responsaveis

Despachos simples (MD)

Interlocutdria simples (MI)

Sentengas simples (MS)

Despachos com redagao (RD)

Decisbdes com redacéo (RI)

Sentencas com redacao (RS)

Agendamento de Audiéncias e Pericias

O N o~ WON -

Sentengas antigas (conclusos ha 2 anos ou +) com redagéo
(RS)

10

Processos na fila “Gabinete — Conclusos — Urgente”: devem ser
triados e deixados na mesma fila, sob pena de n&o retornarem ao cartério como

urgentes. Eventuais processos equivocadamente na fila “Conclusos — Urgente”
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devem ser movidos para a fila de concluséo conforme a tabela acima.

Padronizacao de colunas das filas de trabalho: Para facilitar o
langamento de decisdes em todas as suas fases (criagdo do documento, corregéo
etc), recomenda-se padronizar as colunas das filas de trabalho, gravando o
respectivo estilo de visualizagdo no sistema.

Para as filas de documentos aguardando assinatura do juiz, adota-se a
seguinte ordem de colunas: Sele¢do, Processo (numero), Entrada, Alocado para o
usuario, Tarjas, Nome do Documento, Observacao de Fila, Usuario de criagao, e,
depois, outras que se reputar pertinente.

Corregcoes: O estagiario ou assessor deve checar periodicamente os
documentos constantes da fila de documentos devolvidos para corregao,
observando as indicacdes para retificagdes constantes do conteudo do documento e
também da coluna “observacdes da fila”. Apos efetuar as modificagdes, deve “editar
as observacoes da fila” para colocar a expressao “CORRIGIDO” antes da indicagao
eventualmente ja existente, sem apaga-la, bem como, ato continuo, mover o
documento novamente para a fila de documento “ag. assinatura do juiz”.

Recomendacgdes: a) Qualquer modificacdo em texto padrédo (ndo em
vermelho) de algum modelo implica que o nome do arquivo comega com o codigo
‘MOD”; b) As deliberagdes urgentes em geral devem ter o nome da minuta
precedido do codigo “U”; ¢) Verificada a repeticdo por pelo menos trés vezes de uma
mesma situacdo processual (a exemplo da reiteracdo de um despacho, da
inauguragao de uma nova onda de agdes de massa ou repetitivas, da formulagao de
defesas similares em processos parecidos, etc.), a assessoria deve recomendar ao
juiz a confeccdo de um novo modelo de deciséo; e, d) Em casos especificos (com
redacdo dada pela assessoria), o nome do arquivo deve ser ementado, iniciando
pelo tipo de deciséo e depois com breve descricao do conteudo, empregando como

exemplo o estilo de ementa da Base de Modelos.

GABINETE - LANCAMENTO DE IMPULSOS - CODIGOS DE TRIAGEM
A triagem de modelos observa o seguinte esquema de codigos, a serem
assinalados nos processos (observacgdes de fila do SAJ):

1- Grupo de Langamento 2-Tipo de Decisao 3- Impulso Especifico

M (Modelo a ser aplicado pelo|D (Despacho) Indicar o codigo ou a pasta e o
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Estagiario)

| (Interlocutdria)

S (Sentenca)

arquivo do modelo (acrescentar
eventual comentario extra depois
entre parénteses)
Exemplos:

MD Inicial
Extrajudicial (Deferir JG)

MS - Sentencga - Extingéo - Acordo -
Padréo (Com emisséao de alvara)

Execugao-

R (Redagdo a ser proposta pelo
Assessor)

D (Despacho)

| (Interlocutoria)

S (Sentenca)

Indicar comentario sobre o impulso
a ser dado
Exemplos:
RD: "Intime-se o autor para se
manifestar com relagdo a proposta
de acordo".

RS - Sentenga improbidade
Administrativa (com minuta no
sistema)

Na triagem de sentenga complexa (RS)

observada a seguinte codificagao:

da area civel, deve ser

1- Codigo de triagem

2- Modelo de base

3- Especificidades

RS (Conforme tabela acima)

Cabe indicar o nome do modelo que
servira de base para elaboragéo da
minuta. Na auséncia de modelo de
base, indicar o assunto, consoante
a técnica de ementa de modelos.

Indicar especificidades relevantes,
como preliminares, etc.

Exemplos:

RS - Reparagdo - Acidente de
Trénsito — Padrao

RS Reparagéo
comercial descumprido

Contrato

Na triagem de sentenca complexa (RS) da area criminal, deve ser

observada a seguinte codificagao:

1- Codigo de triagem

2- Tipo legal da infracao

3- Especificidades

RS (Conforme tabela acima)

Numero do artigo legal do principal
delito (por exemplo: 157 ou 155)

Anotar, nesta ordem:

- Tentativa

- Majorante/qualificadora

- Numero de réus

Exemplos:

RS — 157 — Tentado — Majorado — 2
réus

GABINETE - AGENDAMENTO DE AUDIENCIAS

Indisponibilidades: Nao marcar audiéncias do juiz nas indisponibilidades

de pauta. Nestas datas, somente podem ser marcadas audiéncias conciliatérias, nas

quais deve constar “Juiz ausente” na parte de presengas, sendo o comando a

remessa dos autos para gabinete para

indisponibilidades:

Tipo

Férias do Juiz

impulso.

Veja-se a tabela de

Periodo

Provavelmente no més de janeiro
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Cursos e Eventos

Outros afastamentos

Dias de agendamento: Observar a tabela:

Segunda Terga Quarta Quinta Sexta
Manha Indisponivel Indisponivel Indisponivel Indisponivel Indisponivel

Tarde |12 Semana Livre AlJ Criminal AlJ AlJ Criminal Livre
Infancia/Familia Preso

22 Semana Livre AlJ Criminal AlJ Civel AlJ Criminal Livre

32 Semana Livre AlJ Criminal AlJ AlJ Criminal Livre
Infancia/Familia Preso

4% Semana Livre AlJ Criminal AlJ Civel Juari Livre

Quando o més tiver dias além da 4? semana: deixar a “52 semana”, que
engloba os ultimos dias de um més e os primeiros do seguinte, livre, salvo eventuais
urgéncias. Exemplo: 29 de outubro sera a 5% segunda-feira do més. Esta semana
ficara livre. Para aplicacdo da tabela acima, a primeira semana de novembro sera a
que se inicia na segunda-feira dia 5.

Juri: como regra, iniciar-se-a as 9 horas. Excepcionalmente, verificado
que se trata de processo simples, com um réu e, no maximo, dois delitos, podera
iniciar as 13 horas. Processos de réus soltos dever&do ser marcados com dois meses
de diferenga resguardando sempre um més para réu preso, exceto se ndo houverem
réus presos por delitos de competéncia do Tribunal do Juri. Nada obstante, havendo
4 ou mais processos de Juri com réus presos, podera ser designada duas sessdes
por més, sendo a segunda na 22 quinta-feira do més.

Semana de inicio do recesso forense: sem designacdo regular de
audiéncias. Apenas urgéncias.

Horarios de agendamento: Reservar das 13 as 14 horas para eventuais
urgéncias. Agendar instru¢des a partir das 14 horas, sendo que a ultima ndo pode
iniciar além das 17h30. Precatérias marcar conforme a matéria. Se houver urgéncia
(réu preso, adolescente internado provisoriamente, etc.), a marcagdo nao precisa
obedecer a semana do més, conforme tabela acima.

Segundas e sextas: excepcionalmente, poderdo ser utilizadas para
processos urgentes mediante consulta ao juiz.

Quarta-feira véspera de juari: ndo deverdo ser pautadas audiéncias em
que o Ministério Publico deva participar, exceto as relativas ao Juizado Especial
Criminal. A mesma benesse se estende aos advogados que atuardo na referida

sessao do Tribunal do Juri que assim pleitearem.
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Duracao do agendamento: Observar a tabela:

Tipo Periodo

Conciliatéria 20 minutos
Inquiritéria 10 minutos por testemunha. Minimo de 15 minutos.
Custédia 15 minutos cada.

Suspensdo Condicional do Processo

15 minutos cada

Ratificagéo do art. 16 da Lei Maria da Penha

15 minutos cada

Transagéo Penal

15 minutos cada

AlJ — Civel Padrao (Acidente de transito, Indenizatéria)

1 hora e 30 minutos

AlJ — Civel Complexa (Erro Médico)

3:00 horas (Marcar apenas uma complexa por tarde as 14:00)

AlJ — Criminal Padréao

10 minutos por testemunha e interrogatorio. Minimo de 30 minutos.

AlJ — Criminal Complexa
(Alta complexidade, 3+ réus ou 3+ fatos)

15-20 minutos por testemunha e interrogando. Minimo de 30
minutos. (Consultar o juiz)

CARTORIO - CUMPRIMENTO DE ATOS

A organizagdo do cumprimento de atos cartorarios observa o duplo eixo

consistente em, primeiro, focar esforgos em determinados tipos de tarefas em cada

dia e, segundo, dividir as rotinas de trabalho de acordo com a competéncia e a

capacitacdo individual (distribuigdo por competéncias).

A seguinte tabela resume a organizac&o de atividades:

- Conferéncia geral das tarefas

- Administrar o e-mail da unidade
- Administrar o malote digital

- Utilizar o Infojud e o Renajud

- Resolver questdes urgentes
- Expedir alvaras

Dia Segunda Terca Quarta ‘ Quinta Sexta
Foco Juntadas Andamento ‘ Cumprimento ‘ Publicacao
Chefe - Manutengéao do clima organizacional

- Auxiliar e orientar os demais nas fungdes diarias

- Efetuar juntadas
- Efetuar cargas

TJA - Juntada de - Receber remessas |- Cumprimento de iniciais (CDI) - Elaborar relagéo
expedientes de processos fisicos |- Cumprimento de decisdes (14) para publicagédo
- Encaminhamento | - Conferir juntadas - Arquivamentos - Juntadas
de expedientes - Certificar prazos e |- Remessas a instancia superior
relagbes - Devolugdes ao Arquivo Central
Estagiario |- Atender ao publico

CARTORIO - TRAMITAGAO DE INQUERITO POLICIAL

A investigagcdo pré-processual tramitara diretamente entre o Ministério

Publico e a Policia Judiciaria, sem a intervencdo do Poder Judiciario, salvo em se

tratando de medidas cautelares ou probatorias invasivas na esfera juridica da parte,

a exemplo de pedidos de prisdo (e liberagao), quebra de sigilo, interceptacao
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telefébnica e busca e apreensao, consoante art. 129, |, da CRFB, Resolugao 63/2009
do CNJ e precedente do STJ (STJ, RMS 46165 / SP, Gurgel de Faria, 19.11.2015).

A referida tramitacdo direta observara, ainda, os seguintes Atos
Ordinatérios de Inquérito:

1Q1- Recebido o caderno indiciario vindo da Policia Judiciaria, este devera
ser cadastrado junto ao SAJ (Sistema de Automacao Judiciaria) e enviado ao
Cartdrio, o qual devera providenciar a certificacdo dos antecedentes criminais do
iniciado, antes de abrir vista ao Ministério Publico.

1Q2- Havendo pedidos de diligéncias investigatorias pelo Ministério
Publico, o Chefe de Cartdrio devera providenciar a baixa do caderno indiciario a
Policia Judiciaria para que atenda as diligéncias requeridas pelo 6érgao ministerial,
procedendo-se as anotagdes para o controle do prazo de devolugéo, exceto no caso
de pedidos que se refiram a atos de competéncia da Chefia do Cartério Judicial (ex.
emissdo de certiddes, informagdes ou outros), os quais devem ser cumpridos de
oficio.

1Q3- Havendo pedidos de medidas cautelares ou outras restritivas de
direitos e garantias, que necessitem de provimento jurisdicional, apdés a
manifestagdo ministerial, os autos deverdo ser feitos conclusos para analise pelo
magistrado.

1Q4- Nao havendo objecdo por parte do Ministério Publico quanto ao
pedido de prorrogacao do prazo de conclusao das investigagdes, o Cartorio devera
proceder a imediata baixa do caderno indiciario, procedendo-se as anotacdes para o
controle do prazo de devolugao.

1Q5- As novas petigcdes e documentos que forem dirigidos aos autos do
caderno indiciario deverao ser juntados pelo Cartério Judicial, abrindo-se vista ao
Ministério Publico, ainda que este ja tenha se manifestado pela baixa do caderno
indiciario.

1Q6- Devolvido o caderno indiciario pela Policia Judiciaria, dever-se-a

abrir vista ao Ministério Publico.

CARTORIO — BENS APREENDIDOS
O cartdrio devera efetuar, periodicamente, o encaminhamento dos bens
apreendidos em processos em andamento, observada a prévia decisao judicial, bem

como evitar arquivar autos sem a devida destinacdo, conforme art. 25 da Lei n.
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10.826/2003, Resolugao n. 134/2011 do CNJ, Manual de Bens Apreendidos do CNJ
e art. 317 do CNCGJ).
Para os processos passiveis de arquivamento, carentes de decisao

quanto a destinacao de bens, estes serao encaminhados da forma exposta na tabela

abaixo:

Bem Apreendido

Destinagao

Armas de fogo e munigdes

Encaminhadas ao Comando do Exército, conforme art.
25 da Lei 10.826/2003

Armas brancas

Encaminhadas para destruicao.

Telefones celulares

Encaminhados para destruigdo, conforme Resolugéo
477/2007 da Anatel.

Baterias (inclusive as destacaveis de telefones celula-
res)

Entregue a estabelecimento habilitado para repassar
aos fabricantes, visando a reutilizagédo, reciclagem,
tratamento ou disposicdo final, conforme art. 1° da
Resolugdo 257 do Conama.

Coisas cujo fabrico, alienagéo, uso, porte, posse ou
detencgao constitui fato ilicito

Encaminhados para destruigdo, mediante lavratura de
auto circunstanciado, conforme art. 91, 1l, ‘a’, do CP.

Coisas cujo fabrico, alienagéo, uso, porte, posse ou
detencao nao constitui fato ilicito

Valor inexpressivo: quando seu valor for inferior aos
custos da venda em leildao, devem ser encaminhados

para doagdo em favor de instituicdo com destinagao
social.

Valor inexpressivo e inservivel: quando nao tiver valor
nem utilidade, por sua natureza ou estado de conser-
vagao, devera ser destruido, lavrando-se o respectivo
auto circunstanciado.

Valor expressivo: encaminhando para venda em leildo.

JUIZADOS ESPECIAIS CIVEIS

Gratuidade: para fins de andlise de gratuidade de justica nos processos
que seguem o rito das Leis 9.099/95 e 12.153/09, exigir-se-a a documentagao
constante no item CV32 desta portaria. Todavia, a analise da concessao do beneficio
ocorrera somente por ocasido de eventual interposicdo de apelacdo, devendo o
requerente/apelante se atentar ao disposto no prazo estipulado no art. 42, § 1°, da
Lei 9.099/95.

Juiz Leigo: Nomeio a(s) pessoa(s) abaixo listada(s) para exercerem a
funcdo publica de Juiz(es) Leigo(s) perante os Juizados Especiais, consoante arts.
7°, 22 e 37 da Lei 9.099/1995: a) *.

Fungdes do Juiz Leigo: Ao Juiz Leigo incumbe a composigao do litigio
em audiéncia, evitando-se o adiamento da solu¢gdo do impasse em processos civeis
e criminais, bem como a instrugdo probatéria de processos civeis, observadas as
disposigdes legais pertinentes, devendo utilizar cracha de identificagao.

Conciliador: Nomeio a(s) pessoa(s) abaixo listada(s) para exercer(em) a
funcéo publica de Conciliador(es) perante os Juizados Especiais, consoante arts. 7°,
22 e 37 da Lei 9.099/1995: a) *.
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Fungdées do Conciliador: Ao conciliador incumbe a composicao do litigio
em audiéncia, evitando-se o adiamento da solu¢cao do impasse em processos civeis
e criminais, observadas as disposi¢des legais pertinentes, devendo utilizar cracha de
identificagao.

Certidao: O Secretario do Juizado Especial, mediante requerimento
expresso do conciliador interessado, expedira certiddo informando o periodo de
permanéncia pretérito da pessoa nas fung¢des publicas em questdo, a qual devera

ser assinada pelo magistrado.

URGENCIAS E PEDIDOS DE PREFERENCIA

Urgéncias: Os processos urgentes de competéncia desta unidade
judiciaria sao: a) os feitos com pedidos de tutela sumaria de urgéncia ou evidéncia,
enquanto perdurar a situagcdo de risco; b) mandados de seguranga; c) agodes
falimentares, por forca do art. 79 da Lei 11.101/2005; d) os processos referentes a
interessados com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos ou a pessoas
portadoras de doencas graves ou de deficiéncia, devendo tal aspecto ser
identificado com a tarja especifica, consoante art. 1.048, | e Il, do CPC e Resolugao
16/2013/TJ; e) os pedidos de liberagdo de restricdo em sistema automatizados
(Bacenjud, Renajud etc); f) os cancelamentos de hasta publica e de audiéncia
préximas; g) os processos de réus presos; e, h) os processos da area da infancia e
juventude, com enfoque nos prazos legais peremptorios.

Pedidos de preferéncia: Outros feitos, além daqueles indicados no item
1, devem ser apreciados de acordo com a ordem de conclusdo, evitando-se a
tentativa de controle da pauta de apreciagao de alguns processos em detrimento dos
demais, em face da interpretagdo conjugada dos principios da igualdade, da
razoavel duracdo do processo e da impessoalidade, previstos nos arts. 5°, caput e
LXXVIII, e 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (CRFB). Portanto,
os pedidos de preferéncia formulados pelos advogados devem ser encaminhados ao
escaninho respectivo, para fins de verificagdo da urgéncia alegada, sendo vedado

seu encaminhamento imediato em detrimento do estabelecido no item “urgéncias”.

ECOEFICIENCIA
Ecoeficiéncia: Determino a utilizacdo de praticas ecoeficientes nesta

unidade jurisdicional, como medida de gestdo ambiental no Poder Judiciario, para
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conservagao dos recursos naturais e protegcado contra a degradagédo ambiental, em
atencao a Resolugédo 05/2009 do Tribunal de Justica de Santa Catarina (TJSC), a
Recomendacgao 11/2007 e a Resolugdo 70/2009 do Conselho Nacional de Justica
(CNJ).

Comunicagao Digital: Determino que seja empregado o meio digital (e-
mail, comunicador e/ou malote digital) para fins de comunicacgao interna e, dentro do
possivel, externa.

Verso do Papel: Autorizo que, para os expedientes que nao puderem ser
langados exclusivamente no meio eletrdnico, sejam utilizados ambos os lados da
folha de papel, mediante impressao de frente e verso.

Reducao de Material Descartavel: Recomendo aos Servidores e
Estagiarios que adquiram um recipiente retornavel para bebidas (vidro, acrilico ou

outro), com a finalidade de reduzir o uso de copos plasticos descartaveis.

REVOGAGCAO

Esta Portaria consolida toda disciplina local de geréncia desta unidade
judicial, razdo pela qual se revoga todos atos normativos anteriores similares,
inclusive a(s) Portaria(s) Administrativa(s) anterior(es).

A portaria entra em vigor a partir da data da sua assinatura

Afixe-se no local de costume.

Encaminhe-se copia ao Ministério Publico e a Subsecdo local da OAB
para conhecimento.

Publique-se, inclusive na pagina eletronica da comarca no Portal do
TJSC.

Arquive-se copia em pasta propria, dispensado o envio a CGJ/SC (art. 3°
do CNCGJ/SC).

Santa Cecilia (SC), 1° de agosto de 2018.

VICTOR LUIZ CEREGATO GRACHINSKI
Juiz Diretor do Foro
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Conselho Nacional de Justica
Forum Nacional do Judiciario para Monitoramento e
Resolugao das Demandas de Assisténcia a Saude (Res. CNJ n. 107/2010)
COMITE EXECUTIVO DO ESTADO DE SANTA CATARINA - COMESC

FORMULARIO PARA REQUERIMENTO DE MEDICAMENTO

ANEXO |

DADOS DO REQUERENTE:

Nome:
CPF: | cartzio sUS:
Contato (email/telefone):

Atendimento que originou a prescri¢do: ( ) Particular ( ) Convénio - Qual?
( ) SUS - Unidade de atendimento:

DADOS DA PRESCRICAO:

Medicamento (DCB/DCI'):

Posologia: Duragdo do Tratamento:

Validade da Receita: Registro na ANVISA: ( ) Sim ( ) Nao

Indicagdo em conformidade com a aprovada no registro: ( )Sim ( ) Nao
Previsto em PCDT* da doenga listada abaixo: ( ) Sim ( ) N3o
Consta em padronizag3o oficial (ex. REMUME, RENAME ou listas regionais ou estaduais)®: ( )Sim ( ) N3o

* O preenchimento do formuldrio deve ser feito pelo médico com LETRA LEGIVEL, em aten¢do ao art. 11 do Cédigo de Etica
Meédica (Resolugéio CFM N2 1931/20009).

1. Qual(is) a(s) doenca(s) que acomete(m) o requerente e que motivaram a prescricdo?
CID: Doenga:

Caracteristicas da Doenga:

2. Quais as opcbes de tratamento oferecidas pelo SUS para a doenca citada?

3. As alternativas terapéuticas oferecidas pelo SUS ja foram utilizadas? ( )sim ( )ndo. Em caso afirmativo:
3.1 Especifique o periodo de tratamento e a resposta do requerente:

3.2 O requerente faz uso de outro(s) tratamento(s) (farmacoterapéuticos ou ndo)? Qual(is)?

4. O tratamento indicado na sua prescri¢ao pode ser substituido por alguma alternativa oferecida pelo SUS?
( ) sim* - Especifique qual(is):
( ) ndo - Justifique detalhadamente:

! pcB/DCl: Denominagdo Comum Brasileira ou, na falta desta, Denominagdo Comum Internacional.
2 protocolo Clinico e Diretrizes Terapéuticas
* REMUME: Relagdo Municipal de Medicamentos / RENAME: Relagdo Nacional de Medicamentos Essenciais
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Conselho Nacional de Justica
Forum Nacional do Judiciario para Monitoramento e
Resolugao das Demandas de Assisténcia a Saude (Res. CNJ n. 107/2010)
COMITE EXECUTIVO DO ESTADO DE SANTA CATARINA - COMESC

FORMULARIO PARA REQUERIMENTO DE MEDICAMENTO

* Favor fornecer ao requerente NOVA PRESCRICAO.

4.1 Se apontada inefetividade terapéutica (evento adverso) e/ou desvio de qualidade dos medicamentos (queixa
técnica), ou sua suspeita, esclareca os motivos que levaram a esta conclusao:

4.1.1 Houve notificacdo a ANVISA - NOTIVISA? dos eventos acima? ( ) ndo ( )sim n2

5. Qual(is) a(s) consequéncia(s) ao requerente caso este ndo seja submetido ao medicamento(s) indicado(s) a
curto, médio e longo prazo?

6. A ndo utilizacdo imediata do(s) medicamento(s) importa em risco de morte?
( ) sim. Justificativa:

( ) ndo. Justificativa:

7. A ndo utilizagdo imediata do(s) medicamento(s) importa em agravamento da doenga?
() sim. Justificativa:

( ) ndo. Justificativa:

8. Declaro, por fim, que ndo possuo qualquer interesse na prescricio do medicamento/insumo, que n3o a satde do
paciente, bem como ndo mantenho qualquer vinculo com a indUstria farmacéutica, de drteses, préteses e materiais
especiais, distribuidores e em pesquisa clinica relacionada a esta prescricdo: ( )Sim ( ) Nao.

Prescritor (carimbo e assinatura): Data:

PARA PREENCHIMENTO PELO REQUERENTE:

9. O requerente possui convénio particular de saude? () Sim. Qual: () Nao.
9.1. Em caso afirmativo, houve a tentativa de obter o medicamento pelo convénio? ( )Sim ( ) Nao.
9.2. Houve negativa? ( ) Sim ( ) N3o. 9.3. Negativa: ( ) Verbal ( )Escrita Data:

10. O requerente buscou obter o medicamento pelo SUS? () Sim ( ) Nao.
10.1. Houve negativa? ( ) Sim ( ) Nao.
10.2. Em caso afirmativo:

() Municipio ( ) Verbal ( )Escrita Data:
( ) Estado ( ) Verbal ( )Escrita Data:
() Unido ( ) Verbal ( )Escrita Data:

TERMO DE CONSENTIMENTO:
Declaro que estou ciente das informagdes fornecidas e autorizo a exposicdo dos dados médicos em ambito
judicial e administrativo: ( )Sim ( )Nao.

Assinatura do Requerente: Data:

4 http://www.anvisa.gov.br/hotsite/notivisa/apresenta.htm.
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