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ESTADO DE SANTA CATARINA ' );L
'PODER JUDICIARIO Bk
DIRECAO DO FORO
COMARCA DE TAIO

Através da Portaria n.89/2013,
PORTARIA N. 35/2013-DF foram alterados os arts.8° e 17.

A Doutora Karina Miiller Queiroz de Souza, Juiza de Direito
Diretora do Foro da Comarca de Tai6, Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribui¢des
legais, -

CONSIDERANDO a imprescindibilidade de organizagdo e
regulamentacéo da institui¢do;

CONSIDERANDO a necessidade de adequagido para melhor
atendimento as criancas/adolescentes institucionalizados:;

CONSIDERANDO que a institucionalizagdo de
criangas/adolescentes ¢ medida de exceg@o, nos termos do art. 101, § 1° do Estatuto da
Crianca e do Adolescente — ECA;

CONSIDERANDO que, na aplicagdo de quaisquer medidas
previstas no ECA, deve-se observar os principios da proporcionalidade e atualidade, os quais
versam que “a infervengdo deve ser a necessdria e adequada a situag¢do de perigo que a
crianga ou o adolescente se encontram no momento em que a decisdo é tomada™ (art. 100,
par. unico, inciso VIII):

7 CONSIDERANDO o principio da responsabilidade parental,
que dispde que “a interven¢do deve ser efetuada de modo que os pais assumam os seus
deveres para-com a crianga e o adolescente” (art. 100, par. unico, inciso IX);

CONSIDERANDO que “na promogdo de direitos e na
prote¢do da crianga e do adolescente deve ser dada prevaléncia as medidas que os
mantenham ou reintegrem na sua _familia natural” (art. 100, par. unico, inciso X);

CONSIDERANDO que o art. 101, § 2° do ECA dispde que “o
afastamento da crianga ou adolescente do convivio familiar é de competéncia exclusiva da
autoridade judicidria”. salvo nos casos “emergenciais para protegdo de vitimas de violéncia
ou abuso sexual™: : \
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i RESOLVE
i INSTITUCIONALIZACAO DE CRIANCAS E ADOLESCENTES
Art.  1°.  Qualquer institucionaliiag:ﬁo de criangas e/ou

adolescentes na Casa Lar devera, em regra, ser precedida de autoriza¢do judicial e
manifestagdo do Ministério Publico.

§ 1°. A autorizagdo de que trata o caput deste artigo devera ser
formalizada através de oficio dirigido diretamente ao Juizo da Comarca, dispensado prévio
protocolo na Distribui¢do do Foro;

, § 2° Se constatada a necessidade de acolhimento apds o
encerramento do expediente forense, o pedido de autorizagdo deverd ser direcionado ao
plantdo judiciario:

§ 3° Na formalizagdo do pedido, a autoridade que o requerer
devera instruir o oficio justificando os motivos que o levaram a concluir pela
institucionalizacdo e relatando todas as diligéncias feitas para tentativa infrutiféra de
colocacdo com familiares.

§ 4°. O Conselho Tutelar podera promover acolhimentos de
emergéncia. sem que haja autorizagdo judicial, desde que ndo haja possibilidade de
interven¢do da autoridade judiciaria competente, mesmo que plantonista, e a medida seja
excepcional e necessaria para protecdo de vitimas de violéncia, abusos sexuais, viola¢do de
direitos, ou outras situagdes excepcionais.

§ 5° No caso do paragrafo anterior, o Conselho Tutelar
comunicard ao Juizo de imediato, ndo podendo efetuar o.desacolhimento sem autorizagdo
expressa, precedida de manifestagdo do Ministério Publico.

§ 6°. No caso de acolhimento de emergéncia, a Coordenagdo da
Casa Lar devera comunicar a ocorréncia ao Juizo e ao Ministério Publico. no prazo de 24hs.

Art. 2°. Fica proibido, por parte da administragdo da Casa Lar,
proceder qualquer acolhimento sem a autorizagdo de que trata esta Portaria.

ESTRUTURA E ORGANIZACAO DA INSTITUICAO

Art. 3° Todas as criancas/adolescentes devem ter pastas que
conterdo informagdes pessoais e do processo judicial. estudos sociais e relatorios psicologicos.
ocorréncias médicas, saidas. e tudo mais que acontecer durante sua estada na Casa Lar.

§ 1° As pastas devem ser individuais para cada
crianga/adolescente e. além de todos os documentos, devem conter ficha com discrimi
detalhada de todas as ocorréncias durante a institucionalizagdo. o

F1.2 de 7. da Portaria 35/2013-DF. de 8/5/2013 \



a critério da Coordenacdo da Instituicdo e da Equipe Técnica, observado, neste ponto, a .

igualdade entre todos os institucionalizados.

§ 3° No momento do desligamento da crianga/ adolescente as
pastas - continuardo arquivadas na Casa Lar, entregando-se aos responsaveis pela
crianga/adolescente somente os originais dos documentos pessoais.

§ 4°. Todos os documentos, a exceg¢do do paragrafo anterior, sdo

sigilosos e nao podem ser d15p0mb1hzados. de qualquer forma, para nenhuma pessoa que nao

ao Juizo e ao Mlmsterlo Publico, e direcionados exclusivamente .ao processo judicial da
crianga/adolescente em discussao.

§ 5° Aquele que assumir a responsabilidade pela.

crianga/adolescente podera requerer ao Juizo a consulta aos documentos e prontudrios.

§ 6°. A situagdo processual e todas as ocorréncias envolvendo as
criangas/adolescentes institucionalizados sdo sigilosas e, portanto, somente podem ser
relatadas e discutidas com o Juizo e com o Ministério Publico, sem qualquer exce¢éo.

Art. 4°. Fica instituido o Livro Ata, onde sdo anotadas todas as
ocorréncias didrias da Instituigdo.

§ 1°. Terdo acesso irrestrito ao livro somente a Equipe Técnica e
os Monitores da institui¢do. independente de grau hierarquico, podendo fazer anotagdes.
observagoes e questionamentos a respeito das informagdes lancadas.

§ 2°. No Livro deverdo ser anotadas todas as ocorréncias,
inclusive inicio e fim de turno dos funcionarios. observando-se sempre a data € a hora.

Art. 5°.  Os _relatorios das  criangas/adolescentes
institucionalizados deverdo ser assinados pelo(a) Coordenador(a), Psicologo(a) e Assistente
Social integrantes da Equipe Técnica para posterior remessa ao Juizo.

§ 1° A falta de qualquer assinatura presumira que a parte nao
concordou com os termos ou ndo foi consultada para tanto.

§ 2°. Cépia do relatorio, com o protocolo do Juizo, devera ser
arquivada na pasta de documentos administrativos/judiciais da crian¢a/adolescente.

§ 3°. Mensalmente deverdo ser confeccionados relatérios e, se
constatada situagdo atipica. remetido ao Juizo para anélise.

Art. 6°. Os Planos Individuais de Acolhimento — PIAs, de
competéncia e confecgio exclusiva da Equipe Técnica da Casa Lar, deverdo ser encaminhados
a Juizo no prazo maximo de 30 dias da institucionalizacao.
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Art. 7°. Os institucionalizados ndo poderdo sair da Casa Lar sem
autorizagio judicial, salvo para realizagio de atividades promovidas pela institui¢io de ensino
que frequentam e atendimentos e emergéncias médicas e odontologicas, devendo o juizo ser
comunicado de todas as saidas realizadas.

§ 1° As saidas para fins escolares, com retorno até as 20 horas
do mesmo dia, prescindem de autorizagdo judicial e deverdo constar de anotagdo propria na
pasta/prontudrio de cada crianca/adolescente institucionalizado. com justificativa da Equipe
Técnica e Coordenagdo. em conjunto.

§ 2°. Sob nenhuma hipotese, salvo por autorizagdo do Juizo. os
institucionalizados poderdo sair para visitas a familias, com ou sem a companhia de qualquer
pessoa da Casa Lar. ' '

Art. 8% O acesso a Casa Lar € restrito ao Juiz e ao Promotor de
Justi¢a da Comarca de Taid. a Equipe Técnica e aos Monitores da Casa Lar.

§ 1° Com excec¢do do caput, todo acesso ou visita a Casa Lar .
devera ser registrada no Livro Ata e comunicada ao Juizo e ao Ministério Publico.

§ 2° O acesso de profissionais, tais como da saude,
entregadores. servigos gerais (consertos/reparos), quando ocorrida de forma periddica. devera
ser informada ao Juizo e ao Ministério Publico, com a indicagdo da justificativa e
dias/horarios, dispensando-se as posteriores comunicagdes.

§ 3° O acesso da familia bioldgica ou extensa, bem como de
pretendentes a adogdo de crianga/adolescente institucionalizado devera ser informado
previamente ao Juizo, com a justificativa fundamentada, para fins de autorizag@o, inclusive
nos casos de confecg¢do do Plano Individual de Atendimento.

§ 4°. Qualquer outro acesso a Casa Lar devera ser precedida de
autorizagdo do Juizo, mediante justificativa fundamentada.

§ 5° As questdes administrativas da Casa Lar deverdo ser
tratadas diretamente pela Coordenagdo na Prefeitura e/ou Secretaria da Assisténcia Social,
ficando vedadas reunides no interior da Casa Lar.

Art. 9°. Regularmente as criangas/adolescentes deverdo ser
levados pela Coordenagdo da Casa Lar para tratamentos médicos e odontologicos.

§ 1°. Os tratamentos e consultas, sempre que possivel, deverdo
ser feitos no Posto de Satde mais proximo da institui¢do, ou em outro local, indicado pela
Administragdo Municipal, dentro do Municipio de Taid, ressalvados os casos de consultas
regulares realizadas pelos profissionais da saude no interior da Casa Lar.

§ 2° Todos os originais de atg

pasta administrativa/judicial.
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§ 3° Todas as ocorréncias médicas/odontoldgicas deverdo ser
comunicadas ao Juizo. com copias dos documentos expedidos pelo profissional, informando
ainda sobre a necessidade de novas saidas para tratamentos fora da instituicao.

§ 4° Os medicamentos ministrados por médicos/dentistas
somente por eles podem ser trocados, ficando vedada, a toda equipe e monitoras da Casa Lar,
a troca aleatoria. ainda que por similares e/ou genéricos.

Art. 10°. A Coordenagdo da Casa Lar ndo podera ter termo de
guarda das criangas/adolescentes institucionalizadas, pois a condigdo de guardia ¢ conferida
pela lei. nos termos do art. 92, §1°, da Lei n. 8.069/90.

Art. 11. A Coordenagdo deve verificar regularmente se ha
mantimentos (comida e material de limpeza e higiene) suficientes para o més e, em caso
negativo, solicitar administrativamente, com antecedéncia, a Prefeitura Municipal.

: Art. 12. Todos os danos e avarias encontrados na Casa Lar
devem ter seus consertos imediatamente comunicados a Coordenagdo, que solic1tara a
Prefeitura Municipal brevidade no conserto.

\

§ 1°. A Coordenagdo deve zelar pelo patriménio publico, seja ele
adquirido com verbas municipais ou recebidos por doag¢do.

§ 2° Os consertos/reparos devem ser providenciados junto a
Prefeitura Municipal. ja se encaminhando na oportunidade orgamento compativel.

§ 3° No caso de ndo ser providenciado o conserto/reparo pela
Prefeitura. a ocorréncia devera ser comunicada ao Ministério Publico e ao Juizo. para as
providéncias cabiveis.

_ Art. 13. A todas as criangas/adolescentes, sob orienta¢do e
supervisdo dos Monitores e da Equipe Técnica. deve ser oportunizado o acesso regular a
internel.

Paragrafo tinico. Os acessos serdo regulamentados e divididos.
em conjunto, estabelecendo-se horarios de inicio e fim, pela Coordenagdo da Casa Lar e
Equipe Técnica. vedado acesso a sites de contetido adulto e de jogos de azar.

Art. 14. A Coordenagdo da Casa Lar, juntamente com a Equipe
Técnica. deverdo providenciar. junto as institui¢des existentes no Municipio, e também as
escolas. atividades extracurriculares aos institucionalizados.

§ 1° As atividades referidas no caput deverdo ser executadas
pelos mteressados de acordo com a sua capacidade fisica e psiquica.

§ 2°. As atividades sdo de carater necessario
devendo a Equipe Técnica, quando houver recusa na execugio e frequéncy
0s motivos junto a Institui¢do e também com a crianga/adolescente.
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Art. 15. Roupas estocadas ¢ sem uso poderdo ser distribuidas a
pessoas carentes. sob supervisdo e orientacdo do Oficialato da Infincia e Servigo Social deste
Juizo. com termo assinado pela Coordenacéo da Casa lar.

Art. 16. A Coordenagdo. Equipe Técnica ou qualquer
funcionario da Casa Lar ¢ vedado o recebimento de quaisquer valores pertencentes aos
menores, que deverdo ser depositados em Juizo em subconta vinculada aos respectivos
processos. salvo determinagéo judicial em contrério.

Paragrafo primeiro. Havendo necessidade de utilizagdo dos
valores em favor da crianga/adolescente, a Coordenagdo juntamente com a Equipe Técnica
solicitardo ao Juizo autorizagdo. justificando os motivos.

Art. 17. Quando houver necessidade de afastamento do(a)
Coordenador(a), integrante da Equipe Técnica ou, na auséncia, Monitora, devera ficar em seu
lugar. representando-a.

§ 1° A Substitui¢do ¢ automatica e obedecera a seguinte ordem:
I - Assistente Social: II - Psicologo(a); II - Monitores(as). iniciando-se pelo(a) mais antigo(a)
na institui¢do.

§ 2° O(a) representante do(a) Coordenador(a), na sua auséncia,
tem total e irrestrita autonomia administrativa, podendo fazer todos os atos que entender
imprescindiveis @ manuten¢do da estrutura da Instituigdo, bem como para garantir 0s
interesses e integridade das criangas/adolescentes.

§ 3° As decisdes tomadas por aquele que substituir a
Coordenagdo ndo poderdo ser revogados pelo titular, salvo por motivo justificado.
devidamente consultado o Juizo e o Ministério Publico.

§ 4° As substituigdes, bem como as decisdes, deverdo ser
anotadas no livro de ocorréncias da institui¢do (Livro Ata).

Art. 18. Havendo fuga de crianga/adolescente institucionalizado,
o(a) Coordenador(a) titular ou substituto, devera prov1denc1ar Lmedlatamente o registro de
Boletim de Ocorréncia e comunicar ao Juizo, mediante oficio.

Art. 19. A fiscalizagdo da Casa Lar é de responsabilidade do Juiz
e do Ministério Publico.

Paragrafo unico. Qualquer informagdo ou ocorréncia envolvendo
irregularidades na Casa Lar deverdo ser imediatamente comunicadas ao Juizo e ao Ministério

Publico, para as providéncias cabiveis.

Art.  20. As autoriza(;ées comunicag’ﬁes.

informagdogs

numero do respectivo processo € com recebimento pelo gabinete do
manual). dispensado prévio protocolo na Distribui¢do do Foro.
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Paragrafo unico. O protocolo devera ser realizado durante o
expediente forense. ressalvados os casos urgentes e excepcionais, quando devera ser acionado
o plantdo judicidrio.

Art. 21. Aquele que descumprir a presente portaria incorrera nas
sangdes do art. 330 do Codigo Penal. :

; Art. 22. Remetam-se cOpias desta Portaria a egrégia
Corregedoria-Geral da Justiga, aos Juizos que integram esta circunscri¢do (para ciéncia
quando da atuagdio em Plantdes), ao Ministério Piblico, a Oficial da Infancia e Juventude e
aos Oficiais de Justica, ao Conselho Tutelar deste Municipio, a Casa Lar, ao Prefeito
Municipal e ao Secretario Municipal de Assisténcia Social.

- Art. 23. Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogadas as
disposi¢des em contrario.

CERTIDAO ‘
Certifico que nesta data tornei publica a Portaria N. 35/2013,
afixando-a no mural da Secretaria do Foro

Tai6, 8 de maio de 2013.

Aloir Pires Kocian ~ §
Chefe de Secretaria dell
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